VYRIAUSYBES KANCLERIS

_ ISAKYMAS
DEL LIETUVOS RESPUBLIKOS VYRIAUSYBES KANCELIARIJOS

REGLAMENTO PATVIRTINIMO

2026 m. d. Nr. V-
Vilnius

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos Vyriausybés kanceliarijos nuostaty, patvirtinty
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2013 m. kovo 27 d. nutarimu Nr. 254 ,Dél Lietuvos
Respublikos Vyriausybés kanceliarijos nuostaty patvirtinimo®, 13 punktu:

1. Tvirtinu Lietuvos Respublikos Vyriausybés kanceliarijos reglamenta
(pridedama).

2.Pripazistu netekusiais galios:

2.1. Vyriausybés kanclerio 2019 m. vasario 15 d. jsakymg Nr. V-47 ,.Dél Tarnybiniy
vieSojo judriojo rySio telefony priskyrimo, mokejimo ir kontrolés Lietuvos Respublikos
Vyriausybés kanceliarijoje tvarkos apraso patvirtinimo ir i$laidy tarnybinio judriojo telefono
ry$io paslaugoms limity nustatymo®;

2.2. Vyriausybés kanclerio 2023 m. liepos 12 d. jsakymg Nr. V-127 ,Dél Lietuvos
Respublikos Vyriausybés kanceliarijos reglamento patvirtinimo* su visais pakeitimais ir

papildymais.

Vyriausybés kancleris Eitvydas Bingelis

ISsiysti: visiems Vyriausybés kanceliarijos padaliniams



PATVIRTINTA
Vyriausybés kanclerio
2026 m. geguzés  d. jsakymu Nr. V-

LIETUVOS RESPUBLIKOS VYRIAUSYBES KANCELIARIJOS REGLAMENTAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Lietuvos Respublikos Vyriausybés kanceliarijos reglamentas (toliau — Reglamentas)
nustato Lietuvos Respublikos Vyriausybés kanceliarijos darbo tvarka.

2. Vyriausybés kanceliarijos veiklg reglamentuoja Lietuvos Respublikos Vyriausybés
jstatymas, Lietuvos Respublikos kriziy valdymo ir civilinés saugos jstatymas ir kiti Lietuvos
Respublikos Seimo priimti jstatymai, Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtinti nuostatai
ir Kiti Vyriausybés nutarimai, Lietuvos Respublikos Ministro Pirmininko potvarkiai ir
Reglamentas. Vyriausybés kanceliarijos veikla organizuojama vadovaujantis Vyriausybés
kanclerio patvirtintu strateginiu planu ir Kitais Vyriausybés jstatyme ir Lietuvos Respublikos
strateginio valdymo jstatyme nurodytais veiklos lygmens planavimo dokumentais.

3. Rengiant dokumentus ir dirbant su jais, vadovaujamasi Lietuvos Respublikos
dokumenty ir archyvy jstatymu, Lietuvos Respublikos Vyriausybés darbo reglamentu,
patvirtintu Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1994 m. rugpjicio 11 d. nutarimu Nr. 728
,Dél Lietuvos Respublikos Vyriausybés darbo reglamento ir Ministry, Vyriausybés jstaigy,
jstaigy prie ministerijy ir kity Vyriausybei pavaldZiy ir atskaitingy vieSojo administravimo
subjekty norminiy teisés akty projekty rengimo taisykliy patvirtinimo®, (toliau — Vyriausybés
darbo reglamentas) Reglamentu, Dokumenty rengimo taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos
vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-117 ,,Dél Dokumenty rengimo
taisykliy patvirtinimo®, (toliau — Dokumenty rengimo taisyklés) Dokumenty tvarkymo ir
apskaitos taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d.
jsakymu Nr. V-118 ,,Dél Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo®, (toliau —
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklés) ir kitais dokumenty valdyma reglamentuojanciais
teiseés aktais.

4. Dirbant su dokumentais, kuriuose yra valstybés ar tarnybos paslaptj sudarancios
informacijos, (toliau — jslaptinti dokumentai) vadovaujamasi Lietuvos Respublikos valstybés ir
tarnybos paslapciy jstatymu, Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m. rugpjucio 13 d.
nutarimu Nr. 820 ,,Dél Lietuvos Respublikos valstybés ir tarnybos paslapCiy istatymo
igyvendinimo®, Lietuvos Respublikos paslapCiy apsaugos koordinavimo komisijos
rekomendacijomis, Vyriausybés kanclerio 2024 m. vasario 28 d. jsakymu Nr. V-25
D€l Detalaus islaptinamos informacijos, susijusios su Lietuvos Respublikos Vyriausybés
kanceliarijos veikla, sgraso patvirtinimo* ir kitais Vyriausybés kanclerio jsakymais,

reglamentuojanciais darbo su jslaptinta informacija organizavima Vyriausybés kanceliarijoje,



kitais teisés aktais, reglamentuojanciais jslaptintos informacijos apsauga ir administravimag
(toliau — jslaptintos informacijos apsauga reglamentuojantys teisés aktai).

5. Asmens duomenys Vyriausybés kanceliarijoje tvarkomi vadovaujantis 2016 m.
balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dé¢l fiziniy asmeny
apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo
panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (OL 2016 L 119,
p. 1) (toliau — Reglamentas (ES) 2016/679) ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymu.

6. Asmens duomenys Vyriausybés kanceliarijoje tvarkomi vadovaujantis taip pat ir
Asmens duomeny tvarkymo Lietuvos Respublikos Vyriausybés kanceliarijoje tvarkos aprasu ir
Duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo Lietuvos Respublikos Vyriausybés kanceliarijoje
tvarkos aprasu, patvirtintais Vyriausybés kanclerio 2018 m. lapkri¢io 16 d. jsakymu Nr. V-224
D€l Asmens duomeny tvarkymo Lietuvos Respublikos Vyriausybés kanceliarijoje tvarkos
apraSo ir Duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo Lictuvos Respublikos Vyriausybés
kanceliarijoje tvarkos apraSo patvirtinimo®, Asmens duomeny saugumo pazeidimy valdymo
Lietuvos Respublikos Vyriausybés kanceliarijoje tvarkos aprasu, patvirtintu Vyriausybés
kanclerio 2019 m. sausio 16 d. jsakymu Nr. V-6 ,,.Dél Asmens duomeny saugumo pazeidimy
valdymo Lietuvos Respublikos Vyriausybés kanceliarijoje tvarkos apraSo patvirtinimo®, ir
kitais teisés aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny apsaugg (toliau — asmens duomeny

apsaugg reglamentuojantys teisés aktai).

Il SKYRIUS
VYRIAUSYBES KANCELIARIJOJE GAUTU DOKUMENTU REGISTRAVIMAS IR
PASKIRSTYMAS

7. Vyriausybés kanceliarijoje gauti dokumentai registruojami tg pacig darbo diena,
kurig buvo gauti. Jeigu dokumentai gauti ne darbo diena, jie registruojami artimiausia darbo
diena.

Vyriausybés kanceliarijoje gauti teisés akty projektai registruojami Dokumenty,
informacijos ir veiklos procesy valdymo informacinés sistemos (toliau — DIVIS) posistemyje
»Projektai (TAP)*.

Vyriausybes kanceliarijoje gauty teisés akty projekty teikimai, raStai, informaciniai
praneSimai apie priimtus Lietuvos Respublikos jstatymus, kitus Seimo priimtus teisés aktus,
Respublikos Prezidento dekretai, Lietuvos Respublikos Konstitucinio Teismo nutarimai,
sprendimai, i§vados, Seimo valdybos sprendimai, Seimo posédZziy protokolai, Seimo komitety
rastai, sprendimai dél Vyriausybés kanceliarijos jgyvendinamy Europos Sajungos finansinés
paramos léSomis finansuojamy projekty (toliau — Vyriausybés kanceliarijos jgyvendinami
ES projektai) pazeidimy, fiziniy ir juridiniy asmeny prasymai, skundai, kreipimaisi (peticijos),
Vyriausybés Peticijy komisijos (toliau — Peticijy komisija) Vyriausybei pateiktos iSvados dél
peticijose pateikty prasymy ar sitilymy tenkinimo, tenkinimo i§ dalies arba netenkinimo, Kiti

dokumentai, i$skyrus jslaptintus dokumentus, taip pat dokumentus, nurodytus Reglamento



8-10 punktuose, registruojami DIVIS Dokumenty valdymo posistemyje. Siuos dokumentus
registruoja Vyriausybés kanceliarijos Dokumenty valdymo ir informaciniy sistemy SKyrius
(toliau — Dokumenty valdymo ir informaciniy sistemy SKyrius).

DIVIS neskelbiama komercing paslaptj sudaranti informacija, Lietuvos Respublikos
nacionaliniam saugumui uZztikrinti svarbiy objekty apsaugos jstatymo ir kity teisés akty
nustatyta konfidenciali informacija (toliau — komercing paslaptj sudaranti informacija), asmens
duomenys, kuriy vieSinimas neatitikty asmens duomeny apsaugg reglamentuojanciy teisés akty
reikalavimy. Vyriausybés kanceliarijoje gautus dokumentus, uzregistruotus DIVIS, gali matyti
ir skaityti visi Ministro Pirmininko politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojai
(toliau — Ministro Pirmininko pataréjai), valstybés tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal
darbo sutartj (toliau kartu (Ministro Pirmininko pataréjai, valstybés tarnautojai ir darbuotojai,
dirbantys pagal darbo sutartj) — darbuotojai, Vyriausybés kanceliarijos darbuotojai), iSskyrus
pastu ar per Lietuvos teismy elektroniniy paslaugy portalg gautus Lietuvos teismy procesinius
dokumentus (toliau — Lietuvos teismy procesiniai dokumentai), gautus fiziniy asmeny
dokumentus ir dokumentus, kuriuose yra komercing paslaptj sudarancios informacijos.
Lietuvos teismy procesiniai dokumentai registruojami DIVIS Dokumenty valdymo
posistemyje. Juos gali matyti tik sisteminei grupei ,,Teismy dokumenty skaitytojai priskirti
Vyriausybés kanceliarijos darbuotojai, kurie pagal funkcijas turi dirbti su Lietuvos teismy
procesiniais dokumentais. Uzregistruoti Lietuvos teismy procesiniai dokumentai perduodami
per DIVIS Vyriausybés kanceliarijos Teisés grupés (toliau — Teisés grupé) vadovui ir
vyriausiesiems pataré¢jams, 0 prireikus — ir kitiems Vyriausybés kanceliarijos darbuotojams,
kurie pagal funkcijas turi dirbti su Lietuvos teismy procesiniais dokumentais.

Dokumenty valdymo ir informaciniy sistemy skyriaus darbuotojai i§ Lietuvos teismy
elektroniniy paslaugy portalo Vyriausybés kanceliarijai skirtus Lietuvos teismy procesiniy
dokumenty lydrasc¢ius (teismo praneSimus, Saukimus, nutartis, sprendimus, ieSkinius, skundus
(taip pat ir apeliacinius, kasacinius), pareiskimus), registruoja DIVIS, nurodydami DIVIS
kortel¢je teisminiy byly numerj ir proceso numer}, kad atsakingiems Vyriausybés kanceliarijos
padaliniams (darbuotojams) biity patogu prisijungti prie Lietuvos teismy procesiniy
dokumenty.

Fiziniy asmeny dokumentus gali matyti Vyriausybés kanceliarijos Vyriausybés
komunikacijos departamento Atviros Vyriausybés skyrius (toliau — Atviros Vyriausybés
skyrius). Prireikus gauti fiziniy asmeny dokumentai per DIVIS priskiriami ir kitiems
darbuotojams. Pastu gauti fiziniy asmeny vokai, kuriuose yra asmens duomeny, segami kartu
su atsiystu dokumentu ir saugomi Vyriausybés kanclerio patvirtintame Lietuvos Respublikos
Vyriausybés kanceliarijos dokumentacijos plane (toliau — Dokumentacijos planas) nurodyta
terming.

Gauti dokumentai, kuriuose yra komercing paslaptj sudarancios informacijos,
nuskenuojami ir registruojami riboto matymo kortelé¢je DIVIS. Juos gali matyti tie Vyriausybés
kanceliarijos struktariniai padaliniai ir darbuotojai, kurie pagal funkcijas turi dirbti su

dokumentais, kuriuose yra komercing paslapt] sudaranios informacijos. Uzregistruoti



dokumentai perduodami per DIVIS pagal kompetencija atsakingiems Vyriausybés
kanceliarijos darbuotojams, kuriems DIVIS automatiSkai iSsiunc¢ia informacinius pranesimus
apie gautus dokumentus. Minéti dokumentai, kuriuose yra komercing paslaptj sudarancios
informacijos, gali buti neskenuojami, kai registruojami DIVIS, taciau Siuo atveju DIVIS
kortelés pastaby lauke nurodomas atsakingas darbuotojas, kuriam perduodama kopija, 0
dokumento originalas paliekamas Dokumenty valdymo ir informaciniy sistemy skyriaus
tvarkomose bylose.

Gauti dokumentai (per E. pristatymo sistema, elektroniniu pastu, pastu, per kurjerius),
kuriuvose yra asmens duomeny, kuriy vieSinimas neatitikty asmens duomeny apsaugg
reglamentuojanciy teisés akty reikalavimy, nuskenuojami ir registruojami riboto matymo
DIVIS korteléje. Juos gali matyti tik Vyriausybés kanceliarijos strukttriniai padaliniai ir
darbuotojai, kurie pagal funkcijas turi dirbti su Siais dokumentais. Uzregistruoti dokumentai
perduodami per DIVIS pagal kompetencija atsakingiems Vyriausybés kanceliarijos
strukttriniams padaliniams ar darbuotojams, kuriems DIVIS automatiskai iSsiuncia
informacinius praneS§imus apie gautus dokumentus. Minéti dokumentai, kuriuose yra asmens
duomeny, kuriy vieSinimas neatitikty asmens duomeny apsauga reglamentuojanciy teisés akty
reikalavimy, gali biiti neskenuojami, kai registruojami DIVIS, tacdiau $iuo atveju DIVIS kortelés
pastaby lauke nurodomas atsakingas darbuotojas, kuriam perduodama kopija, o dokumento
originalas paliekamas Dokumenty valdymo ir informaciniy sistemy skyriaus tvarkomose
bylose.

Vyriausybés kanceliarijoje gaunamos siuntos, korespondencija ar dovanos
perduodamos Lietuvos Respublikos vadovybés apsaugos tarnybos pareigiinams, kuriems
Lietuvos Respublikos vadovybés apsaugos jstatyme pavesta uztikrinti saugomy objekty ir
saugomy asmeny sauguma, patikrinti ir atidaryti prevencinio atidarymo patalpoje Vadovybés
apsaugos tarnybos direktoriaus nustatyta tvarka. Vyriausybés kanceliarijos darbuotojas,
priémegs ar gaves siuntg, korespondencijg ar dovanas tiesiogiai, pateikia jas Vadovybeés
apsaugos tarnybos pareigiinams, o Sie, vadovaudamiesi minéta tvarka, siuntas, korespondencijg
ar dovanas patikrina ir atidaro. Jeigu jtartinumo ir (ar) pavojingumo poZymiy neaptinkama,
siuntos, korespondencija ar dovanos grazinamos Vyriausybeés kanceliarijos darbuotojui, i$ kurio
buvo gautos patikrai, arba j korespondencijos pateikimo patalpa, esancig Salia Vadovybes
apsaugos tarnybos apsaugos posto. Apie pavojingg siunta, korespondencijg ar dovang
Vadovybés apsaugos tarnybos pareigiinai informuoja Vyriausybés kancler;.

Maisto produktai, gyvos dovanos ar gelés perduodamos gavéjui, jeigu Vadovybés
apsaugos tarnybos pareigtinai gali elektroninémis-techninémis priemonémis jvertinti jy
saugumg. PrieSingu atveju minétos dovanos grazinamos siuntéjui.

Dokumenty valdymo ir informaciniy sistemy skyrius asmeniskai adresuotus
dokumentus su nuorodomis ,,Tiesiogiai“, ,,AsmeniSkai“, registruoja DIVIS Dokumenty
valdymo posistemyje, atitinkamai Gauty dokumenty registre arba PilieCiy praSymy ir skundy
registre.



Islaptinty dokumenty, Zymimy slaptumo zymomis ,,Visiskai slaptai®, ,,Slaptai®,
»Konfidencialiai“ ir ,Riboto naudojimo®, paketai atpléSiami ir jslaptinti dokumentai
registruojami 1l klasés saugumo zonai priskirtose patalpose.

Islaptinti dokumentai, zymimi slaptumo zymomis ,Visiskai slaptai®, ,,Slaptai®,
»Konfidencialiai“ ir ,,Riboto naudojimo®, adresuoti Ministrui Pirmininkui, Vyriausybés
kancleriui, Ministro Pirmininko pataréjui, skubiais atvejais (kai dokumentas pazymétas
nuoroda ,,Skubu®), jeigu dokumente nurodyto adresato néra (iSvykes j komandiruote, atostogy,
serga ar pan.), priskiriami: kai néra Ministro Pirmininko, — Vyriausybés kancleriui, kai néra
Vyriausybés kanclerio, — Ministro Pirmininko pataréjui, atsizvelgiant | pavestas funkcijas ir
kuruojamas sritis.

Vyriausybés kanceliarijos darbuotojai, gave neregistruotus dokumentus (tarp jy —
tiesiogiai i§ Ministro Pirmininko ar Vyriausybés kanclerio), i$skyrus nurodytus Reglamento
8-10 punktuose, nedelsdami juos perduoda Dokumenty valdymo ir informaciniy sistemy
skyriui registruoti elektroninio pasto adresu rastine@Irv.lt.

8. Vyriausybés kanceliarijoje gauti Seimo nariy rasytiniai klausimai ir paklausimai,
taip pat kiti rastai, adresuoti Ministrui Pirmininkui, registruojami DIVIS, o adresuoti kitiems
Vyriausybés nariams — DIVIS neregistruojami ir nedelsiant perduodami atitinkamam
Vyriausybés nariui.

9. Personalo valdymo dokumentai (prasymai priimti j darba, atleisti i$ pareigy, suteikti
atostogas ir kita) registruojami DIVIS Dokumenty valdymo posistemyje, personalo klausimy
registruose. Siuos dokumentus registruoja Vyriausybés kanceliarijos Personalo valdymo
skyrius (toliau — Personalo valdymo skyrius).

10. IS tiekéjy gautos PVM saskaitos fakttros, saskaitos faktiiros ir prekiy (paslaugy)
pirkimo—pardavimo kvitai (toliau kartu — saskaitos faktiiros) uz Vyriausybés kanceliarijai
suteiktas paslaugas, atliktus darbus ar jsigytas prekes registruojami DIVIS Dokumenty valdymo
posistemyje, Gaunamy PVM sgskaity faktiiry registre. Vyriausybés kanceliarijos iSraSomos
saskaitos fakttros tiekéjams uz suteiktas rysiy, komunalines ir kitas paslaugas pagal panaudos
sutartis perduotose patalpose registruojamos DIVIS Dokumenty valdymo posistemyje,
ISraSomy saskaity faktiiry registre. Darby, paslaugy ir prekiy jsigijimo, finansavimo ir
bendradarbiavimo sutartys, turto nuomos bei panaudos, autorinés sutartys registruojamos
DIVIS Dokumenty valdymo posistemyje, sutardiy registruose. Siuos dokumentus registruoja
Vyriausybés kanceliarijos patar¢jai finansy valdymo klausimais (toliau — uz finansy valdyma
atsakingi darbuotojai).

Uzregistruotos saskaitos faktiros per DIVIS vizuojamos ir pasiraSomos sisteminiu
paraSu. Sagskaitas faktiiras pagal pasiraSytas sutartis vizuoja uz sutarties vykdyma atsakingas
darbuotojas ir atitinkamo padalinio vadovas, uz finansy valdymg atsakingi darbuotojai, o kitas
saskaitas fakttras vizuoja viesgjj pirkima inicijavusio padalinio atsakingas darbuotojas ir sio
padalinio vadovas, uz vieSuosius pirkimus atsakingas darbuotojas, uz finansy valdyma
atsakingi darbuotojai. Saskaitas faktiiras pasiraSo (tvirtina apmokéjimui) Vyriausybés kancleris


mailto:rastine@lrv.lt

ar jo jgaliotas asmuo. Patvirtintos apmokéjimui sgskaitos fakttiros per DIVIS perduodamos
Nacionaliniam bendryjy funkcijy centrui apskaityti ir apmokeéti.

11. Vyriausybés priimti teisés aktai ir Ministro Pirmininko potvarkiai registruojami
DIVIS posistemyje ,, Teisés aktai®. Juos Vyriausybés darbo reglamento ir Reglamento nustatyta
tvarka registruoja Vyriausybés kanceliarijos Vyriausybés posédziy skyriaus (toliau —
Vyriausybés posédziy skyrius) darbuotojai.

Vyriausybés priimtus teisés aktus ir Ministro Pirmininko potvarkius, kuriuose yra
valstybés ar tarnybos paslapt] sudarancios informacijos, registruoja Dokumenty valdymo ir
informaciniy sistemy skyriaus darbuotojai, atsakingi uZz jslaptintos informacijos
administravima, jslaptintos informacijos apsauga reglamentuojanciy teisés akty, Vyriausybés
darbo reglamento ir Reglamento nustatyta tvarka.

Vyriausybés priimtus teisés taikymo aktus, kuriuose yra komercing paslaptj sudarancios
informacijos, registruoja Dokumenty valdymo ir informaciniy sistemy skyriaus darbuotojai
Vyriausybés darbo reglamento ir Reglamento nustatyta tvarka.

Ministro Pirmininko potvarkius, kuriuose yra komercing paslapti sudarancios
informacijos, registruoja Dokumenty valdymo ir informaciniy sistemy skyriaus darbuotojai
Reglamento nustatyta tvarka.

12. Vyriausybés kanceliarijoje gauti informacinio pobiidzio dokumentai ir
korespondencija, nesusij¢ su atsakomybe ir rizika dél dokumenty nejtraukimo j dokumenty
apskaitos sistema (ministry, kity institucijy ir jstaigy (toliau — institucijos, valstybés institucijos)
vadovy jsakymai, taisyklés, instrukcijos, metodiniai nurodymai, svarbiausiy darby planai,
kolegijy posédziy protokolai be lydras¢iy, Vyriausybés kanceliarijai grazinamy dokumenty
lydras¢iai, Vyriausybés kanceliarijos Nacionalinio kriziy valdymo centro (toliau — Nacionalinis
kriziy valdymo centras) Situacijy valdymo biuro gaunami informacinio pobtuidzio praneSimai,
ziniasklaidos paklausimai) neregistruojami. Taip pat neregistruojami gauti el. laiSkai ir
dokumentai, kurie turi socialinés inzinerijos pozymiy (pvz., manipuliacinio turinio, apgaulingi,
i§siysti i§ neegzistuojancio ar anoniminio adresato), ziniasklaidos paklausimai persiun¢iami
elektroniniu pastu Vyriausybés kanceliarijos Vyriausybés komunikacijos departamento RySiy
su visuomene ir ziniasklaida skyriui (toliau — RySiy su visuomene ir Ziniasklaida skyrius).

Vyriausybés kanceliarijos organizuojamy vadovybés susitikimy ir jvykiy
fotodokumentali, vaizdo ir garso jrasai registruojami Vyriausybés kanceliarijos organizuojamy
vadovybeés susitikimy ir jvykiy fotodokumenty, vaizdo ir garso jrasy registravimo zurnaluose.
Juos registruoja Rysiy su visuomene ir Ziniasklaida skyrius.

13. Dokumenty valdymo ir informaciniy sistemy skyrius, gaves kelis teisés akty
projektus, kurie teikiami Vyriausybei svarstyti vienu teikimu (lydras¢iu), registruoja kiekvieng
teisés akto projekta atskirose registro kortelése ir kiekvienam 1§ jy suteikia atskirg numerj
DIVIS posistemyje ,,Projektai (TAP)*, o uzregistruotas teikiamy teisés akty projekty teikimas
(lydrastis) DIVIS Dokumenty valdymo posistemyje susiejamas su visais teikimu (lydrasciu)
pateiktais teisés akty projektais. Kiti dokumentai, pateikti kartu su teisés akty projektais,
registruojami kaip nutarimo projekto priedai DIVIS posistemyje ,,Projektai (TAP)“.



Dokumenty valdymo ir informaciniy sistemy skyrius, uzpildes gauty dokumenty registravimo
duomenis, perduoda juos pagal kompetencija atsakingiems ir suinteresuotiems Vyriausybés
kanceliarijos struktariniams padaliniams ar darbuotojams (toliau — dokumenty gavéjai ar
padaliniai). Visy gauty dokumenty turinys nuskaitomas registravimo kortel¢je, iSskyrus atvejus,
kai gauti dokumentai registruojami DIVIS Dokumenty valdymo posistemyje, Asmeninés
korespondencijos registre.

14. Registruojant dokumentus, pazymimas gavimo budas: dokumentas gautas per
E. pristatymo sistema, Vyriausybés portalo dalyje ,,E. pilietis* (toliau — svetainé epilietis.lrv.It),
per E. paslaugy portala, elektroniniu pastu arba elektroninis dokumentas pateiktas per Lietuvos
Respublikos Seimo kanceliarijos teisés akty informacing sistema (toliau — TAIS) ar Kita.

Gautus dokumentus registruojantys Dokumenty valdymo ir informaciniy sistemy
skyriaus darbuotojai juos atidziai perskaito, atliecka susijusiy dokumenty paieska, susieja visus
Siuos dokumentus tarpusavio rySiais ir nustato, kuris padalinys ar darbuotojas pagal veiklos
sritis atsakingas uz dokumento vykdyma ir (ar) tvarkymg. Registruodami i§ fiziniy asmeny
gautus dokumentus, Dokumenty valdymo ir informaciniy sistemy skyriaus darbuotojai korteléje
nurodo konkrety dokumento gavimo buda ir uzpildo siuntéjo duomenis i§ naujai gauto
dokumento. Uzregistravus dokumentg DIVIS, per funkcijg ,,Perduoti® nurodomas dokumento
gavéjas ir nurodytiems adresatams automatiskai iSsiunciamas elektroninis praneSimas apie
jiems toliau tvarkyti ir vykdyti perduota dokumentg. Gauti dokumentai, adresuoti tiesiogiai
Vyriausybés kancleriui, per DIVIS perduodami padaliniams vykdyti pagal veiklos sritis.

Kai gautuose dokumentuose, adresuotuose tiesiogiai Vyriausybés kancleriui,
skundZiama Vyriausybés kanceliarijos struktiiriniy padaliniy ar darbuotojy veikla, iSreiSkiamas
nepasitikéjimas jais arba ziniasklaidos atstovai oficialiu rastu tiesiogiai Vyriausybés kanclerio
praso atitinkamos informacijos, Dokumenty valdymo ir informaciniy sistemy skyriaus
darbuotojai, registruojantys gautus dokumentus, elektroniniu pastu informuoja Dokumenty
valdymo ir informaciniy sistemy skyriaus vedéja, o Sis kreipiasi j Vyriausybés kanclerj su
praSymu paskirti padalinj ar darbuotoja, atsakingg uZ gauto rasto nagrinéjima, ir priskiria Siuos
dokumentus atitinkamam Vyriausybés kanclerio nurodytam padaliniui ar asmeniui. Kai
gautame dokumente skundziama Vyriausybés kanclerio veikla ir (arba) keliamas ministry
atsakomybés ar pasitikéjimo jais klausimas, dokumentas nukreipiamas Ministro Pirmininko
biurui, o $is apie jj informuoja Ministrg Pirmininka.

15. Jeigu, dokumento gavéjo nuomone, dokumentas priskirtas ne pagal
kompetencijg, jis kreipiasi | padalinj (padalinius), kuriam (kuriems), jo manymu, turéjo biiti
priskirtas dokumentas, ir susitaria dél dokumento priskyrimo patikslinimo. Padaliniams
susitarus, jie patys arba jy sitlymu Dokumenty valdymo ir informaciniy sistemy skyrius per
funkcijg ,,Grazinti* patikslina dokumento priskyrimg (pakeicia ar papildo dokumento gavéjy
saras$g). Jeigu nepavyksta susitarti dél dokumento priskyrimo patikslinimo, informuojamas
Dokumenty valdymo ir informaciniy sistemy skyriaus vedéjas ir jis kartu su Vyriausybés
kanclerio pavaduotoju nusprendzia dél dokumento priskyrimo. Dokumento gavéjas gauta



dokumenta per funkcija ,,Grazinti* gali perduoti Dokumenty valdymo ir informaciniy sistemy
skyriui, jeigu prie dokumento truksta priedy, dokumentas nuskenuotas nekokybiskai ar kita.

Padaliniai dél gauto dokumento priskyrimo patikslinimo pagal kompetencija su kitais
padaliniais turi susiderinti kuo greiciau, bet ne véliau kaip per 3 darbo dienas nuo dokumento
gavimo.

Dokumenty valdymo ir informaciniy sistemy SKyrius visus gautus rastus paskiria byloms
DIVIS pagal dalyking sritj, remdamiesi Dokumentacijos planu.

16. Dokumenty valdymo ir informaciniy sistemy skyrius, registruodamas jstatymy,
Seimo nutarimy, Vyriausybés nutarimy, Vyriausybés sprendimy ir Vyriausybés rezoliucijy
projektus, teikiamus Vyriausybés kanceliarijai derinti, registracijos numerio priekyje pazymi
raid¢ (D), o DIVIS automatiskai nurodo registro Zymenj (TAP), einamyjy mety skaitmen;j ir
eilés numerj registre (pvz., D-TAP-19-247). Teisés akty projektams, teikiamiems Vyriausybei
svarstyti, DIVIS automatiskai nurodo registro Zymenj (TAP), einamyjy mety skaitmenj ir eilés
numerj registre (pvz., TAP-19-247). Jeigu teisés akto projektas teikiamas Vyriausybei svarstyti
ne pirma karta, Dokumenty valdymo ir informaciniy sistemy skyrius nurodo atitinkamag
skaitmenj skliausteliuose (pvz., TAP-19-218(3).

Uzregistruotas teikimas ir susieti teisés akty projektai perduodami per DIVIS
Vyriausybés posédziy skyriui, taip pat Vyriausybés kanceliarijos struktiiriniam padaliniui,
atsakingam uz atitinkama dalykine sritj, (toliau — dalykinio vertinimo padalinys) Teisés grupei,
Vyriausybés kanceliarijos Strateginio valdymo grupei (toliau — Strateginio valdymo grupé),
prireikus — kitiems Vyriausybés kanceliarijos struktriniams padaliniams ir kaip informacija
perduodami Ministro Pirmininko pataréjams pagal jy kuravimo sritis.

Vyriausybés kanceliarijos parengtus ir per TAIS Vyriausybei teikiamus teisés akty
projektus Vyriausybés kanceliarijos darbuotojai, parenge atitinkamy teisés akty projektus,
priskiria DIVIS elektroninei bylai ,,E-nutarimy rengimas®, pries tai nurod¢ dokumento formg —
,,Elektroninis dokumentas‘.

17. Jeigu Strateginio valdymo grupé teikia i§vadg dél Vyriausybei pateikty teisés akty
projekty, ji apie tai pranesa dalykinio vertinimo padaliniui ne véliau kaip per 3 darbo dienas
nuo teises akto projekto uzregistravimo DIVIS dienos.

18. Dokumenty valdymo ir informaciniy sistemy skyrius uzregistruotus dokumentus, su
kuriais pateikiami Vyriausybes pasitarimy sprendimy (protokoly) projektai (be teisés akty
projekty), perduoda per DIVIS atsakingiems padaliniams pagal veiklos sritj ir Vyriausybés
posédziy skyriui, prireikus kaip informacija — kitiems suinteresuotiems darbuotojams.

19. Dokumenty valdymo ir informaciniy sistemy skyrius, gaves i§ TAIS informacinius
praneSimus apie Vyriausybei pateiktus teisés akty projektus, iSvadas dél jy ar papildomus
dokumentus, susijusius su Vyriausybei pateiktais teisés akty projektais, Siuos teisés akty
projektus ir kitus dokumentus ne véliau kaip kitg darbo dieng nuo informacinio prane$imo is$
TAIS gavimo registruoja taip: teisés akty projektus — DIVIS posistemyje ,,Projektai (TAP), o
teikimg (lydrastj) — DIVIS Dokumenty valdymo posistemyje. Dokumenty valdymo ir

informaciniy sistemy skyrius, registruodamas teisés akto projekta, iSsaugo korteléje teisés akto



projekto TAIS nuoroda, o teisés akto projekto numeris ir data, suteikti TAIS, perkeliami ir |
DIVIS.

20. Vyriausybés kanceliarijoje teisés akty projektai neregistruojami, jeigu jie nevizuoti
Vyriausybés darbo reglamento 36 punkte nustatyta tvarka, pateikti per TAIS nesilaikant
teisingumo ministro nustatytos TAIS naudojimo teisékiirai tvarkos (iSskyrus teisés akty,
kuriuose yra valstybés ar tarnybos paslaptj sudarancios informacijos, taip pat teisés taikymo
akty, kuriuose yra komercing paslaptj sudarancios informacijos, projektus) arba pateikti ne visi
teikime nurodyti dokumentai. Tokie teisés akty projektai nedelsiant, ne véliau kaip per vieng
darbo dieng nuo projekto gavimo Vyriausybés kanceliarijoje, grazinami rengéjams per TAIS,
o teisés akty, kuriuose yra valstybés ar tarnybos paslaptj sudarancios informacijos, taip pat
teisés taikymo akty, kuriuose yra komercing paslaptj sudarancios informacijos, projektai
grazinami rengéjams tokiu buidu, kuris uztikrinty atitinkamos informacijos apsauga (teisés akty
projektai, kuriuose yra valstybés ar tarnybos paslapt] sudarancios informacijos, iSsiunc¢iami
islaptintos informacijos apsauga reglamentuojanciy teisés akty nustatyta tvarka, teisés taikymo
akty projektai, kuriuose yra komercing paslapt] sudaran¢ios informacijos, ir (ar) teisés akty
projekty lydimieji dokumentai, kuriuose yra komercing paslaptj sudaran¢ios informacijos ar
asmens duomeny, kuriy vieSinimas neatitikty asmens duomeny apsauga reglamentuojanciy
teisés akty reikalavimy, iSsiun¢iami registruotu pastu, prireikus pristatomi Dokumenty valdymo
ir informaciniy sistemy skyriaus, per kurjeriy tarnyba, E. pristatymo sistemg arba dokumento
gavéjo nurodytu elektroninio pasto adresu i§ registratoriaus tarnybinio elektroninio pasto
(toliau — buidas, uztikrinantis atitinkamos informacijos apsauga).

21. DIVIS uzregistruoti gauti popierinio formato dokumentai, i$skyrus dokumentus,
nurodytus Reglamento 22 punkto pirmojoje pastraipoje, palickami Dokumenty valdymo ir
informaciniy sistemy skyriuje ir segami j atitinkamas bylas.

Elektroninio rySio priemonémis gautus ir DIVIS uZregistruotus dokumentus, kuriuos
Dokumentacijos plane numatyta saugoti ilgai (nuo 26 iki 100 mety) ir nuolat, Dokumenty
valdymo ir informaciniy sistemy skyrius priskiria j atitinkamas nuolat saugomas dokumenty
skaitmeniniy kopijy bylas DIVIS (su Zymeniu ,,KE*), vadovaudamasis Dokumentacijos planu
ir atsizvelgdamas j padaliniy priskyrimus byloms DIVIS.

Elektroninio rySio priemonémis gauti ir DIVIS uZregistruoti dokumentai, kuriuos
Dokumentacijos plane numatyta saugoti trumpai, nespausdinami ir saugomi DIVIS
atitinkamose dokumenty skaitmeniniy kopijy bylose.

Gauti ADOC formato elektroniniai dokumentai saugomi DIVIS atitinkamose
elektroninése bylose.

22. Apie gautus naujus ir rengéjy issiystus dokumentus padaliniams praneSama
informaciniu pranesimu per DIVIS. ISimtis taikoma: finansinés apskaitos dokumentams — jie
perduodami uz finansy valdyma atsakingiems darbuotojams; vieSyjy pirkimy dokumentams —
jie perduodami Vyriausybés kanceliarijos VieSyjy pirkimy skyriui. Popierinio formato
dokumentai, kuriuose yra asmens duomeny, kuriy vieSinimas neatitikty asmens duomeny

apsaugg reglamentuojanciy teisés akty reikalavimy, didelés apimties dokumenty originalai ir
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asmeniné korespondencija gali biiti neskenuojami ir perduodami atsakingiems padaliniams ar
adresatams, DIVIS registravimo kortelés pastabose nurodant, kam jteikiamas dokumentas, kai
perduodami dokumentai, kuriuose yra asmens duomeny, kuriy vie$inimas neatitikty asmens
duomeny apsauga reglamentuojanciy teisés akty reikalavimy, o informaciniai praneSimai
padaliniams apie gautus dokumentus iSsiun¢iami per DIVIS. Suderinus su atsakingu
darbuotoju, originalas gali buti palickamas Dokumenty valdymo ir informaciniy sistemy
skyriaus tvarkomose bylose, 0 dokumenty gavéjui perduodama kopija.

Dokumenty valdymo ir informaciniy sistemy skyrius, tvarkydamas elektronines bylas
DIVIS, patikrina, ar visi gauti padaliniy dokumentai priskirti padaliniy byloms pagal
Dokumentacijos plang. Dokumenty valdymo ir informaciniy sistemy skyriaus darbuotojai,
prireikus konsultuodamiesi su padaliniais, gali priskirti dokumentus byloms ir susieti priskirtus
dokumentus su i$siystaisiais. Dokumenty valdymo ir informaciniy sistemy skyrius galutinai
suformuoja padaliniy bylas, jas uzbaigia ir perduoda Vyriausybés kanceliarijos archyvui.

23. Kai Vyriausybés kanceliarijos padaliniy vadovai ir vyriausieji pataréjai (toliau
kartu — padaliniy vadovai) per DIVIS gauna informacinj prane$ima, nurodantj toliau tvarkyti
dokumenta, padalinio vadovas ar jo paskirtas darbuotojas DIVIS pozicijoje ,,Darby sgrasas*
pazymi ,, Toliau tvarkyti“ ir per funkcija ,,Perduoti® priskiria tiesioginj dokumento vykdytoja.
Padalinio darbuotojas elektroniniu pastu gaves DIVIS informacinj pranesimg ir jvertines, kad
tai jo kompetencijos klausimas, per funkcija ,,Perduoti turi teis¢ save nurodyti atsakingu
vykdytoju. Padalinio darbuotojui, gavusiam DIVIS informacinj pranesimg ,,Toliau tvarkyti®,
draudZiama spausti ,,x*“ mygtuka ir ,,ISreikStinai pazyméti darbg neaktualiu®, nes naujai gautas
dokumentas bus pasalintas i§ saraso visam padaliniui ir visiems bus nematomas. Kai naujai
gautam dokumentui bus priskirtas tiesioginis vykdytojas, jo teisés pereis tiesioginiam
vykdytojui, o kitiems i$ sgraso automatiskai pasisalins.

Tiesioginiai vykdytojai turi bati nurodyti visiems padaliniuose gautiems dokumentams.
Tiesioginiam dokumento vykdytojui apie tai praneSama informaciniu praneSimu per DIVIS.

Padalinio vadovas per funkcijg ,,Sukurti registruoto dokumento uzduotj“ gali kurti
uzduotis, susijusias su gautu dokumentu, nurodyti uzduoties vykdytoja, ;vykdymo terming ir

uzduoties teksta.

111 SKYRIUS
GAUTU DOKUMENTU NAGRINEJIMAS, MINISTRO PIRMININKO AR JO
PAVEDIMU VYRIAUSYBES KANCLERIO PAVEDIMU PROJEKTU RENGIMAS

24. Dokumenty valdymo ir informaciniy sistemy SKyrius, uzregistraves Vyriausybés
kanceliarijoje gautus Konstitucinio Teismo nutarimus, sprendimus, iSvadas, nedelsdamas
perduoda Siuos dokumentus atsakingiems padaliniams. Atsakingas dokumento gavéjas per
vieng darbo dieng jvertina, ar reikia Ministro Pirmininko ar jo pavedimu Vyriausybés kanclerio
pavedimo. Jeigu pavedimo reikia, atsakingas dokumento gavéjas parengia Ministro Pirmininko

ar jo pavedimu Vyriausybés kanclerio pavedimo projektg ir prireikus suderina jj su Teisés
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grupe. Jeigu pavedimo nereikia, atsakingas dokumento gavéjas DIVIS dokumento uzduoties
kortelés nuorodoje ,,PraSymas nutraukti kontrole* jraso: ,,Pavedimo nereikia“.

Dokumenty valdymo ir informaciniy sistemy skyrius, gaves elektroniniu pastu i§ Seimo
kanceliarijos informacinj prane§ima apie priimtus jstatymus ir kitus Seimo teisés aktus,
nedelsdamas registruoja ir perduoda per DIVIS atitinkamiems padaliniams. Ne véliau kaip per
vieng darbo dieng nuo informacinio praneS§imo gavimo ir registravimo Vyriausybés
kanceliarijoje, padaliniai parengia Ministro Pirmininko ar jo pavedimu Vyriausybés kanclerio
pavedima atitinkamoms ministerijoms ir praso per 10 darbo dieny nuo pavedimo gavimo
pranesti Vyriausybés kanceliarijai apie jstatymui ar kitam Seimo priimtam teisés aktui
igyvendinti reikalingus parengti igyvendinamuosius Vyriausybés nutarimy projektus arba apie
tai, kad jy rengti nereikés, taip pat nurodo reikiamy Vyriausybés nutarimy projekty pateikimo
Vyriausybei terminus. Sie pavedimai (1 priedas) automatiskai suformuojami ir i$saugomi
DIVIS taip, kad visi duomenys biity tarpusavyje susieti kartu su kitais susijusiais dokumentais
ir saugomi Vyriausybeés kanceliarijos DIVIS bylose.

Ministro Pirmininko ar jo pavedimu Vyriausybés kanclerio pavedimai kartu su priedais
saugomi atitinkamo formato bylose.

25. Atsakingi padaliniai rengia Ministro Pirmininko ar jo pavedimu Vyriausybés
kanclerio pavedimus atitinkamoms ministerijoms dél Seimo Pirmininko, Seimo valdybos,
Seimo posédziy sekretoriato prasymy pateikti Seimui iSvadas dél Seime svarstomy teisés akty
projekty. Sie pavedimai (2 priedas) automatiskai suformuojami ir i§saugomi DIVIS taip, kad
visi duomenys biity tarpusavyje logiskai susieti kartu su Seimo Pirmininko praSymu ar Seimo
valdybos sprendimu ir saugomi Vyriausybés kanceliarijos DIVIS bylose.

Peticijy komisijai priemus sprendimg dél peticijoje pateikty prasymy ir sitilymy
tenkinimo, Atviros Vyriausybés skyrius ne veéliau kaip per 2 darbo dienas parengia Ministro
Pirmininko ar jo pavedimu Vyriausybés kanclerio pavedimg atitinkamai ministerijai parengti
Vyriausybes nutarimo dél Peticijy komisijos iSvados projekta. Vyriausybei priémus nutarima
dél Peticijy komisijos i§vady, §io nutarimo, paskelbto Teisés akty registre, nuoroda skelbiama
svetainéje epilietis.Irv.It ir Atviros Vyriausybés skyrius pranesa apie tai peticijg pateikusiam
asmeniui.

26. Atsakingi padaliniai prireikus rengia Ministro Pirmininko ar jo pavedimu
Vyriausybés kanclerio pavedimg dél atsakingos ministerijos priskyrimo dél Lietuvos
Respublikos valstybés kontrolés valstybinio audito ataskaitoje pateikty rekomendacijy
1gyvendinimo ar dél Valstybés kontrolés valstybinio audito ataskaitoje pateikty rekomendacijy
1gyvendinimo paZangos.

27. Dokumenty valdymo ir informaciniy sistemy skyrius, remdamasis Ministro
Pirmininko ar jo pavedimu Vyriausybés kanclerio pavedimais, kitais Reglamente nustatytais
atvejais formuluoja uzduotis ministerijoms ir kitoms institucijoms ir nustatyta tvarka siuncia
joms priminimus, kad uzduotys biity laiku jvykdytos.

28. Vyriausybés kanceliarijos padaliniai analizuoja ir vertina jiems pagal kompetencija

priskirtus dokumentus, nagrinéja juose nurodytus klausimus, teikia iSvadas ir rengia
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pasitilymus, kaip Siuos klausimus spresti. Apie dokumentus, atsizvelgiant j jy pobudj ir
klausimy svarba, praneSama Ministrui Pirmininkui ar Vyriausybés kancleriui (jeigu jo néra ar
Jo pavedimu — Vyriausybés kanclerio pirmajam pavaduotojui arba Vyriausybés kanclerio
pavaduotojui). Ministrui Pirmininkui paprastai pranesa Vyriausybés kancleris arba jo pavedimu
Vyriausybés kanclerio pirmasis pavaduotojas, Vyriausybés kanclerio pavaduotojas ar kitas
darbuotojas. Jeigu dél keliamy klausimy nereikia Vyriausybés, Ministro Pirmininko ar
Vyriausybés kanclerio sprendimo, Sie klausimai persiun¢iami nagrinéti ir spresti ministerijoms
ar kitoms valstybés institucijoms. Vyriausybés kanceliarijos darbuotojai negali priimti
sprendimy Vyriausybés, Ministro Pirmininko ar Vyriausybés kanclerio vardu.

Gavus ikiteisminius tyrimus vykdancios institucijos rasta, kuriame prasoma skubiai
pateikti tyrimams vykdyti reikalingg informacija, atsakymas turi buti parengtas per 3 darbo
dienas nuo rasto gavimo dienos, jeigu raste nenurodytas kitas atsakymo terminas.

Vyriausybés kanceliarijos padaliniai teikia Ministrui Pirmininkui ar Vyriausybés
kancleriui (jeigu jo néra ar jo pavedimu — Vyriausybés kanclerio pirmajam pavaduotojui arba
Vyriausybés kanclerio pavaduotojui) pasitlymus paprastai tik dél galutinio dokumentuose
nurodyty problemy sprendimo.

29. Darbuotojai nedelsdami susipazjsta su gautais Ministro Pirmininko kompetencijai
priklausanciais dokumentais, juos iSnagrinéja, parengia atitinkamy Ministro Pirmininko ar
Ministro Pirmininko pavedimu Vyriausybés kanclerio pavedimy projektus (ar kitokius
pasitilymus) ir paprastai ne véliau kaip per 2 darbo dienas (jeigu Vyriausybés darbo reglamente
nenustatyta kitaip) juos perduoda Vyriausybés kancleriui (jeigu jo néra ar jo pavedimu —
Vyriausybés kanclerio pirmajam pavaduotojui arba Vyriausybés kanclerio pavaduotojui), kad
Sis pranesty Ministrui Pirmininkui.

Ministrui  Pirmininkui paprastai referuojama apie gautus atsakymus ] Ministro
Pirmininko pasiraSytus dokumentus.

Vyriausybeés kanceliarijos jgyvendinamy ES projekty vadovai privalo informuoti
Vyriausybeés kanclerj apie gautus sprendimus dél Vyriausybés kanceliarijos jgyvendinamy
ES projekty pazeidimy.

Apie skubius dokumentus Ministrui Pirmininkui praneSama nedelsiant.

30. Su jslaptintais dokumentais, pazymétais slaptumo Zymomis ,,Visiskai slaptai‘,
wilaptai® ir ,,Konfidencialiai®, dirbama I ar II klasés saugumo zonai priskirtose patalpose.
Dokumenty valdymo ir informaciniy sistemy skyriaus darbuotojai, atsakingi uz jslaptintos
informacijos administravimg, elektroniniu paStu praneSa Vyriausybés kanceliarijos
darbuotojams apie jiems adresuotus jslaptintus dokumentus, Zymimus slaptumo zymomis
,VisiSkai slaptai“, ,,Slaptai“ ar ,Konfidencialiai“. Darbuotojai, gave praneSimg, privalo
Il klasés saugumo zonai priskirtose patalpose (jslaptinty dokumenty registratiiroje) su minétais
dokumentais susipazinti pasirasytinai. Darbuotojai, prie§ jeidami j I klasés saugumo zonai
priskirtas patalpas (jslaptinty dokumenty registratiirg), visus prietaisus, skirtus informacijai
jraSyti (diktofonus, vaizdo kameras, fotoaparatus, MP3 grotuvus ir kita), ar prietaisus, galinCius

informacijg siysti elektromagnetinémis bangomis (mobiliuosius telefonus, neSiojamuosius ir
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planSetinius kompiuterius ir kita), palieka prie jéjimo } $ig patalpg esancioje metalingje
uzrakinamoje spintoje.

Darbuotojai ir lankytojai, patekdami j jslaptinty dokumenty registratiirg ir Kitas
I ir II klasiy saugumo zonoms priskirtas patalpas, privalo pasizyméti bekontakte jeigos
kontrolés sistemos kortele tose vietose, kur yra jrengti jeigos kontrolés sistemos skaitytuvai.

Su islaptintais dokumentais, pazymétais slaptumo zyma ,Riboto naudojimo®,
susipazinti galima administracin¢je Saugumo zonoje, jei $ioje zonoje esancios patalpos yra
pripazintos tinkamomis jslaptintai informacijai, zymimai slaptumo zyma ,,Riboto naudojimo*,
saugoti ar su ja dirbti, arba aukstesnés klasés saugumo zonoje. Administracinéje saugumo
zonoje Sie dokumentai laikomi darbuotojy kabinetuose, jei Sios patalpos yra pripazintos
tinkamomis jslaptintai informacijai, zymimai slaptumo zyma ,,Riboto naudojimo*, saugoti ar
su ja dirbti, esanciose uzrakinamose metalinése spintose arba seifuose. Dokumenty valdymo ir
informaciniy sistemy skyriaus darbuotojai, atsakingi uz islaptintos informacijos
administravima, elektroniniu pas$tu pranesa Vyriausybés kanceliarijos darbuotojams apie jiems
adresuotus jslaptintus dokumentus, jeigu $iy dokumenty jteikti pasiraSytinai nejmanoma. Gave
prane$img, Vyriausybés kanceliarijos darbuotojai turi atvykti susipazinti su dokumentais
Il klasés saugumo zonai priskirtas patalpas (jslaptinty dokumenty registratiirg).

Jeigu Vyriausybés kanceliarijos darbuotojai, kuriems adresuoti informacinio pobiidzio
islaptinti dokumentai, per 2 ménesius nuo pranesimo i$siuntimo dienos neatvyksta susipazinti
su islaptintais dokumentais, Sie dokumentai jsegami j byla, o vykdytojams perduoty jslaptinty
dokumenty ir jslaptinty dokumenty projekty apskaitos zurnaluose pazymima, kad darbuotojas
susipazinti su jslaptintu dokumentu neatvyko.

Islaptinti dokumentai, pazyméti slaptumo zymomis ,,VisiSkai Slaptai®, ,,Slaptai®,
,Konfidencialiai* ir ,,Riboto naudojimo*, rengiami II klasés saugumo zonai priskirtose
patalpose (jslaptinty dokumenty registratiroje), naudojantis Lietuvos Respublikos Vyriausybés
kanceliarijos jslaptinta informacijos rySiy ir informacine sistema (toliau — JIRIS). [IRIS
rengiama, apdorojama ir saugoma jslaptinta informacija, kurios slaptumo zyma yra ne
aukstesné kaip ,,Slaptai®, ,NATO SECRET*, ,SECRET UE/EU SECRET*. gioje sistemoje
gali dirbti tik tie darbuotojai, kurie turi leidimus dirbti ir susipazinti su jslaptinta informacija,
paZyméta ne Zemesne slaptumo Zyma nei ,,Slaptai“. Minétus dokumentus rengti Vyriausybés
kanceliarijos darbo vietose esanciais kompiuteriais ir siysti juos Vyriausybés kanceliarijos
bendruoju elektroniniu pastu draudziama.

Dokumentai, kuriuose yra komercing paslapt] sudarancios informacijos, rengiami
DIVIS naudojant riboto matymo dokumenty Sablonus.

31. Apie gautus jstatymy, kity Seimo teisés akty, Vyriausybés nutarimy projektus,
pateiktus svarstyti Vyriausybés posédziuose, Ministrui Pirmininkui paprastai referuojama, kai
su juo derinamos Vyriausybés posédziy darbotvarkes.

32. Ministro Pirmininko ar jo pavedimu Vyriausybés kanclerio pavedimy projektai

rengiami DIVIS specialiuose pavedimams skirtuose Sablonuose. Pavedime nurodomas gauto
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dokumento, dél kurio raSomas pavedimas, registracijos numeris arba, jeigu dokumentas
neregistruotinas, — jo pavadinimas ir data.

Pavedimo ar rasto projekta elektroniniu parasu vizuoja projekta parenges darbuotojas ir
padalinio vadovas. Pavedimo ar rasto projektas (ar kitoks pasitilymas) turi buti suderintas su
kitais suinteresuotais Vyriausybés kanceliarijos padaliniais (vizuotas atitinkamo padalinio
vadovo ar jo pavedimu — kito darbuotojo) ir vizuotas pagal kuruojamas veiklos sritis vieno is$
Vyriausybés kanclerio pavaduotojy ir (ar) atitinkama valdymo sritj kuruojanc¢io Ministro
Pirmininko pataréjo. Reglamento 54 punkto ketvirtojoje pastraipoje nurodytu atveju, kai
Vyriausybés kanceliarijos struktiiriniy padaliniy vadovai pasiraSo raStus, sKirtus
kompetentingam vieSojo administravimo subjektui (prireikus ir kitoms organizacijoms) dél
juridiniy asmeny prasymy ir skundy nagrinéjimo, Siy rasty projektus vizuoja atitinkama
valdymo srit] kuruojantis Ministro Pirmininko pataréjas.

33. Jeigu dokumente, dél kurio raSomas pavedimas arba apie kurj pranesama Ministrui
Pirmininkui ar Vyriausybés kancleriui (jeigu jo néra ar jo pavedimu — Vyriausybés kanclerio
pirmajam pavaduotojui arba Vyriausybés kanclerio pavaduotojui), yra minimi kiti dokumentai
arba jais remiamasi, Sie dokumentai pateikiami kartu su pavedimu ar rastu, apie kurj pranesama,
arba surasoma pazyma, kurioje iSdéstomos aktualios minéty dokumenty nuostatos. Teikiant per
DIVIS Ministrui Pirmininkui ar Vyriausybés kancleriui (jeigu jo néra ar jo pavedimu —
Vyriausybés kanclerio pirmajam pavaduotojui arba Vyriausybés kanclerio pavaduotojui)
pasiraSyti Ministro Pirmininko ar jo pavedimu Vyriausybés kanclerio pavedimo projekta, kaip
priedas pridedamas dokumentas, dél kurio rasomas Ministro Pirmininko ar jo pavedimu
Vyriausybés kanclerio pavedimas. Sis dokumentas i$siun¢iamas kartu su pasiradytu Ministro
Pirmininko ar jo pavedimu Vyriausybés kanclerio pavedimu. Prireikus prie elektroninio
pavedimo projekto pridedami ir kiti susij¢ dokumentai, kurie po pasiraSymo turi bati DIVIS
pasalinami, ir tik tada Ministro Pirmininko ar jo pavedimu Vyriausybés kanclerio pavedimas
perduodamas registruoti ir i$siysti. Ministrui Pirmininkui ar Vyriausybés kancleriui (jeigu jo
néra ar jo pavedimu — Vyriausybés kanclerio pirmajam pavaduotojui arba Vyriausybés
kanclerio pavaduotojui) taip pat pateikiami kiti su sprendziamu klausimu susij¢ anksc¢iau gauti
ar parengti dokumentai. Ministrui Pirmininkui pasirasyti teikiami dokumenty projektai turi bati
vizuoti elektroniniais parasais, iskyrus dokumentus, kuriuose yra valstybés ar tarnybos paslaptj
sudarancios informacijos ir (ar) komercing paslaptj sudarancios informacijos. Minéti projektai
vizuojami ir pasirasomi biidu, uztikrinanciu atitinkamos informacijos apsaugg.

DIVIS vizuoti ar pasirasyti galima naudoti valstybés tarnautojo, darbo pazyméjimus,
mobilyjj telefong, SMART ID.

34. Klausimas Vyriausybéje ar Vyriausybés kanceliarijoje laikomas iSsprestu: kai dél jo
yra priimtas Vyriausybés nutarimas, Vyriausybés sprendimas, Vyriausybés rezoliucija,
Ministro Pirmininko potvarkis; kai jvykdytas Ministro Pirmininko ar jo pavedimu Vyriausybés
kanclerio pavedimas tuo klausimu; kai j klausimg atsakyta arba apie jj referuota Vyriausybés
kancleriui ar Vyriausybés kanclerio pirmajam pavaduotojui; kai klausimas persiystas nagrinéti

ir spresti ministerijai ar kitai institucijai.
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IV SKYRIUS
VIDAUS DOKUMENTU REGISTRAVIMAS

35. Vyriausybés kanceliarijoje parengti ir pasiraSyti vidaus dokumentai (jsakymai,
pazymos, iSvados, pasitlymai, protokolai, darbotvarkés, ataskaitos, aktai, informacija ir kita)
registruojami DIVIS Dokumenty valdymo posistemyje, vidaus dokumenty registruose, o
rengiami DIVIS posistemyje ,,Projektai, paspaudus nuoroda ,,Naujas vidaus dokumento
projektas® ir pasirinkus reikiamg elektroninio vidaus dokumento projekto Sablona.

Vyriausybés kanceliarijos vidaus dokumentai (jsakymai, pazymos, iSvados, pasitilymai,
protokolai, darbotvarkés, ataskaitos, aktai, informacija ir kita) vizuojami ir pasiraSomi saugiu
elektroniniu parasu. Prireikus saugiu elektroniniu parasu gali biiti vizuojami ir kiti vidaus
dokumentai. Pasirasytas elektroninis vidaus dokumentas rengéjo registruojamas DIVIS
Dokumenty valdymo posistemyje, vidaus dokumenty registruose.

Vyriausybés kanceliarijos jgyvendinamy ES projekty veiklos jforminamos protokolais,
juose nurodomi islaidy patvirtinimo dokumentai (dalyviy anketos, mokymy grafikai ir kiti su
projekto veikly jgyvendinimu susij¢ dokumentai). Protokolai rengiami ir registruojami DIVIS
Dokumenty valdymo posistemyje, vidaus dokumenty laikino saugojimo registruose, nurodant
atitinkamo ES projekto pavadinimo byla. ES projekty tinkamy finansuoti is$laidy patvirtinimo
dokumenty originalai neregistruojami — jie, kaip Vyriausybés kanceliarijos jgyvendinamy ES
projekty protokoly priedai, saugomi atitinkamo formato ES projekty bylose Dokumentacijos
plane nurodyta terming.

36. Vyriausybés kanceliarijos elektroninius vidaus dokumentus DIVIS registruoja
tiesioginiai dokumenty rengéjai. Atsizvelgiant j parengto vidaus dokumento iSlieckamajg vertg
ir laikantis Dokumentacijos plano byly saugojimo terminy, vidaus dokumentas registruojamas
nuolatinio (su identifikaciniu zymeniu ,,NV*) arba laikino saugojimo (su identifikaciniu
zymeniu ,,LV*) registruose. Reglamento 67 ir 68 punktuose nurodytos Vyriausybés
kanceliarijos padaliniy pazymos ir iSvados del Vyriausybei pateikty teisés akty projekty
registruojamos nuolatinio saugojimo registre.

Vyriausybés kanceliarijos padaliniy parengtus jslaptintus vidaus dokumentus
(isakymus, pazymas, iSvadas, protokolus, ataskaitas ir Kita), Zymimus slaptumo zymomis
,»VisiSkai slaptai“, ,,Slaptai“, ,,Konfidencialiai ir ,,Riboto naudojimo®, Islaptinty vidaus
dokumenty registre registruoja Dokumenty valdymo ir informaciniy sistemy skyriaus
darbuotojai, atsakingi uz jslaptintos informacijos administravima.

Vyriausybés kanceliarijos vidaus dokumentus, kuriuose yra komercing paslaptj
sudarancios informacijos, Komercing paslapt] sudarancios informacijos registre registruoja
Dokumenty valdymo ir informaciniy sistemy skyriaus darbuotojai. Sie dokumentai DIVIS
neregistruojami. Komercine paslapt] sudarancius dokumentus, susijusius su Nacionaliniam
saugumui uztikrinti svarbiy objekty apsaugos koordinavimo komisijos veikla, atitinkamuose

registruose registruoja $ig komisijg aptarnaujantys Vyriausybés kanceliarijos darbuotojai.
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37. Vyriausybés kanceliarijos darbuotojy praSymai (iSskyrus praSymus, nurodytus $io
punkto antrojoje pastraipoje) rengiami DIVIS posistemyje ,,Projektai®, paspaudus nuoroda
»Naujas vidaus dokumento projektas® ir pasirinkus reikiamg elektroninio prasymo projekto
Sablong arba ,,Vidaus dokumentas kitoks (riboto matymo)“. Elektroninis prasymas turi biiti
elektroniniu parasu vizuotas padalinio vadovo ir elektroniniu parasu pasiraSytas darbuotojo.

Vyriausybés kanceliarijos darbuotojy praSymai dél kasmetiniy, nemokamy atostogy,
kasmetiniy atostogy pakeitimo ar atSaukimo, tiksliniy atostogy, papildomy poilsio dieny
suteikimo auginantiems vaikus, kity garantijy pagal Vyriausybés kanceliarijos darbuotojy
profesinés sajungos Ir Lietuvos Respublikos Vyriausybés kanceliarijos Kolektyving sutartj
(toliau — Kolektyviné sutartis) (Vykimo i sveikatos priezitiros jstaiga, donorystés, Seimos nariy
slaugymo, savanorystés veikly), praSymai dirbti nuotoliniu biidu, dél leidimo tobulinti
kvalifikacija, leidimo vykti j komandiruote, individualaus darbo laiko nustatymo ir pan.
rengiami DIVIS posistemyje ,,Projektai®, paspaudus nuoroda ,,Naujas vidaus dokumento
projektas® ir pasirinkus atitinkama $ablona. Sie pra§ymai vizuojami ir pasiraSomi DIVIS,
pasirinkus nuorodg ,,I8saugoti“. Prasymai dél kasmetiniy ar nemokamy atostogy turi biiti
vizuoti tiesioginio vadovo (Ministro Pirmininko pataréjy prasymus vizuoja Ministro
Pirmininko biuro vadovas ir Vyriausybés kancleris), pavaduojanc¢io darbuotojo, Nacionalinio
bendryjy funkcijy centro darbuotojo, centralizuotai atlickan¢io personalo administravimo
funkcijas, ir pasirasyti praSymo rengéjo. PraSymai dél papildomy poilsio dieny suteikimo
auginantiems vaikus turi buti vizuoti tiesioginio vadovo (Ministro Pirmininko pataréjy
prasymus vizuoja Ministro Pirmininko biuro vadovas ir Vyriausybés kancleris), pavaduojanéio
darbuotojo, Personalo valdymo skyriaus darbuotojo ir pasirasyti praSymo rengéjo. PraSymai dél
kity garantijy pagal Kolektyvine sutartj (vykimo j sveikatos priezitiros jstaigg, donorystés,
Seimos nariy slaugymo, savanorystés veikly, dalyvavimo artimyjy giminaiciy laidotuvése ir
Kita) turi bati vizuoti tiesioginio vadovo (Ministro Pirmininko pataréjy praSymus vizuoja
Ministro Pirmininko biuro vadovas ir Vyriausybés kancleris) ir pasiraSyti praS§ymo renggjo.
PraSymai dirbti nuotoliniu btdu turi bati vizuoti darbuotojo, dirbsianc¢io nuotoliniu badu, ir
pasirasyti tiesioginio vadovo (Ministro Pirmininko pataréjy prasymus vizuoja Ministro
Pirmininko biuro vadovas). Pasirasyti praSymai perduodami Personalo valdymo skyriui
registruoti DIVIS Dokumenty valdymo posistemyje, personalo klausimy registruose.

Dél siy praSymy atitinkami Vyriausybés kanclerio jsakymai nerengiami.

38. Vyriausybés kanceliarijos darbuotojy leidimai vykti j komandiruote uzsienio
valstybéje, leidimai vykti j komandiruote¢ Lietuvoje, leidimai tobulinti kvalifikacijg rengiami
DIVIS posistemyje ,,Projektai®, paspaudus nuorodg ,,Naujas vidaus dokumento projektas* ir
pasirinkus atitinkama elektroninio formato dokumento Sablong. Minéti leidimai vizuojami ir
pasiraSomi DIVIS elektroniniu parasu. Leidimai vykti j} komandiruot¢ uzsienio valstybéje,
leidimai vykti j komandiruote Lietuvoje, leidimai tobulinti kvalifikacijg turi biiti vizuoti
darbuotojo, vykstan¢io j komandiruote ar kvalifikacijos kélimo renginj, tiesioginio vadovo,
Personalo valdymo skyriaus darbuotojo, uz finansy valdymg atsakingo darbuotojo, atitinkamo

Vyriausybés kanceliarijos vadovo pagal Vyriausybés kanclerio 2025 m. vasario 27 d. jsakymu
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Nr. V-34 ,.D¢l Vyriausybés kanclerio pavaduotojy veiklos kuravimo ir organizavimo sri¢iy*
priskirtas kuravimo sritis ir pasiraSytas Vyriausybés kanclerio. Jei j komandiruotg vykstama
tarnybiniu automobiliu, atitinkama leidima vykti j komandiruote vizuoja ir Turto valdymo
skyriaus (toliau — Turto valdymo skyrius) darbuotojas.

Prasymai dé¢l individualaus darbo laiko nustatymo turi bati vizuoti tiesioginio vadovo ir
pasira$yti rengéjo. Sie prasymai perduodami Personalo valdymo skyriui registruoti DIVIS
Dokumenty valdymo posistemyje, personalo klausimy registre. Uzregistruotas prasymas
perduodamas Nacionalinio bendryjy funkcijy centro darbuotojui, centralizuotai atlickan¢iam
personalo administravimo funkcijas, Vyriausybés kanclerio jsakymo projektui parengti.

Vyriausybés kanclerio jsakymus personalo klausimais registruoja, saugo ir kontroliuoja,
kaip jie vykdomi, Personalo valdymo skyrius DIVIS.

39. Vyriausybés kanclerio jsakymus veiklos klausimais registruoja Vyriausybés
kanceliarijos vyriausiasis specialistas. Vyriausybés kanclerio jsakymy projektus veiklos
klausimais vizuoja kalbos redaktorius. Sprendimg dél Vyriausybés kanclerio jsakymo veiklos
klausimais skelbimo Teisés akty registre priima padalinio, parengusio atitinkamg jsakyma,
vadovas, suderings su Teisés grupés vadovu. Vyriausybés kanceliarijos struktiirinis padalinys,
parenges veiklos jsakymo pakeitimo ar papildymo projekta, pateikia veiklos jsakymy
registratoriui ir suvesting veiklos jsakymo redakcija. Vyriausybés kanceliarijos vyriausiasis
specialistas, registruodamas Vyriausybés kanclerio veiklos jsakymus, DIVIS nurodo sasajas su
kei¢iamais ar pripazjstamais netekusiais galios Vyriausybés kanclerio veiklos jsakymais.
Veiklos jsakymus, skelbtinus Teisés akty registre, Siam registrui pateikia Vyriausybés posédziy
skyriaus darbuotojas, kuriam priskirta $i funkcija.

V SKYRIUS
TEISES AKTU PROJEKTU RENGIMAS VYRIAUSYBES KANCELIARIJOJE

40. Vyriausybés kanceliarijos padaliniy parengti teisés akty projektai teikiami svarstyti
Vyriausybei Ministro Pirmininko teikimu Vyriausybés darbo reglamento nustatyta tvarka.

41. Vyriausybés kanceliarijoje rengiamus teisés akty projektus, pries teikiant svarstyti
Vyriausybei, vizuoja kalbos redaktorius. Teisés akty projektus, kuriuose yra naujy terminy,
pries teikiant Vyriausybei, vizuoja Vyriausybés kanceliarijos Terminijos komisijos, sudarytos
Vyriausybés kanclerio 2014 m. vasario 24 d. jsakymu Nr. V-20 ,,D¢l Vyriausybés kanceliarijos
Terminijos komisijos sudarymo®, pirmininkas ar jo pavaduotojas. Terminijos komisija ripinasi,
kad Vyriausybés kanceliarijos padaliniy parengtuose teisés akty projektuose esantys nauji
terminai bty nustatyta tvarka apsvarstyti, teikiami Valstybinei lietuviy kalbos komisijai
aprobuoti ir teikiami } Terminy banka.

42. Vyriausybés kanceliarijos struktiiriniai padaliniai teisés akty projektus rengia
vadovaudamiesi Lietuvos Respublikos teisékiiros pagrindy jstatymu, Teisés akty projekty
rengimo rekomendacijomis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos teisingumo ministro 2013 m.
gruodzio 23 d. jsakymu Nr. 1R-298 ,Dél Teisés akty projekty rengimo rekomendacijy
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patvirtinimo®, ir Vyriausybés darbo reglamentu. Teisés akty projektai vizuojami Vyriausybés
darbo reglamento nustatyta tvarka.

Vyriausybés kanceliarijos struktiiriniai padaliniai teisés akty projektus registruoja
DIVIS posistemyje ,,Projektai (TAP)* ir per integracing sasaja pateikia i TAIS derinti ar
Vyriausybei svarstyti, iSskyrus teisés akty, kuriuose yra valstybés ar tarnybos paslaptj
sudarancios informacijos, ir teisés taikymo akty, kuriuose yra komercing paslaptj sudarancios
informacijos, projektus.

Teisés akty, kuriuose yra valstybés ar tarnybos paslaptj sudarancios informacijos, ir
teisés taikymo akty, kuriuose yra komercing paslaptj sudarancios informacijos, projektai
teikiami derinti suinteresuotoms institucijoms ir Vyriausybei svarstyti biudu, uztikrinanéiu
atitinkamos informacijos apsauga.

TAIS neskelbiami dokumentai, kuriuose yra komercing paslaptj sudarancios
informacijos, taip pat asmens duomeny, kuriy vieSinimas neatitikty asmens duomeny apsauga
reglamentuojanciy teisés akty reikalavimy.

Vyriausybés kanceliarijos struktiiriniy padaliniy rengiami teisés akty projektai ir su jais

susijusi medziaga archyvuojami nuolatinio saugojimo atitinkamo formato bylose.

VI SKYRIUS
SUTARCIU, SUDAROMU VYRIAUSYBES KANCELIARIJOS VARDU,
SUDARYMAS IR JSIPAREIGOJIMU VYKDYMO PRIEZIURA

43. Sutar¢iy, sudaromy Vyriausybés kanceliarijos vardu, iSskyrus vieSyjy pirkimy,
darbo sutartis, (toliau — sutartis) projektus rengia Vyriausybés kanceliarijos struktiiriniy
padaliniy, su kuriy funkcijomis yra susijes sutarties dalykas, darbuotojai. Sutarties projekta taip
pat gali pateikti Salis, su kuria ketinama sudaryti sutartj, jei tokiag galimybe suteikia norminiai
teisés aktai.

44. Sutarties projektas Vyriausybes kanceliarijoje derinamas su:

44.1. uz finansy valdyma atsakingu darbuotoju, kuris jvertina, ar sutarties projekte
tinkamai aptartos atsiskaitymo ir mokéjimo salygos ir ar galés biiti uZtikrinamas finansiniy
Jsipareigojimy vykdymas;

44.2. Teiseés grupés darbuotoju, kuriam pagal kompetencijg priskirtas sutar¢iy projekty
vertinimas ir kuris jvertina, ar sutarties projektas atitinka Lietuvos Respublikos jstatymy, kity
teisés akty nuostatas ir teisés technikos reikalavimus;

44 3. uz sutarties vykdymo prieziiirg atsakingu asmeniu, jeigu jis néra sutarties projekto
rengéjas, Kuris jvertina, ar sutarties projekte teisingai nurodytas sutarties objektas,
isipareigojimy jvykdymo terminai, Saliy atsakomybés ir sutarties priezitiros vykdymo salygos,
gincy sprendimo tvarka, sutarties galiojimo data, uz sutarties vykdymo priezitirg atsakingo
asmens kontaktai. Jeigu sutarties reng¢jas yra skiriamas uz sutarties jsipareigojimy vykdymo
prieziiirg atsakingu asmeniu, jis jvertina Siame papunktyje nurodytas sutarties salygas;

44 4. kitais Vyriausybés kanceliarijos struktiiriniais padaliniais, su kuriy funkcijomis

yra susij¢s sutarties dalykas ar sutartyje nustatyti jsipareigojimai.
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45, Sutartys gali buti sudaromos rastu arba elektroninémis priemonémis DIVIS.
Sutarties projektas paprastai derinamas elektroniniu pastu. Kartu su sutarties projektu
pateikiama papildoma sutarties sudarymui reikSminga informacija. Reglamento 44.1-44.4
papunkciuose nurodyti asmenys pastabas sutarties rengéjui pateikia ne véliau kaip per 2 darbo
dienas nuo sutarties projekto pateikimo, i§skyrus atvejus, kai bendru sutarimu yra suderinamas
kitas pastaby pateikimo terminas.

46. Sutarties reng¢jas jvertina Reglamento 44.1-44.4 papunkciuose nurodyty asmeny
pateiktas pastabas nedelsdamas, bet ne véliau kaip per 2 darbo dienas nuo pastaby gavimo,
patikslina pirkimo sutarties projekta ir (ar) iSdésto argumentus, dél kuriy j pastabas
neatsizvelgiama. Patikslinus sutarties projekta pagal pateiktas pastabas, projektas pakartotinai
Reglamento 45 punkte nustatytais terminais derinamas su Reglamento 44.1-44.4 papunkc¢iuose
nurodytais asmenimis. Derinti teikiamas lyginamasis sutarties projekto variantas.

47. Sutarties projekta derinti kitai sutarties Saliai siuncia sutarties rengéjas. Sutarties
rengéjas, gaves kitos sutarties Salies pastaby, nedelsdamas, bet ne véliau kaip per 2 darbo dienas
nuo pastaby gavimo, su jomis supazindina Reglamento 44.1-44.4 papunkc¢iuose nurodytus
asmenis, kartu pateikdamas patikslinta sutarties projekta ir argumentus dél gauty pastaby, |
kurias siiilo neatsizvelgti. Jeigu kitos sutarties Salies pateiktoms pastaboms nepritariama,
sutarties rengéjas kitai sutarties Saliai pateikia Vyriausybés kanceliarijos nesutikimo su jos
pateiktomis pastabomis argumentus.

48. Suderinus sutarties projekta su kita sutarties Salimi ar gavus kitos sutarties Salies
pasiraSyta sutarties projekto egzemplioriy, sutarties rengéjas ir Reglamento 44.1-44.4
papunkciuose nurodyti asmenys paprastai per vieng darbo dieng nuo sutarties gavimo vizuoja
sutarties projekta. Sutarties projekta taip pat vizuoja sutarties rengejo ir uz sutarties vykdymo
priezilirg atsakingo asmens, jeigu jis néra sutarties projekto rengéjas, padalinio vadovas,
Vyriausybés kanclerio pirmasis pavaduotojas arba Vyriausybés kanclerio pavaduotojas,
18skyrus atvejus, kai jie yra jgalioti pasiraSyti sutartj, atsizvelgiant j priskirtas veiklos sritis.

49. Reglamento nustatyta tvarka vizuota sutarties projekta sutarties rengéjas pasirasyti
pateikia Vyriausybeés kancleriui ar jo jgaliotam asmeniui. Vyriausybés kancleris ar jo jgaliotas
asmuo gali pavesti sutarties rengé€jui pateikti iSsamesne¢ informacijg ir paaiSkinimus dél
numatomos sudaryti sutarties.

50. Vyriausybés kanclerio arba jo jgalioto asmens pasirasyta sutartj sutarties rengéjas
nedelsdamas, bet ne véliau kaip per vieng darbo dieng nuo sutarties pasiraSymo, perduoda
registruoti uz finansy valdyma atsakingam darbuotojui, o $is sutartj registruoja DIVIS.

51. Jgyvendinant sutartj, uz sutarties vykdymo prieziiirg atsakingas asmuo:

51.1. inicijuoja ir veda pasitarimus, derybas, susitikimus dél sutariy vykdymo ir
pasiekty rezultaty vykdant sutartis, fiksuoja pasiektus pasitarimy, deryby, susitikimy rezultatus;

51.2. kontroliuoja, ar kita sutarties Salis tinkamai vykdo sutart], fiksuoja visus sutarties
pazeidimus DIVIS ir apie juos nedelsdamas informuoja atitinkamo Vyriausybés kanceliarijos
padalinio vadova, rengia pretenzijy kitai sutarties Saliai dél sutarties jsipareigojimy netinkamo
vykdymo ir (ar) nevykdymo projektus;
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51.3. stebi, ar Vyriausybés kanceliarija, kaip sutarties Salis, tinkamai vykdo sutartinius
Isipareigojimus, ir apie pastebétus trikumus pranesa atitinkamo Vyriausybés kanceliarijos
padalinio vadovui, imasi veiksmy ar inicijuoja veiksmus Siems trikumams pasalinti;

51.4. sutarties jsipareigojimy vykdymo klausimais prireikus pagal kompetencija
konsultuojasi su kitais Vyriausybés kanceliarijos padaliniais;

51.5. teikia savo struktiirinio padalinio vadovui i§vadas ir pasiiilymus dél sutarties
pakeitimo, nutraukimo ar gin€o inicijavimo sutartyje nustatyta tvarka, kai kita sutarties Salis
nevykdo ar netinkamai vykdo sutartinius jsipareigojimus ir yra panaudotos Visos
bendradarbiavimo ir ikiteisminio poveikio priemongs;

51.6. teikia savo struktiirinio padalinio vadovui informacija apie tai, kaip jgyvendinta
sutartis, pasibaigus sutarties terminui;

51.7. rengia ir pasiraSo perdavimo ir priémimo aktus, perduoda juos uz finansy valdyma
atsakingam darbuotojui.

52. Sutar¢iy sudarymo, vykdymo, nutraukimo ir gincy sprendimo klausimais
Vyriausybés kanceliarijos darbuotojus konsultuoja Teisés grupés darbuotojai. Prireikus jie
kartu su atsakingu uz sutarties vykdymo prieziiirg asmeniu dalyvauja teisme ar kitoje gincus
nagrinéjancioje institucijoje sprendziant gincus dél sutarties vykdymo.

53. Sio skyriaus nuostatos dél sutaréiy sudarymo taikomos tiek, kiek kiti Vyriausybés

kanceliarijos vidaus teisés aktai nenustato kitaip.

VIl SKYRIUS
SIUNCIAMOS KORESPONDENCIJOS [JFORMINIMAS, REGISTRAVIMAS IR
ISSIUNTIMAS

54. Vyriausybei teikiamus teisés akty projektus pasiraSo Ministras Pirmininkas, kitus
padaliniy parengtus siun¢iamus dokumentus pasiraSo Ministras Pirmininkas, Vyriausybés
kancleris ar Vyriausybés kanclerio pavaduotojai, kiti Vyriausybés kanclerio nurodyti jgalioti
padaliniy vadovai ar darbuotojai.

Nacionalinio kriziy valdymo centro siun¢iamus dokumentus, atliekant Nacionaliniam
kriziy valdymo centrui Lietuvos Respublikos kriziy ir civilinés saugos jstatyme nustatytas
funkcijas, pasiraso Nacionalinio kriziy valdymo centro vadovas arba Vyriausybés kancleris, kai
sprendziami kompleksiniai ir (ar) su Vyriausybés sprendimais susij¢ klausimai.

Dokumentus dél informacijos persiuntimo, duomeny pateikimo, atsakymus i
Vyriausybés kanceliarijos padaliniams pateiktus paklausimus gali pasiraSyti Vyriausybés
kanceliarijos struktiiriniy padaliniy vadovai (nurodydami savo tikslias pareigas). Sie
dokumentai jforminami Vyriausybes kanceliarijos dokumenty blankuose.

Vyriausybés kanceliarijos struktiriniy padaliniy vadovai pasiraso rastus, skKirtus
kompetentingam vieSojo administravimo subjektui (prireikus ir kitoms organizacijoms), dél
juridiniy asmeny prasymy ir skundy nagrinéjimo ir apie tai praneSa praSymg ar skunda

pateikusiam juridiniam asmeniui. Kai juridiniy asmeny prasymuose ir skunduose keliami
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kompleksiniai ir (ar) Vyriausybés sprendimy reikalaujantys klausimai, tuomet rengiami
Ministro Pirmininko ar jo pavedimu Vyriausybés kanclerio pavedimai arba rastai.

55. Ministro Pirmininko patar¢jai pasiraSo atsakymus j jiems pateiktus paklausimus,
taip pat rastus dél informacijos persiuntimo ir duomeny pateikimo, jforming juos Ministro
Pirmininko biuro blanke. Ministro Pirmininko pataréjy parengtus ir pasirasomus arba teikiamus
Ministrui Pirmininkui pasirasyti rastus vizuoja Ministro Pirmininko biuro vadovas. Siunc¢iamus
1 uzsienj rastus papildomai turi vizuoti Vyriausybés kanceliarijos Tarptautiniy santykiy ir
Europos Sajungos grupés (toliau — Tarptautiniy santykiy ir ES grupé) vadovas ar jo pavedimu
kitas darbuotojas.

Rastus, susijusius su léSy i§ Vyriausybés kanceliarijos asignavimy poreikio, jy
panaudojimo ar kitais finansiniais klausimais, pasiraSo Vyriausybés kancleris ar jo jgalioti
asmenys. Visais atvejais rastus turi vizuoti uz finansy valdyma atsakingas darbuotojas.

56. Prie dokumento projekto, teikiamo per DIVIS pasirasyti Ministrui Pirmininkui,
Vyriausybés kancleriui ar Vyriausybés kanclerio pavaduotojams, pridedama visa dokumento
rengimo medZiaga, o prie§ teikdamas pasirasyta elektroninj dokumentg registruoti rengéjas
pasalina dokumento rengimo medziagg, kurios adresatui siysti nereikia. Tais atvejais, kai bus
pasiraSomas popierinis dokumentas, rengiamas dokumento antras egzempliorius — jis bus
vizuojamas.

57. Dokumento projekta saugiu elektroniniu parasu Vvizuoja (iSskyrus atvejus, kai
pasiraSomas popierinis dokumentas) projekta parenggs darbuotojas ir padalinio vadovas.
Dokumento projektas turi buiti suderintas su kitais suinteresuotais Vyriausybés kanceliarijos
padaliniais (vizuotas atitinkamo padalinio vadovo ar jo pavedimu kito darbuotojo).

Pavedimus, rastus, kitus dokumentus, kuriuos pasiraSo Ministras Pirmininkas arba
Vyriausybés kancleris ir jo pavaduotojai, taip pat vizuoja kalbos redaktorius.

Pavedimus, rastus, kitus dokumentus, kuriuos pasiraS8o Ministras Pirmininkas arba
Vyriausybés kancleris, taip pat vizuoja vienas i§ Vyriausybés kanclerio pavaduotojy pagal
atitinkamas veiklos sritis ir (ar) atitinkama valdymo sritj kuruojantis Ministro Pirmininko
pataréjas.

Visus Ministrui Pirmininkui teikiamus pasiraSyti dokumentus vizuoja Vyriausybés
kancleris.

58. Ministro Pirmininko pasiraSomy dokumenty uzsienio valstybiy institucijoms,
Europos Sgjungos (toliau — ES) institucijoms ir tarptautinéms organizacijoms projektai
derinami su Lietuvos Respublikos uzsienio reikaly ministerija, prireikus ir su kitomis
suinteresuotomis ministerijomis ir institucijomis. Siy dokumenty projektus vizuoja
Vyriausybés kancleris (jeigu jo néra ar jo pavedimu — Vyriausybés kanclerio pirmasis
pavaduotojas).

59. Adresatai, nurodyti Ministro Pirmininko ar jo pavedimu Vyriausybés kanclerio
pavedimuose, skirstomi ] pagrindinius, kuriems pavedimas adresuojamas tiesiogiai (jie
nurodomi virSutingje pavedimo dalyje, prie§ tekstg), ir papildomus, kuriems pavedimas
siun¢iamas susipazinti (jie nurodomi apatinéje pavedimo dalyje). Jeigu pavedimo projekte
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numatomi keli vykdytojai (nesvarbu, ar institucija, ar asmuo), atsakingas vykdytojas raSomas
pirmas arba nurodoma, kad klausimai turi biiti sprendziami pagal kompetencija.

Ministro Pirmininko ar jo pavedimu Vyriausybés kanclerio pavedimo tiesioginio
rengéjo duomenys (vardas, pavard¢, telefono numeris, elektroninio pasto adresas) nuskaitomi
i§ Valstybés tarnautojy registro. Pavedimo tiesioginis rengéjas nurodo gauto dokumento, dél
kurio raSomas pavedimas, registracijos numerj.

60. Jeigu Ministro Pirmininko ar jo pavedimu Vyriausybés kanclerio pavedima reikia
iSsiysti daugeliui adresaty, pavedimo tiesioginis rengéjas pateikia adresaty sarasa.

61. Dokumenty valdymo ir informaciniy sistemy skyrius tikrina, ar skirti iSsiysti
dokumentai tinkamai jforminti, ir juos registruoja DIVIS. Siun¢iamo dokumento registracijos
kortel¢je pavedimas susiejamas su atitinkamu Vyriausybés kanceliarijoje gautu uzregistruotu
dokumentu ir prireikus su kitais susijusiais dokumentais.

62. DIVIS wuzZregistruoti siun¢iami dokumentai elektroniniu pastu arba per
E. pristatymo sistema iSsiunc¢iami jy adresatams — ministerijoms, kitoms institucijoms. Prireikus
dokumentai siunc¢iami registruotu pastu. Islaptintus dokumentus jslaptintos informacijos
apsaugg reglamentuojanciy teisés akty nustatyta tvarka adresatams pristato Dokumenty
valdymo ir informaciniy sistemy Skyrius arba kurjeriy tarnyba. Dokumentai, kuriuose yra
komercing paslapt] sudarancios informacijos, rengiami DIVIS naudojant riboto matymo
Sablong. Minéti dokumentai ir dokumentai, kuriuose yra asmens duomeny, kuriy vieSinimas
neatitikty asmens duomeny apsaugg reglamentuojanciy teisés akty reikalavimy, adresatams
pristatomi registruotu pastu, per E. pristatymo sistema ar kitu buidu, uztikrinanciu atitinkamos
informacijos apsauga.

Teismy dokumenty Lietuvos teismams projektai ar rasty dél Lietuvos teismy procesiniy
dokumenty persiuntimo kitoms institucijoms projektai rengiami DIVIS specialiame Sablone
,» Teismy dokumentai®. Lietuvos teismy procesiniy dokumenty lydrastyje pateikiama Lietuvos
teismy elektroniniy paslaugy portalo nuoroda, skirta prisijungti prie teisme nagrinéjamos bylos
dokumenty, o Lietuvos teismy procesiniy dokumenty priedai nepersiunc¢iami, i§skyrus teismo
pranesimus, Saukimus, nutartis, sprendimus, ieskinius, skundus (taip pat ir apeliacinius,
kasacinius), pareiskimus. Siunc¢iamus teismy dokumentus DIVIS gali matyti tik grupé ,, Teismy
dokumenty skaitytojai®, kuriai priskirti Vyriausybés kanceliarijos darbuotojai, pagal funkcijas
dirbantys su Lietuvos teismy procesiniais dokumentais.

Dokumenty projektai fiziniams asmenims rengiami DIVIS specialiame Sablone
,Priimamojo siun¢iamas dokumentas“. Siun¢iamus fiziniy asmeny dokumentus DIVIS gali
matyti tik DIVIS nurodyta grupé ,,Asmeny aptarnavimo skyrius®, kuriai priskirti Vyriausybés
kanceliarijjos darbuotojai, pagal funkcijas dirbantys su fiziniy asmeny dokumentais.
Darbuotojai, rengiantys fiziniams asmenims siun¢iamus dokumentus, juose nurodo fizinio
asmens vardg ir pavarde (jei tai nurodé asmuo), siuntimo biidg ir adresg, nurodytg asmens
atsiystame dokumente, arba kitg siuntimo budg ir adresg, kuriuo asmuo pageidauja gauti

atsakymg. Atsakymas fiziniam asmeniui i$siun¢iamas jame nurodytu btdu ir adresu.
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Darbuotojai, rengdami siun¢iamy dokumenty projektus, priskiria juos atitinkamai
padalinio bylai. Popieriniy rasty ir pavedimy originalai palickami Dokumenty valdymo ir
informaciniy sistemy skyriuje. Siame skyriuje pagal Dokumentacijos plang, konsultuojantis su
padaliniais, dokumenty originalai priskiriami Vyriausybés kanceliarijos byloms ir
archyvuojami. DIVIS elektroninés bylos tvarkomos vadovaujantis Dokumenty tvarkymo ir
apskaitos taisyklémis.

Apie iSsiystus dokumentus siun¢iamo dokumento rengéjui ir dokumento rengéjo
padalinio vadovui pranesama informaciniu pranesimu per DIVIS.

63. Istatymy ar kity Seimo teisés akty ir Respublikos Prezidento dekrety projektai per
DIVIS integracing sasaja teikiami j TAIS ir elektroniniu biidu per DIVIS iSsiunc¢iami Seimo
kanceliarijai ir Lietuvos Respublikos Prezidento kanceliarijai. DIVIS ir TAIS neskelbiami
teisés akty, kuriuose yra valstybés ar tarnybos paslaptj sudarancios informacijos, teisés taikymo
akty, kuriuose yra komercine paslaptj sudarancios informacijos, projektai, taip pat dokumentai,
kuriuose yra komercing paslaptj sudarancios informacijos ar asmens duomeny, kuriy vieSinimas
neatitikty asmens duomeny apsauga reglamentuojanciy teisés akty reikalavimy.

64. Uzsienio valstybiy ir vyriausybiy vadovams, taip pat uzsienio valdzios
institucijoms ne diplomatiniu pastu i$siysty dokumenty kopijos persiunc¢iamos UZzsienio reikaly
ministerijai.

. VI SKYRIUS s
VYRIAUSYBES PASITARIMU, VYRIAUSYBES POSEDZIU, SUINTERESUOTU
INSTITUCIJU PASITARIMU, MINISTERIJU ATSTOVU (VICEMINISTRU,

MINISTERIJU KANCLERIU) PASITARIMU MEDZIAGOS RENGIMAS.
TECHNINIS POSEDZIU IR PASITARIMU APTARNAVIMAS

) PIRMASIS SKIRS:NIS
VYRIAUSYBES KANCELIARIJOJE GAUTU TEISES AKTU PROJEKTU IVERTINIMAS

65. Vyriausybei pateiktas teisés akto projektas, iSskyrus Vyriausybés sprendimo ir
Vyriausybés rezoliucijos projektus, vertinamas Vyriausybés kanceliarijoje.

66. Teisés akto projektas Vyriausybés darbo reglamento 44 punkto antrojoje
pastraipoje nustatytais atvejais paprastai Vyriausybés kanceliarijoje nevertinamas. Dalykinio
vertinimo padalinio darbuotojas apie tai pazymi DIVIS ir informuoja Vyriausybés posédziy
skyriaus darbuotojg, o Sis per TAIS grazina projektg rengéjams ir apie tai informuoja
Dokumenty valdymo ir informaciniy sistemy skyriaus darbuotojg, atsakingg uz uzduoCiy
formavimg, dalykinio vertinimo padalinio ir Teisés grupés darbuotojus, kuriems per DIVIS
perduotas projektas.

67. Dalykinio vertinimo padalinio darbuotojas, jvertings teisés akto projekta, parengia
pazyma, atsizvelgdamas j teisés akto rasj (toliau — dalykinio vertinimo pazyma). | dalykinio
vertinimo pazyma taip pat jtraukiamos Strateginio valdymo grupés ar kito padalinio darbuotojo
pagal kompetencija pateiktos pastabos ir pasitilymai. Jeigu projekta reikia grazinti rengéjams,
apie tai nurodoma dalykinio vertinimo pazymoje. Pazyma dél nenorminio teisés akto projekto
pasiraSo jg parengges dalykinio vertinimo padalinio pataréjas. Pazyma dél norminio teisés akto
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projekto pasiraso ja parenges dalykinio vertinimo padalinio pataréjas, o prireikus vizuoja
atsakingo padalinio vadovas ar jo pavedimu Kitas darbuotojas, prireikus — ir Kiti suinteresuoti
Vyriausybés kanceliarijos darbuotojai; tais atvejais, kai dalykinio vertinimo pazymoje kartu
iSdéstytos Strateginio valdymo grupés ar kito padalinio pateiktos pastabos ir pasitlymai, — ir
Sio padalinio vadovas ar jo pavedimu kitas darbuotojas.

68. Teisés grupé jvertina teisés akto projekto atitikt] jstatymams, Vyriausybés
nutarimams, teisés technikos reikalavimams ir parengia isvada dél teisés akto projekto. Sig
iSvadg pasiraso Teisés grupés vadovas arba vyriausiasis pataréjas, arba vyresnysis pataréjas,
arba jy pavedimu kitas darbuotojas.

Jeigu Vyriausybei teisés akto projekta teikia Ministras Pirmininkas ir teisés akto
projektas Vyriausybés darbo reglamento nustatyta tvarka vizuotas Vyriausybés kanceliarijos
teisininko (Teisés grupés vadovo ar jo pavedimu kito darbuotojo), Teisés grupés iSvada
nerengiama.

69. Pasirasytos dalykinio vertinimo padalinio pazymos ir Teisés grupés iSvados per
DIVIS pateikiamos Vyriausybés posédziy skyriui. Dalykinio vertinimo padalinio pazymose ir
Teisés grupés iSvadose turi buti nurodytas tikslus DIVIS uzregistruoto Vyriausybés nutarimo
projekto registravimo numeris (pvz., TAP-19-475). Dalykinio vertinimo padalinio pazymos
rengéjas ir Teisés grupés iSvados rengéjas skelbia jas TAIS per integracing DIVIS ir TAIS
sgsajg prie atitinkamo Vyriausybés nutarimo projekto. DIVIS ir TAIS neskelbiamos dalykinio
vertinimo padalinio pazymos ir Teisés grupés i§vados dél teisés akty, kuriuose yra valstybés ar
tarnybos paslapt] sudarancios informacijos, teisés taikymo akty, kuriuose yra komercing
paslapt] sudarancios informacijos, projekty.

70. Pasirasytos dalykinio vertinimo padalinio pazymos ir Teisés grupés iSvados dél
teisés akty, kuriuose yra valstybés ar tarnybos paslapt] sudarancios informacijos, projekty
pateikiamos Dokumenty valdymo ir informaciniy sistemy skyriui, o §is minétas pazymas ir
iSvadas iSsiuncia rengéjams jslaptintos informacijos apsauga reglamentuojanciy teisés akty
nustatyta tvarka.

PasiraSytos dalykinio vertinimo padalinio pazymos ir Teisés grupés iSvados dél teisés
taikymo akty, kuriuose yra komercing paslaptj sudaranc¢ios informacijos, projekty pateikiamos
Dokumenty valdymo ir informaciniy sistemy skyriui ir perduodamos teisés akty projekty
rengéjams Kitu badu, uztikrinanc¢iu atitinkamos informacijos apsauga.

71. Vyriausybés posédziy skyriaus darbuotojas teisés akto projekta per TAIS grazina
rengéjams (iSskyrus teisés akto, kuriame yra valstybés ar tarnybos paslaptj sudarancios
informacijos, ar teisés taikymo akto, kuriame yra komercing paslaptj sudaranc¢ios informacijos,
projekta, Kuris rengéjams grazinamas kitu biidu, uZztikrinanciu atitinkamos informacijos
apsaugg), jeigu apie tai nurodyta pazymoje. Apie grazinimg Vyriausybés posédziy skyriaus
darbuotojas informuoja Dokumenty valdymo ir informaciniy sistemy skyriy, pazymg parengusj
dalykinio vertinimo padalinio darbuotojg ir iSvadg parengusj Teisés grupés darbuotoja.
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72. Vyriausybés kanceliarijos padaliniai bendradarbiauja su teisés akto projekto
rengéjais (elektroninémis priemonémis, darbo susitikimuose ir kitaip), kai teisés akto projektas
tikslinamas pagal padaliniy pateiktas pastabas ir pasiiilymus.

ANTRASIS SKIRSNIS ) .
BENDROSIOS VYRIAUSYBES PASITARIMU, VYRIAUSYBES POSEDZIU,
TARPINSTITUCINIU PASITARIMU TECHNINIO APTARNAVIMO NUOSTATOS

73. TechniSkai organizuodamas Vyriausybés pasitarimg, Vyriausybés posédj ar
suinteresuoty institucijy, ministerijy atstovy (viceministry, ministerijy kancleriy) pasitarimg
(toliau — tarpinstitucinis pasitarimas) Vyriausybés kanclerio (ar jo pavedimu — Vyriausybés
kanclerio pirmojo pavaduotojo ar Vyriausybés kanclerio pavaduotojo) sprendimu, Vyriausybés
posédziy skyrius pateikia salés uzsakymo paraisSkg Turto valdymo skyriui.

74. Vyriausybés posédziai, Vyriausybés pasitarimai ir tarpinstituciniai pasitarimai,
kuriuose naudojama jslaptinta informacija, zymima slaptumo zyma ,,Riboto naudojimo®, ar
svarstoma komercing paslapti sudaranti informacija ir (ar) su ja susij¢ teisés akty projektai,
rengiami Vyriausybés posédziy salé¢je (patalpa Nr. 38). Prireikus jie gali biiti rengiami
pasitarimy patalpose Nr. 79 ir 80, priskirtose I klasés saugumo zonai. Vyriausybés posédziai,
Vyriausybés pasitarimai ir tarpinstituciniai pasitarimai, kuriuose naudojama jslaptinta
informacija, zymima slaptumo zymomis ,,Konfidencialiai®, ,,Slaptai* ir ,,Visiskai slaptai®,
rengiami pasitarimy patalpose Nr. 79 ir 80, priskirtose I klasés saugumo zonai.

Vyriausybés posedziy skyriaus vedéjas arba jo paskirtas skyriaus darbuotojas,
atsakingas uZ jslaptinty Vyriausybés posedziy, Vyriausybés pasitarimy ar tarpinstituciniy
pasitarimy (toliau — jslaptintas Vyriausybés posédis ar pasitarimas) organizavima (toliau —
asmuo, atsakingas uz jslaptinty Vyriausybés posédziy ir pasitarimy organizavima), apie
jslaptinto Vyriausybés posédzio ar pasitarimo datg ir pradZios laika i§ anksto (ypatingais
atvejais — pries pat posédj) pranesa posédzio dalyviams.

Asmuo, atsakingas uZ jslaptinty Vyriausybés posédZiy ir pasitarimy organizavima, i§
anksto (ypatingais atvejais — pries pat posédj) pranesa elektroniniu pastu (ypatingais atvejais —
telefonu) Dokumenty valdymo ir informaciniy sistemy skyriaus darbuotojams apie jslaptinto
posédzio ar pasitarimo data, pradzios laika ir slaptumo Zyma, kad biity i§jungta transliacija
ir (ar) garso jranga.

75. Dokumenty valdymo ir informaciniy sistemy skyrius uztikrina, kad buty: tinkamai
techniskai parengta Vyriausybés posédziy salé ir j kompiuterines laikmenas jraSomi pranesSimai,
posédzio ar pasitarimo dalyviy kalbos; Vyriausybés posédziai ir pasitarimai tiesiogiai
transliuojami internetu, i$skyrus Vyriausybés jstatymo 42 straipsnyje numatytus poseédziy ir
pasitarimy klausimus. Vyriausybés posédziy skyriaus darbuotojas: iSsiuncia tarpinstituciniy
pasitarimy tiesioginés transliacijos Microsoft Teams platformoje nuoroda visiems Vyriausybés
kanceliarijos darbuotojams, kad jie prisijungty pagal poreikj; daro tarpinstituciniy pasitarimy
tiesioginés transliacijos Microsoft Teams platformoje vaizdo jrasa tarpinstituciniy pasitarimy
protokolams parengti (surasyti), kuris saugomas 2 dienas nuo S§iy pasitarimy dienos, o $iam
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terminui pasibaigus — iStrinamas. Uz tarpinstituciniy pasitarimy tiesioginiy transliacijy
Microsoft Teams platformoje jrasy iStrynimg atsakingas Vyriausybés posédziy skyrius.
Transliacijos iSjungiamos posédziams ir pasitarimams pasibaigus. Vyriausybés posédziy ir
pasitarimy garso jrasai skelbiami Vyriausybés interneto svetainéje lrv.It. Vyriausybés posédziy
ir pasitarimy Vvaizdo transliacijos skelbiamos Vyriausybés paskyrose vaizdo medziagos
platformoje YouTube ir socialiniame tinkle Facebook. Dokumenty valdymo ir informaciniy
sistemy skyrius atsako uz Vyriausybés posédziy salé¢je esancios kompiuterinés jrangos
parengimg demonstruoti skaidres. Vyriausybés posédziy skyriaus darbuotojas parengia
demonstruoti skaidres, kurias ministerijos atstovai pateiké elektroninio pasto adresu
prezentacijos@Irv.lt, ne véliau kaip 30 minuciy iki posédzio ar pasitarimo pradzios.

Svarstant projektus, susijusius su valstybés ar tarnybos paslaptj sudarancia informacija
ar komercine paslaptimi, jrasai nedaromi.

76. Leidimus Vyriausybés posédziy, Vyriausybés pasitarimy, tarpinstituciniy
pasitarimy dalyviams uzsako Vyriausybés posédziy skyrius ar dalykinio vertinimo padalinio
darbuotojai. Uzsakant leidimus Vyriausybés pasitarimy ir posédziy dalyviams, prireikus
gaunamas Vyriausybés kanclerio (jeigu jo néra ar jo pavedimu — Vyriausybés kanclerio pirmojo
pavaduotojo arba Vyriausybés kanclerio pavaduotojo) pritarimas (sutikimas), kad kvie¢iamas
asmuo dalyvauty. Vyriausybés posédziy skyrius atsako uz tai, kad posédziy ir pasitarimy
dalyviai bty registruojami. Tarpinstitucinj pasitarimg organizuojantis Vyriausybés posédziy
skyriaus darbuotojas uztikrina, pasitargs su dalykinio vertinimo padaliniais, Ministro
Pirmininko pataréjais ar Vyriausybés kanceliarijos vadovybe, kad kvietima ] pasitarimg gauty
klausimui pastabas teikusios suinteresuotos Salys, ir visiems tarpinstitucinio pasitarimo
dalyviams, kurie elektroninio pasto adresu posedziai@Irv.It atsiunté praSymag dalyvauti
tarpinstituciniame pasitarime, iSsiuncia prisijungimo nuorodg. Tarpinstitucinio pasitarimo
dalyviai, laukiantys atitinkamo klausimo svarstymo, gali Vyriausybés interneto svetainéje Irv.It
stebéti klausimy svarstymo eiga, artéjantj jo klausima ir Zinoti, kada bus jleistas j pasitarima.
Dalyvavimo tarpinstituciniame pasitarime atmintiné skelbiama Vyriausybés interneto
svetainéje Irv.It. Kai Vyriausybés posédziai ir Vyriausybés pasitarimai vyksta nuotoliniu btdu,
atsakingas Vyriausybés posédziy skyriaus darbuotojas uztikrina, kad norintys dalyvauti
posédyje ar pasitarime asmenys, motyvuotg praSymag dél dalyvavimo pateike ne maziau kaip
pries 3 valandas iki posédzio ar pasitarimo pradzios, galéty dalyvauti, nebent Vyriausybés
kanceliarijos vadovybé, atsizvelgdama j suplanuotg posédzio ir pasitarimo darbotvarke, laikg ir
svarstomus klausimus, priimty kitokj sprendimg. Vyriausybés posédziy skyriaus darbuotojas,
organizuojantis Vyriausybés posédj, Vyriausybés pasitarimg ar tarpinstitucinj pasitarima,
informuoja dalyvius apie biitinybe prisijungiant nurodyti atstovaujamg institucija, vardg ir
pavarde ir pagal galimybes uztikrina, kad Sio reikalavimo biity laikomasi. Posédzio ar
pasitarimo informacinio praneSimo gavéjams, gavusiems posé€dZio ar pasitarimo prisijungimo
nuorodg, Vyriausybés posédziy skyriaus darbuotojas nurodo, kad nuoroda dalytis draudziama.

77. Vyriausybés posédzio ar Vyriausybés pasitarimo pirmininkui informavus apie
jslaptinto  Vyriausybés posédzio ar pasitarimo pradzig, asmuo, atsakingas uz jslaptinty
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Vyriausybés posédziy ir pasitarimy organizavima, jsp¢ja jslaptinto Vyriausybés posédzio ar
pasitarimo dalyvius, kad be atskiro jslaptinto posédzio ar pasitarimo pirmininko ar jo jgalioto
asmens leidimo j jslaptinto posédzio ar pasitarimo vieta draudZiama jnesti prietaisus, skirtus
informacijai jrasyti (diktofonus, vaizdo kameras, fotoaparatus, MP3 grotuvus ir kita), ar
prietaisus, galinCius informacija siysti elektromagnetinémis bangomis (mobiliuosius telefonus,
nesiojamuosius ir planSetinius kompiuterius ir kita), ir turi uztikrinti, kad Sie prietaisai biity
palikti patalpy prieigose tam skirtose metalinése spintelése.

78. Asmuo, atsakingas uz jslaptinty Vyriausybés posédziy ir pasitarimy organizavima,
registruoja islaptintame Vyriausybés posédyje ar pasitarime dalyvaujancius asmenis, sudaro jy
sarasg ir iki jslaptinto Vyriausybés posédzio ar pasitarimo pradzios pranesa jslaptinto
Vyriausybés posédzio ar pasitarimo pirmininkui, jeigu jslaptinto Vyriausybés posédzio ar
pasitarimo patalpoje yra asmeny, neturin¢iy leidimo dirbti ar susipazinti su jslaptinta
informacija, ar asmeniui iSduotas leidimas dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija,
Zymima zemesne slaptumo Zyma nei jslaptina informacija, su kuria bus dirbama jslaptintame
Vyriausybés posédyje ar pasitarime.

Asmuo, atsakingas uz jslaptinty Vyriausybés posédziy ir pasitarimy organizavima,
prireikus pries jslaptinta Vyriausybés poséd;j ar pasitarimg teisés akty nustatyta tvarka iSdalija
medziagg jslaptinto Vyriausybés posédzio ar pasitarimo dalyviams, turintiems atitinkamag
leidima dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija, ja surenka, jeigu Vyriausybés posédzio ar
pasitarimo medziaga dalyviams biitina tik jslaptinto Vyriausybés posédzio ar pasitarimo metu,
ir toliau ja tvarko, vadovaudamasis teisés akty, reglamentuojanciy jslaptintos informacijos
apsauga, nustatyta tvarka.

79. Pasibaigus Vyriausybés posédziams ir pasitarimams, jy garso jraSus Dokumenty
valdymo ir informaciniy sistemy skyrius i§saugo duomeny saugyklos kataloge. Tarpinstituciniy
pasitarimy garso jraSai daromi tik sutrikus Microsoft Teams platformos veikimui, kai néra
galimybés padaryti vaizdo jrasa posédziy protokolui parengti (suraSyti). Siais atvejais
Tarpinstituciniy pasitarimy garso jrasai saugomi dvi dienas nuo Siy pasitarimy dienos, o Siam
terminui pasibaigus — iStrinami. Reglamento 78 punkte nurodytas sgraSas naudojamas
Vyriausybés posédziy, Vyriausybés pasitarimy ir tarpinstituciniy pasitarimy protokolams
parengti ir saugomas 2 dienas nuo $iy pasitarimy dienos, o $iam terminui pasibaigus —
sunaikinamas.

Kalendoriniams metams pasibaigus, per 5 darbo dienas Dokumenty valdymo ir
informaciniy sistemy SsKyrius Vyriausybés posédziy ir Vyriausybés pasitarimy garso jrasus
perkelia ; kompaktinius diskus ir saugo Vyriausybés kanceliarijos archyve, laikydamasis
Dokumentacijos plano byly saugojimo terminy. Vyriausybés posédziy pra¢jusiy 10 mety garso
jrasai skelbiami Vyriausybés interneto svetaingje Irv.It.

80. Leidima filmuoti, fotografuoti, rengti radijo ir televizijos reportazus i§ Vyriausybés
posédzio ar Vyriausybés pasitarimo duoda RySiy su visuomene ir Ziniasklaida skyrius arba
Ministro Pirmininko pataréjas vieSyjy rysiy klausimais, sudering su Vyriausybés kancleriu ar
jo pavedimu — kitu darbuotoju.
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81. Vyriausybés pasitarimy ir Vyriausybés posédziy, kuriuose svarstoma komercine
paslaptj sudaranti informacija ir (ar) su ja susij¢ teisés akty projektai, organizavimui mutatis
mutandis taikomos jslaptinty Vyriausybés pasitarimy ir Vyriausybés posédziy nuostatos ir
saugumo uztikrinimo priemonés, atitinkancios reikalavimus, keliamus Vyriausybés
pasitarimams ir Vyriausybés posédziams, kuriuose svarstomi klausimai, Zymimi slaptumo
zyma ,,Riboto naudojimo*.

TRECIASIS SKIRSNIS

TARPINSTITUCINIU PASITARIMU DARBOTVARKIU SUDARYMAS IR PROJEKTU
SVARSTYMAS

82. Jeigu dél Vyriausybei pateikty teisés akty projekty kyla nesutarimy dél daugiau kaip
vieno ministro valdymo srities klausimy ir (ar) rengéjai nesutinka su esminémis Vyriausybés
kanceliarijos padaliniy pazymose ir iSvadose pateiktomis pastabomis ir pasitilymais, tokie teisés
akty projektai prie§ Vyriausybés posédzius ar Vyriausybés pasitarimus gali biti aptariami
tarpinstituciniuose pasitarimuose. Vyriausybés kanclerio (jeigu jo néra ar jo pavedimu —
Vyriausybés kanclerio pirmojo pavaduotojo arba Vyriausybés kanclerio pavaduotojo)
pavedimu Vyriausybés posédziy skyrius parengia tokio pasitarimo darbotvarkés projekta ir
pateikia pasiraSyti Vyriausybés kancleriui (jeigu jo néra ar jo pavedimu — Vyriausybés kanclerio
pirmajam pavaduotojui arba Vyriausybés kanclerio pavaduotojui) ELPAS elektroniniu parasu.
Pasitlymus dél klausimy jtraukimo j darbotvarkés projekta teikia Vyriausybés kanceliarijos
padaliniai.

83. Vyriausybés kancleriui (jeigu jo néra ar jo pavedimu — Vyriausybés kanclerio
pirmajam pavaduotojui ar Vyriausybés kanclerio pavaduotojui) pasirasius darbotvarke,
Vyriausybés posédziy skyrius ne véliau kaip pries 2 darbo dienas iki tarpinstitucinio pasitarimo
per DIVIS pateikia pasitarimo darbotvarke ir medZiagg jo dalyviams.

84. Tarpinstituciniams pasitarimams pirmininkauja Vyriausybés kancleris (jeigu jo
néra ar jo pavedimu — Vyriausybés kanclerio pirmasis pavaduotojas arba Vyriausybés kanclerio
pavaduotojas). Tarpinstituciniai pasitarimai protokoluojami. Pasitarimo protokolg raSo
Vyriausybés posédziy skyriaus darbuotojas. Protokolas ne véliau kaip antrg po pasitarimo darbo
dieng teikiamas pasiraSyti Vyriausybés kancleriui (jeigu jo néra ar jo pavedimu — Vyriausybés
kanclerio pirmajam pavaduotojui arba Vyriausybés kanclerio pavaduotojui) ELPAS
elektroniniu parasu. Rengdamas protokolg, Vyriausybés posédziy skyriaus darbuotojas
priskiria jj elektroninei nuolatinio saugojimo bylai, nurodo tiksly DIVIS uZregistruoto teisés
akto projekto registravimo numerj (pvz., TAP-19-475), susieja protokola su DIVIS

uzregistruotu Vyriausybés nutarimo projektu.

KETVIRTASIS SKIRSNIS )
PROJEKTU IR KITU KLAUSIMU APTARIMAS VYRIAUSYBES PASITARIME

85. Svarbiausi klausimai prie§ Vyriausybés posédzius gali buti svarstomi Vyriausybés

pasitarimuose. Vyriausybés pasitarimuose taip pat gali buiti svarstomi teisés akty projektai, dél
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kuriy nesutarimy nepavyko i$spresti, Lietuvos Respublikos pozicijos dél pasitilymy priimti ES
teisés aktus ir dél kity ES dokumenty, Vyriausybei pateiktos ataskaitos, taip pat gali buti
aptariamos Vyriausybés pozicijos dél Lietuvos Respublikos trisaléje taryboje numatomy
svarstyti klausimy, Vyriausybés komisijy, Ministro Pirmininko sudaryty darbo grupiy pateiktos
iSvados, pasiiilymai ir kita Vyriausybei pateikta informacija.

86. Atsakingi padaliniai dokumentus, su kuriais pateikiami Vyriausybés pasitarimy
sprendimy (protokoly) projektai (be teisés akty projekty), iSnagrinéja ir parengia pazymas.
PasiraSytos pazymos per DIVIS pateikiamos Vyriausybés posédziy skyriui ir jis teikia
Vyriausybés kancleriui pasitilymus dél Siy projekty jtraukimo j Vyriausybés pasitarimo
darbotvarke.

87. Vyriausybés kancleris teikia Ministrui Pirmininkui pasitlymus dél Vyriausybés
pasitarimo darbotvarkés (klausimy sarasa ir medziaga parengia Vyriausybés posédziy skyrius).
Ministras Pirmininkas priima sprendima, kuriuos klausimus jtraukti j Vyriausybés pasitarimo
darbotvarke, nustato pasitarimo datg ir laikg ir pasiraSo darbotvarke ELPAS elektroniniu
parasu.

Vyriausybés posédziy skyrius ne véliau kaip prie§ 2 darbo dienas iki Vyriausybés
pasitarimo nejslaptinta iSspausdinta medziagg prireikus pateikia Ministrui Pirmininkui,
Vyriausybés kancleriui ir jo pavaduotojams, o pasitarimo darbotvarke ir kitg pasitarimo
medziagg per DIVIS — ministerijoms ir kitoms suinteresuotoms institucijoms. Prireikus
Vyriausybés posédziy skyrius minétoms kitoms suinteresuotoms institucijoms papildomai
elektroniniu pastu iSsiuncia pasitarimo darbotvarkés skaitmeninge kopija, kai Vyriausybés
pasitarime svarstomi jy pateikti klausimai, o uz atitinkamas sritis atsakingi padaliniai suderina
su minety institucijy atstovais jy dalyvavima Vyriausybés pasitarime.

Islaptintos Vyriausybés pasitarimo darbotvarkés ir jslaptintos pasitarimo medZiagos
spausdintinis variantas (kopijos) pateikiamas Vyriausybés nariams, atitinkamiems Ministro
Pirmininko pataréjams, Vyriausybés kanceliarijos darbuotojams, prireikus — ir Kkitiems
pasitarimo darbotvarkéje nurodytiems adresatams jslaptintos informacijos apsaugg
reglamentuojanciy teisés akty nustatyta tvarka. Grazintas jslaptintos Vyriausybés pasitarimo
darbotvarkeés ir jslaptintos pasitarimo medziagos, Zzymimos slaptumo zyma ,,Riboto naudojimo,
kopijas sunaikina Vyriausybés posédziy skyriaus darbuotojas, atsakingas uz jslaptinty
Vyriausybés pasitarimy organizavima, II klasés saugumo zonai priskirtose patalpose (jslaptinty
dokumenty registrattiroje).

Vyriausybés pasitarimo darbotvarke ir medziaga, iSskyrus jslaptintag Vyriausybés
pasitarimo darbotvarke ir jslaptinta pasitarimo medziagg, Vyriausybés posédziy skyriaus
darbuotojai skelbia Vyriausybés interneto svetainéje Irv.It.

88. Vyriausybés pasitarimuose, be Vyriausybés nariy, gali dalyvauti Vyriausybés darbo
reglamente nurodyti asmenys.

89. Vyriausybés sprendimo ar Vyriausybés rezoliucijos projektai pateikiami
Vyriausybés posédziy skyriui ir jis Siuos projektus pateikia Vyriausybés kancleriui jtraukti j
Vyriausybés pasitarimo darbotvarkés projekta.
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Ministrui Pirmininkui nusprendus klausimg dél Vyriausybés sprendimo ar Vyriausybés
rezoliucijos projekto jtraukti i Vyriausybés pasitarimo darbotvarke, klausimo medziaga
skelbiama DIVIS.

90. Vyriausybés pasitarimams pirmininkauja Ministras Pirmininkas. Vyriausybés
pasitarimai protokoluojami. Vyriausybés pasitarimo protokolg raso Vyriausybés posédziy
skyriaus darbuotojai. Vyriausybés pasitarimo protokolas ne véliau kaip antrg po pasitarimo
darbo dieng teikiamas pasirasyti Ministrui Pirmininkui. Vyriausybés pasitarimo protokola,
iSskyrus protokolg, kuriame yra valstybés ar tarnybos paslaptj, komercing paslaptj sudaranc¢ios
informacijos ar asmens duomeny, kuriy vieSinimas neatitikty asmens duomeny apsauga
reglamentuojanciy teisés akty reikalavimy, Ministras Pirmininkas pasiraso ELPAS elektroniniu
paraSu. Vyriausybés pasitarimo protokola, kuriame yra valstybés ar tarnybos paslaptj,
komercing paslaptj sudarancios informacijos ar asmens duomeny, kuriy vieSinimas neatitikty
asmens duomeny apsaugg reglamentuojanciy teisés akty reikalavimy, Ministras Pirmininkas
pasiraso rasytiniu parasu.

91. Ministro Pirmininko pasiras§ytus Vyriausybés pasitarimy protokolus, iSskyrus
protokolus, kuriuose yra valstybés ar tarnybos paslaptj, komercing paslapt] sudarancios
informacijos ar asmens duomeny, kuriy vieSinimas neatitikty asmens duomeny apsauga
reglamentuojanciy teisés akty reikalavimy, Vyriausybés posédziy skyrius skelbia DIVIS ir
Vyriausybés interneto svetainéje Irv.It ne véliau kaip kita darbo dieng po protokolo pasirasymo.

Vyriausybés posédziy skyrius Vyriausybés pasitarimo dél teisés akto projekto (isskyrus
teisés akto, kuriame yra valstybés ar tarnybos paslaptj sudarancios informacijos, ar teisés
taikymo akto, kuriame yra komercing paslapt] sudarancios informacijos, projekta) protokola
per DIVIS siuncia suinteresuotiems asmenims.

92. Jeigu Vyriausybés pasitarime nuspresta teisés akto projekta tobulinti, patikslinti ar
kita, Vyriausybés posédziy skyrius grazina jj per TAIS teisés akto projekto rengéjui, iSskyrus
teisés akto, kuriame yra valstybés ar tarnybos paslaptj sudaran¢ios informacijos, ar teisés
taikymo akto, kuriame yra komercing paslapt] sudarancios informacijos, projekta, kuris

grazinamas rengejui kitu biidu, uZtikrinanciu atitinkamos informacijos apsaugg.

) ) PENKTASIS SKIRSNIS 5
VYRIAUSYBES POSEDZIU DARBOTVARKIU SUDARYMAS, MEDZIAGOS PATEIKIMAS
IR VYRIAUSYBES POSEDZIU APTARNAVIMAS

93. Vyriausybés kancleris (jeigu jo néra ar jo pavedimu — Vyriausybés kanclerio
pirmasis pavaduotojas ar Vyriausybés kanclerio pavaduotojas) teikia Ministrui Pirmininkui
pasiiilymus dél Vyriausybés posédzio darbotvarkés sudarymo. Vyriausybés posedyje
numatomo svarstyti klausimo medziagg parengia Vyriausybés posédziy skyrius, gaves
dalykinio vertinimo padalinio pazymas ir Teisés grupés iSvadas.

94. Ministras Pirmininkas nusprendzia, kuriuos klausimus jtraukti j Vyriausybés
posédzio darbotvarke, nustato posédzio datg ir laikg. Vadovaudamasis Siuo sprendimu,

Vyriausybés posédziy skyrius Vyriausybés darbo reglamento 67 punkte nustatyta tvarka rengia
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darbotvarkés projekta. Darbotvarkés projekte taip pat nurodomi pranesé¢jai ir Vyriausybés
posédziy skyriaus darbuotojas, kuruojantis posédyje svarstomg klausimg. Parengtas
Vyriausybés posédzio darbotvarkés projektas teikiamas Ministrui Pirmininkui pasiraSyti
ELPAS elektroniniu parasu.

95. Ministro Pirmininko pasiraSyta Vyriausybés posédzio darbotvarke kartu su
medziaga (iSskyrus medZziaga, kurioje yra valstybés ar tarnybos paslaptj, komercing paslaptj
sudarancios informacijos ar asmens duomeny, kuriy vieSinimas neatitikty asmens duomeny
apsaugg reglamentuojanciy teisés akty reikalavimy) Vyriausybés posédziy skyrius skelbia
Vyriausybés interneto svetainéje Irv.It.

Jeigu paskelbus Vyriausybés posédzio darbotvarke prireikia jtraukti | ja naujy teisés
akty projekty Vyriausybés darbo reglamento 70* punkte nustatytu atveju, Vyriausybés posédziy
skyrius pateikia tokiy teisés akty projekty sarasa Vyriausybés kancleriui (jeigu jo néra ar jo
pavedimu — Vyriausybés kanclerio pirmajam pavaduotojui arba Vyriausybés kanclerio
pavaduotojui).

96. Vyriausybés kanceliarijos darbuotojai, rengiantys Vyriausybés priimamy teisés
akty projektus (iSskyrus teisés akty, kuriuose yra valstybés ar tarnybos paslaptj sudarancios
informacijos, teisés taikymo akty, kuriuose yra komercine paslaptj sudaran¢ios informacijos,
projektus), perduoda juos redaguoti Vyriausybés posédziy skyriui elektroninio pasto adresu
projektai@Irv.It. Teisés akty, kuriuose yra valstybés ar tarnybos paslaptj sudarancios
informacijos, teisés taikymo akty, kuriuose yra komercing paslaptj sudaranc¢ios informacijos,
projektai redaguojami II klasés saugumo zonai priskirtose patalpose (211 kabinetas).

97. Vyriausybés posédziy skyriaus darbuotojai Vyriausybés posédzio darbotvarke ir
kita posédzio medZiaga pateikia ne véliau kaip prie§ 3 darbo dienas iki Vyriausybés posédZio
(Jeigu bitina nedelsiant priimti Vyriausybés nutarimg, — per Ministro Pirmininko nustatytg
laika), i§skyrus atvejus, kai pagal Vyriausybés darbo reglamento 70! punktg parengiama nauja
Vyriausybés posédzio darbotvarké. Prireikus Ministrui Pirmininkui, Vyriausybés kancleriui ir
jo pavaduotojams pateikiama atspausdinta nejslaptinta medziaga. Vyriausybés nariams, Seimo
Pirmininkui, Prezidento kanceliarijai, valstybés kontrolieriui, Lietuvos banko valdybos
pirmininkui, Lietuvos Respublikos konkurencijos tarybos pirmininkui ir kitiems posédziy
dalyviams posédzio darbotvarke ir posédzio medziaga pateikiamos per DIVIS.

98. Islaptintos Vyriausybés posédzio darbotvarkés ir kitos posédzio medziagos
spausdintinis variantas (kopijos) pateikiamas Vyriausybés nariams, atitinkamiems Ministro
Pirmininko pataréjams, Vyriausybeés kanceliarijos darbuotojams, prireikus — ir kitiems posédZio
darbotvarkéje nurodytiems adresatams jslaptintos informacijos apsaugg reglamentuojanciy
teisés akty nustatyta tvarka. Grazintas jslaptintos Vyriausybés posédzio darbotvarkes ir
islaptintos posédzio medziagos, Zymimos slaptumo Zyma ,,Riboto naudojimo®, kopijas
sunaikina Vyriausybés posédziy skyriaus darbuotojas, atsakingas uz jslaptinto Vyriausybes
posédzio organizavima, II klasés saugumo zonai priskirtose patalpose (jslaptinty dokumenty

registratiroje).
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99. Papildomi klausimai j Vyriausybés posédzio darbotvarke jtraukiami Vyriausybés
darbo reglamento nustatyta tvarka, Medziaga, susijusi su papildomy klausimy jtraukimu j
posédj, pateikiama Vyriausybés nariams ir kitiems posédzio dalyviams per DIVIS. Papildomos
posédzio medziagos pateikimg organizuoja Vyriausybés posédziy skyrius.

100. Vyriausybés posédziai protokoluojami. Vyriausybés posédzio protokola raso
Vyriausybés posédziy skyrius, prireikus konsultuodamasis su atitinkamu Vyriausybés
kanceliarijos padaliniu ir (ar) teisés akto projekto rengéjais. Vyriausybés darbo reglamento
97 punkte numatytais atvejais Vyriausybés posédziy skyrius protokole pazymi, kaip turi biiti
patikslintas priimtas teisés aktas. Vyriausybés posédzio protokolas (isskyrus protokola, kuriame
yra valstybés ar tarnybos paslaptj, komercing paslapt] sudarancios informacijos ar asmens
duomeny, kuriy vieSinimas neatitikty asmens duomeny apsauga reglamentuojanciy teisés akty
reikalavimy) parengiamas ir pateikiamas Ministrui Pirmininkui pasiraSyti ELPAS elektroniniu
parasu ne véliau kaip antrg po posédzio darbo dieng, 0 protokolas, kuriame yra valstybés ar
tarnybos paslaptj, komercing paslaptj sudarancios informacijos ar asmens duomeny, kuriy
vieSinimas neatitikty asmens duomeny apsaugg reglamentuojanciy teisés akty reikalavimy,
pateikiamas Ministrui Pirmininkui pasiraSyti raSytiniu parasu ne véliau kaip antrg po posédzio
darbo diena.

Vyriausybés posédziy protokolai, iSskyrus protokolus, kuriuose yra valstybés ar
tarnybos paslaptj, komercing paslaptj sudarancios informacijos ar asmens duomeny, kuriy
vieSinimas neatitikty asmens duomeny apsauga reglamentuojanciy teisés akty reikalavimy,
skelbiami DIVIS ir Vyriausybés interneto svetainéje Irv.It.

Kai yra skubiy pavedimy ir kitais neatidéliotinais atvejais, atitinkamais svarstytais
klausimais gali buti nedelsiant parengiami Vyriausybés posédzio protokolo iSrasai. Véliau jie
jtraukiami ] bendrg posédzio protokola.

101. Jeigu Vyriausybés posédyje nuspresta teisés akto projekta tobulinti, patikslinti
ar Kkita ir svarstyti kitame Vyriausybés posédyje, Vyriausybés posédziy skyrius per TAIS
grazina projekta rengéjui, iSskyrus teisés akto, kuriame yra valstybés ar tarnybos paslaptj
sudarancios informacijos, ar teisés taikymo akto, kuriame yra komercing paslapt] sudarancios
informacijos, projekta, kuris grgZinamas rengéjui kitu biidu, uztikrinan¢iu atitinkamos

informacijos apsaugg.

IX SKYRIUS
VYRIAUSYBES NUTARIMU, SPRENDIMU, REZOLIUCIJU IR MINISTRO
PIRMININKO POTVARKIU IFORMINIMAS, ISSIUNTIMAS IR SKELBIMAS

102. Vyriausybés posédzio sprendimas priimti posédyje svarstyta teisés akta
forminamas nutarimu. Jeigu svarstant teisés akto projekta Vyriausybés posédyje pateikiama
pastaby ar pasitlymuy, priimtas teisés aktas gali biiti teikiamas pasiraSyti tik rengéjy patikslintas.

103. Vyriausybés posédziy skyrius, rengdamas pasiraSyti Vyriausybés nutarimus
(prireikus kartu su suinteresuotais padaliniais), laikosi Vyriausybés darbo reglamento 98 punkte

nurodyty terminy.
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104.  Ministerijy, kity institucijy pateikti Ministro Pirmininko potvarkiy projektai turi
buiti parengti pasiraSyti paprastai per 2 darbo dienas nuo jy gavimo. Parengti Ministro
Pirmininko potvarkiy projektai, prireikus patikslinti Vyriausybés kanceliarijos padaliniuose,
taip pat Vyriausybés kanceliarijos padaliniy parengti Ministro Pirmininko potvarkiy projektai
(iSskyrus projektus, kuriuose yra valstybés ar tarnybos paslaptj, komercing paslaptj sudaranc¢ios
informacijos) siun¢iami redaguoti Vyriausybés posédziy skyriui elektroninio pasto adresu
projektai@Irv.It, o projektai, kuriuose yra valstybés ar tarnybos paslaptj, komercing paslaptj
sudarancios informacijos, perduodami redaguoti minétam skyriui kitu budu, uztikrinanciu
atitinkamos informacijos apsauga. Vyriausybés posédziy skyriaus darbuotojai suredaguotus
potvarkiy projektus (iSskyrus projektus, kuriuose yra valstybés ar tarnybos paslaptj, komercing
paslaptj sudarancios informacijos) i§saugo duomeny saugyklos kataloge L:\SUREDAGUOTI
POTVARKIAL

105. Ministro Pirmininko potvarkiy projektai DIVIS posistemyje ,,Teisés aktai*
vizuojami elektroniniu parasu. Suredaguotus ir pateiktus per DIVIS Ministro Pirmininko
potvarkiy projektus ir jy priedus (iSskyrus projektus, kuriuose yra valstybés ar tarnybos paslaptj,
komercing paslaptj sudarancios informacijos) Vyriausybés kanceliarijos darbuotojai (Ministro
Pirmininko potvarkiy rengé¢jai) vizuoja elektroniniu parasu ir teikia juos per DIVIS vizuoti
atitinkamo padalinio vadovui, Teisés grupés vadovui ar vyriausiajam pataréjui (jy pavedimu —
kitam Teisés grupés darbuotojui), taip pat kity suinteresuoty padaliniy vadovams (jy
pavedimu — kitam darbuotojui), Vyriausybés kancleriui, o jy pavizuotus teikia pasirasyti
Ministrui Pirmininkui. Ministro Pirmininko potvarkius (i$skyrus potvarkius, kuriuose yra
valstybés ar tarnybos paslaptj, komercing paslapt] sudarancios informacijos) ELPAS
elektroniniu parasu pasiraSo Ministras Pirmininkas.

106. Parengtus pasiraSyti teisés aktus (iSskyrus teisés aktus, kuriuose yra valstybés ar
tarnybos paslapt] sudarancéios informacijos, teisés taikymo aktus, kuriuose yra komercing
paslaptj sudarancios informacijos) Vyriausybés posédziy skyriaus darbuotojas jdeda j DIVIS
(kartu jdedami visi reikiami priedai, pvz., atitikties lentelés, jstatymy projektai, jy lyginamieji
variantai ir kita), paZymi (vizuoja) elektroniniu paraSu metaduomenis ir teikia pasiraSyti
(priedus — vizuoti) atitinkamos valdymo srities ministrui. Jeigu teisés akto projekta Vyriausybei
teikeé kiti subjektai, jj pasiraSo atitinkamos valdymo srities ministras. Ministro ELPAS
pasiraSyti Vyriausybés posédyje priimti Vyriausybés nutarimai (iSskyrus tuos, kuriuose yra
valstybés ar tarnybos paslaptj, komercinge paslaptj sudaran¢ios informacijos) per DIVIS
teikiami Ministrui Pirmininkui. Ministras Pirmininkas Siuos Vyriausybés nutarimus pasiraso
ELPAS.

Priimtus Vyriausybés sprendimus ir Vyriausybés rezoliucijas (iSskyrus tuos, kuriuose
yra valstybés ar tarnybos paslaptj sudarancios informacijos) Vyriausybés posédziy skyrius ne
veliau kaip kitg darbo dieng nuo jy priémimo teikia Ministrui Pirmininkui pasirasyti ELPAS

elektroniniu parasu.
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Teisés aktai, kuriuose yra valstybés ar tarnybos paslaptj sudarancios informacijos, teisés
taikymo aktai, kuriuose yra komercing paslapt] sudarancios informacijos, Vvizuojami ir
pasiraSomi raSytiniu parasu.

107. Padaliniai, gave i§ DIVIS informacinius prane$imus apie pasirasytus Vyriausybés
nutarimus, sprendimus, rezoliucijas, Ministro Pirmininko potvarkius, paprastai ne véliau kaip
per valandg persiuncia juos per DIVIS Vyriausybés posédziy skyriui registruoti.

108. Vyriausybés posédziy skyriaus darbuotojas, pries registruodamas DIVIS
Vyriausybés nutarimus, sprendimus, rezoliucijas, Ministro Pirmininko potvarkius, patikrina, ar
dokumentas turi visus reikiamus parasus, ar teisinga kiekvieno paraso paskirtis.

Vyriausybés posédziy skyrius, DIVIS uzregistraves teisés aktus, iSsiuncia: Seimo
posédziy sekretoriatui — informacinius praneSimus apie DIVIS uZzregistruotus Vyriausybés
nutarimus, kuriais teikiami jstatymy ar kity Seimo teisés akty projektai Seimui; Prezidento
kanceliarijai — informacinius prane$imus apie DIVIS uzregistruotus Vyriausybés nutarimus,
kuriais teikiami Respublikos Prezidento dekrety projektai; taip pat informacinius praneSimus
padaliniams, Ministro Pirmininko potvarkiy rengéjams, kai uzregistruojami Ministro
Pirmininko potvarkiai.

109. ELPAS pasiraSytus Vyriausybés nutarimus, Vyriausybés sprendimus,
Vyriausybés rezoliucijas, Ministro Pirmininko potvarkius Vyriausybés posédziy skyrius
pateikia Teisés akty registrui.

110. Jeigu Teisés akty registrui pateiktuose ir dar nepaskelbtuose Vyriausybés
nutarimuose, sprendimuose ar rezoliucijose pastebima klaidy, Vyriausybés posédziy skyrius
nedelsdamas pranesa Teisés akty registrui apie pastebétas klaidas ir antrg (pataisyts)
Vyriausybés nutarimo, sprendimo ar rezoliucijos versijg teikia vizuoti ir pasiraSyti Reglamento
106 punkte nustatyta tvarka. Antra (pataisyta) elektroninio dokumento versija turi biiti
pasirasyta per Teisés akty pateikimo Teisés akty registrui, registravimo ir skelbimo jame
tvarkos aprase, patvirtintame Lietuvos Respublikos Seimo kanclerio 2013 m. gruodzio 5 d.
jsakymu Nr. 400-]VK-369 ,,Dél Teisés akty pateikimo Teisés akty registrui, registravimo ir
skelbimo jame tvarkos apraSo patvirtinimo®, nurodytus terminus. Ji iSsaugoma tuo paciu
registravimo numeriu kartu su pirmgja §io dokumento versija. Apie tai praneSama visoms
suinteresuotoms institucijoms.

Jeigu pastebima klaidy Teisés akty registre paskelbtuose Vyriausybés nutarimuose,
sprendimuose ar rezoliucijose, Siy teisés akty pakeitimai prireikus teikiami Vyriausybei
svarstyti Vyriausybés darbo reglamento nustatyta tvarka.

111. Vyriausybés posédziy skyriaus darbuotojas visus DIVIS esancius su Ministro
Pirmininko potvarkio rengimu susijusius dokumentus priskiria atitinkamai elektroninei bylai.
Padaliniai, rengdami Ministro Pirmininko potvarkio projekta, priskiria jj atitinkamai
elektroninei bylai.

112. Iforminant Vyriausybés nutarimg, jame nurodoma Vyriausybés posédzio, kuriame

priimtas §is nutarimas, data, o Vyriausybés sprendimus ir rezoliucijas, — Vyriausybés
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pasitarimo, kuriame priimtas Vyriausybeés sprendimas ar rezoliucija, data. Ministro Pirmininko
potvarkiai jforminami jy pasiraSymo data.

113. Isleidziami Vyriausybés nutarimai numeruojami 1§ eilés pagal bendraja
numeracija nuo mety pradzios iki pabaigos. Tokia pat tvarka numeruojami ir Vyriausybés
sprendimai, rezoliucijos bei Ministro Pirmininko potvarkiai.

Vyriausybés nutarimui, kuriame yra valstybés ar tarnybos paslapt] sudarancios
informacijos, suteikiamas registracijos eilés numeris pagal bendragja numeracija nuo mety
pradzios iki pabaigos Ir jslaptinty Vyriausybés nutarimy registro eilés numeris.

Vyriausybés sprendimui, Vyriausybés rezoliucijai ar Ministro Pirmininko potvarkiui,
kuriame yra valstybés ar tarnybos paslaptj sudarancios informacijos, suteikiamas registracijos
eilés numeris pagal atitinkamg bendraja numeracija nuo mety pradzios iki pabaigos ir
atitinkamo registro — jslaptinty Vyriausybés sprendimy registro, jslaptinty Vyriausybés
rezoliucijy registro ar jslaptinty Ministro Pirmininko potvarkiy registro — eilés numeris.

Vyriausybés nutarimui, kuriame yra komercing paslaptj sudarancios informacijos,
suteikiamas registracijos eilés numeris pagal bendraja numeracija nuo mety pradzios iki
pabaigos ir registracijos eilés numeris pagal Vyriausybés nutarimy, kuriuose yra komercing
paslaptj sudarancios informacijos, registra.

Ministro Pirmininko potvarkiui, kuriame yra komercing paslapt] sudarancios
informacijos, suteikiamas registracijos eilés numeris pagal bendrgja numeracija nuo mety
pradzios iki pabaigos ir registracijos eilés numeris pagal Ministro Pirmininko potvarkiy,
kuriuose yra komercing paslaptj sudarancios informacijos, registra.

114.  Vyriausybés posédziy skyriaus darbuotojas, registruojantis Vyriausybés
priimtus teisés aktus, patikslina DIVIS nurodytas byly formas ir susieja priimtus teisés aktus su
teisés akty projekty rengimo dokumentais.

115. Vyriausybés priimti nutarimai, sprendimai, rezoliucijos, Ministro Pirmininko
potvarkiai i§siun¢iami adresatams elektroniniu pastu.

Vyriausybés priimti nutarimai, sprendimai, rezoliucijos, Ministro Pirmininko
potvarkiai, kuriuose yra valstybés ar tarnybos paslapt] sudarancios informacijos, i$siunc¢iami
toms institucijoms, kurios jstatymy nustatyta tvarka gali disponuoti valstybés ar tarnybos
paslaptj sudarancia informacija, jslaptintos informacijos apsaugg reglamentuojanciy teises akty
nustatyta tvarka.

Vyriausybés priimti nutarimai, Ministro Pirmininko potvarkiai, kuriuose yra komercing
paslapt] sudarancios informacijos, iSsiun¢iami toms institucijoms, kurios jstatymy nustatyta
tvarka turi teise disponuoti komercing paslapt] sudarancia informacija, biidu, uztikrinanciu
atitinkamos informacijos apsauga.

116. PasiraSyti Vyriausybés nutarimai, sprendimai, rezoliucijos ir Ministro Pirmininko
potvarkiai, i$skyrus nurodytus Sio punkto antrojoje ir treCiojoje pastraipose, saugomi DIVIS
archyve.

PasiraSyti Vyriausybés nutarimai, sprendimai, rezoliucijos ir Ministro Pirmininko

potvarkiai, kuriuose yra valstybés ar tarnybos paslaptj sudarancios informacijos, saugomi
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Vyriausybés kanceliarijos jslaptintos informacijos archyve jslaptintos informacijos apsauga
reglamentuojanciy teisés akty nustatyta tvarka.

PasiraSyti Vyriausybés nutarimai, Ministro Pirmininko potvarkiai, kuriuose yra
komercing paslapt] sudarancios informacijos, saugomi Vyriausybés kanceliarijos archyve
uztikrinant atitinkamos informacijos apsauga.

117. Vyriausybés priimty nutarimy, kuriuos rengé Vyriausybés kanceliarija, rengimo
dokumentai (lydrastis-teikimas, teikiamo Vyriausybés nutarimo projektas, jo lyginamasis
variantas, Vyriausybés nutarimo projekto derinimo pazyma, institucijy derinimo rastai, kiti su
nutarimo rengimu susij¢ dokumentai ir visy iSvardyty teikiamy projekty variantai) saugomi
atitinkamuose Vyriausybés kanceliarijos archyvuose Dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta
tvarka.

118. Vyriausybés nutarimai, sprendimai, rezoliucijos ir Ministro Pirmininko potvarkiai

skelbiami ir jsigalioja Teisékiiros pagrindy jstatymo nustatyta tvarka.

X SKYRIUS
PASITARIMU PAS MINISTRA PIRMININKA, VYRIAUSYBES KANCELIARIJOJE
RENGIMAS IR JUOSE PRIIMTU SPRENDIMU JFORMINIMAS

119. Pasitarimai, rengiami pas Ministra Pirmininka, Vyriausybés kancler; ar
Vyriausybés kanclerio pavaduotojus, taip pat padaliniuose, yra protokoluojami, jeigu tai paveda
pasitarimui pirmininkaujantis asmuo. Protokolus jformina atitinkami Vyriausybés kanceliarijos
darbuotojai pagal pateikta protokolo pavyzdj (3 priedas) ir ne véliau kaip per 3 darbo dienas
pateikia juos pasiraSyti pasitarimo pirmininkui.

120. Pasitarimy protokolai, prireikus kartu su Ministro Pirmininko ar Vyriausybés
kanclerio pavedimu, ar jy iSraSai iSsiunciami vykdytojams ir kitiems adresatams paprastai ne
veéliau kaip kita darbo dieng po to, kai jie pasiraSomi. Protokolai ir susijusi su protokolais
medziaga priskiriami padaliniy elektroninéms byloms ir laikomi DIVIS, kol perduodami
saugoti ] Vyriausybés kanceliarijos archyva.

Pasitarimai pas Vyriausybés kancler; (prireikus pas Ministra Pirmininkg) dél
nesutarimy, susijusiy su teisés akty projektais, derinimo jforminami protokolu. Protokola rengia
dalykinio vertinimo padalinio darbuotojas ir pasiraSo pasitarimo pirmininkas. Dalykinio
vertinimo padalinio darbuotojas, rengdamas protokola, priskiria ji elektroninei nuolatinio
saugojimo bylai, nurodo tiksly DIVIS uZzregistruoto teisés akto projekto registravimo numerj
(pvz., TAP-19-475) ir susieja protokolg su DIVIS uzregistruotu Vyriausybés nutarimo projektu.

121. Jeigu pasitarimai, rengiami pas Ministrg Pirmininkg, Vyriausybés kanclerj ar
Vyriausybés kanclerio pavaduotojus, taip pat padaliniuose, yra protokoluojami ir daromas jy
garso ar vaizdo jrasas protokolui parengti, protokolus jforminantys atitinkami Vyriausybés
kanceliarijos darbuotojai atsako uz iy garso ar vaizdo jrasy darymg ir uz tai, kad $ie jrasai ne
véliau kaip per 3 darbo dienas nuo atitinkamo pasitarimo dienos i§ garso jraSymo jrenginiy ar
vaizdo jraSymy sistemy (darbuotojo (OneDrive) bty istrinti.
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X1 SKYRIUS
ISTATYMU PROJEKTU, KITU SEIMO TEISES AKTU PROJEKTU TEIKIMAS
SEIMUI, DEKRETU PROJEKTU TEIKIMAS RESPUBLIKOS PREZIDENTUI

122. Vyriausybés posédziy skyrius, bendradarbiaudamas su ministerijomis, rengia
atitinkamo Vyriausybés nutarimo dél eilinés Seimo sesijos darby programos projekta ir
uztikrina, kad jis Vyriausybei biity pateiktas laiku. Vyriausybés pasitilymuose dél jstatymy ir
kity Seimo priimamy teisés akty, be kita ko, turi biiti nurodytas atitinkamo jstatymo ar kito
teisés akto projekto tikslas (esmé), sitlomas svarstymo Seime terminas ir projektus
pristatysiantys asmenys.

Strateginio valdymo grupé gali rinkti, sisteminti ministerijy pasitlymus dél planuojamy
rengti ir pateikti Vyriausybei svarstyti jstatymy, kity Seimo priimamy teisés akty projekty ir
Vyriausybés nutarimy projekty, siekiant parengti vidutinio laikotarpio (3—4 mety) Vyriausybés
teisékiiros plang. Si informacija taip pat gali biiti naudojama rengiant Vyriausybés nutarimy dél
eiliniy Seimo sesijy darbo programos projektus.

123. Istatymy ar kity Seimo teisés akty projektai DIVIS vizuojami vadovaujantis
Vyriausybés darbo reglamento 94 punktu. Jie per integracing sasaja perduodami j TAIS
(teikiami per TAIS) ir elektroniniu badu per DIVIS iSsiunc¢iami Seimo posédziy sekretoriatui.
Tokia pat tvarka jforminami Respublikos Prezidentui teikiami Respublikos Prezidento dekrety
projektai. Jie per integracing s3saja perduodami j TAIS (teikiami per TAIS) ir elektroniniu biidu
per DIVIS siunc¢iami Prezidento kanceliarijai. DIVIS ir TAIS neskelbiami dokumentai,
kuriuose yra komercing paslaptj sudarancios informacijos ar asmens duomeny, kuriy vieSinimas
neatitikty asmens duomeny apsauga reglamentuojanciy teisé€s akty reikalavimy.

124. Uz Respublikos Prezidento dekrety personalo klausimais projekty pateikima
Prezidento kanceliarijai atsako Personalo valdymo skyrius.

125.  Ministro Pirmininko biuras privalo operatyviai teikti Personalo valdymo skyriui
informacijg apie Ministro Pirmininko vizitus j uZsienj. Gaves §ig informacijg, Personalo
valdymo skyrius nedelsdamas parengia Respublikos Prezidento dekreto dél Ministro
Pirmininko pavadavimo projektg ir teikia jj Prezidento kanceliarijai.

126. Vyriausybés pasitarime priimti Vyriausybés sprendimai ir rezoliucijos dél
Lietuvos Respublikos pozicijy, kurios pagal Lietuvos Respublikos Konstitucijg susijusios su
Seimo kompetencija, i$skyrus Vyriausybés sprendimus ir rezoliucijas, kuriuose yra valstybés
ar tarnybos paslapt] sudarancios informacijos, siunciami Seimui elektroniniu biidu per DIVIS.
Vyriausybés sprendimai ir rezoliucijos, kuriuose yra valstybés ar tarnybos paslaptj sudarancios
informacijos, Seimui pateikiami jslaptintos informacijos apsauga reglamentuojanciy teisés akty
nustatyta tvarka.

127. Vyriausybés kanceliarijos darbuotojai prireikus dalyvauja Seimo komitety
(komisijy) posédziuose, kai svarstomi jstatymy ir kity Seimo priimamy teisés akty projektai,
Lietuvos Respublikos pozicijos ir kiti klausimai, argumentuoja Siuose posédziuose Vyriausybeés

pozicijg, teikia Ministrui Pirmininkui ir Vyriausybés kancleriui pasiiilymus dél Seimo
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plenariniuose ir Seimo komitety (komisijy) posédziuose Vyriausybei iskelty klausimy
sprendimo, reagavimo | Vyriausybei pareikstas pastabas ir pasitlymus.

128. Kai Vyriausybé savo nutarimu nusprendzia atsiimti pateiktg jstatymo ar kito
Seimo teisés akto projekta, dalykinio vertinimo padalinys nedelsdamas parengia Vyriausybés
kanclerio vardu rastg apie jsigaliojusj Vyriausybés nutarimg. Dokumenty valdymo ir

informaciniy sistemy skyrius rasta per DIVIS i$siunc¢ia Seimo kanceliarijai.

X1l SKYRIUS
RESPUBLIKOS PREZIDENTO PRASYMU, SEIMO NARIU RASYTINIU
KLAUSIMU IR PAKLAUSIMU, KREIPIMUSI, KITU RASTU NAGRINEJIMAS IR
ATSAKYMU RENGIMAS

129. Padaliniy vadovai turi uztikrinti, kad biity reaguojama j Respublikos Prezidento
prasymus, Seimo nariy rasytinius klausimus ir paklausimus (registruotus Seimo posédziy
sekretoriate), kreipimusis, kitus raStus, laiku parengiami reikiami pasitilymai Ministrui
Pirmininkui ar Vyriausybés kancleriui.

130. Respublikos Prezidento prasymas paprastai turi buti iSnagrinéjamas per 10 dieny,
jeigu paciame prasyme nenurodytas kitas terminas.

131. Atsakymas | Seimo posédziy sekretoriate registruotg raSytinj klausimg turi bati
adresuotas Seimo posédziy sekretoriatui. Vadovaujantis Lietuvos Respublikos Seimo statuto
215 straipsnio 1 punktu, atsakymo j rasytinj klausimg ar paklausimg terminas negali virSyti
10 dieny nuo rasytinio klausimo ar paklausimo gavimo. Seimo statuto nustatyta tvarka Sis
terminas motyvuotu praSymu gali biiti pratgstas, bet ne ilgiau kaip vieng ménesj nuo raSytinio
klausimo ar paklausimo gavimo.

132. Kai Seimo nario raSytinj klausimg ar paklausimg pavedama i$nagrinéti ministrui
pagal kompetencijg, darbuotojas, rengdamas Ministro Pirmininko pavedimo ministrui projekta,
turi numatyti konkrety atsakymo projekto pateikimo Ministrui Pirmininkui termina,
atsizvelgdamas j tai, kad Seimo nariui j raSytinj klausimg ar paklausima turi biiti atsakyta rastu
per 10 dieny nuo klausimo ar paklausimo gavimo. Pavedimo kopija pateikiama ir raSytinj
klausimg ar paklausimg pateikusiam Seimo nariui. Atsakymo Seimo nariui projekta rengia
padalinio darbuotojas. Padaliniai privalo uztikrinti, kad j rasytinj klausimg ar paklausima bty
atsakyta per nustatytg terming, ir informuoti Ministrg Pirmininkg ir Vyriausybés kanclerj apie
tuos atsakymus j rasytinius klausimus ar paklausimus, kurie Seimo nariy netenkina.

133. Seimo nariy kreipimaisi, taip pat jy persiysti asmeny praSymai ir skundai privalo
bati iSnagrinéti ir Seimo nariams atsakyta ne véliau kaip per 20 dieny nuo jy gavimo. Jeigu
padalinio vadovas nusprendzia, kad Ministrui Pirmininkui ar Vyriausybés kanceliarijai
adresuotas Seimo nariy kreipimasis turi bati persiystas nagrinéti ministerijai ar kitai institucijai
pagal kompetencijg, persiuntimo raSte praSoma pranesti pareiskéjui.

134. Apie svarstymo rezultatus arba priemones, kuriy imtasi pagal gautas Seimo
komitety rekomendacijas ir pasitlymus, turi bati praneSta komitetams ne véliau kaip per

15 dieny nuo pasiiilymy gavimo arba per kitg komitety nustatytg laika.
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135. Dokumenty valdymo ir informaciniy sistemy skyrius iSsiuncia valstybés
tarnautojui, jgaliotam palaikyti rySius su Seimu, informacinius praneSimus apie Vyriausybes
kanceliarijos iSsiystus atsakymus j Seimo nariy rasytinius klausimus ar paklausimus,
kreipimusis, kitus rastus, taip pat kitus i$siystus dokumentus, kurie susije su Seimo nariy minéty

raSty nagrinéjimu.

X1 SKYRIUS
TARPTAUTINIU SUSITIKIMU, VIZITU IR SUSIJUSIU DOKUMENTU
RENGIMAS, DALYVAVIMAS KOORDINUOJANTES REIKALUS

PIRMASIS SKIRSNIS
TARPTAUTINIU SUSITIKIMU, VIZITU IR SUSIJUSIU DOKUMENTU RENGIMAS

136. Rengiantis Vyriausybéje priimti uZzsienio valstybiy delegacijas, oficialius
asmenis, tarptautiniy organizacijy ar ES institucijy atstovus, taip pat Ministrui Pirmininkui,
Vyriausybés kancleriui ir jo pavaduotojams, Ministro Pirmininko pataré¢jams vykstant su vizitu
] uzsienio S$alis ar tarptautines organizacijas arba dalyvaujant nuotoliniu btidu, Tarptautiniy
santykiy ir ES grupé renka, kaupia, sistemina informacijg ir pasitilymus dél susitikimy ir vizity,
kartu su Ministro Pirmininko biuru ir UZsienio reikaly ministerijos Valstybinio ir diplomatinio
protokolo departamento Ministro Pirmininko protokolo skyriumi (toliau — Ministro Pirmininko
protokolo skyrius) sprendzia su susitikimy ir vizity organizavimu susijusius klausimus.

Visa nuotolinio susitikimo medziaga ir darbotvarké pateikiama susitikimo dalyviams
paprastai ne véliau kaip pries vieng darbo dieng iki priémimo ar vizito.

Turto valdymo skyrius iSspausdina ir prireikus jriSa Tarptautiniy santykiy ir ES grupés
ir Ministro Pirmininko protokolo skyriaus parengta susitikimo ar vizito medziagg ir programa.

137. Jeigu reikia, susitikimo Vyriausybés pastate, nuotolinio susitikimo ar vizito |
uZzsienio Salis ar tarptautines organizacijas rezultatai fiksuojami atmintingje, kurig parengia
jame dalyvaves Vyriausybés kanceliarijos darbuotojas, prireikus kartu su UZsienio reikaly
ministerijos atstovu. Atmintiné rengiama ir saugoma DIVIS Tarptautiniy santykiy ir ES grupés
bylose.

138. Rengiantis Vyriausybés kanceliarijos padaliniuose nagrinéti klausimus, susijusius
su tarptautiniais santykiais ir ES darbotvarke, apie tai turi biiti informuojama Tarptautiniy
santykiy ir ES grupé.

139. Tarptautiniy santykiy ir ES grupé rengia oficialius laiskus ir sveikinimus uzsienio
valstybiy vyriausybiy ir tarptautiniy organizacijy vadovames.

140. Prireikus Vyriausybés kancleris arba jo pirmasis pavaduotojas, arba Ministro
Pirmininko patar¢jai prieS Ministro Pirmininko vadovaujamos delegacijos vizitus | uzsienio
Salis ar tarptautines organizacijas arba dalyvavimg nuotoliniu biidu, taip pat prie§ susitikimus
su uzsienio $aliy atstovais rengia koordinacinj pasitarima ir jam pirmininkauja. Sj pasitarima
organizuoja Tarptautiniy santykiy ir ES grupé.

141. Prireikus Tarptautiniy santykiy ir ES grupé rengia Ministro Pirmininko potvarkio

deél vyriausybinés delegacijos, vyksiancios su oficialiu vizitu j kitas Salis ar dalyvausiancios
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nuotoliniu biidu, taip pat vyksiancios dalyvauti tarptautiniuose kongresuose, konferencijose,
sesijose ar kituose tarptautiniuose renginiuose, sudarymo ar pavedimo oficialiam asmeniui
atstovauti Vyriausybei minétuose tarptautiniuose renginiuose projekta. Potvarkio projekte
iSdéstomas vizito tikslas, nurodoma vizito vieta ir trukmé, delegacijos sudétis ar oficialus
asmuo, kartu su delegacija vykstantys ar nuotoliniu biidu dalyvaujantys asmenys ir iSlaidy
padengimo Saltiniai.

142. Kai, vadovaujantis Lietuvos Respublikos valstybés biudzeto 1éSy naudojimo
reprezentacinéms iSlaidoms Vyriausybés kanceliarijoje taisykliy, patvirtinty Vyriausybés
kanclerio 2019 m. balandzio 4 d. jsakymu Nr. V-104 ,,Dél Lietuvos Respublikos Vyriausybés
kanceliarijos reprezentaciniy iSlaidy“, 2.8 papunkciu, oficialiy vyriausybiniy delegacijy
nariams, vykstantiems j uzsienj teisés akty nustatyta tvarka sudarytos oficialios vyriausybinés
delegacijos sudétyje, ir juos lydintiems asmenims apmokamos vykimo j vizito vietg ir atgal visy
risiy transporto priemonémis islaidos i§ Vyriausybés kanceliarijos iSlaikymui skiriamy
valstybés biudzeto asignavimy, Ministro Pirmininko protokolo skyrius rengia, prireikus derina
su kitais padaliniais ir teikia Vyriausybés kancleriui tarnybinj pranesimg, kuriame nurodo,
kokiu tikslu ir dél kokiy priezas¢iy turéta iSlaidy. Tarnybinis praneSimas, suderintas su
Vyriausybés kancleriu ar jo jgaliotu asmeniu, pateikiamas uz finansy valdyma atsakingiems
darbuotojams.

Ministro Pirmininko protokolo skyrius arba kiti uz renginio organizavimg atsakingi
padaliniai, organizuodami uzsienio valstybiy svecCiy, delegacijy ar oficialiy asmeny ir juos
lydin¢iy asmeny priémimus uzsienyje arba kitus renginius Lietuvos Respublikoje, ne véliau
kaip prie§ 3 darbo dienas (iSimtiniais atvejais — pries§ vieng darbo dieng) iki renginio pradzios
parengia reprezentaciniy iSlaidy samatg ir teikia Vyriausybés kancleriui arba jo jgaliotam
asmeniui tvirtinti. Vyriausybeés kanclerio arba jo jgalioto asmens patvirtinta sgmata pateikiama

uz finansy valdymga atsakingiems darbuotojams.

ANTRASIS SKIRSNIS
DALYVAVIMAS KOORDINUOJANT ES REIKALUS

143. Tarptautiniy santykiy ir ES grupé apie Europos Komisijos metinés darby
programos paskelbimg informuoja dalykinio vertinimo padalinius. Dalykinio vertinimo
padaliniai pagal kuruojama sritj per 15 darbo dieny nuo Europos Komisijos metinés darby
programos paskelbimo parengia pasitlymus dél prioritetiniy sri¢iy ir klausimy, jtrauktiny j
Lietuvai aktualiausiy ES darbotvarkés teisékiiros klausimy, derinamy su Vyriausybés
kanceliarija, sarasg. Rengiant Siuos pasililymus taip pat atsizvelgiama j Vyriausybés veiklos
prioritetus, strateginius ES politikos klausimus ir pirmininkaujanc¢ios ES Tarybai valstybés
programa. Siuos pasitlymus, sudering su atitinkama sritj kuruojanéiu Ministro Pirmininko
pataréju, pateikia Tarptautiniy santykiy ir ES grupei.

144. Tarptautiniy santykiy ir ES grup¢, remdamasi dalykinio vertinimo padaliniy

pasitilymais, per 10 darbo dieny nuo $iy pasitilymy gavimo parengia Lietuvai aktualiausiy ES
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darbotvarkeés teisékiiros klausimy, derinamy su Vyriausybés kanceliarija, saraso projekta ir
suderina ji su Vyriausybés kanclerio pirmuoju pavaduotoju ir Vyriausybés kancleriu.

145. Parengtas Lietuvai aktualiausiy ES darbotvarkés teisékiiros klausimy, derinamy su
Vyriausybés kanceliarija, saraso projektas teikiamas derinti UZsienio reikaly ministerijai, o jj
suderinus, vadovaujantis Europos Sajungos reikaly koordinavimo taisyklémis, patvirtintomis
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2004 m. sausio 9 d. nutarimu Nr. 21 ,,Dél Europos Sajungos
reikaly koordinavimo®, (toliau — Taisyklés) Vyriausybés kanclerio pirmojo pavaduotojo
teikimu svarstomas Vyriausybés Europos Sajungos komisijoje, sudarytoje Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2009 m. geguzés 20 d. nutarimu Nr. 512 ,,Dél Lietuvos Respublikos
Vyriausybés Europos Sajungos komisijos sudarymo®, (toliau — VESK) ir Vyriausybés
pasitarime.

146. Uz pozicijos parengimg atsakinga institucija Lietuvos Respublikos pozicija dél
pasiiilymo priimti ES teisés aktg ar dél kito ES dokumento, susijusio su klausimais, jtrauktais j
Lietuvai aktualiausiy ES darbotvarkés teisékiiros klausimy, derinamy su Vyriausybés
kanceliarija, sarasa, (toliau — Lietuvos Respublikos pozicija) Taisykliy nustatyta tvarka ir
terminais pateikia derinti Vyriausybés kanceliarijai. Apie gautas derinti Lietuvos Respublikos
pozicijas dalykinio vertinimo padalinius informuoja Tarptautiniy santykiy ir ES grupé.
Dalykinio vertinimo padaliniy parengtos pastabos turi biiti suderintos su atitinkamg sritj
kuruojanc¢iu Ministro Pirmininko pataréju.

147. Kai su Vyriausybés kanceliarija suderintos Lietuvos Respublikos pozicijos
svarstomos VESK, Tarptautiniy santykiy ir ES grupé, paskelbus VESK posédzio darbotvarke,
nedelsdama apie tai informuoja dalykinio vertinimo padalinj. Iki VESK posédzio pradzios
Vyriausybés kanceliarijos padaliniai, dalyvave derinant Lietuvos Respublikos pozicija,
parengia informacijg, kurioje nurodo, ar | derinimo metu pateiktas pastabas ir pasitlymus buvo
atsizvelgta, taip pat prireikus aptaria kitus susijusius aspektus ir pateikia $ig informacijg
Vyriausybés kanclerio pirmajam pavaduotojui. Tarptautiniy santykiy ir ES grupé parengia ir
pateikia Vyriausybés kanclerio pirmajam pavaduotojui informacijg deél visy kity VESK
svarstomy klausimy, taip pat dél Lietuvos Respublikos pozicijy Europos Vadovy Taryboje ir
ES Bendryjy reikaly taryboje svarstomais klausimais.

XIV SKYRIUS
VERTIMAI IS LIETUVIU KALBOS ] UZSIENIO KALBAS IR IS UZSIENIO KALBU
I LIETUVIU KALBA

148. Dokumenty vertimg i$ lietuviy kalbos i uzsienio kalbas ir i§ uzsienio kalby i
lietuviy kalbg organizuoja ir uztikrina Vyriausybés posédziy skyrius.

I uzsienio kalbas verciami tik lietuviy kalba parengti dokumentai.

149. Vyriausybés nutarimy, sprendimy ir rezoliucijy, Ministro Pirmininko potvarkiy,
tarptautiniy sutarciy ir jy projekty (toliau Siame skyriuje — dokumentai) vertimo autentiSkumag
tvirtina Vyriausybés posédziy skyrius, vadovaudamasis Lietuvos Respublikos Vyriausybeés

nutarimy, Vyriausybés sprendimy ir Vyriausybés rezoliucijy, Ministro Pirmininko potvarkiy,
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tarptautiniy sutarciy, jy projekty, Lietuvos Respublikos ar Lietuvos Respublikos Vyriausybeés
vardu sudaromy susitarimy, kurie néra tarptautinés sutartys, jy projekty, Europos Zmogaus
Teisiy Teismo ir Jungtiniy Tauty komitety sprendimy vertimo ir vertimo autentiSkumo
tvirtinimo tvarkos apraso, patvirtinto Vyriausybés 1999 m. vasario 13 d. nutarimu Nr. 159 ,,Dél
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimy, Vyriausybés sprendimy ir Vyriausybés
rezoliucijy, Ministro Pirmininko potvarkiy, tarptautiniy sutarCiy, jy projekty, Lietuvos
Respublikos ar Lietuvos Respublikos Vyriausybés vardu sudaromy susitarimy, kurie néra
tarptautings sutartys, jy projekty, Europos Zmogaus Teisiy Teismo ir Jungtiniy Tauty komitety
sprendimy vertimo ir vertimo autentiSkumo tvirtinimo tvarkos apraso ir Klaidy istaisymo
Europos Sajungos teisés aktuose ir kituose dokumentuose lietuviy kalba tvarkos apraso
patvirtinimo*, nustatyta tvarka.

150. Vyriausybés posédziy skyrius vercia dokumentus pagal vertimo biitinumg ir darby
atlikimo galimybes. ISversti Vyriausybés nutarimy, sprendimy, rezoliucijy, Ministro
Pirmininko potvarkiy originalai, tarptautinés sutartys ir jy projektai saugomi Vyriausybés
posédziy skyriuje vienus metus, véliau nustatyta tvarka atiduodami j Vyriausybés kanceliarijos
archyva.

Vyriausybés posédziy skyrius organizuoja ir kity dokumenty, nenurodyty Reglamento
148 punkte, vertima.

Vyriausybés posédziy skyrius ripinasi, kad pirmiausia biity veréiami Ministro
Pirmininko (Ministro Pirmininko biuro vadovo), Vyriausybés kanclerio ir jo pavaduotojy
pateikti dokumentai.

Ministro Pirmininko pataréjy, Vyriausybés kanceliarijos struktiiriniy padaliniy
uzsakymai atliekami jy pateikimo eilés tvarka. Skubiis vertimai be eilés gali biti atliekami
Vyriausybés kanclerio nurodymu.

151. Vertimg zZodziu (sinchronin; ir nuoseklyjj) susitikimuose, posédziuose,
pasitarimuose, spaudos konferencijose ir prireikus kituose renginiuose uztikrina Vyriausybés
posédziy skyrius.

Apie tai, kad susitikimuose, posédziuose, pasitarimuose, spaudos konferencijose ir
kituose renginiuose turés buti uZztikrintas vertimas Zodziu, Vyriausybés posédziy skyriui ir
Rysiy su visuomene ir Ziniasklaida skyriui praneSama kuo anksciau, bet ne véliau kaip pries
48 valandas iki renginio pradzios.

152. Prie§ susitikimus, posédzius, pasitarimus, spaudos konferencijas ir Kitus
renginius, kuriuose reikés vertimo, Vyriausybés kanceliarijos darbuotojai privalo Vyriausybés
posedziy skyriui pateikti vertimui biiting informacijg. Ji turi biti pateikiama:

152.1. priimant uzsienio valstybiy delegacijas, oficialius asmenis, tarptautiniy
organizacijy ir ES institucijy atstovus, — i§ karto, kai parengiama ir suderinama jy vizito
programa ar nuotolinis susitikimas;

152.2. rengiant Zemesnio lygio oficialius susitikimus, pasitarimus, spaudos

konferencijas, — ne véliau kaip prie§ 48 valandas iki renginio pradzios;
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152.3. rengiant darbo susitikimus, — ne véliau kaip prie§ 2 valandas iki susitikimo

pradzios.
5 . XV SKYRIUS .
UZDUOCIU VYKDYMO KONTROLE

153. Dokumenty valdymo ir informaciniy sistemy skyrius perzitri Vyriausybés
kanceliarijoje gautus Seimo, Respublikos Prezidento ir Seimo vadovybés raStus, Seimo
valdybos sprendimus, Seimo komitety, komisijy, frakcijy dokumentus, Seimo nariy rasytinius
klausimus ir paklausimus, kitus Seimo rastus, Valstybés kontrolés rastus, Vyriausybés priimtus
nutarimus, Vyriausybés posédziy, Vyriausybés pasitarimy ir tarpinstituciniy pasitarimy
protokolus, Ministro Pirmininko potvarkius, Ministro Pirmininko ar jo pavedimu Vyriausybés
kanclerio pavedimus, kitus siun¢iamus rastus (dokumentus) ir, remdamasis juose nurodytomis
uzduotimis, rekomendacijomis, paklausimais, kuriy jvykdymo terminas ne trumpesnis kaip
3 dienos, (toliau Siame skyriuje — uzduotys) DIVIS suformuoja naujas uzduotis.

Dokumenty valdymo ir informaciniy sistemy skyrius taip pat formuoja uzduotis, kai
ministerijos raStu pranesa, kokie teisés akty projektai bus teikiami Vyriausybei, jgyvendinant
Istatymg ar kitg Seimo priimta teisés akta.

Padaliniy vadovai Vyriausybés kancleriui pranesa (rastu, elektroniniu pastu, zodziu ar
Kitaip) apie visy jo ad hoc suformuoty uzduoc¢iy vykdyma.

Padaliniy, vykdanéiy susijusias veiklas po Vyriausybés kanceliarijos jgyvendinty
ES finansinés paramos léSomis finansuoty projekty (toliau — Vyriausybés kanceliarijos
igyvendinti ES projektai, ES projektai), vadovai yra asmeniskai atsakingi uz Siy ES projekty
rezultaty testinj vystyma, stebéseng ir atsiskaitymg. Padaliniy vadovai DIVIS Uzduociy
valdymo posistemyje formuoja uzduotis ir nurodo jvykdymo terming atsakingiems padalinio
darbuotojams, pasirinke sutrumpinta ES projekto pavadinimg kortelés lauke — ,,ES projektai‘.
Darbuotojas, atsakingas uZz atitinkamos uZzduoties jvykdyma, DIVIS pildo tarpinius uzduoties
vykdymo rezultatus ir paZymi apie uzduoties uzbaigima.

154. Dokumenty valdymo ir informaciniy sistemy skyriuje nekontroliuojami Ministro
Pirmininko ar jo pavedimu Vyriausybés kanclerio pavedimai, susij¢ su ministerijy, kity
institucijy prasymais skirti papildomy 1¢8y i§ Lietuvos Respublikos valstybés biudZeto.

155. Kontroliuojamy uzduo€iy, susijusiy Su Seimo Pirmininko praSymais ar Seimo
posédziy protokoliniais sprendimais, Seimo valdybos sprendimais prasyti Vyriausybés pateikti
iSvadas dél teisés akty projekty, svarstomy Seime, Seimo rastais, Seimo komitety, komisijy,
frakcijy, grupiy dokumentais, Seimo nariy raSytiniais paklausimais, registruotais Seimo
posédziy sekretoriate, kitais Seimo nariy rastais ir (ar) paklausimais, jvykdymo terminas
nustatomas vadovaujantis Seimo statutu.

156. Jeigu pavedime (iSskyrus pavedimg parengti teisés akto projekta) jvykdymo
terminas nenurodytas, uzduotis turi biiti jvykdyta per 10 darbo dieny nuo pavedimo i$siuntimo.
Uzduotys dél praSymy ir skundy, i$skyrus Reglamento 129, 130 ir 132 punktuose nurodytas
uzduotis, turi buti jvykdytos per 20 darbo dieny. Uzduotis, kurioje nurodyta parengti teisés akto

projekta, turi biiti jvykdyta per 4 ménesius nuo pavedimo gavimo, jeigu Ministro Pirmininko ar
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jo pavedimu Vyriausybés kanclerio pavedime, jstatyme ar kitame dokumente, kurio pagrindu
formuojama uzduotis, nenurodytas konkretus jvykdymo laikas.

157. Dokumenty valdymo ir informaciniy sistemy Skyrius:

157.1. vykdo kontroliuojamy uzduociy pagal institucijas stebésena, kontroliuoja, kaip
jos vykdomos, ir apibendrina jy vykdymo duomenis;

157.2. kontroliuoja pateikty Vyriausybei svarstyti teisés akty projekty nagrinéjimo
Vyriausybés kanceliarijoje eiga iki Vyriausybés priimty sprendimy jforminimo (numerio
priimtiems sprendimams suteikimo);

157.3. kiekvieng savait¢ ministerijy kancleriams, ministerijoms ir kitoms institucijoms
per DIVIS pateikia nejvykdyty kontroliuojamy uzduociy sarasus;

157.4. kiekvieng savaite, remdamasis iSsiysty nejvykdyty uzduoCiy sgraSy
duomenimis, parengia apibendrintg informacija apie ministerijy nustatytu laiku nejvykdytas
uzduotis (pazymas, statistines lenteles) ir pateikia jas Vyriausybés kancleriui, Vyriausybés
kanclerio pavaduotojams ir elektroniniu pastu — ministerijoms;

158. Uzduociy, susijusiy su teisés akty projekty parengimu ir pateikimu, kontrolé
laikoma baigta, kai teisés akto projektas pateikiamas Vyriausybei svarstyti. Jeigu pateiktas
Vyriausybei teisés akto projektas grazinamas rengusiai institucijai patikslinti, atnaujinama
uzduoties parengti teisés akto projekta kontrolé pateikusiai ministerijai ar institucijai (jeigu
ministerijai ar institucijai buvo pavesta parengti ir pateikti tokj teisés akto projekta).

159. Kontroliuvojamy uzduociy jvykdymo data laikoma dokumento apie
kontroliuojamos uzduoties jvykdyma gavimo ir uzregistravimo Vyriausybés kanceliarijoje
data, jeigu gautame dokumente nurodyta pakankamai informacijos, reikalingos uzduociai
identifikuoti.

160. Vyriausybés kanceliarijos darbuotojas, atsakingas uz kontroliuojamos uzduoties
vykdyma, jvertines, kad priskirta suformuota uzduotis turi buti kuruojama kito atsakingo
vykdytojo, nedelsdamas (kol uzduotis nevéluoja) apie tai pazymi uzduotyje. Darbuotojas,
atsakingas uz kontroliuojamos uzduoties vykdyma, kontroliuojamose uzduotyse pazymi apie
uzduoties uzbaigimg ir prireikus atSaukia jau baigtos kontroliuojamos uzduoties jvykdyma,
nurodydamas tokio atSaukimo priezastj. Jeigu pirminiame pavedime (dokumente) nebuvo
nurodytas konkretus jvykdymo terminas, darbuotojas, atsakingas uz kontroliuojamos uzduoties
vykdyma, gali atidéti ar sutrumpinti uzduoties jvykdymo terming. Darbuotojas, atsakingas uz
kontroliuojamos uzduoties vykdyma, gali praSyti: sujungti kelias kontroliuojamas uzduotis j
vieng, nurodydamas jy Sujungimo pagrindg, iSskaidyti vieng kontroliuojama uzduotj i kelias
atskiras, perduoti uzduotj kitam atsakingam vykdytojui (su juo susitares), uzbaigti praradusias
aktualumg kontroliuojamas uZzduotis. Atsakingas vykdytojas kontroliuojamoje uzduotyje
pazymi uzduoties vykdymo kontrolés baigimo ar uzduoties grazinimo toliau vykdyti pagrinda
(gauto rasto, priimto sprendimo data, numerj ir Kita).

161. Darbuotojas, atsakingas uz kontroliuojamos uzduoties vykdyma, remdamasis
turima informacija (pvz., institucija apie uzduoties jvykdyma elektroniniu laiSku pranesé tik
atsakingam vykdytojui), DIVIS pazymi uzduoties korteléje apie uzduoties vykdyma ir (ar)
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prireikus informuoja apie reikiamus uzduoties patikslinimus, uzduoties rySius su Kitais
dokumentais, pastebétus uzduociy netikslumus ir kita. Dokumenty valdymo ir informaciniy
sistemy skyrius atitinkamai patikslina jrasus DIVIS.

162. Darbuotojas, atsakingas uz kontroliuojamos uzduoties vykdyma, uztikrina, kad
uzduotys biity kontroliuojamos tol, kol bus parengti ir Vyriausybei pateikti teisés akty projektai,
gauta iSsami informacija, reikalinga uzduoties uZzbaigimui patvirtinti, pateikti suderinti

pasitilymai ir dokumentai, susij¢ su konkre¢ios uzduoties jvykdymu.

XVI SKYRIUS
ANTSPAUDU SAUGOJIMAS, NAUDOJIMAS IR NAIKINIMAS

163. Vyriausybés kanceliarija turi vieng Vyriausybés ir tris Vyriausybés kanceliarijos
antspaudus su Lietuvos valstybés herbu.

164. Vyriausybés kanceliarijos antspaudus po vieng saugo ir uz jy naudojima atsako
Vyriausybés kancleris, Vyriausybés kanclerio pavaduotojas ir Vyriausybés kanceliarijos
vyriausiasis patar¢jas finansy valdymo klausimais. Uz Vyriausybés antspaudo saugojimg ir
naudojimg atsakingas Vyriausybés kancleris.

165. Vyriausybés kanceliarijos antspaudai naudojami, Saugomi ir sunaikinami
vadovaujantis Antspaudy saugojimo, apskaitos ir sunaikinimo tvarkos aprasu, patvirtintu
Lietuvos policijos generalinio komisaro 2011 m. liepos 20 d. jsakymu Nr. 5-V-684 ,.Dél
Antspaudy saugojimo, apskaitos ir sunaikinimo tvarkos apraso patvirtinimo*.

166. Vyriausybés kanceliarija turi ir kity antspaudy ir spaudy, biiting Vyriausybés
kanceliarijos funkcijoms atlikti.

167. Antspaudy su Lietuvos valstybés herbu gaminima, seny antspaudy su Lietuvos
valstybés herbu sunaikinimg teisés akty nustatyta tvarka organizuoja ir antspaudy su Lietuvos
valstybés herbu apskaitg tvarko Dokumenty valdymo ir informaciniy sistemy skyrius.

Kity antspaudy ir spaudy (tarp jy ir spaudy su asmens duomenimis) gaminimg ir
sunaikinimg organizuoja Turto valdymo skyrius. Dokumenty valdymo ir informaciniy sistemy
skyrius pateikia reikiamy antspaudy ir spaudy uzsakymg ir perduoda negaliojancéius Kitus
antspaudus ir spaudus Turto valdymo skyriui, o §is negaliojancius antspaudus ir spaudus (tarp
ju ir su asmens duomenimis) sunaikina per 3 darbo dienas nuo jy gavimo Turto valdymo
skyriuje dienos.

XVII SKYRIUS
PERSONALO VALDYMAS

168. Priémimo j Vyriausybés kanceliarijg tvarka ir salygas, darbuotojy veiklg ir
atsakomybe nustato Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos istatymas, Lietuvos Respublikos
darbo kodeksas ir kiti valstybés tarnybg ir darbo santykius reglamentuojantys teisés aktai.

Vyriausybés kanceliarijoje turi buti laikomasi Lietuvos Respublikos Vyriausybés
kanceliarijos vidaus tvarkos taisykliy, patvirtinty Vyriausybés kanclerio 2019 m. geguzés 13 d.
jsakymu Nr. V-133 ,,D¢l Lietuvos Respublikos Vyriausybés kanceliarijos vidaus tvarkos
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taisykliy patvirtinimo®, ir Lietuvos Respublikos Vyriausybés kanceliarijos lygiy galimybiy
politikos bei smurto ir priekabiavimo prevencijos politikos apraso, patvirtinto Vyriausybés
kanclerio 2022 m. kovo 22 d. jsakymu Nr. V-51 , D¢l Lietuvos Respublikos Vyriausybés
kanceliarijos lygiy galimybiy politikos bei smurto ir priekabiavimo politikos jgyvendinimo*.

169. Personalo valdymo skyrius bendradarbiauja su Nacionaliniu bendryjy funkcijy
centru, centralizuotai atliekanc¢iu personalo administravimo funkcijas, teikiant teisingg, tikslia,
i§samig informacija, duomenis, dokumentus ir (arba) jy kopijas.

Nacionalinis bendryjy funkcijy centras centralizuotai atlieka personalo administravimo
funkcijas, nurodytas Personalo administravimo funkcijy centralizuoto atlikimo tvarkos aprase,
patvirtintame Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m. geguzés 30 d. nutarimu Nr. 507 ,,Dél
Personalo administravimo funkcijy centralizuoto atlikimo tvarkos apraso patvirtinimo®.

170. Personalo valdymo skyrius tvarko Ministro Pirmininko, ministry, Vyriausybés ir
Ministro Pirmininko ] pareigas skiriamy asmeny personalo jskaita, rengia atitinkamus
dokumentus personalo klausimais.

171. Personalo valdymo skyrius organizuoja ir uztikrina, kad naujai priimti darbuotojai
atlikty adaptacijos procediiras pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybés kanceliarijos valstybés
tarnautojy ir darbuotojy, dirbanc¢iy pagal darbo sutartis, adaptacijos tvarkos aprasa, patvirtintg
Vyriausybés kanclerio 2024 m. birzelio 13 d. jsakymu Nr. V-82 ,,Dél Lietuvos Respublikos
Vyriausybés kanceliarijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis,
adaptacijos tvarkos apraso patvirtinimo*.

172. Darbuotojams sudaromos elektroninés asmens bylos. I$sinesti popieriniy sudaryty
asmens byly 1§ Vyriausybés pastato neleidziama. Prireikus popiering asmens byla gali paimti
perzitrai Vyriausybés kancleris, jo pavaduotojai ir pats asmuo ar jo tiesioginis vadovas,
sudering su Nacionalinio bendryjy funkcijy centro darbuotoju, centralizuotai atliekanciu
personalo administravimo funkcijas, ir informave atsakingg Personalo valdymo skyriaus
darbuotoja.

173. Priimtam ] pareigas valstybés tarnautojui iSduodamas valstybés tarnautojo
pazyméjimas. Valstybés tarnautojy pazyméjimy iSdavimo ir keitimo tvarka nustato Valstybes
tarnautojo pazymeéjimo iSdavimo taisykles, patvirtintos Lietuvos Respublikos vidaus reikaly
ministro 2002 m. liepos 11 d. jsakymu Nr. 338 ,,D¢l Valstybés tarnautojo pazymeéjimo formos,
Valstybés tarnautojo pazymejimo formos apraso ir Valstybés tarnautojo pazyméjimo i§davimo
taisykliy patvirtinimo*‘. Darbuotojui, dirban¢iam pagal darbo sutartj, iSduodamas elektroninio
pasiraS§ymo pazymeéjimas.

174. Personalo valdymo skyrius priziiiri, kaip institucijoje jgyvendinami Lietuvos
Respublikos viesyjy ir privaciy interesy derinimo valstybinéje tarnyboje jstatymas, Valstybes
tarnybos jstatymas, kiti tarnybineg etika (elgesj) reglamentuojantys teisés aktai, Vyriausiosios
tarnybinés etikos komisijos sprendimai, rekomendacijos ir rezoliucijos.

175. Vyriausybés kanceliarijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy kasmetinio ir
neeilinio tarnybinés veiklos vertinimo tvarka nustato Valstybés tarnautojy tarnybinés veiklos ir

biudzetiniy jstaigy darbuotojy veiklos vertinimo tvarkos aprasas, patvirtintas Lietuvos
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Respublikos Vyriausybés 2024 m. sausio 3 d. nutarimu Nr. 6 ,,Dél Valstybés tarnautojy
tarnybinés veiklos ir biudzetiniy jstaigy darbuotojy veiklos vertinimo tvarkos apraso
patvirtinimo®, ir Lietuvos Respublikos Vyriausybés kanceliarijos valstybés tarnautojy ir
darbuotojy, dirbanc¢iy pagal darbo sutartis, darbo apmokéjimo sistemos aprasas, patvirtintas
Vyriausybés kanclerio 2017 m. vasario 1 d. jsakymu Nr. V-25 | D¢l Lietuvos Respublikos
Vyriausybés kanceliarijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis,
darbo apmokéjimo sistemos apraSo patvirtinimo*.

176. Kasmetinés atostogos darbuotojams suteikiamos pagal atostogy suteikimo eile,
kurig tvirtina Vyriausybés kancleris paprastai iki einamyjy mety balandzio 30 d.

Darbuotojui nereikia rengti ir registruoti DIVIS atskiro prasymo dél kasmetiniy
atostogy, jeigu jos jau numatytos Vyriausybés kanclerio patvirtintoje atostogy suteikimo eiléje.

Jeigu | atostogy suteikimo eile jtrauktas darbuotojas negali iSeiti atostogy eiléje
nurodytu laiku ar pageidauja imti atostogas kitu laiku, nei nurodyta eiléje, jis turi ne véliau kaip
pries 7 darbo dienas iki nurodytos ciléje atostogy pradzios pateikti praSymag per DIVIS
Reglamento 37 punkte nustatyta tvarka, jeigu atostoginiai turi buiti iSmokéti iki kasmetiniy
atostogy pradzios.

177. Vadovaudamasis Vyriausybés darbo reglamentu, Personalo valdymo skyrius taip
pat rengia ministry, valstybés tarnautojy ir valstybés pareigiiny, Vyriausybés atstovy, kity
jstaigy vadovy, kuriuos priima (skiria) j pareigas ir atleidzia i$ jy Vyriausybé ar Ministras
Pirmininkas, kasmetiniy atostogy grafiko suteikimo eilés projekta ir nustatyta tvarka teikia jj
Ministrui Pirmininkui tvirtinti.

178. Darbuotojy darbo nuotoliniu badu tvarka nustatyta Vyriausybés kanclerio
2020 m. spalio 20 d. jsakyme Nr. VV-188 ,,Dél Lietuvos Respublikos Vyriausybés kanceliarijos
valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanc¢iy pagal darbo sutartis, darbo nuotoliniu bidu tvarkos
apraso patvirtinimo*.

179. Darbuotojy siuntimo j komandiruotes jforminimo, komandiruociy islaidy
apmokéjimo ir apskaitos tvarka nustatyta Lietuvos Respublikos Vyriausybés kanceliarijos
darbuotojy siuntimo j komandiruotes ir jy iSlaidy apmokéjimo tvarkos aprase, patvirtintame
Vyriausybes kanclerio 2025 m. kovo 12 d. jsakymu Nr. V-41 ,)Dél darbuotojy siuntimo |
komandiruotes ir jy iSlaidy apmokéjimo tvarkos apraSo patvirtinimo*.

180. Personalo valdymo skyrius organizuoja darbuotojy kvalifikacijos tobulinimo ir
mokymo procesg. Mokymai organizuojami vadovaujantis Valstybés tarnybos jstatymu, Darbo
kodeksu, Aukstesniyjy vadovy kompetencijy ugdymo ir valstybés tarnautojy kvalifikacijos
tobulinimo tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m. lapkri¢io
28d. nutarimu Nr. 1176 ,Dé¢l Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo
jgyvendinimo®, Kolektyvine sutartimi ir Vyriausybés kanclerio 2024 m. vasario 21 d. jsakymu
Nr. V-21 ,Dél Lietuvos Respublikos Vyriausybés kanceliarijos valstybés tarnautojy ir
darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis, kvalifikacijos tobulinimo tvarkos apraso

patvirtinimo*.



48

181. Personalo valdymo skyrius jslaptintos informacijos apsauga reglamentuojanciy
teisés akty nustatyta tvarka organizuoja leidimy, suteikianciy teis¢ dirbti ar susipazinti su
islaptinta informacija, iSdavimg arba teisés dirbti su jslaptinta informacija suteikimg.

182. Pranesimai apie jvykius darbe, dél kuriy darbuotojai patiria Zalg sveikatai,
nelaimingi atsitikimai darbe, pakeliui | darbg ar i§ darbo tiriami vadovaujantis Nelaimingy
atsitikimy darbe tyrimo ir apskaitos nuostatais, patvirtintais Lietuvos Respublikos Vyriausybés
2004 m. rugséjo 2 d. nutarimu Nr. 1118 ,,Dél Nelaimingy atsitikimy darbe tyrimo ir apskaitos
nuostaty patvirtinimo*.

183. Personalo valdymo skyrius organizuoja darbuotojy privalomus profilaktinius
sveikatos patikrinimus, vadovaujantis Lietuvos Respublikos darbuotojy saugos ir sveikatos
jstatymu, Asmeny, dirbanciy darbo aplinkoje, kurioje galima profesiné rizika (kenksmingy
veiksniy poveikis ir (ar) pavojingas darbas), privalomo sveikatos tikrinimo tvarkos aprasu,
patvirtintu Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro 2000 m. geguzés 31 d. jsakymu
Nr. 301 ,,Dél profilaktiniy sveikatos tikrinimy sveikatos prieziiiros jstaigose®, ir Vyriausybés
kanclerio 2021 m. gruodzio 28 d. jsakymu Nr. V-186 ,,D¢l Lietuvos Respublikos Vyriausybés
kanceliarijos darbuotojy saugos ir sveikatos instrukcijy rengimo ir darbuotojy instruktavimo
tvarkos apraso, Lietuvos Respublikos Vyriausybés kanceliarijos darbuotojy saugos ir sveikatos
buklés tikrinimo tvarkos apraso ir Lietuvos Respublikos Vyriausybés kanceliarijos pareigy,
kurias einantiems darbuotojams privaloma pasitikrinti sveikatg, saraso, darbuotojy saugos ir
sveikatos instrukcijy patvirtinimo*.

184. Studenty praktika Vyriausybés kanceliarijoje atlickama vadovaujantis Lietuvos
Respublikos aukstyjy mokykly studenty praktikos atlikimo Lietuvos Respublikos Vyriausybés
kanceliarijoje taisyklémis, patvirtintomis Vyriausybés kanclerio 2019 m. kovo 4 d. jsakymu
Nr.V-70 ,Dél aukstyjy mokykly studenty praktikos atlikimo Lietuvos Respublikos
Vyriausybés kanceliarijoje®.

185. Vyriausybés kanceliarijos darbuotojai skatinami ir apdovanojami vadovaujantis
Valstybés tarnybos jstatymu, Lietuvos Respublikos valstybés ir savivaldybiy jstaigy darbuotojy
darbo apmokeéjimo ir komisijy nariy atlygio uz darbg jstatymu, Vyriausybés kanclerio 2017 m.
vasario 1 d. jsakymu Nr. V-25 ,Dé¢l Lietuvos Respublikos Vyriausybés kanceliarijos
darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis, darbo apmokejimo sistemos apraSo tvirtinimo*,
Vyriausybés kanclerio 2018 m. lapkri¢io 7 d. jsakymu Nr. V-219 ,,Dél Lietuvos Respublikos
Vyriausybés kanceliarijos zinybiniy apdovanojimy tvarkos apraso patvirtinimo*.

186. Atleidziamas i$ pareigy arba perkeliamas j kitas pareigas Kitoje institucijoje
darbuotojas privalo uzpildyti atsiskaitymo lapg DIVIS posistemyje ,,Projektai, pasirinkes
nuorodg ,,Naujas vidaus dokumento projektas®, , Atsiskaitymo lapas“. Uzpildzius reikiamus
laukus ir juos iSsaugojus, nustatomas automatinis procesas atsiskaitymo lapui, kurj pasiraso
atitinkami Vyriausybés kanceliarijos darbuotojai, patvirtindami, kad atleidziamas i§ pareigy
arba perkeliamas ] kitas pareigas kitoje institucijoje darbuotojas atsiskaité uz jslaptintg

informacijg, kompiutering jrangg ir kitg Vyriausybés kanceliarijos turtg ar darbo priemones.
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Uzpildyti atsiskaitymo lapai pateikiami registruoti Personalo valdymo skyriui ir yra
saugomi vienus metus nuo registravimo dienos.

187.  Personalo valdymo skyrius atsako uz tai, kad Vyriausybés kanceliarijos
igyvendinti ES projektai biity priskirti atitinkamiems Vyriausybés kanceliarijos padaliniams,
kurie tes baigty projekty veiklas.

188. Personalo valdymo skyrius prisideda prie darbdavio jsipareigojimy, nustatyty
Kolektyvinéje sutartyje, koordinuoja, kaip darbdavys rengia Kolektyvinés sutarties
jgyvendinimo ataskaita, ir teikia Sig ataskaitg Vyriausybés kanceliarijos darbuotojy profesinei

sajungai.

XVIII SKYRIUS
INFORMACINIU TECHNOLOGIJU NAUDOJIMAS

189. Dokumenty valdymo ir informaciniy sistemy skyrius prizitri DIVIS, vietinj
kompiuteriy tinkla, serverius, Microsoft 365 platformg (elektroninj pasta, Teams ir kita),
platformg ,,IT pagalba“, Turto valdymo platforma, kompiuterizuotas darbo vietas, posédziy ir
pasitarimy transliavimo priemones, diegia Siuolaikines informacines technologijas, atlicka
IP telefonijos ir mobiliyjy telefony, spausdinimo, kopijavimo, skenavimo priemoniy priezitirg,
administruoja ir palaiko Vyriausybés kanceliarijoje veikian¢ias informacines sistemas,
platformas ir priemones (toliau — informaciniai istekliai).

Siekiant uztikrinti Vyriausybés kanceliarijos informaciniy iStekliy tinkamg veikima,
valdyma, sauguma, saugos incidenty prevencijg ir kontrole, informaciniy iStekliy naudotojy
veiksmy istorija iSsaugoma.

Dokumenty valdymo ir informaciniy sistemy skyrius, tvarkydamas ir saugodamas
asmens duomenis, tvarkomus automatiniu biidu, jgyvendina ir uztikrina tinkamas organizacines
ir technines priemones, skirtas asmens duomenims apsaugoti nuo atsitiktinio ar neteiséto
sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, taip pat kokio nors kito neteiséto tvarkymo.

190. Prisijungimo prie Vyriausybés kanceliarijos informaciniy sistemy, jy posistemiy
ir kity Vyriausybés kanceliarijos informaciniy iStekliy teises darbuotojams suteikia
informaciniy i$tekliy administratoriai, sudering su Dokumenty valdymo ir informaciniy sistemy
skyriaus vedéju, vadovaudamiesi. Lietuvos Respublikos Vyriausybés kanceliarijos tinkly ir
informaciniy sistemy kibernetinio saugumo politikos aprasu ir Lietuvos Respublikos
Vyriausybés kanceliarijos tinkly ir informaciniy sistemy prieigos valdymo tvarkos aprasu,
patvirtintais Vyriausybés kanclerio 2025 m. spalio 8 d. jsakymu Nr. V-140 ,,Dél Lietuvos
Respublikos Vyriausybés kanceliarijos tinkly ir informaciniy sistemy saugos dokumenty
patvirtinimo*.

191. Dokumenty valdymo ir informaciniy sistemy skyrius atsako uz Vyriausybés
kanceliarijos gaunamy Lietuvos teismy procesiniy dokumenty, laikinai saugomy ir tvarkomy
prie$ oficialiai juos uzregistruojant DIVIS, duomeny, kuriy reikia dauginimo, kopijavimo,
skenavimo jrenginiy iSdéstymui organizuoti, atsizvelgiant j jy naudojimo intensyvumg pagal
atitinkamus Kriterijus, ir racionaliam istekliy valdymui uztikrinti, ir kity duomeny, kuriy
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saugojimo pareiga teisés aktuose nenustatyta, (toliau — laikinai saugomi duomenys) apsikeitimo
katalogy duomeny mainy ir faily saugojimo priemonéje sukiirimg ir tvarkyma. Atsizvelgdami
] darbuotojy poreikius ir racionaly iStekliy valdyma, informaciniy istekliy administratoriai,
sudering su Dokumenty valdymo ir informaciniy sistemy skyriaus vedéju, nustato ir prireikus
keicia laikinai saugomy duomeny, esanciy apsikeitimo kataloguose, saugojimo terminus ir $iy
duomeny i$trynimo buda.

192. Laikinai saugomiems duomenims laikyti ir laikinais duomenimis apsikeisti
Vyriausybés kanceliarijos padaliniai ir darbuotojai naudoja:

dokumenty apsikeitimo katalogus, kuriuose duomenys saugomi vieng savaite;

tarpinstituciniy pasitarimy garso jrasy katalogus, kuriuose duomenys saugomi 2 dienas;

kataloga, kuriame dauginimo, kopijavimo, skenavimo jrenginiy sistemos statistiniai
spausdinimo, kopijavimo, skenavimo duomenys pagal darbuotojus, jrenginius ir kitus kriterijus
saugomi 2 metus;

Vyriausybés kanceliarijos padaliniy darbo dokumenty katalogus, kuriuose duomenys
saugomi 4 metus;

per paskutine Vyriausybés kanceliarijos reorganizacija panaikintos struktiiros padaliniy
sukaupty darbo dokumenty katalogus (archyva), kuriuose duomenys saugomi 4 metus;

dokumenty apsikeitimo katalogus specialioms uzduotims atlikti, kuriuose duomenys
saugomi iki uzduoties atlikimo (jvykdzius uzduotj, Vyriausybés kanceliarijos darbuotojas,
atsakingas uz Sios uzduoties vykdyma, informuoja Dokumenty valdymo ir informaciniy sistemy
skyriy, kad dokumenty apsikeitimo katalogo nebereikia);

uzduocCiy stebésenos tikslais, tarp padaliniy bendriems dokumentams rengti ir jais
dalytis tarpusavyje naudojama Microsoft 365 platforma. Microsoft 365 komandos savininkas
yra atsakingas uz bendrinamos informacijos tvarkymag ir pasalinima; ji trinama tuojau pat, kai
tampa neaktuali. Ilgiausias saugojimo laikas — 4 metai;

dalytis Vyriausybés kanceliarijos atviry duomeny panaudojimo gerosios praktikos
pavyzdziais ir jiems bendrinti su iSorés vartotojais naudojama Vyriausybés kanceliarijos
paskyra, sukurta interneto svetainéje Office of the Government of the Republic of Lithuania.

193. Visuomenés ir (arba) institucijy nuomonei, pasitilymams ar informacijai aktualiais
Vyriausybés kanceliarijos veiklos klausimais surinkti Vyriausybés kanceliarijos strukttiriniai
padaliniai ar darbuotojai gali naudotis siems tikslams sukurtomis papildomomis Vyriausybés
kanceliarijos pasto dézutémis (Su elektroninio pasto adresu). | Sias pasto dézutes gautus
visuomeneés ir (arba) institucijy elektroninius laiSkus administruoja ir j juos atsakymus
elektroniniu pastu rengia uz §ig paSto dézute atsakingas atitinkamas Vyriausybés kanceliarijos
struktiirinis padalinys ar darbuotojas. Kai Sios pasto déZutés nebereikia, atsakingas Vyriausybeés
kanceliarijos struktarinis padalinys ar darbuotojas apie tai informuoja Dokumenty valdymo ir
informaciniy sistemy skyriy.

194. Kiekvienam Vyriausybés kanceliarijos laikinai saugomy duomeny katalogui
nustatytos ir katalogo naudotojams pateikiamos atitinkamo katalogo duomeny tvarkymo

taisyklés, kuriose nurodytas duomeny saugojimo laikas, jy iStrynimo biidas ir kita vartotojui


https://github.com/govlt
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reikalinga informacija. Uz informacijos, esan¢ios naudotojo mobiliajame jrenginyje, sauguma
atsako pats naudotojas. Darbuotojo kompiuterio dokumenty atsarginés kopijos saugomos
debesingje saugykloje (OneDrive).

195.  Vyriausybés kanceliarijos darbuotojai:

195.1. teikia Dokumenty valdymo ir informaciniy sistemy skyriui pasitilymus dél
kompiuterinés jrangos tobulinimo, naujy programy rengimo ir diegimo;

195.2. laikosi Lietuvos Respublikos Vyriausybés kanceliarijos tinkly ir informaciniy
sistemy kibernetinio saugumo politikos apraSo, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
kanceliarijos informaciniy iStekliy elektroninés informacijos tvarkymo taisykliy, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés kanceliarijos tinkly ir informaciniy sistemy rizikos vertinimo ir
valdymo tvarkos apra$o, Lietuvos Respublikos Vyriausybés kanceliarijos Kibernetinio
saugumo reikalavimy veiksmingumo vertinimo tvarkos apraSo, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés kanceliarijos tinkly ir informaciniy sistemy prieigos valdymo tvarkos apraso,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés kanceliarijos veiklos tgstinumo ir kibernetiniy incidenty
valdymo plano, patvirtinty Vyriausybés kanclerio 2025 m. spalio 8 d. jsakymu Nr. V-140 ,,Dél
Lietuvos Respublikos Vyriausybés kanceliarijos tinkly ir informaciniy sistemy saugos
dokumenty patvirtinimo®, (toliau kartu — Vyriausybés kanceliarijos tinkly ir informaciniy
sistemy saugos dokumentai) ir asmens duomeny apsauga reglamentuojanciy teisés akty
reikalavimy;

195.3. uztikrina, kad, pastebéje informaciniy sistemy veiklos sutrikimus, neveikiancias
ar netinkamai veikian¢ias duomeny saugos uztikrinimo priemones, informacinés saugos
incidentus nedelsdami registruos informaciniy technologijy incidentg incidenty registracijos
platformoje ,,IT pagalba“ (angl. Help Desk). Platformos ,IT pagalba“ tikslas — uztikrinti
informaciniy sistemy veiklos sutrikimy ir kity incidenty analizavima, valdyma, Salinima,
prevenciniy priemoniy taikymga. Sie incidentai sprendziami Lietuvos Respublikos Vyriausybés
kanceliarijos veiklos testinumo ir kibernetiniy incidenty valdymo plane, patvirtintame
Vyriausybes kanclerio 2025 m. spalio 8 d. jsakymu Nr. V-140 ,,.D¢l Lietuvos Respublikos
Vyriausybes kanceliarijos tinkly ir informaciniy sistemy saugos dokumenty patvirtinimo*,
nustatyta tvarka. Platformos ,,IT pagalba“ veiklos sutrikimy ir incidenty jrasai saugomi 5 metus
ir administratoriaus iStrinami laikantis nustatyty terminy;

195.4. uztikrina, kad interneto narSykliy startiné svetainé kompiuteriuose bty
Vyriausybés kanceliarijos vidinis tinklalapis;

195.5. atsako uz garso jraSy tvarkymg, naudodami garso jraSymo jrenginius per
susitikimus, susirinkimus ir pasitarimus Vyriausybés kanceliarijoje. Vyriausybés kanceliarijos
darbuotojai garso jraSymo jrenginius, iStryne jrasytg informacijg, grazina Dokumenty valdymo
ir informaciniy sistemy skyriui.

196. Dokumenty valdymo ir informaciniy sistemy padalinio darbuotojas, diegdamas
Microsoft 365 skaitmeninj sprendimg, ji apraso standartizuotame specifikacijy Sablone

,»Skaitmeninio sprendimo techniné specifikacija“ (4 priedas).
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197. Mobiliyjy jrenginiy apskaitai uztikrinti mobilieji jrenginiai iSduodami
naudotojams, kai jie pasiraso mobiliojo jrenginio i§davimo korteléje DIVIS nesiojamy jrenginiy
iSdavimo Zurnale NI. Mobilieji jrenginiai laikinai naudoti i§duodami pasirasius materialiniy
vertybiy, i8duoty laikinai naudoti, apskaitos knygoje. Grazinant mobilyjj jrenginj, JO grazinimo
faktas pazymimas DIVIS neSiojamy jrenginiy iSdavimo zurnale NI arba materialiniy vertybiy,
iSduoty laikini naudoti, apskaitos knygoje, jeigu mobilusis jrenginys buvo iSduotas laikinai
naudoti. Mobiliyjy jrenginiy iSdavimo ir grazinimo duomenis nesiojamy jrenginiy iSdavimo
zurnale NI ir materialiniy vertybiy, iSduoty laikinai naudoti, apskaitos knygoje DIVIS
administratorius istrina vadovaudamasis Dokumentacijos plane nurodytais terminais. Garso
jraS§ymo jrenginius, garso kolonéles su vidiniais mikrofonais, skaidriy demonstravimo
lazerinius jrenginius ir Kitus smulkius jrenginius susitikimy organizatoriai pasiima patys
420 kabinete, savarankiskai pazymédami paémimo ir grazinimo fakta.

XIX SKYRIUS
ARCHYVO TVARKYMAS

198.  Dokumenty valdymo ir informaciniy sistemy skyrius kartu Vyriausybés
kanceliarijos struktiriniais padaliniais kasmet iki lapkri¢io 1 d. parengia kity mety
Dokumentacijos plang. DIVIS parengtas Dokumentacijos plano projektas DIVIS priemonémis
per Elektroninio archyvo informacing sistemg (toliau — EAIS) pateikiamas Lietuvos valstybés
naujajam archyvui (toliau — Naujasis archyvas) derinti. Su Naujuoju archyvu suderinta
Dokumentacijos plang tvirtina Vyriausybés kanclerio pavaduotojas. Jeigu per kalendorinius
metus atsiranda dokumenty, kuriems byly Dokumentacijos plane nebuvo numatyta, Dokumenty
valdymo ir informaciniy sistemy skyrius parengia Dokumentacijos plano papildymy sarasa. Sis
sgrasas derinamas ir tvirtinamas kartu su kity mety Dokumentacijos planu.

199. Vyriausybés kanceliarijos dokumentai tvarkomi, naudojami ir saugomi
vadovaujantis Dokumenty ir archyvy jstatymu, Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklémis,
Dokumenty rengimo taisyklémis ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais dokumenty
tvarkyma, taip pat jslaptintos informacijos apsauga reglamentuojanciais teisés aktais. Uz Siy
teisés akty taikymg ir laikymagsi Vyriausybés kanceliarijoje atsako Dokumenty valdymo ir
informaciniy sistemy skyrius.

200. Per Europos Sajungos struktiiriniy fondy 1éSy bendrai finansuojamy projekty
duomeny mainy svetaing (toliau — DMS) rengiami, teikiami ir gaunami Vyriausybés
kanceliarijos jgyvendinamy ES projekty dokumentai: paraiSkos ir jy priedy kopijos, paraisSkos
keitimo dokumenty kopijos, ataskaity, pasibaigus projekto finansavimui, jy priedy kopijos ir
kiti su ataskaitomis susije¢ dokumentai, moké&jimo prasymy kopijos, susirasin¢jimo dokumenty
kopijos, kity su projekto jgyvendinimu susijusiy dokumenty kopijos, kurie privalomai turi biiti
teikiami per DMS, saugomi ir prieinami DMS.

Vyriausybés kanceliarijos jgyvendinamy ES projekty ar padaliniy, atsakingy uz
Vyriausybés kanceliarijos jgyvendinamy ES projekty vykdyma, vadovai uztikrina su ES
projekto jgyvendinimu susijusiy dokumenty (jskaitant elektroninius, pateiktus informaciniy
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technologijy priemonémis ir elektroninése laikmenose) sauguma ir prieinamuma Vyriausybés
kanceliarijos Vidaus audito tarnybai ir kitoms tikrinan¢ioms ar audituojancioms institucijoms.
Prireikus tam sukuriamos atitinkamos prieigos prie DMS teisés.

201. Pasibaigus kalendoriniams metams, bylos, kurios nebus tgsiamos kitais metais,
uzbaigiamos ir sutvarkomos. Dokumenty valdymo ir informaciniy sistemy skyrius patikrina, ar
visi DIVIS uzregistruoti dokumentai yra priskirti byloms, ir, jei yra priskyrimo klaidy, taip pat
ir nepriskirtus dokumentus paskirsto  atitinkamas bylas. Dokumenty valdymo ir informaciniy
sistemy skyrius sutvarkytas ilgai ir nuolat saugoti atrinktas bylas jraso j byly apyrasus ar jy
tesinius, pagal apyraSy sarasg. Dokumenty valdymo ir informaciniy sistemy skyriaus vedéjas
DIVIS derina ilgai saugomy byly apyrasus. Nuolat saugomy byly apyrasus Dokumenty
valdymo ir informaciniy sistemy skyrius DIVIS priemonémis per EAIS pateikia derinti
Naujajam archyvui kartu su pazyma apie ty mety Vyriausybés kanceliarijos veiklos istorijg ir
visy (ilgai ir nuolat saugomy) dokumenty sutvarkyma. Suderintus Vyriausybés kanceliarijos
ilgai ir nuolat saugomy byly apyrasus tvirtina Vyriausybés kanclerio pavaduotojas. Jslaptinty
dokumenty ir byly apskaitos dokumentai teikiami derinti ir tvirtinti remiantis jslaptintos
informacijos apsaugg reglamentuojanciy teisés akty reikalavimais.

202. Vyriausybés kanceliarijos organizaciniy ir informaciniy dokumenty ruoS$iniai
(blankai) skelbiami Vyriausybés kanceliarijos vidiniame tinklalapyje.

203. Vyriausybés nutarimy rengimo dokumentus sudaro: atitinkamos institucijos
lydrastis-teikimas, teikiamo Vyriausybés nutarimo projektas, jo lyginamasis variantas,
Vyriausybés nutarimo projekto derinimo pazyma, institucijy derinimo rastai (chronologine
tvarka), kiti su nutarimo rengimu susij¢ dokumentai.

Vyriausybés sprendimy ir Vyriausybés rezoliucijy rengimo dokumentus sudaro:
atitinkamos institucijos lydrastis-teikimas, teikiamo Vyriausybés sprendimo arba Vyriausybeés
rezoliucijos projektas, atitinkamos valdymo srities ministro arba jo raSytiniu pavedimu
viceministro vizuota Lietuvos Respublikos pozicija.

Dokumenty valdymo ir informaciniy sistemy skyrius, pasibaigus kalendoriniams
metams, patikrina, ar visi DIVIS uzregistruoti dokumentai yra priskirti byloms, o nepriskirtus
dokumentus paskirsto j atitinkamas bylas.

Visi oficialiis dokumentai (iSskyrus dokumentus, kuriuose yra valstybés ar tarnybos
paslaptj, komercing paslapt] sudarancios informacijos) tvarkomi, valdomi ir archyvuojami
DIVIS. Dokumenty veiksmy Zurnalai saugomi kartu su dokumentais DIVIS tiek, kiek saugomi
dokumentai vadovaujantis Dokumentacijos plane nurodytais terminais.

204.  Juridiniai ir fiziniai asmenys, norintys susipazinti su Vyriausybés kanceliarijos
dokumentais Vyriausybés kanceliarijos patalpose, gauti i§ Vyriausybés kanceliarijos archyvo
byly, dokumenty kopijy, dokumenty isSrasy, nuorasy, pateikia rasytin] praSyma. Prireikus
uZpildomas ir pasiraSomas papildomas prasSymas leisti susipazinti su dokumentais, kuriuose yra
asmens duomeny, ir (ar) Siuos dokumentus gauti, jeigu jie gali biiti teikiami.

Elektroniniai dokumentai institucijoms pateikiami per DIVIS, prireikus jrasomi j

kompaktinj diska, i$skirtiniais atvejais pateikiami ir popieriniai dokumenty nuorasai.
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Su islaptintais dokumentais supazindinama, $iy dokumenty kopijos, dokumenty israsai,
nuorasai iSduodami i§ Vyriausybés kanceliarijos archyvo jslaptintos informacijos apsauga
reglamentuojanciy teisés akty nustatyta tvarka.

Vyriausybés kanceliarijos darbuotojams archyvinés bylos iSduodamos pazyméjus §j
fakta dokumenty iSdavimo ir grazinimo Zurnale. Fiziniams ir juridiniams asmenims archyvinése
bylose esantys dokumentai iSduodami susipazinti, pazyméjus §j fakta dokumenty isdavimo ir
grazinimo Zurnale.

Asmens bylos iSduodamos tik Personalo valdymo skyriui.

205. ISimti i$ bylos dokumentg ir perduoti jj kitai institucijai galima tik iSimtiniais
atvejais (ikiteisminio tyrimo institucijy praSymu ir pan., jeigu rastu pagrindziama, kad
dokumento kopija tam netinka) ir tik Vyriausybés kanclerio pavaduotojo leidimu. Pries tai
padaroma dokumento kopija (palickama Vyriausybés kanceliarijoje), ji patvirtinama ir
suraSsomas dokumento i§davimo aktas.

206. Dokumenty valdymo ir informaciniy sistemy skyrius kartu su Vyriausybés
kanceliarijos struktiiriniais padaliniais atlicka dokumenty vertés ekspertiz¢ ir kartu priima
sprendimg dél tolesnio dokumenty saugojimo ar naikinimo. Atrinktus sunaikinti pasibaigusio
saugojimo termino dokumentus Dokumenty valdymo ir informaciniy sistemy Skyrius jraso j
dokumenty naikinimo aktg. Dokumenty valdymo ir informaciniy sistemy skyrius dokumenty
naikinimo akta teikia derinti Naujajam archyvui. Suderintg su Naujuoju archyvu Vyriausybés
kanceliarijos dokumenty naikinimo aktg tvirtina Vyriausybés kanclerio pavaduotojas.
Dokumenty valdymo ir informaciniy sistemy skyrius sunaikina dokumentus taip, kad juose
esanti informacija bty neatpaZjstama. Si tvarka taikoma dokumentams, jradytiems j
Dokumentacijos plang.

207.  Dokumenty, jy projekty juodrascius ir kopijas, nereikalingus tolesniam darbui,
Vyriausybés kanceliarijos padaliniai sudeda j naikintiny dokumenty surinkimo konteinerius.
I juos dedamos ir visos kitos nereikalingos ar nepanaudotos posédziy ir pasitarimy dokumenty
kopijos. | naikintiny dokumenty surinkimo konteinerius nededami dokumenty juodras¢iai ar
dokumenty kopijos, kuriuose yra valstybés ir tarnybos paslapt; ar komercing paslaptj
sudarancios informacijos ar asmens duomeny, kuriy vieSinimas neatitikty asmens duomeny
apsaugg reglamentuojanciy teisés akty reikalavimy. Turto valdymo skyrius dokumentus i§
naikintiny dokumenty surinkimo Kkonteineriy nuolat surenka ir sunaikina. Nesunaikinti
dokumentai negali baiti i§vezami j antriniy Zaliavy surinkimo vietas. Jie sunaikinami specialiu
naikinimo aparatu.

Dokumenty juodrascius ar dokumenty kopijas, kuriuose yra komercing paslaptj
sudaranc¢ios informacijos, sunaikina Dokumenty valdymo ir informaciniy sistemy skyrius
specialiu naikinimo aparatu, o dokumenty juodra$¢ius ar dokumenty kopijas, kuriuose yra
asmens duomeny, kuriy vieSinimas neatitikty asmens duomeny apsauga reglamentuojanciy
teisés akty reikalavimy, sunaikina atitinkami Vyriausybés kanceliarijos padaliniai specialiu
naikinimo aparatu.
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208. Dokumenty, zymimy slaptumo Zyma ,,Riboto naudojimo®, kopijas (iSrasus),
iSskyrus grazintas jslaptintos Vyriausybés posédziy ir pasitarimy darbotvarkiy ir jslaptintos
posédziy ir pasitarimy medziagos, Zymimos slaptumo Zyma ,,Riboto naudojimo®, kopijas,
naikina Dokumenty valdymo ir informaciniy sistemy skyriaus darbuotojai, atsakingi uz
jslaptintos informacijos administravimg, II klasés saugumo zonai priskirtose patalpose

(islaptinty dokumenty registrattiroje).

XX SKYRIUS
VISUOMENES INFORMAVIMAS

209. Vyriausybés kanceliarijos strukttriniai padaliniai operatyviai suteikia
informacija RySiy su visuomene ir ziniasklaida skyriui, kai reikia informuoti visuomen¢ apie
Vyriausybés, Ministro Pirmininko, Vyriausybés kanceliarijos veikla, rengti praneSimus
spaudai, aiSkinti ir komentuoti Zziniasklaidai priimtus Vyriausybés nutarimus ir isleistus
Ministro Pirmininko potvarkius, atsakyti j ziniasklaidos paklausimus.

210.  Su spaudos, radijo ir televizijos zurnalistais, taip pat interneto Ziniasklaidos
atstovais bendrauja Rysiy su visuomene ir Ziniasklaida skyrius, Ministro Pirmininko atstovas
spaudai, Ministro Pirmininko pataréjas komunikacijai, taip pat Vyriausybés komunikacijos
departamento vadovas. Kiti Vyriausybés kanceliarijos darbuotojai atsakyti j ziniasklaidos
paklausimus, teikti oficialia su Vyriausybés, Vyriausybés kanceliarijos veikla susijusig
informacijg gali tik sudering su RyS$iy su visuomene ir ziniasklaida skyriumi.

211. Rysiy su visuomene ir ziniasklaida skyrius organizuoja ziniasklaidos atstovy
darbg Vyriausybés pastate. VieSosios informacijos rengéjy ir (ar) skleidéjy atstovai
akredituojami Vyriausybés kanceliarijoje ir dirbti Vyriausybés pastate Vyriausybés kanclerio
nustatyta tvarka, patvirtinta Vyriausybés kanclerio 2019 m. gruodzio 3 d. jsakymu Nr. V-258
,»Del VieSosios informacijos rengéjy ir (ar) skleidéjy atstovy akreditavimo Lietuvos
Respublikos Vyriausybés kanceliarijoje tvarkos apraso patvirtinimo®.

212. RySiy su visuomene ir ziniasklaida skyrius jgyvendina Vyriausybés
kanceliarijos vidaus komunikacijos priemones.

213. Visuomenei apie Vyriausybés darbg informuoti skirta Vyriausybés interneto
svetainé Irv.It. Informacija joje skelbiama vadovaujantis Vyriausybés kanclerio 2024 m.
gruodzio 12 d. jsakymu Nr. V-180 ,,Dé¢l Lietuvos Respublikos Vyriausybés interneto svetainiy
administravimo tvarkos apraso patvirtinimo*.

214.  Vyriausybés kanceliarijos vidaus komunikacijai skirtas vidinis tinklalapis. Jame
pateikiami pagrindiniai Vyriausybés kanceliarijos vidaus tvarkg reglamentuojantys
dokumentai, teisés aktai, naudingos instrukcijos, jstaigos naujienos, Vyriausybés kanceliarijos
vidaus procesy stebésenos (Seimo sesijy, Vyriausybés iSvady Seimui, uzduoc¢iy vykdymo ir
kita) rezultatai, savitarnos priemonés (,IT pagalba“, , TVS pagalba“, dizaino darby,
komandiruoc¢iy uzsakymo, Kaizen registravimo priemonés ir Kita), Vyriausybés kanceliarijos
pagrindiniai, valdymo ir palaikomieji procesai, jy tarpusavio rySiai (Procesy zemélapis),
naujoky skiltis, DIVIS nuoroda, organizacijos darbuotojy kontaktai ir kita darbuotojams aktuali
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informacija, kurig Vyriausybés kanceliarijos struktiriniai padaliniai pagal kompetencija
pateikia RySiy su visuomene ir ziniasklaida skyriui.

215. Uz Vyriausybés kanceliarijos vidinio tinklo (intraneto) struktiiros keitima,
tobulinimg, informacijos atnaujinimg atsako RyS$iy su visuomene ir ziniasklaida skyrius.
Vyriausybés kanceliarijos vidiniame tinkle esan¢iy asmens duomeny apsaugg reglamentuoja
Asmens duomeny tvarkymo Lietuvos Respublikos kanceliarijoje tvarkos apraSas, patvirtintas
Vyriausybés kanclerio 2018 m. lapkric¢io 16 d. jsakymu Nr. V-224 D¢l Asmens duomeny
tvarkymo Lietuvos Respublikos kanceliarijoje tvarkos apraso ir Duomeny subjekto teisiy
igyvendinimo Lietuvos Respublikos Vyriausybés kanceliarijoje tvarkos apraso patvirtinimo®.

216. Vyriausybés kanceliarijos vidinio tinklalapio administratoriy atlikty veiksmy jraSai
vidiniame tinklalapyje saugomi, kol aktualGs darba reglamentuojantys teisés aktai,
informaciniy sistemy nuorodos, kita darbuotojams svarbi informacija, kurig kei¢ia atitinkamas
administratorius.

217. Informacija apie Vyriausybés, Ministro Pirmininko ir Vyriausybés kanceliarijos
veikla skelbiama socialiniy tinkly paskyrose.

Vyriausybés komunikacijos departamentas administruoja Vyriausybés paskyras
socialiniuose tinkluose Facebook, X, Instagram, vaizdo medziagos platformoje YouTube,
nuotrauky platformoje Flickr, Vyriausybés kanceliarijos paskyrg LinkedIn bei Vyriausybés
interneto svetaing Irv.It, interneto svetaing Lithuania.lt / Lietuva.lt ir jos paskyras Facebook bei
Instagram, ,Lictuva 2050“ paskyra Facebook (kartu su Strateginio valdymo grupe),
»Moksleiviai | Vyriausybe¢* paskyras Facebook ir Instagram.

218. Atviros Vyriausybés skyrius teikia Vyriausybés kanceliarijos struktiriniams
padaliniams ir valstybés institucijoms metoding pagalbg dél konsultacijy su visuomene
organizavimo, skelbia Vyriausybés kanceliarijos rengiamy konsultacijy su visuomene
informacija svetainéje epilietis.Irv.lt. Konsultacijy su visuomene informacija saugoma
konsultacijg rengusiy Vyriausybés kanceliarijos padaliniy darbo dokumenty kataloge. Jeigu
konsultacijos su visuomene ataskaitai parengti daromi garso jrasai, dalyviy nuotraukos,
sudaromas konsultacijos dalyviy sgraSas ar renkama kita su asmens duomenimis susijusi
informacija, konsultacijg rengiantys Vyriausybés kanceliarijos darbuotojai atsako uz S$ios
informacijos sunaikinimg ne véliau kaip per 10 darbo dieny nuo konsultavimosi su visuomene
pabaigos.

219. Interneto svetainése, vidiniame tinklalapyje, socialiniuose tinkluose vieSai
neskelbiama komercing paslaptj sudaranti informacija, taip pat asmens duomenys, kuriy
vieSinimas neatitikty asmens duomeny apsaugg reglamentuojanéiy teisés akty reikalavimy, kita
konfidenciali informacija, nurodyta Reglamento XXV skyriuje.

220. Visuomenés informavimo apie Vyriausybés, Ministro Pirmininko ir
Vyriausybés kanceliarijos veiklg ir Vyriausybés kanceliarijos vidinés ir iSorinés komunikacijos
tikslu organizuojamos konferencijos, diskusijos, apklausos, apdovanojimai, sveikinimai,
ekskursijos, komunikacijos projektai (toliau — renginiai). Renginius Ministro Pirmininko vardu
organizuoja Ministro Pirmininko biuras, Vyriausybés kanceliarijos vidinés komunikacijos
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renginius, renginius ziniasklaidai organizuoja Rysiy su visuomene ir ziniasklaida skyrius, Kitus
renginius — Vyriausybés kanceliarijos padaliniai pagal veiklos sritis arba Vyriausybés kanclerio
paskirti Vyriausybés kanceliarijos padaliniai ar darbuotojai.

221. Vyriausybés komunikacijos departamentas koordinuoja Lietuvos pristatymo
uzsienyje veiklas ir projektus, uztikrina Lietuvos pristatymo uzsienyje strategijos jgyvendinimg
bei atnaujinima.

222. Ekskursijas Vyriausybés pastate organizuoja ir veda Atviros Vyriausybés
skyriaus darbuotojai. Ekskursijos dalyviai supazindinami su Vyriausybés pastate esanciomis
patalpomis, Vyriausybés, Vyriausybés kanceliarijos ir Ministro Pirmininko veikla, prireikus
ekskursijos metu organizuojamos papildomos edukacinés, informacinés veiklos. Ekskursijos
organizuojamos moksleiviy ir kity asmeny grupéms. Maziausias ekskursijos grupés dydis —
15 asmeny, didziausias — 30 asmeny. Prasymai surengti ekskursija Vyriausybés kanceliarijai
pateikiami elektroniniu biidu arba rastu, atvykus j Vyriausybés priimamajj, arba telefonu ne
véliau kaip prie§s 2 savaites iki planuojamos ekskursijos dienos. Ekskursija laikoma
uzregistruota, kai ekskursijos prasantis asmuo sulaukia elektroniniu pastu ar telefonu pranesimo
i§ Atviros Vyriausybés skyriaus darbuotojo apie ekskursijos laikg. Vyriausybés kanclerio
sprendimu oficialiy renginiy Vyriausybés kanceliarijoje metu ir kitais atvejais ekskursijos gali
biiti nerengiamos. Ekskursijos Vyriausybés pastate yra nemokamos. Ekskursijy organizavimo
informacija ir registracijos forma skelbiama svetainéje epilietis.Irv.It.

223. Projekta ,,Moksleiviai | Vyriausybe™ organizuoja Atviros Vyriausybés skyrius.
Projekto tikslas — supazindinti moksleivius su Vyriausybés veikla. Projektas vyksta kasmet,
jame dalyvauja atrinkti moksleiviai 1§ Lietuvos bendrojo lavinimo mokykly ir uZsienio
valstybiy lietuviy bendrojo lavinimo mokykly. Projekto dalyvius atrenka komisija, sudaryta i$
valstybés institucijy ir projekto partneriy atstovy. Dalyvavimas projekte yra nemokamas.
Projekto informacija ir paraiSsky forma skelbiama svetainéje epilietis.Irv.It.

224. Organizuojant renginius, asmens duomenys Vyriausybés kanceliarijoje tvarkomi
registravimo ] renginj tikslu, susirasinéjimo renginio organizavimo klausimais tikslu,
visuomeneés informavimo apie Vyriausybés, Ministro Pirmininko ir Vyriausybés kanceliarijos
veiklg tikslu ir patekimo j Vyriausybés kanceliarijos patalpas organizavimo tikslu. Renginio
organizavimo metu tvarkomi Sie duomenys: renginio pavadinimas, data, asmens vardas,
pavardé, elektroninio pasto adresas ir (ar) kiti asmens kontaktiniai duomenys rysiui palaikyti.
Prireikus gali buti tvarkomi ir kiti duomenys, reikalingi renginiui tinkamai organizuoti.
Nuotoliniu biidu organizuojant vaizdo konferencijas, gali buti tvarkomi vaizdo stebé¢jimo ir
garso duomenys.

225. Renginio metu gali buti filmuojama ir (ar) fotografuojama, o gauta informacija,
jskaitant asmens duomenis, gali biiti naudojama visuomenés informavimo apie Vyriausybés,
Ministro Pirmininko, Vyriausybés kanceliarijos veikla tikslu, jg skelbiant ir (arba) transliuojant
Vyriausybés interneto svetainéje Irv.lt ir kitose Vyriausybés kanceliarijos administruojamose
interneto svetainése ir (ar) Vyriausybés socialiniy tinkly paskyrose (Facebook, Youtube, X,
Instagram, LinkedIn) ar visuomenés informavimo priemonése. Vyriausybés kanceliarijos
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administruojamose interneto svetainése asmens duomenys skelbiami tol, kol tai tenkina
visuomenés poreikj tokig informacija zinoti. Asmens duomeny skelbimo bitinumas
perziurimas kas 8 metus. RySiy su visuomene ir ziniasklaida skyrius vertina Vyriausybeés
kanceliarijos administruojamose Vyriausybés portalo interneto svetainése vieSinamy spaudos
praneSimy, kuriuose yra asmens duomeny, skelbimo biitinumg ir ne véliau nei po 8 mety
panaikina vie$a prieiga prie vieSai skelbtos informacijos su paviesintais asmens duomenimis.
Vyriausybés portale asmens duomenys saugomi Sios informacinés sistemos naudojimo
nuostatuose nustatyta tvarka ir terminais. Socialiniuose tinkluose asmens duomenys skelbiami
ir saugomi socialinio tinklo valdytojo nustatyta tvarka ir terminais.

226. Jeigu renginio metu yra filmuojama ir (ar) fotografuojama, uz renginio
organizavimg atsakingas darbuotojas uztikrina, kad:

226.1. renginio dalyviai yra tinkamai informuoti apie renginio filmavima ir (ar)
fotografavima. Si informacija renginio dalyviams pateikiama elektroniniu pastu siunéiant
kvietimg j renginj, elektroninés registracijos metu, renginio metu ir (ar) kitais budais, tinkamais
renginio dalyviams informuoti. Vykstant vaizdo konferencijai, jos dalyviai apie vykdoma
vaizdo ir garso transliacijg yra informuojami registruojantis j konferencija, pries konferencija
arba vaizdo konferencijos pradzioje;

226.2. renginio metu filmuojant ir (ar) fotografuojant nepilnamecius vaikus, tai biity
daroma ir asmens duomenys tokiu biidu bty tvarkomi esant nors vieno i§ jo tévy ar kito jo
teiséto atstovo raSytiniam sutikimui (toliau — sutikimas dél nepilnamecio vaiko filmavimo
ir (ar) fotografavimo). Sutikimo nereikia, kai filmuojami ir (ar) fotografuojami viesi asmenys,
kaip jie apibreézti Lietuvos Respublikos visuomenés informavimo jstatyme;

226.3. renginio metu filmuojant ir (ar) fotografuojant renginio dalyvius stambiu planu,
aiSkiai iSskiriant asmenj i$ kity renginio dalyviy ir tokiu budu tvarkant asmens duomenis, tai
biity daroma su asmens sutikimu, i§skyrus atvejus, jeigu filmuojamas ir (ar) fotografuojamas
asmuo yra viesas asmuo;

226.4. sutikimg dave subjektai biity informuoti apie jy teis¢ bet kuriuo metu atSaukti
savo sutikimg. Apie tai, kad sutikimo atSaukimas nedaro poveikio sutikimu pagrjsto duomeny
tvarkymo, atlikto iki sutikimo atSaukimo, teisétumui, duomeny subjektas turi biiti
informuojamas prie$ jam duodant sutikimg;

226.5. gauti sutikimai dél nepilnamecio vaiko filmavimo ir (ar) fotografavimo atitikty
Reglamento (ES) 2016/679 7 straipsnyje jtvirtintus reikalavimus ir Vyriausybés kanceliarijos
vidiniame tinklalapyje paskelbta sutikimo forma;

226.6. gauti sutikimai dél nepilnamecio vaiko filmavimo ir (ar) fotografavimo, taip pat
gauti praSymai atSaukti sutikimg buty uzregistruoti DIVIS vidaus dokumenty nuolatinio
saugojimo registre ir saugomi Dokumentacijos plane nurodytais terminais;

226.7. registruoti sutikimai dél nepilnamecio vaiko filmavimo ir (ar) fotografavimo ir
praSymai atSaukti sutikimus per DIVIS biity perduoti RySiy su visuomene ir Ziniasklaida
skyriui, kuris uztikrina asmens duomeny apsaugos reikalavimy laikymasi, atliekant

Vyriausybés veiklos vieSinimo funkcijas.
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227. Uz renginio organizavimg atsakingas darbuotojas informuoja renginio dalyvius
apie registracijos ] renginj metu ar renginio organizavimo metu surinkty asmens duomeny
tvarkymo salygas, pateikdamas privatumo praneS§img. Renginio dalyviams teikiamame
privatumo praneSime nurodomi asmens duomeny tvarkymo tikslai, tvarkomi asmens
duomenys, asmens duomeny tvarkymo teisiniai pagrindai, asmens duomeny saugojimo
terminai arba kriterijai saugojimo laikotarpiui nustatyti, kita Reglamento (ES) 2016/679 13 ir
14 straipsniuose nurodyta informacija.

Su privatumo praneSimu renginio dalyviai supazindinami elektroniniu pastu, siun¢iant
kvietimg ] renginj, elektroninés registracijos metu, renginio metu ir (ar) kitais btidais, tinkamais
informuoti renginio dalyvius.

Jei renginio dalyvius registruoja ir jy asmens duomenis renginio organizatoriui teikia
renginio dalyviams atstovaujantis asmuo, privatumo pranesimas siun¢iamas Siam asmeniui jO
pateiktu elektroninio pasto adresu su pra§ymu registruotus renginio dalyvius supazindinti su
privatumo pranesime nurodytomis asmens duomeny tvarkymo salygomis.

228. Renginio organizavimo metu surinkti ir registravimo ] renginj, susirasinéjimo
renginio organizavimo klausimais tikslams tvarkomi asmens duomenys yra saugomi renginj
organizavusio padalinio darbo kataloge ir sunaikinami parengus renginio ataskaitg ir (ar) ne
véliau kaip per 10 darbo dieny nuo renginio pabaigos. Patekimo j Vyriausybés patalpas
organizavimo tikslu tvarkomi asmens duomenys saugomi iki jy perdavimo Vadovybés
apsaugos tarnybai.

229. Vyriausybés kanceliarijoje gauti ir uzregistruoti praSymai atSaukti sutikimus
perduodami toliau tvarkyti renginj organizavusiam Vyriausybés kanceliarijos struktiriniam

padaliniui ir priskiriami nagrinéti Atviros Vyriausybeés skyriui.

XX1 SKYRIUS
KAI KURIE KITI DARBO ORGANIZAVIMO KLAUSIMAI

230. Kai Vyriausybés kancleris atleidziamas i§ pareigy, suraSomas reikaly perdavimo
ir priemimo aktas, kurj pasiraso Vyriausybes kancleris ir Vyriausybeés kanclerio pavaduotojas.
Uz reikaly perdavimo ir priémimo akto parengimg atsakingas Personalo valdymo skyrius.

Pasikeitus Vyriausybes kancleriui, uz atitinkamy duomeny ir dokumenty pateikimag
Juridiniy asmeny registro tvarkytojui atsakingas Personalo valdymo skyrius.

Pakeitus Vyriausybés kanceliarijos steigimo dokumentus, uz atitinkamy duomeny ir
dokumenty pateikimg Juridiniy asmeny registro tvarkytojui atsakingas Dokumenty valdymo ir
informaciniy sistemy skyrius. Vyriausybés posédziy skyrius privalo informuoti Dokumenty
valdymo ir informaciniy sistemy skyriy apie Vyriausybés kanceliarijos steigimo dokumenty
pakeitimus.

231. Turto valdymo skyrius turi uztikrinti tinkamas darbo salygas Vyriausybei,
Ministrui Pirmininkui, Vyriausybés kancleriui ir jo pavaduotojams, Vyriausybés kanceliarijos
darbuotojams.
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232. Ministro Pirmininko visuomeninius konsultantus, Vyriausybés komitetus, Peticijy
komisija, taip pat Vyriausybés darbo reglamento numatytais atvejais — Vyriausybés komisijas,
Ministro Pirmininko sudarytas darbo grupes tkiSkai ir techniskai pagal kompetencija
aptarnauja Turto valdymo skyrius, Dokumenty valdymo ir informaciniy sistemy Skyrius ir
atsakingi padaliniai.

233.  Vyriausybés komitety, Vyriausybés komisijy, Ministro Pirmininko sudaromy
darbo grupiy ir kiti posédziai, kuriuose naudojama jslaptinta informacija, zymima slaptumo
zyma ,,Riboto naudojimo*, gali biiti rengiami Vyriausybés posédziy saléje (patalpa Nr. 38), o
Vyriausybés komitety, Vyriausybés komisijy, Ministro Pirmininko sudaromy darbo grupiy ir
kiti posédziai, kuriuose naudojama jslaptinta informacija, Zymima aukStesne slaptumo Zyma
nei ,,Riboto naudojimo*, — pasitarimy patalpose Nr. 79 ir 80, priskirtose I klasés saugumo zonai.

Asmuo, atsakingas uz jslaptinty posédziy organizavima, apie planuojamus jslaptintus
Vyriausybés komitety, Vyriausybés komisijy, Ministro Pirmininko sudaromy darbo grupiy ar
kitus posédzius, kuriuose naudojama jslaptinta informacija, zymima aukstesne slaptumo zZyma
nei ,,Riboto naudojimo®, rezervuoja per Outlook kalendoriy patalpas Nr. 79 ir 80, kartu
informuoja Nacionalinio kriziy valdymo centro darbuotoja, atsakingg uz jslaptintos
informacijos fizing apsaugg, atsakingus Vadovybés apsaugos tarnybos pareigiinus
(rezervacijoje nurodoma (elektroninio pasto adresu Irv.apsauga@vat.It) apie butinumg patekti
] patalpas Nr. 79 ir 80) ir pranesa Turto valdymo skyriui, kuris S$ias patalpas paruosia
posédziui.

Asmuo, atsakingas uz jslaptinty posédziy organizavima, sudaro jslaptinto posédzio
dalyviy saraSa, prie§ poseéd; teisés akty nustatyta tvarka prireikus medziaga iSdalija posédzio
dalyviams, turintiems atitinkamg leidimg dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija, ja
surenka, jeigu posédzio medziaga dalyviams biitina tik §io posédzio metu, ir toliau jg tvarko,
vadovaudamasis teisés akty, reglamentuojanciy jslaptintos informacijos apsauga, nustatyta
tvarka. SgraSas prireikus naudojamas posédzio protokolui parengti ir saugomas 2 dienas nuo
posédzio dienos, o Siam terminui pasibaigus — sunaikinamas.

Jeigu Vyriausybés darbo reglamento nustatyta tvarka daromas Vyriausybés komitety,
Vyriausybés komisijy, Ministro Pirmininko darbo grupiy posédziy garso ar vaizdo jrasas
posédZio protokolui parengti, protokolus jforminantys atitinkami Vyriausybés kanceliarijos
darbuotojai atsako uz $iy garso ar vaizdo jrasSy darymg ir uz tai, kad $ie jrasai ne véliau kaip per
3 darbo dienas nuo atitinkamo posédzio dienos 1§ garso jraSymo jrenginiy ar vaizdo jraSymo
sistemy (darbuotojo (OneDrive) bity istrinti.

234. Vyriausybés kanceliarijos darbuotojai ir (ar) padaliniai kanceliarines priemones
gali pasirinkti bendro naudojimo kanceliariniy priemoniy stotelése, jrengtose bendrose
Vyriausybés kanceliarijos erdvése. Naujai priimtam j Vyriausybés kanceliarijg darbuotojui
Turto valdymo skyrius parengia ir iSduoda standartinj kanceliariniy prekiy rinkin;.

Informaciniy technologijy eksploataciniy medziagy (USB raktai, jraSomieji CD, DVD
diskai, kompiuterio peliy kiliméliai ir kita) uzsakymas fiksuojamas platformoje ,,IT pagalba“.
Vyriausybés kanceliarijos darbuotojai, norintys gauti minéty eksploataciniy medziagy, pildo
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uzsakyma ,,IT pagalboje”. Sios medziagos atsiimamos Dokumenty valdymo ir informaciniy
sistemy skyriuje.

Kitos materialinés vertybés iSduodamos Vyriausybés kanclerio 2016 m. vasario 25 d.
jsakymo Nr. V-26 ,,D¢l Materialiniy vertybiy iSdavimo i§ sandélio tvarkos apraso patvirtinimo*
nustatyta tvarka.

235. Turto valdymo skyrius organizuoja Vyriausybés pastate rengiamy pasitarimy,
minétus renginius aptarnauja.

DIVIS posistemyje ,,Pirkimai“ pateikiamos Vyriausybés kanceliarijos padaliniy
poreikio pirkimams paraiskos rengiant metinj vieSyjy pirkimy plang, sudaromas, derinamas ir
tvirtinamas pirkimy planas, registruojami atliekami pirkimai. VieSieji pirkimai susisiejami su
sutartimis, sgskaitomis ir stebimas vieSyjy pirkimy plano vykdymas. Rengiama viesyjy pirkimy
ataskaita.

236. Rengdami Vyriausybés komitety, Vyriausybés komisijy ir darbo grupiy posédzius
ir pasitarimus, spaudos konferencijas, Vyriausybés kanceliarijos darbuotojy organizuojamus
pasitarimus Vyriausybés pastate, renginiy organizatoriai privalo i§ anksto (ne véliau kaip pries
vieng darbo dieng) uzsakyti sale (uZzsakymas atlickamas Outlook programos asmeniniame
kalendoriuje sukuriant nauja arba koreguojant esamg susitikimo jvykj) ir apie rengiamag poséd;j ar
pasitarimg pranesti biisimiems jo dalyviams. Turto valdymo skyrius atsako uz tinkama salés
paruo§ima ir jos priezitira viso posédzio metu. UZ reikiamg posédzio ar pasitarimo techninj
aprupinima projektoriais, kompiuteriais, mikrofonais ir kita, jy tinkamg veikima per posédzius
atsako Dokumenty valdymo ir informaciniy sistemy skyrius.

Turto valdymo skyrius vykdo Vyriausybés kanceliarijos patikéjimo teise valdomo
valstybés ilgalaikio ir trumpalaikio materialiojo turto prieziiirg, Organizuoja jo apsauga.

237. Uz finansy valdymg atsakingi darbuotojai kartu su Turto valdymo skyriumi ir
Dokumenty valdymo ir informaciniy sistemy skyriumi analizuoja Vyriausybés kanceliarijos
finansing ir dkine veiklg ir teikia pasitilymus Vyriausybés kancleriui, kai reikia priimti
sprendimus.

238. Vidaus kontrolé Vyriausybés kanceliarijoje jgyvendinama vadovaujantis Lietuvos
Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatymu, Vidaus kontrolés jgyvendinimo
vieSajame juridiniame asmenyje tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos finansy
ministro 2020 m. birzelio 29 d. jsakymu Nr. 1K-195 , D¢l vidaus kontrolés jgyvendinimo
vieSajame juridiniame asmenyje®, taip pat Lietuvos Respublikos Vyriausybés kanceliarijos
vidaus kontrolés aprasu, patvirtintu Vyriausybés kanclerio 2019 m. liepos 19 d. jsakymu
Nr. V-168 ,,Dél Lietuvos Respublikos Vyriausybés kanceliarijos vidaus kontrolés apraso
patvirtinimo®. Siekiant uztikrinti sklandy Vyriausybés kanceliarijos veiklos procesy valdyma,
vykdyma ir kontrole, nustatomas ir apraSomi Vyriausybés kanceliarijos pagrindiniai, valdymo
ir palaikomieji procesai, jy tarpusavio rySiai. Procesy apraSuose nurodomi uz procesy valdyma
ir kontrole atsakingi Vyriausybés kanceliarijos darbuotojai (toliau — procesy savininkai ir

procesy vadovai). Procesy Zemélapio procesy schemos su aprasais skelbiamos Vyriausybés
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kanceliarijos intranete. Procesy savininkai atsako uz jy kompetencijai priskirty procesy tinkama
apripinimg iStekliais, valdymo organizavima, procesy atitiktj teisés aktams, o nurodyti procesy
vadovai — uz tinkama jy kompetencijai priskirty procesy valdyma.

Procesy aprasuose nurodyti jy savininkai ir (ar) vadovai atsako, kad procesy aprasai ir
schemos biity keiiami pasikeitus susijusiems teisés aktams, Vyriausybés kanceliarijos
struktirai ar prireikus kitais atvejais. Jei reikSmingy pokyc¢iy nejvyksta, procesy savininkai
uztikrina, kad procesy perziiira biity inicijuojama ne reCiau kaip karta per 2 metus, taip pat teikia
pasitlymus dél esamy procesy keitimo, tobulinimo ir naujy procesy apraSymo poreikio.

239. Vidaus auditas Vyriausybés kanceliarijoje atlickamas Vidaus kontrolés ir vidaus
audito jstatymo, Lietuvos Respublikos Vyriausybés kanceliarijos vidaus audito metodikos,
patvirtintos Vyriausybés kanclerio 2020 m. sausio 21 d. jsakymu Nr. V-8 ,Dél Lietuvos
Respublikos Vyriausybés kanceliarijos vidaus audito metodikos patvirtinimo®, kity vidaus
audita reglamentuojanciy teisés akty nustatyta tvarka.

240. Dovanos, gautos pagal tarptautinj protokola ar tradicijas, perduodamos
Vyriausybés kanceliarijai, jvertinamos, saugomos ir eksponuojamos Dovany, gauty pagal
tarptautinj protokolg ar tradicijas, perdavimo Lietuvos Respublikos Vyriausybés kanceliarijai,
jvertinimo, saugojimo ir eksponavimo tvarkos apraso, patvirtinto Vyriausybés kanclerio
2021 m. balandzio 1 d. jsakymu Nr. V-45 | D¢l Dovany, gauty pagal tarptautinj protokolg ar
tradicijas, perdavimo Lietuvos Respublikos Vyriausybés kanceliarijai, jvertinimo, saugojimo ir
eksponavimo tvarkos apraso patvirtinimo*, nustatyta tvarka.

241. Ministro Pirmininko (Vyriausybés) sveikinimy Lietuvos Respublikos valstybés,
mokslo, meno, kultiros veikéjams, religiniy bendruomeniy ir bendrijy, tautiniy maZzumy
atstovams, ministrams, Ministro Pirmininko skiriamiems valstybés tarnautojams, valstybeés
pareigiinams, taip pat kitiems asmenims jy jubilicjaus proga, sveikinimy valstybés
institucijoms, nevyriausybinéms organizacijoms jy jubiliejiniy daty ir kity svarbiy jvykiy proga
tekstus, taip pat uZuojauty minétiems asmenims mirus tekstus rengia, spausdina ir i§siuntimg
(sveikinimy jteikimg) organizuoja Ministro Pirmininko biuras kartu su RySiy su visuomene ir
ziniasklaida skyriumi. Pasitlymus dél sveikintingy asmeny, taip pat uzuojauty Ministro
Pirmininko biurui teikia Vyriausybés kanceliarijos padaliniai pagal kompetencija.

242. Ministro Pirmininko (Vyriausybés) sveikinimus uzsienio valstybiy valstybiniy
Svenlly, valstybiy ir vyriausybiy vadovy iSrinkimo (paskyrimo), jy jubiliejaus, Lietuvos
Respublikos bendradarbiavimo su uZsienio valstybémis sutarciy pasiraSymo jubiliejiniy daty,
Lietuvoje esanciy uzsienio diplomatiniy atstovybiy, tarptautiniy organizacijy atstovybiy ir
Europos Komisijos atstovybés Lietuvoje vadovy bei Lietuvos Respublikos diplomatiniy
atstovybiy vadovy jubiliejaus proga, taip pat uzuojautas uzsienio valstybéms ir jZymiems uzsienio
valstybiy veikéjams, Lietuvos Respublikos diplomatams uzsienyje rengia ir iSsiuntimg
organizuoja Tarptautiniy santykiy ir ES grupé kartu su Ministro Pirmininko protokolo skyriumi.

243. Ministro Pirmininko padéky $venciy ir atmintiny dieny, profesiniy $venciy dieny
progomis, Vvalstybés ir savivaldybés institucijy ir jstaigy, asociacijy ir kity organizacijy
jubiliejiniy daty ir kity svarbiy jvykiy progomis Lietuvos Respublikos valstybés, Svietimo,
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kultiiros, meno ir mokslo veikéjams ir kitiems asmenims tekstus rengia, spausdina ir iSsiuntimg
(padéky jteikimg) organizuoja Ministro Pirmininko biuras kartu su RySiy su visuomene ir
ziniasklaida skyriumi, remdamasis rasytiniu motyvuotu juos teikiancio fizinio ar juridinio
asmens sialymu ir Ministro Pirmininko nurodymais.

Ministro Pirmininko biuras kartu su Ministro Pirmininko patar¢jais svarsto Ministro
Pirmininko padékoms gauti pateiktas kandidattiras ir savo iSvadas teikia Ministrui Pirmininkui.
Kandidatiiroms vertinti gali baiti pasitelktos kitos valstybés institucijos.

244. Ministro Pirmininko (Vyriausybés) sveikinimy, padéky, proginiy atviruky,
proginiy aplanky uzsakyma organizuoja Ministro Pirmininko biuras kartu su Turto valdymo
skyriumi ir Rysiy su visuomene ir ziniasklaida skyriumi.

Vyriausybés kanclerio sveikinimy, padéky, proginiy atviruky, proginiy aplanky
uzsakyma organizuoja RySiy su visuomene ir ziniasklaida skyrius kartu su Turto valdymo
skyriumi, o maketai suderinami su Vyriausybés kancleriu.

245. Ministro Pirmininko sveikinimy, padéky ir uzuojauty tekstus rengia Rysiy su
visuomene ir ziniasklaida skyrius, spausdina ir iSsiuntimg (sveikinimy, padéky jteikima)
organizuoja Ministro Pirmininko biuras.

Vyriausybés kanclerio sveikinimy, padéky ir uzuojauty tekstus rengia, spausdina ir
iSsiuntimg (sveikinimy, padéky jteikima) organizuoja RySiy su visuomene ir ziniasklaida
skyrius, 0 Vyriausybés kanceliarijos darbuotojams — Personalo valdymo skyrius.

246. Turto valdymo skyrius atsako uz Ministro Pirmininko protokolo skyriaus ir
Tarptautiniy santykiy ir ES grupés pateikty programy ir kity leidiniy spausdinimg, dauginima,
suriSima ir kita.

247. Laikras¢iy ir zurnaly prenumerata Ministro Pirmininko ir Vyriausybés
kanceliarijos poreikiams organizuoja Rysiy su visuomene ir ziniasklaida skyrius, iSnagrinéjes
pateiktus padaliniy poreikius. Prenumeruotiny leidiniy sarasas derinamas su Vyriausybés
kancleriu.

248. Turto valdymo skyrius organizuoja darbuotojy apripinimg transporto
priemonémis, kuriy reikia tarnybinéms uzduotims Vilniuje darbo metu atlikti. Automobiliai
uzsakomi darbuotojo Outlook programos asmeniniame kalendoriuje ne véliau kaip pries
15 minuciy iki i§vykimo (iSimtiniais atvejais ar esant skubiai uzduociai, taip pat kai yra laisvy
tarnybiniy lengvyjy automobiliy, tarnybinis lengvasis automobilis gali buti uzsakomas ir
skiriamas nedelsiant). Prireikus (komandiruotés metu, pasitinkant ir lydint svecius ar
delegacijas arba dél kity priezaséiy) tarnybos reikméms tarnybiniai lengvieji automobiliai,
gavus Vyriausybés kanclerio, Vyriausybés kanclerio pirmojo pavaduotojo ar Vyriausybés
kanclerio pavaduotojo sutikimg, gali biiti naudojami bet kuriuo paros metu, taip pat poilsio ir
Svenciy dienomis. Tokiais atvejais praSymas elektroniniu pastu pateikiamas atsakingam Turto
valdymo skyriaus darbuotojui ne véliau kaip pries 3 dienas.

Kai vykstama j komandiruote kitose savivaldybése, automobiliai uzsakomi ne véliau

kaip prie§ 24 valandas iki iSvykimo.
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Tarnybiniais lengvaisiais automobiliais Vyriausybés kanceliarijoje naudojamasi
Tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo ir naudojimosi netarnybiniais lengvaisiais
automobiliais ir taksi paslaugomis Lietuvos Respublikos Vyriausybés kanceliarijoje taisykliy,
patvirtinty Vyriausybés kanclerio 2019 m. kovo 18 d. jsakymu Nr. V-86 ,,.Dél Tarnybiniy
lengvyjy automobiliy naudojimo ir naudojimosi netarnybiniais lengvaisiais automobiliais ir
taksi paslaugomis Lietuvos Respublikos Vyriausybés kanceliarijoje taisykliy patvirtinimo*,
nustatyta tvarka.

249. Leidimy jeiti | Vyriausybés pastata uzsakymo ir lankymosi Vyriausybés pastate
tvarka nustato Iéjimo | Vyriausybés pastata, patekimo ] atskiras Vyriausybés pastato zonas ir
jvaziavimo j Vyriausybés pastato teritorijg tvarkos aprasas, patvirtintas Vyriausybés kanclerio
2019 m. balandzio 1 d. jsakymu Nr. V-97 ,.D¢l I¢jimo | Vyriausybés pastata, patekimo j atskiras
Vyriausybés pastato zonas ir jvaziavimo ] Vyriausybés pastato teritorijg taisykliy patvirtinimo®.

250. Projektai, jgyvendinantys Lietuvos Respublikos Vyriausybés veiklos prioritetus,
numatytus Lietuvos Respublikos Vyriausybés programos nuostaty jgyvendinimo plane, ir (ar)
Vyriausybés kanceliarijos prioritetinius darbus, valdomi vadovaujantis Strateginio valdymo
metodikos, patvirtintos Lictuvos Respublikos Vyriausybés 2021 m. balandzio 28 d. nutarimu
Nr. 292 ,,Dél Strateginio valdymo metodikos patvirtinimo*, 2 priedu ,,Projektinio valdymo
tvarkos aprasas® (toliau — ApraSas). Projekty valdymo skyrius atlicka ApraSe nustatytas
Vyriausybés kanceliarijos funkcijas ir Vyriausybés kanceliarijos projekty valdymo tarnybos
funkcijas. Aprase nustatytas Vyriausybés kanceliarijos projekty portfelio komisijos funkcijas

atlieka Vyriausybés kanclerio sudaryta Vyriausybés kanceliarijos projekty portfelio komisija.

XXII SKYRIUS )
DARBUOTOJU, KURIU ATZVILGIU VYKDYTA LOBISTINE VEIKLA,
DEKLARACIJU PILDYMAS IR PATEIKIMAS

251. Vyriausybés kanceliarijos darbuotojai, kurie teisés akty nustatyta tvarka atlikdami
pareigybés aprasSyme nustatytas funkcijas dalyvauja rengiant, svarstant teisés akty projektus ir
priimant teisés aktus, privalo:

251.1. informuoti zodziu ar elektroniniu pastu Vyriausybés kanclerj ar jo jgaliota
asmenj ir savo tiesioginj vadova apie kiekvieng planuojama susitikimg su lobistu, nurodydami
lobisto vardg ir pavarde, susitikimo tikslg ir data;

251.2. deklaruoti jy atzvilgiu vykdyta lobisting veiklg dél kiekvieno teisés akto projekto
ne véliau kaip per 7 dienas nuo lobistinés veiklos dé¢l konkretaus teisés akto projekto pradzios
(Zodinio ar raSytinio (taip pat ir elektroninémis priemonémis) teisés akto projekto nuostaty
aptarimo su lobistu).

252. Darbuotojas, deklaruodamas jo atzvilgiu vykdyta lobisting veikla, DIVIS uzpildo
ir pasiraSo darbuotojo, kurio atzvilgiu vykdyta lobistiné veikla, deklaracijg (toliau — deklaracija)
(5 priedas). Deklaracija pateikiama kaip riboto matymo dokumentas.

Vyriausybés kancleris jo atzvilgiu vykdyta lobisting veikla deklaruoja Lietuvos

Respublikos lobistinés veiklos jstatymo ir Vyriausiosios tarnybinés etikos komisijos nustatyta



65

tvarka Vyriausiosios tarnybinés etikos komisijos skaidriy teisékiiros procesy informacinéje
sistemoje.

253. Apie darbuotojo uzpildyta deklaracija elektroniniu laiSku per DIVIS
informuojamas Vyriausybés kancleris ir jo jgaliotas asmuo, taip pat darbuotojo tiesioginis
vadovas.

254. Deklaracijos registruojamos ir saugomos DIVIS. Deklaracijos duomenys viesai
neskelbiami. Vyriausybés kancleris ir jo jgaliotas asmuo turi teis¢ susipazinti su pateiktomis
deklaracijomis ir tikrinti jose pateiktus duomenis.

255. Vyriausybés kancleris ir Vyriausybés kanceliarijos strukttiriniy padaliniy vadovai
uztikrina, kad darbuotojai laikytysi teisés aktuose nustatyty reikalavimy dél jy atzvilgiu
vykdytos lobistinés veiklos.

256. Vyriausybés kancleris ar jo jgaliotas asmuo prizitri, ar darbuotojai laiku ir
tinkamai pateikia deklaracijas, konsultuoja darbuotojus dél deklaracijy pildymo ir pateikimo, o
jeigu gauta pagristos informacijos, kad darbuotojas nevykdo teisés akty reikalavimy,
informuoja darbuotojg apie teisés aktuose jam nustatytas pareigas.

Darbuotojas teisés akty nustatyta tvarka atsako uz deklaracijos nepateikima, pavéluota

pateikima, deklaruotiny duomeny neteisingg nurodymga arba uz tai, kad jy nenurodo.

XX SKYRIUS
INFORMACIJOS TEIKIMAS ASMENIMS SU NEGALIA JU
PASIRINKTAIS PRIEINAMAIS BENDRAVIMO BUDAIS

257. Vyriausybés kanceliarijoje gautus asmeny su negalia ar jy atstovy praSymus
pateikti informacija jy pasirinktu prieinamu bendravimo btidu nagriné¢ja, praSoma informacija
rengia ir (ar) organizuoja jos parengima ir ja asmenims teikia Vyriausybés kanceliarijos
struktiiriniai padaliniai pagal kompetencija, kuriems Reglamento nustatyta tvarka pavesta
nagrinéti Vyriausybés kanceliarijoje gautus fiziniy ir (ar) juridiniy asmeny praSymus.

Nagrinéjant Siame punkte nurodytus prasymus ir rengiant j juos atsakymus, laikomasi
Asmeny praSymy ir skundy nagringjimo ir asmeny aptarnavimo Lietuvos Respublikos
Vyriausybés kanceliarijoje tvarkos apraSo nuostaty ir Informacijos teikimo asmenims su
negalia jy pasirinktais prieinamais bendravimo biidais rekomendacijy, patvirtinty Lietuvos
Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministro 2023 m. lapkric¢io 29 d. jsakymu Nr. A1-784
,»Dél Informacijos teikimo asmenims su negalia jy pasirinktais prieinamais bendravimo buidais
rekomendacijy patvirtinimo®, (toliau — Rekomendacijos) nuostaty.

PraSymg pateikti informacija asmens pasirinktu prieinamu bendravimo budu gali
pateikti asmuo su negalia ar jo vienas i§ tévy (jtéviy), pilnameciy vaiky arba globéjas
(rtpintojas), sutuoktinis, aprupintojas, asmens jgaliotas kitas asmuo arba asmeniul
atstovaujantis jo nuolatinés gyvenamosios vietos savivaldybés mero nustatyta tvarka paskirtas
socialinis darbuotojas, arba socialinés globos jstaigos, kurioje asmuo gyvena nuolat, socialinis
darbuotojas.
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258. Asmeniui su negalia iSreiSkus poreikj gauti informacija lietuviy gesty kalba
atvykus i1 Vyriausybés kanceliarijg (Vyriausybés priimamaji), Atviros Vyriausybés skyrius
organizuoja §iy asmeny aptarnavimg, pasitelkdamas lietuviy gesty kalbos vertéjus per
bendravimo platformg. Asmuo su negalia apie poreikj gauti informacija lietuviy gesty kalba
atvykus | Vyriausybés kanceliarija (Vyriausybés priimamgjj) turi informuoti Vyriausybés
kanceliarija ne véliau kaip pries 2 darbo dienas iki atvykimo.

259. Gavus asmens su negalia ar jo atstovo prasyma, informacija asmeniui teikiama,
iSskyrus Reglamento 262 punkte nustatytus atvejus, jo pasirinktu pricinamu bendravimo biidu:

259.1. Brailio rastu, vadovaujantis Lietuvos standarto LST ISO 17049:2017, LST ISO
17049:2017/NA:2019 ,,Prieinamas dizainas. Brailio rasto naudojimas ant Zenkly, jrangos ir
prietaisy‘ redakcija lietuviy kalba kartu su nacionaliniu (informaciniu) priedu ,,Lietuviy kalbai
pritaikyta Brailio rasto Zenkly sistema“;

259.2. garsinémis ir (ar) vaizdinémis priemonémis, vadovaujantis Asmens su negalia
teisiy apsaugos agentiiros prie Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministerijos
(toliau — Agentiira) direktoriaus patvirtintomis rekomendacijomis dél informacijos teikimo
asmeniui su klausos negalia renginiuose ar asmeniui su klausos negalia teikiamoje rasytinéje
informacijoje;

259.3. lengvai suprantama kalba, vadovaujantis Vilniaus universiteto Taikomosios
kalbotyros instituto parengtomis Teksto lengvai suprantama kalba rengimo gairémis, Kurios
skelbiamos Vilniaus universiteto interneto svetainéje;

259.4. ekrano skaitymo programa ar jjungtu padidinto kontrasto rezimu tinkamai
perskaitomu elektroninio dokumento turiniu, pvz., tekstiniu formatu, atidaromu Microsoft
Word, Open Office Writer programine jranga, ar kitu tekstiniu formatu arba draugisku PDF
formatu, sukurtu i§ tekstinio formato, o ne skenuojant dokumenta.

260. Informacija atsakant j asmens su negalia ar jo atstovo prasyma gali biiti pateikiama
elektroniniu ir (ar) popieriniu dokumentu, elektroniniu laiSku ir (ar) vaizdo ir (ar) garso jrasu.

261. Tais atvejais, kai asmeniui su negalia pateikti informacijos jo pasirinktu prieinamu
bendravimo biidu Lietuvos Respublikos viesojo administravimo jstatymo nustatytais terminais
néra galimybés, asmeniui su negalia informacija pateikiama rastu jprastu formatu, kartu
informuojant apie terming, kada jam bus pateikta informacija prieinamu bendravimo biidu.

262. Gali buti atsisakoma teikti informacijg asmeniui su negalia jo pasirinktu prieinamu
bendravimo bidu, jeigu, naudojantis Agentiiros interneto svetaingje (prieiga internete
https://www.ndt.It/) paskelbta skaiCiuokle, atlikus neproporcingos nastos vertinimg pagal
Neproporcingos naStos vertinimo kriterijus (Rekomendacijy 3 priedas), nustatoma, kad
organizaciné ir (ar) finansiné nasta Vyriausybés kanceliarijai buty didesné uz tikéting gauti
nauda asmeniui su negalia ir galéty sukelti neproporcinga naSta Vyriausybés kanceliarijos
funkeijy atlikimui.

Neproporcingos nastos vertinimg atlieka, sprendimg atsisakyti teikti informacija

asmeniui su negalia jo pasirinktu prieinamu bendravimo biidu priima ir S§io sprendimo
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argumentus pateikia Vyriausybés kanceliarijos struktiiriniai padaliniai pagal kompetencija.
Asmuo su negalia apie tai informuojamas prasyme nurodytu prieinamu bendravimo biidu.

263. Vyriausybés interneto svetainéje Irv.It lietuviy gesty ir lengvai suprantama
kalbomis skelbiama nekintama vie$oji informacija, nurodyta Interneto svetainéje skelbiamos
nekintamos informacijos lietuviy gesty ir lengvai suprantama kalbomis rekomendacijose
(Rekomendacijy 2 priedas), kiek tai neprieStarauja Bendryjy reikalavimy valstybés ir
savivaldybiy institucijy ir jstaigy interneto svetainéms ir mobiliosioms programoms aprase,
patvirtintame Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. balandzio 18 d. nutarimu Nr. 480
,»D¢€l Bendryjy reikalavimy valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy interneto svetainéms
ir mobiliosioms programoms apraSo patvirtinimo®, nustatytai tvarkai.

Nekintama vieSoji informacija, skirta asmenims su klausos ir (ar) intelekto negalia,
skelbiama ir specialiu Zenklu pazymétose Vyriausybés interneto svetainés Irv.It skiltyse,
naudojant oficialy gesty kalbos Zenklg, pateikiamg Lietuvos kurciyjy draugijos interneto
svetainéje, ir lengvai suprantamos kalbos Zenkla, pateikiama Europos intelekto negalig turin¢iy
asmeny ir jy Seimy asociacijos ,,Jtrauki Europa® (angl. ,,Inclusion Europe®, the European
Association of Persons with Intellectual Disabilities and Their Families) interneto svetaingje.

Kai visuomenés informavimo priemonémis skleidziama asmenims su negalia skirta ar
kitaip galimai $iai tikslinei grupei svarbi informacija, kartu su ja pateikiama informacija lengvai
suprantama kalba ir lietuviy gesty kalba.

Uz Siame punkte nurodytos informacijos rengimg ir (ar) rengimo organizavimg ir
sklaidg atsakingas RySiy su visuomene ir Ziniasklaida skyrius.

264. Rengiant informacija, kuria atsakoma j asmeny su negalia ar jy atstovy praSymus,
ar ja skelbiant Vyriausybés interneto svetaingje Irv.It Reglamento 263 punkte nustatyta tvarka,
laikomasi Siy reikalavimy:

264.1. kai elektroniniy ir (ar) popieriniy dokumenty turinys yra skirtas asmenims su
regos negalia, jis turi atitikti Elektroniniy ir (ar) popieriniy dokumenty ir (ar) susira$in€jimo
elektroniniu pastu turinio, skirto asmenims su regos negalia, rekomendacijas (Rekomendacijy
4 priedas); elektroninis tekstinio formato dokumentas turi buti perskaitomas naudojant
Microsoft Word, Microsoft Excel, PDF, Microsoft PowerPoint ar lygiaverte programing
iranga;

264.2. kai susiraSin¢jama elektroniniu pastu, elektroninio laisko turinys turi atitikti
Elektroniniy ir (ar) popieriniy dokumenty ir (ar) susirasin¢jimo elektroniniu pastu turinio, skirto
asmenims su regos negalia, rekomendacijas (Rekomendacijy 4 priedas);

264.3. kai vaizdo ir (ar) garso jrasy turinys yra skirtas asmenims su regos ir (ar) klausos
negalia, jis turi atitikti Vaizdo ir (ar) garso jrasy turinio, skirto asmenims su regos ir (ar) klausos
negalia, rekomendacijas (Rekomendacijy 1 priedas);

264 .4. kai vaizdo jrasy turinys yra skirtas asmenims su klausos negalia, jis turi atitikti
Vaizdo jraSy turinio, skirto asmenims su klausos negalia, rekomendacijas (Rekomendacijy
5 priedas);
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264.5. kai elektroniniy ir (ar) popieriniy dokumenty ir (ar) susirasinéjimo elektroniniu
pastu turinys ir (ar) Vyriausybés interneto svetainéje Irv.It ar visuomenés informavimo
priemonése numatomos skelbti informacijos turinys yra skirtas asmenims su intelekto negalia,
jis turi atitikti Teksto lengvai suprantama kalba rengimo rekomendacijas (Rekomendacijy
6 priedas).

265. Kai gautas asmens su negalia ar jo atstovo praSymas pateikti informacijg lengvai
suprantama kalba arba informacijg lengvai suprantama kalba numatoma skelbti Vyriausybés
interneto svetaingje Irv.lt, jos parengima Reglamento 257 ir 263 punktuose nurodyti
Vyriausybés kanceliarijos padaliniai organizuoja Siais etapais:

265.1. parengia numatomos skelbti ar asmeniui teikti skirtos informacijos teksta lengvai
suprantama kalba antruoju lygiu arba, atsizvelgdami | numatomo parengti teksto lengvai
suprantama kalba apimtj ir (ar) sudétinguma, organizuoja lengvai suprantamos kalbos rengimo
paslaugos jsigijima, neatskleidziant asmens su negalia asmens duomeny;

265.2. parengta antrojo lygio teksta pateikia asmeny su intelekto negalia tikslinei grupei
tikrinti. Sio teksto tikslinei grupei tikrinti nereikia, kai jis teikiamas atsakant j asmens su negalia
ar jo atstovo prasyma;

265.3. asmeny su intelekto negalia tikslinei grupei patikrinus tekstg ir pateikus pastaby,
tekstg prireikus pataiso ir galutinai suredaguotg paskelbia Vyriausybés interneto svetainéje
Irv.It;

265.4. prireikus dél lengvai suprantamos kalbos teksto parengimo ir (ar) patikrinimo,
neatskleidziant asmens su negalia asmens duomeny, kreipiasi j Agentiirg dél konsultacijos
ir (ar) metodinés pagalbos suteikimo.

266. Kai informacija lengvai suprantama kalba skelbiama Vyriausybés interneto
svetainéje Irv.It, lengvai suprantama kalba parengto teksto pabaigoje pateikiama informacija
apie Vyriausybés kanceliarijos darbuotoja (-us) ar pasitelkta lengvai suprantamos kalbos
rengimo paslaugos teikéja, parengusj (-ius) ir (ar) tikrinusj (-ius) tekstg (vardas (-ai), pavarde
(-és)), teksto iliustratoriy (-ius) (vardas (-ai), pavardé (-és)) ir (ar) tekste panaudotos (-y)
iliustracijos (-y) saltinj (-ius).

267. Kai gautas Reglamento 257 punkte nurodytas asmens su negalia praSymas pateikti
informacijg Brailio rastu, praSyma nagrinéjantis Vyriausybés kanceliarijos padalinys parengia
praSomos informacijos turinj ir organizuoja jo atspausdinimg, kreipdamasis j Lietuvos
audiosensoring bibliotekg arba dél metodinés pagalbos ; Agentiira.

268. Vyriausybés kanceliarijos padaliniai, organizuojantys renginius ar susitikimus,
Jvertina Siems renginiams ar susitikimams reikalingo lietuviy gesty kalbos vertimo poreikj ir
prireikus uzsako lietuviy gesty kalbos vertimo paslaugas.

Bendraujant su atvykusiais ] Vyriausybés kanceliarija asmenimis, turinciais
individualiyjy pagalbos poreikiy, vadovaujamasi Bendravimo su asmenimis, turinc¢iais
individualiyjy pagalbos poreikiy, rekomendacijomis, kurios skelbiamos Vyriausybés
kanceliarijos vidiniame tinklalapyje.
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269. Vyriausybés kanclerio sudaryta darbo grupé, kuriai pavesta koordinuoti
Vyriausybés kanceliarijos fizinio ir informacinio prieinamumo didinima:

269.1. uztikrina Sio skyriaus nuostaty jgyvendinimo priezitra; prireikus bendradarbiauja
su asociacijomis, veikian¢iomis negalios srityje;

269.2. prireikus vertina asmeny pateiktas pastabas ir pasiilymus dél Vyriausybés
kanceliarijos skelbiamos ar teikiamos informacijos atitikties prieinamumo principams ir
sprendzia dél reikiamy tobulinimo priemoniy jgyvendinimo;

269.3. Agentiiros praSymu organizuoja informacijos apie tai, kaip Vyriausybés
kanceliarija jgyvendina Rekomendacijas, parengimg ir, suderinusi su Vyriausybés kancleriu ar
jo igaliotu asmeniu, jg pateikia Agentiirai,

269.4. prireikus atnaujina Vyriausybés kanceliarijos vidiniame tinklalapyje skelbiamas
Bendravimo su asmenimis, turin¢iais individualiyjy pagalbos poreikiy, rekomendacijas.

270. Sio skyriaus nuostatas, susijusias su asmeny su negalia ar jy atstovy pradymy
nagrinéjimu, Atviros Vyriausybés skyrius skelbia Vyriausybés interneto svetainés Irv.lt
Vyriausybés kanceliarijos skyriaus skiltyje ,,Asmeny aptarnavimas*.

XXIV SKYRIUS
TARNYBINIU VIESOJO JUDRIOJO RYSIO TELEFON U PRISKYRIMAS,
PASLAUGU APMOKEJIMAS IR KONTROLE

271. Visiems Vyriausybés kanceliarijos darbuotojams funkcijoms atlikti isduodami
tarnybiniai judriojo rysio telefonai.

272. Dokumenty valdymo ir informaciniy sistemy skyrius per DIVIS informuoja uz
finansy valdymo klausimus atsakinga darbuotoja apie darbuotojams isduotus ar darbuotojy
grazintus telefonus — nurodo telefony inventorinius numerius, darbuotojams priskirty telefony
SIM korteliy numerius ir iSdavimo ar graZinimo datas.

273. Telefonai, jsigyti i§ ES projekty 1€Sy, iSduodami tik i Siuos projektus jdarbintiems
darbuotojams. Darbuotojy, dirban¢iy ES paramos projektuose, judriojo rySio islaidos
apmokamos 18 projekty netiesioginéms islaidoms skirty 1esy.

274. Naujai nupirkty telefony saskaitos kopija uz finansy valdymo klausimus atsakingas
darbuotojas per 2 darbo dienas pateikia Turto valdymo skyriui, kuris organizuoja naujy telefony
draudimo paslaugy pirkima.

275. Dokumenty valdymo ir informaciniy sistemy skyrius ne véliau kaip per vieng darbo
diena nuo telefono SIM kortelés isSdavimo ar grazinimo registruoja atitinkamus pakeitimus
judriojo rysio tiekéjo savitarnos svetaingje, kad pateiktoje judriojo rysio paslaugy saskaitoje ir
abonentiniam numeriui suteikty paslaugy ataskaitoje uz judriojo rysio paslaugas biity matomas
SIM kortelés naudotojas.

276. Uz finansy valdymo klausimus atsakingas darbuotojas vertina judriojo rysio
iSlaidas uz praéjusj ménesj pagal kiekvieng abonentg iki einamojo ménesio paskutinés dienos.
ISlaidos, pateiktos abonentiniam numeriui suteikty paslaugy ataskaitoje, (toliau — paslaugy

ataskaita) nejskaitomos j apmokamas islaidas uz:
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276.1. pramoginio turinio paslaugas;

276.2. automobilio statymo paslaugas;

276.3. informacinio turinio paslaugas;

276.4. taksi uzsakymo ir kitas papildomai apmokestinamas paslaugas (toliau
Reglamento 276.1-276.4 papunkciuose nurodytos paslaugos — papildomos paslaugos).

277. Darbuotojas, pasiraS§ydamas DIVIS mobiliyjy jrenginiy iSdavimo kortel¢je uz SIM
kortelg, sutinka, kad suma uz papildomas paslaugas buty iSskaiCiuojama i§ jo darbo
uzmokescio. ISlaidy suma uz papildomas paslaugas iSskai¢iuojama i§ darbuotojo darbo
uzmokescio kiekvieng ménes;.

278. Uz finansy valdymo klausimus atsakingas darbuotojas darbuotojams,
pasinaudojusiems papildomomis paslaugomis, per 2 darbo dienas elektroniniu pastu i$siuncia
informacinj pranes$ima, kad i$laidy suma bus i$skaiciuota i§ darbuotojo darbo uzmokescio, ir
vadovaudamasis paslaugy ataskaita nurodo jy suma.

279. I uzsienj komandiruoty asmeny i$laidos, skirtos tarnybinio judriojo rysio paslaugy
saskaitoms apmokéti, padengiamos i§ komandiruotéms skirty 1ésy.

280. Atsizvelgiant j objektyvias tarnybines aplinkybes (papildomos darbo uzduotys ir
pan.), darbuotojui pateikus tarnybinj pranes§ima Vyriausybés kancleriui ir nurodzius panaudoty
papildomy paslaugy priezastis, Vyriausybés kanclerio sprendimu panaudoty suma uz
papildomas paslaugas gali biiti apmokéta i§ Vyriausybés kanceliarijos 1é3y.

281. Uz finansy valdymo klausimus atsakingas darbuotojas kontroliuoja, kaip
naudojamos 1éSos judriojo rysio iSlaidoms, prireikus teikia Vyriausybés kancleriui informacija
apie i8laidas.

282. Jeigu telefonas arba SIM kortelé yra sugadinti ar prarasti dél darbuotojo kaltés,
darbuotojas nedelsdamas, ne véliau kaip kitag darbo dieng nuo $iy aplinkybiy paaiskéjimo
dienos, pateikia tarnybinj pranesima Vyriausybés kancleriui su praSymu Dokumenty valdymo
ir informaciniy sistemy skyriui skirti jam kitg telefong arba SIM kortele, o vagystés atveju
darbuotojas apie jvykj informuoja ir policija.

283. Darbuotojas, prarades telefong, iSskyrus atvejus, kai jis prarandamas dél treciyjy
asmeny neteiséty veiksmy, savanoriskai atlygina zala, lygia telefono likutinei vertei, o sugedus
telefonui dél jo kaltés — telefono remonto iSlaidas pagal gauta saskaitg faktiirg, atlikdamas
mokeéjimo pavedimg ] Vyriausybés kanceliarijos banko saskaita, jeigu draudimo jmon¢ abiem

atvejais pripazjsta jvykj nedraudziamuoju.

XXV SKYRIUS
KONFIDENCIALIOS INFORMACIJOS TVARKYMAS

284. Vyriausybés kanceliarijoje konfidencialia informacija yra laikoma viesai
neskelbtina informacija ar jautris duomenys, kurie jvardijami kaip konfidencialts ar turéty buti
tokiais laikomi ir kurie turi verte dél to, kad jy nezino Kiti asmenys ir negali bati laisvai jiems
prieinami, ir kuriuos zinantis asmuo jsipareigoja juoS saugoti. Konfidencialios informacijos
sgrasas nustatytas Reglamento 6 priede.
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285. Konfidenciali informacija tvarkoma ir perduodama tik darbuotojo pareigybés
apraSyme ar Vyriausybés kanceliarijos struktiirinio padalinio nuostatuose nustatytoms
funkcijoms atlikti ar pavestai uzduociai vykdyti. Konfidencialig informacijg tvarkyti kitais
tikslais draudziama, ji gali buti perduodama tik laikantis principo ,,biitina zinoti‘.

286. Su visa konfidencialia informacija susipazinti turi teis¢ Vyriausybés kancleris,
Vyriausybés kanclerio pavaduotojai, Vyriausybés kanclerio jgalioti asmenys.

287. Vyriausybés kanceliarijos darbuotojas, pasibaigus valstybés tarnybos santykiams
ar darbo sutar¢iai su Vyriausybés kanceliarija, 2 metus asmeniniais ar komerciniais tikslais
negali naudotis ir kitiems asmenims atskleisti i§ Vyriausybés kanceliarijos ar dél atliktos
valstybés tarnautojo ar darbo funkcijos gautos konfidencialios informacijos. Konfidencialios
informacijos atskleidimo draudimas netaikomas, kai konfidenciali informacija teikiama
valstybés ar savivaldybés institucijai ar jstaigai apie teisés normy pazeidimus, taip pat kai
konfidenciali informacija teikiama teismui ar kitai ginus nagringjanciai institucijai.

288. Tuo atveju, jei darbuotojas turi abejoniy dél to, ar informacija ar dokumentai yra
laikomi konfidencialia informacija, jis privalo pasitarti su savo tiesioginiu vadovu ir (ar)
konfidencialios informacijos savininku.

289. Konfidencialios informacijos atskleidimas galimas:

289.1. Vyriausybés kanceliarijos darbuotojams ir kitiems asmenims, kuriems atliekant
valstybés tarnybos ar darbo funkcijas biitina susipazinti su konfidencialia informacija;

289.2. Vyriausybés kanclerio ar darbuotojo pagal atliekamas funkcijas sprendimu
(perdavimo ar persiuntimo funkcija), prireikus zodziu,

289.3. asmenims, kuriems taikoma konfidencialumo pareiga sutarties su Vyriausybés
kanceliarija ar teisés akty nustatytu pagrindu;

289.4. valstybés ar savivaldybés institucijai ar jstaigai, teismui, prieziiiros institucijai ar
kitai gincus nagrinéjanciai institucijai; konfidenciali informacija atskleidziama tik tiek, kiek
reikalaujama pagal teisés aktus, nepateikiant perteklinés konfidencialios informacijos;

289.5. darbuotojas privalo informuoti Reglamento 289 punkte nurodytus asmenis ar
institucijas, kad perduodama informacija yra konfidenciali ir kad turi buti uztikrinamas
konfidencialumo reikalavimy vykdymas. Valstybés ir savivaldybiy institucijos ir jstaigos néra
informuojamos apie joms perduodamg konfidencialig informacija, kai, vadovaujantis Viesojo
administravimo jstatymu, Sioms jstaigoms yra perduodami pagal kompetencija nagrinéti
asmeny praSymai ir (ar) skundai.

290. Konfidencialia informacija negali buti dalijamasi socialiniuose tinkluose,
susirasinéjimo programose (WhatsApp, Viber, Telegram ir kita), keliama j dirbtinio intelekto
(toliau — DI) platformas ir j kitas informacijos apsikeitimo platformas.

291. Konfidencialia informacijai apsaugoti taikomi techniniai saugos reikalavimai,
nustatyti Vyriausybés kanceliarijos tinkly ir informaciniy sistemy saugos dokumentuose.

292. Uz konfidencialios informacijos tvarkymo nuostaty nesilaikymg Vyriausybés
kanceliarijos darbuotojai gali biiti traukiami atsakomybén Valstybés tarnybos jstatymo ar
Darbo kodekso nustatyta tvarka.
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XXVI SKYRIUS
DI TAIKYMAS

293. Vyriausybés kanceliarijoje gali biiti naudojamos DI sistemos (jrankiai), nurodytos
Vyriausybés kanceliarijos leidziamy naudoti DI sistemy sarase (7 priedas).

294. DI sistemos (jrankiai) gali baiti taikomos Vyriausybés kanceliarijos veiklos srityse,
kurios nurodytos Lietuvos Respublikos Vyriausybés kanceliarijos tinkly ir informaciniy
sistemy kibernetinio saugumo politikos apraSe, patvirtintame Vyriausybés kanclerio 2025 m.
spalio 8 d. jsakymu Nr. V-140 ,,D¢l Lietuvos Respublikos Vyriausybés kanceliarijos tinkly ir
informaciniy sistemy saugos dokumenty patvirtinimo*.

295. Vyriausybés kanceliarijos valdomus duomenis ir informacija darbuotojams
draudziama kelti ] asmenines, vieSas DI paskyras, platformas ir jrankius (tokius kaip asmeninés
ChatGPT, Google Gemini paskyros, MS Copilot ar vieSos generatyvinés DI sistemos).

296. Vyriausybés kanceliarijos DI sistemos (jrankiai) veikia tik kaip pagalbiniai jrankiai
ir naudojami, kad padéty atlikti funkcijas. Visus DI generuojamus rezultatus Vyriausybés
kanceliarijos darbuotojas turi perzitréti ir jsitikinti jy tikslumu ir tinkamumu naudoti konkreciu
atveju. Uz pateiktg turinj atsakingas Vyriausybés kanceliarijos darbuotojas.

297. Naudojant Vyriausybés kanceliarijos DI sistemas (jrankius), draudziama, jvesti,
apdoroti generuoti rezultatus, prognozes, turinj, rekomendacijas ar sprendimus DI sistemose,
naudojant vie$ai neskelbting informacija ar duomenis, kurie nurodyti Konfidencialios
informacijos sarase (6 priedas).

298. DI sugeneruotas turinys (dokumentai, prezentacijos, pieSiniai, vaizdai, vaizdo ir
garso medziaga ir pan.) turi biiti pazenklintas zyme ,,DI* ir skai¢iumi nuo 1 (Zemas taikymo
lygis) iki 3 (aukStas taikymo lygis), pvz., ,,DI-3* arba, kai medZiaga parengta angly kalba, —
,»Al-3% atsizvelgiant DI turinio apimtis:

298.1. zemas — 1 (DI ir (ar) sugeneruotas turinys sudaro < 10 proc.);

298.2. vidutinis — 2 (DI ir (ar) sugeneruotas turinys sudaro 20 < 30 proc.);

298.3. aukstas — 3 (DI ir (ar) sugeneruotas turinys sudaro > 50 proc.).

299. Visi DI sprendimai Vyriausybés kanceliarijoje turi atitikti etikos principus,
Vyriausybés kanceliarijos tikslus ir vertybes. Tai apima skaidruma, s3aziningumg, pagarbg
darbuotojams ir Vyriausybés kanceliarijos suinteresuotoms $alims. Naudojant DI sprendimus,
visada turi bati perziarimi rezultatai ir jsitikinama, kad jie atitinka pirmiau i§vardytus principus.

300. Vyriausybés kanceliarijos darbuotojas platformoje ,,IT pagalba*“ gali registruoti
DI sistemos (jrankio) poreikj, nurodydamas konkreé¢ig uzduot;j ir uzduoties tikslg. Atsizvelgiant
j tai, Copilot licencija rotacijos principu bus priskirta atitinkamam vartotojui. Platformoje
,IT pagalba“ registruojamas ir informacijos saugumo incidentas, susijes su DI taikymu.
Platformoje ,,IT pagalba“ gavus informacija apie informacijos saugumo incidentg, Dokumenty
valdymo ir informaciniy sistemy skyriaus atsakingi asmenys pagal priskirtg atsakomybe imasi

atitinkamy veiksmuy.
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301. Dokumenty valdymo ir informaciniy sistemy skyrius periodiskai, pasitelkdamas
Valstybés skaitmeniniy sprendimy agentiiros ar kity treciyjy Saliy kompetencijas, inicijuoja
DI rastingumo didinimo Vyriausybés kanceliarijoje Vveiklas. Vyriausybés kanceliarijos
darbuotojams rekomenduojama perzitréti Valstybés skaitmeniniy sprendimy agentiiros
organizuojamus ir Kitus jy interneto svetainéje DI mokymy platformoje skelbiamus mokymus
(Dirbtinio intelekto (DI) mokymai: YouTube ir kt.).

302. Dokumenty valdymo ir informaciniy sistemy skyriaus darbuotojas,
administruojantis DI sistemas (jrankius), kartg per metus atlieka Vyriausybés kanceliarijos DI
sistemy (jrankiy) inventorizacija: kartu su Dokumenty valdymo ir informaciniy sistemy
skyriaus vedéju, o prireikus pasitelkdamas atitinkamo Vyriausybés kanceliarijos struktiirinio
padalinio vadova, Savianalizés buidu patikrina, ar DI sistemos (jrankiai) dirba numatytu rezimu,
ar uztikrinamas informacijos saugumas.

303. Vyriausybés kanceliarijos naudojamos DI sistemos (jrankiai) generuoja zurnalinius
jrasus, kurie fiksuoja pagrindinius DI sistemos veiksmus ir rezultatus, jeigu tai leidzia techninés
galimybés. Kad buity uztikrinamas veiksmy atsekamumas, darbuotojai uztikrina, kad uzklausos
biity netrinamos. Zurnaliniy jrady saugojimo terminas — vieni metai, jeigu tai leidzia techninés
galimybés.

304. Prieiga prie Vyriausybés kanceliarijos naudojamy DI sistemy (jrankiy) Zurnaliniy

jrasy, jeigu tai leidzia techninés galimybés, turi Vyriausybés kanclerio paskirti administratoriai.

XXVII SKYRIUS )
ASMENU APTARNAVIMAS, JU PRASYMU IR SKUNDU NAGRINEJIMAS

305. Asmenys aptarnaujami, jy praSymai ir skundai nagrinéjami vadovaujantis Viesojo
administravimo jstatymu, Lietuvos Respublikos teisés gauti informacijg ir duomeny
pakartotinio naudojimo jstatymu, Asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu, Lietuvos
Respublikos peticijy konstituciniu jstatymu, Asmeny praSymy ir skundy nagrinéjimo vie$ojo
administravimo subjektuose taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos Vyriausybés
2007 m. rugpjucio 22 d. nutarimu Nr. 875 ,,D¢él Asmeny prasSymy ir skundy nagriné€jimo viesojo
administravimo subjektuose taisykliy patvirtinimo*, (toliau — Aptarnavimo taisyklés) Ministry
vykdomo Lietuvos Respublikos pilieciy ir kity asmeny priémimo tvarkos apraSu, patvirtintu
Vyriausybés kanclerio 2022 m. geguzés 24 d. jsakymu Nr. V-100 ,,.Dél Ministry vykdomo
Lietuvos Respublikos pilieciy ir kity asmeny priémimo tvarkos apraso patvirtinimo®, ir Kitais
asmeny aptarnavimag reglamentuojanciais teisés aktais.

306. Draudziama atsisakyti aptarnauti asmenis, nagrinéti jy praSymus ir skundus
motyvuojant tuo, kad néra $ias funkcijas atlickanéio Vyriausybés kanceliarijos darbuotojo.
Vyriausybés kanceliarijos padaliniy vadovai uztikrina, kad Vyriausybés kanceliarijos
darbuotojy atostogy, komandiruo€iy ir kitais nebuvimo tarnyboje atvejais buty paskirti kiti
Vyriausybés kanceliarijos darbuotojai, turintys tokius pat jgaliojimus.

307. Nagrinéjantis praSyma ar skundg Vyriausybés kanceliarijos darbuotojas privalo

nusiSalinti nuo pra§ymo ar skundo nagrinéjimo, jeigu tai gali sukelti vieSyjy ir privaciy interesy
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konflikta, VieSyjy ir privaciy interesy derinimo valstybingje tarnyboje jstatymo nustatyta
tvarka.

308. Asmeniui neteikiama privati informacija apie kitus asmenis, iSskyrus viesaja
informacija, kuria disponuoja Vyriausybés kanceliarija ir kurig asmuo turi teis¢ gauti pagal
Teisés gauti informacijg ir duomeny pakartotinio naudojimo jstatymo nuostatas.

309. Asmeny praSymy ir skundy nagringjimo ir aptarnavimo tikslu gauti asmens
duomenys tvarkomi vadovaujantis Asmens duomeny tvarkymo Lietuvos Respublikos
Vyriausybés kanceliarijoje tvarkos aprasu, patvirtintu Vyriausybés kanclerio 2018 m. lapkri¢io
16 d. jsakymu Nr. V-224 | D¢l Asmens duomeny tvarkymo Lietuvos Respublikos Vyriausybés
kanceliarijoje tvarkos apraso ir Duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo Lietuvos Respublikos
Vyriausybés kanceliarijoje tvarkos apraso patvirtinimo®. Asmenys apie jy asmens duomeny
tvarkyma informuojami rastu, kuriuo teikiamas jiems atsakymas ] jy praSymg ir skunda,
telefoninio pokalbio metu automatinés zinutés tekste, Vyriausybés priimamojo informacinéje
lentoje.

310. Vyriausybei, Ministrui Pirmininkui, Vyriausybés kancleriui (jo pavaduotojams),
Ministro Pirmininko pataréjams ar Vyriausybés kanceliarijai adresuoty Vyriausybés
kanceliarijoje gauty fiziniy asmeny prasSymy ir skundy nagrinéjimg ir aptarnavima vieno
langelio principu, atlickant Aptarnavimo taisykliy 11 punkte nurodytas funkcijas, organizuoja
Atviros Vyriausybés skyrius.

311. Atviros Vyriausybés skyriaus vedéjas:

311.1. organizuoja fiziniy asmeny pra§ymy ir skundy, nagriné¢jima;

311.2. persiuncia kompetentingam vieSojo administravimo subjektui, prireikus ir kitai
organizacijai, fiziniy asmeny praSymus ir skundus ir apie tai praneSa praSymg ar skunda
pateikusiam asmeniui;

311.3. pasiraSo atsakymus j fiziniy asmeny praSymus ir skundus, taip pat rastus viesojo
administravimo subjektams (prireikus ir kKitoms organizacijoms) dél $iy asmeny praSymy ir
skundy nagriné¢jimo. Kitais atvejais rengiami Ministro Pirmininko ar jo pavedimu Vyriausybés
kanclerio pavedimai ar rastai;

311.4. priima sprendimus dél fiziniy asmeny praSymy ir skundy nagrinéjimo esant
Aptarnavimo taisykliy 18, 21, 22, 33, 38, 39, 40 ir 44 punktuose nurodytoms salygoms;

311.5. organizuoja informacijos apie asmeny praSymy ir skundy nagrinéjima ir jy
aptarnavimg Vyriausybés kanceliarijoje paskelbimg.

312. Asmeny praSymus ir skundus, susijusius su teismy, kuriuose valstybei atstovavo
Vyriausybés kanceliarija, sprendimais, jy vykdymu nagrinéja tas padalinys, kurio darbuotojas
atstovavo teisme.

Asmeny prasymus dél Vyriausybés kanceliarijos teikiamy administraciniy paslaugy
ir (ar) informacijos apie Vyriausybés kanceliarijoje gautg darbo uzmokest] ar turétg staza
suteikimo nagrinéja ir atsakymus ] juos rengia Vyriausybés kanceliarijos padaliniai, atsakingi

uz Siy paslaugy ir (ar) informacijos teikimg.
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313. Vyriausybés kanceliarijos teikiamy administraciniy paslaugy apraSymus rengia,
atnaujina ir jy skelbimg Vyriausybés interneto svetainés Irv.It Vyriausybés kanceliarijos
skyriuje ir Viesyjy ir administraciniy paslaugy stebésenos ir analizés informacinéje sistemoje
organizuoja $ias paslaugas teikiantys Vyriausybés kanceliarijos padaliniai.

Vyriausybés kanceliarijos teikiamy administraciniy paslaugy kokybés lygi pagal
anoniminiy apklausy, paskelbty Vyriausybés interneto svetainés Irv.It Vyriausybés
kanceliarijos skyriuje, rezultatus vertina administracines paslaugas teikiantys Vyriausybés
kanceliarijos padaliniai.

314. Duomenys apie Vyriausybés priimamajame priimtus ir telefonu, elektroniniu
pastu, per Vyriausybés interneto svetaing Irv.It, rastu besikreipiancius asmenis, jy pateiktus
prasymus, skundus ir paklausimus, jy nagrinéjimo eigg ir rezultatus registruojami DIVIS.
DIVIS registruojami ir angly kalba pateikti praSymai ir skundai. Duomenis apie Vyriausybeés
priimamajame priimtus ir telefonu besikreipiancius asmenis registruoja Atviros Vyriausybés
skyrius.

DIVIS ir Vyriausybés interneto svetainéje Irv.It neskelbiami asmens duomenys, kuriy
vieSinimas neatitikty asmens duomeny apsaugg reglamentuojanciy teisés akty reikalavimy.

315. Peticijy komisijg aptarnauja Atviros Vyriausybés skyrius. Peticijy komisijos
posédziy sekretorius yra Atviros Vyriausybés skyriaus valstybés tarnautojas.

Vyriausybés kanceliarijoje gavus Peticijy komisijos Vyriausybei perduota skundg pagal
Peticijy konstitucinio jstatymo 13 straipsnio 1 dali dél Peticijy komisijos sprendimo, Atviros
Vyriausybés skyrius ne véliau kaip per 2 darbo dienas nuo jo gavimo dienos informuoja
Vyriausybes kanclerj ir perduoda medziaga, susijusig su apskystu sprendimu. Vyriausybés
kancleris jgalioja Vyriausybés kanceliarijos valstybés tarnautojus per 10 darbo dieny nuo
skundo d¢l Peticijy komisijos sprendimo gavimo dienos patikrinti skundg, jvertinti jame
nurodytas aplinkybes ir parengti Vyriausybés nutarimo projekta.

316. Asmeny praSymai ir skundai priimami, j juos atsakoma ir asmenys aptarnaujami
Vyriausybés kanceliarijoje valstybine ir angly kalbomis. | praSymus ir skundus, pateiktus kita
nei valstybine ar angly kalba, atsakoma lietuviy kalba.

317. Darbuotojy, galinCiy aptarnauti valstybinés kalbos nemokancius asmenis,
kontaktiné informacija skelbiama Vyriausybés interneto svetainés Irv.It Vyriausybés
kanceliarijos skyriuje ir Vyriausybés priimamajame.

318. Prasymai ir skundai rastu priimami tiesiogiai asmeniui ar jo atstovui atvykus j
Vyriausybés kanceliarijg, atsiuntus prasyma ar skundg pastu (Gedimino pr. 11, Vilnius) arba
elektroninémis priemonémis: elektroniniu biidu svetainéje ,,E. pilietis* (epilietis.Irv.It), per
E. pristatymo sistemg ar elektroniniu pastu (adresu LRVkanceliarija@Irv.It).

319. Dokumenty valdymo skyrius, uzregistraves fizinio asmens elektroninj praSyma ar
skunda, i§siunc¢ia Siam asmeniui automating Zinute, patvirtinan¢ig praSymo ar skundo gavimo
fakta. Juridiniams asmenims zinuté, patvirtinanti praSymo ar skundo gavimo fakta, iSsiunciama

tik jy prasymu.


mailto:LRVkanceliarija@lrv.lt

76

320. Vyriausybés kanceliarijos darbuotojas, jam suteiktu elektroninio pasto adresu
gaves asmens praSyma ar skunda, turi tg paciag darbo dieng persiysti ji Dokumenty valdymo
skyriui registruoti, iSskyrus atvejus, kai | praSyma pagal kompetencija gali atsakyti tg paciag
darbo dieng jj perskaites.

321. | praSyma ar skunda paprastai atsakoma tokiu budu, kokiu buvo pateiktas
prasymas ar skundas. Jeigu asmens praSyme ar skunde buvo nurodytas biidas, kuriuo asmuo
pageidauja gauti atsakyma, atsakoma nurodytu biidu.

322. Atsakymas | praSyma ar skundg, siunCiamas naudojant elektroniniy rySiy
priemones, turi buti pasirasytas Vyriausybés kanclerio arba jo igalioto asmens kvalifikuotu
elektroniniu paraSu arba suformuotas naudojant tokias informacines technologijas, kurios
leidzia uztikrinti teksto vientisuma ir nepakei¢iamuma.

Asmenims ] Vyriausybés kanceliarijoje gautus ir registruotus jy prasymus gali buti
atsakoma 1§ Vyriausybés kanceliarijos darbuotojo jam suteikto elektroninio pasto, jeigu
atsakoma i§ karto arba ne véliau kaip artimiausig Vyriausybés kanceliarijos darbo dieng ir (ar)
atsakymui pateikti nebatina identifikuoti asmenj, 0 atsakymu suteikiama tik bendro
(informacinio) pobidzio informacija. Si nuostata netaikoma, kai pra§ymas ar skundas yra
persiun¢iamas pagal kompetencijg kitam vieSojo administravimo subjektui (ar organizacijai)
arba kai atsakyme nurodomos atsisakymo suteikti praSomg administracing paslauga,
informacija, priimti administracinj sprendimg priezastys, arba nurodomos praSymo
nenagriné€jimo priezastys. Apie atsakyma, i$siysta i§ darbuotojo elektroninio pasto, pazymima
DIVIS uzduoties vykdymo korteléje, pridedant iSsiysto atsakymo kopija.

323. Jeigu praSyma zodziu teikian¢io asmens ar jo atstovo elgesys neatitinka pagarbaus
ir etiSko bendravimo principy arba turi akivaizdziy teisés pazeidimy poZymiy, Vyriausybes
kanceliarijos darbuotojas turi teis¢ tokio asmens neaptarnauti ir privalo pranesti apie jo elgesi
padalinio vadovui. Padalinio vadovo sprendimu apie praSymg Zodziu teikianc¢io asmens elgesj,
turintj akivaizdziy teisés pazeidimy pozymiy, informuojamas Vyriausybés kancleris (jeigu jo
néra ar jo pavedimu — Vyriausybés kanclerio pirmasis pavaduotojas arba Vyriausybés kanclerio
pavaduotojas) ir Vyriausybés pastato fizing apsauga vykdanti Vadovybés apsaugos tarnyba
vienu ar keliais i§ $iy budy: elektroniniu pastu: Irv.apsauga@vat.lt, centras@vat.lt, telefonais:
0618 22 564, 0 706 63 122.

Vyriausybés kanceliarijos darbuotojai, pastebéje asmenj, kurio elgesys kelia
susirtipinimg pagal Vadovybés apsaugos tarnybos parengtoje Pavieniy asmeny jspé&jamojo
elgesio formy atmintinéje nurodyta elgesj, apie tai informuoja savo tiesioginj vadovg ir pranesa
Vadovybés apsaugos tarnybai §io punkto pirmojoje pastraipoje nurodytais kontaktais.
Bendraujant su S$iais asmenimis laikomasi Vadovybés apsaugos tarnybos parengty ir
Vyriausybés kanceliarijos vidiniame tinklalapyje paskelbty rekomendacijy dél saugaus ir
efektyvaus bendravimo su asmeniu, kurio elgesys kelia susirlipinima.

324. Atviros Vyriausybés skyrius, gaves savivaldybés praneSimg apie numatoma
mitinga, piketa, demonstracines eitynes ar kitg beginklj susirinkima (toliau — susirinkimas) prie

Vyriausybés pastato, apie jj elektroniniu pastu informuoja Vyriausybés kanclerj (jeigu jo néra
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ar jo pavedimu — Vyriausybés kanclerio pirmaji pavaduotoja arba Vyriausybés kanclerio
pavaduotoja), su susirinkimo tema susijusiy Vyriausybés kanceliarijos padaliniy vadovus,
Ministro Pirmininko pataréjus bei Rysiy su visuomene ir Ziniasklaida skyriaus vadova. Si
informacija pateikiama ne véliau kaip likus dienai iki susirinkimo pradzios, o jei praneSimas
gautas susirinkimo dieng, — informacija pateikiama nedelsiant.

Susirinkimo metu paskirtas Atviros Vyriausybés skyriaus darbuotojas susisiekia su
susirinkimo organizatoriumi ar atstovu pasiteirauti, ar susirinkimo dalyviai ketina jteikti
reikalavimus. Susirinkimo dalyviy jteikti reikalavimai registruojami DIVIS ir toliau
nagrinéjami pagal kompetencija Vyriausybés kanceliarijos padaliniuose.

Vyriausybés kanclerio (jeigu jo néra ar jo pavedimu — Vyriausybés kanclerio pirmojo
pavaduotojo ar Vyriausybés kanclerio pavaduotojo) sprendimu Atviros Vyriausybés skyrius
organizuoja susirinkimo dalyviy ir Vyriausybés kanceliarijos atstovy susitikimg Vyriausybés
pastate. Priémime dalyvauja Atviros Vyriausybés skyriaus atstovas (-ai), susirinkimo dalyviy
atstovas (-ai) ir kiti Vyriausybés kanceliarijos vadovybés deleguoti Vyriausybés kanceliarijos
atstovai pagal kompetencija, susijusig su susitikimo tema.

325. Atviros Vyriausybés skyrius prireikus organizuoja ministerijy ir kity institucijy
atstovy vykdomg asmeny priémima iSvykose j savivaldybes. Rasytiniai asmeny prasSymai ir
skundai, jteikti ministerijy ir kity institucijy atstovams iSvykoje i savivaldybe, véliau
nagrinéjami pagal kompetencija tose institucijose. Atviros Vyriausybés skyrius apie asmeny
priémimo savivaldybése rezultatus pranesa Vyriausybés kanceliarijos vadovybei, Ministro
Pirmininko biurui ir kitiems Vyriausybés kanceliarijos padaliniams pagal kompetencija.

326. Darbuotojai, nagrinéjantys asmeny prasymus ir skundus, aptarnaudami asmentis,
turi uztikrinti aptarnavimo kokybeg, laikydamiesi Asmeny aptarnavimo Vyriausybés
kanceliarijoje standarto, kuris skelbiamas Vyriausybés kanceliarijos vidiniame tinklalapyje,
reikalavimy.

327. Atviros Vyriausybés skyrius kasmet atlicka asmeny, kurie kreipési j Vyriausybe,
aptarnavimo ir jiems skirty veikly kokybés vertinimg pagal anoniminiy apklausy rezultatus. Su
Sio vertinimo rezultatais supazindinamas Vyriausybés kancleris.

328. Telefoniniai pokalbiai, asmeniui paskambinus bendruoju Vyriausybés
kanceliarijos telefono numeriu +370 5 266 3711, jraSomi siekiant uztikrinti asmeny
aptarnavimo telefonu suteikiant konsultacijg kokybe. Atsiliepti j asmeny skambucius bendruoju
Vyriausybés kanceliarijos telefono numeriu +370 5 266 3711 gali tik Atviros Vyriausybés
skyriaus darbuotojai.

329. Apie tai, kad pokalbis jrasSomas, taip pat apie pokalbio jraSymo tikslg asmenys
informuojami pokalbio pradzioje §iuo automatiniu praneSimu: ,,Sveiki, Jis paskambinote |
Lietuvos Respublikos Vyriausybés kanceliarijg. Siekdami uztikrinti aptarnavimo kokybe, Jiisy
pokalbj jrasysime. Jei sutinkate, prasome palaukti, kol bus atsiliepta. Jeigu nesutinkate,
prasome atvykti ; Vyriausybés kanceliarijg arba kreiptis rastu, elektroniniu biidu Vyriausybés
kanceliarijos elektroninio pasSto adresu LRVKkanceliarija@lrv.lt, arba pateikti klausimg

interneto svetaingje ,,E. pilietis“. Su visa informacija apie asmens duomeny tvarkyma jraSant
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pokalbius galite susipazinti Vyriausybés kanceliarijos interneto svetainés skiltyje ,,Asmens
duomeny apsauga‘“ arba pasiteirauti Jus aptarnaujanc¢io darbuotojo.*

330. Telefoninio pokalbio metu jraSomi Sie duomenys: skambinancio asmens telefono
numeris, aptarnaujanc¢io Vyriausybés kanceliarijos darbuotojo telefono numeris, pokalbio
laikas, trukmé ir pokalbio garso jrasas.

331. Telefoniniy pokalbiy jraSyma administruoja (jraso, saugo ir pasibaigus saugojimo
terminui sunaikina) pagal paslaugy teikimo sutartj Vyriausybés kanceliarijos pasitelktas
duomeny tvarkytojas. Telefoniniy pokalbiy jrasai duomeny tvarkytojo savitarnos svetainéje
saugomi 14 kalendoriniy dieny.

332. Asmeny aptarnavimo telefonu kokybé vertinama atsizvelgiant j Asmeny
aptarnavimo Vyriausybés kanceliarijoje standarte nustatytus asmeny aptarnavimo Vyriausybés
kanceliarijoje reikalavimus.

333. Asmeny aptarnavimo telefonu kokybés vertinimg atlieka Atviros Vyriausybés
skyriaus vedéjas, perklausydamas telefoniniy pokalbiy jrasus Siais atvejais:

333.1. kai atliekamas periodinis asmeny aptarnavimo telefonu kokybés vertinimas.
Siuo tikslu perklausoma ne daugiau kaip 10 atsitiktinés atrankos biidu atrinkty telefoniniy
pokalbiy jraSy per ménesj;

333.2. kai yra gautas asmens praneSimas ar skundas dél galbiit netinkamai telefonu
suteiktos konsultacijos.

334. Telefoniniy pokalbiy jrasus duomeny tvarkytojo savitarnos svetainéje taip pat turi
teise perklausyti pokalbyje dalyvave Vyriausybés kanceliarijos darbuotojai. Jgalioti
Vyriausybés kanceliarijos atstovai, dalyvaujantys administracinéje procediroje ir (ar)
tarnybinio nusiZzengimo tyrime nagrin¢jant asmens skundg dél galbiit netinkamai Vyriausybés
kanceliarijos darbuotojo suteiktos administracinés paslaugos, turi teis¢ perklausyti telefoniniy
pokalbiy jrasus, jverting Siy duomeny panaudojimo biitinumg ir galimg jtaka administracinés

procediiros ir (arba) tarnybinio nusiZzengimo tyrimo rezultatams.
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Vyriausybés kanceliarijos reglamento
1 priedas

VYRIAUSYBES KANCLERIO REZOLIUCIJA

2026-05-22 Nr.V-82
... ministerijai

Ministro Pirmininko pavedimu ir jgyvendinant Seimo valdybos ... sprendima
Nr. SV-S-..., praSome per 15 darbo dieny parengti ir Vyriausybés darbo reglamento nustatyta
tvarka pateikti Vyriausybei suderintg Vyriausybés iSvadg — Vyriausybés nutarimo projekta dél
... Istatymo Nr. [X-... ... straipsniy pakeitimo jstatymo projekto Nr. XIIIP-... .

Jeigu Vyriausybés iSvada dél minéto jstatymo projekto nebus Seimui pateikta per Seimo
Statuto 138 straipsnyje nustatyta terming, praSome apie tai informuoti atitinkamus Seimo
komitetus ir Vyriausybés kanceliarija (el. pastu rastine@Irv.lt), nurodyti konkrecias vélavimo
priezastis ir numatoma Vyriausybés iSvados pateikimo Seimui terming, atsizvelgiant j teisés

akty projekty svarstymo Vyriausybéje procesus ir jy trukme.

Automatinis praneSimas

Dokumenty valdymo ir informaciniy sistemy skyrius

Vardenis Pavardenis, tel. 0 XXX XX XXX, el. p. vardenis.pavardenis@Irv.It
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Lietuvos Respublikos
Vyriausybés kanceliarijos reglamento
2 priedas

VYRIAUSYBES KANCLERIO REZOLIUCIJA

2026-05-22 Nr. V-82

... ministerijai

Ministro Pirmininko pavedimu ir siekiant uztikrinti Lietuvos Respublikos jstatymo
Nr. ... (ar kito Seimo teisés akt0) jgyvendinimg, prasyCiau per 10 darbo dieny pranesti
Vyriausybés kanceliarijai apie numatytus parengti minétam jstatymui (ar kitam Seimo teisés
aktui) jgyvendinti reikalingus Vyriausybés nutarimy projektus arba apie tai, kad jy rengti
nereikés.

Siuos Vyriausybés nutarimy projektus, atsizvelgiant j Vyriausybés darbo reglamento
127 punkta, prasSyc¢iau Vyriausybés darbo reglamento nustatyta tvarka pateikti Vyriausybei iki
202... m. ......d.

Automatinis praneSimas

Dokumenty valdymo ir informaciniy sistemy skyrius

Ministerijoms

Vardenis Pavardenis, tel. 0 XXX XX XXX, el. p. vardenis.pavardenis@Irv.It

Dokumento registracijos Nr.  X|1-
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Lietuvos Respublikos Vyriausybés
kanceliarijos reglamento
3 priedas

LIETUVOS RESPUBLIKOS VYRIAUSYBES KANCELIARIJA

PASITARIMO PAS MINISTRA PIRMININKA
PROTOKOLAS*

Nr.
Vilnius

Pasitarimo pirmininkas — (vardas ir pavardé).
Pasitarimo sekretorius — (vardas ir pavard¢).
Dalyvauja: (vardai it PAVATAES) .......coveiveririiriiiisisieie ettt

1. SVARSTYTA. (Darbotvarkés klausimas).
Prane$éjas (vardas ir PaAVArde) .........ccocorieiiiiiiiiiieie s

NUTARTA:

L

2 e
Pasitarimo pirmininkas (Parasas) (Vardas ir pavarde)
Pasitarimo sekretorius (Parasas) (Vardas ir pavardé)

* Taip pat jforminami ir pasitarimy pas Vyriausybés kanclerj (jo pavaduotojus) ir Vyriausybés kanceliarijos
padaliniuose protokolai.
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Lietuvos Respublikos
Vyriausybés kanceliarijos reglamento

4 priedas

SKAITMENINIO SPRENDIMO TECHNINE SPECIFIKACIJA

Bendra informacija
Skaitmeninio sprendimo pavadinimas
Data
Atsakingas asmuo / Seimininkas
Pagrindinis kontaktas
Sprendimo tikslas
Techniniai duomenys
Naudojama platforma
Integracijos
Duomeny Saltiniai
Licencijos
Ribojimai
Prieziiira ir palaikymas
Administratorius

Palaikymas
Priedai
- - O Taip
Vartotojo instrukcija
[0 Ne

Funkcionalumo apraSymas
Funkcija Aprasymas Vartotojai

Vartotoju rolés ir leidimai
Rolé Prieigos lygis

Duomenuy struktiira

Lentelés pavadinimas
Laukas Tipas

Lentelés pavadinimas
Laukas Tipas

Automatizacijos / srautali
Pavadinimas Suveikimo salyga

Susije procesai / salygos

Funkcionalumas

AprasSymas

AprasSymas

Atliekamas veiksmas (-ai)



Komponentas

Aprasymas

Komponentas

Aprasymas

Komponentas

Aprasymas

83

Naudotojo sasajos (UI) struktiira
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Lietuvos Respublikos
Vyriausybés kanceliarijos reglamento
5 priedas

DARBUOTOJO, KURIO ATZVILGIU VYKDYTA LOBISTINE VEIKLA,
DEKLARACIJA

Deklaracijos pateikimo data

Lobistinés veiklos pradzios data

Darbuotojas, kurio atzvilgiu vykdyta lobistiné veikla

Vardas, pavardé

Darbovieté

Pareigos

Elektroninio pasto adresas

Teisés aktas ar teisés akto projektas

Pavadinimas

Ar pateiktas konkretus teisés akto Taip / Ne
projektas

Ar buvo sitiloma inicijuoti teisés akto Taip / Ne

projekto svarstyma

Lobistas, uZsakovas ir naudos gavéjas

Lobisto vardas, pavardé ar pavadinimas

Lobisto (juridinio asmens) atstovas

Lobisto elektroninio pasto adresas

Lobistinés veiklos uzsakovas

Lobistinés veiklos naudos gavéjas
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Lietuvos Respublikos
Vyriausybés kanceliarijos reglamento
6 priedas

KONFIDENCIALIOS INFORMACIJOS SARASAS

1. Dokumentai ir informacija, susijusi su asmens duomenimis:

1.1. Vyriausybés kanclerio jsakymai personalo klausimais;

1.2. Vyriausybés kanceliarijos darbuotojy veiklos vertinimo dokumentai (iS§vados,
motyvuoti sitilymai ir kt.);

1.3. pretendenty priémimo ] pareigas konkursy protokolai ir prie jy pridedami
dokumentai;

1.4. komandiruoc¢iy ataskaitos, parengta ir suderinta su kitomis institucijomis Lietuvos
pozicija Europos Sajungos Tarybos darbo grupése;

1.5. darbuotojy prasymai personalo klausimais;

1.6. darbo sutartys su darbuotojais;

1.7. nelaimingy atsitikimy tyrimo dokumentai;

1.8. Vyriausybés kanceliarijos darbuotojy, skatinimo, tarnybiniy nusizengimy ir darbo
pareigy pazeidimy tyrimo dokumentai;

1.9. studenty praktikos ir stazuotojy dokumentai;

1.10. pasalpy skyrimo dokumentai;

1.11. Vyriausybés kanceliarijos darbuotojy adaptacijos dokumentai;

1.12. asmeny, kuriems reikia dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija, kandidatiiry
patikrinimo dokumentai; leidimai dirbti ar susipaZzinti su jslaptinta informacija;

1.13. asmeny, siekianciy eiti Vyriausybés kanclerio tvirtinamuose pareigybiy, | kurias
pries skiriant / teikiant asmen] teikiamas raSytinis praSymas Lietuvos Respublikos specialiyjy
tyrimy tarnybai Lietuvos Respublikos korupcijos prevencijos jstatymo nustatyta tvarka,
sgraSuose nurodytas pareigas, tikrinimo dokumentai;

1.14. informacija, gauta pagal Lietuvos Respublikos praneséjy apsaugos jstatyma;

1.15. Vyriausybes kanceliarijos darbuotojy darbo uzmokestis su asmens identifikavimu,
darbo uzmokescio skai¢iavimo ir mokéjimo dokumentai; darbuotojy praSymai iSduoti paZymas
apie darbo uzmokestj ir pazymos apie priskai¢iuotg ir iSmokéta darbo uzmokestj;

1.16. visi gaunami fiziniy asmeny praSymai, skundai ir su jais susij¢ dokumentai;

1.17. kiti dokumentai, kuriuose yra asmens duomeny.

2. Viesyjy pirkimy dokumentai ir informacija, kurios:

2.1. konfidencialumg nurodé tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas pagal Lietuvos
Respublikos teisés aktus;

2.2. pagal Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymo (ir jo jgyvendinamyjy teisés
akty nuostatas) nenumatoma teikti pirkimo procedirose dalyvaujanioms arba

nedalyvaujanc¢ioms Salims;
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2.3. atskleidimas prieStarauty VieSyjy pirkimy jstatymo reikalavimams, visuomenés
interesams arba pazeisty teisétus vieSuosiuose pirkimuose dalyvaujanciy tiekéjy ir (ar)
Vyriausybés kanceliarijos interesus, arba trukdyty uZztikrinti saziningg konkurencija.

3. Finansy apskaitos dokumentai ir informacija:

3.1. biudzeto planavimo ir valdymo dokumentai, programos samaty sudarymo ir keitimo
dokumentai;

3.2. finansinés apskaitos registry informacinése sistemose kaupiama informacija.

4. Kiti dokumentai ir informacija:

4.1. Nacionaliniam saugumui uZztikrinti svarbiy objekty apsaugos koordinavimo
komisijos veiklos dokumentai (iSvados, posédziy protokolai ir jy iSrasai, rastai Sios komisijos
veiklos klausimais, investuotojy, nacionaliniam saugumui uZztikrinti svarbiy jmoniy pateikta
informacija dél ketinamy sudaryti ar sudaryty sandoriy, esminiy kibernetinio saugumo
subjekty, nurodyty Lietuvos Respublikos kibernetinio saugumo jstatyme, pateikta informacija
dél ketinamy sudaryti sandoriy, asmeny, siekianéiy jgyti ar jgijusiy transliavimo ir (ar)
retransliuojamojo turinio licencija, asmeny, tiesiogiai prasanciy skirti radijo daznius (kanalus),
numatytus elektroniniy ry$iy tinklams ir (ar) elektroniniy rysSiy paslaugoms teikti, — tam tikri
radijo dazniai (kanalai) ar pateikusiy paraisSkas dalyvauti vieSajame konkurse, aukcione, kai
skiriami tam tikri radijo dazniai (kanalai), ir (ar) turin¢iy teis¢ naudoti tam tikrus radijo daznius
(kanalus), taip pat jy naudojamos ir (ar) planuojamos naudoti Lietuvos Respublikos
elektroniniy rysiy jstatymo 69 straipsnio 2 dalyje numatytame sgrase nurodytos aparatiiros,
jrenginiy ir (ar) programinés jrangos gamintojy, tiekéjy ir (ar) jy prieziiiros ir (ar) palaikymo
paslaugy teikéjy pateikta informacija ir kita) teisés akty, kurivose yra nurodytos komercinés
(gamybinés) paslaptys ar konfidenciali informacija pagal Lietuvos Respublikos nacionaliniam
saugumui uztikrinti svarbiy objekty apsaugos jstatyma ar kitus jstatymus, projektai ir jy
lydimieji dokumentai;

4.2. Vyriausybés kanceliarijos Nacionalinio Kriziy valdymo centro dokumentai, pazymos,
reagavimo planai ir algoritmai, kuriuose pateikiama jautri susisteminta informacija apie
Institucijy reagavima ir jy pajégumus, taip pat su mobilizacijos plano jgyvendinimu susijusi
informacija ir bendradarbiavimo susitarimai;

4.3. Lietuvos teismy procesiniai dokumentai, gauti paStu ar per Lietuvos teismy
elektroniniy paslaugy portalg ir kity gincus nagrin¢janciy institucijy;

4.4. Vyriausybés kanceliarijos Vidaus audito tarnybos vidaus dokumenty registruose, prie
kuriy prieiga turi tik Sio skyriaus darbuotojai, registruojamos audito ataskaitos, darbo
dokumentai, susira§inéjimo su institucijomis ir audituojamais subjektais dél audito atlikimo ir
rekomendacijy jgyvendinimo dokumentai;

4.5. Vyriausybés kanceliarijos informaciniy technologijy infrastruktiiros organizavimo,
duomeny perdavimo tinklo infrastruktiiros, tinklo jrenginiy, informaciniy sistemy, duomeny
baziy konfigiiracijos informacija, bet kokio pobiidzio techniné informacija apie prisijungimus
prie jrenginiy ar informaciniy sistemy, duomeny baziy, slaptazodziai, kodai ir kiti prisijungimo

prie informaciniy sistemy, programy, patalpy signalizacijos, seify ir kt. duomenys, informaciniy
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technologijy techniniy sprendimy aprasymai, diegimo ar plétros planai, aktyvaus katalogo
(angl. Active Directory) informacija, domeno valdikliy veiklos zurnalai, informaciniy sistemy
rizikos, grésmiy ir pazeidziamumo analizés, jsilauzimy testy ataskaitos, rizikos valdymo
priemoniy planai, atsarginio kopijavimo sistemy veiklos zurnalai, sistemy veiklos schemos jy
veiklos zurnalai, DIVIS registrai, Sablonai, korteliy, veiksmy istorijos jrasai ir kita su
informaciniy technologijy infrastruktiira susijusi informacija, kuri vieSai neskelbtina ir negali
buti laisvai prieinama; platformoje ,,IT pagalba“ registruoti incidentai, veiklos sutrikimai, jy
analizavimas, prevenciniy priemoniy taikymas.

5. Kiti vieSai neskelbtini ir laisvai neprieinami dokumentai ir informacija, kuri buvo

jvardyta kaip konfidenciali informacija, komercinés (gamybinés) ir profesinés paslaptys.
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Lietuvos Respublikos
Vyriausybés kanceliarijos reglamento
7 priedas

LEIDZIAMU NAUDOTI DIRBTINIO INTELEKTO SISTEMU SARASAS

Eil.  Dirbtinio intelekto Taikymo sritis ir (ar) ribojimai Tipas*
Nr. sistemos

pavadinimas
1. MS Copilot Pagalba darbuotojams atliekant jiems ISoriné

pavestas funkcijas ir uzduotis: dokumenty
valdymas, analizé, teksty kiirimas,
vertimas, klasifikavimas, santrauky
kiirimas, turinio paieska, teisiné analize,
techniniy aprasy rengimas, protokolavimas,
biudzeto, finansy valdymas, IT paslaugy
sistemy testavimas, veiklos procesy
valdymas ir kt.

Sasajos su MS 365

2. OpenAl ChatGPT  Pagalba darbuotojams atliekant jiems ISoriné
pavestas funkcijas ir uzduotis
komunikacijos teksty rengimo srityje,
teisés akty projekty teisinio ir dalykinio
vertinimo darbuotojams, atliekant jiems
pavestas funkcijas ir uzduotis dokumenty
valdymo srityje: dokumenty rengimas,
teksty kiirimas, vertimas, analizé,
klasifikavimas, santraukos, turinio paieska,
teising analize, techniniy aprasy rengimas,
protokolavimas, sistemy testavimas, veiklos
procesy valdymas

* Sistemos tipas: vidiné, misri, iSoriné.




