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LIETUVOS RESPUBLIKOS VYRIAUSYBE

NUTARIMAS
DEL LIETUVOS RESPUBLIKOS VYRIAUSYBES 2002 M. GEGUZES 20 D. NUTARIMO
NR. 685 ,,DEL VALSTYBES TARNAUTOJU PAREIGYBIU APRASYMO IR VERTINIMO
METODIKOS PATVIRTINIMO*“ PAKEITIMO

Nr.
Vilnius

1. Pakeisti Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2002 m. geguzés 20 d. nutarimg
Nr. 685 ,,Dél Valstybés tarnautojy pareigybiy apraSymo ir vertinimo metodikos patvirtinimo* ir jj
1Sdéstyti nauja redakcija:

,LIETUVOS RESPUBLIKOS VYRIAUSYBE

NUTARIMAS
DEL VALSTYBES TARNAUTOJU PAREIGYBIU APRASYMO IR VERTINIMO
METODIKOS PATVIRTINIMO

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo 8 straipsnio 3 dalimi,
Lietuvos Respublikos Vyriausybé nutaria:

Patvirtinti Valstybés tarnautojy pareigybiy aprasymo ir vertinimo metodikg (pridedama).*

2. Nustatyti, kad:

2.1. Iki Sio nutarimo jsigaliojimo dienos parengti ir patvirtinti valstybés tarnautojy
pareigybiy apraSymai galioja iki valstybés tarnautojy pareigybés bus apraSytos ir valstybés
tarnautojy pareigybiy apraSymai bus patvirtinti pagal Sio nutarimo 1 punkte nauja redakcija
iSdéstyta Valstybés tarnautojy pareigybiy apraSymo ir vertinimo metodika (toliau — Metodika);

2.2. Jsigaliojus Siam nutarimui laisvos ar po $io nutarimo jsigaliojimo steigiamos naujos
valstybés tarnautojy pareigybés apraSomos ir $iy pareigybiy apraSymai patvirtinami vadovaujantis
Metodika;

2.3. Jeigu valstybés tarnautojas éjo valstybés tarnautojo pareigas iki jo pareigybés apraSymo
pakeitimo pagal Metodikg ir neatitinka pagal Metodikg pakeistame valstybés tarnautojo pareigybés
apraSyme nustatyty specialiyjy reikalavimy, jis toliau eina valstybés tarnautojo pareigas, ] kurias
buvo priimtas ar perkeltas, i18skyrus Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo Nr. VIII-
1316 pakeitimo jstatymo Nr. XI11-1370 3 straipsnio 17 dalyje nustatytg atvejj.

3. Sis nutarimas jsigalioja 2019 m. sausio 1 d.

Ministras Pirmininkas

Vidaus reikaly ministras



PATVIRTINTA

Lietuvos Respublikos Vyriausybés

2002 m. geguzes 20 d. nutarimu Nr. 685
(Lietuvos Respublikos Vyriausybés
2018 m. d. nutarimo Nr. redakcija

VALSTYBES TARNAUTOJU PAREIGYBIU APRASYMO IR VERTINIMO
METODIKA

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Valstybés tarnautojy pareigybiy apraSymo ir vertinimo metodika (toliau —
Metodika) nustato valstybés tarnautojy pareigybiy (toliau — valstybés tarnautojy pareigybés,
pareigybés) valstybés ir savivaldybiy institucijose ir jstaigose (toliau — jstaigos) apra§ymg ir
vertinima.

2. Metodikoje vartojamos savokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos Lietuvos
Respublikos valstybés tarnybos istatyme ir Lietuvos Respublikos vieSojo administravimo
Istatyme.

Il SKYRIUS
VALSTYBES TARNAUTOJU PAREIGYBIU APRASYMU RENGIMAS
IR VERTINIMAS

3. Valstybés tarnautojg j pareigas priimantis asmuo arba kolegialios valstybés ar
savivaldybés institucijos, kai valstybés tarnautoja j pareigas priima §i institucija, vadovas, ar
ju igaliotas asmuo, jstaigos administracijos padaliniy vadovai, vyriausieji patar¢jai, turintys
pavaldziy asmeny, vyresnieji pataréjai, turintys pavaldZziy asmeny, pataréjai, turintys
pavaldziy asmeny, vadovaudamiesi Metodika bei atsizvelgdami ] teisés aktuose nustatytus
jstaigos ir (arba) jstaigos administracijos padalinio uZdavinius ir funkcijas, rengia jiems
pavaldziy valstybés tarnautojy pareigybiy apraSymus (1 priedas).

4. Rengdami pavaldziy valstybés tarnautojy pareigybiy aprasymus, Metodikos 3
punkte nurodyti asmenys analizuoja teisés aktuose nustatytus jstaigos ir (arba) jstaigos
administracijos padalinio uzdavinius ir funkcijas. Jeigu valstybés tarnautojo pareigybei
priskiriamos funkcijos ir Sias pareigas einanCiam valstybés tarnautojui keliami specialieji
reikalavimai, nustatyti teisés aktuose, minétos funkcijos ir reikalavimai turi buiti nurodyti
rengiamame valstybés tarnautojo pareigybés apraSyme.

5. Valstybés tarnautojo pareigybés apraSymo rengimo etapai:

5.1. pareigybés paskirties apraSymas;

5.2. bendryjy ir/ar specialiyjy veiklos sri¢iy nustatymas;

5.3. pareigybei priskiriamy funkcijy nustatymas;

5.4. pavaldumo nustatymas;
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5.5. specialiyjy reikalavimy, keliamy S§ias pareigas einan¢iam valstybés tarnautojui,
nustatymas;

5.6. pareigybés pavadinimo aprasymas.

6. Valstybés tarnautojo pareigybés paskirtis apraSoma atsizvelgiant j teisés aktuose
nustatytus jstaigos arba jstaigos administracijos padalinio uzdavinius ir funkcijas. Pagal
valstybés tarnautojo pareigybés paskirtj sprendZiama, ar tai — jstaigos vadovo, Karjeros
valstybés tarnautojo ar politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojo pareigybé.

7. Nustatant valstybés tarnautojo pareigybei priskiriamas veiklos sritis atsizvelgiama j
teisés akty, reglamentuojanciy istaigos ir (ar) jstaigos administracijos padalinio veikla,
nuostatas. Veiklos sritis gali biiti bendroji ir (ar) specialioji:

7.1 Bendroji veiklos sritis — sritis, kurioje veikdamas valstybés tarnautojas atlieka
funkcijas, uztikrinancias kiekvienos jstaigos vidaus administravimg (strukttros tvarkymas,
dokumenty, personalo, turimy materialiniy ir finansiniy iStekliy valdymas), taip pat kitas
Istaigos nuostatuose nenustatytas funkcijas, padedancias uztikrinti jstaigos funkcionavima
(teis¢, vieSieji rysSiai, tarptautiniai rySiai, vieSyjy pirkimy organizavimas, informaciniy ir
komunikaciniy sistemy prieziiira, vidaus auditas ir kita).

7.2 Specialioji veiklos sritis — sritis, kurioje veikdamas valstybés tarnautojas atlieka
funkcijas, uztikrinancias jstaigai teisés aktuose nustatyty uzdaviniy jgyvendinima.

8. Funkcijos pareigybés apraSyme formuluojamos apibendrintai ir kiek jmanoma
glaustai. Rekomenduojama nurodyti, kad valstybés tarnautojas vykdo ir kitus su jstaigos ar
jstaigos administracijos padalinio funkcijomis susijusius nenuolatinio pobtidzio pavedimus
tam, kad bty pasiekti jstaigos tikslai.

9. Nustatant valstybés tarnautojo pareigybés pavaldumg, atsizvelgiama ] pareigybés
paskirtj ir funkcijas, taip pat i teisés akty, reglamentuojanciy valstybés tarnautojy pavalduma,
nuostatas.

10. Atsizvelgiant | pareigybés paskirtj, bendrgsias ir/ar specialigsias veiklos sritis ir
funkcijas, nustatomi specialieji reikalavimai, kuriuos turi atitikti Sias pareigas einantys
valstybés tarnautojai:

10.1. Nustatomas reikiamas issilavinimas, papildomai galima nurodyti kvalifikacija ir
studijy krypti (kryptis);

10.2. Istaigy vadovy, priimamy ] pareigas konkurso biidu, ir karjeros valstybés
tarnautojy darbo patirtis nustatoma atsizvelgiant i rekomenduojama darbo patirtj, o pataréjams
nustatoma privaloma jy darbo patirtis (2 priedas).

10.3. Jeigu reikia, nustatomos biitinos moketi uzsienio kalbos ir $iy uzsienio kalby
mokéjimo lygis; nustatant uzsienio kalby mokéjimo lygius, vadovaujamasi 2004 m. gruodzio 15 d.
Europos Parlamento ir Tarybos sprendimu Nr. 2241/2004/EB dé¢l bendros Bendrijos sistemos
siekiant uztikrinti kvalifikacijy ir geb¢jimy skaidrumg (Europasas) (OL 2004 L 390, p. 6).

10.4. Jeigu reikia, nustatoma pageidaujama kompiuterinio rastingumo kvalifikacija
pagal Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro nustatyta tvarkg arba nurodoma, su
kokiomis programomis turi mokeéti dirbti valstybés tarnautojas.

10.5. Jeigu reikia, nustatoma, su kokiais teisés aktais valstybés tarnautojas turi buti
gerai susipazings.

10.6 Kiti specialieji reikalavimai (papildoma uzsienio kalba (-0s), dokumentas (-ai),
patvirtinantis (-ys) teise vairuoti, pilotuoti ar valdyti atitinkama keliy, oro, geleZinkeliy, jiry
ar vidaus vandeny transporto priemone (-es), kvalifikacijos atestatas (-ai) ir pazyméjimas (-
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ai), gebéjimas dirbti su kompiuterinémis programomis, kibernetinio saugumo pagrindy
iSmanymas, reikalavimai, butini iSduodant leidimg dirbti ar susipazinti su jslaptinta
informacija, ar suteikiant teis¢ dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo
zyma ,,Riboto naudojimo* ar suteikiant teis¢ be palydos patekti j branduolinés energetikos
objekto apsaugos zonas ir (ar) branduolinés energetikos objekto aiksStele, dalyvauti vezant
Lietuvos Respublikos branduolinés saugos jstatymo 1 priede nurodytas branduolines
medziagas nustatytais kiekiais ir (ar) branduolinio kuro ciklo medziagas) pareigybés
apraSyme nustatomi, atsizvelgiant | pareigybés aprasyme nustatytas veiklos sritis ir funkcijas.

11. Specialieji reikalavimai turi biti apraSomi taip, kad juos biity galima objektyviai
patikrinti.

12. [staigoje gali buti tik tos pareigybés, kurios nurodytos Lietuvos Respublikos
valstybés tarnybos jstatymo 1 priede, taip pat pareigybés, nustatytos pagal kitus Lietuvos
Respublikos jstatymus.

13. Aprasant valstybés tarnautojo pareigybés pavadinimg, vadovaujamasi Siomis
nuostatomis:

13.1. Istaigos vadovo ir ijstaigos vadovo pavaduotojo pareigybés pavadinime
nurodomas jstaigos pavadinimas.

13.2. [staigos administracijos padalinio vadovo ir jo pavaduotojo pareigybés
pavadinime nurodomas jstaigos administracijos padalinio pavadinimas.

13.3. Kity jstaigos administracijos padalinio valstybés tarnautojy pareigybiy
pavadinimuose nurodomas jstaigos administracijos padalinio pavadinimas.

13.4. Valstybés tarnautojy, kurie nepriklauso jokiam jstaigos administracijos
padaliniui, pareigybiy pavadinimuose nurodomas jstaigos pavadinimas.

14. Tuo atveju, kai valstybés tarnautojo pareigybés pavadinimas nustatomas pagal
kitus jstatymus, valstybés tarnautojo pareigybés apraSyme $i pareigybé jvardijama taip, kaip
nustatyta tuose jstatymuose.

111 SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

15. Pareigybiy apraSymus ir jstaigos valstybés tarnautojy pareigybiy saraSus tvirtina
Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo 8 straipsnio 4 dalyje nurodyti asmenys ir
institucijos.

16. Valstybés tarnautojas su pareigybés apraSymu supazindinamas naudojantis jstaigos
elektronine dokumenty valdymo sistema. Jei supazindinti valstybés tarnautoja su pareigybes
apraSymu, naudojantis jstaigos elektronine dokumenty valdymo sistema, néra galimybeés,
valstybés tarnautojas su pareigybés apraS§ymu supazindinamas pasirasytinai.




Valstybés tarnautojy pareigybiy
apraSymo ir vertinimo metodikos
1 priedas

(Valstybés tarnautojo pareigybés aprasymo forma)

PATVIRTINTA

(valstybés ar savivaldybés
institucijos

ar jstaigos vadovo)
Nr.

(data, teisés akto nuoroda)

PAREIGYBES APRASYMAS

(pareigybés pavadinimas)

| SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. yra
(pareigybés pavadinimas) (nurodoma: karjeros, politinio (asmeninio)
pasitikéjimo valstybés tarnautojas, ar jstaigos vadovas)

Il SKYRIUS
PASKIRTIS
2.
(1-2 sakiniais nurodoma valstybés tarnautojo pareigybés paskirtis)
111 SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS
3.

(nurodoma viena ar kelios bendrosios ir/ar specialiosios valstybés tarnautojo veiklos
sritys)
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IV SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

4. Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiu0sius
reikalavimus:

(nurodomi specialieji reikalavimai Sias pareigas einan¢iam valstybés tarnautojui)

V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo $ias funkcijas:

(nurodomos valstybés tarnautojo pareigybei priskirtos funkcijos)

VI SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAVALDUMAS

6. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai
pavaldus

(nurodoma, kam pavaldus valstybés tarnautojas)

SusipaZinau
(Parasas)

(Vardas ir pavarde)
(Data)



Valstybés tarnautojy pareigybiy
aprasSymo ir vertinimo metodikos

2 priedas

REKOMENDUOJAMA DARBO PATIRTIS

Pareigybés pavadinimas Darbo patirtis d:rzigopr)zteirr]?ilsj,o:r?(rart]:is

Istaigos vadovas Vadovaujamojo darbo patirtis 3
Istaigos vadovo pavaduotojas Vadovaujamojo darbo patirtis 1
Departamento  direktorius,  grupés | Darbo patirtis 3
vadovas Vadovaujamojo darbo patirtis 1
Skyriaus, biuro, poskyrio vedéjas Darbo patirtis 3

Darbo patirtis tam tikroje srityje 1
Vyriausiasis specialistas Darbo patirtis tam tikroje srityje 1

Vyresnysis specialistas

Nereikalaujama

Specialistas

Nereikalaujama

PRIVALOMA PATAREJU DARBO PATIRTIS

Pareigybés pavadinimas

Darbo patirtis

Privaloma darbo
patirtis, metais

Vyriausiasis pataréjas Darbo patirtis tam tikroje srityje 5
Vyresnysis pataréjas Darbo patirtis tam tikroje srityje 4
Pataréjas Darbo patirtis tam tikroje srityje 3




