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Nr.
Vilnius

Siekdama paskatinti vienoda ministerijy, jstaigy prie ministerijy ir kity ministerijoms
pavaldziy jstaigy administracijy struktiiry formavimo praktika, Lietuvos Respublikos Vyriausybé
nutaria:

1. Patvirtinti pridedamas:

1.1. Pavyzdine ministerijos administracijos struktiirg;

1.2. Pavyzdine jstaigos prie ministerijos administracijos struktiirg ir kitos ministerijai
pavaldZios biudZetinés jstaigos administracijos struktiira.

2. Nustatyti, kad $is nutarimas jsigalioja 2019 m. sausio 1 d.
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Pavyzdinéje ministerijos administracijos struktiiroje vartojamy formuluo¢iy paaiskinimai

1. Ministro kabinetas. Tai ministerijos valstybés tarnautojai, tiesiogiai padedantys
ministrui atlikti jam pavestas funkcijas. Ministro kabinetg sudaro:

1.1. politinio (asmenio) pasitikéjimo valstybés tarnautojai (viceministrai (negali buti
daugiau negu 4) ir ministro pataréjai) ir ministerijos kancleris, kurie yra tiesiogiai pavaldis
ministrui,

1.2. ministro visuomeniniai konsultantai (jei jie yra pasitelkti, rekomenduotina ne
daugiau nei ministrui yra pavesta valdymo sriciy).

2. Strateginiy sprendimy paramos grupé. Tal ministerijos administracijos padalinys,
kurio paskirtis — padéti formuoti strateginius sprendimus ministro valdymo srityse ir koordinuoti
procesus, susijusius su $iy sprendimy jgyvendinimu. Strateginiy sprendimy paramos grupéje yra
maziausia viena pareigybé, skirta Sios grupés parengty teisés akty projekty teisinei ekspertizei
atlikti ir parengty teisés akty projekty kokybei uztikrinti. Strateginiy sprendimy paramos grupei
vadovauja grupés vadovas, kuris yra tiesiogiai pavaldus ministrui. Si grupé:

2.1. padeda planuoti ir jgyvendinti esminius poky¢ius ministro valdymo srityse, teikia
pasitlymus dél reikalingy strateginiy sprendimy priémimo,

2.2. atlieka strateginiy sprendimy jgyvendinimo stebésena,

2.3. teikia pasitilymus dél prioritetiniy teisékiiros iniciatyvy, dél teisékiiros iniciatyvy,
kai i§ esmés keiCiamas teisinis reguliavimas, taip pat rengia $ias iniciatyvas jgyvendinanciy teisés
akty projektus,

2.4.nuolat vertina ministerijos strateginio planavimo procesy kokybe ir teikia
pasitilymus dél jy tobulinimo poreikio bei tobulinimo biidy,

2.5. koordinuoja bendradarbiavimg su Lietuvos Respublikos Vyriausybés kanceliarija,
ministerijomis, kitomis valstybés institucijomis ir jstaigomis strateging reikSme turinciais
klausimais.

3. Grupé. Tai ministerijos administracijos padalinys, kurio paskirtis — spresti
sudétingus, kompleksinius, su politikos formavimu susijusius ministerijos uzdavinius. Grupés
paprastai sudaromos pagal ministrui pavestas valdymo sritis. Grupéje yra maziausia viena
pareigybé, skirta grupés parengty teisés akty projekty teisinei ekspertizei atlikti ir parengty teisés
akty projekty kokybei uztikrinti. Grupei vadovauja grupés vadovas, tiesiogiai pavaldus ministrui
ir atskaitingas kryptj kuruojanc¢iam viceministrui.

4. Departamentas (arba skyrius). Tai ministerijos administracijos padalinys, kurio

paskirtis — atlikti funkcijas, kurios ministerijai yra pavestos jstatymais ir negali biti priskirtos
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politikos formavimo veiklai, taip pat funkcijas, susijusias su Europos Sajungos investicijy
administravimu ar tarptautiniy jsipareigojimy vykdymu. Departamento (arba skyriaus) vadovas
yra tiesiogiai pavaldus ministrui ir atskaitingas kryptj kuruojan¢iam viceministrui.

5. Vidaus audito skyrius. Tai ministerijos administracijos padalinys, kurio paskirtis —
atlikti nepriklausoma, objektyvig tyrimo, vertinimo ir konsultavimo veiklg siekiant uztikrinti
ministerijos ir ministerijai pavaldziy jstaigy® veiklos gerinima. Sio skyriaus vedéjas yra tiesiogiai
pavaldus ministrui.

6. Korupcijos prevencijos ir vidaus tyrimy skyrius. Tai ministerijos administracijos
padalinys, kurio paskirtis — atskleisti ir Salinti korupcijos ministerijoje ir ministerijai pavaldziose
istaigose priezastis ir salygas bei padéti ministrui sprgsti ministerijos personalo tarnybinés ar
drausminés atsakomybés klausimus. Sio skyriaus vedéjas yra tiesiogiai pavaldus ministrui.

7. Viesyjy rysiy (arba Strateginés komunikacijos) padalinys. Tai ministerijos
administracijos padalinys, kurio paskirtis — vykdyti ministerijos iSoring komunikacija. Sio
padalinio vadovas yra tiesiogiai pavaldus ministrui.

8. Administravimo padalinys ir Istekliy valdymo padalinys. Tai ministerijos
administracijos padaliniai, kuriy paskirtis — vykdyti veiklas, reikalingas uztikrinti ministerijos
vidaus administravimo funkcijy igyvendinima.

8.1. Administravimo padalinys:

8.1.1. organizuoja oficialius ministerijos susitikimus ir renginius,

8.1.2. organizuoja tarnybines komandiruotes,

8.1.3. uztikrina tinkama ministerijos darbe naudojamy informaciniy technologijy
funkcionavimg ir saugg, jei pavesta, administruoja ministerijos valdomus registrus ir
informacines sistemas,

8.1.4. uztikrina ministerijos dokumenty valdyma ir archyvo tvarkyma,

8.1.5. vykdo teisinj atstovavima ir rengia ministerijos vardu sudaromas sutartis,

8.1.6. atlieka ministerijos personalo tvarkymo funkcijas,

8.1.7. vykdo ministerijos vieSuosius pirkimus,

8.1.8.atlieka vieno langelio asmeny aptarnavimo padalinio funkcijas.

8.2. Istekliy valdymo padalinys:

8.2.1. rengia ministerijos planavimo dokumentus ir veiklos ataskaitas,

8.2.2. formuoja ministerijos biudzeta,

8.2.3. atlieka ministerijos asignavimy panaudojimo kontrolg,

! Ministerijai pavaldzios jstaigos — jstaigos prie ministerijos, ministrui pavestose valdymo srityse
veikianCios Vyriausybés jstaigos, kitos ministerijai pavaldzios biudzetinés jstaigos, vieSosios jstaigos ir valstybés
jmonés, kuriose ministerijai pavesta atlikti valstybés, kaip Siy juridiniy asmeny savininkés ar dalininkés, funkcijas.



3

8.2.4. tvarko ministerijos buhaltering apskaita,

8.2.5. valdo ministerijos turtg, apripina ministerija jos efektyviam darbui reikalingomis
priemonémis.

8.3. Administravimo padalinio vadovas ir IStekliy valdymo padalinio vadovas yra

tiesiogiai pavaldiis ministerijos kancleriui.




PATVIRTINTA
Lietuvos Respublikos Vyriausybés
2018 m. d. nutarimu Nr.

PAVYZDINE JSTAIGOS PRIE MINISTERIJOS ADMINISTRACIJOS STRUKTURA IR KITOS MINISTERIJAI PAVALDZIOS
BIUDZETINES JSTAIGOS ADMINISTRACIJOS STRUKTURA

|staigos vadovybé

|staigos administracija

ISTAIGOS VADOVAS




Pavyzdinéje jstaigos prie ministerijos administracijos struktiroje ir kitos ministerijai
pavaldZios biudZetinés jstaigos administracijos struktiiroje vartojamy formuluociu

paaiskinimai

1. Istaigos vadovybé. Tai jstaigos valstybés tarnautojai (darbuotojai), padedantys jstaigos
vadovui atlikti jam pavestas funkcijas. Istaigos vadovybe sudaro: jstaigos vadovas, jstaigos vadovo
pavaduotojas(-ai), jstaigos kancleris ir jstaigos vadovo pataréjas(-ai). Jeigu jsteigty jstaigos
administracijos pareigybiy skaicius nevirsija 100, gali biti steigiama ne daugiau kaip viena jstaigos
vadovo pavaduotojo pareigybé; jeigu isteigty istaigos administracijos pareigybiy skai¢ius yra nuo
101 iki 200, gali bati steigiama viena jstaigos vadovo pavaduotojo pareigybé ir jstaigos kanclerio
pareigybé¢; jeigu jsteigty jstaigos administracijos pareigybiy skaicius virSija 200, gali biiti steigiamos
dvi jstaigos vadovo pavaduotojy pareigybés ir jstaigos kanclerio pareigybé.

2. Patariamoji taryba. Tai visuomeniniais pagrindais veikiantis kolegialus organas, kurio
paskirtis — teikti jstaigos vadovui rekomendacinio pobiuidzio pasiiilymus pagrindiniais jstaigos
veiklos klausimais. Patariamoji taryba néra jstaigos administracijos padalinys.

3. Vidaus audito padalinys. Tai jstaigos administracijos padalinys (skyrius arba
departamentas), kurio paskirtis — atlikti nepriklausoma, objektyvig tyrimo, vertinimo ir
konsultavimo veiklg siekiant uztikrinti jstaigos ir jstaigai pavaldziy kity jstaigy veiklos gerinima.
Sio padalinio vadovas yra tiesiogiai pavaldus jstaigos vadovui.

4. Vidaus tyrimy skyrius. Tai jstaigos administracijos padalinys, kurio paskirtis — atskleisti
ir Salinti korupcijos jstaigoje ir jstaigai pavaldZiose jstaigose priezastis ir saglygas, bei padéti jstaigos
vadovui spresti jstaigos personalo tarnybinés ar drausminés atsakomybés klausimus. Sio skyriaus
vadovas yra tiesiogiai pavaldus jstaigos vadovui.

5. Tarptautiniy ir viesyjy rysiy skyrius. Tai jstaigos administracijos padalinys, kurio
paskirtis — wvykdyti tarptautinj bendradarbiavimg su uZsienio valstybiy institucijomis ir
tarptautinémis organizacijomis, Vvykdyti jstaigos iSoring komunikacija, organizuoti oficialius
jstaigos susitikimus ir renginius, organizuoti tarnybines komandiruotes. Sio padalinio vadovas
tiesiogiai pavaldus jstaigos vadovui.

6. Tiesiogiai jstaigai pavestas funkcijas atliekantys padaliniai. Tai jstaigos administracijos
padaliniai (departamentai, valdybos arba skyriai, jei statutai ar jstatymai nustato — Kitokius
pavadinimus turintys padaliniai), kuriy paskirtis — atlikti konkrecias jstaigos veikla reguliuojanciais
teisés aktais pavestas funkcijas (vieSojo administravimo, vieSyjy paslaugy teikimo) centriniu lygiu,
0, esant poreikiui, ir nustatytose teritorijose.

7. Administravimo padalinys ir IStekliy valdymo padalinys. Tai jstaigos administracijos

padaliniai (departamentai arba valdybos, jei statutai ar jstatymai nustato — Kitokius pavadinimus
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turintys padaliniai), kuriy paskirtis — vykdyti veiklas, reikalingas uztikrinti jstaigos vidaus
administravimo funkcijy jgyvendinima.

7.1. Administravimo padalinys:

7.1.1. uztikrina tinkamg jstaigos darbe naudojamy informaciniy technologijy
funkcionavima ir sauga, administruoja jstaigos registrus ir informacines sistemas,

7.1.2. uztikrina jstaigos dokumenty valdyma ir archyvo tvarkyma,

7.1.3. rengia teisés akty projektus arba atlieka parengty teisés akty projekty ekspertize,
vykdo teisinj atstovavimg ir rengia jstaigos vardu sudaromas sutartis,

7.1.4. atlieka jstaigos personalo tvarkymo funkcijas,

7.1.5. vykdo jstaigos vieSuosius pirkimus,

7.1.6. atlieka vieno langelio asmeny aptarnavimo padalinio funkcijas.

7.2. Istekliy valdymo padalinys:

7.2.1.rengia jstaigos planavimo dokumentus ir veiklos ataskaitas, formuoja jstaigos
biudzeta, atlieka jstaigos asignavimy panaudojimo kontrole,

7.2.2. tvarko jstaigos buhaltering apskaita,

7.2.3.valdo ijstaigos turta, apripina jstaigag jos efektyviam darbui reikalingomis
priemonémis.

7.3. Administravimo padalinio ir Istekliy valdymo padalinio vadovai yra tiesiogiai

pavaldis jstaigos vadovui (jstaigos kancleriui — jei tokia pareigybé jstaigoje yra jsteigta).




