Lietuvos Respublikos Vyriausybeés

2020 m. d. pasitarimo sprendimo
(protokolo Nr. ,  klausimas)
2 priedas

PASIRENGIMO KONSOLIDUOTI VALSTYBES JSTAIGU PERSONALO ADMINISTRAVIMO FUNKCIJAS
NACIONALINIAME BENDRUJU FUNKCIJU CENTRE

PRIEMONIU PLANAS

Eil . . Terminas . .

Nr. Priemoné (iskaitytinai) Atsakinga jstaiga
Parengti ir pateikti Nacionaliniam bendryjy funkcijy centrui (toliau — [staigos, nurodytos Atitinkamo
Centras) informacijg apie jstaigoje naudojama (-as) personalo ministro valdymo sritims
administravimo informacing (-es) sistema (-as) priskirty jstaigy prie

ministerijos, kity biudZetiniy
jstaigy, kuriy savininko teises
ar pareigas jgyvendina
Lietuvos Respublikos
Vyriausybé arba jos jgaliota
institucija, kuriy personalo
administravimo funkcijos
atlieckamos centralizuotai,
sgraSe, patvirtintame Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2018
m. vasario 7 d. nutarimu Nr.
126 (toliau — Istaigos)

10 savaiciy iki personalo
administravimo funkcijy
konsolidavimo Centre (toliau —
konsolidavimas) pradZios

Parengti, patvirtinti ir pateikti Centrui Istaigos valstybés tarnautojy ir
2. darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis (toliau — darbuotojai), Iki konsolidavimo pradZios Istaigos
kasmetiniy atostogy nuo konsolidavimo pradZios grafikg

Parengti darbuotojy, kuriems leista dirbti pagal atskirg darbo grafika,

sara$a, nurodant kiekvieno ] sara$a jtraukto darbuotojo darbo laiko ki konsolidavimo pradzios Istaigos




reZima, ir pateikti §j saraSa Centrui

Suvesti visus privalomus duomenis, nurodytus Valstybés tarnautojy
registro nuostatuose, patvirtintuose Lietuvos Respublikos Vyriausybeés
2002 m. rugpjiiéio 10 d. nutarimu Nr. 1255, ir Valstybés tarnybos
valdymo informacinés sistemos nuostatuose, patvirtintuose Valstybeés
tarnybos departamento prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly
ministerijos direktoriaus 2007 m. sausio 8 d. jsakymu Nr. 27V-8 (toliau
— VATARAS / VATIS), i VATARAS / VATIS, o Istaigoms, kurios
nenaudoja VATARAS / VATIS, — | kitas Istaigos naudojamas
personalo administravimo sistemas arba parengti Istaigos darbuotojy
sarada, kuriame biity VATARAS / VATIS nurodyti duomenys, ir
pateikti ji Centrui

4 savaités iki konsolidavimo
pradZios

Istaigos

Parengti darbuotojy, turindiy nepanaudoty kasmetiniy atostogy iki
konsolidavimo pradZios, sgra$a, nurodant jame nepanaudoty
kasmetiniy atostogy trukme kalendorinémis ir darbo dienomis, jei
darbuotojas yra valstybés tarnautojas, darbo dienomis — jei darbuotojas
dirba [staigoje pagal darbo sutartj (abiem atvejais jtraukti darbuotojus,
esantius vaiko prieziliros atostogose ir turinfius nepanaudoty
kasmetiniy atostogy), ir pateikti §j saraSa Centrui

Iki konsolidavimo pradzios

Istaigos

Parengti darbuotojy, esan¢iy vaiko prieZiliros atostogose, sarasa,
nurodant jame darbuotojo vaiko prieZiliros atostogy pradzios ir
numatomos pabaigos datas, ir pateikti §j sarasg Centrui

2 savaites iki konsolidavimo
pradZios

Istaigos

Parengti darbuotojy, turiniy teis¢ i pailgintas atostogas, papildomas
atostogas ir kitas lengvatas, sara$a, nurodant jame priklausanciy
kasmetiniy atostogy norma, priklausan¢iy papildomy poilsio dieny
skaiéiy ir terminus vadovaujantis Lietuvos Respublikos darbo kodekso
138 straipsniu ar Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo 31
straipsnio 2 dalies 4 punktu, 42 straipsniu, ir pateikti §j saraSa Centrui

2 savaités iki konsolidavimo
pradZios

Istaigos

Parengti darbuotojuy, sukaupusiy papildomy poilsio dieny ar laiko uZ
dirbta darba poilsio ar $ventiy dienomis, virSvalandinj darbg ir
komandiruotés metu sugaista kelionés | komandiruotés vieta ir atgal
laika po darbo dienos valandy, poilsio ar Svenciy dienomis, sarasa,
nurodant jame sukaupty (-0) papildomy poilsio dieny ar laiko likutj ir
teisés akto, pagrindziandio teis¢ i papildoma (-as) poilsio dieng (-as) ar

Iki konsolidavimo pradZios

[staigos




laika, data, numer; ir pavadinima, ir pateikti §j sgraSa Centrui

Parengti darbuotojy, turinéiy galiojanciy tarnybiniy nuobaudy, sarasa,
nurodant jame tarnybiniy nuobaudy skyrimo pagrindus ir jy galiojimo
terminus, ir pateikti §j sara$a Centrui

2 savaites iki konsolidavimo
pradZios

[staigos

10.

Parengti visy Istaigos darbuotojy sgra3a, nurodant jame kiekvieno
darbuotojo turimg darbo ar tarnybos Lietuvos valstybei staZg iki
konsolidavimo pradZios, ir pateikti §j saraSg Centrui

2 savaites iki konsolidavimo
pradzios

Istaigos

11.

Parengti darbuotojy, kurie dirba pagal terminuotas darbo sutartis,
sarada, nurodant jame darbuotojo darbo pradZios ir pabaigos datas, ir
pateikti §j sara$g Centrui

2 savaites iki konsolidavimo
pradZios

Istaigos

12.

Parengti ir pateikti Centrui Istaigos teisés akty, reglamentuojanciy
personalo administravimo veiklg (kasmetiniy atostogy suteikimo
tvarkos aprasas, [staigos darbo reglamentas, darbo tvarkos taisyklés ir
kita), sgrada ir nurodyti iy teisés akty vieSo paskelbimo Saltinj (jeigu
teisés aktai neskelbiami vie$ai, pateikti jy kopijas)

4 savaités iki konsolidavimo
pradZios

[staigos

13.

Suteikti Centro darbuotojams prieiga prie [staigos naudojamos
personalo administravimo informacinés sistemos ir jgaliojimus tvarkyti
Istaigos darbuotojy duomenis Jstaigos naudojamose personalo
administravimo informacinése sistemose nuotoliniam darbui pagal
Centro pateikta darbuotojy sarasa, jeigu Istaiga naudoja personalo
administravimo  informacing sistemg. Istaigos, nenaudojancios
personalo administravimo informaciniy sistemy, apie tai rastu
informuoja Centra

2 savaités iki konsolidavimo
pradZios

[staigos

14.

Pateikti Centrui i§ Istaigoje dirban¢iy darbuotojy asmens byly Siy
dokumenty kopijas:

1) darbo sutar¢iy ir jy pakeitimy;

2) teisés akty, susijusiy su darbuotojo priémimu j pareigas, perkélimu
kitas pareigas ir atleidimu i§ pareigy, tarnybos laiko (darbo santykiu)
pratesimu;

3) teisés akty, nustatan¢iy darbuotojy darbo uZmokestj, kurie galioja
konsolidavimo dieng

1 savaite iki konsolidavimo
pradZios

Istaigos

15.

Paskirti darbuotojus, atsakingus uZ Istaigos personalo administravimo
funkcijy centralizavimg ir §io priemoniy plano vykdyma, ir apie tai
informuoti [staigg ar Centra

8 savaites iki konsolidavimo
pradzios

[staigos,
Centras




Paskirti asmenis, kurie teiks metodines rekomendacijas Jstaigoms, kad
baty urtikrintas sklandus pasirengimo centralizuoti personalo

10 savaiciy iki konsolidavimo

16. administravimo funkcijas procesas, ir informacija apie paskirtus pradzios Centras
asmenis pateikti Istaigoms
Uztikrinti pakankamg personalo administravimo funkcijas atliekanciy e a1 o
. . 4. e . c e . 4 savaités iki konsolidavimo Centras,
17. | darbuotojy pareigybiy skai¢iy. Atlikti konkursy j reikiamy papildomy .. ) RS
. Lot . . _ pradZios Finansy ministerija
darbuotojy pareigas ir $iy darbuotojy jdarbinimo proceduras
Apmokyti [staigas aptarnausian¢ius darbuotojus dirbti su VATARAS /
VATIS, Istaigy personalo administravimo ir Centro dokumenty
valdymo informacinémis sistemomis tiek, kiek to reikia Personalo
13 administravimo funkcijy centralizuoto atlikimo tvarkos apraSe, Iki konsolidavimo pradzios Centras,
" | patvirtintame Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m. geguzes 30 p Istaigos
d. nutarimu Nr. 507, nurodytoms funkcijoms atlikti, ir iSsamiai
supazindinti su personalo administravimg vieSajame sektoriuje
reglamentuojandiais teisés aktais
Organizuoti msm.ﬁw_ac.m su paskirtais mﬁ.mmw_:mm_m. Istaigy am&ﬁo@wﬁ 10 savaiéiy iki konsolidavimo
19. | personalo administravimo procesams ir tolesnio bendradarbiavimo » Centras
: pradZios
formoms aptarti
Pateikti Jstaigoms personalo administravimo procesy aprasus, | 4 savaités iki konsolidavimo
20. . L . . .. Ny Centras
informacijos ir duomeny gavimo bei pavyzdines jsakymy formas pradZios
Ustikrinti papildomy Centro darbo viety jrengima Kauno, Klaipédos, | 2 savaités iki konsolidavimo . Oozﬂ.ﬂm.m“ .
21. Siauliy, PanevéZio, Marijampolés, Alytaus, Telsiy ir Utenos apskrityse radzios Finansy ministerija,
i » VArjampoies, » SIS pSKITL p VI Turto bankas
2. CN\H._EE_ reikalingy Mmﬁ:mc. Emo::m.QEc technologijy sistemy Iki konsolidavimo pradZios Oo:.:mmv
pasieckiamuma Centro darbuotojy darbo vietose . Istaigos
23 Teikti Finansy ministerijai $io priemoniy plano vykdymo eigos 1 savaité po nustatytos Ceniras

ataskaitas

priemonés jvykdymo termino




