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DARBINIS DOKUMENTAS

Dalykas: Tarybos generalinio sekretoriausSprendimo Nr. 54/18 dél vertimo
zodziu Europos Vadovy Tarybai, Tarybai ir jos parengiamiesiems
organams ir ES valstybiy nariy delegaty kelionés islaidy
kompensavimo jgyvendinimo taisyklés

1. IVADAS

Pagal Tarybos generalinio sekretoriaus Sprendimo Nr. 54/18 dél vertimo ZodZiu Europos
Vadovy Tarybai, Tarybai ir jos parengiamiesiems organams ir ES valstybiy nariy delegaty
kelionés islaidy kompensavimo (toliau — sprendimas) 12 straipsnio 2 dalj Siame dokumente
iSdéstytos sprendime numatytos taisyklés, kurias valstybés nares turi taikyti valstybiy nariy

delegaty kelionés i$laidy kompensavimo tikslais.

2. DELEGATU DALYVAVIMO REGISTRACIJA INTERNETU

2.1 Tarybos generalinis sekretoriatas (TGS) Delegaty portalo taikomojoje programoje idiegé
IT priemong, leidZianc¢ia internetu uzregistruoti delegaty dalyvavimg Tarybos ir jos
parengiamyjy organy posédziuose ir pateikti pareiSkima dél kelionés informacijos (iSvykimo

vietos ir transporto priemoniy).
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2.2 Valstybés narés uztikrina, kad delegatai uzsiregistruoty internetu:

o per savo asmening paskyra Delegaty portalo taikomojoje programoje
(https://delegates.consilium.europa.eu/).

o naudodamiesi nenuolatiniams dalyviams, kurie neturi asmeninés paskyros
Delegaty portalo taikomojoje programoje, skirta funkcija ,,Sve¢iai®. Si
funkcija prieinama naudojantis posédzio dieng posédziy sal¢ aptarnaujancio
darbuotojo pateiktu saitu.

o arba per nuolatinés atstovybés naudotojo paskyrg Skaitmeninio dalyvavimo
taikomojoje programoje, kuri leidzia Tarybos posédziy metu uzregistruoti ne
daugiau kaip 5 ministrus / delegacijos vadovus.

(https://delegates.consilium.europa.eu/digital-presence/#/login).

2.3 Ministry / delegacijos vadovy ir tam tikrais atvejais kity delegaty registracija internetu
netaikoma Europos Vadovy Tarybos susitikimy arba kity sprendime numatyty reikalavimus
atitinkan¢iy posédziy, visy pirma vykstanciy ne Tarybos bistinéje (ne

Briuselyje / Liuksemburge) atveju.

2.4 Informacijos apie delegaty registracijg internetu suvesting (pranciizy ir angly k.) galima
gauti TGS tarnyboje, atsakingoje uz delegaty kelionés iSlaidas (kontaktiniai duomenys:

zr. 3.1 punkta ,,Kontaktiniai duomenys*).

2.5 Registruotis galima tik posédzio dieng. Registracija yra privaloma delegaty kelionés
iSlaidoms kompensuoti ir turi buti atlikta, i§skyrus iSimtinius tinkamai pagrijstus atvejus. TGS

tarnyba, atsakinga uz delegaty kelionés i§laidas, nepatvirtina registracijy ex post.
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2.6 ISimtiniais atvejais, visy pirma:

e jei delegaty registracija internetu posédzio dieng buvo nejmanoma dél nuo jy
nepriklausanciy priezasciy,

e jei posédis vyksta ne TGS pastatuose Briuselyje ar Liuksemburge!,

buvo sukurta dalyvavimo patvirtinimo popierine forma sistema. Sis patvirtinimas skirtas tam,
kad delegatas savo dalyvavima galéty jrodyti nacionalinéms administracinéms jstaigoms.
Tod¢l delegatas pateiks dalyvavimo patvirtinimg uz delegato i§laidy valdyma atsakingoms
nacionalinéms administracinéms jstaigoms?, kad jis biity jtrauktas ] metinj pareiskima,

kuriame i§déstoma, kaip buvo panaudotas sprendimo 9 straipsnio 3 dalyje nurodytas paketas.

3. KONTAKTINIAI PUNKTAI

Tarvbos generalinis sekretoriatas

3.1 TGS tarnybos, atsakingos uz delegaty kelionés islaidas, kontaktiniai duomenys:
Conseil de 1'Union européenne
Secrétariat général
Direction générale ORG.2 Protocole et réunions
Unité Support
Rue de la Loi, 175
B-1048 Bruxelles, Belgique

El. pastas: delegates.travel.expenses@consilium.europa.eu

It y. ne daugiau kaip 15 darbo grupiy ar komitety posédziy, kurie tradiciSkai rengiami pirmininkaujancios valstybeés
narés Salyje (sprendimo I priedo 2 punkto i papunktis).

2 Taciau gali buti, kad dél tam tikros priezasties dalyvavimo patvirtinimas nebuvo uzpildytas arba kad delegatas neturi
jo kopijos.
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Valstybés narés

3.2 Kiekviena valstybé naré¢ paskiria kompetentingg nacionaling administracing jstaigg, kuri

veikia kaip bendras informacinis punktas, ir pateikia TGS kontaktiniy asmeny kontaktinius

duomenis.

3.3 Prieiga prie kompetentingos nacionalinés administracinés jstaigos naudotojo paskyros
Skaitmeninio dalyvavimo taikomojoje programoje
(https://delegates.consilium.europa.eu/digital-presence/#/login), kuria naudojantis galima

gauti duomenis apie delegatus (Zr. 6 punkta), galima jrasius savo naudotojo vardg ir

slaptazodj. Tokig prieiga TGS suteikia kompetentingy nacionaliniy administraciniy jstaigy

kontaktiniams asmenims.

3.4 Pateikus prasyma bet kuriam kity valstybés narés administraciniy jstaigy asmeniui gali
biiti suteikta papildoma prieiga. Siuo atveju kompetentinga nacionaliné administraciné jstaiga
turi pranesti visg kitoms administracinéms jstaigoms naudinga informacija; TGS de facto

teikia pirmenybe¢ bendram rysiy su kompetentinga nacionaline administracine jstaiga kanalui.

4. REIKALAVIMUS ATITINKANCIOS KELIONES ISLAIDOS

4.1 Gali biti kompensuojamos tik delegaty, kurie i tiesy keliavo, kad dalyvauty sprendime
numatytuose reikalavimus atitinkanciuose posédziuose vykstanciose diskusijose, transporto
islaidos. Sios i§laidos gali apimti mokeséius, privaloma draudima, oro uosto ir apsaugos
paslaugy mokescius arba visus kitus susijusius mokescius ir visas kitas iSlaidas, kuriy
negalima atsieti nuo kelionés kainos. Tac¢iau bagazo pervezimo mokesciai, jeigu jie néra

iskaiciuoti j bilieto kaing, kompensuojami tik uz vieng bagazo vieneta.

4.2 ISimtiniais atvejais gali biiti padengtos ir papildomos iSlaidos, patiriamos dé¢l netinkamy
skrydziy tvarkaras¢iy (irodymui pateikiant paskelbtus oro transporto bendroviy tvarkarascius),
jeigu jos yra pagristos. Tai taikytina viesbucio iSlaidoms; posédZio vietoje esanCiame
viesbutyje (Briuselyje arba Liuksemburge; §i galimybé netaikoma posédziy, vykstanciy ne

Tarybos biistinéje, atveju) gali buti praleistos ne daugiau kaip dvi naktys.
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4.3 Siuo atveju valstybés narés pateikia jrodyma, kad nebuvo reguliariy skrydZiy j abi puses (i

posédzio vietg ir i§ jos) ir kad dél to teko apsigyventi vieSbutyje.

4.4 Susijusios iSlaidos gali biti deklaruojamos nevirsijant maksimalios sumos, kuri atitinka

apgyvendinimo vieSbutyje iSlaidy oficialig virSuting riba, taikoma Europos Sgjungos

pareigiiny ir kity tarnautojy komandiruotéms j valstybes nares”.

3

Ypatingi atvejai:

4.5 Gali buti kompensuojamos islaidos, susijusios su specialiais skrydziais (oro taksi,
kariniai orlaiviai, uzsakomieji skrydziai ir t. t.). Patvirtinamajame dokumente turi biti
nurodyta bendra skrydzio iSlaidy suma, bendras keleiviy skaic¢ius ir pateiktas su
posédziu tiesiogiai susijusiy delegaty saraSas, nurodant jy vardus, pavardes ir pareigas.
Kiekvienas su posédziu tiesiogiai susijes delegatas turi teis¢ deklaruoti suma, lygia
bendros skrydzio iSlaidy sumos ir bendro keleiviy skaic¢iaus santykiui.
4.6 Kai vykstama ir j kitus posédzius arba komandiruotes, nesusijusias su posédziu,
kuris suteikia teis¢ ] kompensavima, i§laidos gali biti skirstomos taip:

a) 1S anksto nustatyta suma, kurig kelioniy agenttira nurodo marsruto, kuris suteikia

teis¢ ] kompensavima, atveju

b) arba deklaruojama pusé bendry su marsrutu susijusiy iSlaidy sumos.
4.7 Bilieto anuliavimo arba keitimo iSlaidos gali biiti kompensuojamos tik kai
organizatoriai atSaukia poséd] ar pakeicia jo laika arba force majeure atveju. Bet

kokios kitos anuliavimo arba keitimo prieZastys nesuteikia teisés j kompensavima.

Nuo 2019 m. sausio 1 d.: 148 EUR Belgijoje ir Liuksemburge vienam asmeniui uz vieng naktj pagal 2016 m.

liepos 7 d. Komisijos deleguotajj reglamentg (ES) 2016/1611 dél Europos Sajungos pareigiiny ir kity tarnautojy
komandiruotéms j valstybes nares taikomos skalés perziiiros (OL L 242, 2016 9 9, p. 1).
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5. METINIO PAREISKIMO PARENGIMAS

5.1 Kad biity galima parengti metinj pareiskima, kuriame i§déstoma, kaip buvo panaudotas
paketas, valstybés narés (kompetentingos nacionalinés administracinés jstaigos ir atitinkamais
atvejais visos kitos administracinés jstaigos) visus metus turi uztikrinti, kad delegatai savo
dalyvavimga registruoty internetu pagal 2.2 punkta, i$skyrus iSimtinius tinkamai pagrjstus

atvejus.

5.2 Siuo tikslu, kad metinis pareiskimas biity patikimas ir i§samus, valstybés narés
(kompetentingos nacionalinés administracingés jstaigos ir atitinkamais atvejais visos kitos
administracings jstaigos) uztikrina, kad bty atlickama reguliari jy delegaty dalyvavimo

posédziuose, kurie suteikia teise j kelionés iSlaidy kompensavima, stebésena.

5.3 TGS tarnyba, atsakinga uz delegaty kelionés iSlaidas, pasilieka galimybe atkreipti
kompetentingy nacionaliniy administraciniy jstaigy démesj i nejprasta jy delegaty registracijy

skaiciy.

6. METINIS PAREISKIMAS, KURIAME ISDESTOMA, KAIP BUVO PANAUDOTAS
PAKETAS

6.1 Siekiant parengti metinj pareiSkima, kuriame i8déstoma, kaip valstybés narés panaudojo
joms skirtus asignavimus savo delegaty kelionés i§laidoms padengti (sprendimo 9 straipsnio
4 dalis), valstybéms naréms (kompetentingoms nacionalinéms administracinéms jstaigoms ir
atitinkamais atvejais visoms kitoms administracinéms jstaigoms) suteikiama prieiga prie
naudotojo paskyros Skaitmeninio dalyvavimo taikomojoje programoje naudojantis $iuo saitu:

https://delegates.consilium.europa.eu/digital-presence/#/login.
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6.2 Si prieiga suteikia joms galimybe sukurti ,,Excel* formato dokumenta, kuriame
pateikiama informacija apie jy valstybés narés delegatus, kurie 1§ anksto uzsiregistravo (kad
gauty vieng dieng galiojantj leidimg patekti j pastatus) ir (arba) patvirtino savo dalyvavima

posédziuose ir atitinkamais atvejais deklaravo kelionés informacija:

e datg, COREPER kodg?, posédzio pavadinimg ir miestg

e varda, pavardg, el. pasto adresg ir informacija apie delegato darbo vieta
e iSanksting registracijag (TAIP / NE)

e dalyvavimo patvirtinimg (TAIP / NE)

e kelionés informacijg: iSvykimo vietg ir transporto priemones

6.3 Valstybiy nariy (kompetentingy nacionaliniy administraciniy jstaigy ir atitinkamais
atvejais visy kity administraciniy jstaigy) praSoma perziiiréti §] dokumentg ir iSbraukti

nereikalingas registracijas® bei rankiniu btidu jradyti trikstamas registracijas®.

6.4 Vadove Extracting reporting data for national administrations (,,Nacionalinéms
administracinéms jstaigoms teikiamy duomeny gavimas®, parengtas tik angly k.) iSsamiai
ideéstyta, kaip naudotis sukurtu dokumentu. Si vadova galima gauti TGS tarnyboje,

atsakingoje uz delegaty kelionés islaidas.

6.5 Tris paskutines ,,Excel* formato dokumento skiltis (,,Delegato atstovaujama
ministerija / subjektas®, ,,Kelionés islaidos* ir ,,Pastabos®) turi uzpildyti valstybé nare
(kompetentingos nacionalinés administracinés jstaigos ir atitinkamais atvejais visos kitos
administracinés jstaigos), kad galéty uzpildyti savo pareiSkimg atlikusi kryZmine delegaty

pateiktos informacijos ir patvirtinamyjy dokumenty patikra.

4 posédzio kodas, kaip nurodyta sprendimo I priede.

S Dubliuota informacija, delegatai nedalyvavo arba neatvyko, ....

6 Delegatai, kurie negaléjo uzsiregistruoti internetu, arba posédziai ne Tarybos biistingje (ne Briuselyje / Liuksemburge)
(zr. 2.6 punkta), ministrai / delegacijos vadovai / delegatai, dalyvaujantys Europos Vadovy Tarybos susitikimuose, ....
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6.6 Nurodytos sumos deklaruojamos eurais ir (arba) valstybés narés nacionaline valiuta.

6.7 Be to, valstybés narés (kompetentingos nacionalinés administracinés jstaigos ir

atitinkamais atvejais visos kitos administracinés jstaigos) jsitikina, kad:

e delegatas, kurio kelionés i§laidos deklaruojamos, i$ tiesy keliavo ir dalyvavo posédyje
(naudodamosi duomeny baze per naudotojo paskyra Skaitmeninio dalyvavimo
taikomojoje programoje ir remdamosi dalyvavimo patvirtinimais, zr. 2.5 punkta)

e poseédis atitinka sprendime nustatytus reikalavimus dél kompensavimo

e deklaruotos kelionés islaidos iS tiesy buvo sumokeétos

e deklaruotos kelionés islaidos i$ tiesy buvo kompensuotos delegatui

e kelionés iSlaidos yra susijusios su posédziu, kuris jvyko kalendoriniais metais,

atitinkanciais metus, uz kuriuos pateikiamas metinis pareiSkimas (metai N)

6.8 Metinis pareiskimas (metai N) iki kity mety (metai N + 1) vasario mén. pabaigos
(sprendimo 9 straipsnio 4 dalis) el. pastu perduodamas TGS tarnybai, atsakingai uz delegaty
kelionés iSlaidas, prie jo pridedant laiska, kurj pasiraSo pareigtinas, tinkamai jgaliotas prisiimti

isipareigojimus kompetentingos nacionalinés administracinés jstaigos vardu.

6.9 Siuo atveju neturi bti pateikiamas joks patvirtinamasis dokumentas. Taéiau ie

dokumentai turi biiti saugomi, kad véliau juos biity galima patikrinti.

6.10 Vis delto TGS tarnyba, atsakinga uz delegaty kelionés iSlaidas, pasilieka teise reikalauti,
kad delegatai, kuriy dalyvavimas nebuvo uzregistruotas internetu, pateikty patvirtinamuosius

dokumentus (Zr. 2.5 punkta).
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7. METINIO PAREISKIMO PATIKRA

7.1 TGS tarnyba, atsakinga uz delegaty kelionés iSlaidas, patikrina metinj pareiskimg ir

atlieka butinas patikras (sprendimo 9 straipsnio 5 dalis).

7.2 Siuo tikslu valstybiy nariy, kurios néra jsivedusios euro, atveju nacionaline valiuta
nurodytos sumos konvertuojamos j eurus remiantis oficialiu ménesiniu euro kursu, Europos
Komisijos Biudzeto GD paskelbtu mety, kuriais gautas metinis pranesimas, vasario ménesiui
(konvertavimo kursas pateikiamas INFOREURO svetainéje

http://ec.europa.eu/budget/contracts grants/info contracts/inforeuro/index_fr.cfm.

7.3 Atlikus $ig patikra, gali biiti nuspresta iStaisyti metinj pareiSkima siekiant taikyti

sprendimo 9 straipsnio 6 ir 7 daliy nuostatas.

8. AUDITAS / EX POST PATIKRA

8.1 TGS tarnyba, atsakinga uZ delegaty kelionés iSlaidas, yra kompetentinga atlikti ex post
patikras, kad patikrinty visy pirma patvirtinamuosius dokumentus ir tai, ar tinkamai taikomos

su delegaty kelionés islaidy kompensavimu susijusios taisyklés.

8.2 Atlikus $ias ex post patikras, gali buti nuspresta iStaisyti metinj pareiskimga siekiant taikyti

sprendimo 9 straipsnio 6 ir 7 daliy nuostatas.

8.3 Valstybés narées (kompetentingos nacionalinés administracinés jstaigos ir atitinkamais
atvejais visos kitos administracinés jstaigos) uztikrina, kad ex post patikry arba vietoje
atliekamo audito metu visi deklaruoty i$laidy jrodymai biity centralizuotai surinkti vienoje

vietoje. Sie dokumentai turi biiti saugomi bent penkerius metus neskaitant einamyjy mety.
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8.4 Ex post patikry metu TGS tarnyba, atsakinga uz delegaty kelionés iSlaidas, kiekvieno

pareiskimo atveju atlikusi patvirtinamyjy dokumenty kryzming patikra, turi galéti tiksliai

nustatyti:

kelionés datas

kelionés marsruta

delegato tapatybe

kelionés iSlaidy suma

kelionés islaidy sumokéjimo jrodyma

kelionés iSlaidy kompensavimo delegatui jrodyma.

8.5 Taigi patvirtinamieji dokumentai yra Sie (nebaigtinis sarasas):

transporto dokumentas: bilietas, el. bilietas, jlaipinimo talonas, kasos ¢ekis, ...
kelioniy agentiiros, oro taksi bendrovés, kompetentingos karinés institucijos arba bet
kurio kito transporto paslaugy teikéjo pateiktos saskaitos faktiiros

siuntimas j komandiruote / komandiruotés ataskaita

deklaruoty kelionés iSlaidy saskaitos faktiiros apmokéjimo arba pervedimo jrodymas
patirty kelionés iSlaidy kompensavimo delegatui jrodymas

bet kuris kitas patvirtinamasis dokumentas.

W. SHAPCOTT

Generalinis direktorius
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