PATVIRTINTA
Lietuvos Respublikos Vyriausybeés
nutarimu Nr.

SIAURES ATLANTO SUTARTIES ORGANIZACIJOS IR EUROPOS SAJUNGOS
LIETUVOS RESPUBLIKAI PERDUOTOS ISLAPTINTOS INFORMACIJOS
ADMINISTRAVIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Siaurés Atlanto sutarties organizacijos ir Europos Sajungos Lietuvos Respublikai
perduotos jslaptintos informacijos administravimo tvarkos apraSas (toliau — Aprasas) nustato
Siaurés Atlanto sutarties organizacijos (toliau — NATO) ir Europos Sajungos (toliau — ES)
Lietuvos Respublikai perduoty jslaptinty dokumenty (toliau — Lietuvai perduoti jslaptinti
dokumentai) registravimo, tvarkymo, gabenimo, siuntimo, dauginimo, naikinimo ir
inventorizavimo procediras ir laikmeny, kuriose jradyti Lietuvai perduoti jslaptinti dokumentai,
administravimo procediiras.

2. ApraSe vartojamos savokos atitinka 2013 m. rugséjo 23 d. Tarybos sprendime
2013/488/ES del ES jslaptintos informacijos apsaugai uztikrinti skirty saugumo taisykliy (OL
2013 L 274, p. 1) (toliau — Tarybos sprendimas), 2012 m. sausio 17 d. NATO saugumo komiteto
direktyvos AC/35-D/2002-REV4 dél informacijos apsaugos (toliau — Direktyva), Lietuvos
Respublikos valstybés ir tarnybos paslapéiy jstatyme, Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy
jstatyme, [slaptintos informacijos administravimo ir i$slaptinimo tvarkos apraSe ir Islaptintai
informacijai jrasyti skirty laikmeny administravimo tvarkos aprase vartojamas sgvokas.

3. Slaptumo zymy, kuriomis Zymimi jslaptinti dokumentai, atitikmenys:

Lietuvos Respublikoje NATO ES

VISISKAI SLAPTAI COSMIC TOP SECRET TRES SECRET UE/EU TOP

SECRET
SLAPTAI NATO SECRET SECRET UE / EU SECRET
KONFIDENCIALIAI NATO CONFIDENTIAL CONFIDENTIEL UE / EU
CONFIDENTIAL
RIBOTO NAUDOJIMO NATO RESTRICTED RESTREINT UE / EU
' RESTRICTED

4. Lietuvai perduotiems jslaptintiems dokumentams administruoti reikalinga registratiiry
sistema sudaro Lietuvos Respublikos paslap¢iy apsaugos koordinavimo komisijos nustatyta
registratiiry sistema: Centrine registratiira, subregistratiiros, antrinés registratiiros ir kontroles
punktai.




5. Administruojant Lietuvai perduotus jslaptintus dokumentus laikomasi Tarybos
sprendime, Direktyvoje ir Aprase nustatyty reikalavimy.

6. Administruojant Lietuvai perduotus jslaptintus dokumentus pildomi [slaptintos
informacijos administravimo ir i§slaptinimo tvarkos apraso prieduose nustatytos formos apskaitos
Zurnalai, jei Aprasas nenustato kitaip.

II SKYRIUS
LIETUVAI PERDUOTU ISLAPTINTU DOKUMENTU REGISTRAVIMAS

7. Lietuvai perduotus jslaptintus dokumentus, Zymimus slaptumo zymy ,,Visiskai slaptai*
ir ,,Slaptai“ atitikmenimis, registruoja (nurodo dokumenty gavimo data ir suteikia registracijos ir
egzemplioriaus numerius) Centriné registratiira. Subregistratiiros, antrinés subregistratiros ir
kontrolés punktai (toliau kartu — registratiiros) suteikia papildoma numerj dokumentams, kuriems
yra suteiktas Centrinés registratliros numeris.

8. Centrinés registratiiros numerj sudaro raidinés santrumpos CR, NATO arba ES,
dokumento gavimo metai, eilés numeris dokumenty registre ir slaptumo Zymos santrumpa
(pavyzdziui, CR(NATO-04)158S arba CR(ES-04)158S).

9. Lietuvai perduotus jslaptintus dokumentus, Zymimus slaptumo zZymos ,,Konfidencialiai*
atitikmeniu, ir Lietuvai perduotus jslaptintus dokumentus, Zymimus slaptumo zymy ,,Visiskai
slaptai ir ,,Slaptai* atitikmenimis, kurie bus naudojami tik per karines pratybas, registruoja
(nurodo dokumenty gavimo datg ir suteikia registracijos ir egzemplioriaus numerius) registratiiros.

10. Lietuvai perduotus jslaptintus dokumentus, Zymimus slaptumo Zymos ,,Riboto
naudojimo* atitikmeniu, registruoja (nurodo dokumenty gavimo datg ir suteikia registracijos
numerius) registrataros.

11. Registratiiros apie gautus Lietuvai perduotus jslaptintus dokumentus, Zymimus
slaptumo Zymos ,,Slaptai* atitikmeniu, per 1 darbo dieng nuo dokumento gavimo rastu ar
elektroniniu pastu privalo informuoti Centring registratiira, kuri ne véliau kaip per 1 darbo dieng
nuo nurodytos informacijos gavimo suteikia dokumentui registracijos ir egzemplioriaus numerius.
Apie dokumento gavimg ir Centrinés registratiiros dokumentui suteiktus numerius antrinés
subregistratiiros, kontrolés punktai per 1 darbo dieng nuo registracijos ir egzemplioriaus numeriy
suteikimo rastu ar elektroniniu pastu privalo informuoti subregistratiira.

12. Lietuvai perduoti jslaptinti dokumentai registruojami atskirai nuo Lietuvos
Respublikos jslaptinty dokumenty ir kity tarptautiniy organizacijy ir uzsienio valstybiy Lietuvai
perduoty jslaptinty dokumenty.

13. NATO Lietuvai perduoti jslaptinti dokumentai ir ES Lietuvai perduoti jslaptinti
dokumentai registruojami atskiruose Lietuvai perduoty jslaptinty dokumenty registruose (1
priedas).

14. Lietuvai perduoti jslaptinti dokumentai, Zymimi slaptumo zymy ,,Visiskai slaptai® ir
»Slaptai atitikmenimis, registruojami atskirai nuo Lietuvai perduoty jslaptinty dokumenty,
Zzymimy slaptumo zymy ,,Konfidencialiai® ir ,,Riboto naudojimo* atitikmenimis.




15. Dokumentai, prie kuriy pridedami Lietuvai perduoti jslaptinti dokumentai (toliau —
lydrastis), registruojami ir saugomi kartu su Lietuvos Respublikos jslaptintais dokumentais (jei
Islaptintos informacijos ry$iy ir informacine sistema (toliau — JIRIS) perduodant jslaptintg
dokumenta nurodomi adresatai, kurie privalo gauti §) dokumenta, lydrastis nerengiamas).

16. Uzregistravus Lietuvai perduota jslaptinta dokumentg, Zymima slaptumo Zymos
,,Visiskai slaptai* ar ,,Slaptai* atitikmeniu, pirmajame dokumento lape nurodoma registravimo
Centrinéje registratiiroje data, gavimo registratiirose data, Centrinés registratiros ir registratiiry
suteikti registracijos ir egzemplioriaus numeriai, lapy skaicius.

17. Uzregistravus Lietuvai perduoty jslaptinta dokumenta, Zymima slaptumo Zymos
,Konfidencialiai* atitikmeniu, pirmajame dokumento lape nurodoma gavimo data, registratiiry
suteikti registracijos ir egzemplioriaus numeriai, lapy skaicius.

18. Uzregistravus Lietuvai perduota jslaptinta dokumentg, Zymimg slaptumo Zymos
,»Riboto naudojimo* atitikmeniu, pirmajame dokumento lape nurodoma gavimo data, registratiiry
suteiktas registracijos numeris ir lapy skaicius.

19. Lietuvai perduoty jslaptinty dokumenty, Zymimy slaptumo Zymos ,,Riboto naudojimo*
atitikmeniu, projektai neregistruojami.

20. Tais atvejais, kai Lietuvai perduotas jslaptintas dokumentas gaunamas [IRIS ir
perduodamas kitoms registratiiroms, egzemplioriaus numeriai suteikiami pagal adresaty eilg.

21. Jei vykdytojas su Lietuvai perduotu jslaptintu dokumentu susipazjsta NATO ar ES
valdomose JIRIS, jo nespausdina ir neperkelia j kitas JIRIS, dokumentas neregistruojamas.

III SKYRIUS
LIETUVAI PERDUOTU ISLAPTINTU DOKUMENTU TVARKYMAS

22. Lietuvai perduoti jslaptinti dokumentai, Zymimi slaptumo Zzymy ,,Visiskai slaptai®,
»Slaptai* ir ,,Konfidencialiai* atitikmenimis, saugomi ir tvarkomi I ar II klasés saugumo zonoje.

23. Lietuvai perduoti jslaptinti dokumentai, Zymimi slaptumo zZymos ,,Riboto naudojimo*
atitikmeniu, saugomi ir tvarkomi administracingje, I ar II klasés saugumo zonoje.

24. Prie Lietuvai perduoty jslaptinty dokumenty, Zymimy slaptumo zymy ,,Visiskai
slaptai* ir ,,Slaptai* atitikmenimis, privalo biiti prisegtas asmeny, susipazinusiy su Lietuvai
perduoty jslaptinty dokumenty turiniu, sarasas (2 priedas). Sis reikalavimas netaikomas ir
pasiraSyti asmeny, susipazinusiy su Lietuvai perduoty jslaptinty dokumenty turiniu, sgrase
neprivaloma, kai Lietuvai perduoti jslaptinti dokumentai, Zymimi slaptumo zymos atitikmeniu
»Slaptai“, perduodami JIRIS ir nespausdinami.

25. Jei Lietuvai perduotg jslaptinta dokumentg, Zymima slaptumo zymos ,,Visiskai slaptai
ar ,Slaptai* atitikmeniu, registratiros gauna tiesiogiai 1§ dokumento rengéjo, Centrinei
registratiirai suteikus registracijos ir egzemplioriaus numerius, $is dokumentas licka registratiirose.
Jei subregistratiira ar antrin¢ subregistratiira dokumentg, Zymimg slaptumo Zymos ,,Slaptai*
atitikmeniu, turi perduoti kituose paslapCiy subjektuose jsteigtoms subregistratiiroms, yra

padaromas reikiamas skai¢ius dokumento egzemplioriy ir kreipiamasi j Centring registratiira,




nurodant, kam turi buti perduotas jslaptintas dokumentas. Centriné registratira kiekvienam
padarytam dokumento egzemplioriui suteikia atskirg egzemplioriaus numerj. Jei toks dokumentas
perduodamas [IRIS, gavéjas, iSspausdings dokumentg arba perkélgs jj j laikmeng, kreipiasi |
Centring registratiirg dél egzemplioriaus numerio suteikimo.

26. Jei Lietuvai perduoti jslaptinti dokumentai, Zymimi slaptumo Zymos ,Riboto
naudojimo* atitikmeniu, gaunami JIRIS kartu su elektroniniu laisku, kuriame nurodomi gavéjai ar
vykdytojai, dokumentai gavéjams perduodami JIRIS arba isspausdinti.

27. NATO Lietuvai perduoti jslaptinti dokumentai ir ES Lietuvai perduoti jslaptinti
dokumentai saugomi atskirose bylose.

28. NATO ar ES Lietuvai perduoti jslaptinti dokumentai ir Lietuvos Respublikos jslaptinti
dokumentai, kity tarptautiniy organizacijy ir uzsienio valstybiy Lietuvai perduoti jslaptinti
dokumentai saugomi atskirose bylose.

29. Lietuvai perduoti jslaptinti dokumentai, Zymimi slaptumo zymy ,,Visiskai slaptai* ir
»Slaptai* atitikmenimis, ir Lietuvai perduoti jslaptinti dokumentai, Zymimi slaptumo Zymy
..Konfidencialiai“ ir ,,Riboto naudojimo* atitikmenimis, saugomi atskirose bylose.

30. Asmeny, susipaZinusiy su Lietuvai perduoty jslaptinty dokumenty, Zymimy slaptumo
Zymos ,,Visikai slaptai* atitikmeniu, turiniu, sgrasai saugomi 10 mety nuo Lietuvai perduoty
1slaptinty dokumenty sunaikinimo akto registravimo dienos.

31. Asmeny, susipazinusiy su Lietuvai perduoty jslaptinty dokumenty, Zymimy slaptumo
Zzymos ,,Slaptai* atitikmeniu, turiniu, sgraSai saugomi 5 metus nuo Lietuvai perduoty jslaptinty
dokumenty sunaikinimo akto registravimo dienos.

32. Gauty Lietuvai perduoty jslaptinty dokumenty registrai saugomi 3 metus nuo
paskutinio jraso apie dokumento perdavima ar sunaikinima padarymo dienos.

33. Lietuvai perduoty jslaptinty dokumenty, pazyméty slaptumo Zymos ,,Visiskai slaptai‘
atitikmeniu, sunaikinimo aktai saugomi 10 mety nuo Lietuvai perduoty jslaptinty dokumenty
sunaikinimo akto registravimo dienos.

34. Lietuvai perduoty jslaptinty dokumenty, Zymimy slaptumo Zzymy ,Slaptai* ir
.»Konfidencialiai* atitikmenimis, sunaikinimo aktai saugomi 5 metus nuo Lietuvai perduoty
1slaptinty dokumenty sunaikinimo akto registravimo dienos.

35. Lietuvai perduoty jslaptinty dokumenty byly saugojimui ir tvarkymui taikomi tokie
patys reikalavimai kaip ir Lietuvos Respublikos jslaptinty dokumenty, pazyméty atitinkamomis
slaptumo Zymomis, byloms.

IV SKYRIUS
LIETUVAI PERDUOTU ISLAPTINTU DOKUMENTU GABENIMAS IR SIUNTIMAS

36. Lietuvai perduoti jslaptinti dokumentai gabenami laikantis Valstybés ir tarnybos
paslap¢iy jstatymo 26 straipsnio bei [slaptintos informacijos administravimo ir i$slaptinimo
tvarkos apraSo 32—41 punkty nuostaty, kartu laikantis $iy reikalavimy:



36.1. Lietuvai perduoti jslaptinti dokumentai, Zymimi slaptumo Zymos ,,Visiskai slaptai*
atitikmeniu, registratiroms ir vykdytojams perduodami pasiradytinai;

36.2. Lietuvai perduoti jslaptinti dokumentai, Zymimi slaptumo zymuy ,.Slaptai“ ir
,.Konfidencialiai* atitikmenimis, vykdytojams perduodami pasirasytinai arba JIRIS.

36.3. Lietuvai perduoty jslaptinty dokumenty, Zymimy slaptumo Zymos ,,Visiskai slaptai‘,
»olaptai®, ,,Konfidencialiai* ar ,,Riboto naudojimo* atitikmeniu, perduodamy tarp registratiiry,
gavimo faktg patvirtina uz jslaptintos informacijos apsauga atsakingas asmuo (toliau — atsakingas
asmuo), pasira§ydamas Siunty su jslaptintais dokumentais jteikimo Zurnale;

36.4. subregistratliros ir antrinés subregistratiiros, perduodamos Lietuvai perduotus
jslaptintus dokumentus, Zymimus slaptumo Zzymos ,,Visiskai slaptai® atitikmeniu, kitoms
registratiiroms, privalo gauti Centrinés registratiiros rasytin} leidimg (pasikeitus dokumento
saugojimo vietai, Centriné registratiira turi biiti informuojama rastu ar elektroniniu pastu per 1
darbo dieng);

36.5. kontrolés punktai Lietuvai perduotus jslaptintus dokumentus kitoms registratiiroms
perduoda tik per antring subregistratiirg ar subregistrattirg, kuriai jie yra pavaldas.

37. Lietuvai perduoti jslaptinti dokumentai perduodami [IRIS laikantis Valstybés ir
tarnybos paslap¢iy jstatymo 43 straipsnio reikalavimy.

V SKYRIUS
LIETUVAI PERDUOTU ISLAPTINTU DOKUMENTU DAUGINIMAS

38. Lietuvai perduoti jslaptinti dokumentai, Zymimi slaptumo Zymos ,,Visiskai slaptai“
atitikmeniu, dauginami tik gavus dokumento rengéjo rasytinj leidimg, kurio kreipiamasi per
Centring registratiirg. Padauginus Lietuvai perduota jslaptinta dokumenta, Zzymimg slaptumo
zymos ,,VisiSkai slaptai” atitikmeniu, Centriné registratiira apie tai informuojama rastu ar
elektroniniu pastu per 3 darbo dienas nuo dokumento padauginimo (taip pat informuojama apie
padauginto dokumento perdavima kitoms registratiiroms).

39. Lietuvai perduoti jslaptinti dokumentai, Zymimi slaptumo Zymos ,,Slaptai* atitikmeniu,
dauginami paslap¢iy subjekto vadovo ar jo jgalioto asmens sprendimu, jei $iy dokumenty rengéjai
nenustate apribojimy d¢l jy dauginimo. Paslapéiy subjekto vadovas ar jo jgaliotas asmuo, priémes
sprendima dauginti dokumenta, rezoliucijoje nurodo dauginimo apimtj. Padauginus Lietuvai
perduota jslaptinta dokumenta, Zymimg slaptumo Zymos ,Slaptai* atitikmeniu, Centriné
registratiira apie tai informuojama rastu ar elektroniniu pastu per 3 darbo dienas nuo dokumento
padauginimo (taip pat informuojama apie padauginto dokumento perdavimg kitoms
registratiiroms).

40. Lietuvai perduoti jslaptinti dokumentai, Zymimi slaptumo Zymos ,,Konfidencialiai*
atitikmeniu, dauginami uz dokumento uzduoties vykdymo kontrolg atsakingo asmens sprendimu,
jei Siy dokumenty rengéjai nenustaté apribojimy del jy dauginimo. Uz dokumento uzduoties
vykdymo kontrolg atsakingas asmuo, priémgs sprendima dauginti dokumenta, rezoliucijoje nurodo
dauginimo apimtj.




41. Lietuvai perduoti jslaptinti dokumentai, Zymimi slaptumo Zymos ,,Riboto naudojimo*
atitikmeniu, dauginami vykdytojo sprendimu, jei $iy dokumenty rengéjai nenustaté apribojimy del
ju dauginimo.

42. Padauginti Lietuvai perduoti jslaptinti dokumentai, i8skyrus dokumentus, Zymimus
slaptumo Zymos ,,Riboto naudojimo* atitikmeniu, registruojami Lietuvai perduoty jslaptinty
dokumenty registruose.

VI SKYRIUS
LIETUVAI PERDUOTU ISLAPTINTU DOKUMENTU SUNAIKINIMAS

43. Ne reciau kaip karta per kalendorinius metus Centrinés registratiiros ir registratiiry
atsakingi asmenys ir vykdytojai privalo perzitréti disponuojamus Lietuvai perduotus jslaptintus
dokumentus, kuriy uzduotys yra jvykdytos ar kurie nereikalingi vykdant nustatytas funkcijas.

44. Atrinkty naikinti Lietuvai perduoty jslaptinty dokumenty, Zymimy slaptumo Zzymos
,»VisiSkai slaptai®, ,,Slaptai* ar ,Konfidencialiai* atitikmeniu, sgra$g atsakingi asmenys pateikia
paslap€iy subjekto vadovui ar jo jgaliotam asmeniui, kuris priima sprendimg dél $iy dokumenty
sunaikinimo.

45. Atrinkus naikinti Lietuvai perduotus jslaptintus dokumentus, Zymimus slaptumo Zzymos
.»VisiSkai slaptai®, ,Slaptai* ar ,Konfidencialiai“ atitikmeniu, ir priémus sprendimg dél 3iy
dokumenty sunaikinimo, suraSomas Lietuvai perduoty jslaptinty dokumenty sunaikinimo aktas (3
ir 4 priedai), jj tvirtina Apraso 44 punkte nurodytas asmuo. Lietuvai perduoty jslaptinty dokumenty
sunaikinimo aktg pasira$o naikinimo procese dalyvave asmenys.

46. Atrinkus naikinti Lietuvai perduotus jslaptintus dokumentus, zymimus slaptumo Zymos
»»VisiSkai slaptai* atitikmeniu, ir priémus sprendimg dél Siy dokumenty sunaikinimo, antrinés
subregistratiiros, kontrolés punktai dokumentus privalo perduoti subregistratiirai, kuriai yra
pavaldis. Subregistratiiros atsakingas asmuo organizuoja $iy dokumenty sunaikinima. Naikinimo
procese dalyvauja atsakingas asmuo, Centrinés registratiiros atstovas ir paslapéiy subjekto
padalinio, atsakingo uZ jslaptinty dokumenty administravima, vadovas. Lietuvai perduoty
jslaptinty dokumenty sunaikinimo akto kopija, idskyrus Apraso 55 punkte nurodytg atvejj,
siun¢iama Centrinei registratirai.

47. Atrinkus naikinti Lietuvai perduotus jslaptintus dokumentus, Zymimus slaptumo Zymos
,»Slaptai* atitikmeniu, ir priémus sprendima del $iy dokumenty sunaikinimo, registratiiry atsakingi
asmenys organizuoja dokumenty sunaikinimg. Naikinimo procese dalyvauja atsakingas asmuo ir
paslap¢iy subjekto padalinio, atsakingo uZz jslaptinty dokumenty administravimg, darbuotojas.
Lietuvai perduoty jslaptinty dokumenty sunaikinimo akto kopijos, i3skyrus Apraso 55 punkte
nurodytg atvejj, siun¢iamos Centrinei registratirai ir subregistratiirai, kuriai yra pavaldi antriné
subregistratira ar kontrolés punktas. Jei dokumenta sunaikino kontrolés punktas, Lietuvai
perduoty jslaptinty dokumenty sunaikinimo akto kopija siun¢iama ir antrinei subregistratiirai,
kuriai pavaldus kontrolés punktas.




48. Atrinkus naikinti Lietuvai perduotus jslaptintus dokumentus, Zzymimus slaptumo Zymos
,Konfidencialiai* atitikmeniu, ir priémus sprendimg del $iy dokumenty sunaikinimo, registratiiry
atsakingi asmenys organizuoja dokumenty sunaikinimg. Naikinimo procese turi dalyvauti
atsakingas asmuo ir paslapéiy subjekto padalinio, atsakingo uz jslaptinty dokumenty
administravimga, darbuotojas.

49. Atrinkus naikinti Lietuvai perduotus jslaptintus dokumentus, Zymimus slaptumo Zymos
»Riboto naudojimo® atitikmeniu, Lietuvai perduoty jslaptinty dokumenty sunaikinimo aktas
nejforminamas. Jei dokumenta sunaikina atsakingas asmuo, jis dokumenty registre paZzymi
dokumento sunaikinimo datg. Jei dokumenta sunaikina vykdytojas, jis apie tai raStu ar elektroniniu
paStu informuoja atsakinga asmenj, kuris dokumenty registre pazymi dokumento sunaikinimo
data.

50. Naikinimo procese dalyvaujantys asmenys privalo turéti leidima dirbti ar susipaZinti su
1slaptinta informacija, Zymima ne Zemesne slaptumo Zyma, negu naikinama jslaptinta informacija.

51. Lietuvai perduoty jslaptinty dokumenty, Zzymimy slaptumo Zymos ,,Visiskai slaptai,
»Slaptai* ar ,,Konfidencialiai* atitikmeniu, sunaikinimo faktas turi bati nurodytas dokumenty
registruose, pazymint Lietuvai perduoty jslaptinty dokumenty sunaikinimo akto numer;j ir data.

52. NATO Lietuvai perduoty jslaptinty dokumenty ir ES Lietuvai perduoty jslaptinty
dokumenty sunaikinimo aktai jforminami atskirai.

53. Visi Lietuvai perduoti jslaptinti dokumentai, $iy dokumenty kopijos, i$raSai, vertimai
sunaikinami [slaptintos informacijos administravimo ir i$slaptinimo tvarkos apra$o 100 punkto
antrojoje pastraipoje nurodytais biidais.

54. Lietuvai perduoty jslaptinty dokumenty kopijos, iSrasai ir vertimai naikinami Apraso
43-53 punktuose nustatyta tvarka.

55. Lietuvai perduoti jslaptinti dokumentai, skirti karinéms pratyboms, jvertinus tolesn; 3iy
dokumenty saugojimo tikslinguma, sunaikinami Apraso 44-53 punktuose nustatyta tvarka per 20
darbo dieny nuo paskutinés kariniy pratyby dienos. Lietuvai perduoty jslaptinty dokumenty,
Zzymimy slaptumo Zymy ,,Visiskai slaptai“ ir ,,Slaptai“ atitikmenimis, kurie buvo naudojami tik
per karines pratybas, sunaikinimo akto kopijos Centrinei registratiirai nesiun¢iamos.

56. Ekstremaliosios situacijos atveju, jei gresia neteisétas Lietuvai perduoty jslaptinty
dokumenty atskleidimo pavojus, vykdytojas dokumentus sunaikina taip, kad jy visiskai nebiity
galima atkurti. Sunaikinus dokumentus, informuojami dokumenty rengéjai ir registratiira
(priklausomai nuo slaptumo zZymos).

VII SKYRIUS
LIETUVAI PERDUOTU ISLAPTINTU DOKUMENTU INVENTORIZACIJA

57. Lietuvai perduoty jslaptinty dokumenty, Zymimy slaptumo zymy ,,Visiskai slaptai®,
»Slaptai* ir ,,Konfidencialiai“ atitikmenimis, inventorizacija atlickama vadovaujantis Valstybés ir
tarnybos paslapéiy jstatymo 46 straipsnyje nustatyta jslaptintos informacijos inventorizacijos
tvarka ir terminais. Inventorizacijos i§vados jforminamos Lietuvai perduoty jslaptinty dokumenty




inventorizacijos aktu (5 ir 6 priedai). NATO Lietuvai perduoty jslaptinty dokumenty ir ES Lietuvai
perduoty jslaptinty dokumenty inventorizacijos aktai jforminami atskirai.

58. Lietuvai perduoty jslaptinty dokumenty, Zymimy slaptumo Zymos ,,Riboto naudojimo*
atitikmeniu, inventorizacija neatliekama.

VII SKYRIUS
LAIKMENU, KURIOSE IRASYTI LIETUVAI PERDUOTI JSLAPTINTI
DOKUMENTAIL ADMINISTRAVIMAS

59. Laikmenos, kuriose jradyti Lietuvai perduoti jslaptinti dokumentai, administruojamos
vadovaujantis [slaptintai informacijai jrasyti skirty laikmeny administravimo tvarkos aprasu,
papildomai taikant $iuos reikalavimus:

59.1. NATO Lietuvai perduoti jslaptinti dokumentai ir ES Lietuvai perduoti jslaptinti
dokumentai jraSomi | atskiras laikmenas;

59.2. laikmenos, kuriose jraSyti NATO ar ES Lietuvai perduoti jslaptinti dokumentai,
Zymimi slaptumo Zymy ,,Visidkai slaptai“ ir ,,Slaptai* atitikmenimis, registruojamos Centrinéje
registratiiroje;

59.3. laikmenos, kuriose jradyti NATO ar ES Lietuvai perduoti jslaptinti dokumentai,
registruojamos atskirai nuo laikmeny, kuriose jradyti Lietuvos Respublikos jslaptinti dokumentai
ir kity tarptautiniy organizacijy ir uzsienio valstybiy Lietuvai perduoti jslaptinti dokumentai;

59.4. laikmenos, kuriose jradyti NATO ar ES Lietuvai perduoti jslaptinti dokumentai,
Zymimi slaptumo Zymy ,,Visi$kai slaptai® ir ,,Slaptai* atitikmenimis, registruojamos atskirai nuo
laikmeny, kuriose jradyti Lietuvai perduoti jslaptinti dokumentai, Zymimi slaptumo Zymuy
»Konfidencialiai* ir ,,Riboto naudojimo* atitikmenimis;

59.5. laikmenos, kuriose jradyti NATO ar ES Lietuvai perduoti jslaptinti dokumentai,
administruojamos atsizvelgiant j [IRIS valdytoja;

59.6. laikmenos, kuriose jra§yti NATO ar ES Lietuvai perduoti jslaptinti dokumentai,
zymimos NATO ar ES slaptumo Zymy atitikmenimis arba jy santrumpomis;

59.7. laikmeny, kuriose jrasyti Lietuvai perduoti jslaptinti dokumentai, Zymimi slaptumo
zymy ,,VisiSkai slaptai®, ,,Slaptai* ir ,,Konfidencialiai* atitikmenimis, inventorizacija atlickama
vadovaujantis Valstybés ir tarnybos paslapéiy jstatymo 46 straipsnyje nustatyta jslaptintos
informacijos inventorizacijos tvarka ir terminais. Inventorizacijos i§vados jforminamos laikmeny,
kuriose jrayti Lietuvai perduoti jslaptinti dokumentai, inventorizacijos aktu (7 ir 8 priedai).
Laikmeny, kuriose jrasyti NATO Lietuvai perduoti jslaptinti dokumentai, ir laikmeny, kuriose
iraSyti ES Lietuvai perduoti jslaptinti dokumentai, inventorizacijos aktai jforminami atskirai;

59.8. latkmeny, kuriose jrasyti Lietuvai perduoti jslaptinti dokumentai, Zymimi slaptumo
Zzymos ,,Riboto naudojimo* atitikmeniu, inventorizacija neatlickama.

V4

Raimundas Karoblis
Krasto apsaugos ministras
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Siaurés Atlanto sutarties organizacijos ir
Europos Sgjungos Lietuvos Respublikai
perduotos jslaptintos informacijos
administravimo tvarkos apraso

2 priedas

(Asmeny, susipaZinusiy su Lietuvai perduoto jslaptinto dokumento turiniu, saraso formos
pavyzdys)

(dokumento rengéjo pavadinimas)

ASMENU, SUSIPAZINUSIU SU LIETUVAI PERDUOTU ISLAPTINTU DOKUMENTU
TURINIU, SARASAS

(Centrinés registratiiros dokumentui suteiktas Nr., registracijos data ir egz. Nr.)

Eil. Asmens, susipaZinusio su SusipaZinimo Asmens, Pastabos
Nr. | dokumento turiniu, pareigos, | su dokumentu | susipaZinusio su
vardas, pavardé data dokumentu,
parasas

Pastaba. Sgraso forma gali bti papildyta reikiamomis skiltimis.

KAM Administraci
Dokumenty gy

Lol

Kliaimundas Karobijs
asto a_nsaugos ministras




Siaurés Atlanto sutarties organizacijos ir
Europos Sgjungos Lietuvos Respublikai
perduotos jslaptintos informacijos
administravimo tvarkos apraso

3 priedas

(Lietuvai perduoty jslaptinty dokumenty, paZzymeéty slaptumo Zymos ,,Visiskai slaptai“ ar
»Slaptai* atitikmeniu, sunaikinimo akto formos pavyzdys)

(dokumento rengéjo pavadinimas)

TVIRTINU

(pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavardeé)

LIETUVAI PERDUOTVY ISLAPTINTYU DOKUMENTYU, PAZYMETU SLAPTUMO
ZYMOS ,,VISISKAI SLAPTAI* AR ,,SLAPTAI* ATITIKMENIU, SUNAIKINIMO
AKTAS

Nr.

(data)

(sudarymo vieta)

Vadovaujantis Siaurés Atlanto sutarties organizacijos ir Europos Sajungos Lietuvos
Respublikai perduotos jslaptintos informacijos administravimo tvarkos aprasu, atrinkti sunaikinti
Sie dokumentai:

Eil. Doku- Dokumento | Centrinés Subregistra- Doku- Dokumento | Doku- Pastabos
Nr. mento registra- registratii- tiiros, antrinés mento egzemplio- mento
pavadi- cijos ros subregistratiiros | slaptumo riaus, lapy
nimas numeris ir dokumen- ar kontrolés Zyma kopijos skaicius
data tui punkto numeris
suteiktas dokumentui
numeris suteiktas
registracijos
numeris
I8 viso atrinkti sunaikinti Lietuvai perduoti jslaptinti

(skaitmenimis ir Zodziais)
dokumentai.
Islaptinti dokumentai turi baiti sunaikinti

(sunaikinimo biidas)
Dokumenty sunaikinimo procese dalyvave asmenys:

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavarde)
(pareigy pavadinimas) (parasas) Q (vardas ir pavardeé)
e

(vardas ir pavardé)

KAM A tim i m\tr( arel&%‘gavadmimas)

Ralmundas Karohli ls
Krasto apsaugos ministras




Siaurés Atlanto sutarties organizacijos ir
Europos Sajungos Lietuvos Respublikai
perduotos jslaptintos informacijos
administravimo tvarkos apraso

4 priedas

(Lietuvai perduoty jslaptinty dokumenty, paZyméty slaptumo Zymos ,,Konfidencialiai*
atitikmeniu, sunaikinimo akto formos pavyzdys)

(dokumento rengéjo pavadinimas)

TVIRTINU

(pareigy pavadinimas)

(para3as)

(vardas ir pavardé)

LIETUVAI PERDUOTU |SLAPTINTY DOKUMENTVY, PAZYMETU SLAPTUMO
ZYMOS ,,KONFIDENCIALIAT® ATITIKMENIU, SUNAIKINIMO AKTAS

Nr.

(data)

(sudarymo vieta)

Vadovaujantis Siaurés Atlanto sutarties organizacijos ir Europos Sajungos Lictuvos
Respublikai perduotos jslaptintos informacijos administravimo tvarkos aprasu, atrinkti sunaikinti

$ie dokumentai:

Eil. | Dokumento | Dokumento

Nr. | pavadinimas | registracijos
numeris ir
data

Subregistratiiros,
antrinés
subregistratiiros
ar kontrolés
punkto
dokumentui
suteiktas
registracijos
numeris

Lapy
skaicius

Egzemplioriaus,
kopijos numeris

Pastabos

I3 viso atrinkti sunaikinti

dokumentai.

(skaitmenimis ir zodZiais)

Dokumenty sunaikinimo procese dalyvave asmenys:

(pareigy pavadinimas)

(parasas)

(pareigy pavadinimas)
KAM Administracijos departamento
Dokumenty ad istravimo skyriaus

. il ah‘)
Vyr. SPCC!B.

(parasas)

Lietuvai perduoti jslaptinti

(vardas ir

pavarde)

(vardas ir

pavarde)

o Kool

Raimundas Karoblis
Krasto apsaugos ministras



Siaurés Atlanto sutarties organizacijos ir
Europos Sajungos Lietuvos Respublikai
perduotos jslaptintos informacijos
administravimo tvarkos apraso

5 priedas

(Lietuvai perduoty jslaptinty dokumenty, pazyméty slaptumo Zymy ,,Visiskai slaptai* ir
»Slaptai atitikmenimis, inventorizacijos akto formos pavyzdys)

(dokumento rengéjo pavadinimas)

TVIRTINU

(pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavardé)

LIETUVAI PERDUOTU ISLAPTINTY DOKUMENTYU, PAZYMETU SLAPTUMO
ZYMU ,,VISISKAI SLAPTAI* IR ,,SLAPTAI* ATITIKMENIMIS,
INVENTORIZACIJOS AKTAS

Nr.
(data)

(sudarymo vieta)

Vadovaujantis Siaurés Atlanto sutarties organizacijos ir Europos Sgjungos Lietuvos
Respublikai perduotos jslaptintos informacijos administravimo tvarkos aprasu, buvo atlikta
disponuojamy Lietuvai perduoty jslaptinty dokumenty, pazyméty slaptumo zymy ,,Visiskai
slaptai* ir ,,Slaptai* atitikmenimis, inventorizacija:

Eil. Doku- Dokumento | Centrinés Subregistra- Doku- | Dokumento Doku- Pastabos
Nr. mento registra- registra- tiiros, antrinés mento egzemplio- mento
pavadi- cijos tiiros subregistratiiros | slaptu- riaus, lapy
nimas numeris ir | dokumen- ar kontrolés mo kopijos skaicius
data tui punkto Zyma numeris
suteiktas dokumentui
numeris suteiktas
registracijos
numeris

Visi disponuojami jslaptinti dokumentai sutikrinti (kas tinka, pazymeéti):
trikumy nenustatyta;
nustatyti Sie triikumai:




Nerasta $iy jslaptinty dokumenty:

KAM Administrz
Dokumenty g

Dokumento Deokuninita
Eil. Nr. Reku f“?"m registracijos data g egzem;_:h_o ey Pastabos
pavadinimas PR Zyma numeris ir lapy
skaicius
Inventorizacijg atliko:
(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavardé)

Raimundas Karoblis
Krasto apsaugos ministras



Siaurés Atlanto sutarties organizacijos ir
Europos Sajungos Lietuvos Respublikai
perduotos jslaptintos informacijos
administravimo tvarkos apraso

6 priedas

(Lietuvai perduoty jslaptinty dokumenty, paZzyméty slaptumo Zymos ,,Konfidencialiai*
atitikmeniu, inventorizacijos akto formos pavyzdys)

(dokumento rengéjo pavadinimas)

TVIRTINU

(pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavardé)

LIETUVAI PERDUOTY [SLAPTINTY DOKUMENTUY, PAZYMETY SLAPTUMO
ZYMOS ,,KONFIDENCIALIAI“ ATITIKMENIU, INVENTORIZACLJOS AKTAS

Nr.

(data)

(sudarymo vieta)

Vadovaujantis Siaurés Atlanto sutarties organizacijos ir Europos Sajungos Lietuvos
Respublikai perduotos jslaptintos informacijos administravimo tvarkos aprasu, buvo atlikta
disponuojamy Lietuvai perduoty jslaptinty dokumenty, pazyméty slaptumo Zymos
,,Konfidencialiai* atitikmeniu, inventorizacija.

Inventorizacija atlikta pagal Siuos Lietuvai perduoty jslaptinty dokumenty registrus ir
apskaitos dokumentus:

1. )
(registro pavadinimas, registro indeksas, chronologinés ribos)
uzregistruota dokumenty,
(skaitmenimis ir ZodZiais)
disponuojama dokumentais.
(skaitmenimis ir ZodZiais)
2. )
(registro pavadinimas, registro indeksas, chronologinés ribos)
uzregistruota dokumenty,
(skaitmenimis ir ZodZiais)
disponuojama dokumentais.
(skaitmenimis ir ZodzZiais)
S
4.

5.




Per inventorizacijg nustatyta:

1§ viso nuo iki
uzregistruoti dokumentai,
(skaitmenimis ir ZodZiais)
disponuojama dokumentais.
(skaitmenimis ir ZodzZiais)
Nerasta $iy jslaptinty dokumenty:
Dokumento
: Dokumento .
Eil. | Dokumento . .. Slaptumo | egzemplioriaus
N % 4 registracijos % A Pastabos
r. |pavadinimas ; ; Zyma numeris ir lapy
data ir numeris o
skaiCius
Inventorizacijg atliko:
(pareigy pavadinimas) (paraSas) (vardas ir pavardé)

KAM Administracifys departamento
Dokumenty adpmyitdravimo skyriaus

4%

Raimundas Karoblis
Krasto apsaugos ministras




Siaurés Atlanto sutarties organizacijos ir
Europos Sajungos Lietuvos Respublikai
perduotos jslaptintos informacijos
administravimo tvarkos apraso

7 priedas

(Laikmeny, kuriose jradyti Lietuvai perduoti jslaptinti dokumentai, pazyméti slaptumo
Zymy ,,VisiSkai slaptai® ir ,,Slaptai* atitikmenimis, inventorizacijos akto formos pavyzdys)

(dokumento rengéjo pavadinimas)

TVIRTINU

(pareigy pavadinimas)

(para8as)

(vardas ir pavardé)

LAIKMENU, KURIOSE IRAgYTI LIETUVAI PERDUOTI ISLAPTINTI
DOKUMENTAIL PAZYMETI SLAPTUMO ZYMU ,,VISISKAI SLAPTAI* IR
»SLAPTAI“ ATITIKMENIMIS, INVENTORIZACIJOS AKTAS

Nr.

(data)

(sudarymo vieta)

Vadovaujantis Siaurés Atlanto sutarties organizacijos ir Europos Sajungos Lietuvos
Respublikai perduotos jslaptintos informacijos administravimo tvarkos aprasu buvo atlikta
disponuojamy laikmeny, kuriose jradyti Lietuvai perduoti jslaptinti dokumentai, paZyméti
slaptumo Zymy ,,Visiskai slaptai“ ir ,,Slaptai atitikmenimis, inventorizacija:

Eil. Subregistratiiros, Centrinés Laikmenos Laikmenos Laikmenos Pastabos
Nr. antrinés registratiiros egzemplio- slaptumo tipas,
subregistratiiros ar laikmenai suteiktas riaus Zyma serijos
kontrolés punkto numeris numeris numeris

laikmenai suteiktas
registracijos numeris
ir data

Visos mety disponuojamos laikmenos, kuriose jradyti Lietuvai
perduoti jslaptinti dokumentai, sutikrintos (kas tinka, pazyméti):

trikumy nenustatyta;

nustatyti $ie trikumai:




Nerasta 3iy laikmeny:

Lettints Laikmenos
Eil. Nr. Lalkmem-)s reglstr_acuos ) reglstr_ntﬂrc.vs Laikmenos egzemplioriaus Pastabos
data ir numeris laikmenai suteiktas | slaptumo Zyma .
5 numeris
numeris
Inventorizacijg atliko:
(pareigy pavadinimas) (para3as) (vardas ir pavardé)

'
KAM Administracijf§ departamento
Dokumenty adpping imo skyriaus

4

Raimundas Karoblis
Kradto apsaugos ministras

Fdita N?




Siaurés Atlanto sutarties organizacijos ir
Europos Sajungos Lietuvos Respublikai
perduotos jslaptintos informacijos
administravimo tvarkos apraso

8 priedas

(Laikmeny, kuriose jradyti Lietuvai perduoti jslaptinti dokumentai, paZzyméti slaptumo
zymos ,,Konfidencialiai“ atitikmeniu, inventorizacijos akto formos pavyzdys)

(dokumento rengéjo pavadinimas)

TVIRTINU

(pareigy pavadinimas)

(para8as)

(vardas ir pavardeé)

LAIKMENU, KURIOSE IRASYTI LIETUVAI PERDUOTI ISLAPTINTI
DOKUMENTAL PAZYMETI SLAPTUMO ZYMOS ,,KONFIDENCIALIAI*
ATITIKMENIU, INVENTORIZACIJOS AKTAS

Nr.

(data)

(sudarymo vieta)

Vadovaujantis Siaurés Atlanto sutarties organizacijos ir Europos Sajungos Lietuvos
Respublikai perduotos jslaptintos informacijos administravimo tvarkos apradu buvo atlikta
disponuojamy laikmeny, kuriose jraSyti Lietuvai perduoti jslaptinti dokumentai, pazyméti
slaptumo Zymos ,,Konfidencialiai atitikmeniu, inventorizacija:

Eil. Subregistratiiros, antrinés

Nr. | subregistratiiros ar kontrolés punkto Laikmenos tipas, serijos numeris Pastabos

laikmenai suteiktas registracijos
numeris ir data

Visos mety disponuojamos laikmenos, kuriose jrasyti Lietuvai
perduoti jslaptinti dokumentai, sutikrintos (kas tinka, pazyméti):

trikumy nenustatyta;

nustatyti Sie trikumai:




Nerasta $iy laikmeny:

Eil. Nr.

Laikmenos registracijos data ir numeris

Laikmenos slaptumo Zyma

Pastabos

Inventorizacijg atliko:

(

pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavardé)

Voot

Raimundas Karoblis
Krato apsaugos ministras



