PATVIRTINTA
Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimu Nr.

BUTINUJU DARBU SKYRIMO, APSKAITOS, ORGANIZAVIMO, BUTINUOSIUS
DARBUS ATLIEKANCIU ASMENU APRUPINIMO TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Bitinyjy darby skyrimo, apskaitos, organizavimo, biitinuosius darbus atliekanciy
asmeny apriipinimo tvarkos aprasas (toliau — Bitinyjy darby aprasas) reglamentuoja bitinyjy
darby paskelbus mobilizacijg ar jvedus karo padét] Lietuvos Respublikos pilie¢iams skyrimo,
organizavimo, apskaitos, aprapinimo maistu ir gyvenamaja patalpa, i$moky uz batinyjy darby
atlikimag mokéjimo ir atlyginimo asmenims uZ biitiniesiems darbams atlikti naudotus jy
asmeninius jrankius, prietaisus ar transporto priemones (toliau — darbo priemonés) tvarka.

2. Butinyjy darby aprasas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos karo padéties
jstatymo 14 straipsnio 2, 6 ir 7 daliy ir Lietuvos Respublikos mobilizacijos ir priimanciosios
Salies paramos jstatymo 22 straipsnio 8 punkto nuostatomis.

3. Biitinyjy darby aprase vartojamos sgvokos apibréztos Karo padéties ir Mobilizacijos
ir priimanciosios Salies paramos jstatymuose.

4. Paskelbus daling mobilizacijg butinieji darbai skiriami tuo atveju, jei Lietuvos
Respublikos Seimo nutarime arba Lietuvos Respublikos Prezidento dekrete dél dalinés
mobilizacijos skelbimo yra nurodytas Sios priemonés vykdymas.

5. Jgyvendinant Biitinyjy darby aprasg, asmeny, kuriems skiriami biitinieji darbai,
asmens duomenys, nurodyti Bitinyjy darby apraso 18 punkte ir prieduose, tvarkomi
nacionalinio saugumo ir gynybos tikslais, siekiant skirti butinuosius darbus, atlyginti uz
butinuosius darbus ir uz bitiniesiems darbams naudotas asmenines darbo priemones,
vadovaujantis  Lietuvos Respublikos asmens duomeny, tvarkomy nusikalstamy veiky
prevencijos, tyrimo, atskleidimo ar baudziamojo persekiojimo uz jas, bausmiy vykdymo arba
nacionalinio saugumo ar gynybos tikslais, teisinés apsaugos istatymu ir Karo padéties istatymu.
Bitinyjy darby aprase nurodyti dokumentai (ir juose esantys asmens duomenys) saugomi
Lietuvos vyriausiojo archyvaro nustatyta tvarka ir terminais.

Il SKYRIUS
BUTINUJU DARBU SKYRIMAS IR ORGANIZAVIMAS

6. Savivaldybés administracijos direktorius, nustatgs poreikj pasitelkti asmenis
biitiniesiems darbams savivaldybés teritorijoje, gaves civilinés mobilizacijos institucijos ir (ar)

ginkluotyjy pajégy informacija apie poreikj pasitelkti asmenis butiniesiems darbams, skiria ir



organizuoja butinuosius darbus.

7. Trukstant savivaldybé¢je gyvenanciy asmeny, kuriems gali biiti skiriami bitinieji
darbai, savivaldybés administracijos direktorius gali priimti sprendimg pasitelkti kitoje
savivaldybéje gyvenancius asmenis ir paskirti juos atlikti biitinuosius darbus, pries tai suderings
§] sprendimg su tos savivaldybés administracijos direktoriumi ir Valstybés mobilizacijos
operacijy centru, o kai nepakanka ir kitoje savivaldybéje gyvenan¢iy asmeny, kuriems gali biiti
skiriami butinieji darbai, savivaldybés administracijos direktorius kreipiasi j Valstybés
mobilizacijos operacijy centrg.

8. Civilinés mobilizacijos institucijos ir ginkluotyjy pajégy vadai ar jy jgalioti
asmenys dél asmeny pasitelkimo butiniesiems darbams kreipiasi } savivaldybes, kurios
teritorijoje reikia atlikti biitinuosius darbus, administracijos direktoriy rastu su praSymu skirti
biitinuosius darbus. PraSyme turi biiti nurodyta, kur, kokiam laikotarpiui, kokie biitinieji darbai
bus atliekami, taip pat per kokj laikotarpj jie turi biiti atlikti.

9. Savivaldybés administracijos direktorius, gaves civilinés mobilizacijos institucijos
arba ginkluotyjy pajégy vady ar jy jgalioty asmeny praSyma, nedelsdamas, bet ne véliau kaip
per vieng dieng priima sprendima skirti biitinuosius darbus ir apie priimtg sprendimg informuoja
asmenis, kuriems skirti bitinieji darbai. Sprendime dél biitinyjy darby skyrimo gali biti
nurodyta asmenims biitiniesiems darbams atlikti naudoti savo asmenines darbo priemones,
jeigu jie tokias priemones turi.

10. Savivaldybés, kurios teritorijoje reikia atlikti butinuosius darbus, administracijos
direktorius uztikrina, kad asmenys, kuriems skirti biitinieji darbai, biity apmokyti atlikti jiems
skirtus darbus, informuoti apie darbo ir poilsio laiko ribojimus ir apriipinti:

10.1. biitiniesiems darbams atlikti reikalingomis asmeninémis darbo priemonémis, jei
savivaldybés administracijos direktoriaus sprendime dél biitinyjy darby skyrimo nebuvo
nurodyta naudoti savo asmenines darbo priemones;

10.2. maistu, jei biitinyjy darby atlikimas trunka ilgiau nei 4 valandas;

10.3. gyvenamaja patalpa, jeigu butinieji darbai atlickami ne asmens gyvenamojoje
vietoveje ir trunka ilgiau nei vieng dieng arba kai asmuo neturi galimybés grizti i savo
gyvenamaja vieta. Jei apripinti gyvenamaja patalpa néra galimybés, savivaldybes
administracijos direktorius priima sprendimg organizuoti asmens pavez€jimag j jo gyvenamaja

vieta.

111 SKYRIUS
BUTINUJU DARBU APSKAITA

11. Butinyjy darby apskaitg vykdo savivaldybés, kurios teritorijoje atlieckami bitinieji
darbai, administracijos direktoriaus jgaliotas asmuo. Sis asmuo:
11.1. kiekviena dieng pildo buitinyjy darby atlikimo laiko apskaitos Ziniarastj (1 priedas)

ir prizitri, kad atliekant biitinuosius darbus biity laikomasi Karo padéties jstatyme numatyty



darbo ir poilsio laiko ribojimy;

11.2. kiekvieng dieng pildo biitinyjy darby atlikimo pazyma (2 priedas), o jos kopija (jei
galimybés iSduoti kopija néra — antrg egzemplioriy) atiduoda bitinuosius darbus atlikusiam
asmeniui;

11.3. tvarko biitiniesiems darbams atlikti asmens naudoty asmeniniy darbo priemoniy
apskaita, pildo naudoty asmeniniy darbo priemoniy suvesting (3 priedas);

11.4. pasibaigus ménesiui per dvi darbo dienas apskaifiuoja visg kiekvieno asmens
praeita ménes] dirbtg laika, baigia pildyti Butinyjy darby apraSo 11.1 papunktyje nurodyta
Ziniara$t] ir kartu su tg ménesj uZpildytomis Butinyjy darby apraSo 11.2 papunktyje
nurodytomis pazymomis bei Biitinyjy darby apraso 11.3 papunktyje nurodytomis suvestinémis
pateikia savivaldybés administracijos direktoriui ar jo jgaliotam asmeniui.

12. Uzpildyti biitinyjy darby atlikimo laiko apskaitos Zziniaras¢iai, butinyjy darby
atlikimo pazymos ir naudoty asmeniniy darbo priemoniy suvestinés saugomi savivaldybeés,

kurios teritorijoje buvo atlickami batinieji darbai, administracijoje.

IV SKYRIUS
ATLYGINIMAS UZ BUTINUOSIUS DARBUS IR UZ BUTINIESIEMS DARBAMS
ATLIKTI ASMENU NAUDOTAS ASMENINES DARBO PRIEMONES

13. Su asmenimis uz jy atliktus biitinuosius darbus atsiskaitoma iki kiekvieno ménesio
15 dienos, iSmokant jiems pagal Bitinyjy uzduoCiy apraso 14 punkte nurodytos iSmokos
valandinj dydj ir dirbty valandy skai¢iy apskaiciuotg iSmoka.

14. Uz atliktus biitinuosius darbus mokamos iSmokos dydis priklauso nuo bitinyjy
darby atlikimo trukmés. Uz vieng butinyjy darby atlikimo valanda mokama 0,8 Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nustatyto minimaliojo valandinio atlygio dydzio iSmoka.

15. Jei asmuo biitiniesiems darbams atlikti naudojo savo asmenines darbo priemones,
jam uz $iy priemoniy naudojimg atlyginama paskelbus demobilizacijg ar atSaukus karo padét]
Biitinyjy uzduoéiy apraso 16—-23 punktuose nustatyta tvarka.

16. Dél atlyginimo uz butiniesiems darbams naudotas asmenines darbo priemones
asmuo turi kreiptis j savivaldybeés, kurioje atliko biitinuosius darbus, administracijos direktoriy,
raStu pateikdamas praSyma atlyginti uz bitiniesiems darbams naudotas asmenines darbo
priemones (toliau — Pragymas).

17. Asmuo turi pateikti PraSyma per SeSis ménesius po demobilizacijos paskelbimo ar
karo padéties atSaukimo.

18. PraSyme nurodoma:

18.1. PraSymga pateikusio asmens vardas, pavardé, gimimo data, kontaktinis telefono
numeris, elektroninio pasto adresas ir banko atsiskaitomosios saskaitos numeris;

18.2. butinyjy darby atlikimo vieta, data, laikas ir asmens biitiniesiems darbams
naudotos asmeninés darbo priemonés.

19. Kartu su PraSymu asmuo turi pateikti (-os) butinyjy darby atlikimo pazymos (-y)



kopija (-as) ar jos (jy) antraji egzemplioriy.

20. Per Sesis ménesius nuo demobilizacijos paskelbimo ar karo padéties atSaukimo
savivaldybés, kurioje buvo atlickami butinieji darbai, administracijos direktoriaus jgalioti
asmenys parengia Pra§ymus pateikusiy asmeny, kuriems reikia atlyginti uz naudotas jy
asmenines darbo priemones ir degalus, jeigu asmuo naudojo savo transporto priemong, sgrasus
(nurodant Siy asmeny vardus, pavardes ir gimimo metus), apskaiciuoja lésy, reikalingy atlyginti
uz naudotas asmenines darbo priemones ir degalus, poreikj ir kartu su savivaldybés
administracijos direktoriaus praSymu skirti reikalingas léSas pateikia Lietuvos Respublikos
finansy ministerijai. Siy 168y poreikis apskai¢iuojamas atsizvelgiant j asmeniniy darbo
priemoniy naudojimo biitiniesiems darbams laikg (trukme valandomis) ir bitinyjy darby
atlikimo metu galiojusias tapaciy darbo priemoniy ar jy atitikmeny vidutines nuomos rinkos
kainas ir viduting degaly rinkos kaing, kurios nustatomos pagal elektroninéje erdvéje ar kituose
informacijos Saltiniuose esancius duomenis.

21. Lietuvos Respublikos finansy ministerija, gavusi Bitinyjy uzduociy apraso 20
punkte nurodyta savivaldybés administracijos direktoriaus prasSymg, teikia Lietuvos
Respublikos Vyriausybei pasiiilymg sprendimui dél finansavimo S$altiniy ir 1éSy skyrimo
priimti.

22. Lietuvos Respublikos Vyriausybei priémus sprendimg dél finansavimo Saltiniy ir
¢Sy skyrimo, prasyma pateikusiai savivaldybés administracijai skiriamos IéSos atlyginti
asmenims uz naudotas asmenines darbo priemones.

23. Prasymus pateikusiems asmenims uz bitiniesiems darbams naudotas asmenines
darbo priemones atlyginama per vieng ménesj nuo 1éSy atlyginti asmenims uz naudotas

asmenines darbo priemones gavimo savivaldybés administracijoje dienos.




Bitinyjy darby skyrimo, apskaitos,
organizavimo, biitinuosius darbus atliekan¢iy
asmeny aprupinimo tvarkos apraso

1 priedas

(Bitinyjy darby atlikimo laiko apskaitos Ziniarascio forma)

(savivaldybés administracijos pavadinimas, juridinio asmens kodas)

BUTINUJU DARBU ATLIKIMO LAIKO APSKAITOS ZINIARASTIS
meén.

m.

Eil.
Nr.

Bitinuosius darbus
atliekantis asmuo

Valandos atliekant butinuosius darbus atitinkamomis ménesio dienomis

IS viso

Vardas ir
pavarde

Gimimo
metai
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Ziniara§tj uzpildé

(pareigos, vardas, pavardé, parasas)

Susipazinau

(savivaldybés administracijos direktoriaus vardas, pavarde, parasas)




Biitinyjy darby skyrimo, apskaitos,
organizavimo, biitinuosius darbus atliekan¢iy
asmeny apripinimo tvarkos apraso

2 priedas

(Biitinyjuy darby atlikimo paZymos forma)

BUTINUJU DARBU ATLIKIMO PAZYMA

(data, Nr.)

(asmens, atlikusio buitinuosius darbus, vardas, pavardé, gimimo metai)

(vieta, kur buvo atliekami batinieji darbai)

(asmens atlikti biitinieji darbai, data, trukmé (valandomis))

(butiniesiems darbams atlikti naudotos asmeniui priklausancios darbo priemonés (jrankiai, prietaisai, transporto priemonés),

jei tokios buvo, jy naudojimo trukmé (valandomis), jy vidutiné nuomos rinkos kaina butinyjy darby atlikimo metu,

sunaudoty degaly kiekis, jeigu asmuo naudojo savo transporto priemong ir jam priklausancius degalus, jy vidutiné rinkos
kaina buitinyjy darby atlikimo metu)

Savivaldybés administracijos direktoriaus jgaliotas asmuo

(darbovieté, pareigos) (parasas) (vardas ir pavardé¢)

Susipazinau

biitinuosius darbus atlikusio asmens vardas ir pavardé)

(parasas)

(data)

Pastabos:

1. Uz bitinuosius darbus atsiskaitoma iki kiekvieno ménesio 15 dienos savivaldybés, kurios teritorijoje atlieckami bitinieji
darbai, administracijos direktoriaus nustatyta tvarka.

2. Uz atliktus batinuosius darbus mokama iSmoka priklauso nuo biitinyjy darby atlikimo trukmés. UZ viena biitinyjy darby
atlikimo valanda mokama 0,8 Lietuvos Respublikos Vyriausybés nustatyto minimaliojo valandinio atlygio dydzio iSmoka.
3. Uz butiniesiems darbams atlikti naudotus asmeninius jrankius, prietaisus, transporto priemones (toliau — darbo priemonés)
atlyginama paskelbus demobilizacija ar atSaukus karo padétj. Dél atlyginimo uz darbo priemoniy naudojima asmuo turi
kreiptis j savivaldybés, kurioje atliko biitinuosius darbus, administracijos direktoriy, rastu pateikdamas prasyma atlyginti uz
biitiniesiems darbams naudotas asmenines darbo priemones, taip pat Sios pazymos kopija ar antrajj egzemplioriy. PraSymas
turi buti pateiktas per 6 ménesius po demobilizacijos paskelbimo ar karo padéties atSaukimo.



(Naudoty asmeniniy darbo priemoniy suvestinés forma)

Biitinyjy darby skyrimo, apskaitos,
organizavimo, biitinuosius darbus atliekan¢iy
asmeny aprupinimo tvarkos apraso
3 priedas

NAUDOTU ASMENINIU DARBO PRIEMONIU SUVESTINE

Eil.
Nr.

Butinuosius darbus atlikusio
asmens duomenys

Biitinuosius darbus atlikusio asmens naudotos asmeninés darbo priemonés

gimimo

vardas | pavardé .
metai

jrankis, prietaisas

transporto priemoné

pavadinimas | gamintojas

pavadinimas markeé metai

degaly
tipas

naudojimo
laikas
(val.)

vidutiné
nuomos
rinkos
kaina
butinyjy
darby
atlikimo
metu

sunaudoty degaly
kiekis (litrais),
vidutiné rinkos
kaina
butinyjy
darby atlikimo
metu
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