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KULTŪROS ATAŠĖ LIETUVOS RESPUBLIKOS AMBASADOJE JAPONIJOJE PAREIGYBĖS APRAŠYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBĖ

	1.Kultūros atašė Lietuvos Respublikos ambasadoje Japonijoje yra darbuotojas, dirbantis pagal terminuotą darbo sutartį. Pareigybės grupė – specialistai.
	2. Pareigybės lygis – A1.
3. Kultūros atašė yra pavaldus kultūros ministrui ir ambasados Japonijoje vadovui bei atskaitingas Lietuvos Respublikos kultūros ministerijos Profesionaliosios kūrybos ir tarptautiškumo politikos grupės vadovui.

II SKYRIUS
SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI

	4. Darbuotojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialius reikalavimus:
4.1. turėti aukštąjį universitetinį humanitarinių mokslų, socialinių mokslų arba menų studijų krypties grupės išsilavinimą (magistro kvalifikacinį laipsnį);
4.2. turėti ne mažesnę kaip 3 metų darbo patirtį Lietuvoje įgyvendinant tarptautinį bendradarbiavimą kultūros ir meno srityje;
4.3. būti susipažinęs su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos įstatymais ir kitais teisės aktais, reglamentuojančiais tarptautinius ryšius;
4.4. išmanyti Lietuvos kultūros politiką ir būti susipažinęs su susijusiais strateginiais dokumentais;
4.5. būti susipažinęs su paskyrimo valstybės istorija, politika ir kultūra, ryšiais su Lietuva;
4.6. mokėti analizuoti ir apibendrinti informaciją, gebėti sklandžiai dėstyti mintis žodžiu ir raštu;
4.7. mokėti dirbti Microsoft Office programiniu paketu;
4.8. išmanyti tarptautinį ir diplomatinį protokolą;
4.9. mokėti anglų kalbą C1 lygiu (pagal Europass); 
4.10. būti nepriekaištingos reputacijos ir atitikti teisės aktuose nustatytus reikalavimus, būtinus išduodant leidimą dirbti ar susipažinti su įslaptinta informacija.

III SKYRIUS
ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

	5. Siekiant užtikrinti ir įgyvendinti Lietuvos Respublikos tarptautinį bendradarbiavimą kultūros ministro valdymo srityse, kultūros atašė Japonijoje vykdo šias funkcijas:
	5.1. bendradarbiauja su paskyrimo valstybės kultūros politiką formuojančiomis institucijomis, informuoja Kultūros ministeriją apie paskyrimo valstybės iniciatyvas, pasiūlymus bei nuostatas Kultūros ministerijai priskirtais klausimais;
5.2. renka, kaupia ir teikia informaciją Kultūros ministerijai apie paskyrimo valstybės kultūrą;
5.3. inicijuoja ir bendradarbiauja su Lietuvos ir paskyrimo valstybės institucijomis, įstaigomis ir organizacijomis įgyvendinant tarptautinio bendradarbiavimo kultūros srityje susitarimus, renginius ir kitus bendradarbiavimo projektus paskyrimo valstybėje;
5.4. konsultuoja ir tarpininkauja Lietuvos ir paskyrimo valstybės meno kūrėjams, kultūros srities specialistams ir kultūros organizacijoms ieškant bendradarbiavimo galimybių;
5.5. bendradarbiauja su Lietuvos ir paskyrimo valstybės institucijomis, įstaigomis ir organizacijomis rengiant kultūros srities specialistų vizitus į Lietuvos Respubliką ir paskyrimo valstybę, tarpininkauja sudarant vizitų programas, organizuoja susitikimus ir kontaktinius renginius;
5.6. padeda organizuoti Kultūros ministerijos atstovų vizitus į paskyrimo valstybę ir šios valstybės kultūros srities atstovų vizitus į Lietuvos Respubliką;
5.7. pagal kompetenciją padeda įgyvendinti Lietuvos Respublikos užsienio politiką, teikia diplomatinės atstovybės paskyrimo valstybėje vadovui konsultacijas ir rašytinę informaciją metiniam diplomatinės atstovybės darbo planui ir metinei ataskaitai rengti;
5.8. informuoja apie savo veiklą visuomenę Lietuvoje ir paskyrimo valstybėje;
5.9. teikia kultūros ministrui metinius veiklos planus ir metines veiklos ataskaitas;
5.10. vykdo kitas kultūros ministro pavestas funkcijas.
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