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DOKUMENTO ISTORIJA
Data Versija Aprasas Autorius
2019-05-16 1.0 Pradiné dokumento versija. Brigita Zostautaité
2019-10-04 1.1 Dokumento atnaujinimas pagal sistemoje atliktus keitimus. Brigita Zostautaité
2019-10-09 1.2 Dokumento atnaujinimas zmogiskuyjy istekliy valdymo aprasu. | ,,Elsis PRO*
Pridéti skyriai: 4.15 Zmogiskyjy istekliy valdymas, 4.18
Darbo valandy administravimas, 4.19 ,,Kalendoriaus*
administravimas.
2019-10-10 1.3 Atnaujintas dokumento formatas. Brigita Zogtautaité
2020-04-06 1.4 Dokumento korekcija pagal testavimo scenarijy komentarus ir | Brigita Zo3tautaité
/ arba korekcijas sistemoje:
1. ISankstiniy salygy korekcija: iSankstinés salygos
papildytos nuorodomis j kitus dokumento skyrius,
nurodyti sarasai su naudotojy rolémis, kurie gali atlikti
numatyta funkcionaluma.
Navigacijy korekcija.
3. Pridéti paveiksléliai i$ sistemos siekiant palengvinti
navigacijas arba funkcionalumo radima sistemoje.
4. Naudotojy administravimo skyriy korekcija iSskiriant
Check ir Crowd aplinky funkcionalumg j atskirus
skyrius (4.3 naudotojy administravimas Check, 4.4
Naudotojy administravimas Crowd).
5. 4.14 skyriaus korekcija papildant priklausomybiy
nustatymus.
6. Pridétas naujas skyrius 4.16 Projekty ir programy darby
grupiy administravimas, aprasantis darby grupiy kiirima
Jira.
7. 4.8 Programos administravimo skyrius papildytas
projekto priskyrimo prie programos administravimu.
8. 4.25 skyriaus korekcija po sistemos funkcionalumo
pakeitimy.
9. Papildytas skyrius 4.13 Etapy veiksmai.
10. Pridétas skyrius 1.3 Naudojimosi sistema
rekomendacijos.
11. Koreguotas skyrius 4.17 Darbo valandy
administravimas.
12. Koreguotas skyrius 4.21 Sablonai.
2020-05-06 1.5 Dokumento korekcija pagal komentarus naudotojo vadovui: Brigita Zostautaité

1. Smulkios korekcijos skyriams: 1.1,2.1,2.2,2.3,2.4,3
skyriui.

2. Dokumento gramatinés, naudojamy terminy korekcijos
pagal pateiktas rekomendacijas.

Dokumento korekcija pagal sistemoje atliktas korekcijas:

1. Skyriaus 4.12.7 Nauda ir verté terminy korekcija pagal
atliktas terminy korekcijas sistemoje.
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2.  Pridétas naujas 4.8.3 skyrius.

3. 4.12.7,4.9.1,4.10.1 skyriy terminy korekcija pagal
LRVK pastabas.

2020-06-30

1.6

1. Pridétas naujas skyrius biudzeto plano sudarymui aprasyti —

4.14.4.

2. Papildytas skyriaus 4.11.6 formuliy aprasas.

Brigita Zostautaité

2021-08-24

1.7

1. Pakeistas strateginio tikslo pasirinkimo formatas —4.9.1
2. Pakeisti jvesties lauky pavadinimai — 4.10.1

3. Pervadintas skyrius bei poskyriai pagal pervadintg jvesties
laukg — 4.12.7

4. Pridétas projektinio pasitilymo skyrius —4.12.12
5. Pakeistas jvesties lauko pavadinimas — 4.21.2

6. Panaikintas skyrius “Pagrindinés gairés”

7. Papildyta Rezultato informacija — 4.12.8

8. Atnaujintas lenteliy, paveiksléliy sarasas. Atnaujintas
turinys.

MB Notas IT
Projekto vadovas
Mantas Damijonaitis

2021-09-22

1.8

1. Pridéta nauja projekto / programos etapo ,,Archyvas*
bisena ,,Baigtas* — 3.6

2. Pakeistas paaiskinimas apie priskyrimg organizacijoms -
43.1

3. Papildyta Naudotojo atjungimo i$ sistemos sglygomis —
4.6.3

4. Panaikintas paaiskinimas apie projekto perkélimg j kita
portfelj — 4.8.2

MB Notas IT
Projekto vadovas
Mantas Damijonaitis

2022-02-14

1.9

1. Papildyta informacija apie naudas — 4.12.6
2.Papildyta informacija apie rezultaty duomenis — 4.12.8
3.Papildyta informacija apie pakeista Projekto Poky¢io
Pra§ymo kiirimo langa — 4.19.1

4.Papildyta informacija apie pakeista Projekto Pokycio
Prasymo redagavimo langa 4.19.2

5. Papildyti informacija apie pakeista Projekto Pokycio
Prasymo teikimo procesa — 4.19.3

6. Papildyta informacija apie pridétus Pareigy ir Veikly /
Atsakomybiy klasifikatorius — 4.29.1

7.Papildyta informacija apie Pareigy ir Veikly / Atsakomybiy
klasifikatoriy redagavimg — 4.28.2;

8. Papildyta informacija apie Pareigy ir Veikly / Atsakomybiy
klasifikatoriy iStrynima — 4.28.3

MB Notas IT
Projekto vadovas
Mantas Damijonaitis
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2022-05-05 2.0 1. Papildytas teisiy sarasas — 2.1 MB Notas IT
Projekto vadovas
2. Papildyti sistemos roliy teisiy rinkiniai — 2.2 Mantas Damijonaitis
3.Papildytas planavimo etapo apras§ymas — 3.2
4.Papildytas vykdymo ir stebésenos etapo aprasymas 3.3
5.Papildyti rodikliy skai¢iavimo Saltiniai 4.11.6
6. Pridétas skyrius ,,Biudzetas* 4.12.8
7.Papildyta informacija apie etapo keitimg —4.12.3.1
8.Pasalintas skyrelis 4.14.4
9.Papildyta informacija apie poky¢io praSymo pildyma — 4.19
2022-07-29 2.1. 1. Papildyti komandos nariy administravimo lauky MB. Notas IT
pavadinimai, pridétas naujas komandos nariy pridéjimo Projekto vadf).vas -
lango atvaizdas - 4.12.1.1.1 Mantas Damijonaitis
2. Pridétas naujas skyrius "Riziky valdymo plano jraso
pridéjimas" - 4.12.4.6
3. Pridétas naujas skyrius ,,Riziky valdymo plano jraso
redagavimas® - 4.12.4.8
4. Papildyti riziky administravimo lauky pavadinimai -
4.12.9.1
5. Papildyti riziky administravimo lauky pavadinimai -
4.129.2
6. Pridétas naujas skyrius "RRF rodiklio numerio /
VPNIP veiksmo kodo priskyrimas / Komentaro
priskyrimas Darby grupei / Darbui - 4.14.8
2023-07-28 | 2.2 1. Pakoreguoti 4.12.2.1, 4.12.2.2, 4.12.2.3 skyriai; DevOcean LT
2. Pridéti 4.12.2.4 ir 4.12.2.5 skyriai;
3. Pakoreguotas 4.12.8 skyrius;
4. Pakoreguota informacija apie pakeista Projekto
Poky¢io Prasymo kiirimo langg — 4.20.1;
5. Pakoreguota informacija apie pakeista Projekto
Pokycio Pra§ymo redagavimo langa 4.20.2.
2023-10-23 2.3 1. Pakoreguotas 4.6.1 skyrius; DevOcean LT
2. Pridétas 4.30.1 skyrius;
2024-01-22 2.4 1. Pr%détas skyr@us 4.12.4.5 DevOcean LT
2. Pridétas skyrius 4.12.4.7
3. Pridétas skyrius 4.12.4.8
4. Pakoreguotas skyrius 4.21.2.1
2024-12-27 2.5 1. Pakoreguoti skyriai: 4.7.1,4.7.7.1.2, 4.9.1, 4.10.1, DevOcean LT
4.21.3.1
2025-01-20 2.6 1. Pakoreguoti skyriai: 4.9.1, 4.9.3, 4.10.1, 4.10.3 DevOcean LT
2025-08-28 | 2.7 1. Panaikinti skyriai 4.21.1.3,4.21.2.3, 4.12.2.5 DevOcean LT
2. Atnayjintas skyriai: 2.2,4.12.3, 4.21.2.5
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2026-03-18

2.8

Atnaujinta dokumentacijg pagal inicijavimo ir
planavimo etapy apjungima j vena.

DevOcean LT
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1 JVADAS

Siame dokumente pateikiama PPVIS naudotojo instrukcija. Dokumentas skirtas supazindinti
naudotojus darbui su sistema, jos komponentais, galimybémis.

1.1 Apibrézimai, akronimai ir santrumpos

Lentelé 1 Apibrézimai, akronimai ir santrumpos.

Savoka, trumpinys Aprasas

PPVIS, sistema Portfeliy ir projekty valdymo informaciné sistema.

Jira PPVIS posistemis — uzduoc¢iy valdymo sistema.

Check PPVIS posistemis — projekty ir programy valdymo sistema.

Crowd PPVIS posistemis — naudotojy grupiy valdymo sistema.

AlB Absoliuti rizikos jtaka biudzetui.

AlIT Absoliuti rizikos jtaka tvarkarasciui.

RIB Rizikos Jtaka Biudzetui.

RIP Rizikos Jtaka Projektui.

RIT Rizikos Jtaka Tvarkaras$ciui.

T Rizikos Tikimybé.

I Rizikos Jtaka.

Darby grupé Auksto lygmens (stambaus) darby paskirstymo struktiiros elementas, skirtas siekti
projekto rezultaty. Darby grupés turi aiSkia apimtj, rezultata, pradzig ir pabaigg.

Darbai Zemo lygmens (smulkaus) darby paskirstymo struktiiros elementas, skirtas siekti
projekto rezultaty. Darbai turi aiSkig apimtj, rezultata, pradzig ir pabaigg.

1.2 Zyméjimo taisyklés

Lentelé 2 Zyméjimo taisyklés.

Objektas Aprasas
[Mygtukas] Mygtuko pavadinimas zymimas lauZtiniais skliaustais [].
,Pavadinimas“ Formy pavadinimai zymimi dvigubomis kabutémis ,,.
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2 NAUDOTOJU TEISES

Pateikiami numatyti teisiy rinkiniai.

2.1

Teisiy aprasas

Lentelé 3 Naudotojy teisiy aprasas.

Naudotojo instrukcija
Versija: 2.8

Skyriuje aprasomos PPVIS naudotojy teisés sistemos ir projekto / programos lygiu.

Skyriuje apraSomos numatytos Check naudotojy teisés.

Nr. Teisé Aprasas
1 Sukurti / redaguoti / iStrinti | Teisé matyti nustatymy (klasifikatoriy) sarasa ir galéti kurti,
klasifikatoriy duomenis redaguoti ir iStrinti sistemos nustatymy jrasus. Jie skirti klasifikuoti
ir suvienodinti numatytus duomenis sistemoje, pvz., suvienodinti
nurodomus mato vienetus.

2 Administruoti sistemos nustatymus Teisé matyti aktyviy naudotojy sarasa, sistemos jvykiy zurnala, taip
pat leidzia redaguoti sistemoje naudojamy informaciniy lauky (angl.
tooltip) aprasus. Teisé pridéti naujus sistemos naudotojus, keisti
naudotojy role, redaguoti individualias naudotojy teises.

3 Sukurti / redaguoti / iStrinti portfelj Teisé kurti, redaguoti ir iStrinti portfelj.

4 | Matyti portfelio duomenis Teisé matyti sukurty portfeliy sarasa, portfelio skydelj, projekty ir
programy sarasa.

5 Sukurti / redaguoti / iStrinti | Teisé matyti pavadavimy saraSa ir kurti, redaguoti ir iStrinti

pavadavima pavadavima.

6 | Matyti pavadavimus Teisé tik matyti sukurty pavadavimy sara$a.

7 | Sukurti / i$trinti neprojektinius darbus | Teisé kurti ir iStrinti projektams ir programoms sukuriamus
neprojektinius darbus.

8 Patvirtinti etapo sprendima Teisé naudotojg priskirti projekte kaip narj, tvirtinantj projekto etapo
keitima.

9 Patvirtinti  projekto  pokycius /| Teisé naudotojg priskirti kaip narj, tvirtinantj projekto pokycius arba

ataskaitas ataskaitas.

10 | Sukurti / redaguoti programa Teisé¢ kurti ir redaguoti programa.

Pastaba: pazyméjus Sig teise automatiSkai bus pazyméta ir teisé
»Matyti programos duomenis*®.
11 | Matyti programos duomenis Teisé tik perzitréti programos informacija.
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Pastaba: naudotojas, neturintis teisés ,,Matyti portfelio duomenis*
ir turintis teis¢ ,,Matyti programos duomenis® matys tik tas
programas, kuriose yra priskirtas vienu i§ numatyty programos nariy.

12 | Priskirti programai projekta Teis¢ programai priskirti projekta.

13 |Sukurti / redaguoti programos | Teisé kurti ir redaguoti programos pokycio praSyma. Teisé jtraukia

poky¢io praSyma poky¢io prasymo teikima tvirtinimui.

14 | Inicijuoti programos etapo uzbaigima | Teisé pateikti programos perzilirg tvirtinan¢iam nariui.

15 | Sukurti / redaguoti projekta Teisé kurti ir redaguoti projekta.

Pastaba: pazyméjus Sig teis¢ automatiskai bus pazyméta ir teisé
»Matyti projekto duomenis®.

16 |Matyti projekto duomenis Teisé tik perziiiréti projekto informacija.

Pastaba: naudotojas, neturintis teisés ,,Matyti portfelio duomenis*
ir turintis teis¢ ,,Matyti projekto duomenis® matys tik tuos projektus,
kuriuose yra priskirtas vienu i§ numatyty programos nariy.

17 | Kopijuoti projekto duomenis Teis¢ kuriant projekta arbg programag pasinaudoti kopijavimo
funkcija ir nukopijuoti informacija i§ bet kurio tame portfelyje
sukurto projekto arba programos.

18 | Sukurti / redaguoti projekto pokycio | Teisé kurti, redaguoti ir teikti projekto pokycio prasyma.

praSyma
19 | Uzsaldyti/ atstatyti uzsaldytg projektg | Teisé projekta arba programa perkelti | arba grazinti i§ uzSaldyty
ar programa projekty saraSo. Tai jtraukia ir teis¢ uzSaldyty projekty saraSe
perzifiréti arba istrinti pasirinkta projekta arba programa.

20 |Inicijuoti projekto etapo uzbaigima Teisé pateikti projekto perziiirg tvirtinanciam nariui.

21 |Inicijuoti poky¢io / ataskaitos teikimg | Teisé formuoti ir teikti pokyc¢io praSymus ir ataskaitas.

ir suformavima e e o e .

Pastaba: pazyméjus $ig teise automatiskai pasizymi ir Sios teisés:
»Sukurti / redaguoti programa®, ,Matyti programos duomenis®,
»Sukurti / redaguoti projekta ir ,Matyti projekto duomenis®.
Panaikinus zyma bent vienai i§ jy bus automatiskai nuzyméta teisé
»lnicijuoti pokycio / ataskaitos teikimg ir suformavima“. Tai
apsauga, kad naudotojas, turintis $ig teis¢, turéty prieiga prie
reikiamy projekty arba programy.

22 | Inicijuoti duomeny importg Teisé matyti importavimo punkta meniu juostoje ir teisé importuoti
numatyto formato projektg ir / arbg programa.

23 | Inicijuoti PPVIS duomeny eksporta Teisé matyti eksportavimo punkta meniu juostoje ir eksportuoti
projekty ir programy duomenis.

24 | Redaguoti projekty korteles Teisé uZzregistruotam projektui arba programai keisti parinktas

projekto arba programos korteles, pvz., riziky kortelés matomumo
jjungimas / i§jungimas.
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Pastaba: tokiu atveju, jei kortelé pazyméta kaip matoma ir jai
pridedama informacija, o po to kortelei Zyma nuimta ir nematoma —
joje ivesta informacija islieka.

faktines iSlaidas

25 | Perzitréti naudotojus Teis¢ matyti sistemoje registruoty naudotojy sarasa.

26 | Administruoti naudotojus Teis¢ matyti naudotojy sarasg, pridéti naujus ir redaguoti
egzistuojancius naudotojus.

27 | Atlikti vertinimg Teis¢ buti priskirtam ir atlikti vertinima.

28 |Koreguoti praéjusiy mety biudzeto | Nuo sausio 2 iki sausio 25 dienos koreguoti praéjusiy mety biudzeto

jraSus

2.2

Lentelé 4 Sistemos roliy teisiy rinkiniy sqrasas.

Sistemos roliy teisiy rinkiniai

Sistemos naudotojams galimos priskirti rolés:

e Administratorius;

e Portfelio analitikas;

e Portfelio savininkas / vadovas;

e Programos savininkas / vadovas;

e Projekto savininkas / vadovas;

e Projekto komandos narys;

e Institucijos strateginio portfelio vadovas.

Nr. Rolé Numatytos teisés
1 Administratorius Visos teisés (zr. Lentelé 3 Naudotojy teisiy aprasas.).
2 | Portfelio analitikas e  Matyti portfelio duomenis;
e  Matyti programos duomenis;
e  Matyti projekto duomenis.
3 Portfelio savininkas / vadovas e  Sukurti / redaguoti / i$trinti portfelj;

e  Matyti portfelio duomenis;

e  Sukurti / redaguoti / iStrinti pavadavima;
e  Matyti pavadavimus;

e  Sukurti / iStrinti neprojektinius darbus;

e  Patvirtinti etapo sprendima;
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Patvirtinti projekto pokycius / ataskaitas;

Sukurti / redaguoti programa;

Matyti programos duomenis;

Priskirti programai projekta;

Sukurti / redaguoti programos pokycio praSyma;
Inicijuoti programos etapo uzbaigima;

Sukurti / redaguoti projekta;

Matyti projekto duomenis;

Kopijuoti projekto duomenis;

Sukurti / redaguoti projekto pokycio prasyma;
UzSaldyti / atstatyti uzSaldyta projekta ar programa;
Inicijuoti projekto etapo uzbaigima;

Inicijuoti pokycio / ataskaitos teikima ir suformavima;
Inicijuoti duomeny importa;

Inicijuoti PPVIS duomeny eksporta;

Redaguoti projekty korteles;

Perziiiréti naudotojus;

Atlikti vertinima;

Koreguoti praéjusiy mety biudzeto faktines islaidas.

Programos savininkas / vadovas

Sukurti / redaguoti programa;

Matyti programos duomenis;

Priskirti programai projekta;

Sukurti / redaguoti programos poky¢io praSyma;
Inicijuoti programos etapo uzbaigima;

Sukurti / redaguoti projekta;

Matyti projekto duomenis;

Sukurti / redaguoti projekto pokycio praSyma;
Inicijuoti projekto etapo uzbaigima;

Inicijuoti pokycio / ataskaitos teikimg ir suformavima;
Inicijuoti duomeny importa;

Inicijuoti PPVIS duomeny eksportg;

Redaguoti projekty korteles.

Projekto savininkas / vadovas

Sukurti / redaguoti programa;

Matyti programos duomenis;
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Sukurti / redaguoti programos poky¢io praSyma;
Inicijuoti programos etapo uzbaigima;

Sukurti / redaguoti projekta;

Matyti projekto duomenis;

Sukurti / redaguoti projekto pokycio praSyma;
Inicijuoti projekto etapo uzbaigima;

Inicijuoti pokycio / ataskaitos teikima ir suformavima;
Inicijuoti duomeny importa;

Inicijuoti PPVIS duomeny eksporta;

Redaguoti projekty korteles;

Koreguoti praéjusiy mety biudzeto faktines islaidas.

Projekto komandos narys

Sukurti / redaguoti programa;

Matyti programos duomenis;

Sukurti / redaguoti programos poky¢io praSyma;
Sukurti / redaguoti projekta;

Matyti projekto duomenis;

Sukurti / redaguoti projekto pokycio prasyma;
Inicijuoti PPVIS duomeny eksporta.

Institucijos  strateginio
vadovas

portfelio

Sukurti / redaguoti / iStrinti portfelj;
Matyti portfelio duomenis;

Sukurti / redaguoti / iStrinti pavadavima;
Matyti pavadavimus;

Sukurti / i§trinti neprojektinius darbus;
Patvirtinti etapo sprendima;

Patvirtinti projekto poky¢ius / ataskaitas;
Sukurti / redaguoti programa;

Matyti programos duomenis;

Priskirti programai projekta;

Sukurti / redaguoti programos pokycio praSyma;
Inicijuoti programos etapo uzbaigima;
Sukurti / redaguoti projekta;

Matyti projekto duomenis;

Kopijuoti projekto duomenis;

Sukurti / redaguoti projekto pokyc¢io praSyma;
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e  Uzsaldyti / atstatyti uzsaldyta projekta ar programa;

e Inicijuoti projekto etapo uzbaigima;

e Inicijuoti pokycio / ataskaitos teikimg ir suformavima;
e Inicijuoti duomeny importa;

e Inicijuoti PPVIS duomeny eksporta;

e Redaguoti projekty korteles;

o  Atlikti vertinima;

e Koreguoti pra¢jusiy mety biudzeto faktines islaidas.

2.3 Komandos nariai

Projektas / programa turi ,,Komandos nariy”“ komponenta kur galima priskirti sistemos
naudotojus. Tik projektui / programai priskirti naudotojai turés teis¢ matyti jam priskirtg projekta
/ programg.

Pastaba: Sias roles turintys naudotojai: ,,Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®,
,Portfelio analitikas* visada galés matyti visus portfelio projektus ir programas.

Lentelé 5 Projekto ir programos komandos nariy aprasas.

Nr. Komandos narys Aprasas

1 Projekto / programos savininkas Institucijos skiriamas asmuo, kuriam institucija perduoda visa
atsakomybe uz programos arba projekto naudy pasiekima.

2 Projekto / programos vadovas Programos vadovas — asmuo, atsakingas uz programos tiksly
pasiekima, efektyvy programos vykdyma, siekiant numatytos
ja sudaranciy projekty naudos.

Projekto vadovas —asmuo, atsakingas uz trilypio projekto tikslo
pasiekimg ir vadovavima komandai, kuri paskirta projektui
igyvendinti.

Projekto ir programos vadovai atsakingi uz darby planavima,
rezultaty pildyma, ataskaity teikima, informavima apie
vykstancius poky¢ius.

3 Projekto / programos komandos narys Projekto ar programos tikslui pasiekti surinkta darbuotojy
komanda, turinti savo funkcijas ir atsakomybe pildyti jiems
paskirta projekto ar programos informacija, vykdyti jiems
priskirtus darbus ir teikti informacija apie jy atlikimg ir
pasiektus rezultatus.

4 | Apribotas projekto / programos narys Projekto ar programos tikslui pasiekti surinkta darbuotojy
komanda, turinti savo funkcijas ir atsakomybe pildyti jiems
paskirta projekto ar programos informacija, vykdyti jiems
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priskirtus darbus ir teikti informacija apie jy atlikimg ir
pasiektus rezultatus.
Apribotas narys negali keisti projekto / programos komandos ar

tvirtinan¢iy asmeny saraso, teikti ataskaity, keisti projekto /
programos biiseny.

2.4 Tvirtinantys nariai

Projektas / programa turi ,,Tvirtinan¢iy nariy“ komponentg kur galima priskirti sistemos
naudotojus, kurie tvirtins projekto / programos ataskaitas, pokycio praSymus, turés teis¢ keisti
projekto / programos etapg. Tik projektui / programai priskirti naudotojai turés jam paskirtg

tvirtinimo teisg.

Lentelé 6 Tvirtinanciy nariy roliy aprasas.

Nr. Tvirtinantis narys

Aprasas

1 Narys ataskaitoms tvirtinti

Projekte ar programoje §ig teis¢ turintis naudotojas gali tvirtinti
ataskaitas (zr. 4.21.1.5 Programos ataskaitos tvirtinimas,
grgzinimas ir atmetimas, 4.21.2.5 Projekto ataskaitos tvirtinimas,
grqzinimas ir atmetimas).

2 | Narys plano poky¢iui tvirtinti

Projekte ar programoje §ig teis¢ turintis naudotojas gali tvirtinti
pateiktus plano pokycius (zr. 4.20.4 , Pokycio prasymo*
tvirtinimas, atmetimas ir grazinimas).

3 Narys etapui tvirtinti

Projekte ar programoje Sig teis¢ turintis naudotojas gali keisti
projekto ar programos etapa (zr. 4.13.2.1 Etapo keitimas).
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3 PROJEKTO IR PROGRAMOS VALDYMO ETAPAI

Skyriuje aprasomi Check projekty ir programy etapai, kurie buvo sukonfigiiruoti remiantis
., Lietuvos Respublikos Vyriausybés Strateginiy Projekty valdymo standartu . Kiekvienas etapas
turi numatytus veiksmus, informacijos pildymo tvarka, informacijos teikimo tvarka ir t. t., kuri
remiasi anksc¢iau minétu projekty valdymo standartu.

Buvo i8skirti Sie projekty ir programy etapai
e Inicijavimas ir planavimas®;.
e . Vykdymas ir stebésena‘;
o Uzbaigimas®;
e  Naudos vertinimas®;

o _Archyvas®

Taip pat yra galimybé projekta / programa po jgyvendinimo perkelti j ,,Archyva*.

3.1 ,Inicijavimas ir planavimas*

Projekto ar programos kiirimo metu (projekto ,,Inicijavimo ir planavimo* etape) pildoma
projekto ar programos informacija (Zr. 4.9 Programos administravimas, 4.10 Projekto
administravimas), priskiriami ,,Komandos* ir ,, Tvirtinantys nariai“ (zr. 4.12.1 ,, Komanda*),
Ganto diagrama (zr. 4.14 ,, Darby grupiy ““ ir ,, Darby “ administravimas), finansavimo $altiniai bei
pildomas projekto biudzetas (Zr. 4.12.8 ,, Biudzeto*“ administravimas). Sudarytas projekto arba
programos darby planas teikiamas perzitrai tvirtinanéiam nariui (Zr. 4.13.1 ,, Teikimas tvirtinti ).
Perzitirétas projekto ar programos arby planas gali biiti patvirtintas (perkeliant projektg ar
programa | kitg etapa) arba grazintas koreguoti. Netinkamas projektas arba programa gali biti
sustabdytas arba uzSaldytas ir iStrintas.

3.2 ,,Vykdymas ir stebésena*

,»Vykdymo ir stebésenos* etape pildoma projekto ar programos informacija ( pildomi atlikty
darby pazanga, rezultatai, faktinés iSlaidos, pasiektos naudos ir pan. (zr. 4.12 Projekto ir
programos plano komponentai, 4.14 ,, Darby grupiy“ ir , Darby“ administravimas, 4.12.8
“Biudzetas”)).

Vykdant reikSmingus projekto ar programos pokycius pildomas projekto ar programos
poky¢io praSymas (zr. 4.20 ,, Pokycio prasSymas). Poky¢io praSymas teikiamas tvirtinanc¢io nario
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perziurai (zr. 4.13.1 ,, Teikimas tvirtinti*), kuris gali tvirtinti, grazinti koreguoti arba atmesti
pokyCio praSymg. Patvirtinus pokyCio praSymga informacija apie projekta arba programag
atnaujinama sistemoje automatiskai pagal pokycio prasyme supildytg informacija (pvz., galimybé
pakeisti projekto ar programos pavadinimg yra tik pateikus ir patvirtinus pokycio prasyma).

Nustatytu daznumu projekto ar programos vadovas turi pildyti ir teikti projekto ar programos
eigos ataskaitg (zr. 4.21.1.1 Programos eigos ataskaitos generavimas, 4.21.2.1 Projekto eigos
ataskaitos generavimas). Pateikta ataskaita tvirtinama, grgzinama koreguoti arba atmetama
tvirtinan¢io nario. Neaktualus projektas arba programa gali buti uzsaldytas.

3.3 ,,Uzbaigimas*

,UZbaigimo* etape esant poreikiui pildomos ,,ISmoktos pamokos* (projekto / programos
komandos nariy atsiliepimai apie projekto / programos jgyvendinimg), kurios jtraukiamos i
generuojamg baigiamaja projekto ar programos ataskaity (zr. 4.21.1.2 Programos baigiamoji
ataskaita, 4.21.2.2 Projekto baigiamoji ataskaita). Ataskaita teikiama tvirtinan¢iam nariui (Zr.
4.13.1 ,, Teikimas tvirtinti ), kuris gali tvirtinti, grazinti koreguoti arba atmesti pateikty ataskaitg.
Netinkamas projektas arba programa gali buti sustabdytas arba uzsaldytas.

3.4 ,Naudos vertinimas*

»Naudos vertinimo* etapas skirtas projekty arba programy ,,Naudy* rodikliy stebésenai
atlikti, t. y., pildomi faktiniai duomenys ir atliekamas stebéjimas ar projektas / programa pasieké
plane nustatytus rezultatus (Zr. 4./2.6 ,,Nauda ir verté*). Esant poreikiui pildomi ,,Naudos
vertinimo* jrasai kur kiekvienas komandos narys gali palikti savo atsiliepimus apie projekto /
programos jgyvendinima.

3.5 ,,Archyvas*

I,,Archyva‘“ keliami jgyvendinti ir visus etapus praéj¢ projektai arba programos. ,,Archyvas*
skirtas projekty ir programy istoriniy duomeny saugojimui, atskirti juos nuo igyvendinamo
projekty ir programy saraSo. Projektas perkeltas j archyva yra uzrakinamas (negalima jokia
projekto plano daliy korekcija) ir jo biisena pakei¢iama j ,,Baigtas®.
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4 NAUDOJIMO ATVEJAI

Siame skyriuje aprasomos PPVIS sistemoje vykdomos veiksmy sekos, kuriomis turi remtis
sistemos naudotojai, sickdami pastebimy rezultaty. Priklausomai nuo rolés sistemos naudotojas
galés atlikti daugiau arba maziau veiksmy sistemoje.

4.1 Naudojimosi sistema rekomendacijos

Tiekéjas rekomenduoja darbui su PPVIS naudoti populiarigsias narSykles, pvz., MS Edge.
Rekomenduojama nenaudoti narSyklés Internet Explorer (IE), kadangi ji (ir jos skirtingos versijos)
néra palaikomos, nes galimi veikimo neatitikimai: dingusios formos, funkcionalumas ar moduliai.

4.2 Duomeny jraSy perziura ir paieSka

Norint matyti konkrety sistemoje sukurtg jraSa atliekama paieSka. Duomeny atrinkimui
galima naudoti paieskos formoje esancius paieSkos parametrus. Uzpildzius paieskos parametrus

( Paietka ._:'
spaudziamas paieSkos mygtukas [ - “]. Rasti duomenys rodomi lango saraSe, pvz.,

projekty saraSo formoje. SgraSams galima nustatyti norimg matyti duomeny jrasy skaiciy viename
lape (5, 10, 25 arba 50 jrasy viename lape). Rezultaty lango, pvz., projekty saraSo, apacioje kair¢je
rodomas puslapiy skaicius, o deSinéje puse¢je — bendras rasty jraSy skaicius.

Norint perziuréti kita paieSkos rezultaty sgraSo puslapi rezultaty lango apacioje kairéje

# £
spaudziama ant rodyklés [ ]. Norint grjzti j prie§ tai buvusj langg spaudZiama ant rodyklés [
]. Navigacija | kitus puslapius taip galima atlikti paspaudus ant rodomo puslapio skai¢iaus.

Norint iSvalyti paieSka spaudziamas i§valymo mygtukas [ ]
Rezultaty sarase galima surikiuoti duomenis didéjimo arba maz¢jimo tvarka paspaudus ant
norimo saraSo stulpelio pavadinimo. Paspaudus ant pavadinimo Salio jo atsiranda rodyklés,

indikuojancios didéjimo arba mazéjimo tvarka rodomiems laukams: [ Pavadinimas® 1 arpg |

Pavadinimas « 1

Norint perziiiréti sgraSo jraSo duomenis, pvz., projekto ar programos duomenis, galima spausti

ant pavadinimo arba paspausti prie jraso esant] redagavimo mygtuka [ ].

Kai kurie sistemos langai arba laukai turi paaiSkinimus (angl. tooltip). Tokius paaiSkinimus

galima matyti uzvedus pelytés zymeklj ant ikonos [ ** ].
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4.2.1 Paieskos konfigiiravimas

Paieskos laukg galima konfigliruoti pasirenkant norimus matyti paieskos laukus.

ISankstinés sglygos:

1. Naudotojui turi buti priskirta tiekéjo sukonfigiiruota rolé: ,,Administratorius®,
,Projekto komandos narys®, ,,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas
/ vadovas®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Portfelio analitikas®..

2. Naudotojas turi buti prisijunggs prie sistemos (Zr. 4.6.1 Prisijungimas prie sistemos).

Navigacija (virSutinis meniu):
VirSutinis meniu: ,,Projektai*“ - ,,Visi projektai‘

3

VirSutinis meniu: ,,Programos* = ,,Visos programos
Navigacija (Soninis meniu):
Soninis meniu: ,,Projektai‘

Soninis meniu: ,,Programos‘

Lentelé 7 Paieskos konfigiiravimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 Paieskos formoje spaudziama ant | Atsidargs ,,Paieskos laukeliy™
,,Paieskos laukeliai®. pasirinkimo sarasas.
2 Prie pasirinkty ,Paieskos | ,PaieSkos laukeliai* pasirinkti. Galimi  pasirinkti ~ ,,PaieSkos
laukeliy“  uzdedama  Zyma laukeliai:
zymimajam laukeliui.
4 J e Etapas;
e Biisena;
e Kodas;

e Organizacija
e  Strateginis portfelis

e Institucijos  strateginis
portfelis

e Portfelis;
e Programa;

o Tipas;
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e Padalinys;

e Pradzios data;

e Pabaigos data;

e  Biudzetas;

e  Savininkas;

e Vadovas;

e Papildomas Zenklinimas;

e Narys ataskaitoms
tvirtinti;

e Narys plano pokyciui
tvirtinti;

e Narys etapui tvirtinti;

e  Grupuoti.

3 Pasirenkamas norimas veiksmas:
3.1 | Spaudziamas mygtukas | Paieskos pasirinkimai nei$saugoti.
[Atsaukti].

3.2 | Spaudziamas mygtukas [Atlikta]. | PaieSkos pasirinkimai iSsaugoti.
Pasirinkti  ,,PaieSkos laukeliai“
rodomi paieskos formoje.

4.3 Check naudotojy administravimas

Skyriuje aprasomi Check naudotojo sukiirimo ir administravimo atvejai.

4.3.1 Naudotojo sukiirimas

ISankstinés sglygos:
1. Naudotojui turi buti priskirta tiekéjo sukonfigiiruota rolé: ,,Administratorius®.

2. Naudotojy rolés neturinCios S$io funkcionalumo: ,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®, ,Portfelio
savininkas / vadovas®, ,,Portfelio analitikas®.

Navigacija:

VirSutinis meniu: ,,Nustatymai* [n] - ,.Naudotojy administravimas“
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Nr.

Zingsnis

Laukiamas rezultatas

Papildoma informacija

suvedami  naujo
duomenys.

Naudotojo pridéjimo bloke

naudotojo

Duomenys suvesti.

Privalomi laukai:

e Organizacijos (galima priskirti
keleta organizacijy i§ sitilomo
saraso)

e Vardas;

e Pavardé,

e  Elektroninis pasto adresas;

e Naudotojo prisijungimo vardas;
e Slaptazodis*;

e  Patvirtinti slaptazodj.

*Pastaba: slaptazodziui taikomi
reikalavimai: ,,Slaptazodis turi biiti bent
12 simboliy ir sudarytas i§ bent vienos
mazosios raidés, didziosios raidés,
skaiciaus ir simbolio.“

SpaudZiamas
[I8saugoti].

mygtukas

Naudotojas sukurtas.

Naudotojas rodomas naudotojy sarase.

Naudotojui  i$siunc¢iamas elektroninis
laiskas  su  sukurtais  prisijungimo
duomenimis (prisijungimo vardas ir
slaptazodis).

Pastaba: naudotojui automatiskai
priskiriama rolé — ,Projekto komandos
narys‘.

Pastaba: Jei naudotojg kuria globalius
administratorius  galintis matyti visas
organizacijas, papildomai turi nurodyti,
kuriy  organizacijy naudotojas  yra
kuriamas.

Pastaba: sukiirus nauja naudotoja jam automatiskai yra priskiriamos $ios rolés / grupés:

e Projekto komandos nario® rol¢ (Check rol¢, kurig galima pakeisti naudojantis

skyriaus 4.3.2 Naudotojo rolés redagavimas aprasu);

e Ministerijos grupé i$ kurios kuriamas naudotojas (pvz., jeigu naudotojas bus kuriamas
LRVK (Lietuvos Respublikos Vyriausybés Kanceliarija) aplinkoje — tuomet sukurtas

naudotojas taip pat bus pridétas prie $ios ministerijos grupés (Zr. 4.4.2 Naudotojo teisiy
priskyrimas));
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e Darbo laiko deklaruotojas® ir / arba ,,Darbo laiko tvirtintojas* (Sios grupés / teisés
leis naudotojui naudotis Jiros darbo valandy deklaravimo jskiepiu (zr. 4.1/8 Darbo
valandy administravimas)).

4.3.2 Naudotojo rolés redagavimas

ISankstinés sglygos:
1. Naudotojui turi buti priskirta tiekéjo sukonfigiiruota rolé: ,,Administratorius®.

2. Naudotojy rolés neturinios S§io funkcionalumo: ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®, ,,Portfelio
savininkas / vadovas®, ,,Portfelio analitikas®.

3. Turi buti sukurtas bent vienas naudotojas (zr. 4.3.1 Naudotojo sukirimas, 4.4.1
Naudotojo sukiirimas).

Navigacija:

VirSutinis meniu: ,,Nustatymai“ [H] - ,,Naudotojy administravimas‘“ => Soninis meniu:
,Naudotojy sarasas“ => prie pasirinkto naudotojo spaudziamas mygtukas [Redaguoti]

Lentelé 9 Check naudotojo rolés redagavimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija

1 Naudotojo informacijos | Rolé pasirinkta. Numatyty roliy sarasas:
lange spaudziama ant rolés

laukelio ir parenkama rolé. * Portfelio analitikas;

e Portfelio savininkas / vadovas;

e  Programos savininkas / vadovas;
e  Projekto savininkas / vadovas;

e Projekto komandos narys;

e  Administratoriaus sukurta
papildoma rolé*.

*Pastaba: esant poreikiui,
administratoriui gali kurti papildomas
roles sistemoje (zr. 4.5.2 Naujos rolés

sukiirimas).
2 Spaudziamas mygtukas | Pakeitimai i§saugoti. Pastaba: Check pakeitus naudotojo role
[ISsaugoti]. pakeitimai bus matomi naudotojui

perkrovus narsyklés langa.
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4.3.3 Naudotojo teisiy redagavimas

ISankstinés salygos:
1. Naudotojui turi biiti priskirta tiek¢jo sukonfigiiruota rolé: ,,Administratorius®.

2. Naudotojy rolés neturinios S§io funkcionalumo: ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®, ,Portfelio
savininkas / vadovas®, ,,Portfelio analitikas*.

3. Turi biti sukurtas bent vienas naudotojas (Zr. 4.3.1 Naudotojo sukiirimas, 4.4.1
Naudotojo sukiirimas).

Navigacija:

VirSutinis meniu: ,,Nustatymai [H] - ,.Naudotojy administravimas“ = Soninis meniu:
,,Naudotojy sgrasas“ > prie pasirinkto naudotojo spaudziamas mygtukas [Redaguoti]

Lentelé 10 Check naudotojo teisiy redagavimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija

1 Naudotojo informacijos leidimy bloke
prie pasirinktos teisés uzdedama / 5
nuimama Zyma Zymimajam laukeliui. Zyma uzdéta: <

Zyma nuimta:

2 Spaudziamas mygtukas [ISsaugoti]. Pakeitimai i§saugoti. Pastaba:  Check  pakeitus

naudotojo teises pakeitimai bus
aktyviis naudotojui perkrovus
narsyklés langa.

4.3.4 SlaptazodZio atnaujinimas

Prie sistemos prisijunggs naudotojas gali inicijuoti savo slaptazodzio atnaujinima.
»~Administratorius gali inicijuoti kity naudotojy slaptazodziy atnaujinima.

ISankstinés sglygos:

1. Turi biti sukurtas bent vienas naudotojas (zr. 4.3.1 Naudotojo sukiirimas, 4.4.1
Naudotojo sukiirimas).

2. Naudotojui turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigliruoty roliy:
»2Administratorius“, ,,Projekto komandos narys“, ,Projekto savininkas /
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vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®,
,,Portfelio analitikas®.

3. Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos.

Navigacija:

Meniu: spaudziama ant naudotojo vardo = ,,Profilis*

Lentelé 11 Naudotojo slaptazodzio atnaujinimo inicijavimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 Spaudziama ant naudotojo vardo | Atsidargs naudotojo profilio langas.
ir spaudziamas mygtukas
[Profilis].
2 SpaudZiamas mygtukas | I$siysta  slaptazodzio  keitimo
[Atnaujinti slaptazodi]. instrukcija j nurodyto naudotojo el.
pasta.
Rodomas pranesimas: ,,Naudotojui
»X  18siystas laiSkas su slaptazodzio
keitimo instrukcija.*.

Slaptazodzio keitimas:

Gavus el. laiSkg jame spaudziama ant pridétos nuorodos.

Lentelé 12 Slaptazodzio keitimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija

1 Slaptazodzio  keitimo  lange | Duomenys jvesti. Privalomi laukai:

jvedamas naujas slaptazodis. .
! ! P e New password (naujas

slaptazodis);

e Confirm password
(slaptazodzio patvirtinimas).

2 Spaudziamas mygtukas [Reset | Slaptazodis atnaujintas.
password].

LAdministratoriaus® galimybé atnaujinti kity naudotojy slaptazodi:

ISankstinés sglygos:
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1. Turi biiti sukurtas bent vienas naudotojas (zr. 4.3.1 Naudotojo sukiirimas, 4.4.1
Naudotojo sukiirimas).

2. Naudotojui turi biiti priskirta tiekéjo sukonfigiiruota rolé: ,,Administratorius®.

Naudotojy rolés neturin¢ios Sio funkcionalumo: ,,Projekto komandos narys®,
»Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®, ,,Portfelio
savininkas / vadovas®, ,,Portfelio analitikas‘.

4. Naudotojas turi biiti prisijunggs prie sistemos.

Navigacija:

VirSutinis meniu: ,,Nustatymai* [H] - ,.Naudotojy administravimas“ = Soninis meniu:
,Naudotojy sgrasas“ - prie pasirinkto naudotojo spaudziamas mygtukas [Redaguoti]

Lentelé 13 Naudotojo slaptazodzio atnaujinimo ,, Administratoriui * naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 Naudotojo  informacijos lange | ISsiysta  slaptazodzio  keitimo

spaudziamas mygtukas [Atnaujinti | instrukcija j nurodyto naudotojo el.

slaptazodj]. pasta.

Rodomas pranesimas: ,,Naudotojui
X i$siystas laiskas su
slaptazodzio keitimo instrukcija.®.

4.3.5 PamirSus slaptazodj
Sistemoje registruotas naudotojas, pamirSes savo slaptazodj, gali inicijuoti jo atnaujinima.
ISankstinés sglygos:

1. Turi biiti sukurtas bent vienas naudotojas (Zr. 4.3.1 Naudotojo sukiirimas, 4.4.1
Naudotojo sukiirimas).

Navigacija:

Prisijungimo langas

Lentelé 14 Naudotojo slaptazodzio atnaujinimo inicijavimo naudojimo atvejis (1).

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
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1 Ivedamas naudotojo | Duomenys jvesti.
prisijungimo vardas.
2 Spaudziama PamirSau | I$siysta slaptazodzio keitimo instrukcija | Pastaba: jei nebus jvestas
slaptazod;j*. 1 nurodyto naudotojo el. pasta. naudotojo prisijungimo vardas

bus rodomas  praneSimas:
»JIveskite naudotojo vardg ir tada
spauskite pamirSau slaptazodj.*.

4.3.6 Slaptazodzio galiojimo laikas

SlaptazodZio galiojimo laiko nustatymas — nustatymas, leidZiantis konfigiiruoti kokiam laiko

intervalui pra¢jus sistema primins naudotojui pasikeisti slaptazod.

ISankstinés sglygos:

1. Naudotojui turi buti priskirta tiekéjo sukonfigtiruota rolé: ,,Administratorius‘.

2. Naudotojy rolés neturincios S§io funkcionalumo: ,Projekto komandos narys®,

,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®, ,,Portfelio

savininkas / vadovas®, ,,Portfelio analitikas®.

Navigacija:

VirSutinis meniu: ,,Nustatymai* [n] - ,.Naudotojy grupiy valdymas* —> virSutinis
meniu: ,,Directories

Lentelé 15 Slaptazodzio galiojimo laiko konfigiiravimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 Crowd aplinkoje spaudZiama | Atidaromas ,,Directories®
,,Directories*. langas.
2 Spaudziama  ant  pasirinkto | Rodomas informacijos ir
pavadinimo. nustatymy langas.
3 Spaudziama ,,Configuration®. Atidaromas nustatymy langas.
4 Laukelyje ,,Days until password | Duomenys jvesti.
expiry” jraSoma norima skaicius,
nurodantis po keliy dieny
naudotojas turés pakeisti
galiojantj slaptazod;.
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5 Laukelyje ,,Notify the user of | Duomenys jvesti. *Pastaba: galima jvesti keleta
password expiry in“ jraSomas reik§miy per kablelj, pvz., ,,1,5,10
skaicius, nurodantis kiek dieny (tai rodo, kad praneSimas bus
likus iki slaptazodzio galiojimo i$siystas likus desimt, penkioms ir
pabaigos naudotojui bus vienai dienai iki slaptazodzio
siun¢iamas priminimas pasikeisti galiojimo pabaigos).
slaptazodj*.
6 Spaudziamas mygtukas [Save]. Duomenys i§saugoti.

4.4 Crowd naudotojy administravimas

Skyriuje aprasomi naudotojo sukiirimo ir administravimo atvejai.

4.4.1 Naudotojo sukiirimas

ISankstinés salygos:
1. Naudotojui turi biti priskirta tiek¢jo sukonfigtiruota rolé: ,,Administratorius®.

2. Naudotojy rolés neturinfios $io funkcionalumo: ,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®, ,,Portfelio
savininkas / vadovas®, ,,Portfelio analitikas*.

Navigacija:

VirSutinis meniu: ,,Nustatymai* [n] - ,.Naudotojy grupiy valdymas®“ -> virSutinis
meniu: ,,Users* = $oninis meniu: ,,Add user*

Lentelé 16 Naudotojo sukiirimo Crowd naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 Naujo naudotojo suktirimo lange | Duomenys suvesti. Privalomi laukai:
suvedami  naujo  naudotojo . )
duomenys, e  Email address;

e Username;

e  Password;

e  Confirm password;
e  First name;

e Last name;

e Display name;
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e Directory.

Spaudziamas mygtukas [Create].

Naudotojas sukurtas. Naudotojas

sgrase.

rodomas naudotojy

Pastaba: naudotojui automatiSkai
priskiriama rolé  (Check) —
,,Projekto komandos narys®.

Pastaba: sukiirus nauja naudotoja jam automatiskai priskiriama ,,Projekto komandos nario*

3

rolé. Norint ja pakeisti atlickamas veiksmas, apraSytas skyriuje 4.3.2 Naudotojo rolés

redagavimas.

4.4.2 Naudotojo teisiy priskyrimas

Sukurtam naudotojui priskiriamos / redaguojamos teisés, leidzian¢ios administruoti

numatytus Crowd, Jira ir Check komponentus.

Lentelé 17 Crowd teisés.

Numatytos naudotojy teisés, priskiriamos Crowd:

Nr. Teisé Aprasas

1 Check-administrators Teisé administruoti Check, naudotojui suteikiama administratoriaus rol¢,
kurios naudotojui negalima keisti, t. y., priskyrus §ig teis¢ néra rodoma
galimybé naudotojui priskirti, pvz., ,,Projekto komandos nario® rolés.

2 Check-software-users Teisé administruoti / matyti Check.

3 Check-all-portfolio-user Teisé administruoti / matyti strateginj portfelj Check.

4 Crowd-administrators Teisé administruoti / matyti Crowd.

5 Jira-administrators Teisé administruoti Jira.

6 | Jira-software-users Teisé matyti Jira.

7 Darbo laiko deklaruotojas Teisé administruoti Jira darbo valandy deklaravimo jskiepj.

8 Darbo laiko tvirtintojas Teisé deklaruoti darbo valandos Jira.

9 | Numatytos ministerijos aplinkos | Teisé prisijungti prie pasirinktos ministerijos, pvz., AM (Aplinkos

/ portfelio pavadinimas Ministerija).

Pastaba: naudotojui priskiriamas vienos i§ numatyty ministerijy aplinky
/ portfeliy administravimas Check (zr. 4.20.1.6 Organizacija).
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1. Naudotojui priskirta tiekéjo sukonfigiiruota rolé: ,,Administratorius®.

2. Naudotojy rolés neturinios S§io funkcionalumo: ,,Projekto komandos narys®,
»Projekto savininkas / vadovas®, ,Programos savininkas / vadovas®, ,,Portfelio
savininkas / vadovas®, ,,Portfelio analitikas®.

Navigacija:

Meniu: ,,Nustatymai‘ [n] - ,,Naudotojy grupiy valdymas* - ,,Users* = spaudZiama
ant pasirinkto naudotojo vardo = ,,Groups*

Lentelé 18 Teisiy priskyrimo naudotojui naudojimo atvejis.

selected groups].

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 Pasirinkto naudotojo ,,Groups® | Atidaromas teisiy priskyrimo
skirtuke spaudziamas mygtukas | langas.
[Add groups].
2.1 | Spaudziamas mygtukas [Search]. | Rodomas visy numatyty teisiy
sgrasas.
2.2 | I paieskos laukelj (angl. Search) | Rodoma konkreti numatyta teisé
ivedamas norimos teisés | (jel egzistuoja numatyta teisé
pavadinimas ir spaudziamas | pagal ieSkoma pavadinimg).
mygtukas [Search].
3 Prie pasirinktos teisés uzdedama | Teisé pasirinkta. Numatyty teisiy sarasas:
y svmimaiam laukeliui.
Zyma zymimajam fauketut e  Check-administrators;
e  Check-software-users;
e  Check-all-portfolio-user;
e  Crowd-administrators;
e Jira-software-users;
e Darbo laiko deklaruotojas;
e Darbo laiko tvirtintojas;
e  Numatytos ministerijy
aplinkos / portfeliai .
4.1 | Spaudziamas mygtukas [Cancel]. | Teisiy priskyrimas atSauktas. Teisés nerodomos naudotojo teisiy
saraSe.
4.2 | Spaudziamas mygtukas [Add | Teisés pridétos. Priskirtos teisés rodomos naudotojo

teisiy

sarase.
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4.4.3 Naudotojo teisiy redagavimas

ISankstinés salygos:
1. Naudotojui turi biiti priskirta tiekéjo sukonfigtiruota rolé: ,,Administratorius®.

2. Naudotojy rolés neturinios S§io funkcionalumo: ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®, ,Portfelio
savininkas / vadovas®, ,,Portfelio analitikas*.

3. Turi biti sukurtas bent vienas naudotojas (Zr. 4.3.1 Naudotojo sukiirimas, 4.4.1
Naudotojo sukiirimas).

Navigacija:

VirSutinis meniu: ,,Nustatymai“ [n] - ,.Naudotojy grupiy valdymas* —> virSutinis
meniu: ,,Users* = spaudziama ant pasirinkto naudotojo vardo

Lentelé 19 Naudotojo redagavimo Crowd naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija

1 Pasirinkto  naudotojo ,,Groups® | Atidaromas teisiy redagavimo
skirtuke spaudziamas mygtukas | langas.
[Remove groups].

2.1 | Spaudziamas mygtukas [Search]. Rodomas visy priskirty teisiy
saraSas.

2.2 | ] paieskos laukelj (angl. Search) | Rodoma konkreti priskirta teisé
ivedamas norimos teisés | (jei egzistuoja priskirta teisé
pavadinimas ir spaudziamas | pagal ieSkoma pavadinimg).

mygtukas [Search].

3 Prie pasirinktos teisés uzdedama | Teisé pasirinkta. Zyma nuimta:
Zyma Zymimajam laukeliui.
v w1, o
Zyma uzdéta:
4.1 | Spaudziamas mygtukas [Cancel]. Redagavimas atSauktas.
4.2 | Spaudziamas mygtukas [Remove | Teisés paredaguotos. Paredaguotos teisés rodomos
selected groups]. naudotojo teisiy sarase.

Pastaba:  rolés  pakeitimai
naudotojui bus matomi jam i$
naujo prisijungus prie sistemos.
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4.4.4 Naudotojo iStrynimas

ISankstinés sglygos:
1. Naudotojui turi biiti priskirta tiek¢jo sukonfigtiruota rolé: ,,Administratorius®.

2. Naudotojy rolés neturinCios S§io funkcionalumo: ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®, ,Portfelio
savininkas / vadovas®, ,,Portfelio analitikas.

3. Turi biti sukurtas bent vienas naudotojas (Zr. 4.3.1 Naudotojo sukiirimas, 4.4.1
Naudotojo sukitrimas).

Navigacija:

VirSutinis meniu: ,,Nustatymai“ [n] - ,.Naudotojy grupiy valdymas* —> virSutinis
meniu: ,,Users* = spaudziama ant pasirinkto naudotojo vardo

Lentelé 20 Naudotojo istrynimo Crowd naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 Naudotojo lango kairéje puséje | Atidaromas naudotojo iStrynimo
spaudziama ,,Remove user*. patvirtinimo langas su
mygtukais: [Continue] ir
[Cancel].
2.1 | Spaudziamas mygtukas [Cancel]. Naudotojas neistrintas. Naudotojas rodomas naudotojy
sarase.
2.2 | Spaudziamas mygtukas [Continue]. | Naudotojas iStrintas. Naudotojas nerodomas naudotojy
sarase.

4.5 Naudotojy rolés

Skyriuje apraSomos naudotojams suteikiamos sistemos rolés. Nuo suteiktos rolés priklausys
kokius veiksmus naudotojas galés atlikti sistemoje, koks bus informacijos matomumas.

4.5.1 Rolés redagavimas

ISankstinés sglygos:

1. Naudotojui turi biti priskirta tiekéjo sukonfigiiruota rolé: ,,Administratorius*.
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2. Naudotojy rolés neturinCios S§io funkcionalumo: ,,Projekto komandos narys®,
»Projekto savininkas / vadovas®, ,Programos savininkas / vadovas®, ,Portfelio
savininkas / vadovas®, ,,Portfelio analitikas®.

Navigacija:

VirSutinis meniu: ,,Nustatymai* [H] - ,.Naudotojy administravimas“ = Soninis meniu:
,,Rolés*

Sistemos naudotojy teisiy sarasas (placiau apie teises skaityti 2.7 Teisiy aprasas):
e Sukurti / redaguoti / iStrinti klasifikatoriy duomenis;
e Administruoti sistemos nustatymus;

e Sukurti / redaguoti / istrinti portfelj;

e Matyti portfelio duomenis;

e Sukurti / redaguoti / iStrinti pavadavima;

e Matyti pavadavimus;

e Sukurti / i§trinti neprojektinius darbus;

e Patvirtinti etapo sprendima;

e Patvirtinti projekto poky¢€ius / ataskaitas;

e Sukurti / redaguoti programa;

e Matyti programos duomenis;

e Priskirti programai projekta;

e Sukurti / redaguoti programos pokyc¢io praSyma;
¢ Inicijuoti programos uzbaigima;

e Sukurti / redaguoti projekta;

e Matyti projekto duomenis;

e Kopijuoti projekto duomenis;

e Sukurti / redaguoti projekto pokycio praSyma;

e UZSaldyti / atstatyti uzSaldyta projekta ar programa;
¢ Inicijuoti projekto uzbaigima;

e Inicijuoti pokycio / ataskaitos teikimg ir suformavima;
e Inicijuoti duomeny importa;

e Inicijuoti PPVIS duomeny eksporta;

e Redaguoti projekty korteles;
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e Perzitréti naudotojus;
e Administruoti Naudotojus;
e Atlikti vertinima.
Lentelé 21 Naudotojy roliy teisiy administravimo naudojimo atvejis.
Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 Pasirinktame rolés bloke uzdedama | Teisés parinktos. Zyma nuimta:
/ nuimama Zyma Zymimajam
laukeliui. Zyma uzdéta: v
2 Spaudziamas mygtukas [I$saugoti]. | Pakeitimai i§saugoti.

4.5.2 Naujos rolés sukiirimas

ISankstinés sglygos:
1. Naudotojui turi biti priskirta tiekéjo sukonfigiiruota rolé: ,,Administratorius®.

2. Naudotojy rolés neturinfios S$io funkcionalumo: ,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®, ,,Portfelio
savininkas / vadovas®, ,,Portfelio analitikas*.

Navigacija:

VirSutinis meniu: ,,Nustatymai“ [n] - ,,Naudotojy administravimas“ => Soninis meniu:
,,Rolés*

Lentelé 22 Naujos rolés sukiirimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 Roliy lange spaudziamas | Atidaromas naujos rolés | Pridéjimo mygtukas:
mygtukas [Pridéti nauja] (zr. Pav. | pavadinimo jvedimo laukas.  SEm—
1 Naujos rolés pridéjimas.). | Pridéti nauja |

Privalomi laukai:

e  Pavadinimas.

2 Spaudziamas mygtukas | Nauja rolé sukurta. Pastaba: naujai sukurta rolé
[ISsaugoti]. neturés priskirty teisiy.
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ISankstinés sglygos:

Rolés (ricetineia )

Pav. 1 Naujos roles pridéjimas.

Naudotojo instrukcija
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1. Naudotojui turi biiti priskirta tiek¢jo sukonfigiiruota rolé: ,,Administratorius®.

2. Naudotojy rolés neturinCios S§io funkcionalumo: ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®, ,,Portfelio

savininkas / vadovas®, ,,Portfelio analitikas®.

3. Turi buti sukurta papildoma rolé (Zr. 4.5.2 Naujos rolés sukiirimas).

Navigacija:

VirSutinis meniu: ,,Nustatymai“ [n] - ,.Naudotojy administravimas“ = Soninis meniu:
,,Rolés*

Lentelé 23 Rolés istrynimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija

1 Prie  pasirinktos  rolés* | Atsidargs veiksmo patvirtinimo | *Pastaba: rolé turi biti papildomai
spaudziamas mygtukas | langas su mygtukais: [Taip, i§trinti] | sukurta naudotojo, kadangi pradiniy
[I8trinti]. ir [Ne, atSaukti]. numatyty roliy trinti i§ sistemos

negalima.

2.1 | Spaudziamas mygtukas [Ne, | Rolé neiStrinta. Rolé rodoma roliy lange.
atSaukti].

2.2 | Spaudziamas mygtukas [Taip, | Rolé iStrinta. Rolé nerodoma roliy lange.
iStrinti].

4.6 Prisijungimas ir atsijungimas i$ sistemos

naudojimo atvejai.

Skyriuje aprasoma sistemoje registruoty naudotojy prisijungimo ir atsijungimo i§ sistemos

3718 388



Naudotojo instrukcija
Versija: 2.8

4.6.1 Prisijungimas prie sistemos

Svetainés adresas: https://ppvis.lrv. It

ISankstinés salygos:

1. Turi buti sukurtas bent vienas naudotojas (zr. 4.3.1 Naudotojo sukiirimas, 4.4.1
Naudotojo sukiirimas).

Navigacija:

Prisijungimo langas

Norint prisijungti prie sistemos suvedami prisijungimo duomenys (naudotojo prisijungimo
vardas ir slaptazodis) (zr. Pav. 2 Prisijungimo langas.).

Prisijungimas

Naudotojo prisijungimo vardas

Slaptazodis

4 N
isiminti | Prisijungti )
Prisiminti mane \_ jung

PamirSau slaptaZodj

Pav. 2 Prisijungimo langas.

Lentelé 24 Prisijungimo prie sistemos atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija

1 Prisijungimo lange suvedami | Duomenys suvesti. Pildomi privalomi laukai:

naudotojo duomenys. .
) Y e Naudotojo vardas;

e Slaptazodis.

2 Spaudziamas mygtukas
[Prisijungti].
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2.1 Kai naudotojas yra patvirtings | Naudotojas prijungtas prie
susipazinimg su nuostatais sistemos.

2.2 Kai naudotojas néra Naudotojui rodomas langas
patvirtings susipazinimg su »dusipazinimo  su  nuostatais
nuostatais patvirtinimas*

2.2.1 | Spaudziamas mygtukas | Naudotojas prijungtas prie
[Taip]. sistemos.

Spaudziamas mygtukas [Ne]. | Naudotojas atjungtas i§ sistemos.

Pastaba: jeigu naudotojui buty priskirtas pavadavimas — jam prisijungus biity rodoma
galimyb¢é prisijungti kaip pavaduojanfiam naudotojui (Zr. 4.26.2 Prisijungimas kaip
pavaduojanciam asmeniui).

4.6.2 Atsijungimas i$ sistemos

ISankstinés sglygos:

1. Turi baiti sukurtas bent vienas naudotojas (zZr. 4.3.1 Naudotojo sukiirimas, 4.4.1
Naudotojo sukiirimas).

2. Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos (Zr. 4.6.1 Prisijungimas prie sistemos).
Navigacija:
VirSutinis meniu: spaudZiama ant naudotojo vardo (zr. Pav. 3 Naudotojo profilio laukas,

atsijungimo mygtukas.)

Lentelé 25 Naudotojo atsijungimo is sistemos naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija

1 Desiniajame  virSutiniame  lango | Atidaromas laukas su naudotojo vardu
kampe spaudziama ant naudotojo | ir mygtukais: [Profilis] ir [Atsijungti].
meniu (naudotojo vardo).

2 Spaudziamas mygtukas [Atsijungti]. Naudotojas atjungtas i$ sistemos.
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L @ £ Jira Test

Jira Test

(Profilis) (Atsijungti)

Pav. 3 Naudotojo profilio laukas, atsijungimo mygtukas.

4.6.3 Naudotojo atjungimas i$ sistemos

ISankstinés sglygos:
PPVIS naudotojui ilgiau kaip 15 (penkiolika) minuciy neatliekant jokiy veiksmy PPVIS‘e,
PPVIS prieiga uzsirakina ir toliau naudotis sistema galima tik PPVIS naudotojui
pakartotinai prisijungus.

Navigacija:
Tokiu atveju PPVIS naudotojui po 15 min. neveiksnumo pateikiamas pranesimas ,,PPVIS
naudojimo sesija baigési. PraSome prisijungti prie PPVIS ir testi darba®.
Po praneSimu pateikiamas prisijungimo prie PPVIS langas, kad naudotojas galéty
identifikuotis.

PPVIS naudojimo sesija baigési. PraSome prisijungti prie PPVIS ir testi darba.

ERVISTTEST

Prisijungimas

Naudotojo prisijungimo vardas

SlaptaZodis

Pamir3au slaptaZodj

4.7 Portfelio administravimas

Skyriuje aprasomi portfelio naudojimo atvejai: sukiirimas, redagavimas, Salinimas.

4.7.1 Portfelio suktirimas

ISankstinés sglygos:
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1. Naudotojui turi bati priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
,,2Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas“.

2. Naudotojy rolés neturinios S§io funkcionalumo: ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®, ,Portfelio
analitikas®.

3. Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas is
Sistemos).

Navigacija (virSutinis meniu):
VirSutinis meniu: ,Portfeliai - ,Visi portfeliai - Soninis meniu: ,,Portfeliy
redagavimas*

Navigacija (Soninis meniu):

3

Soninis meniu: ,,Portfeliai* > ,Portfeliy redagavimas*

Lentelé 26 Portfelio sukiirimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija

1 Portfeliy  sgraSe  spaudziamas | Atsidargs naujo portfelio | Pridéjimo mygtukas:

mygtukas [Prideéti]. kiirimo langas.
( Prideti )
2 Suvedami portfelio duomenys. Duomenys jvesti. Privalomi laukai:

e Portfelio pavadinimas.

Neprivalomi laukai:

e Portfelis, i§ kurio kopijuoti
nustatymus*;

e  Savininkas;
e Vadovas;
e  Raktinis Zodis;

e Komentuoti.

*Pastaba: pasirinkus portfelj i§ kurio
norima Kkopijuoti nustatymus bus
nukopijuoti jame esantys portfelio
nustatymai: strateginiai tikslai ir
padaliniai.
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3.1 | Pasirenkamas ir jkeliamas failas. Failas jkeltas. Pastaba: galimas jkeliamo failo dydis
—iki 8 MB.

3.2 | Spaudziamas mygtukas [ISvalyti]. Ikeltas failas paSalintas. Naujo portfelio kiirimo lange ant failo
jkélimo lauko neberodomas failo
pavadinimas ir po failo jkélimo lauku
neberodomas jkeliamo failo dydis.

4 | Nustatomas portfelio  skydelio | Nustatymai parinkti. [ @)

komponenty atvaizdavimas  (Zr.
. . . ljungt
Lentele 27 szrtfello skydelio Komponentas jjungtas:
komponenty aprasas.).
Komponentas i§jungtas:
5 Spaudziamas mygtukas [I$saugoti]. | Portfelis i§saugotas.

Lentelé 27 Portfelio skydelio komponenty aprasas.

Nr. Portfelio skydelio komponentas ApraSymas
1 Automatinis indikatoriy vaizdavimas | Generuojant ataskaitas jtraukiami sistemoje automatiskai
ataskaitose apskaiciuojami numatyti rodikliai / indikatoriai. Apskai¢iavimams
naudojami duomenys i§ darby grafike suvestos informacijos, pvz.,
projekto islaidy.
2 Portfelio etapai Portfelio skydelio lentelé vaizduojanti portfelyje esanciy projekty ir
programy kiekj kiekviename etape.
3 Portfelio strateginiai tikslai Portfelio skydelio lentelé vaizduojanti kiek individualus strateginis
tikslas turi projekty ar programy.
4 Projekty tvarkarastis Portfelio skydelio projekty ir programy sgrasas, vaizduojantis
projekty ir programy rodikliy / indikatoriy informacija.
5 Véluojancios darby grupés Portfelio skydelio véluojanciy darby sgrasas.
6 Artéjancios darby grupés Portfelio skydelio arté¢janciy darby sarasas.
7 Projekty problemos Portfelio skydelio projekty ir programy problemy sarasas.
8 Portfelio projekty statuso parametry | Portfelio skydelio portfelio projekty statuso parametry vertinimo
vertinimas diagramos ir sgrasai.

4.7.2 Portfelio informacijos redagavimas

ISankstinés sglygos:
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sukonfigiiruoty  roliy:

,,2Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas“.

2. Naudotojy rolés neturinios S§io funkcionalumo: ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®, ,Portfelio

analitikas®.

3. Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas is

Sistemos).

Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,Portfeliai - ,Visi portfeliai - Soninis meniu: ,,Portfeliy
redagavimas*

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Portfeliai* > ,Portfeliy redagavimas*

Lentelé 28 Portfelio redagavimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 Prie  pasirinkto  portfelio | Atsidargs portfelio redagavimo
spaudziamas mygtukas | langas. Redagavimo mygtuko ikona:
[Redaguoti].
2 Redaguojami portfelio | Duomenys redaguoti. Privalomi laukai:
d . . -
votenys e Portfelio pavadinimas.
Neprivalomi laukai:
e  Savininkas;
e Vadovas;
e  Raktinis zodis;
e Komentuoti.
3.2 | Pasirenkamas ir jkeliamas | Failas jkeltas. *Pastaba: galimas jkeliamo failo
failas*. dydis — iki 8 MB.
3.2 | Spaudziamas mygtukas | Jkeltas failas pasalinamas. Naujo portfelio kiirimo lange ant failo
[Isvalyti]. jkélimo lauko neberodomas failo
pavadinimas ir po failo jkélimo lauku
neberodomas jkeliamo failo dydis.
4 Spaudziamas mygtukas | Redaguoti duomenys iSsaugoti.
[ISsaugoti].
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4.7.3 Portfelio jkelto failo atsisiuntimas

ISankstinés salygos:

1.

Naudotojui turi buti priskirta viena i§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
,,2Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas“.

Naudotojy rolés neturinios S§io funkcionalumo: ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®, ,,Portfelio
analitikas®.

Naudotojas turi biiti prisijunggs prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas is
sistemos).

Turi buti jkeltas bent vienas failas.

Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,,Portfeliai® = ,,Visi portfeliai“ = spaudziama ant pasirinkto portfelio
pavadinimo > Soninis meniu: ,,Portfelio dokumentai*

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Portfeliai = spaudziama ant pasirinkto portfelio pavadinimo = Soninis
meniu: ,,Portfelio dokumentai‘

Lentelé 29 Portfelio jkelto failo atsisiuntimas (1).

Nr.

Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija

1 Ikelty faily bloke prie pasirinkto failo | Failas atsiystas.
spaudziamas mygtukas [Parsiysti failg].

Kitu atveju:
Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,Portfeliai - ,Visi portfeliai - Soninis meniu: ,,Portfeliy
redagavimas® = prie pasirinkto portfelio spaudziamas mygtukas [Redaguoti]

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Portfeliai = ,Portfeliy redagavimas®“ > prie pasirinkto portfelio
spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
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Lentelé 30 Portfelio jkelto failo atsiuntimas (2).
Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 Prie pasirinkto portfelio spaudziamas | Atsidargs portfelio redagavimo | Redagavimo mygtuko ikona:

mygtukas [Redaguoti]. langas.

2 Ikelty faily bloke prie pasirinkto failo | Failas atsiystas.
spaudziamas mygtukas [Parsiysti faila].

4.7.4 Portfelio jkelto failo iStrynimas

ISankstinés sglygos:

1.

Naudotojui turi buti priskirta viena i§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
,,Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas‘.

Naudotojy rolés neturin€ios Sio funkcionalumo: ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®, ,,Portfelio
analitikas®.

Naudotojas turi biiti prisijunggs prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas is
sistemos).

Turi biti jkeltas bent vienas failas.

Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,,Portfeliai® - ,,Visi portfeliai“ - spaudziama ant pasirinkto portfelio
pavadinimo —> Soninis meniu: ,,Portfelio dokumentai

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Portfeliai* = spaudziama ant pasirinkto portfelio pavadinimo = Soninis
meniu: ,,Portfelio dokumentai‘

Lentelé 31 Portfelio jkelto failo istrynimas.

Nr.

Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija

1 Ikelty faily bloke prie pasirinkto failo | Failas iStrintas.
spaudziamas mygtukas [IStrinti].

IStrynimo mygtuko ikona:
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4.7.5 Portfelio iStrynimas

ISankstinés sglygos:

1.

Naudotojui turi buti priskirta viena i§ tiekéjo sukonfigliruoty roliy:
,,Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas‘.

Naudotojy rolés neturinios S§io funkcionalumo: ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®, ,,Portfelio
analitikas®.

Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas is
sistemos).

Turi biiti sukurti bent du portfeliai (zr. 4.7.1 Portfelio sukiirimas).

Portfelis turi neturéti nei vieno projekto ar programos.

Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,Portfeliai - , Visi portfeliai - Soninis meniu: ,,Portfeliy
redagavimas*

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Portfeliai® > ,Portfeliy redagavimas*

Lentelé 32 Portfelio istrynimo naudojimo atvejis (1).

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 Portfeliy saraSe prie pasirinkto | Atsidares veiksmo
projekto spaudziamas mygtukas | patvirtinimo langas su | IStrynimo mygtuko ikona:
[I8trinti]. mygtukais: [Taip, iStrinti] ir
[Ne, atsaukti].
2.1 | Spaudziamas mygtukas [Ne, | Pasirinktas portfelis | Pasirinktas portfelis rodomas projekty

atSaukti]. neistrintas. sarase.

2.2 | Spaudziamas mygtukas [Taip, | Pasirinktas portfelis istrintas*. | Pasirinktas  portfelis = nerodomas
iStrinti]. projekty sarase.

*Pastaba: jeigu portfelis turés bent
vieng sukurtg projekta — jo nebus
galima iStrinti ir bus rodomas
praneSimas: ,,Portfelio negalima trinti
kol jame yra projekty! Norédami
iStrinti portfelj praSome iStrinti visus
projektus!“.
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Kitu atveju:
Navigacija (virSutinis meniu):
VirSutinis meniu: ,Portfeliai -> ,Visi portfeliai - Soninis meniu: ,,Portfeliy
redagavimas® > prie pasirinkto portfelio spaudziamas mygtukas [Redaguoti]

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Portfeliai = ,,Portfeliy redagavimas“ - prie pasirinkto portfelio

spaudziamas mygtukas [Redaguoti]

Lentelé 33 Portfelio istrynimo naudojimo atvejis (2).

[I8trinti].

langas su mygtukais: [Taip,

iStrinti] ir [Ne, atSaukti].

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 Prie  pasirinkto  portfelio | Redagavimo rezime atsidargs

spaudZiamas mygtukas | portfelio langas.

[Redaguot].
2 Spaudziamas mygtukas | Atsidares veiksmo patvirtinimo

IStrynimo mygtuko ikona:

3.1 | Spaudziamas mygtukas [Ne,
atSaukti].

Pasirinktas portfelis neiStrintas.

Pasirinktas portfelis rodomas projekty
saraSe.

3.2 | Spaudziamas

[Taip, iStrinti].

mygtukas

Pasirinktas portfelis iStrintas*.

Pasirinktas  portfelis  nerodomas

projekty sarase.

*Pastaba: jeigu portfelis turés bent
vieng sukurtg projekta — jo nebus
galima iStrinti ir bus rodomas
pranes§imas: ,,Portfelio negalima trinti
kol jame yra projekty! Norédami
iStrinti portfelj praSome istrinti visus
projektus!“.

4.7.6 Portfelio nustatymai

Skyriuje apraSomi portfelio nustatymai, naudojami projekty ir programos informacijos
pildymui, portfelio skydelio konfigiiravimas.

4.7.6.1 Portfelio ataskaity indikatoriy konfigiiravimas

Portfelio ataskaity indikatoriai (,,Sviesoforas®) gali biiti automatiniai arba jvedami rankiniu
budu. Jjungus automatinius indikatorius ataskaitose bus naudojami sistemos automatiSkai
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skai¢iuojami rodikliai. ISjungus automatinius indikatorius — generuojant atskaita bus galima
rankiniu biidu suzyméti indikatorius.

ISankstinés sglygos:

1. Naudotojui turi bati priskirta viena 1S tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
,,2Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas‘.

2. Naudotojy rolés neturinios S§io funkcionalumo: ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®, ,,Portfelio
analitikas®.

3. Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas is
sistemos).

Navigacija (virSutinis meniu):
VirSutinis meniu: ,Portfeliai - ,Visi portfeliai - Soninis meniu: ,,Portfeliy
redagavimas® - prie pasirinkto portfelio spaudziamas mygtukas [Redaguoti]

Navigacija (Soninis meniu):
Soninis meniu: ,,Portfeliai“ = ,,Portfeliy redagavimas®“ > prie pasirinkto portfelio

spaudziamas mygtukas [Redaguoti]

Lentelé 34 Portfelio automatiniy indikatoriy jjungimo / isjungimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 Portfelio  redagavimo  lange | Automatinis  vaizdavimas [ @)
jjungiamas  arba  i§jungiamas | jjungtas / i§jungtas.
automatiniy indikatoriy . [jungta
. « . . Komponentas jjungtas:
(,,8viesoforo*) vaizdavimas
ataskaitose.
Komponentas iSjungtas:
2 Spaudziamas mygtukas [I$saugoti]. | Nustatymai iSsaugoti.

4.7.6.2 Portfelio skydelio komponenty atvaizdavimas

ISankstinés sglygos:

1. Naudotojui turi buti priskirta viena i§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
,2Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas“.
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2. Naudotojy rolés neturinCios S§io funkcionalumo: ,,Projekto komandos narys®,
»Projekto savininkas / vadovas®, ,Programos savininkas / vadovas®, ,Portfelio
analitikas®.

3. Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas is
sistemos).

Navigacija (virSutinis meniu):
VirSutinis meniu: ,Portfeliai - ,Visi portfeliai - Soninis meniu: ,,Portfeliy
redagavimas® > prie pasirinkto portfelio spaudziamas mygtukas [Redaguoti]

Navigacija (Soninis meniu):
Soninis meniu: ,,Portfeliai“ = ,,Portfeliy redagavimas®“ > prie pasirinkto portfelio
spaudziamas mygtukas [Redaguoti]

Lentelé 35 Portfelio skydelio komponenty atvaizdavimo nustatymo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija

1 Portfelio redagavimo lange | Komponentai jjungti / | Portfelio skydelio komponentai:
jjungiami arba iSjungiamas portfelio | iSjungti.

skydelio komponenty atvaizdavimas. * Portfelio etapai;

e Portfelio strateginiai tikslai;
e  Vykdomi projektai;

e  Projekty tvarkarastis;

e  Véluojancios darby grupés;
e Artéjancios darby grupés;

e  Projekty problemos.

©

Komponentas jjungtas:

Komponentas iSjungtas:

2 Spaudziamas mygtukas [ISsaugoti]. | Nustatymai iSsaugoti.
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4.7.6.3 Portfelio skydelio komponenty konfigtiravimas

ISankstinés sglygos:

1.

Naudotojui turi buti priskirta viena i§ tiekéjo sukonfigliruoty roliy:
,,2Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas“.

Naudotojy rolés neturinios S§io funkcionalumo: ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®, ,Portfelio
analitikas®.

Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas is
sistemos).

Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,Portfeliai - ,Visi portfeliai - Soninis meniu: ,,Portfeliy
redagavimas® - prie pasirinkto portfelio spaudziamas mygtukas [Redaguoti]

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Portfeliai“ = ,,Portfeliy redagavimas®“ > prie pasirinkto portfelio
spaudziamas mygtukas [Redaguoti]

Lentelé 36 Portfelio skydelio komponenty konfigiiravimo naudojimo atvejis.

Nr.

Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija

1 Portfelio  redagavimo  lange | Komponenty tipai / dydziai | Portfelio etapy grafiko tipai:
nustatomi  portfelio  skydelio | nustatyti.
komponenty tipai / dydziai.

e  Spurga;

o Stulpeliai.

Portfelio etapy bloko dydis:
e Mazas;
e  Vidutinis;

e Didelis.

Strateginiy tiksly bloko dydis:
e Mazas;
e  Vidutinis;

e  Didelis.
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Vykdomy projekty bloko dydis:
e Mazas;

e  Vidutinis;

e Didelis.
Problemy bloko dydis:
e Mazas;

e  Vidutinis;

e Didelis.

Projekto tvarkarascio bloko dydis:
e Mazas;
e  Vidutinis;

e Didelis.

Véluojanéiy  uzduoCiy  bloko
dydis:

e Mazas;
e  Vidutinis;

e Didelis.

Artéjanciy uzduociy bloko dydis:
e Mazas;
e  Vidutinis;

e  Didelis.

[I$saugoti].

2 Spaudziamas mygtukas | Nustatymai i§saugoti.

4.7.7 Portfelio klasifikatoriai

4.7.7.1 Portfelio ,,Strateginis tikslas‘
4.7.7.1.1 Portfelio ,,Strateginio tikslo* prid¢jimas

ISankstinés sglygos:
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Naudotojui  turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiruoty roliy:
,,2Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas“.

Naudotojy rolés neturinios S§io funkcionalumo: ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®, ,Portfelio
analitikas®.

Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas is
Sistemos).

Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,,Portfeliai® = ,,Visi portfeliai“ - spaudziama ant pasirinkto portfelio
pavadinimo > Soninis meniu: ,,Strateginiai tikslai*

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Portfeliai* = spaudziama ant pasirinkto portfelio pavadinimo —> Soninis
meniu: ,,Strateginiai tikslai‘

Lentelé 37 ,, Strateginiy tiksly “ pridéjimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 »Strateginiy tiksly“ lange spaudziamas | Atsidares naujo jraso pridéjimo | Pridéjimo mygtukas:
mygtukas [Pridéti]. langas.
(+Prigeti )
2 Suvedami duomenys. Duomenys jvesti. Privalomi laukai:
e  Strateginio tikslo
pavadinimas.
e Rodiklis
3 Spaudziamas mygtukas [ISsaugoti]. Irasas iSsaugotas. Irasas rodomas ,,Strateginiy
tiksly“ sarase.

4.7.7.1.2 Portfelio ,,Strateginio tikslo* redagavimas

ISankstinés sglygos:

1.

Naudotojui  turi buti priskirta viena i§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
,,2Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas‘.

Naudotojy rolés neturinc¢ios $io funkcionalumo: ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®, ,Portfelio
analitikas®.

5218 388



Naudotojo instrukcija
Versija: 2.8

3. Naudotojas turi biti prisijunggs prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas is
sistemos).

4. Portfeliui turi biti pridétas bent vienas strateginis tikslas.

Navigacija (virSutinis meniu):

Vir$utinis meniu: ,,Portfeliai” = ,,Visi portfeliai = spaudziama ant pasirinkto portfelio
pavadinimo = Soninis meniu ,,Strateginiai tikslai*

Navigacija (Soninis meniu):
Soninis meniu: ,,Portfeliai* 2 spaudziama ant pasirinkto portfelio pavadinimo —> Soninis

meniu: ,,Strateginiai tikslai‘

Lentelé 38 Portfelio strateginio tikslo redagavimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 Prie pasirinkto strateginio tikslo jraSo | Atsidargs jraSo redagavimo
spaudziamas mygtukas [Redaguoti]. | langas. Redagavimo mygtuko ikona:
2 Redaguojami duomenys. Duomenys redaguoti. Privalomi laukai:
e  Strateginio tikslo
pavadinimas.
e Rodiklis
3 Spaudziamas mygtukas [ISsaugoti]. | Redaguoti duomenys
iSsaugoti.

v

4.7.7.1.3 Portfelio ,,Strateginio tikslo* iStrynimas

ISankstinés salygos:

1. Naudotojui turi bati priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
,2Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas“.

2. Naudotojy rolés neturinCios S$io funkcionalumo: ,Projekto komandos narys®,
»Projekto savininkas / vadovas®, ,Programos savininkas / vadovas®, ,Portfelio
analitikas®.

3. Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas is
Sistemos).

4. Portfeliui turi biiti pridétas bent vienas strateginis tikslas.
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Navigacija (virSutinis meniu):
Vir$utinis meniu: ,,Portfeliai” = ,,Visi portfeliai = spaudziama ant pasirinkto portfelio
pavadinimo = Soninis meniu ,,Strateginiai tikslai*

Navigacija (Soninis meniu):
Soninis meniu: ,,Portfeliai = spaudziama ant pasirinkto portfelio pavadinimo = Soninis

meniu: ,,Strateginiai tikslai‘

Lentelé 39 Portfelio strateginio tikslo istrynimo naudojimo atvejis (1).

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 Prie pasirinkto strateginio tikslo | Atsidares veiksmo
jraSo  spaudziamas mygtukas | patvirtinimo langas su | Istrynimo mygtuko ikona:
[IStrinti]. mygtukais: [Taip, iStrinti] ir

[Ne, atSaukti].

2.1 | Spaudziamas mygtukas [Ne, | [rasas neiStrintas. Irasas rodomas ,,Strateginiy tiksly*
atSaukti]. sgrase.
2.2 | Spaudziamas mygtukas [Taip, | IraSas iStrintas. Irasas nerodomas ,,Strateginiy tiksly*
iStrinti]. sarasSe.
Kitu atveju:

Navigacija (virSutinis meniu):
Virsutinis meniu: ,,Portfeliai” = ,,Visi portfeliai“ = spaudziama ant pasirinkto portfelio
pavadinimo —> Soninis meniu ,,Strateginiai tikslai®

Navigacija (Soninis meniu):
Soninis meniu: ,,Portfeliai = spaudziama ant pasirinkto portfelio pavadinimo > Soninis

meniu: ,,Strateginiai tikslai*

Lentelé 40 Portfelio strateginio tikslo istrynimo naudojimo atvejis (2).

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 Prie pasirinkto  strateginio | Atsidargs  jraSo  redagavimo
tikslo  jraSo  spaudziamas | langas. Redagavimo mygtuko ikona:

mygtukas [Redaguoti].

2 Spaudziamas mygtukas | Atsidargs veiksmo patvirtinimo
[IStrinti]. langas su mygtukais: [Taip,
iStrinti] ir [Ne, atSaukti].
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3.1 | Spaudziamas mygtukas [Ne, | [rasas neiStrintas. Irasas rodomas ,,Strateginiy tiksly*
atSaukti]. sarase.

3.2 | Spaudziamas mygtukas [Taip, | Jrasas iStrintas. IraSas nerodomas ,,Strateginiy tiksly*

sgrase.

4.7.7.2 Portfelio ,,Padalinys*

4.7.7.2.1 Portfelio ,,Padalinio* pridéjimas

ISankstinés sglygos:

1.

Naudotojui  turi  buti viena i§ tiekéjo

,,2Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas‘.

priskirta sukonfigiiruoty  roliy:
Naudotojy rolés neturin¢ios $io funkcionalumo: ,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®, ,,Portfelio
analitikas®.
Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas is
sistemos).

Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,,Portfeliai® = ,,Visi portfeliai” - spaudziama ant pasirinkto portfelio
pavadinimo > Soninis meniu ,,Padaliniai*

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Portfeliai* = spaudziama ant pasirinkto portfelio pavadinimo —> Soninis
meniu: ,,Padaliniai*

Lentelé 41 Padalinio pridéjimo naudojimo atvejis.

Nr.

Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija

1 Padaliniy
mygtukas [Pridéti].

lange spaudziamas | Atsidares naujo jraSo pridéjimo

langas.

Pridéjimo mygtukas:

h

2 Suvedami duomenys.

Duomenys jvesti. Privalomi laukai:

e Padalinio pavadinimas.

3 Spaudziamas mygtukas [ISsaugoti].

Irasas iSsaugotas. JraSas rodomas

saraSe.

,,Padaliniy®
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4.7.7.2.2 Portfelio ,,Padalinio* redagavimas

ISankstinés sglygos:

1.

Naudotojui  turi buti  priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiruoty roliy:
,,2Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas‘.

Naudotojy rolés neturin¢ios Sio funkcionalumo: ,,Projekto komandos narys®,
»Projekto savininkas / vadovas®, ,Programos savininkas / vadovas®, ,,Portfelio
analitikas®.

Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas is
sistemos).

Portfeliui turi buiti pridétas bent vienas padalinys.

Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,,Portfeliai* = ,,Visi portfeliai”“ = spaudziama ant pasirinkto portfelio
pavadinimo > Soninis meniu ,,Padaliniai®

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Portfeliai = spaudziama ant pasirinkto portfelio pavadinimo > Soninis
meniu: ,,Padaliniai*

Lentelé 42 Portfelio padalinio redagavimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 Prie pasirinkto padalinio jraso | Atsidargs jraSo redagavimo

spaudziamas mygtukas | langas. Redagavimo mygtuko ikona:

[Redaguoti].
2 Redaguojami duomenys. Duomenys redaguoti. Privalomas laukas:

e Padalinio pavadinimas.

3 Spaudziamas mygtukas | Redaguoti duomenys

[ISsaugoti]. iSsaugoti.

4.7.7.2.3 Portfelio ,,Padalinio* i§trynimas

ISankstinés sglygos:
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Naudotojui  turi buti  priskirta viena 1§ tiekéjo

,,2Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas“.

sukonfigiiruoty  roliy:

Naudotojy rolés neturinios S§io funkcionalumo: ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®, ,Portfelio
analitikas®.

Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas is

Sistemos).

4. Portfeliui turi buti pridétas bent vienas padalinys.

Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,,Portfeliai® = ,,Visi portfeliai”“ = spaudziama ant pasirinkto portfelio
pavadinimo > Soninis meniu ,,Padaliniai*

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Portfeliai* = spaudziama ant pasirinkto portfelio pavadinimo = Soninis
meniu: ,,Padaliniai®

Lentelé 43 Portfelio padalinio istrynimo naudojimo atvejis (1).

Navigacija (virSutinis meniu):

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 Prie pasirinkto padalinio jraSo | Atsidares veiksmo
spaudziamas mygtukas [Itrinti]. | patvirtinimo langas su | Istrynimo mygtuko ikona:
mygtukais: [Taip, iStrinti] ir
[Ne, atSaukti].
2.1 | Spaudziamas mygtukas [Ne, | Irasas neistrintas. Irasas rodomas ,,Padaliniy* sarase.
atSaukti].
2.2 | Spaudziamas mygtukas [Taip, | [rasas iStrintas. Irasas nerodomas ,,Padaliniy‘ sarase.
iStrinti].
Kitu atveju:

VirSutinis meniu: ,,Portfeliai® = ,,Visi portfeliai” = spaudziama ant pasirinkto portfelio
pavadinimo > Soninis meniu ,,Padaliniai*

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Portfeliai* = spaudziama ant pasirinkto portfelio pavadinimo —> Soninis
meniu: ,,Padaliniai®
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Lentelé 44 Portfelio padalinio istrynimo naudojimo atvejis (2).
Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 Prie pasirinkto padalinio jraso | Atsidargs  jraSo  redagavimo
spaudziamas mygtukas | langas. Redagavimo mygtuko ikona:
[Redaguoti].
2 Spaudziamas mygtukas | Atsidares veiksmo patvirtinimo
[I8trinti]. langas su mygtukais: [Taip,
iStrinti] ir [Ne, atSaukti].
3.1 | Spaudziamas mygtukas [Ne, | [rasas neistrintas. Jrasas rodomas ,,Padaliniy® sgrase.
atSaukti].
3.2 | Spaudziamas mygtukas [Taip, | [rasas iStrintas. Jrasas nerodomas ,,Padaliniy“ sgraSe.
iStrinti].

4.8 Strateginis portfelis

Strateginio portfelio naudotojas gali matyti visy organizacijy portfelius ir visus jy projektus
ir programas.

4.8.1 Projekto ar programos priskyrimas strateginiam portfeliui

Projektas arba programa i§ bet kurios organizacijos gali biiti priskirti strateginiam portfeliui.

ISankstinés sglygos:

1.

Naudotojui turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
,,2Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas‘.

Naudotojy rolés neturinCios Sio funkcionalumo: ,,Projekto komandos narys®,
»Projekto savininkas / vadovas®, ,Programos savininkas / vadovas®, ,Portfelio
analitikas®.

Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas is
sistemos).

Naudotojas turi turéti Crowd aplinkoje priskirta role¢ ,,check-all-portfolio-user* (teisé
suteikia naudotojui galimybe¢ matyti visy organizacijy portfelius).

Turi buti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).
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Pirmiausiai pasirenkamas norimos organizacijos portfelis:

Navigacija (virSutinis meniu):
VirSutinis meniu: ,,Portfeliai“ > ,Visi portfeliai“ > spaudziama ant pasirinktos
organizacijos portfelio pavadinimo

Navigacija (Soninis meniu):
Soninis meniu: ,,Portfeliai“ -> spaudziama ant pasiriktos organizacijos portfelio

pavadinimo

Tuomet einama j programy arba projekty sarasa:

Navigacija (virSutinis meniu):

Virsutinis meniu: ,,Projektai* = ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto informacija‘“

VirSutinis meniu: ,,Programos® = ,,Visos programos® —> prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos informacija“

Navigacija (Soninis meniu):
Soninis meniu: ,,Projektai = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
- Soninis meniu: ,,Projekto informacija“

Soninis meniu: ,,Programos® —> prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos informacija“

Lentelé 45 Projekto arba programos priskyrimo strateginiam portfeliui naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija

1 Projekto arba programos | Strateginis portfelis pasirinktas.
informacijos lange spaudziama ant
lauko ,,Strateginis portfelis ir
pasirenkama portfelis i$ sgraso.

2 Spaudziamas mygtukas [ISsaugoti]. | Projektas arba programa | Priskyrus projektg / programa
priskirta strateginiam portfeliui. | strateginiam portfeliui ju
informacijos lange bus rodomas
laukas ,,Strateginis  portfelis®,
indikuojantis kuriam strateginiam
portfeliui projektas / programa
priklauso.
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4.8.2 Projekto / programos perkélimas j bet kurios organizacijos portfelj

Strateginio portfelio naudotojas gali perkelti projekta / programg j bet kurj PPVIS sistemoje
sukurtg organizacijos portfelj.

ISankstinés sglygos:

1.

Naudotojui  turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiruoty roliy:
,,2Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas“.

Naudotojy rolés neturin¢ios $io funkcionalumo: ,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®, ,,Portfelio
analitikas®.

Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas is
sistemos).

Naudotojas turi turéti Crowd aplinkoje priskirtg role ,,check-all-portfolio-user (teisé
suteikia naudotojui galimybe matyti visy organizacijy portfelius).

Turi buti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,,Programos® > ,,Visos programos® => prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos skydelis*

Virsutinis meniu: ,,Projektai® = ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto skydelis*

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Programos® -> prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos skydelis*

Soninis meniu: ,,Projektai = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
-> Soninis meniu: ,,Projekto skydelis*

Lentelé 46 Projekto / programos perkélimo j bet kurios organizacijos portfelj naudojimo atvejis.

Nr.

Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija

1

»Projekto / programos | Atsidaro galimy pasirinkti veiksmy
skydelio® lange spaudziama | saraSas.
ant veiksmy lauko.
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2 Pasirenkamas veiksmas | Atsidaro ,ISsiuntimo patvirtinimo®
,»Pakeisti portfelj“. langas (zr. Pav. 4 Projekto /
programos  perkélimo  j  kitg
organizacijos portfelj ,, ISsiuntimo
patvirtinimo ** langas.).

3 Ivedami duomenys. Duomenys jvesti. Privalomi laukai:
e Portfelis*.

*pasirenkamas vienas i§ PPVIS
sistemoje sukurty organizacijy
portfeliy.

Neprivalomi laukai:

e Portfelio keitimo
priezastis.
4 Spaudziamas mygtukas | Pasirinktas projektas / programa
[Pakeisti portfelj]. perkelta | pasirinktos organizacijos
portfelj.
I3siuntimo patvirtinimas
Portfelis *
Portfelio keitimo priezastis
A
I]:/-Pakeisti por‘tfel]-\] {/- Ne, at3au rit'-.\:\

Pav. 4 Projekto / programos perkélimo j kitq organizacijos portfelj ,, ISsiuntimo patvirtinimo ** langas.

4.8.3 Projekto prid¢jimas programai i$ bet kurios organizacijos

Strateginio portfelio naudotojas gali pridéti programai bet kurioje organizacijoje esantj

projekta.

ISankstinés sglygos:
1. Naudotojui turi bati priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
,,2Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas‘.
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2. Naudotojy rolés neturinCios S§io funkcionalumo: ,,Projekto komandos narys®,
»Projekto savininkas / vadovas®, ,Programos savininkas / vadovas®, ,Portfelio
analitikas®.

3. Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas is
sistemos).

4. Naudotojas turi turéti Crowd aplinkoje priskirtg role ,,check-all-portfolio-user* (teisé
suteikia naudotojui galimybe matyti visy organizacijy portfelius).

5. Turi biti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,,Programos® > ,,Visos programos® => prie pasirinktos programos

spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas* - ,,Projektai*

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Programos® -> prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas

[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas®“ = ,,Projektai*

Lentelé 47 Projekto pridéjimo programai naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 »Projekty” sgrase spaudziamas | Atsidargs ,,Pokyc¢io prasymo | Pridéjimo mygtukas:
mygtukas [Pridéti projekta]. informacijos* pildymo langas. —
( Pridéti projekta )
2 Laukelyje ,,Priskirti projekta | Projektas pasirinktas.
programai‘ pasirenkamas
norimas pridéti projektas.
3 Suvedami ,,Pokycio prasymo | Duomenys jvesti. Neprivalomi laukai:

informacija“ duomenys. . .
! Y e Sitlomas pokytis;

e Aprasymas;

e  Pasekmés projekto
tikslams ir naudoms;

o Pasekmés projekto
tvarkara$éiui;

o Pasekmés projekto
zmogiskuyjy iStekliy
poreikiui;
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e  Pasekmés projekto
apimciai;

e Pasekmés projekto
kokybei;

o Jtaka kitiems
projektams;

e Poky¢io rizikos.

4 Spaudziamas mygtukas | Duomenys i§saugoti.

[1$saugoti]. Pokycio prasymas pridéti projekta

programoje i$siystas (pladiau apie
projekto  pridéjimo  programai
patvirtinimg Zr. 4.13.2.6 Projekto
pridéjimo programai patvirtinimas).

4.9 Programos administravimas

Skyriuje aprasomas programos administravimas.

4.9.1 Naujos programos sukiirimas

ISankstinés sglygos:
1. Naudotojui turi buti priskirta viena i§ tiekéjo sukonfigliruoty roliy:
,»2Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas*®.

2. Naudotojy rolés neturincios Sio funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.
Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos (Zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas is
sistemos).

Navigacija:

VirSutinis meniu: ,,Sukurti“ = ,, Kurti naujg programag*

Lentelé 48 Naujos programos sukiirimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija

1 Ivedami programos duomenys. | Duomenys jvesti. Privalomi laukai:

e Pavadinimas;

e  Trumpasis pavadinimas;
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e  ApraSymas;
e Projekto tikslas;
e  PradZios data;

e Pabaigos data.

Neprivalomi laukai:
e Papildomas zenklinimas*;
e  Suplanuotas biudZetas;
e  Strateginis tikslas**;
e  Projekto tipas***;

e  Padalinys****,

*Pastaba: papildomas zenklinimas turi
buti unikalus, t. y., nesikartoti
portfelyje.

** strateginis tikslas jvedamas laisvo
teksto formatu.

**%  pasirenkamas vienas jraSas i§
sistemoje  kurty  ,,Projekto  tipy“
klasifikatoriy ~ saraso  (zr. 4.29.1
Klasifikatoriai).

*¥*%%*  pasirenkamas vienas jrasas i$
sistemoje kurty ,Padaliniy®
klasifikatoriy saraso (zr. 4.7.7 Portfelio
klasifikatoriar).

Spaudziamas mygtukas | Naujos programos informacija | Programa rodoma programy sarase.
[ISsaugoti ir testi.]. iSsaugota.
Atsidares ,,Plano komponenty*
pasirinkimo langas.
Pasirenkami plano | Plano komponentai parinkti. Plano komponentai:
komponentai.

e Komanda*;

e Rizikos;

o  Finansavimo S$altiniai;

e  Rezultatai;

e Nauda ir verté;

e  Suint. Salys ir komunikacijos;
e Sprendimo alternatyvos;

e  Dokumentai*.
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*zvaigzdute pazymeéti plano
komponentai visada bus rodomi, jy
negalima iSjungti / paslépti.

©

Komponentas jjungtas:

Komponentas i§jungtas:

Spaudziamas mygtukas | Programos plano komponentai
[I8saugoti ir testi]. i$saugoti.
Atsidares ,,Komandos® langas.
»Komandos nariy“ Kkorteléje | Atsidargs ,,Komandos nario* | Pridéjimo mygtukas:
spaudziamas mygtukas | pridéjimo langas.
[Pridéti]. (¥ Prideti )
Pastaba: naudotojas, kuris kuria

programa yra automatiskai priskiriamas
kaip komandos narys. Jeigu reikia —
galima redaguoti naudotojui priskirtg
role.

Parenkama rolé ir komandos
narys.

Rol¢ ir naudotojas parinkti.

Privalomi laukai:
e Rolé;

e Komandos narys.

Spaudziamas
[I$saugoti].

mygtukas

[rasas i§saugotas.

Jrasas rodomas ,,Komandos

sarase.

nariy*

»lvirtinan¢iy nariy“ korteléje
spaudziamas mygtukas
[Pridéti].

Atsidares ,, Tvirtinan¢io nario®
pridéjimo langas.

Pridéjimo mygtukas:

.+ Pridét .-\.:'

~
|
\ J

.

Parenkama rolé ir tvirtinantis
narys.

Rol¢ ir naudotojas parinkti.

Privalomi laukai:
e  Tvirtinancio nario rolé*;

e  Tvirtinantis narys**.

*Pastaba: pasirenkama viena i§ roliy:
,,Lvirtinantis narys ataskaitoms
tvirtinti, ,,Tvirtinantis narys plano
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poky¢iui tvirtinti®, ,,Tvirtinantis narys
etapui tvirtinti®.
**Pastaba: komandos nariai

pasirenkami i§ sistemoje registruoty
naudotojy saraso.

10 | Spaudziamas mygtukas | [rasas iS§saugotas. Jrasas rodomas ,,Tvirtinan¢iy narig*
[ISsaugoti]. sgrase.
11 | Spaudziamas mygtukas | Atsidares ,,Riziky“ saraso
[ISsaugoti ir testi]. langas.
12 | ,Riziky*“ lange spaudziamas | Atsidares naujo jraSo | Pridéjimo mygtukas:
mygtukas [Pridéti]. pridéjimo langas.
( +prideti )
13 | Suvedami duomenys. Duomenys jvesti. Privalomi laukai:
e Rizikos pavadinimas;
e  Pasekmés.
Neprivalomi laukai:
o Tikimybe*;
e  Poveikis*;
e Teigiama / Neigiama;
o Saltinis;
e Tikimybé (0-100%)**;
o AJB*¥;
o AJT**
*Pastaba: pasirenkama reikSmé nuo 1
iki 3 (1 — mazas, 2 — vidutinis, 3 —
didelis).
**Pastaba: jeigu ,,Tikimybés“ ir
,,Poveikio* pasirinkty reikSmiy
sandauga yra 6 arba daugiau, tuomet
papildomi pildomi neprivalomi laukai.
14 | Spaudziamas mygtukas | [raSas iSsaugotas. IraSas rodomas ,,Riziky*“ sarase.
[ISsaugoti].
15 | Spaudziamas mygtukas | Atsidares »Finansavimo

[ISsaugoti ir testi].

Saltiniy“ langas.
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16 | ,Finansavimo Saltiniy“ lange | Atsidares naujo jraso | Pridéjimo mygtukas:
spaudziamas mygtukas | pridéjimo langas. "
[Pridéti]. .\.+ Prideti )
17 | Suvedami duomenys. Duomenys jvesti. Privalomi laukai:
e Finansavimo S$altinis;
e BiudZetas.
18 | Spaudziamas mygtukas | [rasas i§saugotas. Irasas rodomas ,,Finansavimo S$altiniy*
[I8saugoti]. sgrase.
19 | Spaudziamas mygtukas | Atsidares ,,Rezultaty langas.
[I8saugoti ir testi].
20 | ,,Rezultaty” lange spaudziamas | Atsidares naujo jraso | Pridéjimo mygtukas:
mygtukas [Pridéti]. pridéjimo langas. 2 A
| == Pridéti )
21 | Suvedami duomenys. Duomenys jvesti. Privalomi laukai:
e Rezultato (gairés)
pavadinimas;
e  Rezultato pasiekimo data;
e Rezultato aprasSymas ir
reikalavimai rezultatui;
e  Rezultato rodikliai.
22 | Spaudziamas mygtukas | [raSas iS§saugotas. Irasas rodomas ,,Rezultaty‘ sgrase.
[I8saugoti].
23 | Spaudziamas mygtukas | Atsidares ,,Naudy ir jy verciy®
[I8saugoti ir testi]. langas.
24 | ,Naudy“ korteléje spaudziamas | Atsidares naujo jraso | Pridéjimo mygtukas:
mygtukas [Pridéti]. pridéjimo langas. 2
[ = Pride )
25 | Suvedami duomenys. Duomenys jvesti. Privalomi laukai:

Naudos pavadinimas;

Naudos aprasSymas;

Naudos pasiekimo data;
rodiklio

Siekiama naudos

reikSmeé;

Siekiamos rodiklio reikSmés
mato vienetas;

Pasiekta*.
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*galimi pasirinkimai: ,,Ne* ir ,, Taip*.

26 | Spaudziamas mygtukas | JraSas iSsaugotas. Irasas rodomas ,,Numatomy pagerinti
[ISsaugoti]. naudy‘ sgrase.
27 | ,,Faktiniy naudos rodikliy ir jy | Atsidares naujo jraSo | Pridéjimo mygtukas:
reik§miy“ korteléje | pridéjimo langas. 2
spaudziamas mygtukas (¥ Prideti )
[Pridéti]. ' i
28 | Suvedami duomenys. Duomenys jvesti. Privalomi laukai:
e Faktiné naudos pasiekimo
data;
e  Faktinis naudos rodiklis*;
e Faktiné  naudos  rodiklio
reikSmeé.
*Pastaba: pasirenkamas vienas jrasas i§
jvesty ,,Naudy“.
29 | Spaudziamas mygtukas | [rasas iSsaugotas. Jrasas rodomas ,Faktiniy naudos
[I$saugoti]. rodikliy ir jy reikSmiy“ sarase.
30 | Spaudziamas mygtukas | Atsidares ,,Suinteresuoty saliy
[ISsaugoti ir testi]. ir komunikacijos* langas.
31 | ,,Suinteresuoty Saliy* korteléje | Atsidares naujo jraso | Pridéjimo mygtukas:
spaudziamas mygtukas | pridéjimo langas.
[Pridéti]. '_\_+ Pridét _/j'
32 | Suvedami duomenys. Duomenys jvesti. Privalomi laukai:

e  Suinteresuota $alis;
e  Dabartinis palaikymo lygis*;
e Siekiamas palaikymo lygis*;

e Veiksmai, skirti palaikymo i$
suinteresuotosios Salies
didinimui.

Neprivalomi laukai:

e  Suinteresuotos Salies svarba.

*Pastaba: pasirinkimas vienas i§
pateikty varianty: PrieSinasi, Nezino,
Neutrali, Palaiko, Lyderis.

68 18 388




Naudotojo instrukcija

Versija: 2.8
33 | Spaudziamas mygtukas | [rasas i§saugotas. Irasas rodomas ,,Suinteresuotyjy Saliy“
[I$saugoti]. sgrase.
34 | ,Komunikacijos valdymo | Atsidares naujo jraso | Pridéjimo mygtukas:
plano“ korteléje spaudziamas | pridéjimo langas. 2 .
mygtukas [Pridéti]. | er
35 | Suvedami duomenys. Duomenys jvesti. Privalomi laukai:
e  Suinteresuota Salis*;
e Pagrindiné Zinuté;
e  Metodas;
e Tipas;
e Laikas ir daznumas;
e  Atsakingas uz komunikacija;
e Poveikio vertinimo rodiklis.
*Pastaba: pasirenkamas jraSas i§ pries
tai suvesty ,,Suinteresuoty Saliy“ saraso.
36 | Spaudziamas mygtukas | [rasas iS§saugotas. [rasas rodomas »Komunikacijos
[I$saugoti]. valdymo plano* sarase.
37 | Spaudziamas mygtukas | Atsidares »Sprendimo
[I8saugoti ir testi]. alternatyvy“ langas.
38 | ,,Sprendimo alternatyvy“ lange | Atsidares naujo jraso | Pridéjimo mygtukas:
spaudziamas mygtukas | pridéjimo langas.
[Pridéti]. u.\.+ Pridéti )
39 | Suvedami duomenys. Duomenys jvesti. Privalomi laukai:

e Pavadinimas;

e  Aprasymas;

e Preliminarus biudZetas;
e  Pradzios data;

e Pabaigos data;

e  Privalumai;

e  Trukumai lyginant su kitomis
alternatyvomis;

Neprivalomi laukai / veiksmai:

e Failo jkélimas;
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e  Dokumento tipas.
40 | Spaudziamas mygtukas | [rasas i§saugotas. Irasas rodomas »Sprendimo
[I$saugoti]. alternatyvy“ sarase.
41 | Spaudziamas mygtukas | Atsidares »Dokumenty*
[ISsaugoti ir testi]. ikélimo langas.
42 | Parenkamas norimas jkelti | Tipas ir failas parinkti. Privalomi laukai:
failas. .
e  Dokumento tipas;
e  Failo jkélimas.
Neprivalomi laukai:
e Komentuoti;
e  Raktinis zodis.
43 | Spaudziamas mygtukas | Failas i$saugotas. Ikeltas failas rodomas ,Jkelty faily“
[ISsaugoti faila]. sarase.
44 | Spaudziamas mygtukas | Programa sukurta.
[ISsaugoti ir testi]. Atsidares programos
informacija su supildytomis
kortelémis.

4.9.2 Programos perziiira

ISankstinés sglygos:

1. Turi buti sukurta programa (Zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas).

2. Naudotojui turi

biiti

priskirta

viena 18

tieck¢jo  sukonfigiiruoty roliy:

»Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
»Projekto savininkas / vadovas®“, ,Programos savininkas / vadovas®, ,Portfelio

analitikas®.

3. Naudotojas turi biiti priskirtas programoje vienu i§ ,,Komandos nariy* (zr. 4.12.1.1

,, Komandos nariai*).

4. Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos (Zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas

i§ sistemos).

Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,,Programos® —> ,,Visos programos* —> spaudziama ant pasirinktos

programos pavadinimo
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Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Programos® - spaudZiama ant pasirinktos programos pavadinimo

Lentelé 49 Programos informacijos perziiiros naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 Programy saraSe spaudziama | Atsidargs programos perziiiros | Galima tik programos informacijos
ant  pasirinktos  programos | langas. perzitra, néra galimybés redaguoti
pavadinimo  (zr. Pav. 5 informacijos. Palikta tik galimybe
Programy sqrasas.). atsisiysti dokumentus i§ kortelés
,,Dokumentai®.
Kodas Pavadinimas Etapas Basena Pradfios data
CHP138 mportuota programa 07-31 nicijavimas Pildoma 2019-05-01
0 CHP139 mportuotas pre nicijavimas Pildoma
0 CHP140 mportuot: Wykdymas irstebésena  Pildoma
0 CHP141 mportuotas [ nicijavimas Pildoma
0 CHP142 mportuotas proj -31 nicijavimas Pildoma
0 CHP145 mportuotas proj nicijavimas Pildoma
a CHP157 mportuotas proj nicijavimas Pildoma

Pav. 5 Programy sqrasas.

4.9.3 ,,Programos informacijos* redagavimas

ISankstinés sglygos:

1.
2.

Turi buti sukurta programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas).

Naudotojui  turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
»Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
»Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas‘.

Naudotojy rolés neturincios $io funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.

Naudotojas turi biti prisijunges prie sistemos (Zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
i§ sistemos).

Naudotojas turi buti priskirtas programoje vienu i$ ,,Komandos nariy“ (zr. 4.12.1.1
,, Komandos nariai*).

Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,,Programos® = ,,Visos programos* —> prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos informacija“
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Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Programos® —> prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos informacija“

Lentelé 50 ,, Programos informacijos “ redagavimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija

1 »Programos  informacijos“ lange | Duomenys redaguoti. Privalomi laukai:
redaguojami programos pagrindinés

. . . e Pavadinimas;
informacijos laukai. ad 5

e  Trumpasis pavadinimas;
e ApraSymas;

e  Projekto tikslas;

e Pradzios data;

e Pabaigos data.

Neprivalomi laukai:
e  Strateginis portfelis*;
e Papildomas Zenklinimas**;
e Suplanuotas biudzetas;
e  Strateginis tikslas;
e Projekto tipas;

e Padalinys.

*Pastaba: pasirenkamas strateginis
portfelis, kuriam norima priskirti
programos matyma.

**Pastaba: papildomas Zenklinimas
turi bati unikalus, t. y., nesikartoti
portfelyje.

2 Spaudziamas mygtukas [ISsaugoti]. Redaguoti duomenys
i$saugoti.

4.9.4 Programos projektai
4.9.4.1 Projekto priskyrimas programai

ISankstinés sglygos:
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Turi buti sukurtas projektas (zr. 4.10 Projekto administravimas).
Turi biiti sukurta programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas).
Naudotojui turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:

»Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

Naudotojy rolés neturincios Sio funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.

Naudotojas turi biiti prisijunggs prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
IS sistemos).

Naudotojas turi buti priskirtas programoje vienu i$ ,,Komandos nariy“ (zr. 4.12.1.1
,, Komandos nariai*).

Projektas turi biiti viename 18 $iy etapy: ,,Inicijavimas ir planavimas®, ,,Vykdymas ir
stebésena* (etapy apraSus zr. 3 Projekto ir programos valdymo etapai, kaip
atliekamas projekto / programos etapo keitimas zr. 4.13.2.1 Etapo keitimas).

Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,,Programos® > ,,Visos programos® => prie pasirinktos programos

spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas* > ,,Projektai*

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Programos® -> prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas

[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas* > ,,Projektai*

Lentelé 51 Projekto priskyrimo programai naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija

1 »Projekty* bloke spaudziamas | Atsidariusi projekto pridéjimo
mygtukas [Pridéti projekta]. programai pokyc¢io praSymo forma

(zr. Pav. 6 Projekto pridéjimo
programai  pokycio  prasymo
pildymo forma.).

2 Laukelyje ,,Priskirti projekta | Projektas pasirinktas. *i§ saraSo pasirenkamas vienas i$
programai‘ pasirenkamas portfelyje registruoty projekty.
norimas programai priskirti
projektas™®.

3 Suvedami pokycio praSymo | Duomenys jvesti.
duomenys. Neprivalomi laukai:

e Sitilomas pokytis;
e Aprasymas;
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Pasekmés projekto
tikslams ir naudoms;

Pasekmés projekto
tvarkarasciui,

Pasekmés projekto
zmogiskyjy iStekliy
poreikiui;

Pasekmés projekto
apimciai;

Pasekmés projekto
kokybei;

Itaka kitiems projektams;

Poky¢io rizikos.

Spaudziamas
[I$saugoti].

mygtukas

Duomenys i$saugoti.

Projekto  pridéjimo
prasymas pateiktas.

programai
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Priskirti projekta programai

Pokycio prasymo informacija

Priskirti projekta programai

Sialomas pokytis

Aprasymas

Pasekmés projekto tvarkarasciui

Pasekmés projekto apimciai

Pasekmés projekto kokybei

|taka kitiems projektams

Poky¢io rizikos

| 13saugoti )

Pav. 6 Projekto pridéjimo programai pokycio prasymo pildymo forma.

4.9.4.2 Programai priskirto projekto tvirtinimas ir atmetimas

ISankstinés sglygos:

l.
2.
3.

Turi buti sukurtas projektas (Zr. 4.10 Projekto administravimas).
Turi buti sukurta programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas).

Naudotojui turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
»Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
»Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

Naudotojy rolés neturincios Sio funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.

Naudotojas turi biti prisijunges prie sistemos (zZr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
i§ sistemos).

Naudotojas turi biiti priskirtas programoje kaip ,,Narys plano poky¢iui tvirtinti* (Zr.
4.12.1.3 ,, Tvirtinantys nariai“).
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7. Projektas turi buti viename i$ Siy etapy: ,,Inicijavimas ir planavimas®, ,,Vykdymas ir
stebésena® (etapy apraSus zr. 3 Projekto ir programos valdymo etapai, kaip
atlieckamas projekto / programos etapo keitimas zr. 4.13.2.1 Etapo keitimas).

8. Turi buti uzpildytas pokyc€io praSymas pridéti projekta prie programos (zr. 4.9.4.1
Projekto priskyrimas programai).

Navigacija (virSutinis meniu):
VirSutinis meniu: ,,Programos* = ,,Visos programos* > prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ > ,,Projektai

Navigacija (Soninis meniu):
Soninis meniu: ,,Programos® —> prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas

[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ = ,,Projektai*

Lentelé 52 Programai priskirto projekto tvirtinimo ir atmetimo naudojimo atvejai.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija

Pakeitimy perziiira

1 »Projekty priskyrimy praSymy“ sgrase | Atsidargs ,,Pokycio prasymo
prie pasirinkto praS§ymo spaudziamas | informacijos* langas.
mygtukas [ZiGiréti pakeitimus].

Projekto priskyrimo programai patvirtinimas

1 ,»Projekty priskyrimy praSymy® sgraSe | Atsidargs veiksmo  patvirtinimo
prie pasirinkto praSymo spaudziamas | langas su mygtukais [Ne, atSaukti] ir
mygtukas [Patvirtinti] [Patvirtinti].

2.1 | Spaudziamas mygtukas [Ne, | Veiksmas atSauktas.
atSaukti].

2.2 | Spaudziamas mygtukas [Patvirtinti]. | Veiksmas patvirtintas. Projektas
priskirtas programai.

Priskirtas projektas rodomas
programos projekty sarase.

Projekto priskyrimo programai atmetimas

1 Spaudziamas mygtukas [ Atmesti]. Atsidares  veiksmo  patvirtinimo
langas su mygtukais [Ne, atSaukti] ir
[Atmesti].
2.1 | Spaudziamas mygtukas [Ne, | Veiksmas atSauktas.
atSaukti].
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2.2

Spaudziamas mygtukas [Atmesti]. Projektas nepriskirtas programai.

4.9.4.3 Projekto pasalinimo 1§ programos inicijavimas

ISankstinés sglygos:

1.
2.
3.

Turi buti sukurtas projektas (zr. 4.10 Projekto administravimas).

Turi buti sukurta programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas).

Naudotojui turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
»Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
»Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

Naudotojy rolés neturincios Sio funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.

Naudotojas turi biiti prisijunggs prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
i§ sistemos).

Naudotojas turi biti priskirtas programoje vienu i$ ,,Komandos nariy* (zr. 4.12.1.1
,, Komandos nariai*).

Projektas turi buti viename i$ $iy etapy: ,,Inicijavimas ir planavimas®, ,,Vykdymas ir
stebésena™ (etapy apraSus zr. 3 Projekto ir programos valdymo etapai, kaip
atliekamas projekto / programos etapo keitimas Zr. 4.13.2.1 Etapo keitimas).

Turi buti uZpildytas pokycio praSymas pridéti projekta prie programos (zr. 4.9.4.1
Projekto priskyrimas programai).

Navigacija (virSutinis meniu):

Vir§utinis meniu: ,,Programos® = ,,Visos programos* > prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ = ,,Projektai

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Programos® —> prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas* = ,,Projektai*

Lentelé 53 Projekto pasalinimo is programos inicijavimo naudojimo atvejis.

Nr.

Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija

»Projekty“ bloke prie pasirinkto | Atsidariusi pokyc¢io  praSymo
projekto spaudziamas Salinimo | pildymo forma (zr. Pav. 7 | alinimo mygtuko ikona:
mygtukas. Projekto pasalinimo is programos

pokycio prasymo pildymo forma.).
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Suvedami duomenys.

Duomenys jvesti.

Neprivalomi laukai:

Sitlomas pokytis;
ApraSymas;

Pasekmés projekto
tikslams ir naudoms;

Pasekmés projekto
tvarkarasciui;

Pasekmés projekto
zmogiskuyjy iStekliy
poreikiui;

Pasekmés projekto
apimciai;

Pasekmés projekto
kokybei;

Itaka kitiems projektams;

Pokycio rizikos.

Spaudziamas
[I$saugoti].

mygtukas

Duomenys iSsaugoti.

Poky¢io  praSymas  pasalinti
projekta i§ programos pateiktas.
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Priskirti projekta programai

Pokycio pradymo informacija

sialomas pokytis

Aprasymas

Pasekmeés projekto tiksl ir

Pasekmés projekto Zmogiskuyjy istekliy poreikiui

Pasekmeés projekto kokybei

|taka kitiems projektams

Pokycio rizikos

| 15saugoti )

Pav. 7 Projekto pasalinimo is programos pokycio prasymo pildymo forma.

4.9.4.4 Projekto paSalinimo 1§ programos patvirtinimas

ISankstinés sglygos:

l.
2.
3.

Turi buti sukurtas projektas (Zr. 4.10 Projekto administravimas).

Turi buti sukurta programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas).

Naudotojui  turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigliruoty roliy:
»Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
»Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

Naudotojy rolés neturincios Sio funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.

Naudotojas turi biti prisijunges prie sistemos (zZr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
i§ sistemos).

Naudotojas turi biiti priskirtas programoje kaip ,,Narys plano poky¢iui tvirtinti* (Zr.
4.12.1.3 ,, Tvirtinantys nariai“).

Projektas turi biiti viename i8 Siy etapy: ,,Inicijavimas ir planavimas®, ,,Vykdymas ir
stebésena“ (etapy apraSus zr. 3 Projekto ir programos valdymo etapai, kaip
atliekamas projekto / programos etapo keitimas Zr. 4.13.2.1 Etapo keitimas).
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8. Turi biiti uzpildytas pokycCio prasymas pridéti projekta prie programos (zZr. 4.9.4.1
Projekto priskyrimas programai).

Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,,Programos® > ,,Visos programos® —> prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ > ,,Projektai‘

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Programos® -> prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ = ,,Projektai*

Lentelé 54 Projekto paSalinimo is programos patvirtinimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
Pakeitimy perziiira
1 »Projekty priskyrimy prasymy“ | Atsidares ,,Pokycio prasymo
sarae prie pasirinkto praSymo | informacijos“ langas.
spaudziamas mygtukas [ZiGréti
pakeitimus].
Projekto priskyrimo programai patvirtinimas
1 »Projekty  priskyrimy praS§ymy“ | Atsidargs  veiksmo  patvirtinimo
sarae prie pasirinkto praSymo | langas su mygtukais [Ne, atSaukti] ir
spaudziamas mygtukas [Patvirtinti] | [Patvirtinti].
2.1 | Spaudziamas mygtukas [Ne, | Veiksmas atSauktas.
atSaukti].
2.2 | Spaudziamas mygtukas [Patvirtinti]. | Veiksmas  patvirtintas.  Projektas
priskirtas programai.
Priskirtas projektas rodomas
programos projekty sarase.
Projekto priskyrimo programai atmetimas
1 Spaudziamas mygtukas [ Atmesti]. Atsidares  veiksmo  patvirtinimo
langas su mygtukais [Ne, atSaukti] ir
[Atmesti].
2.1 | Spaudziamas mygtukas [Ne, | Veiksmas atSauktas.
atSaukti].
2.2 | Spaudziamas mygtukas [Atmesti]. Projektas nepriskirtas programai.
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4.10 Projekto administravimas

Skyriuje aprasomas projekto administravimas.

4.10.1 Naujo projekto sukiirimas

ISankstinés sglygos:

1.

Naudotojui turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiruoty roliy:
,2Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas*®.

Naudotojy rolés neturinc€ios Sio funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.

Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas is
sistemos).

Navigacija:

VirSutinis meniu: ,,Sukurti“ - ,, Kurti naujg projektg*

Lentelé 55 Naujo projekto sukiirimo naudojimo atvejis.

Nr.

Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija

1 Ivedami projekto | Duomenys jvesti. Privalomi laukai:
duomenys.

e Pavadinimas;

e  Trumpasis pavadinimas;
e Aprasymas;

e Projekto tikslas;

e  Pradzios data;

e Pabaigos data.

Neprivalomi laukai:
e Papildomas zenklinimas*;
e Trilypis tikslas;
e  Suplanuotas biudZzetas;
e  Strateginis tikslas**;

e Projekto tipas***;
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e Padalinys****;

e Projekty programa*****

*Pastaba: papildomas Zenklinimas
turi buti unikalus, t. y., nesikartoti
portfelyje.

** strateginis tikslas jvedamas laisvo
teksto formatu.

**%%* pasirenkamas vienas jrasas i$

sistemoje  kurty ,,Projekto tipy“
klasifikatoriy saraSo (zr. 4.29.1
Klasifikatoriai).

*A*% pasirenkamas vienas jrasas i
sistemoje kurty ,Padaliniy*
klasifikatoriy  sgraSo  (zr. 4.7.7
Portfelio klasifikatoriai).
kxAkPastaba:  jeigu yra sukurta
programa — jai galima priskirti
kuriama projekta.

Spaudziamas
[I8saugoti ir testi.].

mygtukas

Naujo projekto informacija
i$saugota.
Atsidares ,,Plano  komponenty®

pasirinkimo langas.

Projektas rodomas projekty sarase.

Pasirenkami
komponentai.

plano

Plano komponentai parinkti.

Plano komponentai:
e Komanda¥*;
e Rizikos;
e Finansavimo $altiniai;
e  Rezultatai;
e Nauda ir verté;

e  Suint. Salys ir
komunikacijos;

e  Sprendimo alternatyvos;

e  Dokumentai*.

*zvaigzdute pazyméti plano
komponentai visada bus rodomi, jy
negalima iSjungti / paslépti.

«©

.. [jungta
Komponentas jjungtas:
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Komponentas i§jungtas:

4 Spaudziamas mygtukas | Projekto  plano  komponentai
[I$saugoti ir testi]. i$saugoti.
Atsidares ,,Komandos® langas.
5 »Komandos nariy“ korteléje | Atsidargs »~Komandos  nario“ | Pridéjimo mygtukas:
spaudziamas mygtukas | pridéjimo langas.
[Pridéti]. (¥ Prideti )
Pastaba: naudotojas, kuris kuria
projekta yra automatiskai priskiriamas
kaip komandos narys. Jeigu reikia —
galima redaguoti naudotojui priskirta
role.
6 Parenkama rolé ir komandos | Rolé ir naudotojas parinkti. Privalomi laukai:
narys.
Y e Rolé;
e Komandos narys.
7 Spaudziamas mygtukas | Jrasas i§saugotas. Irasas rodomas ,,Komandos nariy*
[I$saugoti]. sarase.
8 ,» L virtinan¢iy nariy“ | Atsidares ,,Tvirtinan¢io  nario® | Pridéjimo mygtukas:
korteléje spaudziamas | pridéjimo langas.
mygtukas [Pridéti]. (¥ Prideti )
9 Parenkama rolé ir | Rolé ir naudotojas parinkti. Privalomi laukai:
Tvirtinantis narys. L . .
Ty e  Tvirtinan¢io nario rolé*;
e  Tvirtinantis narys**,
*Pastaba: pasirenkama viena i$ roliy:
»lvirtinantis  narys  ataskaitoms
tvirtinti, ,,Tvirtinantis narys plano
poky¢iui tvirtinti, ,, Tvirtinantis narys
etapui tvirtinti“.
**Pastaba: komandos nariai
pasirenkami i§ sistemoje registruoty
naudotojy saraso.
10 | Spaudziamas mygtukas | Jrasas iSsaugotas. IraSas rodomas ,,Tvirtinan¢iy nariy*
[ISsaugoti]. sarase.
11 | Spaudziamas mygtukas | Atsidares ,,Riziky* langas.

[ISsaugoti ir testi].
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12 | ,,Rizikos* lange | Atsidargs naujo jraso pridéjimo | Pridéjimo mygtukas:
spaudziamas mygtukas | langas. 2
[Pridéti]. '\_"‘3"’— )
13 | Suvedami duomenys. Duomenys jvesti. Privalomi laukai:
e Rizikos pavadinimas;
e Pasekmés.
Neprivalomi laukai:
o Tikimybé*;
e  Poveikis*;
e Teigiama / Neigiama;
e Saltinis;
e Tikimybé (0-100%)**;
o AJB**;
o AIT**
*Pastaba: pasirenkama reik§mé nuo 1
iki 3 (1 — mazas, 2 — vidutinis, 3 —
didelis).
**Pastaba: jeigu ,,Tikimybés® ir
»Poveikio“  pasirinkty  reikSmiy
sandauga yra 6 arba daugiau, tuomet
papildomi  pildomi  neprivalomi
laukai.
14 | Spaudziamas mygtukas | rasas iSsaugotas. Irasas rodomas ,,Riziky“ sarase.
[I$saugoti].
15 | Spaudziamas mygtukas | Atsidares ,,Rezultato langas.
[ISsaugoti ir testi].
16 | ,Rezultato* lange | Atsidares naujo iraso pridéjimo | Pridéjimo mygtukas:
spaudziamas mygtukas | langas.
[Pridéti]. '_\_+ Pridét _/_:'
17 | Suvedami duomenys. Duomenys jvesti. Privalomi laukai:

e  Rezultato pavadinimas;
e  PradZios data;

e Pabaigos data.

Neprivalomi laukai:

84 15 388




Naudotojo instrukcija
Versija: 2.8

e  ApraSymas.

18 | Spaudziamas mygtukas | Irasas i§saugotas. Irasas rodomas ,,Rezultaty‘ sarase.
[I$saugoti]. - .
Pastaba: sukurta gairé yra sukuriama
kaip darby grupé Jira ir bus rodoma
Check programos ,,Ganto diagramos
plano lenteléje.
19 | Spaudziamas mygtukas | Atsidares ,,Finansavimo Saltiniy®
[ISsaugoti ir testi]. langas.
20 | ,,Finansavimo Saltiniy® | Atsidares naujo jraSo prid¢jimo | Pridéjimo mygtukas:
lange spaudziamas | langas.
mygtukas [Pridéti]. | en
21 | Suvedami duomenys. Duomenys jvesti. Privalomi laukai:
e  Finansavimo $altinis;
e BiudZetas.
22 | Spaudziamas mygtukas | Irasas iSsaugotas. rasas rodomas »Finansavimo
[I$saugoti]. Saltiniy* sarase.
23 | Spaudziamas mygtukas | Atsidares ,,Rezultaty langas.
[ISsaugoti ir testi].
24 | ,Rezultaty™ lange | Atsidares naujo iraso pridéjimo | Pridéjimo mygtukas:
spaudziamas mygtukas | langas.
[Pridéti]. '_\_+ Pridét _/j'
25 | Suvedami duomenys. Duomenys jvesti. Privalomi laukai:
e  Rezultatas;
e  Aprasymas;
e Reikalavimai rezultatui.
26 | Spaudziamas mygtukas | Jrasas i§saugotas. Irasas rodomas ,,Rezultaty” sarase.
[I$saugoti].
27 | Spaudziamas mygtukas | Atsidares ,,Naudy“ langas.
[ISsaugoti ir testi].
28 | ,,Naudy“ lange spaudziamas | Atsidargs naujo jraso pridéjimo | Pridéjimo mygtukas:
mygtukas [Pridéti]. langas.
. + Pridéti |
29 | Suvedami duomenys. Duomenys jvesti. Privalomi laukai:

e Naudos pavadinimas;

e  Naudos aprasymas;
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e  Naudos pasieckimo data;

e Siekiama naudos rodiklio

reikSmeé;

e  Siekiamos rodiklio reikSmés
mato vienetas;

e  Pasiekta*.

*galimi pasirinkimai: ,,Ne* ir ,,Taip*.

30 | Spaudziamas mygtukas | Jrasas i§saugotas. rasas rodomas ,,Naudy“ sarase.
[I8saugoti].
31 | ,,Faktiniy naudos rodikliy ir | Atsidargs naujo jraso pridéjimo | Pridéjimo mygtukas:
ju  reikSmiy“  korteléje | langas.
spaudZiamas mygtukas g
[Pridéti].
32 | Suvedami duomenys. Duomenys jvesti. Privalomi laukai:
e Faktiné naudos pasiekimo
data;
e  Faktinis naudos rodiklis*;
e Faktiné naudos rodiklio
reik§mé.
*Pastaba: pasirenkamas vienas i§
jvesty ,,Naudos* jrasy.
33 | Spaudziamas mygtukas | rasas i§saugotas. Irasas rodomas ,Faktiniy naudos
[I8saugoti]. rodikliy ir jy reikSmiy“ sgrase.
34 | Spaudziamas mygtukas | Atsidares ,,Suinteresuotyjy Saliy ir
[I$saugoti ir testi]. komunikacijos* sgraso langas.
35 | ,,Suinteresuotyjy Saliy™ | Atsidargs naujo jraSo pridéjimo | Pridéjimo mygtukas:
lange spaudziamas | langas.
mygtukas [Pridéti]. |oen
36 | Suvedami duomenys. Duomenys jvesti. Privalomi laukai:

e  Suinteresuotoji $alis;
e  Dabartinis palaikymo lygis*;
e Siekiamas palaikymo lygis*;

e Veiksmai, skirti palaikymo i§
suinteresuotosios Salies
didinimui.
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Neprivalomi laukai:

e  Suinteresuotosios Salies
svarba.
*Pastaba: pasirinkimas vienas i

pateikty varianty: PrieSinasi, NeZino,
Neutrali, Palaiko, Lyderis.

37 | Spaudziamas mygtukas | [rasas iSsaugotas. JraSas rodomas ,,Suinteresuotyjy
[I$saugoti]. Saliy“ sarase.
38 | Spaudziamas mygtukas | Atsidares ,,Komunikacijos valdymo
[I$saugoti ir testi]. plano* langas.
39 | ,,Komunikacijos valdymo | Atsidargs naujo jraso pridéjimo | Pridéjimo mygtukas:
plano* korteléje | langas.
spaudziamas mygtukas '.\_+ Pridet /}
[Pridéti]. )
40 | Suvedami duomenys. Duomenys jvesti. Privalomi laukai:
e  Suinteresuota Salis*;
e Pagrindiné zinuté;
e Metodas;
e Tipas;
e Laikas ir daznumas;
e  Atsakingas uz komunikacija;
e Poveikio vertinimo rodiklis.
*Pastaba: pasirenkamas jrasas i§
pries tai suvesty suinteresuoty Saliy.
41 | Spaudziamas mygtukas | rasas i§saugotas. Irasas rodomas , Komunikacijos
[ISsaugoti]. valdymo plano* sgrase.
42 | Spaudziamas mygtukas | Atsidares ,,Sprendimo alternatyvy‘
[ISsaugoti ir testi]. langas.
43 | ,,Sprendimo  alternatyvy“ | Atsidargs naujo jraSo pridéjimo | Pridé¢jimo mygtukas:
lange spaudziamas | langas. = 3
mygtukas [Pridéti]. | oen
44 | Suvedami duomenys. Duomenys jvesti. Privalomi laukai:

e Pavadinimas;
e  ApraSymas;

e  Preliminarus biudzetas;
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e Pradzios data;
e Pabaigos data;
e  Privalumai;

e Truokumai  lyginant  su
kitomis alternatyvomis;

Neprivalomas laukas / veiksmas:
e Failo jkélimas;
e  Pasirinkta alternatyva;

e  Dokumento tipas.

[I8saugoti ir testi].

Atsidariusi projekto informacija su
supildytomis kortelémis.

45 | Spaudziamas mygtukas | rasas iS§saugotas. Irasas rodomas »Sprendimo
[I8saugoti]. alternatyvy“ sarase.
46 | Spaudziamas mygtukas | Atsidares ,,Dokumenty” jkélimo
[I8saugoti ir testi]. langas.
47 | Parenkamas norimas jkelti | Tipas ir failas parinkti. Privalomi laukai:
failas. i
e  Dokumento tipas;
e Failo jkélimas.
Neprivalomi laukai:
e Komentuoti;
e  Raktinis zodis.
48 | Spaudziamas mygtukas | Failas iSsaugotas. Ikeltas failas rodomas ,Jkelty faily“
[ISsaugoti failg]. sarase.
49 | Spaudziamas mygtukas | Projektas sukurtas.

4.10.2Projekto perzitira

ISankstinés sglygos:

1. Turi buti sukurtas projektas (zr. 4. 10 Projekto administravimas).

buti viena 18

2. Naudotojui turi priskirta tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
»Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
»Projekto savininkas / vadovas®, ,Programos savininkas / vadovas®, ,,Portfelio
analitikas®.
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Naudotojas turi buti prisijunges prie sistemos (Zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
is sistemos).

Naudotojas turi buti priskirtas projekte vienu i§ ,,Komandos nariy“ (zr. 4.12.1.1
., Komandos nariai®).

Navigacija (virSutinis meniu):

Vir$utinis meniu: ,,Projektai* = ,,Visi projektai* = spaudziama ant pasirinkto projekto

pavadinimo

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Projektai“ = spaudziama ant pasirinkto projekto pavadinimo

Lentelé 56 ,, Projekto informacijos “ perziiiros naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 Projekty saraSe spaudziama ant | Atsidargs projekto perzitiros | Galima tik projekto informacijos
pasirinkto projekto pavadinimo | langas. perzitira, néra galimybés redaguoti
(zr. Pav. 8 Projekty sqrasas.). informacijos. Palikta tik galimybé
atsisiysti dokumentus i§ kortelés
,,Dokumentai.
|vertis Kodas Pavadinimas Etapas Biisena
0 CHP275  Projektas 999 Planavimas Pildoma
0 CHP274  Projektas 555 Planavimas Pildoma
0 CHP273  Projektas 444 Inicijavimas Pildoma
0 CHP272  Projektas 333 Planavimas Pildoma

Pav. 8 Projekty sqrasas.

4.10.3,,Projekto informacijos* redagavimas

ISankstinés sglygos:

1.
2.

Turi biiti sukurtas projektas (zr. 4. 10 Projekto administravimas).

Naudotojui turi biiti  priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
»Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

Naudotojy rolés neturincios $io funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.
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4. Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos (Zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
is sistemos).

5. Naudotojas turi buti priskirtas projekte vienu i§ ,,Komandos nariy“ (zr. 4.12.1.1
,, Komandos nariai*).

Navigacija (virSutinis meniu):
VirSutinis meniu: ,,Projektai® = ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto informacija“

Navigacija (Soninis meniu):
Soninis meniu: ,,Projektai® > prie pasirinkto projekto spaudZziamas mygtukas [Redaguoti]

—> Soninis meniu: ,,Projekto informacija“

Lentelé 57 ,, Projekto informacijos “ redagavimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija

1 »Projekto  informacijos*  lange | Duomenys redaguoti. Privalomi laukai:
redaguojami projekto pagrindinés

. .. . [} 1 1 .
informacijos laukai. Pavadinimas;

e  Trumpasis pavadinimas;
e ApraSymas;

e  Projekto tikslas;

e Pradzios data;

e Pabaigos data.

Neprivalomi laukai:
e Papildomas Zenklinimas*;
e  Suplanuotas biudzetas;
e  Strateginis tikslas;
e Projekto tipas;

e Padalinys.

*Pastaba: papildomo Zenklinimo
kodas turi biiti unikalus, t. y.,
nesikartoti portfelyje.

2 Spaudziamas mygtukas [I$saugoti]. | Redaguoti duomenys
iSsaugoti.
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4.10.4Projekto priskyrimas programai

ISankstinés salygos:
9. Turi buti sukurtas projektas (zr. 4. 10 Projekto administravimas).
10. Turi buti sukurta programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas).

11. Naudotojui turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
»Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

12. Naudotojy rolés neturincios $io funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.

13. Naudotojas turi biiti prisijunggs prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
i§ sistemos).

14. Naudotojas turi buti priskirtas projekte vienu 1§ ,, Komandos nariy“ (zr. 4.12.1.1
,, Komandos nariai*).

15. Projektas turi biiti viename 1§ $iy etapy: ,,Inicijavimas ir planavimas®, ,,Vykdymas ir
stebésena* (etapy apraSus zr. 3 Projekto ir programos valdymo etapai, kaip
atliekamas projekto / programos etapo keitimas zr. 4.13.2.1 Etapo keitimas).

Navigacija (virSutinis meniu):

Virsutinis meniu: ,,Projektai” = ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas

mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto informacija“

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]

-> Soninis meniu: ,,Projekto informacija“

Lentelé 58 Projekto priskyrimo programai naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 Projekto informacijos lange | Programa pasirinkta.

spaudziama ant lauko ,,Programa® ir

i§ saraSo pasirenkama norima

programa.
2 Spaudziamas mygtukas [ISsaugoti]. | Projektas priskirtas programai.
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4.11 Papildomi projekto ir programos administravimo veiksmai

Skyriuje aprasomi papildomi projekto ir programos administravimo veiksmai: komentary
pridéjimas, plano komponenty konfigiiravimas.

4.11.1,,Komentarai‘

Projekte ir programoje galima pridéti komentara projekto ar programos skydelyje ir
korteléms: ,,Rizikoms®, ,,Suinteresuotoms Salims ir komunikacijos valdymo planui*.

ISankstinés sglygos:
1. Turi buti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

2. Naudotojui turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
,2Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas*.

Naudotojy rolés neturinc€ios §io funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.
4. Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos (Zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas is
sistemos).

5. Naudotojas turi biiti priskirtas projekte arba programoje vienu i§ ,,Komandos nariy*
(zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai*).

Navigacija (virSutinis meniu):
VirSutinis meniu: ,,Projektai® = ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto skydelis*

VirSutinis meniu: ,,Programos® = ,,Visos programos® —> prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos skydelis*

Navigacija (Soninis meniu):
Soninis meniu: ,,Programos® = prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos skydelis*
Soninis meniu: ,,Projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
-> Soninis meniu: ,,Projekto skydelis*
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Lentelé 59 Komentaro pridéjimo naudojimo atvejis (1).
Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 Projekto  arba  programos | Atidaromas komentary pildymo | Komentaro mygtukas:
skydelyje prie veiksmy lauko | langas (zr. Pav. 9 Komentaro
spaudziamas mygtukas | pridéjimo langas.).
[Komentuoti].
2 Ivedamas komentaro laukas. Duomenys jvesti.
3 Spaudziamas mygtukas | [rasas i§saugotas. Komentaras rodomas , Komentary*
[ISsaugoti]. lango sarase.
Komentarai

Naujas komentaras

Data Naudotojas Komentaras

Pav. 9 Komentaro pridéjimo langas.

Kitu atveju:
Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,,Projektai® = ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Komentarai‘

Navigacija (Soninis meniu):
Soninis meniu: ,,Projektai = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]

- Soninis meniu: ,,Komentarai*

Lentelé 60 Komentaro pridéjimo naudojimo atvejis (2).

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija

1 »~Komentary“ lange jvedamas | Duomenys jvesti.
komentaro tekstas.

931§ 388




Naudotojo instrukcija
Versija: 2.8

2 Spaudziamas mygtukas | Duomenys i§saugoti. Komentaras rodomas ,,Komentaro*
[I$saugoti]. ivedimo lauke.

4.11.2,,Plano komponenty* konfigliravimas

ISankstinés sglygos:

1. Turi buti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

2. Naudotojui turi buti priskirta viena 1§ tiek¢jo sukonfigiiruoty roliy:
»2Administratorius®“, ,Portfelio savininkas / vadovas“, ,Projekto savininkas /
vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

3. Naudotojy rolés neturin¢ios $io funkcionalumo: ,Projekto komandos narys®,
,,Portfelio analitikas®.

4. Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos (Zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas is
sistemos).

5. Naudotojas turi biiti priskirtas projekte arba programoje vienu i§ ,,Komandos nariy*
(zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai ).

Navigacija (virSutinis meniu):
Virsutinis meniu: ,,Projektai” = ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto informacija“

VirSutinis meniu: ,,Programos® > ,,Visos programos® => prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos informacija“

Navigacija (Soninis meniu):
Soninis meniu: ,,Projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
-> Soninis meniu: ,,Projekto informacija“

Soninis meniu: ,,Programos® —> prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos informacija‘“

Lentelé 61 Projekto ir programos ,, Plano komponenty * konfigiiravimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija

1 Projekto arba programos | Atsidargs ,,Plano komponenty* | Plano komponenty ikona (zr. Pav. 10
informacijos lange | pasirinkimo langas (zr. Pav. 11 | ,,Plano komponenty™ ikonos vieta
spaudziama ant ,Plano | , Plano komponenty “ pasirinkimo | ,, Projekto informacijos* lange.):
komponenty* ikonos. langas.).
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Plano komponentai

Pasirenkami plano | Komponentai pasirinkti. Plano komponentai:
komponentai.
P e Komanda*;
e Rizikos;
¢ Finansavimo $altiniai;
e Nauda ir jy vertg;
e  Suinteresuotos Salys ir
komunikacijos;
e Sprendimo alternatyvos;
e  Rezultatai;
e Dokumentai*.
*Pastaba: negalima iSjungti,
komponentas visuomet parinktas.
)
Komponentas jjungtas:
Komponentas i§jungtas:
Spaudziamas mygtukas | Plano komponenty parinkimas | Projekto / programos komponentuose
[ISsaugoti]. i§saugotas. rodomos parinktos kortelés.

Redaguoti projekta Pavyzdinis projektas

Kodas (&'

CHP3606

Pavadinimas * @ &

Pavyzdinis projektas

Aprasymas @ (&

"Pavyzdinio projekto” apraSymas.

£

Papildomas Zenklinimas ® (&'

Pav. 10 ,, Plano komponenty * ikonos vieta ,, Projekto informacijos * lange.
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Plano komponentai

Komanda

Rizikos

Pagrindinés gairés

Finansavimo saltiniai

Naudos ir jy vertes

Suinteresuotos salys ir komunikacijos

Sprendimo alternatyvos

oleNoNoNoNoNoNo

Rezultatai

Dokumentai

Pav. 11 ,,Plano komponenty * pasirinkimo langas.

4.11.3 Skydelio komponenty konfigiiravimas

ISankstinés salygos:

1.

Turi buti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

Naudotojui  turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigliruoty roliy:
»Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,

,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

Naudotojy rolés neturincios Sio funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.

Naudotojas turi biti prisijunges prie sistemos (Zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
is sistemos).

Naudotojas turi biiti priskirtas projekte arba programoje vienu i§ ,,Komandos nariy*
(zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai“).

Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,,Projektai® = ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto skydelis*

VirSutinis meniu: ,,Programos* = ,,Visos programos* —> prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos skydelis*

Navigacija (Soninis meniu):
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Soninis meniu: ,,Projektai = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
-> Soninis meniu: ,,Projekto skydelis*

Soninis meniu: ,,Programos® —> prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos skydelis*

Lentelé 62 Projekto arba programos skydelio komponenty konfigiiravimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 Projekto  arba  programos | Atsidares »Skydelio | Skydelio konfigiravimo ikona (Zr.
skydelyje  spaudziama  ant | konfigliravimo* langas (zr. Pav. | Pav. 12 ,Skydelio konfigiravimo*
»Skydelio konfigtiravimo* | 13 ,,Skydelio konfigiiravimo* | ikonos vieta ,, Projekto / programos
ikonos. langas.). skydelio* lange.):
| Skydelio kenfigiravimas |
2 Jjungiami / ijungiami norimi | Skydelio komponentai [ @)
skydelio komponentai. pasirinkti.
.. ljungta
Komponentas jjungtas:
Komponentas i§jungtas:
Dydziy nustatymai:
Didelis
Mazas
Vidutinis
Didelis
3 Nustatomi komponenty lenteliy | Dydziai nustatyti.
/ lauky dydziai.
4 Spaudziamas mygtukas | Konfigiiracija iSsaugota. Projekto arba programos skydelyje
[ISsaugoti]. rodomi pasirinkti skydelio
komponentai ir parinkti jy dydziai.
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Projekto skydelis 3 u
Etapy veiksmai v l: QDJKTentuoti ;I
Projektas . .
Pavyzdinis projektas Busena Etapas
Projekto savininkas: Pildoma Inicijavimas
Pateikta Planavimas

Projekto vadovas: R .
Vykdymas ir stebésena
Koreguojama [P

UZbaigimas

Sustabdyta Naudos vertinimas

Pav. 12 ,,Skydelio konfigiiravimo ** ikonos vieta ,, Projekto / programos skydelio * lange.

Skydelio konfigliravimas

Rodikliai «© Rodikliai Didelis +
Atlikti darbai [ @)

Projekty tvarkarastis Didelis
Vykdomi darbai [ @
Véluojanéios darby grupés () Atlikti darbai Didelis
Komandos nariai O Vykdomi darbai Didelis
Ganto diagrama ()

Véluojantys darbai Didelis +
Rizikos ()
Suint. Salys ir komunikacija () Komandos nariai Didelis ~
Naudoslinjuyestss () Operatyvinis planas Didelis +
Sprendimo alternatyvos O

Rizikos Didelis
Neprojektiniai darbai ()
Pagrindiniai rodikliai () Suinteresuotos salys Didelis

Numatomos pagerinti

naudos Didelis =
Sprendimo alternatyvos Didelis +
Neprojektiniai darbai Didelis ~
Rodikliai Didelis =

( ISsaugoti Ij‘ Uidaryﬁ/}

Pav. 13 ,,Skydelio konfigiiravimo * langas.

4.11.4 Stulpeliy konfigliravimas

ISankstinés sglygos:
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Turi buiti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

Naudotojui turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
»Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
»Projekto savininkas / vadovas®, ,Programos savininkas / vadovas®, ,,Portfelio

analitikas®.
Naudotojas turi biiti prisijunggs prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
IS sistemos).

Naudotojas turi buti priskirtas projekte arba programoje vienu i§ ,,Komandos nariy*

(Zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai*).

Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,,Projektai® = ,,Visi projektai‘

VirSutinis meniu: ,,Programos* = ,,Visos programos*

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Projektai‘

Soninis meniu: ,,Programos

Pastaba: kai kuriuose projekto ar programos plano komponentuose taip pat yra stulpeliy

konfigiiravimas (pvz., operatyvinio plano kortel¢je, plano pokyc¢iy registro korteléje).

Lentelé 63 ,, Stulpeliy konfigiiravimo “ naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 Projekty arba programy sarase | Atsidares stulpeliy pasirinkimas.
spaudziama ant ,,Stulpeliai® (Zr. Pav.
14, Stulpeliy“ vieta ,, Projekty /
programy sqraso ““ lange.).
2 UZdedama / nuimama Zyma | Stulpeliai pasirinkti. Zyma nuimta:
zymimajam laukeliui prie norimy
stulpeliy pavadinimy. Zyma uzdéta: <

Galimi pasirinkti stulpeliai:
e Kodas;
e Organizacija;

e Programa;
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e Portfelis;

e [Etapas;

e Tipas;

e Savininkas;
e Vadovas;

e Suplanuotas
biudzetas;

e Pradzios data;

e Pabaigos data;

e  Trukmé;

e Padalinys;

e  Uzbaigtumas (%);
e I[slaidos;

e Sviesoforas;

e Papildomas
zenklinimas;

e Narys ataskaitoms

tvirtinti;

e Narys plano
poky¢iui tvirtinti;

e Narys etapui
tvirtinti;

e Naudos.

Negalimi nuimti Zymos:

e Pavadinimas;

e Biisena.
Spaudziamas mygtukas [Atlikta]. Projekty arba programy sarase
rodomi pasirinkti stulpeliai.
Portfelio Portfelis ****2020**** projekty s3rasas Stulpeliai v
Kodas Programa Pavadinimas Etapas Biisena Savininkas T Vadovas

CHP3606 Pavyzdinis projektas Inicijavimas Pildoma

Pav. 14 ,,Stulpeliy “ vieta ,, Projekty / programy sqraso * lange.
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4.11.5Projekto / programos perkélimas j kitg portfelj

ISankstinés sglygos:

1.

Turi buti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

Turi biiti sukurti bent du portfeliai (zr. 4.7 Portfelio administravimas).

Naudotojui turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
»Administratorius®, ,Portfelio savininkas / vadovas®“, ,,Projekto savininkas /
vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas.

Naudotojy rolés neturin€ios $io funkcionalumo: ,,Projekto komandos narys®,
,,Portfelio analitikas®.

Naudotojas turi biiti prisijunggs prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
i§ sistemos).

Naudotojas turi biiti priskirtas projekte arba programoje kaip ,, Tvirtinantis narys
etapui tvirtinti (zr. 4.12.1.3 ,, Tvirtinantys nariai“).

Navigacija (virSutinis meniu):

Virsutinis meniu: ,,Projektai” = ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas

mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto skydelis*

VirSutinis meniu: ,,Programos® > ,,Visos programos® => prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos skydelis*

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
-> Soninis meniu: ,,Projekto skydelis*

Soninis meniu: ,,Programos® —> prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas

[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos skydelis*

Lentelé 64 Projekto arba programos perkélimo j kitq portfelj naudojimo atvejis.

Nr.

Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija

1 Projekto arba programos skydelyje | Atsidargs  portfelio  keitimo
spaudziama ant veiksmy laukelio ir | registravimo / tvirtinimo langas.
spaudziama ant ,,Pakeisti portfelj“.

2 Spaudziama ant portfelio lauko ir i§ | Portfelis pasirinktas.
saraso pasirenkamas portfelis.
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3 Uzpildoma portfelio keitimo | Duomenys jvesti.
prieZastis.
4.1 | Spaudziamas mygtukas [Ne, | Projektas arba programa
atSaukti]. neperkelta | kita portfel;.
4.2 | Spaudziamas mygtukas [Pakeisi | Projektas arba programa perkelta | Projektas  arba  programa

projekty ir / arba programy
sgrase.

Pastaba: projektas arba
programa senam portfelyje
perkeliama j archyva.

4.11.6,,Rodikliai*

ISankstinés sglygos:

1.

7.
8.
9.

Turi biiti sukurtas projektas arba programa (zZr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

Projektas arba programa turi biti ,,Vykdymo ir stebésenos* etape (etapy aprasus zr. 3
Projekto ir programos valdymo etapai, kaip atlickamas projekto / programos etapo
keitimas zr. 4.13.2.1 Etapo keitimas).

Naudotojui  turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
,»2Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas*.

Naudotojy rolés neturinc€ios Sio funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.
Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos (Zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas is
sistemos).

Naudotojas turi biiti priskirtas projekte arba programoje vienu i$ ,,Komandos nariy*
(Zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai*).

Turi biiti uzpildyta projekto ar programos pradzios ir pabaigos data.
Turi biti uzpildyta ,,Ganto diagrama*.

Turi biti patvirtinta bent viena plano versija.

10. Turi buti atnaujinti rodikliai.

Navigacija (virSutinis meniu):

Virsutinis meniu: ,,Projektai” > ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas

mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Rodikliai‘
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VirSutinis meniu: ,,Programos® > ,,Visos programos® —> prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Rodikliai‘

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Projektai = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
-> Soninis meniu: ,,Rodikliai*

Soninis meniu: ,,Programos® —> prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas

[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Rodikliai*

Lentelé 65 ,, Rodikliy “ atnaujinimo naudojimo atvejis.

Nr.

Zingsnis

Laukiamas rezultatas Papildoma informacija

1 ,»Rodikliy“

mygtukas [Atnaujinti rodiklius].

lange spaudziamas | Rodomi atnaujinti rodikliai*. *Pastaba: jei rodikliai néra rodomi —

projektui arba programai néra
supildyta  reikiama  informacija
»Oanto  diagramoje”“ arba néra
patvirtintas versijos planas.

Lentelé 66 ,, Rodikliy “ formuleés ir sistemoje randama informacija*.

Rodiklio
trumpinys

Rodiklio pavadinimas

Papildoma informacija

CPI Biudzeto rodiklis

(angl. Cost Performance Index)

CPI=EV/AC

EV = faktinis projekto darby baigtumo % * BAC;
AC — faktinés iSlaidos.

Sistemoje randami duomenys:

Faktinis projekto darby baigtumas % — darby grupiy bendras
procentinis baigtumas

Navigacija:

Pasirinktam projekte ,,Projekto planas“ - ,,Ganto diagrama“
- ,.Darby grupiy uzbaigtumo procentas* (apskai¢iuojamas i$
visy ,,Darby grupiy® ,,Darby* atliktumo procento) (zr. Pav. 15
,,Darby grupés ** informacija.)

Nuokrypio spalvos:
Labai gerai (Zalia) >=0.99
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0.9 < Gerai ar vidutiniskai (Geltona) < 0.99

Patenkinamai arba blogai (Raudona) <= 0.9.

BAC Planuotas pabaigos biudZetas Patvirtintos versijos biudZetas.

(angl. Budget At Completion)
Navigacija:
Pasirinktam projekte ,,Projekto planas* = ,,Ganto diagrama‘
- ,,Plano poky¢iy registras* = planas, kuris pazymétas kaip
pirminis (stulpelyje ,,Pirminis* turi varnelg) = spaudziama ant
pirminio plano pavadinimo > lango apacioje, vir§ Ganto
lentelés, esantis iSlaidy laukelis ,,Viso suplanuotos® rodo
planuotg pabaigos biudzeta

AC Faktinés islaidos Navigacija:

(angl. Actual Cost) Pasirinktam projekte ,,Projekto planas*“ = ,,Ganto diagrama‘“
- ,.BiudZeto ataskaitos“ kortelé = pirmos grupés (ISlaidy
periodas) stulpelio ,,Iki dabar sunaudota® suma (atitinka ,,Ganto
diagramos® darby grupiy faktiniy iSlaidy suma)
Pasirinkto projekto ,,Projekto planas“ - ,,Biudzetas* = darby
grupiy faktiniy i$laidy suma
Pasirinkam projekte ,,Projekto planas* - ,,Ganto diagrama“ -
»Biudzeto ataskaitos“ kortelé = ,,I8laidy periodo® eilutés ,,Iki
dabar sunaudoto® stulpelio islaidos

SPI Tvarkarascio rodiklis SPI=EV/PV

(angl.  Schedule
Index)

Performance

EV = faktinis projekto darby baigtumo % * BAC
PV = planuotas projekto darby baigtumo % * BAC

Sistemoje randami duomenys:

Faktinis projekto darby baigtumas — darby grupiy bendras
procentinis baigtumas.

Navigacija:

Pasirinktam projekte ,,Projekto planas“ - ,,Ganto diagrama“
- darby grupiy uzbaigtumo procentas (apskai¢iuojamas i§ visy
,Darby grupiy“ ,,Darby*“ atliktumo procento) (zr. Pav. 15
,,»Darby grupés “ informacija.)

Nuokrypio spalvos:
Labai gerai (Zalia) >=0.99

0.9 < Gerai ar vidutiniskai (Geltona) < 0.99

Patenkinamai arba blogai (Raudona) <= 0.9
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EV Sukurtoji verté DB = Darbo baigtumas / 100
(angl. Earned Value) DBU = Darbo biudzetas
EV =SUM(DBU * DB)
Sistemoje randami duomenys:
Faktinis projekto darby baigtumas % — darby grupiy bendras
procentinis baigtumas.
Navigacija:
Pasirinktam projekte ,,Projekto planas*“ = ,,Ganto diagrama‘“
- darby grupiy uzbaigtumo procentas (apskaiéiuojamas i§ visy
»,Darby grupiy“ ,Darby“ atliktumo procento) (zr. Pav. 15
,,Darby grupés *“ informacija.)
A% Planuotas projekto darby | Procentinis projekto darby baigtumas.
baigtumas %
Navigacija:
Pasirinktam projekte ,,Rodikliai‘ - eiluté ,,A% — Projekto
darby baigtumas®, pirminio plano stulpelis
T Projekto trukmé Dieny skaicius nuo projekto pradzios iki pabaigos.
A Apimtis dienomis Apimtis dienomis (Visi darbai).
VAC Pabaigos biudzeto nuokrypis
(angl. Variance At Completion)
AC % Faktinis sagnaudy biudzetas %
(angl. Actual Cost)
PV Planuotas projekto biudzetas DD = Darbo trukmé dienomis

(angl. Present Value)

PDD = Praéjusios dienos = (

Jeigu (Siandienos data > Darbo pabaigos data) tada (Darbo
pabaigos data - Darbo pradzios data)

Jeigu (Siandienos data > Darbo pradzios data, bet Siandienos
data < Darbo pabaigos data) tada (Siandienos data - Darbo
pradzios data)

Jeigu (Siandienos data < Darbo pradzios data) tada (0)
)
DB = Darbo biudzetas

PDSB = Planuotas darbo sukauptas biudzetas = DB * (PDD /
DD)

PV = SUM(PDSB)
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VAC

Pabaigos  biudzeto nuokrypio

rodiklis
(angl. Variance At Completion)

Nuokrypio spalvos:

Labai gerai (Zalia) < 1%

Gerai ar vidutiniSkai (Geltona) < 10 %

Patenkinamai arba blogai (Raudona) >=10%

Pirminis ir aktualus planas:
projekto baigtumo formulés

DD = Darbo trukmé dienomis

TD = Viso dieny skai¢ius = SUM(DD)
PPD = Procentas per dieng = 100/TD
PDD = Pragjusios dienos = (

Jeigu (Siandienos data > Darbo pabaigos data) tada (Darbo
pabaigos data - Darbo pradzios data)

Jeigu (Siandienos data > Darbo pradzios data, bet Siandienos
data < Darbo pabaigos data) tada (Siandienos data - Darbo
pradzios data)

Jeigu (Siandienos data < Darbo pradzios data) tada (0)
)
PDB = Planuotas darbo baigtumas = PDD * PPD

PPB = Planuotas projekto baigtumas = SUM(PDB)

Faktas: projekto baigtumo formulé

DD = Darbo trukmé dienomis

TD = Viso dieny skaicius = SUM(DD)

PPD = Procentas per dieng = 100/TD

DB = Darbo baigtumas(%) / 100

PB = Projekto baigtumas = SUM(PPD * DD * DB)

gaire 1
Darbas 1
Darbas 2
Darbas 3

9/Rgs/19 13/Rgs/19 5 days 66%
9/Rgs/19 13/Rgs/19 5 days 1009%
9/Rgs/19 13/Rgs/19 5 days 100%
9/Rgs/19 13/Rgs/19 5 days 0%

Pav. 15 ,,Darby grupés“ informacija.

*Pastaba: sistemoje naudojamiems rodikliams sudaryti remiantis ,,Lietuvos Respublikos
Vyriausybés Strateginiy Projekty valdymo standarto® informacija (zr. Pav. 16 Rodikliy lentelé is
,, Lietuvos Respublikos Vyriausybés Strateginiy Projekty valdymo standarto®.).
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Rodiklio apskaiciavimo
formulé

BAC (angl.

Planuojamas

Bendras planuojamas projekto

Budget at pabaigos biudzetas | biudZetas nuo projekto
Completion) pradzios iki pabaigos

VAC (angl. Pabaigos biudzeto | Patvirtinto projekto biudzeto
Variance at nuokrypis ir planuojamo pabaigos
Completion) biudzeto skirtumas

AC (angl. Faktinis biudzetas | Nuo projekto pradzios isleisty

Actual Cost)

(sanaudos)

ir dokumentais patvirtinty
sanaudy kaupiamoji suma

PV (angl. Planuotoji verté Planuotas kaupiamasis PV = planuotas projekto darby
Present Value) projekto biudzetas baigtumo % * BAC
EV (angl. Sukurtoji verté Faktinis kaupiamasis projekto | EV = faktinis projekto darby

Earned Value)

biudzetas

baigtumo % * BAC

CPI (angl. Cost

Biudzeto rodiklis

Santykinis projekto sgnaudy

CPI=EV/ AC

Performance veiksmingumo rodiklis Didesné us vi dikli

Index) idesné uz vieneta rodiklio
reiksme rodo, kad atlikty darby
sgnaudos yra mazZesnés uz
planuotasias

SPI (angl. Tvarkaraséio Santykinis tvarkaraséio SPI=EV/ PV

Schedule rodiklis nugk_ryplq (prloy_ekto darby Didesné uZ vieneta rodiklio

Performance atlikimo) rodiklis v - .

Index) reiksmé rodo, kad darbai

atliekami greiéiau, nei planuota

8 lentelé. Sukurtosios vertés valdymo rodikliai

Pav. 16 Rodikliy lentelé is ,, Lietuvos Respublikos Vyriausybés Strateginiy Projekty valdymo standarto *.

4.11.6.1 Rodikliy grafiko perziiira

ISankstinés sglygos:

1.

Turi buti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

Projektas arba programa turi biiti ,,Vykdymo ir stebésenos* etape (etapy aprasus zr. 3
Projekto ir programos valdymo etapai, kaip atlieckamas projekto / programos etapo
keitimas zr. 4.13.2.1 Etapo keitimas).

Naudotojui  turi biti  priskirta tiekéjo  sukonfigliruoty
»2Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
»Projekto savininkas / vadovas®, ,Programos savininkas / vadovas®, ,Portfelio

viena i roliy:

analitikas®.
Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas is
sistemos).

107 1§ 388



A S I

Naudotojo instrukcija
Versija: 2.8

Naudotojas turi biiti priskirtas projekte arba programoje vienu is ,,Komandos nariy*
(zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai*).

Turi biiti uzpildyta projekto ar programos pradzios ir pabaigos data.
Turi buti uzpildyta ,,Ganto diagrama*.
Turi buti patvirtinta bent viena plano versija.

Turi bti atnaujinti rodikliai.

Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,,Projektai® = ,,Visi projektai* - prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Rodikliai‘

VirSutinis meniu: ,,Programos® = ,,Visos programos® => prie pasirinktos programos

spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Rodikliai‘

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Projektai” = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
- Soninis meniu: ,,Rodikliai*

Soninis meniu: ,,Programos® —> prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Rodikliai*

Lentelé 67 ,,Rodikliy “ grafiko perziiros naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 ,»-Rodikliy*“ lange prie norimo rodiklio | Rodomas rodiklio istoriniy
spaudziamas mygtukas [Grafikas]. duomeny grafikas.

4.11.6.2,,Rodikliy* nuokrypiy konfigiiravimas

ISankstinés sglygos:

1.

Turi buti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

Projektas arba programa turi biiti ,,Vykdymo ir stebésenos* etape (etapy aprasus zr. 3
Projekto ir programos valdymo etapai, kaip atliekamas projekto / programos etapo
keitimas zr. 4.13.2.1 Etapo keitimas).

Naudotojui  turi buti  priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiruoty roliy:
»2Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas*®.
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4. Naudotojy rolés neturincios Sio funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.

5. Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas is
Sistemos).

6. Naudotojas turi biti priskirtas projekte arba programoje vienu i§ ,,Komandos nariy*
(Zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai*).

7. Turi buti uzpildyta projekto ar programos pradzios ir pabaigos data.
8. Turi buti uzpildyta ,,Ganto diagrama".
9. Turi biti patvirtinta bent viena plano versija.

10. Turi buti atnaujinti rodikliai.

Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,,Projektai” = ,,Visi projektai* - prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Rodikliai‘

Vir§utinis meniu: ,,Programos* = ,,Visos programos* > prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Rodikliai‘

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Projektai® > prie pasirinkto projekto spaudZziamas mygtukas [Redaguoti]
-> Soninis meniu: ,,Rodikliai*

Soninis meniu: ,,Programos® -> prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Rodikliai*

Pavyzdziui:

CPI rodiklio konfigiiravimas:

Pagal gautg CPI rodiklio skaiciy (pvz., 0,8) nustatomi norimi rodiklio nuokrypiai (kei¢iant
melyny burbuliuky vietg ant CPI rodiklio nuokrypio juostos).

Nustatomi vir$ rodikliy lentelés esantys intervalai:

e Nustacius intervalg 0,28 : 0,75 ir paspaudus mygtuka [ISsaugoti] — CPI rodiklis bus
zalias.

e Nustacius intervalg 0,28 : 0,84 ir paspaudus mygtuka [ISsaugoti] — CPI rodiklis bus
geltonas.

e Nustacius intervalg 0,85 : 0,95 ir paspaudus mygtuka [ISsaugoti] — CPI rodiklis bus
raudonas.
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4.11.7,Istorija*

ISankstinés salygos:

1.

Turi biiti sukurtas projektas arba (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas, 4.10.1
Naujo projekto sukiirimas).

Naudotojui turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
»Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®“, ,Programos savininkas / vadovas®, ,Portfelio
analitikas®.

Naudotojas turi biiti prisijungges prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
i§ sistemos).

Naudotojas turi buti priskirtas projekte arba programoje vienu i$ ,,Komandos nariy*
(zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai*).

Navigacija (virSutinis meniu):

Virsutinis meniu: ,,Projektai” = ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas

mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto istorija“

VirSutinis meniu: ,,Programos® => ,,Visos programos® => prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos istorija“

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
-> Soninis meniu: ,,Projekto istorija“

Soninis meniu: ,,Programos® —> prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos istorija“

Projekto ir programos istorijoje rodoma informacija kada koks naudotojas atliko su projektu
ar programa susijusius pakitimus. ,,Etapy istorija“ rodo kada koks naudotojas keité projekto ar
programos etapa.

4.12 Projekto ir programos plano komponentai

Skyriuje aprasomi projekto ir programos plano komponenty jrasy naudojimo atvejai.
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4.12.1,, Komanda‘

Skyriuje aprasomi ,,Komandos nariy* ir ,,Tvirtinanc¢iy nariy* naudojimo atvejai.

4.12.1.1,,Komandos nariai*

Skyriuje aprasomi ,,Komandos nariy* pridéjimo, redagavimo ir iStrynimo naudojimo atvejai.

4.12.1.1.1 ,,Komandos nario* prid¢jimas

ISankstinés sglygos:

1.

Turi buti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

Naudotojui turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
»Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
»Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

Naudotojy rolés neturincios Sio funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.

Naudotojas turi biiti prisijunggs prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
is sistemos).

Naudotojas turi biiti priskirtas projekte arba programoje vienu i§ ,,Komandos nariy*
(zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai*).

,Komandos nariy* plano komponentas turi biiti parinktas kaip matomas (zr. 4.1/1.2
,, Plano komponenty * konfigiiravimas).

Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,,Projektai” = ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas“ = ,,Komanda“ - kortelé: ,,Komandos

nariai‘

VirSutinis meniu: ,,Programos® > ,,Visos programos® —> prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ - , Komanda“ -
kortelé: ,,Komandos nariai‘

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Projektai = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
-> Soninis meniu: ,,Projekto planas* - ,, Komanda“ - kortelé: ,,Komandos nariai*

11118 388



Naudotojo instrukcija
Versija: 2.8

Soninis meniu: ,,Programos® —> prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ - , Komanda“ > kortelé: ,,Komandos nariai*

Lentelé 68 ,, Komandos nario “ pridéjimo naudojimo atvejis.

Nr.

Zingsnis

Laukiamas rezultatas

Papildoma informacija

,,Komandos
spaudziamas
[Pridéti].

nariy“ lange
mygtukas

Atsidares naujo naudotojo
pridé¢jimo langas (zr. Pav. 17
,, Komandos nariy*” pridéjimo
langas.).

Pridéjimo mygtukas:

.+ Pridét .\]

-
|
\ Y.

"

Pasirenkami duomenys.

Duomenys pasirinkti.

Pasirenkami laukai:
o Komandos narys*;

e Rolé**,

*Pastaba: komandos nariai
pasirenkami i§ sistemoje registruoty
naudotojy saraso.

**Pasirenkama viena i§ roliy:

e  Projekto /
savininkas®;

programos

e  Projekto /
vadovas®;

programos

e  Projekto /
komandos narys®;

programos

e Apribotas projekto /
programos komandos narys*.

Pastaba: galima pasirinkti tik po vieng
narj roléms ,Projekto / programos
savininkas® ir ,,Projekto / programos
vadovas®“. ,Projekto / programos
vadovas®™ taip pat priskiriamas kaip
atsakingas asmuo uz valandy komandos
valandy deklaravimo tvirtinima Jira.
Daugiau apie darbo  valandy
deklaravima zr. 4.18 Darbo valandy
administravimas.

Ivedami duomenys

Duomenys jvedami

e Pareigos institucijoje*

e , Veiklos /
projekte*

atsakomybés

Spaudziamas
[ISsaugoti].

mygtukas

Irasas iSsaugotas.

nariui®
laiSkas

Pridétam ,,Komandos
iSsiunc¢iamas el.

Pridéto ,,Komandos nario*
rodomas komandos nariy sgrase.

jrasas
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informuojantis, kad naudotojas
buvo  pridétas  projekte  /
programoje vienu i§ ,,Komandos
nariy®.

Komandos narys

Komandos nariai Komandos nariai, ne PPVIS naudotojai

Rolé *

Komandos narys &

Pareigos institucijoje
(jvesti arba pasirinkti i3

saraso) =

Veiklos | Atsakomybés
projekte (jvesti arba

pasirinkti i$ sarado) &

ISsaugoti

Pav. 17 ,,Komandos nariy * pridéjimo langas.

4.12.1.1.2 ,, Komandos nario* redagavimas

ISankstinés sglygos:

1.

Turi buti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

Naudotojui  turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
,2Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas*.

Naudotojy rolés neturincios Sio funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.
Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas is
sistemos).

Naudotojas turi biti priskirtas projekte arba programoje vienu i§ ,,Komandos nariy*
(zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai*).
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6. ,.Komandos nariy“ plano komponentas turi biiti parinktas kaip matomas (zr. 4.11.2
., Plano komponenty * konfigiiravimas).

7. Turi buti pridétas bent vienas ,,Komandos narys®.

Navigacija (virSutinis meniu):
Virsutinis meniu: ,,Projektai” > ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas“ = ,,Komanda“ - kortelé: ,,Komandos
nariai*

Vir§utinis meniu: ,,Programos* = ,,Visos programos* > prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ - , Komanda“ -
kortelé: ,,Komandos nariai*

Navigacija (Soninis meniu):
Soninis meniu: ,,Projektai® > prie pasirinkto projekto spaudZziamas mygtukas [Redaguoti]
—> Soninis meniu: ,,Projekto planas* - ,,Komanda“ - kortelé: ,,Komandos nariai*

Soninis meniu: ,,Programos® -> prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ = ,, Komanda“ > kortelé: ,,Komandos nariai*

Lentelé 69 ,, Komandos nario * jraso redagavimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 ,Komandos nariy“ lange prie | Atsidargs jraSo redagavimo
pasirinkto ~ komandos  nario | langas. Redagavimo mygtuko ikona:
spaudziamas mygtukas
[Redaguoti].
2 Redaguojami duomenys. Duomenys redaguoti. Redaguojami laukai:

e Komandos narys*;
e Role**.
e Pareigos

e Veiklos / atsakomybés
projekte

*Pastaba: komandos nariai
pasirenkami i§ sistemoje registruoty
naudotojy saraso.

**Pasirenkama viena i roliy:

e _Projekto / programos
savininkas*;
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e _Projekto / programos
vadovas®;

e _Projekto / programos
komandos narys®;

e _Apribotas  projekto  /
programos komandos
narys‘.

Pastaba: galima pasirinkti tik po
vieng narj roléms ,Projekto /
programos savininkas® ir ,,Projekto /
programos vadovas“. ,Projekto /
programos  vadovas“ taip pat
priskiriamas kaip atsakingas asmuo
uz valandy komandos valandy
deklaravimo tvirtinimg Jira. Daugiau
apie darbo valandy deklaravimg Zr.

4.18 Darbo valandy
administravimas.
3 Spaudziamas mygtukas | Irasas i§saugotas. Paredaguoto  ,,Komandos nario*
[I$saugoti]. jrasas rodomas ,,Komandos nariy“
sarase.

4.12.1.1.3 ,,Komandos nario* iStrynimas

ISankstinés sglygos:

1.

7.

Turi biiti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

Naudotojui turi biti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
»Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
»Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

Naudotojy rolés neturincios $io funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.

Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos (Zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
i§ sistemos).

Naudotojas turi buti priskirtas projekte arba programoje vienu i ,,Komandos nariy*

(zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai*).

,Komandos nariy* plano komponentas turi biiti parinktas kaip matomas (zr. 4.11.2
,, Plano komponenty “ konfigiravimas).

Turi buti priskirti bent du ,,Komandos nariai‘.

Navigacija (virSutinis meniu):
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VirSutinis meniu: ,,Projektai® = ,,Visi projektai* - prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas“ - ,,Komanda“ - kortelé: ,,Komandos
nariai*

Vir§utinis meniu: ,,Programos* = ,,Visos programos* > prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ - , Komanda“ ->
kortelé: ,,Komandos nariai‘

Navigacija (Soninis meniu):
Soninis meniu: ,,Projektai“ = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
-> Soninis meniu: ,,Projekto planas* = ,, Komanda“ = kortelé: ,,Komandos nariai*

Soninis meniu: ,,Programos® —> prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ - ,, Komanda“ - kortelé: ,,Komandos nariai*

Lentelé 70 ,, Komandos nario “ istrynimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija

1 »Komandos nariy*“ sarase prie | Atsidargs veiksmo patvirtinimo
pasirinkto  komandos  nario | langas su mygtukais: [Taip,

. o D 4 . I$trynimo mygtuko ikona:
spaudziamas mygtukas [I$trinti]. | iStrinti] ir [Ne, atSaukti]. y Ve

2.1 | Spaudziamas mygtukas [Ne, | Irasas neistrintas. Irasas rodomas ,,Komandos nariy*
atSaukti]. sarase.

2.2 | Spaudziamas mygtukas [Taip, | Irasas iStrintas. Iragsas nerodomas ,,Komandos
iStrinti]. nariy‘ sgrase.

4.12.1.2,,Komandos nariai, ne PPVIS naudotojai‘

Skyriuje aprasomi ,,Komandos nariy, ne PPVIS naudotojy*“ pridé¢jimo, redagavimo ir
i8trynimo naudojimo atvejai.

4.12.1.2.1 ,,Komandos nariy, ne PPVIS naudotojy* pridé¢jimas

ISankstinés sglygos:
1. Turi biti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).
2. Naudotojui turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigliruoty roliy:
»Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
»Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.
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3. Naudotojy rolés neturincios §io funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.

4. Naudotojas turi buti prisijunges prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
IS sistemos).

5. Naudotojas turi buti priskirtas projekte arba programoje vienu i$ ,,Komandos nariy*
(zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai*).

6. ,.Komandos nariy“ plano komponentas turi biiti parinktas kaip matomas (zr. 4.11.2
., Plano komponenty * konfigiiravimas).

Navigacija (virSutinis meniu):
Virsutinis meniu: ,,Projektai” = ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas“ = ,,Komanda“ - kortelé: ,,Komandos
nariai“

VirSutinis meniu: ,,Programos® > ,,Visos programos® => prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ = , Komanda“ -
kortelé: ,,Komandos nariai‘

Navigacija (Soninis meniu):
Soninis meniu: ,,Projektai” = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
-> Soninis meniu: ,,Projekto planas* = ,,Komanda“ - kortelé: ,,Komandos nariai*

Soninis meniu: ,,Programos® —> prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ - ,, Komanda“ - kortelé: ,,Komandos nariai*

Lentelé 71 ,, Komandos nario, ne PPVIS naudotojo “ pridéjimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 »Komandos narig* lange | Atsidares naujo naudotojo | Pridéjimo mygtukas:
spaudziamas mygtukas [Pridéti]. | pridéjimo langas (zr. Pav. 17 2 _
., Komandos  nariy”  pridéjimo '.\_+::""f-éi
langas.).
2 Spaudziama ant kortelés | Atsidargs ,, Komandos nario, ne
,Komandos nariai, ne PPVIS | PPVIS naudotojo* prid¢jimo langas
naudotojai®. (zr. Pav. 18 ,,Komandos nario, ne
PPVIS  naudotojo*  pridéjimo
langas.).
3 Pasirenkami/suvedami duomenys. | Duomenys jvesti. Privalomi laukai:
e Rolé;
e Vardas, Pavardé;
e Pareigos
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e Veiklos/atsakomybés
projekte.

Neprivalomas laukas:

e Elektroninis pastas.

4 Spaudziamas mygtukas | Duomenys i$saugoti.
[I$saugoti].

Pridéti ,,Komandos nario, ne PPVIS
naudotojo  duomenys rodomo
,Komandos nariy, ne PPVIS
naudotojy* sarase.

Komandos narys
Komandos nariai Kormandos nariai, ne PPVIS naudotojai

; *
Rolé

Vardas, Pavardé =

1 *
Pareigos

Veiklos [ Atsakomybés

projekte *

Elektroninis pastas

Pav. 18 ,, Komandos nario, ne PPVIS naudotojo ** pridéjimo langas.

4.12.1.2.2 ,,Komandos nario, ne PPVIS naudotojo* redagavimas

ISankstinés sglygos:

1.

Turi buti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

Naudotojui  turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
,2Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas*.

Naudotojy rolés neturincios Sio funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.
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4. Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos (Zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas is
sistemos).

5. Naudotojas turi biti priskirtas projekte arba programoje vienu i§ ,,Komandos nariy*
(zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai*).

6. ,,Komandos nariy“ plano komponentas turi buiti parinktas kaip matomas (zr. 4.11.2
,, Plano komponenty * konfigiiravimas).

7. Turi biti pridétas bent vienas ,,Komandos narys, ne PPVIS naudotojas®.

Navigacija (virSutinis meniu):
Virsutinis meniu: ,,Projektai” = ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas“ = ,,Komanda“ - kortelé: ,,Komandos
nariai“

VirSutinis meniu: ,,Programos® > ,,Visos programos® => prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ = , Komanda“ -
kortelé: ,,Komandos nariai‘

Navigacija (Soninis meniu):
Soninis meniu: ,,Projektai” = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
-> Soninis meniu: ,,Projekto planas* = ,,Komanda“ - kortelé: ,,Komandos nariai*

Soninis meniu: ,,Programos® —> prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ - ,, Komanda“ - kortelé: ,,Komandos nariai*

Lentelé 72 ,, Komandos nario, ne PPVIS naudotojo “ redagavimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 »Komandos nariy*“ lange prie | Atsidares jraso redagavimo
pasirinkto ,,Komandos nario, ne | langas. Redagavimo mygtuko ikona:

PPVIS naudotojo* spaudZiamas
mygtukas [Redaguoti].

2 Redaguojami duomenys. Duomenys redaguoti. Privalomi laukai:

e Rol¢;

e Vardas, Pavardé;
e  Pareigos

e  Veiklos/atsakomybés
projekte..

Neprivalomas laukas:

e  Elektroninis pastas.
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3 Spaudziamas mygtukas | Redaguoti duomenys issaugoti.
[I$saugoti].

w

4.12.1.2.3 ,, Komandos nario, ne PPVIS naudotojo* i§trynimas

ISankstinés sglygos:

1.

Turi buti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

Naudotojui turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
»Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

Naudotojy rolés neturincios §io funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.

Naudotojas turi biiti prisijunggs prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
is sistemos).

Naudotojas turi bti priskirtas projekte arba programoje vienu i$ ,,Komandos nariy*
(Zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai*).

,Komandos nariy“ plano komponentas turi biiti parinktas kaip matomas (zr. 4.11.2
,, Plano komponenty *“ konfigiravimas).

Turi biiti priskirti bent vienas ,,Komandos narys, ne PPVIS naudotojas®.

Navigacija (virSutinis meniu):

Virsutinis meniu: ,,Projektai” = ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas* = ,, Komanda‘* - kortelé: ,,Komandos

nariai

VirSutinis meniu: ,,Programos® = ,,Visos programos® —> prie pasirinktos programos

spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ = , Komanda“ -

kortelé: ,,Komandos nariai‘

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
- Soninis meniu: ,,Projekto planas* = ,, Komanda“ - kortelé: ,,Komandos nariai*

Soninis meniu: ,,Programos® —> prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ - ,, Komanda“ - kortelé: ,,Komandos nariai*
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Lentelé 73 ,,Komandos nario, ne PPVIS naudotojo * istrynimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 »~Komandos nariy“ sgrase prie | Atsidargs veiksmo patvirtinimo
pasirinkto ,,Komandos nario, | langas su mygtukais: [Taip, iStrinti] [&trvni . )
. . " . Strynimo mygtuko ikona:
ne PPVIS naudotojo® | ir [Ne, atSaukti]. Y o
spaudziamas mygtukas
[I$trinti].
2.1 | Spaudziamas mygtukas [Ne, | [rasas neiStrintas. Irasas rodomas ,,Komandos nariy*
atSaukti]. sarase.
2.2 | Spaudziamas mygtukas [Taip, | [rasas iStrintas. Irasas nerodomas ,,Komandos
i$trinti]. nariy* sgrase.

4.12.1.3,, Tvirtinantys nariai‘

Skyriuje aprasomi ,, Tvirtinan¢iy nariy“ prid¢jimo, redagavimo ir i§trynimo naudojimo atvejai.

4.12.1.3.1,, Tvirtinancio nario* pridéjimas

ISankstinés salygos:

1.

Turi buti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

Naudotojui  turi biiti  priskirta tieck¢jo  sukonfigiiruoty
»Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

viena 1§ roliy:

Naudotojy rolés neturincios Sio funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.

Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos (Zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
is sistemos).

Naudotojas turi biiti priskirtas projekte arba programoje vienu i§ ,,Komandos nariy*

(zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai“).

,,Komandos nariy“ plano komponentas turi biiti parinktas kaip matomas (zr. 4.71.2
,, Plano komponenty * konfigiiravimas).

Navigacija (virSutinis meniu):

Virsutinis meniu: ,,Projektai® > ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] —> Soninis meniu: ,,Projekto planas“ -> ,Komanda“ -> Kkortelé:
,» L virtinantys nariai*
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VirSutinis meniu: ,,Programos® > ,,Visos programos® —> prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ - , Komanda“ ->
kortelé: ,, Tvirtinantys nariai‘

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Projektai“ = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
-> Soninis meniu: ,,Projekto planas* - ,, Komanda“ - kortelé: ,, Tvirtinantys nariai*

Soninis meniu: ,,Programos® —> prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas

[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ > , Komanda“ -> kortelé: ,, Tvirtinantys

nariai

Lentelé 74 ,, Tvirtinancio nario  pridéjimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 »lvirtinanéiy nariy”“ korteléje | Atsidargs naujo nario pridéjimo | Pridéjimo mygtukas:
spaudziamas mygtukas [Pridéti]. | langas (zr. Pav. 19 ,, Tvirtinancio
nario “ pridéjimo langas.). (¥ Prideti )
2 Pasirenkami duomenys. Duomenys pasirinkti. Pasirenkami laukai:
e  Tvirtinanc¢io nario rolé*;
e  Tvirtinantis narys**,
*Pasirenkama viena i§ roliy:
o Tvirtinantis narys
ataskaitoms tvirtinti‘;
e Tvirtinantis narys plano
poky¢iui tvirtinti;
e Tvirtinantis narys etapui
tvirtinti®,
Pastaba: galima pridéti tik po viena
,Tvirtinantj narj* kiekvienai rolei.
**Pastaba:  komandos  nariai
pasirenkami i$ sistemoje registruoty
naudotojy saraso.
3 Spaudziamas mygtukas | Naujas ,,Tvirtinantis narys® | Pridétas »lvirtinantis ~ narys®
[ISsaugoti]. prideétas. rodomas  ,Tvirtinaniy  nariy*
. C . . ... | sarase.
Pridétam ,, Tvirtinan¢iam nariui 4
iSsiunc¢iamas el. laiskas
informuojantis, kad naudotojas
buvo pridétas projekte /
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programoje vienu i$
,, T virtinanéiy nariy*.

Tvirtinantis narys

- . - .
Tvirtinancio nario relé

Tvirtinantis narys *

Pav. 19 ,, Tvirtinancio nario * pridéjimo langas.

4.12.1.3.2 ,, Tvirtinan¢io nario* redagavimas

ISankstinés sglygos:

1.

Turi buti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

Naudotojui  turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigliruoty roliy:
»Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
»Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

Naudotojy rolés neturincios $io funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.

Naudotojas turi biti prisijunges prie sistemos (Zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
is sistemos).

Naudotojas turi biiti priskirtas projekte arba programoje vienu i§ ,,Komandos nariy*
(zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai*).

,,Komandos nariy“ plano komponentas turi biiti parinktas kaip matomas (zr. 4.71.2
,, Plano komponenty “ konfigiiravimas).

Turi buti priskirtas bent vienas ,,Tvirtinantis narys* (zr. 4.12.1.3 ,, Tvirtinantys
nariai“).

Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,,Projektai® = ,,Visi projektai* - prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] —> Soninis meniu: ,,Projekto planas“ -> ,Komanda“ -> Kkortelé:

,» Lvirtinantys nariai*
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VirSutinis meniu: ,,Programos® > ,,Visos programos® —> prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ - , Komanda“ ->
kortelé: ,, Tvirtinantys nariai‘

Navigacija (Soninis meniu):
Soninis meniu: ,,Projektai“ = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
-> Soninis meniu: ,,Projekto planas* - ,, Komanda“ - kortelé: ,, Tvirtinantys nariai*

Soninis meniu: ,,Programos® —> prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ > , Komanda“ -> kortelé: ,, Tvirtinantys
nariai*

Lentelé 75 ,, Tvirtinancio nario “ redagavimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 »lvirtinan¢iy nariy“ korteléje prie | Atidaromas jraso redagavimo
pasirinkto  ,,Tvirtinan¢io nario“ | langas. Redagavimo mygtuko ikona:
spaudziamas mygtukas
[Redaguoti].
2 Redaguojami duomenys. Duomenys redaguoti. Redaguojami laukai:

e  Tvirtinantis narys*.

*Pasirenkama viena i§ roliy:

e Tvirtinantis narys
ataskaitoms tvirtinti‘;

o Tvirtinantis narys plano
poky¢iui tvirtinti;
o Tvirtinantis narys etapui
tvirtinti®.
Pastaba: galima pridéti tik po vieng
,,Tvirtinantj narj“ kiekvienai rolei.

3 Spaudziamas mygtukas [ISsaugoti]. | Irasas iSsaugotas. Paredaguoto ,,Tvirtinan¢io nario®
jrasas rodomas ,, Tvirtinanc¢iy nariy*
sarase.

4.12.1.3.3 ., Tvirtinancio nario* iStrynimas

ISankstinés sglygos:

1. Turi biti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).
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2. Naudotojui turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
»Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

Naudotojy rolés neturincios Sio funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.

4. Naudotojas turi buti prisijunges prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
IS sistemos).

5. Naudotojas turi buti priskirtas projekte arba programoje vienu i ,,Komandos nariy“
(zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai“).

6. ,.Komandos nariy“ plano komponentas turi biiti parinktas kaip matomas (zr. 4.11.2
., Plano komponenty * konfigiiravimas).

7. Turi buti priskirtas bent vienas , Tvirtinantis narys* (zr. 4.12.1.3 ,, Tvirtinantys
nariai*).

Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,,Projektai” = ,,Visi projektai* - prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] —> Soninis meniu: ,,Projekto planas“ - ,Komanda“ -> Kkortelé:
,, Tvirtinantys nariai®

VirSutinis meniu: ,,Programos® = ,,Visos programos® —> prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ - , Komanda“ -
kortelé: ,, Tvirtinantys nariai‘

Navigacija (Soninis meniu):
Soninis meniu: ,,Projektai = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
-> Soninis meniu: ,,Projekto planas* - ,, Komanda“ - kortelé: ,, Tvirtinantys nariai*

Soninis meniu: ,,Programos® -> prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas®“ - , Komanda“ > kortelé: ,, Tvirtinantys
nariai®

Lentelé 76 ,, Tvirtinancio nario * istrynimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija

1 »lvirtinan¢iy nariy”“ korteléje | Atsidargs veiksmo patvirtinimo
prie pasirinkto , Tvirtinan¢io | langas su mygtukais: [Taip,

> ¢ angas - i IStrynimo mygtuko ikona:
nario” spaudziamas mygtukas | iStrinti] ir [Ne, atSaukti].

[I8trinti].
2.1 | Spaudziamas mygtukas [Ne, | Irasas neistrintas. »lvirtinantis narys“ rodomas
atSaukti]. ,» Lvirtinan¢iy nariy* sgrase.
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2.2 | Spaudziamas mygtukas [Taip, | [rasas iStrintas. »Ivirtinantis narys“ nerodomas
i$trinti].

,»Tvirtinanéiy nariy‘ sgrase.

4.12.2, Finansavimo Saltiniai‘

Skyriuje aprasomi ,,Finansavimo Saltiniy“ jraSo prid¢jimo, redagavimo ir iStrynimo
naudojimo atvejai.

4.12.2.1,,Finansavimo Saltinio* jraso pridéjimas

ISankstinés sglygos:

1.

Turi buti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

Naudotojui turi biiti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
»~Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

Naudotojy rolés neturincios §io funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.

Naudotojas turi biiti prisijungges prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
is sistemos).

Naudotojas turi biiti priskirtas projekte arba programoje vienu i§ ,,Komandos nariy*
(zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai“).

,Finansavimo Saltiniy“ plano komponentas turi buti parinktas kaip matomas (Zr.
4.11.2 ,,Plano komponenty * konfigiiravimas).

Navigacija (virSutinis meniu):

Virsutinis meniu: ,,Projektai“ = ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas“ = ,,Finansavimo $altiniai*

VirSutinis meniu: ,,Programos® > ,,Visos programos® —> prie pasirinktos programos

spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ = , Finansavimo

Saltiniai‘

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
- Soninis meniu: ,,Projekto planas* = ,,Finansavimo Saltiniai‘

Soninis meniu: ,,Programos® —> prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas*“ - ,,Finansavimo S$altiniai‘
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Lentelé 77 ,, Finansavimo Saltinio * jraso pridéjimo naudojimo atvejis.
Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 oFinansavimo  Saltiniy“  lange | Atsidargs naujo jraSo pridéjimo | Pridéjimo mygtukas:
spaudziamas mygtukas [Pridéti]*. langas (zr. Pav. 9 Komentaro
pridéjimo langas.). \ ¥ Pprideti )
*Pastaba: kiekvienam
»Finansavimo $altiniui“ galimas
tik vienas jrasas. Pasirinkus
visus ,,Finansavimo $altinius
pridéti naujy jrasy nebegalima.
2 Suvedami duomenys. Duomenys jvesti. Privalomi laukai:
¢ Finansavimo Saltinis;
e Biudzetas.
3 Spaudziamas mygtukas [ISsaugoti]. | IraSas iSsaugotas. Naujas irasas rodomas
»Finansavimo $altiniy* sarase.

Finansavimo saltinis

Finansavimo 3altinis * ® &

Biudietas * &

Pav. 20 ,, Finansavimo Saltinio ** jraso pildymo langas.

4.12.2.2,,Finansavimo Saltinio* jraso redagavimas

ISankstinés sglygos:
1. Turi biiti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).
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2. Naudotojui turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
»Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

Naudotojy rolés neturincios Sio funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.

4. Naudotojas turi buti prisijunges prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
IS sistemos).

5. Naudotojas turi buti priskirtas projekte arba programoje vienu i ,,Komandos nariy“
(zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai“).

6. ,Finansavimo Saltiniy“ plano komponentas turi biiti parinktas kaip matomas (Zr.
4.11.2 ,,Plano komponenty * konfigiiravimas).

7. Turi buti pridétas bent vienas ,,Finansavimo Saltinio* jrasas.

Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,,Projektai” = ,,Visi projektai* - prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas“ = ,,Finansavimo $altiniai*

VirSutinis meniu: ,,Programos® > ,,Visos programos® => prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ = , Finansavimo
Saltiniai®

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
-> Soninis meniu: ,,Projekto planas* - ,,Finansavimo $altiniai‘

Soninis meniu: ,,Programos® -> prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas®“ = ,,Finansavimo $altiniai‘

Lentelé 78 ,, Finansavimo Saltinio ** jraso redagavimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 »Finansavimo Saltiniy“ lange prie | Atsidargs jraSo redagavimo
pasirinkto  jraSo  spaudziamas | langas. Redagavimo mygtuko ikona:

mygtukas [Redaguoti].

2 Redaguojami duomenys. Duomenys redaguoti. Redaguojami privalomi laukai:

e Biudzetas.

3 Spaudziamas mygtukas [ISsaugoti]. | Irasas iSsaugotas. Paredaguotas  jraSas  rodomas
Finansavimo $altiniy“ sgrase.
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4.12.2.3,,Finansavimo Saltinio* jraso iStrynimas

ISankstinés sglygos:

1.

Turi buti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukitrimas).

Naudotojui turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
»2Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
»Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

Naudotojy rolés neturincios Sio funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.

Naudotojas turi biiti prisijunggs prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
i§ sistemos).

Naudotojas turi buti priskirtas projekte arba programoje vienu i$ ,,Komandos nariy*
(zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai*).

,Finansavimo Saltiniy“ plano komponentas turi buti parinktas kaip matomas (Zr.
4.11.2 ,, Plano komponenty * konfigiiravimas).

7. Turi buti pridétas bent vienas ,,Finansavimo Saltinio* jrasas.

Navigacija (virSutinis meniu):

Virsutinis meniu: ,,Projektai“ = ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas“ = ,,Finansavimo $altiniai*

VirSutinis meniu: ,,Programos* > ,,Visos programos* —> prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ => , Finansavimo
Saltiniai®

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
-> Soninis meniu: ,,Projekto planas* = ,,Finansavimo $altiniai‘

Soninis meniu: ,,Programos® —> prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas*“ - ,,Finansavimo $altiniai‘

Lentele 79 ,, Finansavimo Saltinio “ jraso istrynimo naudojimo atvejis.

Nr.

Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija

prie

»Finansavimo Saltiniy“ lange | Atsidargs veiksmo patvirtinimo

spaudziamas mygtukas [IStrinti]. | iStrinti] ir [Ne, atSaukti].

pasirinkto iraSo | langas su mygtukais: [Taip, | I§trynimo mygtuko ikona:
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2.1 | Spaudziamas mygtukas [Ne, | Irasas neistrintas. Iragsas rodomas ,,Finansavimo
atSaukti]. Saltiniy* sgrase.

2.2 | Spaudziamas mygtukas [Taip, | Jrasas iStrintas. IraSas nerodomas ,,Finansavimo
iStrinti]. Saltiniy“ sgrase.

Jei finansavimo Saltinis jau turi priskirty faktiniy reikSmiy biudzeto lenteléje, jo iStrinti negalima,
apie tai naudotojas informuojamas atitinkama Zinute.

4.12.2.4, Finansavimo Saltiniy* perkélimas j biudzeto lentele

ISankstinés sglygos:

1.

Turi buti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

Naudotojui turi biti priskirta viena 1§ tieké¢jo sukonfigiiruoty roliy:
»~Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

Naudotojy rolés neturincios §io funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.

Naudotojas turi biiti prisijungges prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
i§ sistemos).

Naudotojas turi bti priskirtas projekte arba programoje vienu i$ ,,Komandos nariy*
(zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai“).

,Finansavimo Saltiniy“ plano komponentas turi buti parinktas kaip matomas (Zr.
4.11.2 ,,Plano komponenty * konfigiiravimas).

Turi buti pridétas arba paredaguotas bent vienas ,,Finansavimo $altinio* jrasas.

,Finansavimo Saltiniy“ biudZeto suma turi sutapti su projekto biudzetu.

Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,,Projektai® = ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas“ = ,,Finansavimo $altiniai*

VirSutinis meniu: ,,Programos* = ,,Visos programos* —> prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ = , Finansavimo
Saltiniai®

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
- Soninis meniu: ,,Projekto planas* = ,,Finansavimo Saltiniai‘

Soninis meniu: ,,Programos® -> prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ = ,,Finansavimo $altiniai‘
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lentelé 80,, Finansavimo Saltiniy “ perkélimo j biudzeto lentele naudojimo atvejis.

Nr.

Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija

»Finansavimo $altiniy“ lange po | Finansavimo $altinai perkelti j | Nepaspaudus  8io  mygtuko,
lentele spaudziamas mygtukas | biudZeto lentele. finansavimo $altiniai pasikeis tik
[ISsaugoti ir perkelti]. Sioje dalyje, biudZeto lenteléje jie

nebus atnaujinti.

4.12.3,,Planas*

ISankstinés sglygos:

l.
2.

Turi biiti sukurta programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas).

Programai turi buti pridétas projektas, kuris turi turéti sukurty ,,Darby grupiy®,
nwDarby“ irasy (zr. 4.14 ,, Darby grupiy “ ir ,, Darby *“ administravimas)

Naudotojui turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
»~Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
»Projekto savininkas / vadovas®“, ,Programos savininkas / vadovas®, ,Portfelio
analitikas®.

Naudotojas turi biiti prisijunggs prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
is sistemos).

Naudotojas turi biiti priskirtas projekte arba programoje vienu i§ ,,Komandos nariy*
(zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai“).

Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,,Projektai” = ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas

mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas“ = ,,Rizikos*

VirSutinis meniu: ,,Programos® > ,,Visos programos® => prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas* - ,,Rizikos*

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]

—> Soninis meniu: ,,Projekto planas* - ,,Rizikos*

Soninis meniu: ,,Programos® -> prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas

[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas* = ,,Rizikos*
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Jeigu programai pridéto projekto informacija bus uzpildyta — bus matomi projekto jrasai
(,,Rezultatai, ,,Rizikos®, ,,Komunikacijos valdymo* jrasai) ir aktualus bei patvirtintas projekty

Aktualus planas Stulpeliai ~
Portfeliai
Pradiios Pabaigos Priskirtas
Programos Projektas Darby grupé data data Uibaigtumas asmuo BiudZetas Ileista I5laidy kategorija
Projaktai 02-10 projektas nr. 2 (pagal Sablona i . e
8388)
Uzzaldyti projektai 02-10 projektas nr. 2 (pagal Zablong [ inikacijos valdyr L
! 0,00 0,00  Nepriskirta
8888 plar
Archyvas .
1 ektas nr. 2 { 3 ]
:;g':]u'w RasuR2ipagalkablony gairé 1(02-10/03-3 20200210 20200330 0,00 000  Nepriskirta
Visi dokumentai -
03-04 projektukas Rizik 0,00 0,00 Nepriskirta
. K K aldy
Programos skydelis 0304 projektukas e ! 0,00 000 Nepriskirta
p
Programos informacija 04-02 programa deklaravimui Rizik 0,00 0,00  Mepriskirta
K K aldy
Programos planas v 04-02 programa deklaravimui e ! 0,00 000  Nepriskirta
p
Komand: Darbo ufmakestio
04-02 programa deklaravimui 2020-04-06  2020-04-16 100000 0,00
biudzetas
Ganto di
Planas Rodoma 1.8 i§ 8
Pr
Riziko: Patvirtintas planas Stulpeliai v
Suint. Salys ir komunikacija . . .
Pradiios Pabaigos Priskirtas
Naudos Projektas Darby grupé data data UZbaigtumas asmuo Biudietas I3leista I3laidy kategorija
02-10 projektas nr. 2 (pagal Sablona .
endimo alternatyvos . Rizikos 0,00 0,00 Nepriskirta
8388)
Rezult 02-10 projektas nr. 2 (pagal Sablona Kemunikacijos valdymo 000 000 Nepriskirta
8988 plai
Dok £
02-10 projektas nr. 2 (pagal Sabl
Projekiasnr. 2 {pagalSablong yiré 1 (02-10/03-3 2020.02-10 20200330 0,00 000  Mepriskirta
Meprojektiniai darbai 8asg)
04-02 programa deklaravimui Rizikos 0,00 0,00  Nepriskirta
Programos ataskaitos —— v
04-02 programa deklaravimui ‘ St 0,00 000  Nepriskirta
Projekty pokyéiai [l
) Darbo uimokesgic
04-02 programa deklaravimui gairé 1 20200406 202004-16 100000 0,00

Projekty ataskaitos

Rodikliai

Vertinimas

Komentarai

biudzetas

Rodoma 1-6 56

Programos istorija

Pav. 21 Programos projekty plano langas vaizduojantis programos projekty aktualius ir patvirtintus planus.

4.12.4, Rizikos*

Skyriuje aprasSomi ,,Riziky* jraSo prid¢jimo, redagavimo, iStrynimo naudojimo atvejai ir jraso

istorijos / diagramos perziiira.

4.12.4.1,,Rizikos* jraso prid¢jimas

ISankstinés sglygos:

l.

Turi buti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

Naudotojui turi biiti  priskirta tiekejo
»Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

viena 1§ sukonfigiiruoty roliy:
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3. Naudotojy rolés neturincios §io funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.

4. Naudotojas turi buti prisijunges prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
IS sistemos).

5. Naudotojas turi buti priskirtas projekte arba programoje vienu i$ ,,Komandos nariy*
(zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai*).

6. ,Riziky*“ plano komponentas turi buti parinktas kaip matomas (zr. 4.11.2 ,, Plano
komponenty * konfigiiravimas).

Navigacija (virSutinis meniu):

Virsutinis meniu: ,,Projektai” = ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas“ = ,,Rizikos*

VirSutinis meniu: ,,Programos® = ,,Visos programos® —> prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas* = ,,Rizikos*

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Projektai® > prie pasirinkto projekto spaudZziamas mygtukas [Redaguoti]
—> Soninis meniu: ,,Projekto planas* - ,,Rizikos*

Soninis meniu: ,,Programos® —> prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas* - ,,Rizikos*

Lentelé 81 ,, Rizikos " naujo jraso pridéjimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija

1 »Riziky lange | Atsidargs naujo jraSo pridéjimo | Pridéjimo mygtukas:
spaudziamas mygtukas | langas (zr. Pav. 22 , Rizikos* jraso p
[Pridéti]. pildymo langas (1).). B

2 Suvedami duomenys. Duomenys jvesti. Privalomi laukai:

e Rizikos pavadinimas;

e  Pasekmés.

Neprivalomi laukai:
o  Tikimybe*;
e Poveikis*;
e Teigiama / Neigiama;
o Saltinis;

e Tikimybé (0-100%)**;
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o AIB*¥;
o AJT**

*Pastaba: pasirenkama reikSmé nuo 1
iki 3 (1 — mazas, 2 — vidutinis, 3 —
didelis).

**Pastaba: jeigu ,,Tikimybés* ir
»Poveikio“  pasirinkty  reikSmiy
sandauga yra 6 arba daugiau, tuomet
papildomi pildomi neprivalomi laukai
(zr. Pav. 23 ,, Rizikos* jraso pildymo
langas (2).)

Spaudziamas
[I8saugoti].

mygtukas | [rasas iSsaugotas.

Naujas jraSas rodomas ,Riziky®
sarase.

Rizikos

Rizikos pavadinimas * @ [

Pasekmés * @ @

Tikimybe @ &

Poveikis @ &

Teigiama | Neigiama & (&

Teigiama

Saltinis &

RIP® [

| I3saugoti |

Pav. 22, Rizikos ** jraso pildymo langas (1).
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Rizikos

Rizikos pavadinimas * @ &

pasekmés * @ &

Tikimybe @ &

2 -viduting v
Poveikis @ (&
3 - didelé v

Teigiama [ Neigiama @ [&

Teigiama v

Saltinis (&

RIPE &

[

Apskaiciuojama svarbiausiy riziky (kuriy RJP ne maZesnis nei 6) jtaka biudZetui ir

tvarkara3éiui.

Tikimybé (0-100%)

AB® [

RBE &

AT® &

RIT® [

Pav. 23 ,, Rizikos ** jraso pildymo langas (2).

4.12.4.2  Rizikos* jraSo redagavimas
Pridéjus jrasg galima perzitiréti ,,Rizikos* jtakos projektui diagramg. Diagramos duomenys

pildosi kiekvieng kartg paredagavus / iSsaugojus ,,Rizikos* duomenis.

ISankstinés sglygos:

1. Turi biiti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).
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2. Naudotojui turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
»Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

Naudotojy rolés neturincios Sio funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.
4. Naudotojas turi buti prisijunges prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
IS sistemos).

5. Naudotojas turi buti priskirtas projekte arba programoje vienu i ,,Komandos nariy“
(zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai“).

6. ,Riziky*“ plano komponentas turi buti parinktas kaip matomas (zr. 4.11.2 ,, Plano
komponenty * konfigiiravimas).

7. Turi buti pridétas bent vienas ,,Rizikos* jrasas.

Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,,Projektai” = ,,Visi projektai* - prie pasirinkto projekto spaudziamas

mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas“ = ,,Rizikos*

VirSutinis meniu: ,,Programos® > ,,Visos programos® => prie pasirinktos programos

spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas* = ,,Rizikos*

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]

-> Soninis meniu: ,,Projekto planas® = , Rizikos*

Soninis meniu: ,,Programos® -> prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas

[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas* = ,,Rizikos*

Lentelé 82 ,, Rizikos “* jraso redagavimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 »Riziky*“ bloke prie pasirinkto | Atsidargs jraSo redagavimo
rizikos iraso spaudZiamas | langas (zr. Pav. 23 , Rizikos" | Redagavimo mygtuko ikona:
mygtukas [Redaguoti]. jraso pildymo langas (2).).
2 Redaguojami duomenys. Duomenys redaguoti. Privalomi laukai:

e Rizikos pavadinimas;

e Pasekmeés.

Neprivalomi laukai:

e Tikimybé*;
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e Poveikis*;

e Teigiama / Neigiama;

e Saltinis;

e Tikimybe (0-100%)**;
o AJB**;

o AJT**

*Pastaba: pasirenkama reikSmé nuo 1
iki 3 (1 — mazas, 2 — vidutinis, 3 —
didelis).

**Pastaba: jeigu ,,Tikimybés®“ ir
»Poveikio“  pasirinkty  reikSmiy
sandauga yra 6 arba daugiau, tuomet
papildomi pildomi neprivalomi laukai
(zr. Pav. 23 ,, Rizikos " jraso pildymo
langas (2).)

3 Spaudziamas mygtukas | Irasas iSsaugotas. Paredaguotas jrasas rodomas ,,Riziky*
[I$saugoti]. sgrase.

4.12.4.3, Rizikos* diagramos perzitira

Redaguojant ,,Rizikos* jraso reikSmes saugoma pakeitimy istorija ir pagal suvestas reikSmes

generuojama diagrama, matomas ,,Rizikos* pokytis.

ISankstinés sglygos:

1.

Turi buti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

Naudotojui  turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigliruoty roliy:
»Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

Naudotojy rolés neturincios Sio funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.

Naudotojas turi biti prisijunges prie sistemos (zZr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
i§ sistemos).

Naudotojas turi biiti priskirtas projekte arba programoje vienu i§ ,,Komandos nariy*
(zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai“).

,»Riziky* plano komponentas turi biiti parinktas kaip matomas (zr. 4.11.2 ,, Plano
komponenty * konfigiiravimas).

Turi biiti pridétas bent vienas ,,Rizikos* jrasas.
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Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,,Projektai® = ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas“ - ,,Rizikos*

VirSutinis meniu: ,,Programos® > ,,Visos programos® —> prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas* - ,,Rizikos*

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Projektai“ = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
- Soninis meniu: ,,Projekto planas* = , Rizikos*

Soninis meniu: ,,Programos® —> prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas* - ,,Rizikos*

Lentelé 83 ,, Rizikos *“ jrasSo istorijos / diagramos perziiiros naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 »Riziky*“ bloke prie pasirinkto | Atsidares jraso istorijos / diagramos

rizikos jraso spaudziamas | langas (zr. Pav. 24 , Rizikos* jraso

mygtukas [Istorija]. istorijos / diagramos langas.).
2 Spaudziamas mygtukas | JraSo istorijos / diagramos langas

[Uzdaryti]. uzdaromas.
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Rizikos jtakos projektui diagrama

2019.05-14 20190514 20190514 20190514 20190514 20190514 2019-05-14

P Tikimybe (0-1009%) Al RrE AT T
30 200 60.00 250 75.00
30 170 51.00 300 90.00

300 75.00 400 100.00

200 50.00 250 62.50

T

2019-05-14 09:37:30 ) 40 150 60.00 450 180.00

Viso R|B 296.00 Eur Viso R[T 507.50
Uzdaryti

Pav. 24 ,, Rizikos “ jraso istorijos / diagramos langas.

4.12.4.4, Rizikos* diagramos jraso iStrynimas

ISankstinés sglygos:

1. Turi biiti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

2. Naudotojui turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigliruoty roliy:
»Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

Naudotojy rolés neturincios Sio funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.
4. Naudotojas turi biti prisijunges prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
IS sistemos).

5. Naudotojas turi buti priskirtas projekte arba programoje vienu i ,,Komandos nariy*
(zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai“).

6. ,Riziky“ plano komponentas turi buti parinktas kaip matomas (zr. 4.11.2 ,, Plano
komponenty “ konfigiiravimas).

7. Turi buti pridétas bent vienas ,,Rizikos* jrasas.

Navigacija (virSutinis meniu):
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VirSutinis meniu: ,,Projektai® = ,,Visi projektai* - prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas“ - ,,Rizikos*

Vir§utinis meniu: ,,Programos* = ,,Visos programos* > prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas* - ,,Rizikos*

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
—> Soninis meniu: ,,Projekto planas* = , Rizikos*

Soninis meniu: ,,Programos® —> prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas* - ,,Rizikos*

Lentelé 84 ,, Rizikos ** diagramos jraso istrynimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 »Riziky“ bloke prie pasirinkto | Atsidargs jraSo istorijos / diagramos
rizikos  jraSo  spaudziamas | langas (zr. Pav. 24 ,, Rizikos* jraso
mygtukas [Istorija]. istorijos / diagramos langas.).
2 Prie pasirinkto jraSo spaudziama | Atsidargs  veiksmo  patvirtinimo | IStrynimo mygtuko ikona:
ant iStrynimo ikonos. langas su mygtukais [Taip, iStrinti] ir

[Ne, atsaukti].

3.1 | Spaudziamas mygtukas [Ne, | Veiksmas atSauktas.

atSaukti]. y o
ukti] Irasas neistrintas.
3.2 | Spaudziamas mygtukas [Taip, | Veiksmas patvirtintas. IStrintas jraSas neberodomas
iStrinti]. diagramos lange ir diagramoje.

JraSas iStrintas.
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Rizikos jtakos projektui diagrama

[ Rizikos jtaka projektui

9

8

7

6

5

4

3

2

1

i)

2020-03-27 2020-04-06
Data RIP Tikimybé (0-100%) AJB R|B AT RIT
2020-03-2708:10:36 6 20 -0 -2.00 .10 -2.00
2020-04-0612:12:19 6 20 10 -2.00 10 -2.00

Viso R|B -4.00 Eur Viso R|T -4.00

Pav. 25 ,, Rizikos * diagramos perZiiiros langas.

4.12.4.5,Riziky* jtraukimas j eigos ataskaitg

Generuojant eigos ataskaitg traukiamos tik tos rizikos, kurios yra paZymeétos sarase ,,Rizikos®.

ISankstinés sglygos:

8.

10.
11.

12

13.

14.

Turi biiti sukurtas projektas arba programa (Zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

Naudotojui turi biiti  priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
»Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
»Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas‘.

Naudotojy rolés neturincios $io funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.

Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos (Zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
IS sistemos).

. Naudotojas turi buti priskirtas projekte arba programoje vienu i§ ,,Komandos nariy*

(zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai*).

,»Riziky* plano komponentas turi biiti parinktas kaip matomas (zr. 4.1/1.2 ,, Plano
komponenty “ konfigiiravimas).

Turi biti pridétas bent vienas ,,Rizikos* jraSas.
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Navigacija (virSutinis meniu):

Virutinis meniu: ,,Projektai” > ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas* = ,,Rizikos*

VirSutinis meniu: ,,Programos® > ,,Visos programos® —> prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas* - ,,Rizikos*

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Projektai = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
—> Soninis meniu: ,,Projekto planas* = , ,Rizikos*

Soninis meniu: ,,Programos® -> prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas* = ,,Rizikos*

Lentelé 85 ,, Rizikos ** jraso traukimo j eigos ataskaitq naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 »Riziky*“ bloke prie pasirinkto | Pasirinktas rizikos jrasas.

rizikos iraso pazymimas

zymimasis langelis.
2 Spaudziamas mygtukas | I§saugomas riziky pasirinkimas.

[I$saugoti].

4.12.4.6,,Rizikos* jra8o iStrynimas

ISankstinés salygos:

1.

Turi biiti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

Naudotojui turi buiti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
»Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
»Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

Naudotojy rolés neturincios $io funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.

Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos (Zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
IS sistemos).

Naudotojas turi buti priskirtas projekte arba programoje vienu i ,,Komandos nariy*

(zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai*).
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6. ,Riziky*“ plano komponentas turi buti parinktas kaip matomas (zr. 4.11.2 ,, Plano
komponenty * konfigitravimas).

7. Turi buti pridétas bent vienas ,,Rizikos* jrasas.

Navigacija (virSutinis meniu):
Virsutinis meniu: ,,Projektai” > ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas* = ,,Rizikos*

VirSutinis meniu: ,,Programos® > ,,Visos programos® —> prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas* - ,,Rizikos*

Navigacija (Soninis meniu):
Soninis meniu: ,,Projektai“ = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
—> Soninis meniu: ,,Projekto planas* = ,,Rizikos*

Soninis meniu: ,,Programos® -> prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas* = ,,Rizikos*

Lentelé 86 ,, Rizikos *“ jraso istrynimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija

1 »Riziky* lange prie pasirinkto | Atsidargs veiksmo patvirtinimo
irao spaudziamas mygtukas | langas su mygtukais: [Taip, iStrinti] | [trynimo mygtuko ikona:
[I8trinti]. ir [Ne, atSaukti].

2.1 | Spaudziamas mygtukas [Ne, | Irasas neistrintas. Irasas rodomas ,,Riziky“ sarase.
atSaukti].

2.2 | Spaudziamas mygtukas [Taip, | [rasas iStrintas. Irasas nerodomas ,,Riziky“ sarase.
iStrinti].

4.12.4.7,,Problemos jraSo pridéjimas

ISankstinés sglygos:
7. Turi biiti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).
8. Naudotojui turi biiti priskirta viena i§ tiek¢jo sukonfigliruoty roliy:
»Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.
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9. Naudotojy rolés neturincios §io funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.

10. Naudotojas turi biiti prisijunggs prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
IS sistemos).

11. Naudotojas turi buti priskirtas projekte arba programoje vienu is ,,Komandos nariy*
(zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai*).

12. ,Riziky*“ plano komponentas turi biiti parinktas kaip matomas (zr. 4.11.2 ,, Plano
komponenty * konfigiiravimas).

Navigacija (virSutinis meniu):
Virsutinis meniu: ,,Projektai” = ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas“ = ,,Rizikos* = ,,Problemos*

VirSutinis meniu: ,,Programos® = ,,Visos programos® —> prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas*“ = ,Rizikos* -
,,Problemos

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Projektai® > prie pasirinkto projekto spaudZziamas mygtukas [Redaguoti]
- Soninis meniu: ,,Projekto planas* = ,,Rizikos* = ,,Problemos*

Soninis meniu: ,,Programos® —> prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas* - , Rizikos“ = ,,Problemos*

Lentelé 87 ,, Problemos “ naujo jraso pridéjimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija

4 »Problemy* lange | Atsidares naujo jraSo pridéjimo | Pridéjimo mygtukas:
spaudziamas mygtukas | langas (zr. pav. 26, Problemos*
[Pridéti]. jraso pildymo langas.). | ben

5 Suvedami duomenys. Duomenys jvesti. Privalomi laukai:

e Problemos pavadinimas;

e  Pasekmés.

Neprivalomi laukai:
e Rizika*;
o Bikleé;

e Atsakingas.
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*Pastaba: pasirenkama reikSmé i$
ivesty projekto riziky (zr. ,, Rizikos*
jraso  pridéjimas), prie  kurios
priskiriama problema, arba ,,Nauja“.

6 Spaudziamas mygtukas | [rasas i§saugotas. Naujas jraSas rodomas ,,Problemos®
[I$saugoti]. sgrase.

Problema

Problemos pavadinimas * @ @

Rizika (&

Nauja hd

Pasekmés * @ (&

Registracijos data

2024-01-22

Bukle &

Atsakingas

| I3saugoti )

pav. 26,, Problemos “ jraso pildymo langas.

4.12.4.8,,Problemos‘ jraso redagavimas

ISankstinés sglygos:

8.

10.
11.

12.

Turi buti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

Naudotojui  turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
»Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

Naudotojy rolés neturincios Sio funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.

Naudotojas turi biti prisijunges prie sistemos (zZr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
IS sistemos).

Naudotojas turi biiti priskirtas projekte arba programoje vienu i§ ,,Komandos nariy*

(zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai“).
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13. ,,Riziky* plano komponentas turi biiti parinktas kaip matomas (zr. 4.11.2 ,, Plano
komponenty * konfigitravimas).

14. Turi buti pridétas bent vienas ,,Problemos* jrasas.

Navigacija (virSutinis meniu):

Virsutinis meniu: ,,Projektai” > ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas“ = ,,Rizikos* = ,,Problemos*

VirSutinis meniu: ,,Programos® > ,,Visos programos® —> prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ - ,Rizikos“ -

,,Problemos‘

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Projektai® > prie pasirinkto projekto spaudZziamas mygtukas [Redaguoti]
—> Soninis meniu: ,,Projekto planas* - ,,Rizikos“ = ,,Problemos*

Soninis meniu: ,,Programos® -> prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas* = , Rizikos* = ,,Problemos*

Lentelé 88 ,, Problemos * jraso redagavimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
4 ,Problemos bloke prie | Atsidargs jraso redagavimo
pasirinkto ~ problemos  jraso | langas (zr. pav. | Redagavimo mygtuko ikona:
spaudziamas mygtukas | 26,, Problemos* jraso pildymo
[Redaguoti]. langas.).
5 Redaguojami duomenys. Duomenys redaguoti. Privalomi laukai:

e Problemos pavadinimas;

e  Pasekmeés.

Neprivalomi laukai:
e Rizika;
e Bikleé;
e Saltinis;

e  Atsakingas

*Pastaba: pasirenkama reikSmeé i§
jvesty projekto riziky (zr. ,, Rizikos*
jraso  pridéjimas), prie  kurios
priskiriama problema, arba ,,Nauja“.
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6 Spaudziamas mygtukas | Irasas i§saugotas. Paredaguotas jrasas rodomas
[I$saugoti]. ,,Problemos* sarase.

4.12.4.9,,Riziky valdymo plano jraso pridéjimas

ISankstinés sglygos:

1.

Turi buti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

Naudotojui turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
»Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

Naudotojy rolés neturincios §io funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.

Naudotojas turi biiti prisijunggs prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
is sistemos).

Naudotojas turi bti priskirtas projekte arba programoje vienu i$ ,,Komandos nariy*
(Zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai*).

,»Riziky* plano komponentas turi biiti parinktas kaip matomas (zr. 4.1/1.2 ,, Plano
komponenty “ konfigiiravimas).

Navigacija (virSutinis meniu):

Virsutinis meniu: ,,Projektai” = ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas“ - ,Rizikos* = ,Riziky valdymo

planas*

VirSutinis meniu: ,,Programos® > ,,Visos programos® => prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas*“ = ,Rizikos*“ -
,»Riziky valdymo planas*

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
-> Soninis meniu: ,,Projekto planas* - ,,Rizikos* - , Riziky valdymo planas“

Soninis meniu: ,,Programos“ = prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas* = ,,Rizikos* = ,,Riziky valdymo palanas*
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Lentelé 89 - ,, Riziky valdymo planas “ naujo jraso pridéjimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
7 »Riziky valdymo planas“ | Atsidares naujo jraSo pridéjimo | Pridé¢jimo mygtukas:

lange spaudziamas | langas

mygtukas [Pridéti]. | ben
8 Suvedami duomenys. Duomenys jvesti. Privalomi laukai:

e Rizika

Neprivalomi laukai:
e Atsako strategija;

e Rizikos atsako apraSymas
(veiksmai / darbai rizikoms
valdyti);

o Uz rizikos atsako vykdyma
atsakingas asmuo (vardas,
pavardé, pareigos);

e Atsako data (pagal poreikj);

e  Atlikti veiksmai/Komentaras

*Pastaba: pasirenkama reikSmé i$
klasifikatoriaus ,,Atsako strategija“

9 Spaudziamas mygtukas | [raSas iSsaugotas. Naujas jrasas rodomas ,Riziky
[ISsaugoti]. valdymo planas“ sarase.

4.12.4.10 ,,Riziky valdymo plano jraso redagavimas

ISankstinés sglygos:

1. Turi biiti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

2. Naudotojui turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigliruoty roliy:
»Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

3. Naudotojy rolés neturincios Sio funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.

4. Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos (Zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
i§ sistemos).

5. Naudotojas turi buti priskirtas projekte arba programoje vienu i§ ,,Komandos nariy*
(zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai“).
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6. ,Riziky“ plano komponentas turi buti parinktas kaip matomas (zr. 4.11.2 ,, Plano
komponenty * konfigitravimas).

7. Turi buti pridétas bent vienas ,,Riziky valdymo planas‘ jrasas.

Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,,Projektai” = ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas® - ,Rizikos* = ,Riziky valdymo
planas‘

Vir§utinis meniu: ,,Programos* = ,,Visos programos* > prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ - ,Rizikos*“ -
,»Riziky valdymo planas*

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Projektai® > prie pasirinkto projekto spaudZziamas mygtukas [Redaguoti]
—> Soninis meniu: ,,Projekto planas* = ,,Rizikos* = , Riziky valdymo planas*

Soninis meniu: ,,Programos® -> prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas

[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas* = ,,Rizikos* = ,,Riziky valdymo planas*

Lentelé 90 ,, Riziky valdymo planas * jraso redagavimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
»Riziky valdymo planas® bloke | Atsidargs jraso redagavimo
prie pasirinkto rizikos valdymo | langas Redagavimo mygtuko ikona:
plano iraso spaudziamas
mygtukas [Redaguoti].

2 Redaguojami duomenys. Duomenys redaguoti. Privalomi laukai:

Neprivalomi laukai:

Rizika

Atsako strategija;

Rizikos atsako apraSymas
(veiksmai / darbai rizikoms
valdyti);

Uz rizikos atsako vykdyma
atsakingas asmuo (vardas,
pavard¢, pareigos);

Atsako data (pagal poreikj);

Atlikti veiksmai/Komentaras

149 i§ 388



Naudotojo instrukcija
Versija: 2.8

*Pastaba: pasirenkama reikSmé i$
klasifikatoriaus ,,Atsako strategija‘“

3 Spaudziamas mygtukas | Jrasas i§saugotas. Paredaguotas jraSas rodomas ,,Riziky
[ISsaugoti]. valdymo planas® sarase.
4.12.4.11 ,»Riziky valdymo plano jrasy Salinimas*

ISankstinés sglygos:

1.

7.

Turi buti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

Naudotojui turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
»Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

Naudotojy rolés neturincios §io funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.

Naudotojas turi biiti prisijunggs prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
i§ sistemos).

Naudotojas turi bti priskirtas projekte arba programoje vienu i$ ,,Komandos nariy*
(Zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai*).

,»Riziky* plano komponentas turi biiti parinktas kaip matomas (zr. 4.11.2 ,, Plano
komponenty “ konfigiiravimas).

Turi biiti pridétas bent vienas ,,Rizikos valdymo planas‘ jrasas.

Navigacija (virSutinis meniu):

Virsutinis meniu: ,,Projektai” = ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas® = ,Rizikos* = ,Riziky valdymo

planas®

VirSutinis meniu: ,,Programos® => ,,Visos programos® => prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ = ,Rizikos*“ -
,»Riziky valdymo planas*

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
-> Soninis meniu: ,,Projekto planas* = , Rizikos* = ,Riziky valdymo planas*

Soninis meniu: ,,Programos“ = prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas* - ,,Rizikos“ - ,,Riziky valdymo planas‘
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Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija

2 »Riziky valdymo planas® lange | Atsidargs veiksmo patvirtinimo
prie pasirinkto iraSo | langas su mygtukais: [Taip, iStrinti] | [$trynimo mygtuko ikona:
spaudziamas mygtukas | ir [Ne, atSaukti].
[I8trinti].

3.1 | Spaudziamas mygtukas [Ne, | Irasas neistrintas. Irasas rodomas ,,Riziky valdymo
atSaukti]. planas® sarase.

3.2 | Spaudziamas mygtukas [Taip, | [rasas iStrintas. Irasas nerodomas »Riziky
iStrinti]. valdymo planas® sarase.

4.12.5,,Suinteresuotos Salys ir komunikacija“

Skyriuje aprasomi ,,Suinteresuoty Saliy ir komunikacijos® jraSo pridéjimo, redagavimo ir
iStrynimo naudojimo atvejai.

4.12.5.1,,Suinteresuotos Salys*

Skyriuje aprasomi ,,Suinteresuoty Saliy“ jraso pridéjimo, redagavimo ir iStrynimo naudojimo
atvejai.

4.12.5.1.1 ,,Suinteresuoty Saliy* jraSo pridé¢jimas

ISankstinés sglygos:

1. Turi biiti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

sukonfigiiruoty

2. Naudotojui turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo roliy:

»Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

Naudotojy rolés neturincios Sio funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.

4. Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos (Zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
i§ sistemos).

5. Naudotojas turi buti priskirtas projekte arba programoje vienu i ,,Komandos nariy*
(zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai“).
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6. ,,Suinteresuoty Saliy ir komunikacijos* plano komponentas turi buti parinktas kaip
matomas (zr. 4.11.2 ,, Plano komponenty * konfigiiravimas).

Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,,Projektai® = ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas“ > ,,Suint. Salys ir komunikacija“ =

VirSutinis meniu: ,,Programos* = ,,Visos programos* > prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ - ,,Suint. Salys ir
komunikacija“ = kortelé: ,,Suinteresuotos Salys*

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Projektai” = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
- Soninis meniu: ,,Projekto planas“ = ,,Suint. Salys ir komunikacija*“ = kortelé: ,,Suinteresuotos

Soninis meniu: ,,Programos® —> prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas® = ,,Suint. Salys ir komunikacija“ - kortelé:
»uinteresuotos Salys*

Lentelé 92 ,,Suinteresuoty Saliy “ jraso pridéjimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija

1 »duinteresuoty Saliy* lange | Atsidares naujo jraSo pridéjimo | Pridéjimo mygtukas:
spaudziamas mygtukas | langas (zr. Pav. 27 ,,Suinteresuoty
[Prideéti]. Saliy “ jraso pildymo langas.). |

2 Suvedami duomenys. Duomenys jvesti. Privalomi laukai:

e  Suinteresuota $alis;
e Dabartinis palaikymo lygis*;
e Siekiamas palaikymo lygis*;

e  Veiksmai, skirti palaikymo i§
suinteresuotosios Salies
didinimui.

Neprivalomi laukai:

e  Suinteresuotos Salies svarba.
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*Pastaba: pasirinkimas vienas i$
pateikty varianty: PrieSinasi, Nezino,
Neutrali, Palaiko, Lyderis.

3 Spaudziamas mygtukas | [rasas iSsaugotas. Naujas jrasas rodomas ,,Suinteresuoty
[I$saugoti]. Saliy“ sarase.

Suinteresuotos salys

Suinteresuota Salis * @ @

Dabartinis palaikymo lygis * @ &

Siekiamas palaikymo lygis *O@

Veiksmai, skirti palaikymo i2 suinteresuotosios Zalies didinimui * @ &

Suinteresuotos Salies svarba @ (&

Pav. 27 ,,Suinteresuoty Saliy “ jraso pildymo langas.

4.12.5.1.2 ,,Suinteresuoty Saliy* jraSo redagavimas

ISankstinés sglygos:

l.

Turi buti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

Naudotojui turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
»Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

Naudotojy rolés neturincios Sio funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.
Naudotojas turi biti prisijunges prie sistemos (zZr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas

IS sistemos).
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5. Naudotojas turi buti priskirtas projekte arba programoje vienu i$ ,,Komandos nariy“
(zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai“).

6. ,Suinteresuoty Saliy ir komunikacijos* plano komponentas turi buti parinktas kaip

matomas (zr. 4.11.2 ,, Plano komponenty * konfigiiravimas).

7. Turi buti pridétas bent vienas ,,Suinteresuoty Saliy* jrasas.

Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,,Projektai® = ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas“ = ,,Suint. $alys ir komunikacija“ =
kortelé: ,,Suinteresuotos Salys*

VirSutinis meniu: ,,Programos® > ,,Visos programos® => prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ = ,,Suint. Salys ir
komunikacija“ - kortelé: ,,Suinteresuotos Salys*

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Projektai” = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
- Soninis meniu: ,,Projekto planas“ = ,,Suint. Salys ir komunikacija* = kortelé: ,,Suinteresuotos

Soninis meniu: ,,Programos® -> prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ > ,,Suint. Salys ir komunikacija* > kortelé:
»uinteresuotos Salys*

Lentelé 93 ,, Suinteresuoty Saliy ** jraso redagavimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 »Suinteresuoty Saliy™ lange prie | Atsidargs jraSo redagavimo
pasirinkto  jraso spaudZiamas | langas. Redagavimo mygtuko ikona:
mygtukas [Redaguoti].
2 Redaguojami duomenys. Duomenys redaguoti. Privalomi laukai:

Suinteresuota Salis;
Dabartinis palaikymo lygis*;
Siekiamas palaikymo lygis*;

Veiksmai, skirti palaikymo i$
suinteresuotosios Salies
didinimui.

Neprivalomi laukai:
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e  Suinteresuotos Salies svarba.

*Pastaba: pasirinkimas vienas i§
pateikty varianty: PrieSinasi, NeZzino,
Neutrali, Palaiko, Lyderis.

3 Spaudziamas mygtukas | rasas iSsaugotas. Paredaguotas jrasas rodomas
[I$saugoti]. »duinteresuoty Saliy“ sarase.

4.12.5.1.3 ,,Suinteresuoty Saliy* jraSo iStrynimas

ISankstinés sglygos:

1.

Turi buti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

Naudotojui turi biiti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
»~Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
»Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

Naudotojy rolés neturincios §io funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.

Naudotojas turi biiti prisijunggs prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
i§ sistemos).

Naudotojas turi biiti priskirtas projekte arba programoje vienu i§ ,,Komandos nariy*
(zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai“).

,»uinteresuoty Saliy ir komunikacijos* plano komponentas turi biiti parinktas kaip
matomas (zr. 4.11.2 ,, Plano komponenty *“ konfigiiravimas).

Turi buti pridétas bent vienas ,,Suinteresuoty Saliy* jraSas.

Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,,Projektai® = ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas = ,,Suint. $alys ir komunikacija“ =
kortelé: ,,Suinteresuotos Salys

VirSutinis meniu: ,,Programos® > ,,Visos programos® —> prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ - ,,Suint. Salys ir
komunikacija“ - kortelé: ,,Suinteresuotos Salys*

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Projektai = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
—> Soninis meniu: ,,Projekto planas“ - ,,Suint. Salys ir komunikacija*“ - kortelé: ,,Suinteresuotos

Salys*
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Soninis meniu: ,,Programos® = prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ - ,,Suint. Salys ir komunikacija“ - kortelé:

»duinteresuotos Salys®

Lentelé 94 ,, Suinteresuoty Saliy ** jraso istrynimo naudojimo atvejis.

iStrinti].

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija

1 »duinteresuoty Saliy* lange prie | Atsidares veiksmo patvirtinimo
pasirinkto jraSo spaudziamas | langas su mygtukais: [Taip, | [itrynimo mygtuko ikona:
mygtukas [IStrinti]. iStrinti] ir [Ne, atSaukti].

2.1 | Spaudziamas mygtukas [Ne, | Irasas neiStrintas. Jrasas rodomas ,,Suinteresuoty Saliy*
atSaukti]. sgrase.

2.2 | Spaudziamas mygtukas [Taip, | IraSas iStrintas. Irasas nerodomas ,,Suinteresuoty

Saliy“ sarase.

4.12.5.2,,Komunikacijos valdymo planas*

Skyriuje aprasomi ,,Komunikacijos valdymo plano* jraso pridéjimo, redagavimo ir iStrynimo

naudojimo atvejai.

4.12.5.2.1 ,, Komunikacijos valdymo plano* jraso pridéjimas

ISankstinés sglygos:
1.

Turi buti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

Naudotojui  turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigliruoty roliy:
»~Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

Naudotojy rolés neturincios Sio funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.

Naudotojas turi biti prisijunges prie sistemos (Zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
i§ sistemos).

Naudotojas turi biiti priskirtas projekte arba programoje vienu i§ ,,Komandos nariy*

(zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai“).

,Suinteresuoty Saliy ir komunikacijos* plano komponentas turi biiti parinktas kaip
matomas (zr. 4.11.2 ,, Plano komponenty * konfigiiravimas).

Navigacija (virSutinis meniu):

156 18 388



Naudotojo instrukcija
Versija: 2.8

VirSutinis meniu: ,,Projektai® = ,,Visi projektai* - prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas“ = ,,Suint. Salys ir komunikacija“ =
kortelé: ,,Komunikacijos valdymo planas*

Vir§utinis meniu: ,,Programos* = ,,Visos programos* > prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ - ,,Suint. Salys ir
komunikacija“ - kortelé: ,,Komunikacijos valdymo planas*

Navigacija (Soninis meniu):
Soninis meniu: ,,Projektai“ = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
-> Soninis meniu: ,,Projekto planas* = ,,Suint. $alys ir komunikacija“ = kortelé: ,,Komunikacijos
valdymo planas*
Soninis meniu: ,,Programos“ = prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ > ,,Suint. Salys ir komunikacija* > kortelé:
,Komunikacijos valdymo planas‘

Lentelé 95 ,, Komunikacijos valdymo plano “ jraso pridéjimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 »Komunikacijos valdymo | Atsidares naujo jraso pildymo | Pridéjimo mygtukas:
plano“ korteléje spaudziamas | langas.
mygtukas [Pridéti]. '_\.+ Pridét
2 Suvedami duomenys. Duomenys jvesti. Privalomi laukai:

e  Suinteresuota Salis*;

e Pagrindiné Zinuté;

e  Metodas;

e Tipas;

e Laikas ir daznumas;

e  Atsakingas uz komunikacija;

e Poveikio vertinimo rodiklis.

*Pastaba: pasirenkamas jraSas i$ pries
tai suvesty suinteresuoty Saliy.

3 Spaudziamas mygtukas | [raSas iSsaugotas. Naujas jrasas rodomas ,,Komunikacijos
[ISsaugoti]. valdymo* plano sarase.
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Komunikacijos valdymo planas

Suinteresuota alis * (&

Pagrindiné Finuté * @ (&

Metodas * @ &

. * =
Tipas " @ (&

e *
Laikas ir dainumas = @ [&

Atsakingas uZ komunikacija * @ &

Poveikio vertinimo rodiklis * @ &

Pav. 28 ,, Komunikacijos valdymo plano * informacijos pildymo langas.

4.12.5.2.2 , Komunikacijos valdymo plano* jraso redagavimas

ISankstinés sglygos:

1.

Turi buti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

Naudotojui turi biti  priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
»Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

Naudotojy rolés neturincios Sio funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.

Naudotojas turi biiti prisijunggs prie sistemos (Zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
IS sistemos).

Naudotojas turi biiti priskirtas projekte arba programoje vienu i§ ,,Komandos nariy*
(zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai“).

»duinteresuoty Saliy ir komunikacijos® plano komponentas turi biiti parinktas kaip
matomas (zr. 4.11.2 ,, Plano komponenty “ konfigiiravimas).

Turi biiti pridétas bent vienas ,,Komunikacijos valdymo plano* jrasas.
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VirSutinis meniu: ,,Projektai® = ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas*“ > ,,Suint. Salys ir komunikacija“ =
kortelé: ,,Komunikacijos valdymo planas*

VirSutinis meniu: ,,Programos® > ,,Visos programos® —> prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ - ,,Suint. Salys ir
komunikacija“ - kortelé: ,,Komunikacijos valdymo planas“

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Projektai” = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
-> Soninis meniu: ,,Projekto planas* > ,,Suint. $alys ir komunikacija“ = kortelé: ,,Komunikacijos

valdymo planas*

,Komunikacijos valdymo planas‘

Soninis meniu: ,,Programos“ = prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ > ,,Suint. Salys ir komunikacija* > kortelé:

Lenteleé 96 ,, Komunikacijos valdymo plano * jraso redagavimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 ,Komunikacijos valdymo | Atsidargs jraso redagavimo
plano* korteléje prie pasirinkto | langas. Redagavimo mygtuko ikona:
iraSo spaudziamas mygtukas
[Redaguoti].
2 Redaguojami duomenys. Duomenys redaguoti. Privalomi laukai:

e  Suinteresuota Salis*;

e Pagrindiné Zinuté;

e  Metodas;

e Tipas;

e Laikas ir daznumas;

e  Atsakingas uz komunikacija;

e  Poveikio vertinimo rodiklis.

*Pastaba: pasirenkamas jrasas i$ prie§
tai suvesty suinteresuoty Saliy.
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3 Spaudziamas mygtukas | [rasas i§saugotas. Paredaguotas irasas rodomas

[ISsaugoti]. »<Komunikacijos  valdymo  plano*
sgrase.

4.12.5.2.3 , Komunikacijos valdymo plano* jraso iStrynimas

ISankstinés sglygos:
1. Turi bati sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).
2. Naudotojui turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
»Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

Naudotojy rolés neturin€ios §io funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.

4. Naudotojas turi buti prisijunges prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
is sistemos).

5. Naudotojas turi bti priskirtas projekte arba programoje vienu i$ ,,Komandos nariy*
(Zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai*).

6. ,,Suinteresuoty Saliy ir komunikacijos* plano komponentas turi biiti parinktas kaip
matomas (Zr. 4.11.2 ,, Plano komponenty “ konfigiiravimas).

7. Turi buti pridétas bent vienas ,,Komunikacijos valdymo plano* jrasas.

Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,,Projektai® = ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas“ > ,,Suint. Salys ir komunikacija“ =
kortele: ,,Komunikacijos valdymo planas*

VirSutinis meniu: ,,Programos® = ,,Visos programos® —> prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ - ,,Suint. Salys ir
komunikacija“ = kortelé¢: ,,Komunikacijos valdymo planas‘

Navigacija (Soninis meniu):
Soninis meniu: ,,Projektai = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
- Soninis meniu: ,,Projekto planas* = ,,Suint. $alys ir komunikacija“ = kortelé: ,,Komunikacijos
valdymo planas*
Soninis meniu: ,,Programos® = prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas® = ,,Suint. Salys ir komunikacija“ - kortelé:
,Komunikacijos valdymo planas‘
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Lentelé 97 ,, Komunikacijos valdymo plano “ jraso istrynimo naudojimo atvejis.
Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 »~Komunikacijos valdymo | Atsidargs veiksmo patvirtinimo
plano® kortel¢je prie pasirinkto | langas su mygtukais: [Taip, | I§trynimo mygtuko ikona:
iraSo spaudziamas mygtukas | iStrinti] ir [Ne, atSaukti].
[I8trinti].
2.1 | Spaudziamas mygtukas [Ne, | Irasas neistrintas. JraSas rodomas ,Komunikacijos
atSaukti]. valdymo plano* sarase.
2.2 | Spaudziamas mygtukas [Taip, | [rasas iStrintas. [rasas nerodomas ,.Komunikacijos
iStrinti]. valdymo plano* sarase.

4.12.6,,Nauda ir verté*

Skyriuje aprasomi ,,Nauda ir verté* jraso prid¢jimo, redagavimo ir i$trynimo atvejai.

4.12.6.1,,Nauda‘“

Skyriuje aprasomi ,,Naudos* jraso prid¢jimo, redagavimo ir i§trynimo naudojimo atvejai.

4.12.6.1.1 ,,Naudos* jraso prid¢jimas

ISankstinés sglygos:

1.

Turi buti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

Projektas arba programa turi biiti etape ,,Inicijavimas ir planavimas®.
Naudotojui  turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigliruoty roliy:
»~Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
»Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

Naudotojy rolés neturincios $io funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.

Naudotojas turi biti prisijunges prie sistemos (zZr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
i§ sistemos).

Naudotojas turi buti priskirtas projekte arba programoje vienu i ,,Komandos nariy*

(zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai*).

,»Numatomy pagerinty naudy“ plano komponentas turi biti parinktas kaip matomas
(zr. 4.11.2 ,, Plano komponenty * konfigiiravimas).
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Virutinis meniu: ,,Projektai” > ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas® - ,Nauda ir verté”“ > Kkortelé:

,,Nauda“

VirSutinis meniu: ,,Programos* = ,,Visos programos* > prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ = ,,Nauda ir verté” -

kortelé: ,,Nauda*

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Projektai® > prie pasirinkto projekto spaudZziamas mygtukas [Redaguoti]
—> Soninis meniu: ,,Projekto planas* - , Nauda ir verté” - kortelé: ,,Nauda“

Soninis meniu: ,,Programos® -> prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas* - , Nauda ir verté” - kortelé: ,,Nauda“

Lentelé 98 ,, Naudos “ jraso pridéjimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 ,»Nauda“ lange spaudziamas | Atsidargs naujo jraSo pridéjimo | Pridéjimo mygtukas:
mygtukas [Pridéti]. langas (zr. Pav. 29 , Nauda* A
jraso pildymo langas.). '.\_"‘ Pridéti |
2 Suvedami duomenys. Duomenys jvesti. Privalomi laukai:

e Naudos pavadinimas;
e Naudos aprasymas;
e  Naudos pasiekimo data;

e Sickiama rodiklio

reikSmeé;

naudos

e Sickiamos rodiklio reikSmés
vienetas;

e  Pasiekta*.

*galimi pasirinkimai: ,,Ne* ir ,,Taip*“.

Neprivalomi laukai:
e  Atsakinga institucija;
e Padalinys;

e  Atsakingas asmuo.

162 1§ 388




Naudotojo instrukcija
Versija: 2.8

3 Spaudziamas mygtukas | Naujas jraSas iSsaugotas. Naujas jrasas rodomas ,,Naudy“ sarase.
[I$saugoti].

Naudos aprasymas

Naudos pavadinimas * (&

Naudos aprasymas * @ (&

Naudos pasiekimo data * (&

Siekiama naudos rodiklio reikimé * (#

rodiklio reikimés mato vienetas * (&

Atsakinga institucija (&

Padalinys (&'

Atsakingas asmuo (&

Pasiekta *

Pav. 29 ,, Nauda * jraso pildymo langas.

4.12.6.1.2 ,,Nauda“ redagavimas

ISankstinés sglygos:

1.

Turi biiti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

Projektas arba programa turi biti etape ,,Inicijavimas ir planavimas®.
Naudotojui turi biti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
»Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

Naudotojy rolés neturincios $io funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.
Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas

is sistemos).
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6. Naudotojas turi buti priskirtas projekte arba programoje vienu i ,,Komandos nariy“
(zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai“).

7. ,,Numatomy pagerinty naudy* plano komponentas turi biiti parinktas kaip matomas
(zr. 4.11.2 ,, Plano komponenty * konfigiiravimas).

8. Turi biiti sukurtas bent vienas ,,Numatomy pagerinti naudy* jrasas.

Navigacija (virSutinis meniu):
VirSutinis meniu: ,,Projektai® = ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas® - ,Nauda ir verté”“ > Kkortelé:
,,Nauda“

VirSutinis meniu: ,,Programos® > ,,Visos programos® => prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ = ,,Nauda ir verte* -
kortelé: ,,Nauda“

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Projektai” = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
-> Soninis meniu: ,,Projekto planas* = ,Nauda ir verté” - kortelé: ,,Nauda“

Soninis meniu: ,,Programos“ = prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas* = , Nauda ir verté” > kortelé: ,,Nauda“

Lentelé 99 ,,Nauda “ jraso redagavimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 ,»,Nauda“ lange prie pasirinkto | Atsidargs jraSo redagavimo
jraSo spaudziamas mygtukas | langas. Redagavimo mygtuko ikona:
[Redaguoti].
2 Redaguojami duomenys. Duomenys redaguoti. Privalomi laukai:

e Naudos pavadinimas;
e Naudos aprasymas;
e Naudos pasiekimo data;

e Siekiama naudos rodiklio
reikSmeé;

e Siekiamos rodiklio reikSmés
vienetas;

e  Pasiekta*.

*galimi pasirinkimai: ,,Ne* ir ,,Taip*.
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Neprivalomi laukai:
e Atsakinga institucija;
e Padalinys;

e Atsakingas asmuo.

3 Spaudziamas mygtukas | Irasas iSsaugotas. Paredaguotas jrasas rodomas ,,Naudy*
[I8saugoti]. sgrase.

4.12.6.1.3 ,,Nauda“ iStrynimas

ISankstinés sglygos:

1. Turi bati sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

2. Projektas arba programa turi biiti etape ,,Inicijavimas ir planavimas*.
Naudotojui turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
»Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
,»Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

4. Naudotojy rolés neturincios $io funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.
Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos (Zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
is sistemos).

6. Naudotojas turi buti priskirtas projekte arba programoje vienu i§ ,,Komandos nariy*

(zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai*).

7. ,,Numatomy pagerinty naudy* plano komponentas turi buti parinktas kaip matomas
(zr. 4.11.2 ,, Plano komponenty “ konfigiiravimas).

8. Turi biti sukurtas bent vienas ,,Numatomy pagerinti naudy* jrasas.

Navigacija (virSutinis meniu):
Virsutinis meniu: ,,Projektai® > ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas* = ,Nauda ir verté“ = kortelé:
,,Nauda“

VirSutinis meniu: ,,Programos* = ,,Visos programos* —> prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas* = ,,Nauda ir verté* =
kortelé: ,,Nauda*“

Navigacija (Soninis meniu):

165 18 388



Naudotojo instrukcija
Versija: 2.8

Soninis meniu: ,,Projektai = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
-> Soninis meniu: ,,Projekto planas* - ,Nauda ir verté“ - kortelé: ,,Nauda“

Soninis meniu: ,,Programos® —> prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas* - , Nauda ir verté” - kortelé: ,,Nauda“

Lentelé 100 ,,Nauda “ jraso istrynimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija

1 »Nauda“ lange prie pasirinkto | Atsidares veiksmo patvirtinimo
jrao  spaudziamas mygtukas | langas su mygtukais: [Taip, | [trynimo mygtuko ikona:
[I8trinti]. iStrinti] ir [Ne, atSaukti].

2.1 | Spaudziamas mygtukas [Ne, | Irasas neistrintas. Irasas rodomas ,,Naudy“ sarase.
atSaukti].

2.2 | Spaudziamas mygtukas [Taip, | JraSas iStrintas. Irasas nerodomas ,,Naudy“ sarase.
i$trinti].

4.12.6.2, Faktiniai naudos rodikliai ir jy reikSmeés*

Skyriuje apraSomi ,,Faktiniy naudos rodikliy ir jy reikSmiy* jraso pridéjimo, redagavimo ir

i8trynimo naudojimo atvejai.

4.12.6.2.1 ,,Faktinio naudos rodiklio ir jo reikSmés‘ jraso pridéjimas

ISankstinés sglygos:

1.

Turi biiti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

Naudotojui turi biiti  priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
»Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
»Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

Naudotojy rolés neturincios $io funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.

Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos (Zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
i§ sistemos).

Naudotojas turi buti priskirtas projekte arba programoje vienu i ,,Komandos nariy*
(zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai*).

»Naudy ir jos ver¢iy* plano komponentas turi biiti parinktas kaip matomas (zr. 4.71.2
,, Plano komponenty “ konfigiiravimas).

Turi buti pridéta bent viena ,,Nauda®.
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Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,,Projektai® = ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas - ,Nauda ir verté”“ -> Kkortelé:
,Faktiniai naudos rodikliai ir jy reikSmés*

VirSutinis meniu: ,,Programos® > ,,Visos programos® —> prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ = ,,Nauda ir verté“ -
kortelé: ,,Faktiniai naudos rodikliai ir jy reikSmés

Navigacija (Soninis meniu):
Soninis meniu: ,,Projektai” = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
-> Soninis meniu: ,,Projekto planas® = ,Nauda ir verté* = kortelé: ,,Faktiniai naudos rodikliai ir
jy reikSmés*
Soninis meniu: ,,Programos“ = prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas*“ = ,Nauda ir verté“ = kortelé: ,,Faktiniai
naudos rodikliai ir jy reikSmeés*

Lentelé 101 ,, Faktinio naudos rodiklio ir jo reiksmés “ jraso pridéjimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 ,,Faktiniy naudos rodikliy ir jy | Atsidargs naujo jraso pridéjimo | Pridé¢jimo mygtukas:
reikSmiy“ korteléje | langas (zr. Pav. 30 ,, Faktinio
spaudziamas mygtukas | naudos rodiklio ir jo reiksmés* ( FPrideti )
[Pridéti]. jraso pildymo  langas.Error! ' '

Reference source not found.).

2 Suvedami duomenys. Duomenys jvesti. Privalomi laukai:

e Faktiné naudos pasiekimo
data;

e  Faktinis naudos rodiklis*;

e Faktiné naudos rodiklio
reikSmé.

*Pastaba: pasirenkamas vienas i§
ivesty ,,Naudos* jrasy.

3 Spaudziamas mygtukas | Jrasas iS§saugotas. Naujas jrasas rodomas ,Faktiniy
[ISsaugoti]. naudos rodikliy ir jy reikSmiy* sarase.
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Naudos atskaitos rodiklio reikimé

Faktiné naudos pasiekimo data *ow

Faktinis naudos rodiklis * @ &

Faktiné naudos rodiklio reikimé * @ (&

Pav. 30 ,, Faktinio naudos rodiklio ir jo reiksmés * jraso pildymo langas.

4.12.6.2.2 , Faktinio naudos rodiklio ir jo reikSmés* jraso redagavimas

ISankstinés sglygos:

1. Turi bati sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

2. Naudotojui turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
»Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
»Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas.

3. Naudotojy rolés neturincios §io funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.

4. Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos (Zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
i§ sistemos).

5. Naudotojas turi biiti priskirtas projekte arba programoje vienu i§ ,,Komandos nariy*

(zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai*).

6. ,,Naudy irjos ver¢iy“ plano komponentas turi biiti parinktas kaip matomas (zr. 4.71.2
,, Plano komponenty * konfigiiravimas).

7. Turi biiti pridéta bent viena ,,Nauda® ir ,,Faktinis naudos rodiklis*.

Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,,Projektai® = ,,Visi projektai* - prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas - ,Nauda ir verté”“ > kortelé:
»Faktiniai naudos rodikliai ir jy reikSmeés*

VirSutinis meniu: ,,Programos® > ,,Visos programos® => prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas* = ,Nauda ir verté* -
kortelé: ,,Faktiniai naudos rodikliai ir jy reikSmés*
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Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Projektai = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
-> Soninis meniu: ,,Projekto planas® - ,,Nauda ir verté* - kortelé: ,,Faktiniai naudos rodikliai ir

jy reikSmés*

Soninis meniu: ,,Programos® = prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas*“ > ,Nauda ir verté“ - kortelé: ,,Faktiniai
naudos rodikliai ir jy reikSmés*

Lentelé 102 ,, Faktinio naudos rodiklio ir jo reiksmés * jraso redagavimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 ,Faktiniy naudos rodikliy ir jy | Atsidargs jraso redagavimo
reik§miy“ korteléje prie | langas.
pasirinkto jraSo spaudziamas
mygtukas [Redaguoti].
2 Redaguojami duomenys. Duomenys redaguoti. Privalomi laukai:
e Faktiné naudos pasiekimo
data;
e  Faktinis naudos rodiklis*;
e Faktiné naudos rodiklio
reik§mé.
*Pastaba: pasirenkamas vienas i§
jvesty ,,Naudos* jrasy.
3 Spaudziamas mygtukas | Jrasas i§saugotas. Paredaguotas jrasas rodomas ,,Faktiniy
[I8saugoti]. naudos rodikliy ir jy reik§miy‘ sgrase.

4.12.6.2.3 , Faktinio naudos rodiklio ir jo reikSmés* jraso iStrynimas

ISankstinés sglygos:

l.

Turi buti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

Naudotojui turi buiti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
»Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

Naudotojy rolés neturincios Sio funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.
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4. Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos (Zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
is sistemos).

5. Naudotojas turi bti priskirtas projekte arba programoje vienu i$ ,,Komandos nariy*
(zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai*).

6. ,,Naudy irjos ver¢iy“ plano komponentas turi buti parinktas kaip matomas (zr. 4.71.2
,, Plano komponenty *“ konfigiravimas).

7. Turi biiti pridéta bent viena ,,Nauda® ir ,,Faktinis naudos rodiklis*.

Navigacija (virSutinis meniu):

Virsutinis meniu: ,,Projektai” = ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas“ = ,Nauda ir verte”“ —> kortelé:
,Faktiniai naudos rodikliai ir jy reik§més*

VirSutinis meniu: ,,Programos® > ,,Visos programos® => prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ = ,,Nauda ir verte“ -
kortelé: ,,Faktiniai naudos rodikliai ir jy reikSmés*

Navigacija (Soninis meniu):
Soninis meniu: ,,Projektai” = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
-> Soninis meniu: ,,Projekto planas® = ,,Nauda ir verté* = kortelé: ,,Faktiniai naudos rodikliai ir
Ju reik§més*
Soninis meniu: ,,Programos® = prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas*“ > ,Nauda ir verté“ = kortelé: ,,Faktiniai
naudos rodikliai ir jy reik§meés*

Lentelé 103 ,, Faktinio naudos rodiklio ir jo reiksmés *“ istrynimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 »Faktiniy naudos rodikliy ir jy | Atsidargs veiksmo patvirtinimo
reik§miy“ korteléje prie | langas su mygtukais: [Taip, | [§trynimo mygtuko ikona:

pasirinkto  jraSo spaudziamas | iStrinti] ir [Ne, atSaukti].
mygtukas [IStrinti].

2.1 | Spaudziamas mygtukas [Ne, | [rasas neistrintas. Irasas rodomas ,,Faktiniy naudos
atSaukti]. rodikliy ir jy reikSmiy“ sgrase.
2.2 | Spaudziamas mygtukas [Taip, | Irasas iStrintas. JraSas  nerodomas ,Faktiniy
iStrinti]. naudos rodikliy ir jy reikSmiy“
sgrase.
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4.12.7,,Sprendimo alternatyvos*

Skyriuje aprasomi ,,Sprendimo alternatyvy“ jraSo pridé¢jimo, redagavimo ir iStrynimo atvejai.

4.12.7.1,,Sprendimo alternatyvy* jraso pridéjimas

ISankstinés sglygos:

1.

Turi buti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

Naudotojui turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
»Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

Naudotojy rolés neturincios §io funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.

Naudotojas turi biiti prisijunggs prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
is sistemos).

Naudotojas turi buti priskirtas projekte arba programoje vienu i$ ,,Komandos nariy*

(Zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai*).

»Sprendimo alternatyvy® plano komponentas turi biiti parinktas kaip matomas (zr.
4.11.2 ,, Plano komponenty “ konfigiiravimas).

Navigacija (virSutinis meniu):

Virsutinis meniu: ,,Projektai“ = ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas“ = ,,Sprendimo alternatyvos

VirSutinis meniu: ,,Programos* = ,,Visos programos* —> prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ = ,,Sprendimo
alternatyvos*

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
-> Soninis meniu: ,,Projekto planas“ = ,,Sprendimo alternatyvos*

Soninis meniu: ,,Programos® -> prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ = ,,Sprendimo alternatyvos‘

Lentelé 104 ,,Sprendimo alternatyvos “ jraso pridéjimo naudojimo atvejis.

Nr.

Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
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»Sprendimo alternatyvos“ lange
spaudziamas mygtukas [Pridéti].

Atsidares naujo jraso pridéjimo
langas (zr. Pav. 31 ,,Sprendimo
alternatyvos*  jraso pridéjimo
langas.).

Pridéjimo mygtukas:

Suvedami duomenys.

Duomenys jvesti.

Privalomi laukai:
e Pavadinimas;
e Aprasymas;
e  Preliminarus biudzetas;
e Pradzios data;
e Pabaigos data;
e  Privalumai,

e Trokumai lyginant su
kitomis alternatyvomis.

Pasirenkamas dokumento tipas.

Dokumento tipas pasirinktas.

Ikeliamas failas.

Failas jkeltas.

Spaudziamas mygtukas [I$saugoti].

Irasas i$saugotas.

Jrasas  rodomas
alternatyvy“ sarase.

»Sprendimo
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Sprendimo alternatyvos

Pavadinimas * @ @

ApraSymas * @ (@

Preliminarus biudetas * @ &

PradZios data *® & Pabaigos data *® &

Privalumai * ® @

Trikumai lyginant su kitomis alternatyvomis *o =

Dokumento tipas @ &

Sprendimo protokolas -

Failo jkélimas @ [

Choose Files | No file chosen

Pav. 31 ,,Sprendimo alternatyvos * jraso pridéjimo langas.

4.12.7.2,,Sprendimo alternatyvy* jraso redagavimas

ISankstinés sglygos:

1.

Turi biiti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

Naudotojui turi biti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
»Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
»Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

Naudotojy rolés neturincios $io funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.

Naudotojas turi biiti prisijunggs prie sistemos (Zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
IS sistemos).
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5. Naudotojas turi buti priskirtas projekte arba programoje vienu i$ ,,Komandos nariy“
(zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai“).

6. ,,Sprendimo alternatyvy‘ plano komponentas turi biti parinktas kaip matomas (zr.
4.11.2 ,,Plano komponenty * konfigiiravimas).

7. Turi buti pridétas bent vienas ,,Sprendimo alternatyvy* jrasas.

Navigacija (virSutinis meniu):
VirSutinis meniu: ,,Projektai® = ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas“ = ,,Sprendimo alternatyvos*

VirSutinis meniu: ,,Programos® > ,,Visos programos® => prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ = ,,Sprendimo
alternatyvos*

Navigacija (Soninis meniu):
Soninis meniu: ,,Projektai” = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
- Soninis meniu: ,,Projekto planas* = ,,Sprendimo alternatyvos‘

Soninis meniu: ,,Programos® —> prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas* = ,,Sprendimo alternatyvos*

Lentelé 105 ,,Sprendimo alternatyvy * redagavimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 »Sprendimo alternatyvy‘ sarase | Atsidargs jraso redagavimo
prie pasirinkto iraSo | langas. Redagavimo mygtuko ikona:
spaudziamas mygtukas
[Redaguoti].
2 Redaguojami duomenys. Duomenys redaguoti. Privalomi laukai:

e Pavadinimas;

e  Aprasymas;

e  Preliminarus biudzetas;
e  PradZios data;

e Pabaigos data;

e  Privalumai;

e  Trokumai lyginant su kitomis
alternatyvomis.

3 Spaudziamas mygtukas | [rasas iSsaugotas. Irasas rodomas ,,Sprendimo alternatyvy
[I$saugoti]. saraSe®.
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4.12.7.3,,Sprendimo alternatyvy* jraso iStrynimas

ISankstinés sglygos:

1. Turi biiti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

2. Naudotojui turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
»Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

3. Naudotojy rolés neturincios Sio funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.
4. Naudotojas turi biti prisijunges prie sistemos (Zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
is sistemos).

5. Naudotojas turi buti priskirtas projekte arba programoje vienu i ,,Komandos nariy*
(zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai*).

6. ,,Sprendimo alternatyvy“ plano komponentas turi biti parinktas kaip matomas (zr.
4.11.2 ,, Plano komponenty * konfigiiravimas).

7. Turi buti pridétas bent vienas ,,Sprendimo alternatyvy* jrasas.

Navigacija (virSutinis meniu):
Virsutinis meniu: ,,Projektai® = ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas“ = ,,Sprendimo alternatyvos

VirSutinis meniu: ,,Programos* = ,,Visos programos* —> prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ = ,,Sprendimo
alternatyvos*

Navigacija (Soninis meniu):
Soninis meniu: ,,Projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
-> Soninis meniu: ,,Projekto planas®“ = ,,Sprendimo alternatyvos*

Soninis meniu: ,,Programos® —> prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas* = ,,Sprendimo alternatyvos*

Lentelé 106 ,,Sprendimo alternatyvy * jraso istrynimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 »Sprendimo alternatyvy* sarase | Atsidargs veiksmo patvirtinimo
prie pasirinkto jraso | langas su mygtukais: [Taip, iStrinti] Iitrynimo mygtuko ikona:
ir [Ne, atSaukti].
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spaudziamas mygtukas
[IStrinti].
2.1 | Spaudziamas mygtukas [Ne, | JraSas neistrintas. Jrafas  rodomas »Sprendimo
atSaukti]. alternatyvy“ jrasy sarase.
2.2 | Spaudziamas mygtukas [Taip, | [rasas iStrintas. JraSas nerodomas ,,Sprendimo
iStrinti]. alternatyvy“ jrasy sarase.

4.12.8 ,,Biudzetas*

Skyriuje aprasomi ,,Biudzeto* jraSy administravimo naudojimo atvejai.

4.12.8.1,,Biudzeto plano lentelés pildymas*

ISankstinés sglygos:

1.
2.
3.

Turi biiti sukurtas projektas (zr. 4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

Projektas turi buti etape: ,,Planavimas®.

Turi buti sukurtas ir perkeltas j biudzeto lentele bent vienas finansavimo Saltinis (Z7.
4.12.2.1,, Finansavimo Saltinio “ jraso pridéjimas ir 4.12.2.4 ,, Finansavimo Saltiniy
perkélimas j biudzeto lentele).

Naudotojui  turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigliruoty roliy:
»Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos (Zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
is sistemos).

Naudotojas turi biiti priskirtas projekte arba programoje vienu i§ ,,Komandos nariy*
(zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai*).

Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,,Projektai® = ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas* = ,,Biudzetas*

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Projektai = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]

—> Soninis meniu: ,,Projekto planas* - ,,BiudZetas*
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lentelé 107,, Biudzeto priskyrimo ** panaudojimo atvejis
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1éSos ir spaudziamas mygtukas
[I8saugoti]

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija

1 »Biudzeto“ lange pasirenkami | Po pagrindine lentele atsidaro | Mety pasirinkimo mygtukas:
metai, kuriems norima priskirti | biudzeto detalizavimo lentelé.

2 Detalizacijos lenteléje | ISsiskleide ketvir¢iui | Ketvircio pasirinkimo mygtukas:
pasirenkamas  ketvirtis,  kurj | priklausantys ménesiai
norima detalizuoti -

3 Prie pasirinkto ménesio ir | BiudZeto priskyrimas | LéSy jvedimo laukelis:
finansavimo $altinio suvedamos | i$saugotas

liepa

Iz 1.3.2.1.2 Europos
. socialinio fondo

viso

v

0,00 0,00

0,00 |0

I$saugojimo mygtukas:

" 18saugoti )

4.12.8.1.2 ,,Gairiy paslépimas / rodymas*

lentelé 108 ,, Gairiy paslépimas / rodymas ** panaudojimo atvejis

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 ,Biudzeto“ lange paspaudziamas | BiudZeto pildymo lenteléje | Mygtukas ,,Rodyti pasléptas gaires /
mygtukas  [Rodyti  pasléptas | atsiranda stulpelis [Rodoma]. | darby grupes®:
gaires/darbo grupes] Stulpelis uzpildytas
2ymimaisiais laukeliais. w(Rodyti pasléptas gaires/darby grupe9
2 AtZymimos eilutes, kuriy | Eilutés atsizymi. Eiluciy atzyméjimo laukelis:
nenorima matyti biudzeto
lenteléje
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. Rodomz
3 Paspaudziamas mygtukas | Biudzeto pildymo lenteléje | Mygtukas [Nerodyti paslépty gairiy /
[Nerodyti paslépty gairiy / darbo | neberodomas stulpelis | darbo grupiy*:
grupiy] [Rodomal]. Neberodomos
atzymétos eilutés. (Nerodyti paslépty gairiy/darbo grupi@

4.12.8.1.3 ,,Finansavimo $altiniy paslépimas / rodymas*

lentele 109, Finansavimo Saltiniy paslépimas / rodymas *“ panaudojimo atvejis

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija

I. ,Biudzeto lange paspaudziamas | BiudZeto pildymo lenteléje | Mygtukas ,,Nerodyti FS:
mygtukas [Nerodyti FS] paslepiami finansavimo
Saltiniy stulpeliai. Mygtukas
[Nerodyti FS] pasikei¢ia j
[Rodyti FS]

2. ,Biudzeto lange paspaudziamas | Biudzeto pildymo lenteléje | Mygtukas ,,Rodyti FS*:
mygtukas [Rodyti FS] atsiranda finansavimo S$altiniy
stulpeliai. Mygtukas [Rodyti
FS] pasikeicia j [Nerodyti FS]

4.12.8.2 , Faktiniy i8laidy lentelés pildymas*

ISankstinés sglygos:
1. Turi buti sukurtas projektas (zr. 4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).
2. Projektas turi biiti etape: ,,Vykdymas ir stebésena“.

3. Turi buti sukurtas ir perkeltas | biudZeto lentelg bent vienas finansavimo Saltinis (Zr.
4.12.2.1,, Finansavimo Saltinio “ jraso pridéjimas ir 4.12.2.4 ,, Finansavimo Saltiniy
perkélimas j biudzeto lentelg).
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4. Naudotojui turi biaiti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfiglruoty roliy:
»Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

5. Naudotojas turi biiti prisijunggs prie sistemos (Zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
is sistemos).

6. Naudotojas turi buti priskirtas projekte arba programoje vienu i$ ,,Komandos nariy*
(zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai*“).

Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,,Projektai” = ,,Visi projektai* - prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas“ = ,,Biudzetas*

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Projektai® > prie pasirinkto projekto spaudZziamas mygtukas [Redaguoti]
—> Soninis meniu: ,,Projekto planas* - ,,BiudZetas*

4.12.8.2.1 ,,Plano sumy koregavimas*

lentelé 110 ,, Plano sumy koregavimas * panaudojimo atvejis

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija

1 »Biudzeto”“ lange pasirenkami | Po pagrindine lentele atsidaro | Mety pasirinkimo mygtukas:
metai, kuriems norima koreguoti | biudzeto detalizavimo lentelé.
plano biudzets, |2022 metai

2 Pasirenkamas ketvirtis, kuriam | Atvaizduojami ménesiai ir | Ketviréiy pasirinkimo mygtukas:
norima koreguoti plano biudzetg. | sumy jvesties laukeliai. -

3 Prie pageidaujamy ménesiy ir | Suvestos ménesiy reikSmés | Ménesiniy  duomeny  suvedimo
finansavimo  Saltiniy ,,Planas® | bei persiskaic¢iavusios metinés | jvestys:
dalyje suvedamos sumos. sumos virsutingje lenteléje.
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liepa

Planas

1.1 Valstybés

Bviso . . .
biudzeto lésos

200,000 200,00

0,00 0,00

200,00 | 200

Spaudziamas mygtukas

[I$saugoti]

ISsaugotos lenteléje ivestos

reikSmés.

Saugojimo mygtukas:

( I$saugoti )

4.12.8.2.2 , Faktiniy iSlaidy priskyrimas*

lentelé 111 ,, Faktiniy islaidy priskyrimas * panaudojimo atvejis

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 »Biudzeto“ lange pasirenkami | Po pagrindine lentele atsidaro | Mety pasirinkimo mygtukas:
metai, kuriems norima koreguoti | biudzeto detalizavimo lentelé.
faktiniy iSlaidy biudzets. _
2 Pasirenkamas ketvirtis, kuriam | Atvaizduojami ménesiai ir | Ketviréiy pasirinkimo mygtukas:
norima koreguoti faktines i§laidas. | iSlaidy jvesties laukeliai. -
3 Prie pageidaujamy ménesiy ir | Suvestos ménesiy reikSmés | Ménesiniy  duomeny  suvedimo
finansavimo  S$altiniy ,,Faktas® | bei persiskai¢iavusios metinés | jvestys:
dalyje suvedamos sumos. sumos virsutingje lenteléje.
Faktas
I£ viso 1.1 Valstybés

biudieto léSos

150,00 100,00

0,00 0,00

150,00 /100
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Spaudziamas
[I8saugoti]

mygtukas

I$saugotos
reik§més.

lenteléje  jvestos

Saugojimo mygtukas:

( ISsaugoti )

4.12.8.2.3 ,,Gairiy paslépimas / rodymas*

lentelé 112 ,, Gairiy paslépimas / rodymas *“ panaudojimo atvejis

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 »Biudzeto“ lange paspaudziamas | Biudzeto pildymo lenteléje | Mygtukas ,,Rodyti pasléptas gaires /
mygtukas  [Rodyti  pasléptas | atsiranda stulpelis [Rodoma]. | darby grupes®:
gaires/darbo grupes] Stulpelis uzpildytas
iymimaisiais laukeliais. w(Rodyti pasléptas gaires/darby grupe9
2 Atzymimos eilutés, kuriy | Eilutés atsizymi. Eilu¢iy atZzyméjimo laukelis:
nenorima matyti biudzeto
lenteléje
. Rodome
3 Paspaudziamas mygtukas | Biudzeto pildymo lenteléje | Mygtukas [Nerodyti paslépty gairiy /
[Nerodyti paslépty gairiy / darbo | neberodomas stulpelis | darbo grupiy:
grupiy] [Rodoma]. Neberodomos
atzymétos eilutés. (Nerodyti paslépty gairiy/darbo grup@

4.12.8.2.4 , Finansavimo Saltiniy paslépimas / rodymas*

lentelé 113 ,, Finansavimo Saltiniy paslépimas / rodymas “ panaudojimo atvejis

Saltiniy _stulpeliai. Mygtukas

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1. ,Biudzeto“ lange paspaudziamas | Biudzeto pildymo lenteléje | Mygtukas ,,Nerodyti FS*:
mygtukas [Nerodyti FS] paslepiami finansavimo

181 18 388




Naudotojo instrukcija
Versija: 2.8

[Nerodyti FS] pasikei¢ia j
[Rodyti FS]

,Biudzeto“ lange paspaudziamas
mygtukas [Rodyti FS]

Biudzeto pildymo lenteléje
atsiranda finansavimo Saltiniy
stulpeliai. Mygtukas [Rodyti
FS] pasikeicia j [Nerodyti FS]

Mygtukas ,,Rodyti FS*:

4.12.8.2.5 ,,Plano paslépimas / rodymas*

lentelé 114,, Plano paslépimas / rodymas * panaudojimo atvejis

pasikei€ia j [Nerodyti plano]

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1. »Biudzeto“ lange paspaudziamas | BiudZeto pildymo lenteléje | Mygtukas ,,Nerodyti plano*:
mygtukas [Nerodyti plano] paslepiami plano stulpeliai.
Mygtukas [Nerodyti plano]
pasikeicia j [Rodyti plana]
2. ,»Biudzeto“ lange paspaudZiamas | BiudZeto pildymo lenteléje | Mygtukas ,,Rodyti plang®:
mygtukas [Rodyti plang] atsiranda plano  stulpeliai.
Mygtukas [Rodyti plang]

4.12.8.2.6 ,,Fakto paslépimas / rodymas

lentelé 115 ,, Fakto paslépimas / rodymas *“ panaudojimo atvejis

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
3. ,»Biudzeto“ lange paspaudziamas | BiudZeto pildymo lenteléje | Mygtukas ,,Nerodyti fakto*:
mygtukas [Nerodyti fakto] paslepiami fakto stulpeliai.
Mygtukas [Nerodyti fakto]
pasikeicia j [Rodyti fakta]
4, ,»Biudzeto“ lange paspaudziamas | BiudZeto pildymo lenteléje | Mygtukas ,,Rodyti faktg™:
mygtukas [Rodyti fakta] atsiranda  fakto  stulpeliai.
Mygtukas  [Rodyti  fakta]
pasikeicia j [Nerodyti fakto]
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4.12.9, Rezultatai*

Skyriuje aprasomi ,,Rezultaty jraso pridéjimo, redagavimo ir iStrynimo naudojimo atvejai.

4.12.9.1,,Rezultaty* jraSo pridé¢jimas

ISankstinés sglygos:

1.

Turi buti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

Projektas arba programa turi buti etape: ,,Inicijavimas ir planavimas®.

Naudotojui turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
»Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

Naudotojy rolés neturincios §io funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.

Naudotojas turi biiti prisijunggs prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
is sistemos).

Naudotojas turi bti priskirtas projekte arba programoje vienu i$ ,,Komandos nariy*
(Zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai*).

,Rezultaty* plano komponentas turi biiti parinktas kaip matomas (Zr. 4.1/1.2 ,, Plano
komponenty “ konfigiiravimas).

Navigacija (virSutinis meniu):

Virsutinis meniu: ,,Projektai® = ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas“ = ,,Rezultatai‘

VirSutinis meniu: ,,Programos® > ,,Visos programos® => prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas* = , Rezultatai*

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
-> Soninis meniu: ,,Projekto planas* = ,,Rezultatai*

Soninis meniu: ,,Programos® —> prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas

[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas* = , Rezultatai*

Lentelé 116 ,, Rezultaty * jraso pridéjimo naudojimo atvejis.

Nr.

Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
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1 »Rezultaty“ lange spaudziamas | Atsidargs naujo iraso | Prid¢jimo mygtukas:
mygtukas [Pridéti]. pridéjimo langas. "
[ =+ Pridéti )
2 Suvedami duomenys. Duomenys jvesti. Privalomi laukai:

e Rezultato pavadinimas;
e  Reikalavimai rezultatui;

e Rezultato (gairés) matavimo
vnt.;

o Sickiama rezultato (gairés)
rodiklio reikSmé;

e Planuojama rezultato
(gairés) darby pradzios data

e Planuojama rezultato
(gairés) pasiekimo data

L]
Neprivalomi laukai:

e Faktiné rezultato (gairés)
rodiklio reik§mé

e Faktiné rezultato pasiekimo

data;
e Pasiekto rezultato
aprasymas;
3 Spaudziamas mygtukas | rasas iSsaugotas. Irasas rodomas ,Rezultaty” jrasy

[I$saugoti]. sarase.

4.12.9.2, Rezultaty* jraSo redagavimas

ISankstinés sglygos:

1.

Turi biiti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

Projektas arba programa turi biti etape: ,,Inicijavimas ir planavimas®.

Naudotojui turi biti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
»Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

Naudotojy rolés neturincios $io funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.
Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas

is sistemos).
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6. Naudotojas turi buti priskirtas projekte arba programoje vienu i ,,Komandos nariy“
(zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai“).

7. ,Rezultaty“ komponentas turi buti parinktas kaip matomas (zr. 4.11.2 ,, Plano
komponenty * konfigiiravimas).

8. Turi biti pridétas bent vienas ,,Rezultaty‘ jrasas.

Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,,Projektai® = ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas“ = ,,Rezultatai‘

VirSutinis meniu: ,,Programos® > ,,Visos programos® => prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas* = , Rezultatai*

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Projektai” = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]

-> Soninis meniu: ,,Projekto planas* = , Rezultatai*

Soninis meniu: ,,Programos® —> prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas* - , Rezultatai*

Lentelé 117 ,, Rezultaty * jraso redagavimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 »Rezultaty™ saraSe prie pasirinkto | Atsidares jraso redagavimo
iraso spaudziamas mygtukas | langas. Redagavimo mygtuko ikona:
[Redaguoti].
2 Redaguojami duomenys. Duomenys redaguoti. Privalomi laukai:

Rezultato pavadinimas;
Reikalavimai rezultatui;

Rezultato
matavimo vnt.;

(gaires)

Siekiama rezultato (gairés)
rodiklio reikSmé;

Planuojama rezultato
(gairés) darby pradzios data

Planuojama rezultato
(gairés) pasiekimo data

Neprivalomi laukai:
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e Faktiné rezultato (gairés)
rodiklio reik§mé

e  Faktiné rezultato pasiekimo
data;

e  Pasiekto rezultato
aprasymas;

3 Spaudziamas mygtukas [ISsaugoti]. | [rasas iSsaugotas.

4.12.9.3,,Rezultaty* jraSo iStrynimas

ISankstinés salygos:

1.

Turi buti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

Projektas arba programa turi bti etape ,,Inicijavimas ir planavimas®.
Naudotojui turi biiti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
»Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

Naudotojy rolés neturin€ios Sio funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.

Naudotojas turi biti prisijunges prie sistemos (Zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
is sistemos).

Naudotojas turi biiti priskirtas projekte arba programoje vienu i§ ,,Komandos nariy*
(zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai“).

,Rezultaty” komponentas turi biiti parinktas kaip matomas (Zr. 4./1.2 ,, Plano
komponenty * konfigiiravimas).

Turi biiti pridétas bent vienas ,,Rezultaty* jrasas.

Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,,Projektai® = ,,Visi projektai* - prie pasirinkto projekto spaudziamas

mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas* = ,,Rezultatai‘

Vir§utinis meniu: ,,Programos* = ,,Visos programos® —> prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas* - , Rezultatai*

Navigacija (Soninis meniu):
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Soninis meniu: ,,Projektai = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
-> Soninis meniu: ,,Projekto planas* - ,,Rezultatai*

Soninis meniu: ,,Programos® —> prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas* - , Rezultatai*

Lentelé 118 ,, Rezultaty “ jraso istrynimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija

1 ,»Rezultaty sgraSe prie | Atsidargs veiksmo patvirtinimo
pasirinkto jraSo spaudziamas | langas su mygtukais: [Taip, istrinti] Iitrynimo mygtuko ikona:
mygtukas [IStrinti]. ir [Ne, atSaukti].

2.1 | Spaudziamas mygtukas [Ne, | Irasas neistrintas. Irasas rodomas ,,Rezultaty* jrasy
atSaukti]. sgrase.

2.2 | Spaudziamas mygtukas [Taip, | JraSas iStrintas. Irasas nerodomas ,,Rezultaty” jrasy
iStrinti]. sarasSe.

4.12.10 ,,Dokumentai‘

Skyriuje aprasomi dokumento pridéjimo, redagavimo ir i§trynimo naudojimo atvejai.

4.12.10.1 Dokumenty pridéjimas

ISankstinés salygos:

1. Turi biiti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

2. Naudotojui turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigliruoty roliy:
»~Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

3. Naudotojy rolés neturincios Sio funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.

4. Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos (Zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
i§ sistemos).

5. Naudotojas turi buti priskirtas projekte arba programoje vienu i$ ,,Komandos nariy*
(zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai“).

Navigacija (virSutinis meniu):
VirSutinis meniu: ,,Projektai® = ,,Visi projektai* - prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas“ = ,,Dokumentai*
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VirSutinis meniu: ,,Programos® > ,,Visos programos® —> prie pasirinktos programos

spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas*“ - ,,Dokumentai‘

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Projektai = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]

-> Soninis meniu: ,,Projekto planas* - ,,Dokumentai‘

Soninis meniu: ,,Programos® —> prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas

[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas* = ,,Dokumentai*

Lentelé 119 Dokumento jkélimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 »lkeliamy faily* bloke suvedami | Duomenys jvesti. Privalomi laukai:
duomenys (zr. Pav. 32 Dokumenty .
oo e  Dokumento tipas.
jkélimo langas.).
Neprivalomi laukai:
e  Raktinis zodis;
e Komentuoti.
2 Pasirenkamas failas. Failas pasirinktas. Galima  pasirinkti ~ kelis  failus
jkélimui.
Pastaba: pasirinkus jkelti kelis failus
vienu metu visi failai turés ta patj
parinkta dokumento tipa.
3 Spaudziamas mygtukas [I§saugoti | Dokumentas jkeltas. Ikeltas dokumentas rodomas ,,Ikelty
faila]. faily“ sarase.
|kelti failus
Dokumento tipas * Raktinis Zodis Failo jkélimas *
Sprendimo protokolas v Choose Files | No file chosen
Komentuoti
4
|kelti failai
Dokumento tipas Failo pavadinimas Dydis Komentaras Sukiirimo data Raktinis Zodis Dokumento riiSis ‘

Pav. 32 Dokumenty jkélimo langas.
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4.12.10.2 Dokumento redagavimas

ISankstinés sglygos:

1. Turi bati sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukitrimas).

2. Naudotojui turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
»2Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
»Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

Naudotojy rolés neturincios Sio funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.

4. Naudotojas turi biti prisijunges prie sistemos (Zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
i§ sistemos).

5. Naudotojas turi bti priskirtas projekte arba programoje vienu i$ ,,Komandos nariy*
(zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai*).

6. Turi buti pridétas bent vienas dokumentas.

Navigacija (virSutinis meniu):
VirSutinis meniu: ,,Projektai” = ,,Visi projektai* - prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas“ = ,,Dokumentai*

VirSutinis meniu: ,,Programos® > ,,Visos programos® => prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas* = ,,Dokumentai‘

Navigacija (Soninis meniu):
Soninis meniu: ,,Projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
-> Soninis meniu: ,,Projekto planas* = ,,Dokumentai‘

Soninis meniu: ,,Programos® —> prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ = ,,Dokumentai‘

Lentelé 120 Dokumento redagavimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 lkelty  faily“  saraSe  prie | Atsidargs jraso redagavimo
pasirinkto dokumento | langas. Redagavimo mygtuko ikona:
spaudziamas mygtukas
[Redaguoti].
2 Redaguojami duomenys. Duomenys redaguoti. Privalomas laukas:
e  Dokumento tipas.
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Neprivalomi laukai:
e  Raktinis zodis;

e Komentaras.

3 Spaudziamas mygtukas | [rasas iSsaugotas.
[I$saugoti].
4.12.10.3 Dokumento atsisiuntimas

ISankstinés sglygos:

1.

Turi buti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

Naudotojui turi biti  priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
»Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
»Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

Naudotojy rolés neturincios Sio funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.
Naudotojas turi biiti prisijunggs prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
i§ sistemos).

Naudotojas turi buti priskirtas projekte arba programoje vienu i ,,Komandos nariy*
(zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai*).

Turi buti pridétas bent vienas dokumentas.

Navigacija (virSutinis meniu):

Virsutinis meniu: ,,Projektai” = ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas“ = ,,Dokumentai*

VirSutinis meniu: ,,Programos® > ,,Visos programos® => prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas* = ,,Dokumentai‘

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
- Soninis meniu: ,,Projekto planas* = ,,Dokumentai‘

Soninis meniu: ,,Programos® —> prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas®“ - ,,Dokumentai‘

Lentelé 121 Dokumento atsisiuntimo naudojimo atvejis.

Nr.

Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
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1 »lkelty faily“ sarase prie pasirinkto | Failas atsiystas.
dokumento spaudziamas mygtukas
[Parsiysti failg].

4.12.10.4

Dokumento iStrynimas

ISankstinés sglygos:

1.

Turi buti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

Naudotojui turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
»Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

Naudotojy rolés neturincios §io funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.
Naudotojas turi biiti prisijunggs prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
is sistemos).

Naudotojas turi bti priskirtas projekte arba programoje vienu i$ ,,Komandos nariy*
(Zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai*).

Turi buti pridétas bent vienas dokumentas.

Navigacija (virSutinis meniu):

Virsutinis meniu: ,,Projektai” = ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas“ = ,,Dokumentai*

VirSutinis meniu: ,,Programos® > ,,Visos programos® => prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas* = ,,Dokumentai‘

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
- Soninis meniu: ,,Projekto planas* = ,,Dokumentai‘

Soninis meniu: ,,Programos® —> prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ - ,,Dokumentai‘

Lentelé 122 Dokumento istrynimo naudojimo atvejis.

Nr.

Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
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1 Hlkelty  faily“ saraSe prie | Atsidargs veiksmo patvirtinimo
pasirinkto jraso spaudziamas | langas sumygtukais: [Taip, iStrinti] Iitrynimo mygtuko ikona:
mygtukas [IStrinti]. ir [Ne, atSaukti].
2.1 | Spaudziamas mygtukas [Ne, | Irasas neistrintas. Irasas rodomas ,Jkelty faily”
atSaukti]. sarase.
2.2 | Spaudziamas mygtukas [Taip, | IraSas iStrintas. JraSas nerodomas ,Jkelty faily“
iStrinti]. sgrase.

4.12.11 ,,Nuorodos*

Skyriuje aprasomi ,,Nuorody* jraSo pridéjimo, redagavimo ir iStrynimo naudojimo atvejai.

4.12.11.1 Nuorodos jraSo prid¢jimas

ISankstinés sglygos:

1. Turi bati sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

2. Naudotojui turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
»Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
»Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

3. Naudotojy rolés neturincios $io funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.

4. Naudotojas turi buti prisijunges prie sistemos (Zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
is sistemos).

5. Naudotojas turi biiti priskirtas projekte arba programoje vienu i§ ,,Komandos nariy*
(zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai*).

Navigacija (virSutinis meniu):
Virsutinis meniu: ,,Projektai® > ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas* = ,,Dokumentai‘

Vir§utinis meniu: ,,Programos® = ,,Visos programos* —> prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ - ,,Dokumentai‘

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Projektai = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
—> Soninis meniu: ,,Projekto planas* - ,,Dokumentai‘
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Soninis meniu: ,,Programos® —> prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas®“ - ,,Dokumentai‘

Lentelé 123 ,, Nuorodos “ jraso pridéjimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 »Nuorody“ bloke spaudziamas | Atsidargs naujo jraSo pridéjimo | Pridéjimo mygtukas:
mygtukas [Pridéti]. langas (zr. Pav. 33 ,,Nuorodos“ 2
jraso pridéjimo langas.). ( FPrideti )
2 Suvedami duomenys. Duomenys jvesti. Privalomi laukai:
e  Dokumento pavadinimas;
e Nuoroda.
3 SpaudZiamas mygtukas | [raSas i§saugotas. Irasas rodomas ,,Nuorody“ bloko
[18saugoti]. sarase.
Nuoroda
Dokumento pavadinimas drs
Nuoroda * (&
saugoti )
Pav. 33 ,,Nuorodos *“ jraso pridéjimo langas.
4.12.11.2 ,Nuorodos* jraSo redagavimas

ISankstinés sglygos:

1.

Turi biiti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

Naudotojui  turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
»Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
»Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

Naudotojy rolés neturincios Sio funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.
Naudotojas turi biti prisijunges prie sistemos (zZr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
i§ sistemos).
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5. Naudotojas turi buti priskirtas projekte arba programoje vienu i$ ,,Komandos nariy“
(zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai“).

6. Turi buti pridétas bent vienas ,,Nuorodos* jrasas.

Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,,Projektai” = ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas* = ,,Dokumentai*

VirSutinis meniu: ,,Programos® > ,,Visos programos® —> prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas* = ,,Dokumentai‘

Navigacija (Soninis meniu):
Soninis meniu: ,,Projektai“ = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
—> Soninis meniu: ,,Projekto planas* - ,,Dokumentai‘

Soninis meniu: ,,Programos® -> prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ = ,,Dokumentai*

Lentelé 124 ,, Nuorodos *“ jraso redagavimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 »Nuorody* sarase prie | Atsidargs  jraSo  redagavimo
pasirinkto  nuorodos jraSo | langas. Redagavimo mygtuko ikona:
spaudziamas mygtukas
[Redaguoti].
2 Redaguojami duomenys. Duomenys redaguoti. Privalomi laukai:

e  Dokumento pavadinimas;

e Nuoroda.

3 Spaudziamas mygtukas | rasas iSsaugotas.
[I8saugoti].
4.12.11.3 ,Nuorodos* jraso iStrynimas

ISankstinés sglygos:
1. Turi biiti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).
2. Naudotojui turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigliruoty roliy:
»Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.
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3. Naudotojy rolés neturincios §io funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.

4. Naudotojas turi buti prisijunges prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
IS sistemos).

5. Naudotojas turi buti priskirtas projekte arba programoje vienu i$ ,,Komandos nariy*
(zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai*).

6. Turi biiti pridétas bent vienas ,,Nuorodos* jrasas.

Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,,Projektai® = ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas“ = ,,Dokumentai*

Vir§utinis meniu: ,,Programos® = ,,Visos programos* > prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas* - ,,Dokumentai‘

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Projektai® > prie pasirinkto projekto spaudZziamas mygtukas [Redaguoti]
—> Soninis meniu: ,,Projekto planas* - ,,Dokumentai‘

Soninis meniu: ,,Programos® -> prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas* = ,,Dokumentai*

Lentelé 125 ,, Nuorodos " jraso istrynimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija

1 ,Nuorody* sgrase prie | Atsidargs veiksmo patvirtinimo
pasirinkto jraSo spaudziamas | langas sumygtukais: [Taip, istrinti] | [g¢rynimo mygtuko ikona:
mygtukas [IStrinti]. ir [Ne, atSaukti].

2.1 | Spaudziamas mygtukas [Ne, | Irasas neistrintas. Irasas rodomas ,,Nuorody“ jrasy
atSaukti]. sgrase.

2.2 | Spaudziamas mygtukas [Taip, | Jrasas istrintas. Irasas nerodomas ,,Nuorody* jrasy
iStrinti]. saraSe.

4.12.12 Projektinis pasitilymas

Projektiniame pasiiilyme matomas projekto iSsaugojimo metu sugeneruotas PDF
dokumentas. Dokumente pateikiami Sie projekto komponentai:

1. Projekto pavadinimas;

2. Siilomas projekto/projekty programos savininkas;
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Biudzetas;

Igyvendinimo laikotarpis ménesio tikslumu,
Strateginiai tikslai;

Sprendimo alternatyvos;

Nauda ir verté;

Trilypiai tikslai;

Rezultatai (gairés);

10. Rizikos;

11. Suinteresuotosios Salys.

4.13 Etapy veiksmai

Skyriuje aprasomi etapuose atlickami veiksmai.

4.13.1,,Teikimas tvirtinti*

ISankstinés sglygos:

1.

Turi buti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

Naudotojui turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
»2Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas*.

Naudotojy rolés neturin¢ios $io funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.

Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos (Zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas is
sistemos).

Naudotojas turi biti priskirtas projekto arba programos ,,Komandos* sarase kaip
projekto arba programos vadovas (zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai“).

Navigacija (virSutinis meniu):

Virsutinis meniu: ,,Projektai” > ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto skydelis*

VirSutinis meniu: ,,Programos® > ,,Visos programos® —> prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos skydelis*

Navigacija (Soninis meniu):
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Soninis meniu: ,,Projektai = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
-> Soninis meniu: ,,Projekto skydelis*

Soninis meniu: ,,Programos® —> prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos skydelis*

Lentelé 126 ,, Teikimo tvirtinti “ naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija

1 Projekto arba programos skydelyje | Atsidares veiksmo patvirtinimo
spaudziama ant veiksmy laukelio ir | langas su komentaro jvedimo
pasirenkamas  veiksmas ,Pateikti | lauku.

tvirtinti“ (zr. Pav. 34 Etapy veiksmai
projekte arba programoje.).

2 Ivedamas komentaro laukas. Duomenys jvesti. Privalomas laukas:

e Komentaras.

3.1 | Spaudziamas mygtukas [Ne. atSaukti]. | Projektas ar programa
nepateikta tvirtinti.

3.2 | Spaudziamas mygtukas [Pateikti | Projektas  arba  programa | Projekto arba programos biisena
tvirtinti]. pateikta tvirtinti. pasikei€ia i ,,Pateikta“.

| kita etapa
Koreguoti
Sustabdyti
Uzsaldyti

Pateikii tvirtinti

Pakeisti portfelj

Pav. 34 Etapy veiksmai projekte arba programoje.

4.13.2 Tvirtinan¢iy naudotojy veiksmai

Skyriuje apraSomi tvirtinan¢iy naudotojy atlieckami veiksmai (zr. Pav. 34 Etapy veiksmai
projekte arba programoje.).
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4.13.2.1Etapo keitimas

ISankstinés sglygos:

1.

Turi buti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukitrimas).

Naudotojui turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
,2Administratorius“, ,Portfelio savininkas / vadovas®“, ,Projekto savininkas /
vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

Naudotojy rolés neturincios Sio funkcionalumo: ,,Projekto komandos narys®,
,,Portfelio analitikas®.

Naudotojas turi biiti prisijunggs prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
i§ sistemos).

Naudotojas turi biiti priskirtas projekte arba programoje kaip ,,Narys etapui tvirtinti‘
(zr. 4.12.1.3 ,, Tvirtinantys nariai ).

Projektas arba programa turi buiti pateikta tvirtinti (buisena ,,Pateikta, zr. 4.13.1
., Teikimas tvirtinti ).

Biudzeto lentelé turi buti uzpildyta be klaidy (zr. 4.12.8 ,, Biudzetas *").

Navigacija (virSutinis meniu):

Virsutinis meniu: ,,Projektai“ = ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto skydelis*

VirSutinis meniu: ,,Programos® > ,,Visos programos® => prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos skydelis*

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
-> Soninis meniu: ,,Projekto skydelis*

Soninis meniu: ,,Programos® —> prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos skydelis*

Lentelé 127 Projekto ir programos etapo keitimo naudojimo atvejis (1).

Nr.

Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija

1

Projekto arba programos skydelyje | Atsidargs veiksmo patvirtinimo
spaudziama ant veiksmy laukelio ir | langas su komentaro jvedimo
spaudziama ant ,,] kita etapa™ (zr. Pav. | lauku.
34 FEtapy veiksmai projekte arba
programoje.).
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2 Ivedamas komentaro laukas. Duomenys jvesti. Privalomas laukas:
e Komentaras.
3.1 | Spaudziamas mygtukas [Ne, atSaukti]. | Projektas arba  programa
neperkeliama j kitg etapg.
3.2 | Spaudziamas mygtukas [Taip, | Projektas  arba  programa
pakeisti]. perkeliama j kitg etapa.
Kitu atveju:

Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,,Projektai = ,,Visi projektai‘

VirSutinis meniu: ,,Programos* = ,,Visos programos*

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Projektai‘

Soninis meniu: ,,Programos*

Lentelé 128 Projekto ir programos etapo keitimo naudojimo atvejis (2).

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 Projekty arba programy sarase prie | Projektai / programos pasirinkti. *Pastaba: Zymimieji laukeliai
pasirinkto projekto arba programos prie projekty arba programy
uzdedama / nuimama Zyma rodomi tokiu atveju, jeigu
zymimajam laukeliui*. naudotojas yra priskirtas
projekto arba programos
»Komandos* sarase kaip ,,Narys
etapui tvirtinti®.
Zyma nuimta:
Zyma uzdéta: <
2 Spaudziama ant veiksmy laukelio ir | Atsidargs veiksmo patvirtinimo
pasirenkamas veiksmas ,J] kita | langas su komentaro jvedimo
etapg”. lauku.
3 Ivedamas komentaro laukas. Duomenys jvesti.
4.1 | Spaudziamas  mygtukas [Ne, | Projektas arba programa
atSaukti]. neperkeliama j kita etapa.
4.2 | Spaudziamas mygtukas [Taip, | Projektas arba programa
pakeisti]. perkeliama j kitg etapa.
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4.13.2.2 Grazinimas koreguoti

Netinkamai uzpildytus projektus arba programas tvirtinantis narys gali grazinti koreguoti.

ISankstinés sglygos:

1.

Turi buiti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

Naudotojui turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
»~Administratorius®“, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,Projekto savininkas /
vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

Naudotojy rolés neturinios $io funkcionalumo: ,Projekto komandos narys®,
,,Portfelio analitikas®.

Naudotojas turi biiti prisijunggs prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
i§ sistemos).

Naudotojas turi biiti priskirtas projekte arba programoje kaip ,,Narys etapui tvirtinti‘
(zr. 4.12.1.3 ,, Tvirtinantys nariai ).

Projektas arba programa turi biiti pateikta tvirtinti (blisena ,,Pateikta®, zr. 4.13.1
., Teikimas tvirtinti ).

Navigacija (virSutinis meniu):

Virsutinis meniu: ,,Projektai“ = ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto skydelis*

VirSutinis meniu: ,,Programos® > ,,Visos programos® —> prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos skydelis*

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Projektai = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
-> Soninis meniu: ,,Projekto skydelis*

Soninis meniu: ,,Programos® —> prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos skydelis*

Lentelé 129 Projekto arba programos grqzinimo koreguoti naudojimo atvejis (1).

Nr.

Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
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1 Projekto arba programos skydelyje | Atsidargs veiksmo patvirtinimo

spaudziama ant veiksmy mygtuko ir | langas su komentaro jvedimo

spaudziama ant ,,Koreguoti“ (zr. Pav. | lauku.

34 Etapy veiksmai projekte arba

programoje.).
2 Ivedamas komentaro laukas. Duomenys jvesti. Privalomas laukas:

e Komentaras.
3.1 | Spaudziamas mygtukas [Ne, atSaukti]. | Projektas  arba  programa
negrazinama koreguoti.

3.2 | Spaudziamas mygtukas [Koreguoti]. Projektas  arba  programa | Projekto arba programos biisena

pasikeicia i ,,Koreguojama“.

Kitu atveju:
Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,,Projektai*“ - ,,Visi projektai‘

VirSutinis meniu: ,,Programos* = ,,Visos programos*

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Projektai‘

Soninis meniu: ,,Programos‘

Lentelé 130 Projekto arba programos grgzinimo koreguoti naudojimo atvejis (2).

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 Projekty arba programy sarase prie | Projektai / programos parinkti. | *Pastaba: zZymimieji laukeliai prie
pasirinkto projekto arba programos projekty arba programy rodomi tokiu
uzdedama / nuimama Zyma atveju, jeigu naudotojas  yra
zymimajam laukeliui*. priskirtas projekto arba programos
»Komandos“ sarase kaip ,Narys
etapui tvirtinti‘.
Zyma nuimta:
Zyma uzdéta: ¥
2 Spaudziama ant veiksmy laukelio ir | Atsidares veiksmo
pasirenkamas veiksmas | patvirtinimo langas su
,Koreguoti®, komentaro jvedimo lauku.
3 Ivedamas komentaro laukas. Duomenys jvesti.
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4.1 | Spaudziamas  mygtukas [Ne, | Projektas arba programa
atSaukti]. negrazinama koreguoti.
4.2 | Spaudziamas mygtukas | Projektas arba  programa | Projekto arba programos biisena
[Koreguoti]. grazinama koreguoti. pasikeicia i ,,Koreguojama®.

4.13.2.3 Sustabdymas

Prireikus, tvirtinantis narys gali pakeisti projekto arba programos biiseng i ,,Sustabdyta™.

ISankstinés sglygos:
1. Turi bati sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

2. Naudotojui turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
,2Administratorius“, ,Portfelio savininkas / vadovas®“, ,Projekto savininkas /
vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

3. Naudotojy rolés neturinios §io funkcionalumo: ,,Projekto komandos narys®,
,,Portfelio analitikas®.

4. Naudotojas turi biti prisijunges prie sistemos (Zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
is sistemos).

5. Naudotojas turi biiti priskirtas projekte arba programoje kaip ,,Narys etapui tvirtinti*
(zr. 4.12.1.3 ,, Tvirtinantys nariai ).

Navigacija (virSutinis meniu):
VirSutinis meniu: ,,Projektai® = ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto skydelis*

VirSutinis meniu: ,,Programos® = ,,Visos programos® —> prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos skydelis*

Navigacija (Soninis meniu):
Soninis meniu: ,,Projektai = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
-> Soninis meniu: ,,Projekto skydelis*

Soninis meniu: ,,Programos® -> prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos skydelis*
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Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 Projekto arba programos skydelyje | Atsidargs veiksmo
spaudziama ant veiksmy laukelio ir | patvirtinimo langas su
spaudziama ant ,,Sustabdyti (zr. Pav. | komentaro jvedimo lauku.
34 Etapy veiksmai projekte arba
programoje.).
2 Ivedamas komentaro laukas. Duomenys jvesti. Privalomas laukas:
e  Komentaras.
3.1 | Spaudziamas mygtukas [Ne, atSaukti]. Projektas arba programa néra
sustabdoma.
3.2 | Spaudziamas mygtukas [Sustabdyti]. Projektas  arba  programa | Projekto  arba  programos
sustabdoma. biisena pasikeiCia i
»Sustabdyta“.
Kitu atveju:

Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,,Projektai = ,,Visi projektai‘

VirSutinis meniu: ,,Programos* = ,,Visos programos*

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Projektai‘

Soninis meniu: ,,Programos*

Lentelé 132 Projekto arba programos sustabdymo naudojimo atvejis (2).

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 Projekty arba programy saraSe | Projektai / programos parinkti. | *Pastaba: Zymimieji laukeliai prie
prie pasirinkto projekto arba projekty arba programy rodomi tokiu
programos uzdedama / nuimama atveju, jeigu naudotojas yra priskirtas
zyma zymimajam laukeliui*. projekto arba programos ,,Komandos*
saraSe kaip ,,Narys etapui tvirtinti®.
Zyma nuimta:
Zyma uzdéta: 4
2 Spaudziama ant  veiksmy | Atsidargs veiksmo patvirtinimo
laukelio ir pasirenkamas | langas su komentaro jvedimo
veiksmas ,,Sustabdyti®. lauku.
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3 Ivedamas komentaro laukas. Duomenys jvesti.
4.1 | Spaudziamas mygtukas [Ne, | Projektas arba programa néra
atSaukti]. sustabdoma.
4.2 | Spaudziamas mygtukas | Projektas  arba  programa | Projekto arba programos biisena
[Sustabdyti]. sustabdoma. pasikeicCia i ,,Sustabdyta“.

4.13.2.4Perkélimas | ,,UZSaldyty projekty‘ sarasa

ISankstinés sglygos:
1. Turi buti sukurtas projektas arba programa (Zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

2. Naudotojui turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
»2Administratorius®, ,Portfelio savininkas / vadovas“, ,Projekto savininkas /
vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

3. Naudotojy rolés neturin¢ios $io funkcionalumo: ,Projekto komandos narys®,
,,Portfelio analitikas®.

4. Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos (Zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas is
sistemos).

5. Naudotojas turi biiti priskirtas projekte arba programoje kaip ,,Narys etapui tvirtinti*
(Zr. 4.12.1.3 ,, Tvirtinantys nariai “).

Navigacija (virSutinis meniu):
VirSutinis meniu: ,,Projektai® = ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto skydelis*

VirSutinis meniu: ,,Programos® => ,,Visos programos® => prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos skydelis*

Navigacija (Soninis meniu):
Soninis meniu: ,,Projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
-> Soninis meniu: ,,Projekto skydelis*

Soninis meniu: ,,Programos® —> prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos skydelis*

Lentelé 133 Projekto arba programos perkélimo j ,, Uzsaldyty projekty *“ sqrasq naudojimo atvejis (1).

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
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1 Projekto arba programos skydelyje | Atsidargs veiksmo
spaudziama ant veiksmy laukelio ir | patvirtinimo langas su
pasirenkamas veiksmas ,,Uz8aldyti“ (zr. | komentaro jvedimo lauku.
Pav. 34 Etapy veiksmai projekte arba
programoje.).
2 Ivedamas komentaro laukas. Duomenys jvesti. Privalomas laukas:
e Komentaras.
3.1 | Spaudziamas mygtukas [Ne, atSaukti]. Projektas  arba  programa
neperkelta |, UzSaldyty
projekty sarasa.
3.2 | Spaudziamas mygtukas [Uzsaldyti]. Projektas  arba  programa

perkelta i ,,Uz8aldyty projekty”
sarasa.

Kitu atveju:
Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,,Projektai*“ - ,,Visi projektai‘

VirSutinis meniu: ,,Programos* = ,,Visos programos*

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Projektai‘

Soninis meniu: ,,Programos‘

Lentelé 134 Projekto arba programos perkélimo j ,, UzSaldyty projekty *“ sqrasq naudojimo atvejis (2).

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 Prie pasirinkto projekto arba | Projektas  arba  programa | *Pastaba: Zzymimieji laukeliai prie
programos uzdedama Zyma | pasirinkta. projekty arba programy rodomi tokiu
zymimajam laukeliui*. atveju, jeigu naudotojas yra priskirtas
projekto arba programos ,,Komandos*
sgrasSe kaip ,,Narys etapui tvirtinti.
Zyma nuimta:
Zyma uzdéta: ¥
2 Spaudziama  ant  veiksmy | Atsidares veiksmo patvirtinimo
laukelio ir pasirenkamas | langas su komentaro lauku.
veiksmas ,,Uzsaldyti®.
3 Ivedamas komentaro laukas. Duomenys jvesti. Neprivalomas laukas:
Komentaras.
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4.1 | Spaudziamas mygtukas [Ne, | Projektas  arba  programa
atSaukti]. neperkelta i ,,UzSaldyty

projekty sarasa.

4.2 | Spaudziamas mygtukas [Taip, | Projektas  arba  programa
uzsaldyti]. perkelta i ,,UzSaldyty projekty*

sgrasg.

4.13.2.5,,Uzsaldyty projekty* saraso veiksmai

ISankstinés sglygos:

1. Turi bati sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

2. Naudotojui turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
»~Administratorius®“, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,Projekto savininkas /
vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

3. Naudotojy rolés neturinios $io funkcionalumo: ,Projekto komandos narys®,
,,Portfelio analitikas®.

4. Naudotojas turi buti prisijunges prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
i§ sistemos).

5. Projektas arba programa turi biiti uzsaldyty projekty sarase (zr. 4.13.2.4 Perkélimas
i, Uzsaldyty projekty “ sqrasq).

6. Naudotojas turi biti priskirtas projekte arba programoje kaip ,,Narys etapui tvirtinti‘
(zr. 4.12.1.3 ,, Tvirtinantys nariai“).

Navigacija:

Soninis meniu: ,,Uz3aldyti projektai®

Pavadinimas Etapas: Visi Bisena: Visos

Paieskos laukeliai v

| PaieSka )

projekty sarasas stulpeliai v

v

Kodas “ Programa Pavadinimas Etapas Blsena Savininkas Vadovas
CHP3643 03-19 Uz3aldyta Atmesta

Rodoma 1-1i§ 1

Pav. 35, Uzsaldyty * projekty sqrasas.
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Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
Projekto arba programeos perziiira
1 »UzSaldyty projekty” sarase prie | Atidaromas  projekto  arba | Perziiiros mygtuko ikona:
pasirinkto projekto arba | programos informacijos
programos spaudziamas | perziliros langas. @
mygtukas [Perzitréti].
Projekto arba programeos graZzinimas i ,,UZSaldytu projektu“ saraso
1 »UzSaldyty projekty* sarase prie | Projektas / programa pasirinkta. Zyma nuimta:
pasirinkto projekto arba 5
programos uzdedama Zyma Zyma uzdéta: .2
zymimajam laukeliui.
2 Spaudziama ant laukelio | Rodomas veiksmo patvirtinimo .
»Veiksmai“ ir pasirenkamas | langas su pasirinkimais: [Taip,
veiksmas [Atstatyti]. atstatyti] ir [Ne, atSaukti]. |:|
I5trinti
3.1 | Spaudziamas mygtukas [Ne, | Veiksmas atSauktas. Projektas
atSaukti]. arba programa lieka ,,UzSaldyty
projekty“ sgrase.
3.2 | SpaudZiamas mygtukas [Taip, | Projektas  arba  programa | Atstatytas projektas arba programa
atstatyti]. grazinamas ] projekty sarasa. rodoma projekty sarase.
Pastaba: projektas arba programa
atstatoma | ta etapa, kuriame buvo
pries uzsaldyma.
Projekto arba programos iStrynimas
1 ,»UZz8aldyty projekty” sgrase prie | Projektas / programa pasirinkta. | Zyma nuimta:
pasirinkto projekto arba
programos uzdedama Zyma Zyma uzdéta: <
zymimajam laukeliui.
2 Spaudziama ant laukelio | Rodomas veiksmo patvirtinimo .
,»Veiksmai“ ir pasirenkamas | langas su pasirinkimais: [Taip,
veiksmas [IStrinti]. iStrinti] ir [Ne, atSaukti]. I:l
I5trinti
3.1 | Spaudziamas mygtukas [Ne, | Veiksmas atSauktas. Projektas
atSaukti]. arba programa lieka ,,UzSaldyty
projekty sarase.
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32

Spaudziamas mygtukas [Taip, | Projektas  arba  programa | Projektas arba programa iStrinta ir
i$trinti].

iStrinta. néra rodoma ,,UzSaldyty projekty®
sgrase.

4.13.2.6 Projekto prid¢jimo programai patvirtinimas

ISankstinés sglygos:

1.

Turi buti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

Programai turi buti priskirtas projektas, t. y., iSsiystas tvirtinimui priskirti projekta
programai.

Naudotojui turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
»~Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,Projekto savininkas /
vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

Naudotojy rolés neturin€ios $io funkcionalumo: ,,Projekto komandos narys®,
,,Portfelio analitikas®.

Naudotojas turi biiti prisijunggs prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
i§ sistemos).

Naudotojas turi biiti priskirtas projekte arba programoje kaip ,,Narys plano poky¢iui
tvirtinti“ (zr. 4.12.1.3 ,, Tvirtinantys nariai ).

Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,,Programos® > ,,Visos programos® => prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas* = ,,Projektai*

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Programos® -> prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas*“ = ,,Projektai*

Lentelé 136 Projekto priskyrimo programai patvirtinimo naudojimo atvejis.

Nr.

Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija

Pakeitimy perZitira

»Projekty  priskyrimy  praSymy* | Atsidares ,,Pokyc¢io prasymo

sagraSe prie pasirinkto praSymo | informacijos* langas.
spaudziamas mygtukas [Zilréti
pakeitimus].
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Projekto priskyrimo programai patvirtinimas

»Projekty  priskyrimy
sarae prie pasirinkto
spaudziamas mygtukas [Patvirtinti]

prasymy‘
praSymo

Atsidargs  veiksmo  patvirtinimo
langas su mygtukais [Ne, atSaukti] ir
[Patvirtinti].

2.1 | Spaudziamas mygtukas [Ne, | Veiksmas atSauktas.
atSaukti].
2.2 | Spaudziamas mygtukas [Patvirtinti]. | Veiksmas patvirtintas. Projektas
priskirtas programai.
Priskirtas projektas rodomas
programos projekty sarasSe.
Projekto priskyrimo programai atmetimas
1 Spaudziamas mygtukas [Atmesti]. Atsidares  veiksmo  patvirtinimo
langas su mygtukais [Ne, atSaukti] ir
[Atmesti].
2.1 | Spaudziamas mygtukas [Ne, | Veiksmas atSauktas.
atSaukti].
2.2 | Spaudziamas mygtukas [Atmesti]. Projektas nepriskirtas programai.

4.13.3 Administratoriaus veiksmai

Esant poreikiui naudotojai, turintys tokig teise, gali pakeisti projekto arba programos etap3.
Sis funkcionalumas néra skirtas pakeisti numatyto etapy keitimo eigos (zr. 4.13.1 ,, Teikimas
tvirtinti , 4.13.2 Tvirtinanciy naudotojy veiksmai). Funkcionalumas skirtas leisti grazinti projekta
/ programg ] pries tai buvusj etapa, jeigu jvyko klaida tvirtinant etapus.

4.13.3.1Projekto / programos etapo grazinimas

ISankstinés sglygos:

1. Naudotojui turi buti priskirta tiekéjo sukonfigiiruota rolé: ,,Administratorius®,
,,Portfelio savininkas / vadovas‘.

2. Naudotojy rolés neturin€ios S§io funkcionalumo: ,,Projekto komandos narys®,
»Projekto savininkas / vadovas®, ,Programos savininkas / vadovas®, ,,Portfelio

analitikas®.

3. Naudotojas turi biti prisijunggs prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas is

sistemos).
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4. Turi buti sukurtas projektas arba programa (Zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

5. Projektas arba programa néra ,,Archyvo‘ etape.

Navigacija (virSutinis meniu):
VirSutinis meniu: ,,Projektai” = ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto informacija“

VirSutinis meniu: ,,Programos® > ,,Visos programos® —> prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos informacija“

Navigacija (Soninis meniu):
Soninis meniu: ,,Programos® -> prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos informacija“

Soninis meniu: ,,Projektai” = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
-> Soninis meniu: ,,Projekto informacija“

Lentelée 137

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija

1 Projekto / programos | Atsidares etapy pasirikimo sarasas. Galimi pasirinkti etapai:
informacijos lange spaudziama

ant ,,Etapo* laukelio. * Inicy avimas 1r
planavimas;
e Vykdymas ir
stebésena;

o  Uzbaigimas;
e  Naudos vertinimas;

e Archyvas.

2 Pasirenkamas norimas etapas. Etapas pasirinktas.

3 Projekto / programos | Duomenys iSsaugoti.
informacijos lange spaudziamas

mygtukas [I§saugoti]. Projekto / programos etapas pakeistas.

4.13.4,,Vertinimas*

Skyriuje aprasomas ,,Vertinimo* priskyrimas naudotojams bei ,,Vertinimo* atlikimas.
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4.13.4.1,,Vertinimo* priskyrimas

ISankstinés sglygos:

1.

Turi biiti sukurtas projektas arba programa (zZr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

Turi baiti sukurti ,,Vertinimui“ reikalingi sistemos ,Kriterijai” (zr. 4.29.1.1
,, Kriterijai).
Naudotojui  turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiruoty roliy:

,,Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas‘.

Naudotojy rolés neturin€ios Sio funkcionalumo: ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®, ,,Portfelio
analitikas®.
Naudotojas turi biiti prisijunggs prie sistemos (Zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas is
sistemos).

»Vertinimui“ norimi priskirti naudotojai turi turéti teise¢ ,,Atlikti vertinimag®.

Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,,Portfeliai® = ,,Visi portfeliai” - spaudziama ant pasirinkto portfelio
pavadinimo -> Soninis meniu: ,,Vertinimas“ -> prie pasirinkto projekto arba programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Vertinimas“

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Portfeliai* = spaudziama ant pasirinkto portfelio pavadinimo = $oninis
meniu: ,,Vertinimas“ —-> prie pasirinkto projekto arba programos spaudZiamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Vertinimas*

Lentelé 138 ,, Vertinimo * priskyrimo naudotojams naudojimo atvejis.

zymimajam laukeliui.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija

1 Naudotojy priskyrimo | Naudotojai pasirinkti. *Pastaba: ,,Vertinimui“ galima
vertinimui bloke pasirenkami priskirti tik tuos naudotojus, kurie
norimi  vertinimui  priskirti turi teise ,,Atlikti vertinimag®. Sgrase
naudotojai* (zr. Pav. 36 automatiSkai  rodomi  tik  tie
Priskyrimo vertinimui langas.). naudotojai, kurie turi tokig teisg.

2 Prie pasirinkto projekto arba | Projektas arba programa | Zyma nuimta:
programos uzdedama Zyma | pasirinkta.

Zyma uzdéta: o
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3 Spaudziamas mygtukas | Atsidargs veiksmo patvirtinimo
[Apklausti]. langas su mygtukais [Taip, siysti]
ir [Ne, atSaukti].
4.1 | Spaudziamas mygtukas [Ne, | Vertinimas nepriskirtas.
atSaukti].
4.2 | Spaudziamas mygtukas [Taip, | Vertinimas priskirtas
siysti]. pasirinktiems naudotojams.

Naudotojy priskyrimas vertinimui

Naudotojy sarasas

Prasome pasirinkti naudotoja

Apklausti

Pav. 36 Priskyrimo vertinimui langas.

4.13.4.2,,Vertinimo* atlikimas

ISankstinés sglygos:

1.

Turi buti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

Turi buti sukurti ,,Vertinimui® reikalingi sistemos ,Kriterijai* (zr. 4.29.1.1
,, Kriterijai).

Naudotojui turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
,,2Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas‘.

Naudotojy rolés neturinc¢ios S$io funkcionalumo: ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®, ,,Portfelio
analitikas®.

Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas is
Sistemos).

Vertinimui norimi priskirti naudotojai turi turéti teise ,,Atlikti vertinimg*.

Naudotojui turi biti priskirtas ,,Vertinimui®.

Navigacija (virSutinis meniu):
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VirSutinis meniu: ,,Portfeliai® - ,,Visi portfeliai” - spaudziama ant pasirinkto portfelio
pavadinimo -> Soninis meniu: ,,Vertinimas®“ -> prie pasirinkto projekto arba programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Vertinimas“

VirSutinis meniu: ,,Projektai” = ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Vertinimas“

VirSutinis meniu: ,,Programos® = ,,Visos Programos®“ > prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Vertinimas*

Navigacija (Soninis meniu):
Soninis meniu: ,,Portfeliai* 2 spaudziama ant pasirinkto portfelio pavadinimo —> Soninis

meniu: ,,Vertinimas“ -> prie pasirinkto projekto arba programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Vertinimas*

Soninis meniu: ,,Projektai® > prie pasirinkto projekto spaudZziamas mygtukas [Redaguoti]
-> Soninis meniu: ,,Vertinimas

Soninis meniu: ,,Programos® -> prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Vertinimas*

Lentelé 139 ,, Vertinimo * atlikimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija

1 ., Vertinimo® lange prie pasirinkto | Zymimoji akuté pazyméta. . L O
kriterijaus vertinimo balo Zymimoji akuté pazyméta:
pazymima zymimoji akuté (Zr.
Pav. 37, Vertinimo “ lentelé.). Zymimoji akuté nepazyméta: 3

2 Spaudziamas mygtukas [ISsaugoti | ISsaugomas vertinimo | Veiksmas atlickamas norint
vertes]. juodrastis. i8saugoti supildytas vertes ir atlikti

pilng ,,Vertinimg* véliau.

3 Spaudziamas mygtukas [Siysti | Atsidargs veiksmo patvirtinimo
ivertinimus]. langas su mygtukais [Taip,
i8siysti] ir [Uzdaryti].

4.1 | Spaudziamas mygtukas | Vertinimo rezultatai neissiysti.
[Uzdaryti].

4.2 | Spaudziamas mygtukas [Taip, | Vertinimo rezultatai iSsiysti.
i8siysti].
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Jasy vertinimas
Kriterijai Svoris Vertinimas Jvertis
Kilme, poreikis, palaikymas 15 504030201@®p 0
Strateginé atitiktis 15 504030201@®90 0
Paraiska / planas 10 504030201@®90 0
Zmogiskieji istekliai 20 504030201@®9 0
Biudzetas 10 504030201@®0 0
Panasiy projekty arba programy atitiktis 5 504030201@®90 0
Pradinis rizikos vertinimas 5 504030201@0 0

ISviso: 0

Pav. 37, Vertinimo “ lentele.

Pastaba: iStrynus pateiktus ,,Vertinimus®“ (atlikti ,,Vertinimai* perkeliami | nebeaktualiy
sarasa, zr. 4.13.4.4 ,, Vertinimo ** i§trynimas) galima inicijuoti nauja ,,Vertinimg*.

4.13.4.3,,Vertinimo* perziiira

ISankstinés salygos:

1.

Turi biiti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

Naudotojui turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
,2Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas‘.

Naudotojy rolés neturinc¢ios S$io funkcionalumo: ,,Projekto komandos narys®,
»Projekto savininkas / vadovas®, ,Programos savininkas / vadovas®, ,Portfelio
analitikas®.

Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos (Zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas is
sistemos).

Turi buti priskirtas ir atliktas (i8siystas) projekto arba programos ,,Vertinimas*.

Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,,Portfeliai® - ,,Visi portfeliai” - spaudziama ant pasirinkto portfelio

pavadinimo -> Soninis meniu: ,,Vertinimas®“ -> prie pasirinkto projekto arba programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Vertinimas

VirSutinis meniu: ,,Projektai® = ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Vertinimas“

VirSutinis meniu: ,,Programos > ,,Visos Programos® —> prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Vertinimas*
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Navigacija (Soninis meniu):
Soninis meniu: ,,Portfeliai = spaudziama ant pasirinkto portfelio pavadinimo > $oninis
meniu: ,,Vertinimas“ -> prie pasirinkto projekto arba programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Vertinimas*

Soninis meniu: ,,Projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
-> Soninis meniu: ,,Vertinimas*

Soninis meniu: ,,Programos® -> prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Vertinimas*

Atlikti vertinimai rodomi sarasg ,,Visi vertinimai* (zr. Pav. 38 ,, Visy vertinimy *“ sarasas.).

Visi vertinimai
Naudotojas Bendras vertinimas

Pav. 38, Visy vertinimy * sqrasas.

4.13.4.4,,Vertinimo* iStrynimas

ISankstinés salygos:
1. Turi buti sukurtas projektas arba programa (Zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).
2. Naudotojui turi buti priskirta viena i§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
,,Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®.

3. Naudotojy rolés neturin¢ios $io funkcionalumo: ,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®, ,,Portfelio
analitikas®.

4. Naudotojas turi biiti prisijunggs prie sistemos (Zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas is
sistemos).

5. Turi buti priskirtas ir atliktas projekto arba programos ,,Vertinimas.

Navigacija (virSutinis meniu):
VirSutinis meniu: ,,Portfeliai® - ,,Visi portfeliai” - spaudziama ant pasirinkto portfelio
pavadinimo -> Soninis meniu: ,,Vertinimas“ —> prie pasirinkto projekto arba programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Vertinimas*

Virsutinis meniu: ,,Projektai” > ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Vertinimas*
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VirSutinis meniu: ,,Programos®“ > ,,Visos Programos® —> prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Vertinimas“

Navigacija (Soninis meniu):
Soninis meniu: ,,Portfeliai“ = spaudziama ant pasirinkto portfelio pavadinimo —> Soninis

meniu: ,,Vertinimas“ -> prie pasirinkto projekto arba programos spaudZiamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Vertinimas*

Soninis meniu: ,,Projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
-> Soninis meniu: ,,Vertinimas

Soninis meniu: ,,Programos® —> prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Vertinimas*

Lentelé 140 ,, Vertinimo “ istrynimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 Priec pasirinkto projekto arba | Zymimasis laukelis pazymétas. Zyma nuimta:
programos  uzdedama  Zyma
A . y C e o
zymimajam laukeliui. Zyma uzdéta:
2 Spaudziamas mygtukas [IStrinti | Atsidares veiksmo patvirtinimo langas su
vertinimus]. mygtukais: [Taip, iStrinti] ir [Ne,
atSaukti].

3.1 | Spaudziamas mygtukas [Ne, | ,,Vertinimas® neistrintas.
atSaukti].

7393

3.2 | Spaudziamas mygtukas [Taip, | ,,Vertinimas® iStrintas.

Strintil. .y o
istrinti] Atlikti ,,Vertinimai“ (zr. Pav. 39

,, Nebeaktualiy  vertinimy*  saraSas.)
perkeliami | sarasg ,,Nebeaktualis
vertinimai“ ir galima pradéti nauja
vertinima.

Nebeaktualls vertinimai

Naudotojas Bendras vertinimas

Pav. 39 ,, Nebeaktualiy vertinimy * sqrasas.

4.14 ,,Darby grupiy* ir ,,Darby* administravimas

Projektams ir programoms kuriamos ,,Darby grupés™ ir ,Darbai®, leidZiantys planuoti,
koordinuoti ir uZtikrinti projekto arba programos tiksly pasiekima.
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4.14.1,,Darby grupés* planavimas

ISankstinés salygos:

1. Turi bati sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

2. Projektas arba programa turi biti ,,Planavimo® arba ,,Vykdymo ir stebésenos* etape
(etapy aprasus zr. 3 Projekto ir programos valdymo etapai, kaip atlickamas projekto
/ programos etapo keitimas zr. 4.13.2.1 Etapo keitimas).

3. Naudotojui turi biti priskirta viena 1§ tiek¢jo sukonfigiiruoty roliy:
»Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

4. Naudotojy rolés neturincios $io funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas*.

Naudotojas turi biiti prisijunggs prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
is sistemos).

6. Naudotojas turi turéti teis¢ Crowd ,,jira-software-users®.

Naudotojas turi buti priskirtas projekte arba programoje vienu i ,,Komandos nariy*
(zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai*).

Navigacija (virSutinis meniu):

Virsutinis meniu: ,,Projektai” = ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas“ - ,,Ganto diagrama“ -> kortelé:
,,Operatyvinis planas“ = spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang]

VirSutinis meniu: ,,Programos® > ,,Visos programos® => prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ = ,,Ganto diagrama“
- kortelé: ,,Operatyvinis planas® = spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang]

Navigacija (Soninis meniu):
Soninis meniu: ,,Projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
-> Soninis meniu: ,,Projekto planas“ = ,,Ganto diagrama® -> kortelé: ,,Operatyvinis planas“ =
spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang]
Soninis meniu: ,,Programos“ = prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ = ,,Ganto diagrama“ = kortelé: ,,Operatyvinis
planas“ = spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plana]
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Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija

1 Paspaudus ant projekto arba | Atsidargs darbo tipo pasirinkimo
programos pavadinimo | laukas.
spaudziamas mygtukas
[Papildyti] (zr. Pav. 40
»Darby* planavimo langas,

Ganto lentelé.).

2 Pasirenkamas tipas ,,Darby | Tipas pasirinktas. Galima pasirinkti darby tipai:
grupé“ (zr. Pav. 41 , Darby Darb .
grupés “ pridéjimas.). * arby grupe;

e Darbas.

3 Lentelé¢je  spaudziama  ant | DeSinéje  atsidargs  pridétos

pridéto ,,.Darby grupés* jraso. ,Darby grupés“ informacijos
pildymo langas (zr. Pav. 42
,Darby grupés* informacijos
langas.).

4 Spaudziama ant redagavimo | Atsidargs  pridétos  ,,Darby . . p
mygtuko [Redaguoti darba]. grupés* informacijos pildymo Redagavimo mygtuko ikona:

langas.

5 Suvedami duomenys. Duomenys jvesti. Privalomi laukai:

e Darbas;
e  Pranes¢jas;

e Darby grupés pavadinimas.

Neprivalomi laukai:
e Jvykdymo data;
e Darbo vykdytojas;
e  Prioritetas;
e Progresas;
e Pradzios data;
e Pabaigos data;
e  Suplanuotos i$laidos;
e  Faktinés islaidos;
o ISlaidy kategorija;
e Finansavimo Saltinis;
e  I3orinis resursas;

e Pradiné pradzios data;
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e  Pradiné pabaigos data;

e Komentaras.

Spaudziamas mygtukas
[Atnaujinti].

Duomenys i$saugoti.

Suvesti ,,Darby grupés“ duomenys
atvaizduojami lenteléje (zr. Pav. 43
Uzpildyty ,, Darby grupés** duomeny
atvaizdavimas lenteléje.).

PradZia v Projektai ¥ Darbai v lentos v Darbo valandy apskaita ¥ WBS Gantto diagrama v  Kalendorius v Sukurti

»

Projektas: k,k (CHP401)

© Papildyti =
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Darby grupé / darbas
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Neprojektiniai darbai
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1fff
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B
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# Redagucti~ @ Perzioréti =
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Adminsitratorius
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2 days
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4 3

Pav. 40 ,,Darby *“ planavimo langas, Ganto lentelé.

© Papildyti =

KLAUSIMAS

Pav. 41 ,,Darby grupés * pridéjimas.

o
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PPVIS Pradfia ¥ Projektai ¥ Darbai ¥ Lentos ¥  Darbo valandy apskaita ¥ W to diagrama ¥ Kalendorius ¥ Sukurti
@ Projektas: Pavyzdinis projektas (CHP3606) o~
(]
A ©Papildyti»  @HEtrintiv  # Redaguoti v @ Perfidréti~ T4 Duomenys =
e T 5 K Pavyzdi tas | CHRI606.4
Dart tsakingss  Busena rukmé | Padaryta procenti.. | Suplanu..  Faktinés oo pokicss ichesed l
= w rizika nr. 1
= - @
- : s Q v - aard truoti ¥
- < e
~ Darboinformacija ~ Dalyviai
N . day:
» B day [ Dart
B Priskirt
g3)
@lrates
Pradéti stebéti 513 darba
Neatlikta
~ Datos
5132
pries 4 dieny 07:43
tisk
. priet 4 di
o] 00 ~ WBS Gantto diagrama
= Narsyie 3] darba WBS Ganr

» Chart -

Pav. 42, Darby grupés * informacijos langas.

PPVIS Pradbia ¥

@ Projektas: Pavyzdinis projektas (CHP3606) o -
A+ ©OFapidym~  Q@Emwintr  #Redaguotiv  @Pecdioren>  ta Duomenys ¥ EtjGant  Siandien |« »  Dienaw
ca] e 16 Kow 2020 0 ek P
= b o ! rukm s [ K
20 Pt » s
= Kour20 ‘ I pr—
Adminsi.. Meatlkta  23/Kowi20 26020 4 days 0% 100 100 e 3 rizkanr, ] (| minsitratorius
o
o ——
1 r "
pr—
1 pr—

Pav. 43 Uzpildyty ,, Darby grupés *“ duomeny atvaizdavimas lenteléje.

4.14.2,,Darby* priskyrimas ,,Darby grupei*

ISankstinés sglygos:
1. Turi biti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

2. Projektas arba programa turi biti ,,Planavimo* arba ,,Vykdymo ir stebésenos* etape
(etapy aprasus zr. 3 Projekto ir programos valdymo etapai, kaip atlickamas projekto
/ programos etapo keitimas Zr. 4.13.2.1 Etapo keitimas).

3. Naudotojui turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
»Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
»Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

4. Naudotojy rolés neturincios Sio funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.
Naudotojas turi biiti prisijunggs prie sistemos (Zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
i§ sistemos).

6. Naudotojas turi turéti teise Crowd ,,jira-software-users*.
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7. Naudotojas turi buti priskirtas projekte arba programoje vienu i$ ,,Komandos nariy“
(zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai“).

8. Turi biti sukurta ,,Darby grupé®.

Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,,Projektai” = ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas“ - ,,Ganto diagrama®“ - Kortelé:
,,Operatyvinis planas“ = spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang]

Vir§utinis meniu: ,,Programos* = ,,Visos programos* > prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ = ,,Ganto diagrama“
- kortelé: ,,Operatyvinis planas® = spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang]

Navigacija (Soninis meniu):
Soninis meniu: ,,Projektai® > prie pasirinkto projekto spaudZziamas mygtukas [Redaguoti]
—> Soninis meniu: ,,Projekto planas® - ,,Ganto diagrama“ —> kortelé: ,,Operatyvinis planas“ =
spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang]
Soninis meniu: ,,Programos“ = prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas®“ = ,,Ganto diagrama“ > kortelé: ,,Operatyvinis
planas® - spaudZiamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plana]

Lentelé 142 Naujo ,, Darbo ** pridéjimo ,, Darby grupei “ naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija

1 Spaudziama  ant  pasirinkto | Atsidariusi,,Darby grupés® jraso
,Darby grupés‘ jraso (zr. Pav. 44 | informacijos lentelé.

,Darbo“ jraso atvaizdavimas
lenteléje.).

2 Spaudziamas mygtukas | ,,Darby grupei‘ priskirtas naujas
[Papildyti] ir  pasirenkamas | ,,Darbas®.

,Darbas“ (zr. Pav. 45 ,,Darbo*
pridéjimas.).

3 Spaudziama ant naujai sukurto | DeSinéje  atsidargs  pridéto
,,Darbo*. »Darbo®“ informacijos pildymo
langas.
4 Spaudziama ant redagavimo | Atsidargs pridétos ,,Darbo* . . &
mygtuko [Redaguoti darba]. informacijos pildymo langas. Redagavimo mygtuko ikona:
5 Suvedami duomenys. Duomenys jvesti. Privalomi laukai:

e Darbas;
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e  Praneséjas.

Neprivalomi laukai:
e Jvykdymo data;
e Darbo vykdytojas;
e  Prioritetas;
e  Progresas;
e  PradZios data;
e Pabaigos data;
e  Suplanuotos islaidos;
e  Faktinés iSlaidos;
e I3laidy kategorija;
e  Finansavimo $altinis;
e  [Sorinis resursas;
e  Pradiné pradzios data;
e  Pradiné pabaigos data;

e Komentaras.

Spaudziamas mygtukas | Duomenys iSsaugoti. Suvesti ,,Darbo* duomenys
[Atnaujinti]. atvaizduojami lenteléje (zr. Pav. 44
»Darbo”  jraso  atvaizdavimas
lenteléje.).

G Projektas: Pavyzdinis projektas (CHP3606) o -
Gl
A+ OPapildytiv  @trintiv  #Redaguoti~ @ Perkiorét vt Duomenys ¥ Ei|Gantt | Slandien |« » | Diena~
= Pir Pi
- Darby grupé / darbas tsak Baser Suplanu Faleti.. [£laidy kategorija
[E3 .
- @¢
= ~ B Risike 1 pr—
Admil 0% 100 100 @nr. 1 [— minsitratorius
o
e
’ ]
- r—
o 5 o Pr—

Pav. 44 ,,Darbo “ jraso atvaizdavimas lenteléje.

© Papildyti « Q I5tr

KLAUSIMAS

Pav. 45 ,,Darbo “ pridéjimas.
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4.14.3,,Darby grupés® ir ,,Darbo‘ redagavimas
4.14.3.1 Informacijos redagavimas

ISankstinés sglygos:

1. Turi biiti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukitrimas).

2. Projektas arba programa turi biti ,,Planavimo® arba ,,Vykdymo ir stebésenos* etape
(etapy aprasus zr. 3 Projekto ir programos valdymo etapai, kaip atlickamas projekto
/ programos etapo keitimas zr. 4.13.2.1 Etapo keitimas).

3. Naudotojui turi buti priskirta viena 1§ tiek¢jo sukonfigiiruoty roliy:
»Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

4. Naudotojy rolés neturincios $io funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas*.

Naudotojas turi biiti prisijunggs prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
i§ sistemos).

6. Naudotojas turi turéti teis¢ Crowd ,,jira-software-users®.

Naudotojas turi buti priskirtas projekte arba programoje vienu i ,,Komandos nariy*

(Zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai*).

8. Turi biiti sukurta ,,Darby grupé* su ,,Darbais®.

Navigacija (virSutinis meniu):

Virsutinis meniu: ,,Projektai® = ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas“ = ,,Ganto diagrama®“ -> Kortelé:
,,Operatyvinis planas* = spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang]

Vir§utinis meniu: ,,Programos® = ,,Visos programos* > prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ = ,,Ganto diagrama“
- kortelé: ,,Operatyvinis planas® = spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang]

Navigacija (Soninis meniu):
Soninis meniu: ,,Projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
-> Soninis meniu: ,,Projekto planas“ = ,,Ganto diagrama® -> kortelé: ,,Operatyvinis planas“ =
spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang]
Soninis meniu: ,,Programos® = prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas™ = ,,Ganto diagrama“ = kortelé: ,,Operatyvinis
planas“ = spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plana]
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Lentelé 143 ,, Darby grupiy* ir ,, Darby ** informacijos redagavimo naudojimo atvejis (1).

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 Spaudziama ant pasirinkto | Ekrano deSinéje atsidariusi darby
»Darby grupés“ arba ,,Darbo“ | grupés jraso informacijos lentelé
iraSo (zr. Pav. 46 , Darby | (Zzr. Pav. 47 ,, Darby grupiy“ ir
grupiy” ir ,,Darby” Ganto | , Darby " informacijos lentelé.).
lentele.).
2 Spaudziamas mygtukas | Atsidargs ,,Darby grupés® arba . . R
. ”? i .. Redagavimo mygtuko ikona:
[Redaguoti darba]. ,,Darbo* informacijos g e
redagavimo langas.
3 Redaguojami duomenys. Duomenys redaguoti.
4 Spaudziamas mygtukas | Duomenys i§saugoti. Suvesti ,,Darby  grupés® arba
[Atnaujinti]. ,Darbo“ duomenys atvaizduojami
lentelgje (zr. Pav. 46 , Darby
grupiy“ ir ,,Darby* Ganto lentelé.,
Pav. 47 ,,Darby grupiy “ ir ,, Darby *
informacijos lentelé.).

PPVIS  Pradia ¥ Projektai ¥ Darbai ¥ Lentos ¥

Darbo vala

ndy apskaita ¥ WES Ga

Projektas: Pavyzdinis projektas (CHP3606)
© Paplldyti =
Darby grupé / darbas Atsakingas Bosena

-@

AR IE S8

©Gtrinti > #Redaguoti» @ Perdioreti v

Pradfios data | Pabaigosd.. | Trukmé  Padanya..  Suplanu.. Fakti..

EfijGantt  Slandien  « »  Diena~w

]] Il

Pav. 46 ,, Darby grupiy “ ir ,, Darby * Ganto lenteleé.
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PPVIS Pradfia ¥ Projektai ¥ Darbai ¥ Lentos ¥ Darbo valandy apskaita ¥ WBS Gantto diagrama ¥  Kalendorius ¥
& Projektas: Pavyzdinis projektas (CHP3606) Q-
A ©@Papildyti>  @UMBtrintiv  # Redaguctiv @ PerfiGréti> %4 Duomenys v
@ Darby grupé / darbas tsakinga: Blsena ik Pad Suplan Faktinés Pavyzdinis projektas | CHP3606-4
L - - - ] w rizika nr. 1 *
= # QP b truati ¥
- < e
Darbo informacija
% Dart
b priet 4 dieny 07:48
ol ¥ WBS Gantto diagrama
» ' - 'I‘Iwz kite 5] darba WBS Gantt- .
Pav. 47 ,,Darby grupiy “ ir ,, Darby ** informacijos lentelé.
Kitu atveju:
,Darby grupiy® ir ,,Darby* informacija redagavimas pacioje Ganto lenteléje:
Lentelé 144 ,, Darby grupiy *“ ir ,, Darby *“ informacijos redagavimo naudojimo atvejis (2).
Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 Prie . “pasmnkto ,‘,‘D'arlzq Pasmnk.tas' lauk.ehs Redagavimo mygtuko ikona: y 4
grupés® arba ,,Darbo jraso | aktyvuojasi,  galima
laukelio spaudziamas | keisti laukelio | Redagavimo ikona lenteléje:
redagavimo mygtukas. duomenis.
30/Apr/20 281d..  20% 2000 200
17/Apri19 3 days 0% 200 & 100
Aktyvus laukas redagavimui:
200 =
Aktyvus laukas lenteléje:
30/Apr/20 281d..  20% 2000 200
17/Apr/19 3 days 0% |00 2 | 100
2 Duomenys redaguojami. Duomenys redaguoti. Paredaguoty lauky atvaizdavimas (geltonas
trikampis laukelio kairiajame kampe):
2000 300
150 100
Paredaguoty lauky pilng vaizda galima matyti Pav.
48 Paredaguoty ,, Darby “ atvaizdavimas lenteléje.
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3 Baigus
spaudziamas
[ISsaugoti].

redagavima
mygtukas

Redaguoti
i$saugoti.

duomenys

Neaktyvus saugojimo mygtukas (kai néra atliktas
redagavimas):

Aktyvus mygtukas (atlikus

redagavima):

saugojimo

Mygtukas matomas vir§ Ganto lentelés deSingje
puséje (zr. Pav. 48 Paredaguoty , Darby*
atvaizdavimas lenteléje.).

v Sukurti

WBS Gantto diagrama ¥ Kalendorius

PPVIS

AR ETE

Projektas: Pavyzdinis projektas (CHP3606)

© Papildyti

Pradfia ¥ Projektai ¥ Darbai ¥ Lentos ¥ Darbo valandy apskaita ¥

Olirinti > #Redaguoti > @ Perfiorét vt Duomenys ¥ Eiti| Gantt

Pav. 48 Paredaguoty ,, Darby *“ atvaizdavimas lenteléje.

4.14.4,,Darby grupes® ir ,,Darbo‘* uzbaigtumas

,Darby grupé* arba ,,Darbas‘ laikomas uzbaigtu, jeigu atitinka Sias salygas: kai jam nustatyta
,Padaryta procentiné dalis* (Zr. 4.14.4.1 Baigtumo procento redagavimas) ir biisena yra ,,Atlikta
ir patvirtinta® (zr. 4.14.4.3 Baigtumo biisenos tvirtinimas / tikslinimas).

4.14.4.1 Baigtumo procento redagavimas

ISankstinés sglygos:

l.

Turi buti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

Projektas arba programa turi biti ,,Planavimo* arba ,,Vykdymo ir stebésenos* etape
(etapy aprasus zr. 3 Projekto ir programos valdymo etapai, kaip atlieckamas projekto
/ programos etapo keitimas zr. 4.13.2.1 Etapo keitimas).

Naudotojui turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty
»Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

roliy:

22615 388



Naudotojo instrukcija
Versija: 2.8

4. Naudotojy rolés neturincios Sio funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.
Naudotojas turi biiti prisijunggs prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
IS sistemos).

6. Naudotojas turi turéti teisg¢ Crowd ,,jira-software-users*.

Naudotojas turi biiti priskirtas projekte arba programoje vienu is ,,Komandos nariy*
(zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai*).

8. Turi buti sukurta ,,Darby grupé® su ,,Darbais*.

Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,,Projektai” = ,,Visi projektai* - prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas“ - ,,Ganto diagrama®“ - Kortelé:
,,Operatyvinis planas“ = spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang]

VirSutinis meniu: ,,Programos® = ,,Visos programos® —> prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ = ,,Ganto diagrama“
- kortelé: ,,Operatyvinis planas® = spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang]

Navigacija (Soninis meniu):
Soninis meniu: ,,Projektai® > prie pasirinkto projekto spaudZziamas mygtukas [Redaguoti]
—> Soninis meniu: ,,Projekto planas“ - ,,Ganto diagrama“ —> kortelé: ,,Operatyvinis planas“ =
spaudZiamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang]

Soninis meniu: ,,Programos = prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas®“ = ,,Ganto diagrama“ > kortelé: ,,Operatyvinis
planas® - spaudZiamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plana]

Lentelé 145 ,,Darby grupés * arba ,, Darbo *“ baigtumo procento redagavimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis

Laukiamas rezultatas

Papildoma informacija

1 Prie pasirinkto ,,Darby
grupés™ arba ,,Darbo*
jraSo laukelio stulpelyje
,»Padaryta  procentiné
dalis* spaudziamas
redagavimo mygtukas.

Pasirinktas laukelis
aktyvuojasi, galima keisti
laukelio duomentis.

Redagavimo mygtuko ikona: 4
Redagavimo ikona lenteléje:

30/Aprf20 281 d... 200% 2000 200

17/Apr/1g 3 days 0% 200 4 100

Aktyvus laukas redagavimui:

200

Aktyvus laukas lenteléje:
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30/Apri20 281 d.. 2009 2000 200
17/Apri19 3 days 0% 200 100
2 Duomenys Duomenys redaguoti. Paredaguoty lauky atvaizdavimas (geltonas
redaguojami. trikampis laukelio kairiajame kampe):
2000 300
150 100

Paredaguoty lauky pilng vaizda galima matyti
Pav. 48 Paredaguoty ,, Darby“ atvaizdavimas

lenteléje.
3 Baigus redagavimg | Redaguoti duomenys | Neaktyvus saugojimo mygtukas (kai néra atliktas
spaudziamas mygtukas | iSsaugoti. redagavimas):
[18saugoti].

Aktyvus saugojimo mygtukas (atlikus
redagavima):

Mygtukas matomas vir§ Ganto lentelés desSinéje
puséje (zr. Pav. 48 Paredaguoty , Darby*
atvaizdavimas lenteléje.).

4.14.4.2 Baigtumo biisenos redagavimas

ISankstinés sglygos:

1.

Turi biiti sukurtas projektas arba programa (Zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

Projektas arba programa turi buti ,,Planavimo* arba ,,Vykdymo ir stebésenos* etape
(etapy aprasus zr. 3 Projekto ir programos valdymo etapai, kaip atlieckamas projekto
/ programos etapo keitimas zr. 4.13.2.1 Etapo keitimas).

Naudotojui turi buiti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
»Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

Naudotojy rolés neturincios Sio funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.

Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos (Zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
IS sistemos).

Naudotojas turi turéti teis¢ Crowd ,,jira-software-users®.

Naudotojas turi biiti priskirtas projekte arba programoje vienu i§ ,,Komandos nariy*
(zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai“).
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8. Turi biti sukurta ,,Darby grupé* su ,,Darbais®.

Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,,Projektai” = ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas“ - ,,Ganto diagrama*“ > Kortelé:
,,Operatyvinis planas“ = spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang]

Vir§utinis meniu: ,,Programos* = ,,Visos programos* > prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ = ,,Ganto diagrama“
- kortelé: ,,Operatyvinis planas® = spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang]

Navigacija (Soninis meniu):
Soninis meniu: ,,Projektai® > prie pasirinkto projekto spaudZziamas mygtukas [Redaguoti]
-> Soninis meniu: ,,Projekto planas® = ,,Ganto diagrama“ = kortelé: ,,Operatyvinis planas“ =
spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang]
Soninis meniu: ,,Programos“ = prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas®“ = ,,Ganto diagrama“ > kortelé: ,,Operatyvinis
planas® - spaudZiamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plana]

Lentelé 146 ,, Darby grupés *“ arba ,, Darbo *“ baigtumo redagavimo naudojimo atvejis.

mygtukas [Atlikta]*.

,,Ivirtinama“.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 Spaudziama ant  pasirinkto | Ekrano deSinéje atsidariusi darby
,Darby grupés® arba ,,Darbo“ | grupés jraso informacijos lentelé (Zr.
jraSo (zr. Pav. 46 ,Darby | Pav. 47 ,Darby grupiy” ir
grupiy” ir ,,Darby” Ganto | ,, Darby‘ informacijos lentelé.).
lentelé.).
2 Spaudziamas mygtukas [Pradéti | Darbo  buisena  pakeiiama |
darba]. ,»Vykdoma“.
3 Atlikus  darbg spaudziamas | Darbo  biisena pakei¢iama | | *Pastaba: jeigu ,,Darby grupé*

arba ,Darbas“ bty grazintas
tikslinti, naudotojas pataises
reikiamg informacija taip pat
spausty mygtuka [Atlikta].

4.14.4.3 Baigtumo biisenos tvirtinimas / tikslinimas

ISankstinés sglygos:

1. Turi biti sukurtas projektas arba programa (Zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,

4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).
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2. Projektas arba programa turi biiti ,,Planavimo* arba ,,Vykdymo ir stebésenos* etape
(etapy aprasus zr. 3 Projekto ir programos valdymo etapai, kaip atlickamas projekto
/ programos etapo keitimas zr. 4.13.2.1 Etapo keitimas).

3. Naudotojui turi buti priskirta viena i§ tiek¢jo sukonfigiiruoty roliy:
»Administratorius®, ,Portfelio savininkas / vadovas®“, ,,Projekto savininkas /
vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas.

4. Naudotojy rolés neturinfios Sio funkcionalumo: ,,Projekto komandos narys®,
,,Portfelio analitikas®.

5. Naudotojas turi biiti prisijunggs prie sistemos (Zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
i§ sistemos).
6. Naudotojas turi turéti teis¢ Crowd ,,jira-software-users*.

Naudotojas turi bti priskirtas projekte arba programoje vienu i$ ,,Komandos nariy*
(zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai*).

8. Turi buti sukurta ,,Darby grupé® su ,,Darbais*.

Navigacija (virSutinis meniu):

Virsutinis meniu: ,,Projektai” = ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas“ - ,,Ganto diagrama*“ —> Kortelé:
,,Operatyvinis planas“ = spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang]

VirSutinis meniu: ,,Programos® > ,,Visos programos® => prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ = ,,Ganto diagrama“
- kortelé: ,,Operatyvinis planas® = spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang]

Navigacija (Soninis meniu):
Soninis meniu: ,,Projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
—> Soninis meniu: ,,Projekto planas® - ,,Ganto diagrama‘ —> kortelé: ,,Operatyvinis planas“ =
spaudZiamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang]
Soninis meniu: ,,Programos“ = prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas™ = ,,Ganto diagrama“ = kortelé: ,,Operatyvinis
planas® - spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plana]

Jeigu norima patvirtinti ,.Darbuy grupe‘ arba darba‘“:

Lentelé 147 ,, Darby grupés *“ arba ,, Darbo “ tvirtinimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
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Spaudziama ant pasirinkto ,,Darby
grupés® arba ,,.Darbo® jraso (zr.
Pav. 46 ,Darby grupiy“ ir
,Darby “ Ganto lentelé.).

Ekrano desinéje atsidariusi darby
grupés jraso informacijos lentelé
(zr. Pav. 47 ,,Darby grupiy“ ir
., Darby “ informacijos lentelé.).

Spaudziamas mygtukas [ Tvirtinti].

Darbo Dbiisena pakei¢iama |
»Atlikta ir patvirtinta“.

Jeigu norima ,.Darby grupe‘ arba ., Darba‘ grazinti tikslinti:

Lentelé 148 ,, Darby grupés “ arba ,, Darbo “ tikslinimo naudojimo atvejis.

Nr.

Zingsnis

Laukiamas rezultatas

Papildoma informacija

1

Spaudziama ant pasirinkto ,,Darby
grupés® arba ,,Darbo* jraso (zr. Pav.
46 ,,Darby grupiy“ ir , Darby“

Ekrano desinéje atsidariusi darby
grupés jraso informacijos lentelé
(zr. Pav. 47 ,,Darby grupiy‘ ir

Ganto lentelé.). ., Darby * informacijos lentelé.).

2 Spaudziamas mygtukas [Tikslinti]. Darbo biisena pakei¢iama |

,,Tikslinama*“.

4.14.5,,Darby grupiy* ir ,,Darby‘ priklausomybiy administravimas

Galimos nustatyti priklausomybeés darbams:

o SS*— (angl. ,Start to Start®) priklausomybé, nurodanti nuo kurio darbo pradzios
numatyta kito darbo pradzia;

o SF*“—(angl. ,,Start to Finish*) priklausomybé¢, nurodanti iki kurio darbo pradzios turi
buti atliktas kitas darbas;

o FF“— (angl ,Finish to Finish*) priklausomyb¢, nurodanti, kad du darbai turi baigtis
tuo paciu numatytu metu;

e Pradiné pradzios data — projekto pradzioje numatoma darbo pradiné pradzios data;

¢ Pradiné pabaigos data — projekto pradzioje numatoma darbo pradiné pabaigos data.

4.14.5.1Priklausomybeés (,,SS*, ,,SF* ir ,,FF*) nustatymas grafike

ISankstinés sglygos:

1. Turi buti sukurtas projektas arba programa (Zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

23115 388



Naudotojo instrukcija
Versija: 2.8

2. Projektas arba programa turi biiti ,,Planavimo* arba ,,Vykdymo ir stebésenos* etape
(etapy aprasus zr. 3 Projekto ir programos valdymo etapai, kaip atliekamas projekto /
programos etapo keitimas zr. 4.13.2.1 Etapo keitimas).

3. Naudotojui turi buti priskirta viena i§ tiekéjo sukonfigliruoty roliy:
»2Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

4. Naudotojy rolés neturincios Sio funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.

Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas is
Sistemos).

6. Naudotojas turi biti priskirtas projekte arba programoje vienu i§ ,,Komandos nariy*

(zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai*).

7. Turi buti sukurta ,,Darby grupé* su ,,Darbais®.

Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,,Projektai” = ,,Visi projektai* - prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas“ - ,,Ganto diagrama*“ —> Kortelé:
,,Operatyvinis planas“ = spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang]

VirSutinis meniu: ,,Programos® = ,,Visos programos® —> prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ = ,,Ganto diagrama“
- kortelé: ,,Operatyvinis planas® = spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang]

Navigacija (Soninis meniu):
Soninis meniu: ,,Projektai = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
—> Soninis meniu: ,,Projekto planas® - ,,Ganto diagrama“ —> kortelé: ,,Operatyvinis planas“ =
spaudZiamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang]

Soninis meniu: ,,Programos® = prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas®“ = ,,Ganto diagrama“ > kortelé: ,,Operatyvinis
planas® - spaudZiamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plana]

,Darby grupiy® ir ,,Darby* priklausomybé ,,SS*:

Lentelé 149 ,, Darby grupiy *“ ir ,, Darby “ priklausomybés ,,SS* nustatymo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija

1 Desinéje puséje Ganto lenteléje | Uzvedus pelyte ant ,,Darby grupés®
uzvedama pelyté ant pasirinktos | arba ,,Darbo“ eilutés pradzios ir
pabaigos rodomi burbuliukai (Zr.
Pav. 49 Ganto diagrama, ,,Darby
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,Darby grupés® arba ,Darbo®“ | grupés” arba ,Darbo“ rodymas
eilutés. kalendoriaus grafike.).
2 Paspaudziamas ir laikomas kairys | Rodoma  rodyklé, indikuojanti
pelés klaviSas ant eilutés pradzios | priklausomybg tarp projekto ,,Darby
burbuliuko. Laikant nuspausta | grupiy® arba ,Darby“ (zr. Pav. 50
kairj pelés klavisa tempiama ant | ,,SS“ tipo ,, Darby grupiy” arba
kito darbo pradzios burbuliuko ir | ,,Darby* priklausomybeg.).
paleidziama, kai i$Soka
informacinis langas, nurodantis
nuo kurios ,Darby grupés® arba
,Darbo® pradzios turés prasidéti
kita ,Darby  grupé“ arba
,,Darbas®.
3 Spaudziamas mygtukas | Priklausomybé tarp projekto ,,Darby | Aktyvus saugojimo mygtukas
[I8saugoti]. grupiy“ arba ,,Darby” iSsaugota. (atlikus redagavima):
-
PradZios data: 16/Rgs/19
Fabaigos data: 26/Rgs/19
Padaryta procenting dalis:
Pav. 49 Ganto diagrama, ,, Darby grupés* arba ,, Darbo ** rodymas kalendoriaus grafike.
d
|
D
Pav. 50 ,,SS* tipo ,, Darby grupiy* arba ,, Darby ** priklausomybé.
,Darby grupiy‘ arba ,,Darby* priklausomybé ,,SF*:
Lentelé 150 ,, Darby grupiy “ arba ,, Darby ** priklausomybés ,, SF *“ nustatymo naudojimo atvejis.
Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 Desinéje  pusé¢je Ganto lentelégje | Uzvedus pelyte ant darbo eilutés
uzvedama pelyté ant pasirinktos ,,Darby | pradzios ir pabaigos rodomi
grupés® arba ,,Darbo* eilutés. burbuliukai (Zr. Pav. 49 Ganto

diagrama, ,, Darby grupés“ arba
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,Darbo® rodymas kalendoriaus
grafike.).
2 Paspaudziamas ir laikomas kairys pelés | Rodoma rodyklé, indikuojanti
klavisas ant eilutés pradzios burbuliuko. | priklausomybe  tarp  projekto
Laikant nuspausta kairj pelés klavisg | ,,Darby grupiy“ arba ,,.Darby“ (zr.
tempiama ant kitos ,,Daro grupés arba | Pav. 51 ,,SF*“ tipo ,, Darby grupiy*
,Darbo“  pabaigos  burbuliuko ir | arba ,Darby“ priklausomybe.).
paleidziama, kai i$Soka informacinis
langas, nurodantis nuo kurios ,,Darby
grupés® arba ,Darbo” pradZios turés
pasibaigti kita ,Darby grupé“ arba
,Darbas®.
3 Spaudziamas mygtukas [I$saugoti]. Priklausomybé tarp ,,Darby grupiy“ | Saugojimo mygtukas:
ir ,,Darby“ i$saugota.
d

Pav. 51 ,,SF* tipo ,, Darby grupiy“ arba ,, Darby “ priklausomybeé.

,Darby grupiy* arba ,,Darby‘ priklausomybe ,,FF*:

Lentelé 151 ,,Darby grupiy “ arba ,, Darby “ priklausomybés ,, FF “ nustatymo naudojimo atvejis.

arba ,,Darby‘ iSsaugota.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 Desinéje puséje Ganto lenteléje | Uzvedus pelyte ant ,Darby grupés*
uzvedama pelyté ant pasirinktos | arba ,Darbo® eilutés pradzios ir
,Darby grupés® arba ,,Darbo* eilutés. | pabaigos rodomi burbuliukai (zr. Pav.
49 Ganto diagrama, ,, Darby grupés “
arba ,,Darbo* rodymas kalendoriaus
grafike.).
2 Paspaudziamas ir laikomas kairys | Rodoma  rodyklé, indikuojanti
pelés klavisas ant eilutés pabaigos | priklausomybe tarp projekto ,,Darby
burbuliuko. Laikant nuspausta kairj | grupiy™ arba ,.Darby“ (zr. Pav. 52
pelés klavisa tempiama ant kitos | ,,FF*“ tipo , Darby grupiy” arba
,Darby grupés‘ arba ,,Darbo* pabaigos | ,,Darby” priklausomybé.).
burbuliuko ir paleidziama, kai i$Soka
informacinis langas, nurodantis nuo
kurios ,,Darby grupés® arba ,,Darbo*
pabaigos turés baigtis kita ,,Darby
grupé® arba ,,Darbas®.
3 Spaudziamas mygtukas [ISsaugoti]. Priklausomybé¢ tarp ,.Darby grupiy“ | Saugojimo mygtukas:
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Pav. 52 ,,FF“ tipo ,, Darby grupiy “ arba ,, Darby “ priklausomybeé.

4.14.5.2 Priklausomybes (,,SS*, ,,SF* ir ,,FF*) iStrynimas

ISankstinés salygos:

1.

Turi biiti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

Projektas arba programa turi buti ,,Planavimo* arba ,,Vykdymo ir stebésenos* etape
(etapy aprasus zr. 3 Projekto ir programos valdymo etapai, kaip atliekamas projekto /
programos etapo keitimas zr. 4.13.2.1 Etapo keitimas).

Naudotojui turi buti priskirta viena i§ tiekéjo sukonfigliruoty roliy:
,2Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas*.

Naudotojy rolés neturin€ios §io funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.

Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos (Zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas is
sistemos).

Naudotojas turi turéti teisg Crowd ,,jira-software-users.

Naudotojas turi biiti priskirtas projekte arba programoje vienu i§ ,,Komandos nariy*
(zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai ).

Turi biiti sukurta ,,Darby grupé® su ,,Darbais*.

Turi biiti sukurta bent viena priklausomybé tarp ,,Darby grupiy‘ arba ,,Darby*.

Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,,Projektai® = ,,Visi projektai* - prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas“ - ,,Ganto diagrama*“ > Kortelé:
,,Operatyvinis planas“ = spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang]

VirSutinis meniu: ,,Programos* = ,,Visos programos* —> prie pasirinktos programos

spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ = ,,Ganto diagrama“
- kortelé: ,,Operatyvinis planas® = spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang]
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Soninis meniu: ,,Projektai® > prie pasirinkto projekto spaudZziamas mygtukas [Redaguoti]
—> Soninis meniu: ,,Projekto planas® = ,,Ganto diagrama“ —> kortelé: ,,Operatyvinis planas“ =
spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang]

Soninis meniu: ,,Programos® = prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas®“ = ,,Ganto diagrama“ = kortelé: ,,Operatyvinis
planas® - spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plana]

Lentelé 152 ,, Darby grupiy* arba ,, Darby ** priklausomybés istrynimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 Desinéje puséje Ganto lenteléje | Atsidargs iStrynimo patvirtinimo langas
du kartus paspaudziama ant | sumygtukais: [Taip] ir [Ne] (zr. Pav. 53
priklausomybe indikuojancios | IStrynimo patvirtinimo langas.).
rodyklés.
2.1 | Spaudziamas mygtukas [Ne]. Priklausomybé tarp ,,Darby grupiy”
arba ,,Darby‘ neistrinta.
Priklausomybe indikuojanti rodyklé
tarp ,,Darby grupiy“ arba ,Darby“
rodoma.
2.2 | Spaudziamas mygtukas [Taip]. | Priklausomybé tarp ,,Darby grupiy™“
arba ,,Darby“ iStrinta.
Priklausomybe indikuojanti rodyklé
tarp ,,Darby grupiy“ arba ,,Darby“
nerodoma.
3 Spaudziamas mygtukas | Pakeitimai i§saugoti. Aktyvus saugojimo mygtukas
[I8saugoti]. (atlikus redagavima):

Patvirtinkite iStrynima X

9 Ar norite tai istrinti?
e

Pav. 53 Istrynimo patvirtinimo langas.
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4.14.5.3 Priklausomybiy nustatymas pradZios ir pabaigos datoms

ISankstinés sglygos:

1. Turi buti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

2. Projektas arba programa turi buti ,,Planavimo® arba ,,Vykdymo ir stebésenos® etape
(etapy aprasus zr. 3 Projekto ir programos valdymo etapai, kaip atliekamas projekto /
programos etapo keitimas zr. 4.13.2.1 Etapo keitimas).

3. Naudotojui turi buti priskirta viena i§ tiekéjo sukonfigliruoty roliy:
,2Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas*®.

4. Naudotojy rolés neturincios Sio funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas*.

Naudotojas turi biiti prisijunggs prie sistemos (Zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas is
sistemos).

6. Naudotojas turi buti priskirtas projekte arba programoje vienu i§ ,,Komandos nariy*

(zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai ).

7. Turi buti sukurta ,,Darby grupé* su ,,Darbais®.

Navigacija (virSutinis meniu):

Virsutinis meniu: ,,Projektai“ = ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas“ - ,,Ganto diagrama®“ > Kortelé:
,,Operatyvinis planas“ = spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang]

VirSutinis meniu: ,,Programos® > ,,Visos programos® => prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ = ,,Ganto diagrama“
- kortelé: ,,Operatyvinis planas® = spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang]

Navigacija (Soninis meniu):
Soninis meniu: ,,Projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
-> Soninis meniu: ,,Projekto planas“ = ,,Ganto diagrama® -> kortelé: ,,Operatyvinis planas“ =
spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang]
Soninis meniu: ,,Programos“ = prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas™ = ,,Ganto diagrama“ = kortelé: ,,Operatyvinis
planas“ = spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plana]

Lentelé 153 Priklausomybiy nustatymo darby pradzios ir pabaigos datoms naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
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1 Ganto
pasirinktos ,,Darby grupés® arba | grupés* arba ,,Darbo“ informacijos
,,Darbo‘ eilutés. langas.

lenteléje  spaudziama ant | DeSinéje puséje atsidares ,,Darby

2 Desinéje puséje atsidariusiame lange | Atsidargs iSpléstinis  pasirinktos | Redagavimo mygtukas:
spaudziamas mygtukas [Redaguoti]. ,Darby grupés“ arba ,Darbo*

informacijos redagavimo langas. 4

3 Laukelyje ,,Pradiné pabaigos data | Duomenys jvesti.
(WBSGantt)* jraSoma pradiné reikSmé.

4 Laukelyje ,Pradiné pradzios data | Duomenys jvesti.
(WBSGantt)* jraSoma pradiné reikSmé.

5 Spaudziamas mygtukas [Atnaujinti]. Duomenys i§saugoti.

4.14.6 ,,Darby grupiy* ir ,,Darby‘ atvaizdavimas Check

ISankstinés salygos:

1.

Turi biiti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

Naudotojui turi buti priskirta viena i§ tiekéjo sukonfigliruoty roliy:
»2Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas*.

Naudotojy rolés neturin¢ios $io funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.

Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos (Zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas is
sistemos).

Naudotojas turi turéti teisg Crowd ,,jira-software-users®.

Naudotojas turi biiti priskirtas projekte arba programoje vienu i§ ,,Komandos nariy*
(zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai*).

Turi biiti sukurta bent viena Jira ,,Darby grupé* arba ,,Darbas®.

Navigacija (virSutinis meniu):

Virsutinis meniu: ,,Projektai® = ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas“ - ,,Ganto diagrama“ => kortelé:
,Operatyvinis planas* = spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang]

VirSutinis meniu: ,,Programos® > ,,Visos programos® —> prie pasirinktos programos

spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ = ,,Ganto diagrama“
- kortelé: ,,Operatyvinis planas® = spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plana]
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Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Projektai® > prie pasirinkto projekto spaudZziamas mygtukas [Redaguoti]
—> Soninis meniu: ,,Projekto planas“ = ,,Ganto diagrama* > kortelé: ,,Operatyvinis planas“ =
spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang]

Soninis meniu: ,,Programos“ = prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ = ,,Ganto diagrama“ - kortelé: ,,Operatyvinis
planas® - spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plana]

Jira sukurty ,,Darby grupiy® ir ,,Darby‘ informacija atvaizduojama Check lenteléje (zr. Pav.
54 Check ,, Darby grupiy “ ir ,, Darby lentel¢.).

Pavadinimas Raktas  Priskirtasasmuo Pradfios data Pabaigosdata UZbaigtumas Statusas Suplanuotos iSlaidos Faktinés Blaidos  1Slaidy kategorija Finansavimo Saltinis

1811 Neatlikta oks

Pav. 54 Check ,,Darby grupiy“ ir ,, Darby * lentelé.

4.14.7, Neprojektiniy darby‘ kiirimas

Projektams / programoms ,,Portfelio savininkas / vadovas‘ galima priskirti ,,Neprojektinius
darbus®.

Pastaba: , Neprojektiniai darbai* néra jtraukiami j projekto / programos plano versijas.

ISankstinés sglygos:

1. Turi buti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

2. Naudotojui turi baiti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
,2Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas“.

3. Naudotojy rolés neturincios $io funkcionalumo: ,,Projekto komandos narys®,

,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®, ,Portfelio
analitikas®.
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4. Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos (Zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas is

sistemos).

Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,,Portfeliai® - ,,Visi portfeliai” - spaudziama ant pasirinkto portfelio

pavadinimo —> Soninis meniu ,,Neprojektiniai darbai*

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Portfeliai* = spaudziama ant pasirinkto portfelio pavadinimo —> Soninis

meniu ,,Neprojektiniai darbai*

Lentelé 154 ,, Neprojektiniy darby * kitrimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 »Neprojektiniy darby“ lange | Atsidares naujo ,,Neprojektinio | Pridéjimo mygtukas:
spaudziamas mygtukas [Pridéti]. darbo* kiirimo langas. z
.: + Prideti |
2 Suvedami duomenys. Duomenys jvesti. Privalomi laukai:
e  Projektas / programa;
e Pavadinimas;
e Pradzios data;
e Pabaigos data.

3 Spaudziamas mygtukas [ISsaugoti]. | ,,Neprojektinis darbas* priskirtas | Sukurtas ,,Neprojektinis darbas*
pasirinktam  projektui  arba | rodomas projekto arba
programai. programos »Neprojektiniy

darby“  korteléje ir  Jira,
,Neprojektiniy darby“ ,,Darby
grupéje.

4.14.8 RRF rodiklio numerio / VPN]P veiksmo kodo priskyrimas / Komentaro
priskyrimas Darby grupei / Darbui

ISankstinés sglygos:

1. Turi buti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,

4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

240 18 388



Naudotojo instrukcija
Versija: 2.8

2. Naudotojui turi biiti priskirta viena 1S tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
»2Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

Naudotojy rolés neturincios Sio funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.

4. Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas is
Sistemos).

Naudotojas turi turéti teis¢ Crowd ,,jira-software-users®.

6. Naudotojas turi biti priskirtas projekte arba programoje vienu i$ ,,Komandos nariy*
(zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai*).

7. Turi buti sukurta bent viena Jira ,,Darby grupé* arba ,,Darbas®.

Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,,Projektai” = ,,Visi projektai* - prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas“ - ,,Ganto diagrama*“ - Kortelé:
,,Operatyvinis planas“ = spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang]

VirSutinis meniu: ,,Programos® > ,,Visos programos® => prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ = ,,Ganto diagrama“
- kortelé: ,,Operatyvinis planas*

Navigacija (Soninis meniu):
Soninis meniu: ,,Projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
-> Soninis meniu: ,,Projekto planas* - ,,Ganto diagrama‘ > kortelé: ,,Operatyvinis planas‘

Soninis meniu: ,,Programos“ = prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas®“ = ,,Ganto diagrama“ -> kortelé: ,,Operatyvinis
planas®

Lentelé 155 ,, RRF rodiklio numerio / VPNIP veiksmo kodo / Komentaro * pridéjimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija

»Ganto diagrama® lange, stulpelyje | Atsidargs RRF rodiklio numerio | Administravimo mygtukas:

,.RRF rodiklio numeris“ | administravimo langas -
spaudziamas mygtukas ' + '
[Administruoti].

2 Suvedami duomenys. Duomenys jvesti. Privalomi laukai:

e RRF rodiklio numeris;
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3 Spaudziamas mygtukas [I$saugoti]. | ,,RRF rodiklio numeris“ | Priskirtas »RRF rodiklio
priskirtas darbui arba darby | numeris* Ganto diagramoje

grupet. * Pastabos: tokiu paciu budu

pridedamas ir VPN]P veiksmo
kodas. Norint priskirti VPN]P
veiksmo koda, reikia pridéjimo
mygtuka  spausti  “VPN]P
veiksmo kodas” stulpelyje. Taip
pat administruojamas ir
Komentaras

Lentelé 156 ,, RRF rodiklio numerio / VPN]P veiksmo kodo / Komentaro “ priskyrimo Salinimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija

»Ganto diagrama® lange, stulpelyje | Atsidargs RRF rodiklio numerio | Administravimo mygtukas:
,»RRF rodiklio numeris* spaudziamas | administravimo langas =
mygtukas [Administruoti]. (+)

2 Pasalinami norimi duomenys. Duomenys pasalinti. Duomeny $alinimo mygtukas:

* Pastabos: tokiu paciu budu
nuimamas ir VPNIP priskyrimas
Norint nuomti VPNIP kodo
priskyrimg, reikia pridéjimo
mygtukg  spausti  “VPNIP
veiksmo kodas” stulpelyje. Taip
pat administruojamas ir
Komentaras

4.15 Zmogiskyjy istekliy valdymas

Skyriuje aprasomas zmogiskyjy iStekliy valdymas darby grupéms.

4.15.1Zmogiskyjy istekliy priskyrimas darby grupei

ISankstinés sglygos:

1. Turi bati sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).
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2. Projektas arba programa turi biti ,,Planavimo* arba ,,Vykdymo ir stebésenos* etape
(etapy aprasus zr. 3 Projekto ir programos valdymo etapai, kaip atlickamas projekto
/ programos etapo keitimas zr. 4.13.2.1 Etapo keitimas).

3. Naudotojui turi buti priskirta viena i§ tiek¢jo sukonfigiiruoty roliy:
»Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

4. Naudotojy rolés neturincios Sio funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas*.

5. Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
IS sistemos).

6. Naudotojas turi buti priskirtas projekte arba programoje vienu i ,,Komandos nariy*

(zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai*).

7. Naudotojas turi turéti teis¢ Crowd ,,jira-software-users*.

Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,,Projektai” = ,,Visi projektai* - prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas“ - ,,Ganto diagrama*“ —> Kortelé:
,,Operatyvinis planas“ = spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang]

VirSutinis meniu: ,,Programos® = ,,Visos programos® —> prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ = ,,Ganto diagrama“
- kortelé: ,,Operatyvinis planas® = spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang]

Navigacija (Soninis meniu):
Soninis meniu: ,,Projektai = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
—> Soninis meniu: ,,Projekto planas® - ,,Ganto diagrama“ —> kortelé: ,,Operatyvinis planas“ =
spaudZiamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang]
Soninis meniu: ,,Programos® = prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas®“ = ,,Ganto diagrama“ > kortelé: ,,Operatyvinis
planas® - spaudZiamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plana]

Lentelé 157 Resurso priskyrimo ,, Darby grupei* arba ,, Darbui“ naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija

1 Ganto lenteléje stulpelyje ,,Atsakingas® | Atsidares naudotojy saraSas o
prie pasirinktos ,,Darby grupés® arba | (zr. Pav. 55 Naudotojo Redagavimo ikona:
,Darbo“ du kartus spaudziama ant | priskyrimas ,,Darby grupei

atsiradusios redagavimo ikonos. arba ,,Darbui‘.).
2 Spaudziama ant pasirinkto naudotojo | Naudotojas parinktas.
vardo.

243 1§ 388



Naudotojo instrukcija
Versija: 2.8

3 Spaudziamas mygtukas [I$saugoti]. Duomenys i$saugoti. Aktyvus saugojimo mygtukas

(atlikus redagavima):

gaire 4 Gjira Administrator

gaire 5 Gjira Test

gaire 3 -
gaire 6 5/Lap/19

Pav. 55 Naudotojo priskyrimas ,,Darby grupei* arba ,, Darbui*.

4.15.27Zmogiskyjy istekliy redagavimas

ISankstinés sglygos:

1.

Turi buti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

Projektas arba programa turi biti ,,Planavimo* arba ,,Vykdymo ir stebésenos* etape
(etapy aprasus Zr. 3 Projekto ir programos valdymo etapai, kaip atliekamas projekto
/ programos etapo keitimas zr. 4.13.2.1 Etapo keitimas).

Naudotojui  turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigliruoty roliy:
»Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
»Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas.

Naudotojy rolés neturincios Sio funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.

Naudotojas turi biti prisijunges prie sistemos (Zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
is sistemos).

Naudotojas turi biiti priskirtas projekte arba programoje vienu i§ ,,Komandos nariy*
(zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai“).

Naudotojas turi turéti teis¢ Crowd ,,jira-software-users*.

Turi buti priskirtas bent vienas Zzmogiskasis iSteklius ,,Darby grupei‘ arba ,,Darbui®.

Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,,Projektai® = ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas“ - ,,Ganto diagrama*“ > Kortelé:
,,Operatyvinis planas“ = spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang]
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VirSutinis meniu: ,,Programos® > ,,Visos programos® —> prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ - ,,Ganto diagrama“
- kortelé: ,,Operatyvinis planas® = spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang]

Navigacija (Soninis meniu):
Soninis meniu: ,,Projektai“ = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
—> Soninis meniu: ,,Projekto planas“ - ,,Ganto diagrama“ —> kortelé: ,,Operatyvinis planas“ >
spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang]
Soninis meniu: ,,Programos* = prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas® = ,,Ganto diagrama“ > kortelé: ,,Operatyvinis
planas® = spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plana]

Lentelé 158 Zmogiskyjy istekliy redagavimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija

1 Ganto lenteléje stulpelyje ,,Atsakingas® | Atsidares naudotojy sarasas
prie pasirinktos ,,Darby grupés® arba | (zr. Pav. 55 Naudotojo

133

,Darbo“ du kartus spaudziama ant | priskyrimas ,, Darby grupei

Redagavimo ikona:

atsiradusios redagavimo ikonos. arba ,,Darbui‘.).
2 Spaudziama ant pasirinkto naudotojo | Naudotojas parinktas.
vardo.
3 Spaudziamas mygtukas [ISsaugoti]. Duomenys iSsaugoti. Aktyvus saugojimo mygtukas

(atlikus redagavima):

4.16 Projekty ir programy ,,Darby grupiy* administravimas

Projekty ir programy ,,Darby grupiy® kiirimas ir priskyrimas leidZia pasirinktam projektui
arba programai aktyvuoti darbo valandy deklaravimo galimybg.

4.16.1,,Darby grupiy* kiirimas

ISankstinés sglygos:
1. Turi biti sukurtas projektas arba programa (zZr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).
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2. Projektas arba programa turi biiti ,,Planavimo* arba ,,Vykdymo ir stebésenos* etape
(etapy aprasus zr. 3 Projekto ir programos valdymo etapai, kaip atlickamas projekto
/ programos etapo keitimas zr. 4.13.2.1 Etapo keitimas).

3. Naudotojui turi buti priskirta viena i§ tiek¢jo sukonfigiiruoty roliy:
»Administratorius®, ,Portfelio savininkas / vadovas®“, ,,Projekto savininkas /
vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas.

4. Naudotojy rolés neturinCios Sio funkcionalumo: ,Projekto komandos narys®,
,,Portfelio analitikas®.

5. Naudotojas turi biiti prisijunggs prie sistemos (Zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
i§ sistemos).

6. Naudotojas turi buti priskirtas projekte arba programoje vienu i ,,Komandos nariy*
(zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai*).

7. Naudotojui turi bti priskirta teis¢ Crowd ,,jira-administrators®.

Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,,Projektai” = ,,Visi projektai* - prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas“ - ,,Ganto diagrama*“ —> Kortelé:
,Operatyvinis planas“ => spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] => virSutinis
meniu: ,,Administravimas [ﬂ] - ,,Naudotojy valdymas® = Soninis meniu: ,,Groups*

VirSutinis meniu: ,,Programos® > ,,Visos programos® => prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ = ,,Ganto diagrama“
- kortelé: ,,Operatyvinis planas® = spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] =

3

virSutinis meniu: ,,Administravimas [n] - ,.Naudotojy valdymas* - Soninis meniu: ,,Groups’

Navigacija (Soninis meniu):
Soninis meniu: ,,Projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
-> Soninis meniu: ,,Projekto planas“ = ,,Ganto diagrama® -> kortelé: ,,Operatyvinis planas“ =
spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] = virSutinis meniu: ,,Administravimas [

ﬂ] - ,,Naudotojy valdymas® = Soninis meniu: ,,Groups*

Soninis meniu: ,,Programos® = prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas® = ,,Ganto diagrama“ > kortelé: ,,Operatyvinis
planas“ -> spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] -> virSutinis meniu:

,,Administravimas [ﬂ] - ,,.Naudotojy valdymas* = Soninis meniu: ,,Groups*
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Lentelé 159 Naujos grupés projektams ir programoms sukiirimo naudojimo atvejis.
Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 Laukelyje ,,Add groups“ jvedamas | Duomenys jvesti.
naujos grupés pavadinimas.
2 Spaudziamas mygtukas [Add group]. | Nauja grupé sukurta.
Grupé rodoma grupiy sarase.

4.16.2,,Darby grupés* redagavimas

ISankstinés salygos:

1.

Turi buti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

Projektas arba programa turi biiti ,,Planavimo* arba ,,Vykdymo ir stebésenos* etape
(etapy aprasus zr. 3 Projekto ir programos valdymo etapai, kaip atlickamas projekto
/ programos etapo keitimas zr. 4.13.2.1 Etapo keitimas).

Naudotojui turi biti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
»~Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,Projekto savininkas /
vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

Naudotojy rolés neturin¢ios Sio funkcionalumo: ,,Projekto komandos narys®,
,,Portfelio analitikas®.

Naudotojas turi buti prisijunges prie sistemos (Zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
i§ sistemos).

Naudotojas turi biiti priskirtas projekte arba programoje vienu i§ ,,Komandos nariy*
(zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai“).

Naudotojui turi biti priskirta teis¢ Crowd ,,jira-administrators®.

Turi biiti sukurta projektui arba programai skirta ,,Darby grupe (zr. 4.16.1 ,, Darby
grupiy “ kurimas).

Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,,Projektai® = ,,Visi projektai* - prie pasirinkto projekto spaudziamas

mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas“ = ,,Ganto diagrama®“ > Kkortelé:
,,Operatyvinis planas“ —> spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] —> virSutinis

meniu: ,,Administravimas [ﬂ] - ,,Naudotojy valdymas® = Soninis meniu: ,,Groups*

VirSutinis meniu: ,,Programos® > ,,Visos programos® —> prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ - ,,Ganto diagrama“
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- kortelé: ,,Operatyvinis planas“ > spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] >

[3

virSutinis meniu: ,,Administravimas [ﬂ] - ,.Naudotojy valdymas*“ - Soninis meniu: ,,Groups*

Navigacija (Soninis meniu):
Soninis meniu: ,,Projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
—> Soninis meniu: ,,Projekto planas® = ,,Ganto diagrama“ —> kortelé: ,,Operatyvinis planas“ =
spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] = virSutinis meniu: ,,Administravimas [

ﬂ] - ,.Naudotojy valdymas® - Soninis meniu: ,,Groups*

Soninis meniu: ,,Programos“ = prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas® = ,,Ganto diagrama“ > kortelé: ,,Operatyvinis
planas®“ -> spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] -> virSutinis meniu:

,,Administravimas [ﬂ] - ,.Naudotojy valdymas* - Soninis meniu: ,,Groups*

Lentelé 160 Grupés nariy redagavimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 Prie pasirinktos grupés | Atsidares grupés duomeny
spaudziama ,,Edit members®. redagavimo langas.
2 Prie laukelio ,,Pridéti naudotojus | Atsidares naudotojy saraso langas. | Naudotojy saraso ikona:
prie pasirinktos (-y) grupés (-ig)*
(zr. Pav. 56 Naudotojy pridéjimo ;i?‘l

grupei langas.) spaudZiama ant
naudotojy saraso ikonos.

3 ,Naudotojy parinkimo® lange | Naudotojai parinkti. Zyma nuimta:
prie pasirinkty naudotojy
uzdedama Zyma Zymimajam Zyma uzdéta: L
laukeliui.

4 SpaudZiamas mygtukas | Uzdaromas ,,Naudotojy parinkimo*
[Pasirinkti]. langas.

Pasirinkti  naudotojai  rodomi
,»Pridéti naudotojus prie pasirinktos
(-y) grupés (-iy)“ laukelyje (zr. Pav.
56 Naudotojy pridéjimo grupei
langas.).

5 Spaudziamas mygtukas [Add | Parinkti naudotojai pridéti grupei.
selected users].
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Pridéti naudotojus prie pasirinktos (-y) grupés (-iy)

Z) @
Pradékite spausdinti naudotojo varda, kurio ieskote.

Add selected users

Pav. 56 Naudotojy pridéjimo grupei langas.

4.16.3,,Darby grupiy‘ priskyrimas projektams ir programoms

ISankstinés sglygos:

1.

Turi buti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

Projektas arba programa turi biiti ,,Planavimo* arba ,,Vykdymo ir stebésenos* etape
(etapy aprasus zr. 3 Projekto ir programos valdymo etapai, kaip atlickamas projekto
/ programos etapo keitimas zr. 4.13.2.1 Etapo keitimas).

Naudotojui turi biiti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
»2Administratorius“, ,Portfelio savininkas / vadovas®“, ,Projekto savininkas /
vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

Naudotojy rolés neturin€ios S$io funkcionalumo: ,,Projekto komandos narys®,
,,Portfelio analitikas®.

Naudotojas turi biti prisijunges prie sistemos (Zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
is sistemos).

Naudotojas turi biiti priskirtas projekte arba programoje vienu i§ ,,Komandos nariy*
(zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai“).

Naudotojui turi biiti priskirta teis¢ Crowd ,,jira-administrators®.

Turi biiti sukurta projektui arba programai skirta ,,Darby grupe (zr. 4.16.1 ,, Darby
grupiy “ kirimas).

Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,,Projektai® = ,,Visi projektai* - prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas“ - ,,Ganto diagrama*“ > Kortelé:

,,Operatyvinis planas® => spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] —> virSutinis
meniu: ,,Projektai” = ,,Rodyti visus projektus*
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VirSutinis meniu: ,,Programos® > ,,Visos programos® —> prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ - ,,Ganto diagrama“
- kortelé: ,,Operatyvinis planas“ - spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] =
virSutinis meniu: ,,Projektai* = ,,Rodyti visus projektus*

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Projektai = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
—> Soninis meniu: ,,Projekto planas“ - ,,Ganto diagrama“ —> kortelé: ,,Operatyvinis planas“ >
spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] = virSutinis meniu: ,,Projektai* = ,,Rodyti
visus projektus*

Soninis meniu: ,,Programos“ = prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas® = ,,Ganto diagrama“ > kortelé: ,,Operatyvinis
planas® - spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] = virSutinis meniu: ,,Projektai*
- ,,Rodyti visus projektus*

Lentelé 161 ,,Darby grupés “ priskyrimo projektui arba programai naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 Projekty sarase spaudziama ant | Atsidares projekto informacijos
pasirinkto projekto pavadinimo. langas su Ganto diagrama.
2 Soniniam  meniu  spaudziama | Atsidares projekto nustatymy | ,,Projekto nustatymy* ikona“
»Projekto nustatymai“. langas. O
3 Soniniam  meniu  spaudziama | Atsidares projekto grupiy ir
,Users and roles*. naudotojy sarasas.
4 Spaudziama ,,Add users to arole”. | Atsidargs naudotojy ir grupiy
pridé¢jimo langas (zr. Pav. 57
Grupiy ir naudotojy pridéjimo
langas.).
5 Laukelyje ,,Users or groups“ | Duomenys jvesti.
jvedamas sukurtos grupés . . oo .
pavadinimas (arba dalis Rovd omt rasti grupiy ir naudotojy
. jrasai.
pavadinimo).
6 Spaudziama  ant  pasirinktos | ,,Darby grupé® pasirinkta.
grupés pavadinimo.
7 Spaudziamas mygtukas [Pridéti]. | Grupé pridéta projektui.
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Add users to a role

Users or groups

Pav. 57 Grupiy ir naudotojy pridéjimo langas.

4.17 RRF ir VPNIP rodikliy suvestiné

Skyriuje aprasomas RRF ir rodikliy suvestinés apraSymas

Navigacija (virSutinis meniu):
Virsutinis meniu: ,,Projektai” = ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,RRF ir VPNIP rodikliy suvestiné*

Vir§utinis meniu: ,,Programos® = ,,Visos programos* > prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,RRF ir VPN]P rodikliy suvestiné*

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Projektai = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
- Soninis meniu: ,,RRF ir VPNI]P rodikliy suvestiné*

Soninis meniu: ,,Programos“ = prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,RRF ir VPNIP rodikliy suvestiné* .

Zemiau pateikiamas suvestinés vaizdas:

VPHIP veiksme kedas

Institucija  RRF rodiklio VNP Projekto Darby grupés | Darbo Darbo | darby Planuojama darby Planuojama darby Faktiné darby Fakting darby grupés  Informacija apie darby grupés | darbo vykdymo eigg
numeris  veiksmo  pavadinimas darbo pavadinimas  statusas  grupésvykdymo  grupés]darbopradEios grupés/darbo grupés | darbo | darbo pabaiogos
kodas procentas data pabaigos data pradiios data data
Mokymasi Biudieto testavimas  Darbas i suburti
rdve

RRF-002 VPNIP-003 Atlikta 100 20220301 20220311 2022-03-01 20220311 Atliktas tyrimas
RG projekta

Pav. 58 — RRF ir VPN]P suvestinés vaizdas

Galimi tokie veiksmai:
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e Filtravimas pagal RRF rodiklio numerj ir VPN]P veiksmo koda;

e Lentelés eksportas | Excel arba CSV failus.

4.18 Darbo valandy administravimas

Skyriuje aprasomas naudotojy darbo valandy deklaravimas, tikslinimas, patvirtinimas ir

atmetimas.

4.18.1Darbo valandy deklaravimas

ISankstinés salygos:

1.

Turi buti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

Projektas arba programa turi biiti ,,Planavimo* arba ,,Vykdymo ir stebésenos* etape
(etapy aprasus zr. 3 Projekto ir programos valdymo etapai, kaip atlickamas projekto
/ programos etapo keitimas zr. 4.13.2.1 Etapo keitimas).

Naudotojui turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
»Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

Naudotojy rolés neturincios Sio funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.

5. Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos (Zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas

is sistemos).
Naudotojas turi biiti priskirtas projekte arba programoje vienu i§ ,,Komandos nariy*
(zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai“).

Projektui arba programai yra priskirta ,,Darby grupé* (zr. 4.16 Projekty ir programy
., Darby grupiy “ administravimas).

Naudotojui turi biiti priskirta teisé Crowd ,,Darbo laiko deklaruotojas®.

Navigacija (virSutinis meniu):

Virsutinis meniu: ,,Projektai“ > ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas“ - ,,Ganto diagrama“ => kortelé:
,Operatyvinis planas“ => spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] => virSutinis
meniu: ,,Darbo valandy apskaita®“ - ,,Valandy deklaravimas*

VirSutinis meniu: ,,Programos* = ,,Visos programos* —> prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ = ,,Ganto diagrama“
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- kortelé: ,,Operatyvinis planas“ > spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] >
virSutinis meniu: ,,Darbo valandy apskaita“ - ,,Valandy deklaravimas*

Navigacija (Soninis meniu):
Soninis meniu: ,,Projektai = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
—> Soninis meniu: ,,Projekto planas“ - ,,Ganto diagrama“ —> kortelé: ,,Operatyvinis planas“ >

spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] —> virSutinis meniu: ,,.Darbo valandy
apskaita“ - ,,Valandy deklaravimas*

Soninis meniu: ,,Programos* = prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas® = ,,Ganto diagrama“ > kortelé: ,,Operatyvinis
planas® = spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] > virSutinis meniu: ,,Darbo
valandy apskaita“ = ,,Valandy deklaravimas*

Lentelé 162 Darbo laiko deklaravimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija

1 Vir§ darbo valandy deklaravimo | ,,Periodas” (darbo savaité:
formos pasirenkamas ,,Periodas®, | parinktas.

t. y. darbo savaité, kuriai norima
deklaruoti valandas.

Periodas: = 2020-04-06 - 2020-04-12 =

2 ,Darbo valandy pildymo* formoj | Duomenys jvesti. Norint pildyti valandas du kartus
ivedamos dirbtos valandos (Zr. paspaudziama ant norimo stulpelio
Pav. 59 Dirbty valandy pildymo laukelio.
forma.).

Sios dienos langelis Zymimas geltonai.

3 Spaudziamas mygtukas | Duomenys i§saugoti.
[I8saugoti].

© Jira Software Dashboards »  Projects v lssues ~  Boards v D

Prde i s = W/hug13 - 25hug1S = B3
__mmm“

Pav. 59 Dirbty valandy pildymo forma.

Formos pildymo apraSymas:
1. Numatyta, kad darbo valandy pildymui pateikiama einamoji savaité. Norint pakeisti
savaite, galima paspausti vir$ lentelés esancio lauko ,,Periodas® laikotarpio Sonuose

esancias rodykles arba paspaudus ant laikotarpio atsiradusiame kalendoriuje pasirinkti
norimg dieng.
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. Numatyta, kad lentelés duomenys rikiuojami pirmiau pagal stulpel;j ,,Projektas®, o po
to pagal stulpelj ,,Uzduotis* (pagal visus didéjan¢iai). Sioje formoje rikiuoti lentelés
duomenis galima pagal stulpelius ,,Projektas®, ,,Uzduotis* ir ,,Viso*.

Pildymo formoje automatiskai traukiamos projekty uzduotys:

a) prie kurioms priklausanc¢iy problemy arba uzduociy dirbo (uzregistravimo
problema / uzduotj, pakeité jos biiseng, parasé¢ komentarg, pakeité apraSyma ir
t. t.) darbuotojas pildymo formoje pasirinkta savaitg;

b) kurioms darbuotojas buvo nurodgs dirbtas valandas pries tai buvusig savaite.

Uzduociai dirbtas valandas galima nurodyti deSimtyjy tikslumu (t. y., neleidZziama
jvesti daugiau nei vieng skaiciy po kablelio).

Savaitgaliai ir Svenciy dienos yra zymimos tamsiai pilkai ir joms negalima jvesti
dirbty valandy.

. Numatyta, kad mygtukas [ISsaugoti] yra neaktyvus. Jis tampa aktyvus naujai jrasius
arba paredagavus jau jrasytas dirbtas valandas.

Uzpildzius dirbtas valandas, reikia paspausti mygtukg [ISsaugoti]. Jei formoje yra
klaidy, rodomi klaidy pranesimai:

a) uzduoCiai nurodzius daugiau nei 24 valandas, langelis yra apibréziamas
raudonai ir, paspaudus mygtuka [ISsaugoti], rodomas klaidos praneSimas:
»Negalima virSyti 24 valandy.*;

b) dienai nurodzius daugiau nei 24 valandas ir, paspaudus mygtukg [ISsaugoti],
rodomas klaidos praneSimas: ,,Bendras dirbamy valandy skai¢ius <stulpelio
pavadinimas> dieng negali vir§yti 24.%;

c) jei formoje néra klaidy, nurodytos dirbtos valandos yra i§saugomos prie darby
,Darbo zurnalo* duomeny ir rodomas pranesSimas ,,S¢kmingai i§saugota.*.

UZpildZius dirbtas valandas, bet nei§saugojus duomeny ir pasirinkus perZidirai ar
pildymui kitg savaite, rodomas modalinis langas su uZklausimu ,,Yra neiSsaugoty
duomeny. Ar jus tikrai norite uzdaryti langg neiSsaugojes/usi duomeny?* ir mygtuku
[Patvirtinti] ir nuoroda [AtSaukti].

a) paspaudus mygtukg [Patvirtinti], formoje atlikti pakeitimai néra iSsaugomi ir
atidaroma pasirinktos savaités pildymo forma;

b) paspaudus nuoroda [AtSaukti], lieckama toje pacioje formoje.

Prie kiekvienos nurodytos uzduoties, nurodzius dieng aktyvuojamas komentaro
jvedimo laukas. Galime prie kiekvienos deklaruojamos uZduoties jrasyty valandy
jraSyti komentara.
a) paspaudus mygtuka [v] jvestas komentaras iSsaugomas prie atitinkamo
pazymeéto langelio. Nuspalvinamas raudona spalva deSinysis langelio kampas,
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kuris zymj, kad yra komentaras. Uzvedus pelés Zymeklj ant langelio, rodomas
komentaro tekstas;

b) paspaudus mygtuka [x], veiksmai atSaukiami, paslepiamas komentaro laukas.

4.18.2Papildomos uzduoties prid¢jimas valandy deklaravime

ISankstinés sglygos:

1.

Turi buti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukitrimas).

Projektas arba programa turi biiti ,,Planavimo* arba ,,Vykdymo ir stebésenos etape

(etapy aprasus zr. 3 Projekto ir programos valdymo etapai, kaip atlickamas projekto
/ programos etapo keitimas zr. 4.13.2.1 Etapo keitimas).

. Naudotojui turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:

»Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
»Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

Naudotojy rolés neturincios Sio funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.

5. Naudotojas turi biiti prisijunggs prie sistemos (Zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas

is sistemos).
Naudotojas turi biiti priskirtas projekte arba programoje vienu i§ ,,Komandos nariy*
(zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai*).

Projektui arba programai yra priskirta ,,Darby grupe* (zr. 4.16 Projekty ir programy
., Darby grupiy “ administravimas).

. Naudotojui turi biti priskirta teis¢ Crowd ,,Darbo laiko deklaruotojas®.

Navigacija (virSutinis meniu):

Virsutinis meniu: ,,Projektai” = ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas“ - ,,Ganto diagrama®“ > Kortelé:
,,Operatyvinis planas“ —> spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] —> virSutinis
meniu: ,,Darbo valandy apskaita®“ - ,,Valandy deklaravimas*

VirSutinis meniu: ,,Programos* = ,,Visos programos® —> prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ = ,,Ganto diagrama“
—> kortelé: ,,Operatyvinis planas“ = spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] =
virSutinis meniu: ,,Darbo valandy apskaita“ - ,,Valandy deklaravimas*

Navigacija (Soninis meniu):
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Soninis meniu: ,,Projektai = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
—> Soninis meniu: ,,Projekto planas“ - ,,Ganto diagrama“ —> kortelé: ,,Operatyvinis planas“ >
spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] —> virSutinis meniu: ,,Darbo valandy
apskaita“ - ,,Valandy deklaravimas*

Soninis meniu: ,,Programos* = prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas®“ = ,,Ganto diagrama“ -> kortelé: ,,Operatyvinis
planas“ > spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] > virSutinis meniu: ,,.Darbo
valandy apskaita®“ - ,,Valandy deklaravimas*

Lentelé 163 Papildomos darby grupés pridéjimo valandy deklaravime naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 Spaudziamas mygtukas [Pridéti | Atsidargs uzduoties pridéjimo langas
darby grupe]. (zr. Pav. 60 Papildomos darby

grupés pridéjimo langas.).

2 Ivedamas projekto arba darby grupés | Duomenys jvesti.

pavadinimas arba jo fragmentas. Rodomi rasti projektai (zr. Pav. 61

Rasty ,, Darby grupiy “ sarasas.).

3 Darby grupiy saraSe pazymima | Darby grupé pazyméta.
norima uzduotis.

4 Spaudziamas mygtukas [Patvirtinti]. | Darby grupé pridéta.

Pridéti darby grupe X
Projektas:
Darby grupé:

Darby grupiy sarasas:

Patvirtinti [FN&EN 'l

Pav. 60 Papildomos darby grupés pridéjimo langas.
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Pridéti darby grupe X

Projektas:
PPVIS

PIRMAS ETAPAS - PPVIS PROTOTIPAS

PPVIS

PPVIS - Pirmas etapas 0702

PPVIS Incidenty valdymas

PPVIS PRIDAVIMC PROJEKTAS

PPVIS apmokéjimo projektas

PPVIS priezitra

PPVIS prieZiara 1568029110

PPVIS programa - Projekty valdymo standartas

PPVIS programa - Projekty valdymo standartas 1562597637
Pirmas etapas - PPVIS v

Patvirtinti [FENs]

Pav. 61 Rasty ,,Darby grupiy * sqrasas.

Pastabos:

Lange ,,Pridéti darby grupe® rodomos projekty, kuriuos gali matyti JIRA jrankyje
prisijunges naudotojas, darby grupés.

Lango ,,Pridéti darby grupé™ lauke ,,Darby grupiy saraSas“ rodomos tik tos darby
grupés, kurios dar néra jtrauktos i lentelg.

Lango ,,Prideti darby grupe® lauke ,,Projektas* rodomi tik tie projektai, kurie turi
darby grupiy, kurias galima jtraukti j lentele.

Jei pridetai darby grupei néra nurodomos dirbtos valandos arba yra nurodomos, bet
jos néra iSsaugomos, kita karta atsidarius tos pacios savaités pildymo formag darby
grupé néra rodoma.

4.18.3 Darbo valandy tikslinimas

ISankstinés sglygos:

l.

3.

Turi buti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

Projektas arba programa turi biiti ,,Planavimo* arba ,,Vykdymo ir stebésenos* etape
(etapy aprasus zr. 3 Projekto ir programos valdymo etapai, kaip atlickamas projekto
/ programos etapo keitimas zr. 4.13.2.1 Etapo keitimas).

Naudotojui  turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
»Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
»Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.
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4. Naudotojy rolés neturincios Sio funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.
Naudotojas turi biiti prisijunggs prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
IS sistemos).

6. Naudotojas turi buti priskirtas projekte arba programoje vienu i ,,Komandos nariy*
(zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai*).

7. Projektui arba programai yra priskirta ,,Darby grupé* (zr. 4.16 Projekty ir programy
., Darby grupiy “ administravimas).

Naudotojui turi biti priskirta teisé Crowd ,,Darbo laiko deklaruotojas®.

9. Turi buti atmesta(-os) pateikta(-os) darbo valandos.

Navigacija (virSutinis meniu):

Virsutinis meniu: ,,Projektai” = ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas“ - ,,Ganto diagrama®“ - Kortelé:
,,Operatyvinis planas“ = spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] —> virSutinis
meniu: ,,Darbo valandy apskaita“ - ,,Valandy deklaravimas*

VirSutinis meniu: ,,Programos® > ,,Visos programos® => prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ = ,,Ganto diagrama“
- kortelé: ,,Operatyvinis planas® = spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] =
virSutinis meniu: ,,Darbo valandy apskaita“ - ,,Valandy deklaravimas*

Navigacija (Soninis meniu):
Soninis meniu: ,,Projektai = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
—> Soninis meniu: ,,Projekto planas® - ,,Ganto diagrama‘ —> kortelé: ,,Operatyvinis planas“ =
spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] —> virSutinis meniu: ,,Darbo valandy
apskaita“ - ,,Valandy deklaravimas*

Soninis meniu: ,,Programos® = prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas®“ = ,,Ganto diagrama“ > kortelé: ,,Operatyvinis
planas® - spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] > virSutinis meniu: ,,Darbo
valandy apskaita“ - ,,Valandy deklaravimas*

Lentelé 164 Darbo valandy tikslinimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija

1 Pasirenkama savaité, kurios darbo | Savaité pasirinkta.
valandas reikia tikslinti (Zr. Pav. 62
Darbo valandy pildymo forma su
atmesty darby grupiy sarasu.).

Periodas: = 2020-04-06 - 2020-04-12 =
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Patikslinamos dirbtos valandos. Duomenys patikslinti.

Jei reikia, jtraukiamos papildomos | Duomenys jvesti.
darby grupés paspaudziant
mygtuka [Pridéti darby grupe] ir
uzpildant dirbtas valandas.

Spaudziamas mygtukas [ISsaugoti]. | Redaguoti duomenys
iSsaugoti.

Baigus tikslinimg lenteléje

»Atmesta® spaudziamas mygtukas

[Pataisytal].

© Jira Software Dashboards v Projects v ksues v Boards v Darbo valandy apskaita v

Pricén uiduor| Periodas: = 19/Aug/19 - 25/Aug/19 =

Atmestos utdustys

1/Aug/19 Kanban test Darby grupe 1

——mm—

Darby grupe 1

Pav. 62 Darbo valandy pildymo forma su atmesty darby grupiy sqrasu.

Formos pildymo apraSymas:
1. Informacija uzduotis, kurioms reikia patikslinti nurodytas dirbtas valandas, yra
rodoma visada (t. y., pasirinkus pildymui bet kurig savaite).
2. Tikslinant galima redaguoti visy ,,Darby grupiy* dirbtas valandas.

Patikslinus dirbtas valandas (t. y., paredagavus dirbtas valandas ir iSsaugojus
pakeitimus), reikia paspausti mygtuka [Pataisyta] prie uZduoties, kurios valandos buvo
patikslintos. Jj paspaudus:
a) 1Ssaugomas pozymis, kad ,,Darby grupés* darbo valandy tikslinimas yra baigtas
(rodomas praneSimas ,,I$saugota sekmingai®);
b) projekto vadovui, kuris atmeté uzduotj, yra iSsiunc¢iama el. pastu zinute, kad
duomenys jau yra patikslinti ir juos galima vél tvirtinti;
c) pildymo formoje neberodoma informacija, kad S$ig darby grupe reikia
patikslinti.
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4.18.4Darbo valandy patvirtinimas ir atmetimas

Numatyta, kad naudotojas, priskirtas projekte / programoje kaip ,,Projekto / programos
vadovas® automatiSkai jgauna teise tvirtinti komandos deklaruotas valandas. Pasikeitus ,,Projekto

/ programos vadovui* pasikeicia ir darbo valandas tvirtinantis naudotojas.

ISankstinés sglygos:

1.

Turi buti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

Projektas arba programa turi biiti ,,Planavimo* arba ,,Vykdymo ir stebésenos* etape
(etapy aprasus zr. 3 Projekto ir programos valdymo etapai, kaip atlickamas projekto
/ programos etapo keitimas zr. 4.13.2.1 Etapo keitimas).

Naudotojui turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
»Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
»Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

Naudotojy rolés neturincios Sio funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.

Naudotojas turi biiti prisijunggs prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
is sistemos).

Naudotojas turi buti priskirtas projekte arba programoje ,,Projekto / programos
vadovu* (zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai*).

Projektui arba programai yra priskirta ,,Darby grupeé* (zr. 4.16 Projekty ir programy
., Darby grupiy “ administravimas).

Naudotojui turi biti priskirta teis¢ Crowd ,,Darbo laiko tvirtintojas®.

Turi biiti atmesta(-0s) pateikta(-os) darbo valandos.

Navigacija (virSutinis meniu):

Virsutinis meniu: ,,Projektai® = ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas“ = ,,Ganto diagrama®“ > Kkortelé:
,,Operatyvinis planas® => spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] —> virSutinis
meniu: ,,Darbo valandy apskaita®“ = ,,Patvirtinti / Atmesti darbo laikg*

VirSutinis meniu: ,,Programos® > ,,Visos programos® —> prie pasirinktos programos

spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ = ,,Ganto diagrama“
- kortelé: ,,Operatyvinis planas“ = spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] =
virSutinis meniu: ,,Darbo valandy apskaita® = , Patvirtinti / Atmesti darbo laikg*

Navigacija (Soninis meniu):
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Soninis meniu: ,,Projektai = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
—> Soninis meniu: ,,Projekto planas“ - ,,Ganto diagrama“ —> kortelé: ,,Operatyvinis planas“ >
spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] —> virSutinis meniu: ,,.Darbo valandy
apskaita“ - ,,Patvirtinti / Atmesti darbo laikg*

Soninis meniu: ,,Programos* = prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas®“ = ,,Ganto diagrama“ -> kortelé: ,,Operatyvinis
planas“ > spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] > virSutinis meniu: ,,.Darbo
valandy apskaita® - , ,Patvirtinti / Atmesti darbo laikg*

Lentelé 165 Darbo valandy patvirtinimo ir atmetimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija

1 Prie nenorimy patvirtinti darbo valandy atzymima | Darbo valandos parinktos.
varnelé pirmajame stulpelyje (zr. Pav. 63
Darbuotojy dirbty valandy patvirtinimo ir
atmetimo lentelé.).

2 Jei reikia, pakeic¢iama reikSme lauke ,,Bonus %*. | Duomenys redaguoti.

3 Jei reikia, pazymimos atmetamos uzduotys dél | Duomenys jvesti.
neteisingai uzpildyty darbo valandy ir jvedamas
komentaras, nurodant kuri diena ar kurios
valandos turi buti patikslintos.

4 Spaudziamas mygtukas [ISsaugoti]. Duomenys i§saugoti.

& JiraSoftware Dashbowds v Projects v ksuss v Boards ¥
Utduotis |3 Bonus % Atmest Komantaras 0z 03 n 1% 17| 18 2% 2
- —
t 2 2 1 testas m B s 8

- B
Pav. 63 Darbuotojy dirbty valandy patvirtinimo ir atmetimo lentelé.

Formos pildymo apraSymas:
1. Numatyta, kad deklaruoty darbo valandy patvirtinimui pateikiamas:
a) pragjges ménuo, jei finansininkas néra nurodes, kad jo duomenys neturi biiti
keiciami;
b) einamasis meénuo, jei finansininkas yra nurodgs, kad pragjusio meénesio
duomenys neturi bti keiciami;
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¢) norint pakeisti ménesj, galima paspausti vir§ lentelés esancio lauko ,,Period*
laikotarpio Sonuose esancias rodykles arba paspaudus ant laikotarpio
atsiradusiame kalendoriuje pasirinkti norimg ménesj.

2. Numatyta, kad lentelés duomenys rikiuojami pirmiausiai pagal stulpelj ,,Darbuotojas*®,
po to pagal stulpelj ,,Projektas”, ir dar pagal stulpelj ,,Uzduotis* (pagal visus
didéjanc¢iai). Sioje formoje rikiuoti lentelés duomenis galima pagal stulpelius
,Darbuotojas®, ,,Projektas®, ,,Uzduotis*, ,,Atmesti* ,,Komentaras* ir ,,Viso*.

3. Numatyta, kad yra rodomos tik tos uzduotys, kurios dar néra patvirtintos arba atmestos
(lauke ,,Parodyti patvirtintus®“ néra pazyméta varnel¢). Patvirtinus arba atmetus
darbuotojy prie projekto uZduoties dirbtas valandas (paspaudus mygtukq
[ISsaugoti] prie eiluciy, kurioms pirmame stulpelyje paiymétos varnelés), Sios
eilutés ,,dingsta® is lentelés ir juos perzitréti galima pazymeéjus varnele lauke
,Parodyti patvirtintus*.

4. Patvirtinimo formoje rodomos projekty darby grupé, prie kuriy darbuotojai
deklaravimo darbo valandas formoje nurodyta ménesj, ir kurios priklauso JIRA
projektams, kuriy kaip ,,Projekto kuratorius* yra nurodytas prisijunges naudotojas.

5. Patvirtinimo formoje automatiskai traukiamos nurodyto ménesio darbuotojy projekty
darby grupé ir joms nurodytos dirbtos valandos, kurias reikia patvirtinti:

a) projekty uzduotys, prie kuriy dirbtas valandas deklaravo darbuotojas ir kuriy
projekto vadovas dar néra patvirtings;

b) projekty uzduotys, prie kuriy dirbtas valandas patikslino darbuotojas po to, kai
jas patvirtino arba atmeté projekto vadovas ir kuriy projekto vadovas dar néra
patvirtings.

6. Numatyta, kad varnelés pirmame stulpelyje yra uzdétos (t. y., i¢jus | forma ir i§ karto
paspaudus mygtuka [ISsaugoti], visi lentelés jrasai yra patvirtinami).

7. Norint patvirtinti ir atmesti uzduotis, kurioms pirmame stulpelyje pazyméta varnelé,
reikia paspausti mygtuka [ISsaugoti]. Jei formoje yra klaidy, rodomi klaidy
pranesSimai:

a) uzduociai stulpelyje ,,Bonus %”, nejvedus reikSmes arba nurodzius daugiau nei
120 procenty, langelis yra apibréziamas raudonai ir, paspaudus mygtuka
[[Ssaugoti], rodomas klaidos praneSimas: ,,Papildomas laukas turi biiti
uzpildytas su verte, kuri yra tarp 0 ir 120.“;

b) uzduociai stulpelyje ,,Atmesti* pazymejus varnele bet stulpelyje ,,Komentaras*
nieko nejvedus ir, paspaudus mygtuka [I$saugoti], rodomas klaidos praneSimas:
»ZAtmesta uzduotis turi turéti komentarg su atmetimo priezastimi.*.

8. Jeil pirmame stulpelyje né vienoje eilutéje néra uzdéta varnelé, paspaudus mygtuka
[ISsaugoti] rodomas klaidos pranesimas ,,Jokia eilé néra pazyméta..*.
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Uzpildzius dirbtas valandas bet neiSsaugojus duomeny ir pasirinkus perzitrai kitg
ménesj, rodomas modalinis langas su uzklausimu ,,Yra neiS§saugoty duomeny. Ar jis
tikrai norite uzdaryti langa neiSsaugojes/usi duomeny? ir mygtukas [Patvirtinti] bei
nuoroda [AtSaukti].

a) paspaudus mygtuka [Patvirtinti], formoje atlikti pakeitimai néra iSsaugomi ir
atidaroma pasirinkto ménesio patvirtinimo forma;

b) paspaudus nuoroda [AtSaukti], lickama toje pacioje formoje.
Savaitgaliai ir Svenciy dienos yra spalvinamos tamsiai pilkai.
Uzvedus pelés zymeklj ant langelio, kuriame atvaizduojamos deklaruotos valandos,
rodoma informacija:

a) jei uzduotis néra patvirtinta arba atmesta: deklaruoty valandy paskutinio
redagavimo data ir laikas;

b) jei uzduotis yra patvirtinta arba atmesta: deklaruoty valandy paskutinio
redagavimo data ir laikas; paskutinio patvirtinimo data ir laikas bei tuo metu
patvirtintos valandos.

Stulpeliai ,,Darbuotojas®, ,,Projektas* ir ,,Uzduotis* yra dazomi spalvomis:
a) pilkai —uzduotys, kurios dar niekada nebuvo patvirtintos arba atmestos;
b) zaliai — Siuo metu patvirtintos uzduotys;
¢) raudonai — §iuo metu atmestos uzduotys;

d) geltonai — uzduotys, kurios buvo patikslintos po patvirtinimo arba atmetimo ir
kuriuos $iuo metu dar néra patvirtintos.

Jei deklaruotos valandos buvo pakeistos po jy patvirtinimo arba atmetimo, langelis yra
dazomas geltonai ir apibréZiamas raudonai.

Atmetus uZduotj ir i§saugojus formos duomenis, darbuotojui, kuris deklaravo dirbtas
valandas, apie tai yra siun¢iamas praneSimas el. pastu.

UZduoties atmetima galima atSaukti, jei ji buvo atmesta per klaida: reikia uzduociai
pazymeéti varnele pirmame stulpelyje, nuimti varnele lauke ,,Atmesti, iStrinti
komentarg ir paspausti mygtuka [ISsaugoti].

Jei yra poreikis, patvirtintg uzduotj galima atmesti: reikia uzduociai pazyméti varnele
pirmame stulpelyje, uzdéti varnele lauke ,,Atmesti*, nurodyti komentarg ir paspausti
mygtuka [ISsaugoti].

Taip pat jei darbuotojas deklaruodamas valandas buvo jvedes komentara, deSinysis
langelio kampas atvaizduojamas raudonai, kuris nurodo, kad yra komentaras.
Nuvedus pelés Zymeklj ant langelio, atvaizduojamas komentaro tekstas.
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4.18.5Nedarbo laiko deklaravimas

Galima susikurti neribota kiekj bendryjy uzduociy (pvz., Neatvykimai — Atostogos,
Neatvykimai — Liga, Bendra — Bendrieji susirinkimai, Bendra — Bendrieji mokymai), kuriuos
naudotojas gali prisidéti i ,,Valandy deklaravimas® ir deklaruoti valandas.

ISankstinés sglygos:

1.

Turi buti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

Projektas arba programa turi biiti ,,Planavimo* arba ,,Vykdymo ir stebésenos* etape
(etapy aprasus zr. 3 Projekto ir programos valdymo etapai, kaip atlickamas projekto
/ programos etapo keitimas zr. 4.13.2.1 Etapo keitimas).

. Naudotojui turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:

»Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
»Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

Naudotojy rolés neturincios Sio funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.

5. Naudotojas turi biiti prisijunggs prie sistemos (Zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas

is sistemos).

Naudotojas turi buti priskirtas projekte arba programoje vienu i ,,Komandos nariy*
(zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai*).

. Projektui arba programai yra priskirta ,,Darby grupe* (Zr. 4.16 Projekty ir programy

., Darby grupiy “ administravimas).

8. Naudotojui turi biiti priskirta teis¢ Crowd ,,Darbo laiko deklaruotojas®.

Turi buti sukurtas bent vienas neatvykimo jrasas, pvz., Liga (zr. 4.19.5 ,, Atostogy ir
neatvykimy tipat).

10. Turi buti jtraukta bent viena uzduotis, pvz., Liga (zr. 4.18.2 Papildomos uzduoties

pridéjimas valandy deklaravime).

Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,,Projektai® = ,,Visi projektai* - prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas“ - ,,Ganto diagrama*“ > Kortelé:

,,Operatyvinis planas® -> spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] —> virSutinis
meniu: ,,Darbo valandy apskaita“ = ,,Valandy deklaravimas*

VirSutinis meniu: ,,Programos® > ,,Visos programos® —> prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ = ,,Ganto diagrama“

- kortelé: ,,Operatyvinis planas“ = spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] =
virSutinis meniu: ,,Darbo valandy apskaita® = ,,Valandy deklaravimas*
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Navigacija (Soninis meniu):
Soninis meniu: ,,Projektai = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
—> Soninis meniu: ,,Projekto planas“ - ,,Ganto diagrama“ —> kortelé: ,,Operatyvinis planas“ >
spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] —> virSutinis meniu: ,,Darbo valandy
apskaita“ = ,,Valandy deklaravimas*

Soninis meniu: ,,Programos* = prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas®“ = ,,Ganto diagrama“ -> kortelé: ,,Operatyvinis
planas® = spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] = virSutinis meniu: ,,Darbo
valandy apskaita®“ - ,,Valandy deklaravimas*

Lentelé 166 Nedarbo laiko deklaravimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 Pasirenkamas uzduotis nedarbo laiko | Duomenys jvesti.
registravimui, pvz., Liga, ir uzpildomos
valandos.
2.1 | Spaudziamas mygtukas [AtSaukti.]. Duomenys neiSsaugoti.
2.2 | Spaudziamas mygtukas [Patvirtinti.]. Duomenys i$saugoti.

4.19 ,,Kalendoriaus‘ administravimas

Skyriuje aprasomas Jira ,,Kalendoriaus* jskiepio administravimas.

4.19.1,,Kalendorius*

Skyriuje aprasomas skyriaus sukiirimas, perziiira ir iStrynimas.

4.19.1.1,,Kalendoriaus* sukuirimas

ISankstinés sglygos:
1. Turi biti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).
2. Projektas arba programa turi biiti ,,Planavimo* arba ,,Vykdymo ir stebésenos* etape
(etapy aprasus zr. 3 Projekto ir programos valdymo etapai, kaip atlickamas projekto
/ programos etapo keitimas Zr. 4.13.2.1 Etapo keitimas).
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3. Naudotojui turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
»Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

4. Naudotojy rolés neturincios Sio funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.
Naudotojas turi biiti prisijunggs prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
IS sistemos).

6. Naudotojas turi buti priskirtas projekte arba programoje vienu i$ ,,Komandos nariy“
(zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai“).

Navigacija (virSutinis meniu):

Virsutinis meniu: ,,Projektai” = ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas® = ,,Ganto diagrama‘“ -> kortelé:
,,Operatyvinis planas® - spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] —> virSutinis
meniu: ,,Kalendorius“ = ,,Kalendoriaus valdymas* = kortelé: ,,Kalendorius*

VirSutinis meniu: ,,Programos® = ,,Visos programos® => prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ = ,,Ganto diagrama“
- kortelé: ,,Operatyvinis planas® > spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] =
virSutinis meniu: ,,Kalendorius* = ,,Kalendoriaus valdymas®“ - kortelé: ,,Kalendorius*

Navigacija (Soninis meniu):
Soninis meniu: ,,Projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
—> Soninis meniu: ,,Projekto planas® - ,,Ganto diagrama“ —> kortelé: ,,Operatyvinis planas“ =
spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] —> virSutinis meniu: ,,Kalendorius®“ -
,,Kalendoriaus valdymas* - kortelé: ,,Kalendorius*

Soninis meniu: ,,Programos“ = prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas®“ = ,,Ganto diagrama“ > kortelé: ,,Operatyvinis
planas®“ -> spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] -> virSutinis meniu:
,,Kalendorius* - , Kalendoriaus valdymas* - kortelé: ,,Kalendorius*

Lentelé 167 ,, Kalendoriaus “ jraso sukiirimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija

1 Spaudziamas mygtukas | Atsidares naujo jraSo
[Pridéti nauja] (zr. Pav. 64 | pridéjimo langas.
Kalendoriaus pagrindinis
langas.).

2 Suvedami duomenys. Duomenys jvesti. Privalomi laukai:
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e Pavadinimas;

e  Savybés*.

*Savybes:

e Metai — nurodomi metai, kuriems
kuriamas kalendorius.

e Darbo dienos - i§ sgraSo
pasirenkamos  darbo  dienos
kalendoriuje (darbo dieny
pridéjima zr. 4.19.3.1 , Darbo
dieny ** sukiirimas).

e  Atostogos - i$ sgraso
pasirenkamas atostogy laikas,
kuris bus rodomas kalendoriuje
(atostogy prid¢jimg zr. 4.19.2.1
,,Atostogy *“ sukiirimas).

3 Spaudziamas mygtukas | Kalendoriaus jrasas sukurtas.
[I$saugoti].

PPVIS

Pradfia v Projektai v Darbai ¥ Lentos v  Darbo valandy apskaita v WBS Gantto diagrama v Kalendorius v

Sukurti

e3koti

ol i
m Kalendoriaus valdymas

Kalendorius  Atostogos  Darbo dienos  Naudotojai ir grupés  Atostogy ir neatvykimy tipai

Kiekvienam kalendoriui ir metams turite pasirinkti atostogy rinkinj ir bent viena darbo laikotarp]. Tas pats kalendorius gali biti taikomas vieneriems

Pavadinimas arbo dienos Atostoges

Jiratest kalendorius 2019 Darbo dienos 2019

2019 2019 Darbo dienos 2019

Pav. 64 Kalendoriaus pagrindinis langas.

4.19.1.2,,Kalendoriaus* perziiira

ISankstinés sglygos:

1.
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

jiratest naudotojo atostogos

jira.test naudotojo atostogos

ar daugiau mety, + Pridéti naujg

Veiksmai

Turi buti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,

2. Projektas arba programa turi biiti ,,Planavimo* arba ,,Vykdymo ir stebésenos* etape
(etapy aprasus zr. 3 Projekto ir programos valdymo etapai, kaip atlieckamas projekto
/ programos etapo keitimas zr. 4.13.2.1 Etapo keitimas).
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3. Naudotojui turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
»Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

4. Naudotojy rolés neturincios Sio funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.
Naudotojas turi biiti prisijunggs prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
IS sistemos).

6. Naudotojas turi buti priskirtas projekte arba programoje vienu i$ ,,Komandos nariy“
(zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai“).

7. Turi buti sukurtas bent vienas ,,Kalendoriaus‘ jrasas.

Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,,Projektai” = ,,Visi projektai* - prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas“ - ,,Ganto diagrama‘“ —> kortelé:
,Operatyvinis planas“ => spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] => virSutinis
meniu: ,,Kalendorius“ = ,,Kalendoriaus valdymas* > kortelé: ,,Kalendorius*

VirSutinis meniu: ,,Programos® = ,,Visos programos® —> prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ = ,,Ganto diagrama“
- kortelé: ,,Operatyvinis planas® = spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] =
virSutinis meniu: ,,Kalendorius* = ,,Kalendoriaus valdymas® = kortelé: ,,Kalendorius*

Navigacija (Soninis meniu):
Soninis meniu: ,,Projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
-> Soninis meniu: ,,Projekto planas“ = ,,Ganto diagrama® -> kortelé: ,,Operatyvinis planas“ =
spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] => virSutinis meniu: ,,Kalendorius® =
,Kalendoriaus valdymas® = kortelé: ,,Kalendorius*

Soninis meniu: ,,Programos“ = prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas™ = ,,Ganto diagrama“ = kortelé: ,,Operatyvinis
planas®“ -> spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] -> virSutinis meniu:
,Kalendorius*“ = , Kalendoriaus valdymas‘ => kortelé: ,,Kalendorius*

Lentelé 168 ,,Kalendoriaus * jraso perziuros naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija

1 Prie pasirinkto ,,Kalendoriaus* | Atidaromas ,Kalendoriaus*
jraSo spaudziama [Rodyti]. perziiiros langas.
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PPVIS Pradzia ¥ Projektai v Darbai ¥ Lentos ¥ Darbo valandy apskaita ¥  \WBS Gantto diagrama v Kalendorius ¥ Sukurti

olnlle
ﬁ Kalendoriaus valdymas

Kalendorius  Atostogos ~ Darbo dienos  Naudotojaiir grupés  Atostogy ir neatvykimy tipa

Kalendoriaus informacija GrZti
2019 - « 2019 »
Darbo dienos - Darbo dienos 2019
2019-01-01 2019-12-31 365 8 8 8 8 g 0 ] 40

Atostogos - jira.test naudetojo atostogos Naudotojai Grupés
1 Sausis
3 Sausis
4 Sausis
5 Sausis
10 Lapkritis
11 Lapkritis
12 Lapkritis
13 Lapkritis
14 Lapkritis

15 Lapkritis

Pav. 65 ,, Kalendoriaus * informacijos perziiiros langas.

4.19.1.3,,Kalendoriaus* iStrynimas

ISankstinés sglygos:

1.

Turi buti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

Projektas arba programa turi biti ,,Planavimo* arba ,,Vykdymo ir stebésenos‘ etape
(etapy aprasus Zr. 3 Projekto ir programos valdymo etapai, kaip atliekamas projekto
/ programos etapo keitimas Zr. 4.13.2.1 Etapo keitimas).

Naudotojui turi biiti  priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
»Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
»Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

Naudotojy rolés neturincios $io funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.
Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos (Zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
i§ sistemos).

Naudotojas turi buti priskirtas projekte arba programoje vienu i ,,Komandos nariy*
(zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai*).

Turi buti sukurtas bent vienas ,,Kalendoriaus* jrasas.

,Kalendorius* turi biiti nenaudojamas.

Navigacija (virSutinis meniu):

Virsutinis meniu: ,,Projektai“ = ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas“ - ,,Ganto diagrama®“ > Kortelé:

269 1§ 388



Naudotojo instrukcija
Versija: 2.8

,,Operatyvinis planas“ > spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] —> virSutinis
meniu: ,,Kalendorius“ - ,,Kalendoriaus valdymas* > kortelé: ,,Kalendorius*

Vir§utinis meniu: ,,Programos* = ,,Visos programos* > prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ = ,,Ganto diagrama“
- kortelé: ,,Operatyvinis planas“ > spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] =
virSutinis meniu: ,,Kalendorius* = ,,Kalendoriaus valdymas®“ - kortelé: ,,Kalendorius*

Navigacija (Soninis meniu):
Soninis meniu: ,,Projektai“ = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
-> Soninis meniu: ,,Projekto planas® = ,,Ganto diagrama“ => kortelé: ,,Operatyvinis planas“ =
spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] => virSutinis meniu: ,,Kalendorius®“ -
,Kalendoriaus valdymas® = kortelé: ,,Kalendorius*

Soninis meniu: ,,Programos“ = prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas® = ,,Ganto diagrama“ > kortelé: ,,Operatyvinis
planas®“ -> spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] -> virSutinis meniu:
,Kalendorius*“ = , Kalendoriaus valdymas® => kortelé: ,,Kalendorius*

Lentelé 169 ,,Kalendoriaus “ jraso istrynimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija

1 Prie pasirinkto ,Kalendoriaus® | Atsidargs  jspéjimo  langas su
jraso spaudziama [Pasalinti]*. pranesimu »Ketinate iStrini
kalendoriaus jrasa®.

2.1 | Spaudziamas mygtukas [AtSaukti]. | ,,Kalendoriaus* jrasas neistrintas.

2.2 | Spaudziamas mygtukas [Testi]. »Kalendoriaus® jrasas iStrintas.

*Pastaba: jeigu ,,Kalendoriaus® jrasas yra naudojamas, bandant trinti ,,Kalendoriaus* jrasa
bus rodomas praneSimas ,,Kalendorius yra naudojamas. Negalite paSalinti ir jraSo nebus galima
i8trinti.

4.19.2,,Atostogos*

Skyriuje aprasomas ,,Atostogy jraSo sukiirimas, redagavimas ir iStrynimas.
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4.19.2.1,,Atostogy‘ sukiirimas

ISankstinés sglygos:

1. Turi bati sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukitrimas).

2. Projektas arba programa turi buti ,,Planavimo® arba ,,Vykdymo ir stebésenos* etape
(etapy aprasus zr. 3 Projekto ir programos valdymo etapai, kaip atlickamas projekto
/ programos etapo keitimas zr. 4.13.2.1 Etapo keitimas).

3. Naudotojui turi biti priskirta viena i§ tiek¢jo sukonfigiiruoty roliy:
»Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

4. Naudotojy rolés neturincios $io funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas*.
Naudotojas turi biiti prisijunggs prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
is sistemos).

6. Naudotojas turi bti priskirtas projekte arba programoje vienu i$ ,,Komandos nariy*
(Zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai*).

Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,,Projektai” = ,,Visi projektai* - prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas“ - ,,Ganto diagrama®“ > Kortelé:
,Operatyvinis planas® => spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] => virSutinis
meniu: ,,Kalendorius“ = ,,Kalendoriaus valdymas* = kortelé: ,,Atostogos*

VirSutinis meniu: ,,Programos® = ,,Visos programos® —> prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ = ,,Ganto diagrama“
- kortelé: ,,Operatyvinis planas® = spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] =
virSutinis meniu: ,,Kalendorius* = ,,Kalendoriaus valdymas® = kortelé: ,,Atostogos*

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Projektai = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
-> Soninis meniu: ,,Projekto planas“ = ,,Ganto diagrama® -> kortelé: ,,Operatyvinis planas“ =
spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] => virSutinis meniu: ,,Kalendorius® =
,Kalendoriaus valdymas* - kortelé: ,,Atostogos*

Soninis meniu: ,,Programos® = prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ = ,,Ganto diagrama“ = kortelé: ,,Operatyvinis
planas® -> spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] -> virSutinis meniu:
,,Kalendorius* = , Kalendoriaus valdymas® -> kortelé: ,,Atostogos*
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Lentelé 170 ,, Atostogy “ jraso sukiirimo naudojimo atvejis.

Naudotojo instrukcija
Versija: 2.8

PPVIS

Pradsia ¥ Projektai ¥ Darbai ¥ Lentos ¥ Darbo valandy apskaita ¥ WEBS Gantto diagrama ¥  Kalendorius ¥

Sukurti

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija

1 Spaudziamas mygtukas [Pridéti | Atsidargs naujo jraSo pridéjimo
naujg] (Zr. Pav. 66 ,, Atostogy“ | langas.
jrasy sqraso langas.).

2 Suvedami duomenys (Zr. Pav. 67 | Duomenys jvesti. Privalomi laukai:
,,4t0st0gz; iraso _informacijos Atsidare ménesio ir ménesio dieny e Pavadinimas;
pildymo langas.). s . ’

pridéjimo laukai. .
e  Metai.

3 Suvedami meénesio ir ménesio | Duomenys jvesti.
dieny laukai.

4 Spaudziamas mygtukas [Pridéti]. | ,,Atostogy” diena jtraukta j sarasa.

5.1 | SpaudZiamas mygtukas | ,,Atostogy” jrasas neiSsaugotas.

[Atsaukti].

5.2 | Spaudziamas mygtukas | ,,Atostogy” jrasas i§saugotas.

[I$saugoti].
Jolant.1980*

eskoti

il i
ﬂ Kalendoriaus valdymas

Kalendorius ~ Atostogos Darbo dienos

Naudotojai ir grupés

Atostogy ir neatvykimy tipai

Pradome sudaryti bent vieng atostogu rinkinj metams. Gali egzistuoti skirtingi atostegy rinkiniai vieneriems metams.

Pavadinimas

jira.test naudotojo atostogos

Metai Atostogy rinkinys

2019 10 Lapkritis
11 Lapkritis
12 Lapkritis
13 Lapkritis
14 Lapkritis
15 Lapkritis
1 Sausis
3 Sausis
4 Sausis
5 Sausis

Pav. 66 ,, Atostogy ** jrasy sqraso langas.

+ Pridéti nauja
Veiksmai

Redaguoti  Pagalinti
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PPVIS Prad7ia ¥ Projektai ¥ Darbai ¥ Lentos ¥ Darbo valandy apskaita ¥ WBS Gantio diagrama ¥ Kalendorius

e
m Kalendoriaus valdymas

Kalendorius  Atosteges Darbo dienos  Naudotojai ir grupes  Atestogy ir neatvykimu tipal

Pavadinimas 1

Metai” | 2013

At0St0g0s | Kovas - 4 - | prigeti

ISsaugoti | Atsaukti

Pav. 67 ,, Atostogy “* jraso informacijos pildymo langas.

4.19.2.2, Atostogy‘ redagavimas

ISankstinés sglygos:

1.

Turi buti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

Projektas arba programa turi biti ,,Planavimo* arba ,,Vykdymo ir stebésenos‘ etape
(etapy aprasus Zr. 3 Projekto ir programos valdymo etapai, kaip atliekamas projekto
/ programos etapo keitimas Zr. 4.13.2.1 Etapo keitimas).

Naudotojui turi biiti  priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
»Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
»Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

Naudotojy rolés neturincios $io funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.

Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos (Zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
i§ sistemos).

Naudotojas turi biiti priskirtas projekte arba programoje vienu i§ ,,Komandos nariy*

(zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai*).

Turi buti pridétas bent vienas ,,Atostogy* jrasas.

Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,,Projektai® = ,,Visi projektai* - prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas“ - ,,Ganto diagrama*“ > Kortelé:
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,,Operatyvinis planas“ > spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] —> virSutinis
meniu: ,,Kalendorius“ - ,,Kalendoriaus valdymas* - kortelé: ,,Atostogos*

Vir§utinis meniu: ,,Programos* = ,,Visos programos* > prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ = ,,Ganto diagrama“
- kortelé: ,,Operatyvinis planas“ > spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] =
vir§utinis meniu: ,,Kalendorius* = ,,Kalendoriaus valdymas® - kortelé: ,,Atostogos*

Navigacija (Soninis meniu):
Soninis meniu: ,,Projektai“ = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
-> Soninis meniu: ,,Projekto planas® = ,,Ganto diagrama“ => kortelé: ,,Operatyvinis planas“ =
spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] => virSutinis meniu: ,,Kalendorius®“ -
,Kalendoriaus valdymas® = kortelé: ,,Atostogos*

Soninis meniu: ,,Programos“ = prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas® = ,,Ganto diagrama“ > kortelé: ,,Operatyvinis
planas®“ -> spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] -> virSutinis meniu:
,Kalendorius* = , Kalendoriaus valdymas® => kortelé: ,,Atostogos*

Lentele 171 ,, Atostogy ** jraso redagavimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija

1 Prie pasirinkto ,,Atostogy” jraSo | Atsidares jraso redagavimo langas.
spaudziamas mygtukas [Redaguoti].

2 Redaguojami duomenys. Duomenys redaguoti.

3.1 | Spaudziamas mygtukas [AtSaukti]. Pakeitimai atSaukti.

3.2 | Spaudziamas mygtukas [ISsaugoti]. | Redaguoti duomenys iSsaugoti.

4.19.2.3,, Atostogy* iStrynimas

ISankstinés salygos:
1. Turi biiti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).
2. Projektas arba programa turi biti ,,Planavimo* arba ,,Vykdymo ir stebésenos* etape
(etapy aprasus zr. 3 Projekto ir programos valdymo etapai, kaip atliekamas projekto
/ programos etapo keitimas Zr. 4.13.2.1 Etapo keitimas).
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3. Naudotojui turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
»Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

4. Naudotojy rolés neturincios Sio funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.
Naudotojas turi biiti prisijunggs prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
IS sistemos).

6. Naudotojas turi buti priskirtas projekte arba programoje vienu i$ ,,Komandos nariy“
(zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai“).

7. Turi biiti pridétas bent vienas ,,Atostogy‘ jrasas.

8. ,,Atostogy“ jrasas turi biiti nenaudojamas ,,Kalendoriuje®.

Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,,Projektai” = ,,Visi projektai* - prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas“ - ,,Ganto diagrama*“ - Kortelé:
,,Operatyvinis planas“ > spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] —> virSutinis
meniu: ,,Kalendorius“ - ,,Kalendoriaus valdymas* - kortelé: ,,Atostogos*

VirSutinis meniu: ,,Programos® = ,,Visos programos® => prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ = ,,Ganto diagrama“
- kortelé: ,,Operatyvinis planas® = spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] =
virSutinis meniu: ,,Kalendorius* = ,,Kalendoriaus valdymas® - kortelé: ,,Atostogos*

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Projektai = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
—> Soninis meniu: ,,Projekto planas® - ,,Ganto diagrama“ —> kortelé: ,,Operatyvinis planas“ =
spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] —> virSutinis meniu: ,,Kalendorius®“ -
,Kalendoriaus valdymas* = kortelé: ,,Atostogos*

Soninis meniu: ,,Programos® = prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas®“ = ,,Ganto diagrama“ > kortelé: ,,Operatyvinis
planas“ -> spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] -> virSutinis meniu:
,,Kalendorius* = , Kalendoriaus valdymas® - kortelé: ,,Atostogos*

Lentelé 172 ,, Atostogy *“ jraso istrynimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 Prie pasirinkto ,,Atostogy™ jraso | Atsidargs jspéjimo langas  su
spaudziama [PaSalinti]*. pranesimu »Ketinate iStrinti
kalendoriaus jrasa.”.
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2.1 | Spaudziamas mygtukas [AtSaukti]. | Atostogy jrasas neiStrintas.

2.2 | Spaudziamas mygtukas [Testi]. Atostogy jrasas iStrintas.

*Pastaba: jeigu ,,Atostogy‘ jrasas yra naudojamas, bus rodomas pranesimas ,,Atostogy jrasa,
kurj bandote iStrinti, Siuo metu naudoja vartotojas arba vartotojy grupé® ir jraSo nebus galima
iStrinti.

4.19.3,,Darbo dienos*

Skyriuje aprasomas ,,Darbo dieny* sukiirimas, redagavimas ir iStrynimas.

4.19.3.1,,Darbo dieny* sukiirimas

ISankstinés sglygos:

1. Turi bati sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

2. Projektas arba programa turi biti ,,Planavimo® arba ,,Vykdymo ir stebésenos* etape
(etapy aprasus zr. 3 Projekto ir programos valdymo etapai, kaip atlieckamas projekto
/ programos etapo keitimas zr. 4.13.2.1 Etapo keitimas).

3. Naudotojui turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
»Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

4. Naudotojy rolés neturincios Sio funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas*.

Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos (Zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
is sistemos).

6. Naudotojas turi buti priskirtas projekte arba programoje vienu i ,,Komandos nariy*
(zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai“).

Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,,Projektai® = ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas“ - ,,Ganto diagrama®“ > Kortelé:
,,Operatyvinis planas“ - spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] —> virSutinis
meniu: ,,Kalendorius“ = ,,Kalendoriaus valdymas* = kortelé: ,,Darbo dienos*

VirSutinis meniu: ,,Programos® > ,,Visos programos® —> prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ = ,,Ganto diagrama“
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- kortelé: ,,Operatyvinis planas“ > spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] >
virSutinis meniu: ,,Kalendorius® = ,,Kalendoriaus valdymas* - kortelé: ,,Darbo dienos*

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Projektai = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
—> Soninis meniu: ,,Projekto planas“ - ,,Ganto diagrama“ —> kortelé: ,,Operatyvinis planas“ >
spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] —> virSutinis meniu: ,,Kalendorius®“ -
,,Kalendoriaus valdymas“ - kortelé: ,,Darbo dienos*

Soninis meniu: ,,Programos* = prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas® = ,,Ganto diagrama“ > kortelé: ,,Operatyvinis
planas®“ -> spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] -> virSutinis meniu:
,Kalendorius*“ = , Kalendoriaus valdymas* => kortelé: ,,Darbo dienos*

Lentelé 173 ,, Darbo dienos ** jraso sukiirimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 Spaudziamas mygtukas [Pridéti | Atsidares naujo jraso

nauja] (zr. Pav. 68 , Darbo | pridéjimo langas.

dienos “ jrasy sqraso langas.).
2 Suvedami duomenys (zr. Pav. 69 | Duomenys jvesti. Privalomi laukai:

,Darbo di “ l ras ..

. ey nawo. - rase e Pavadinimas;

pildymo langas.).

e Metai — nurodomi metai,
kuriems kuriamos darbo
dienos;

e Laikotarpis* — nurodomas
laikotarpis, ir kiekvienos
savaités  dienos  darbo
valandos.

*Pastaba: galima pridéti ir pasalinti
pridétus  laikotarpius.  Kiekvienai
savaitei / dienai galima nurodyti
skirtingas darbo valandas.
3 Spaudziamas mygtukas | ,,Darbo dieny*“ jrasas
[I$saugoti]. iSsaugotas.
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PPVIS Pradiia v Projektai v Darbai v Lentos v Darbo valandy apskaita v WBS Gantto diagrama v  Kalendorius v Sukurti

1 .
ﬁ Kalendoriaus valdymas

endorius  Atostogos  Darbo dienes  Naudot
Lalkatarpiul nUTGaykite Garbo dlenas I damo valandas kiekvienal dienal savaéje + Prideti nau
@  Darbo diencs 2019 013 365 1/5au/19 31/Gra/19 80 80 80 80 80 00 00 | Redaguoti  Pasalint
@  mano 019 3 1/Spa/19 31/5pa/19 0. 00 00 00 | ] l

Pav. 68 ,,Darbo dienos * jrasy sqraso langas.

PPVIS Prad?ia v Projektai v Darbai ¥ lentos v Darbo valandy apskaita ¥ WBS Gantto diagrama v  Kalendorius v Sukurti

alnlle i
ﬁ Kalendoriaus valdymas

Kalendorius ~ Atostogos Darbe dienos ~ Naudotojai ir grupés  Atostogu ir neatvykimy tipai

Pavadinimas"
Darbo dieny pavadinimas
Metai 2019 -

Pasirinkite metus

Lalkutarp\s'
Laikotarpio Laikotarpio Aprasymas Spalva  Veiksmai
Days  Pr An Tr Ke Pe Se Se Valandos
pradiios data pabaigos data
8/Spa/19 9/Spa/19 2 0 0 0 0 o 0 0 0 B Redaguoti Patalinti
15/5paf19 17/Spa/19 3 0 0 0 0 0 0 0 0 [ ] Redaguoti Paalinti
14/Spaf19 30/5pa/19 7o 0 0 0 0 0 0 0 B recaguon Pasaiin
A = 0 0 0 0 0 0 0 [ ] Prideti

Nurodykite mety laikotarpi

|3saugoti | Atsaukti

Pav. 69 ,,Darbo dieny “ naujo jraso pildymo langas.

4.19.3.2,,.Darbo dieny*“ redagavimas

ISankstinés sglygos:
1. Turi biiti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

2. Projektas arba programa turi bti ,,Planavimo* arba ,,Vykdymo ir stebésenos* etape
(etapy aprasus zr. 3 Projekto ir programos valdymo etapai, kaip atlickamas projekto
/ programos etapo keitimas zr. 4.13.2.1 Etapo keitimas).

3. Naudotojui turi biti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
»Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
»Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

4. Naudotojy rolés neturincios Sio funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.
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5. Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
is sistemos).

6. Naudotojas turi buti priskirtas projekte arba programoje vienu i$ ,,Komandos nariy*
(zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai*).

7. Turi buti sukurtas bent vienas ,,Darbo dieny* jrasas.

Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,,Projektai® = ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas“ - ,,Ganto diagrama*“ - Kkortelé:
,,Operatyvinis planas“ - spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] —> virSutinis
meniu: ,,Kalendorius“ - ,,Kalendoriaus valdymas* = kortelé: ,,Darbo dienos*

VirSutinis meniu: ,,Programos® > ,,Visos programos® => prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ = ,,Ganto diagrama“
- kortelé: ,,Operatyvinis planas® = spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] =
virSutinis meniu: ,,Kalendorius® = ,,Kalendoriaus valdymas* - kortelé: ,,Darbo dienos*

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Projektai® > prie pasirinkto projekto spaudZziamas mygtukas [Redaguoti]
—> Soninis meniu: ,,Projekto planas“ - ,,Ganto diagrama“ —> kortelé: ,,Operatyvinis planas“ =
spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] —> virSutinis meniu: ,,Kalendorius®“ -
,,Kalendoriaus valdymas* - kortelé: ,,Darbo dienos*

Soninis meniu: ,,Programos® = prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas® = ,,Ganto diagrama“ > kortelé: ,,Operatyvinis
planas“ -> spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] -> virSutinis meniu:
,,Kalendorius* - , Kalendoriaus valdymas‘ - kortelé: ,,Darbo dienos*

Lentelé 174 ,,Darbo dieny “* jraso redagavimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija

1 Prie pasirinkto ,,Darbo dieny“ jraso | Atsidargs jraso redagavimo langas.
spaudziamas mygtukas [Redaguoti].

2 Redaguojami duomenys. Duomenys redaguoti.

3.1 | Spaudziamas mygtukas [AtSaukti]. | Pakeitimai atSaukti.

3.2 | Spaudziamas mygtukas [ISsaugoti]. | Redaguoti duomenys iSsaugoti.
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4.19.3.3,,Darbo dieny* iStrynimas

ISankstinés sglygos:

1. Turi bati sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukitrimas).

2. Projektas arba programa turi buti ,,Planavimo® arba ,,Vykdymo ir stebésenos* etape
(etapy aprasus zr. 3 Projekto ir programos valdymo etapai, kaip atlickamas projekto
/ programos etapo keitimas zr. 4.13.2.1 Etapo keitimas).

3. Naudotojui turi biti priskirta viena i§ tiek¢jo sukonfigiiruoty roliy:
»Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

4. Naudotojy rolés neturincios $io funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas*.

Naudotojas turi biiti prisijunggs prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
is sistemos).

6. Naudotojas turi bti priskirtas projekte arba programoje vienu i$ ,,Komandos nariy*
(Zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai*).

7. Turi buti sukurtas bent vienas ,,Darbo dieny* jrasas.

»Darbo dieny* jrasas neturi biiti naudojamas ,,Kalendoriuje®.

Navigacija (virSutinis meniu):

Virsutinis meniu: ,,Projektai” = ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas“ - ,,Ganto diagrama“ -> kortelé:
,Operatyvinis planas® => spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] => virSutinis
meniu: ,,Kalendorius* = ,,Kalendoriaus valdymas* > kortelé: ,,Darbo dienos*

VirSutinis meniu: ,,Programos® = ,,Visos programos® —> prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ = ,,Ganto diagrama“
-> kortelé: ,,Operatyvinis planas“ = spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] =
virSutinis meniu: ,,Kalendorius* = ,,Kalendoriaus valdymas* = kortelé: ,,Darbo dienos*

Navigacija (Soninis meniu):
Soninis meniu: ,,Projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
-> Soninis meniu: ,,Projekto planas“ = ,,Ganto diagrama® -> kortelé: ,,Operatyvinis planas“ =
spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] => virSutinis meniu: ,,Kalendorius® =
,,Kalendoriaus valdymas* - kortelé: ,,Darbo dienos*
Soninis meniu: ,,Programos“ = prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ = ,,Ganto diagrama“ = kortelé: ,,Operatyvinis
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planas“ ->» spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] -> virSutinis meniu:
,,Kalendorius*“ - , Kalendoriaus valdymas‘ - kortelé: ,,Darbo dienos*

Lentelé 175 ,,Darbo dieny “ jraso istrynimo naudojimo atvejis.

Nr.

Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija

1

Prie pasirinkto ,,Darbo dieny*“ jraso | Atsidares isp¢jimo langas su
spaudziama [Pasalinti]*. praneSimu »Ketinate iStrinti

kalendoriaus jrasa.*.

2.1

Spaudziamas mygtukas [AtSaukti]. | ,,Darbo dieny” jrasas neistrintas.

2.2

Spaudziamas mygtukas [Testi]. ,Darbo dieny“ jrasas iStrintas.

*Pastaba: jeigu ,,Darbo dieny* jrasas yra naudojamas, bus rodomas pranesimas ,,Kalendorius
yra naudojamas naudotojo, negalite pasalinti. ir iraSo nebus galima iStrinti.

4.19.4,,Naudotojai ir grupés*

Skyriuje aprasomas ,,Naudotojy ir grupiy* sukiirimas, redagavimas ir iStrynimas.

4.19.4.1,,Naudotojy ir grupiy‘ sukiirimas

ISankstinés sglygos:
1.

Turi biiti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

Projektas arba programa turi biti ,,Planavimo* arba ,,Vykdymo ir stebésenos‘ etape
(etapy aprasus Zr. 3 Projekto ir programos valdymo etapai, kaip atliekamas projekto
/ programos etapo keitimas Zr. 4.13.2.1 Etapo keitimas).

Naudotojui turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
»Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
»Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

Naudotojy rolés neturincios $io funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.

Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos (Zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
IS sistemos).

Naudotojas turi biiti priskirtas projekte arba programoje vienu i§ ,,Komandos nariy*
(zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai*).
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Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,,Projektai” = ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas“ - ,,Ganto diagrama®“ - Kortelé:
,,Operatyvinis planas“ > spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] —> virSutinis
meniu: ,,Kalendorius“ - ,,Kalendoriaus valdymas* > kortelé: ,,Naudotojai ir grupés*

VirSutinis meniu: ,,Programos* = ,,Visos programos* > prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ = ,,Ganto diagrama“
- kortelé: ,,Operatyvinis planas® = spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] =
virSutinis meniu: ,,Kalendorius* = ,,Kalendoriaus valdymas* - kortelé: ,,Naudotojai ir grupés*

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Projektai® > prie pasirinkto projekto spaudZziamas mygtukas [Redaguoti]
-> Soninis meniu: ,,Projekto planas® = ,,Ganto diagrama“ = kortelé: ,,Operatyvinis planas“ =
spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] => virSutinis meniu: ,,Kalendorius®“ -
,Kalendoriaus valdymas® = kortelé: ,,Naudotojai ir grupés*

Soninis meniu: ,,Programos“ = prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas®“ = ,,Ganto diagrama“ > kortelé: ,,Operatyvinis
planas®“ -> spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] -> virSutinis meniu:
,Kalendorius* = , Kalendoriaus valdymas® => kortelé: ,,Naudotojai ir grupés*

Lentelé 176 ,, Naudotojy ir grupiy  jraso pridéjimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija

1 Spaudziamas mygtukas [Pridéti | Atsidargs naujo  jraso
nauja] (zr. Pav. 70 ,,Naudotojy ir | pridéjimo langas.
grupiy“ jrasy sqraso langas.).

2 Suvedami duomenys (Zr. Pav. 71 | Duomenys jvesti. Privalomi laukai:
., Naudotojy i iy jras . .
inf:;lmzc(z?jj'gs ;i}}dyi’;ulpe:ggas.)l.raso * Tipas (grupés arba
naudotojai);

e Savybés (nurodoma pradzios

data ir pasirenkamas
kalendorius, kursis bus
naudojamas).

3 Spaudziamas mygtukas [ISsaugoti].
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PPVIS Pradfia v Projektai v Darbai v Lentos v Darbo valandy apskaita v More v  Sukurti

7 .
ﬁ Kalendoriaus valdymas

Kalendorius  Atostogos Darbo dienos  Naudotojai ir grupés  Atostogy ir neatvykimy tipai

Vartotojas ar grupe gali naudoti skirtingus kalendorius per metus. Kiekvienam vartotojui ar grupei nustatomi skirtingi laikotarpiai ir kalendoriai + Prideti
Prioritetas Pavadinimas Tipas Kalenderius Veiksmai
A4 Jjiratest user 1/5au/19 - jira.test kalendorius Redaguoti
PaZalinti
& jira-software-users group 1/Spa/19 - jiratest kalendorius Redaguoti
Pagalinti

Pav. 70 ,, Naudotojy ir grupiy“ jrasy sqraso langas.

PPVIS  Pradsia v Projektai v Darbai ¥ Lentos ¥ Darbovalandy apskaita ¥ More v Sukurti

ol .
ﬂ Kalendoriaus valdymas

Kalendorius ~ Atostogos  Darbo dienos  Naudotojai ir grupés  Atostogy ir neatvykimu tipai

Tipas ® Grupes © Naudotojai

Pasirinkti tipa

Savybés
Pradzios data Kalendorius Veiksmai

i) - Prideti
I8saugoti | Pazalinti

Pav. 71 ,,Naudotojy ir grupiy* jraso informacijos pildymo langas.

4.19.4.2, Naudotojy ir grupiy‘ redagavimas

ISankstinés sglygos:
1. Turi bati sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

2. Projektas arba programa turi biiti ,,Planavimo* arba ,,Vykdymo ir stebésenos* etape
(etapy aprasus zr. 3 Projekto ir programos valdymo etapai, kaip atlieckamas projekto
/ programos etapo keitimas zr. 4.13.2.1 Etapo keitimas).

3. Naudotojui turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
»Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

4. Naudotojy rolés neturin¢ios §io funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.

Naudotojas turi biiti prisijunggs prie sistemos (Zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
is sistemos).
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6. Naudotojas turi buti priskirtas projekte arba programoje vienu i ,,Komandos nariy“
(zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai“).

7. Turi buti sukurtas bent vienas ,,Naudotojy ir grupiy* jrasas.

Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,,Projektai” = ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas“ - ,,Ganto diagrama®“ - Kortelé:
,,Operatyvinis planas“ > spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] —> virSutinis
meniu: ,,Kalendorius“ - ,,Kalendoriaus valdymas* > kortelé: ,,Naudotojai ir grupés*

VirSutinis meniu: ,,Programos® = ,,Visos programos® —> prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ = ,,Ganto diagrama“
- kortelé: ,,Operatyvinis planas® = spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] =
virSutinis meniu: ,,Kalendorius* = ,,Kalendoriaus valdymas* = kortelé: ,,Naudotojai ir grupés*

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Projektai® > prie pasirinkto projekto spaudZziamas mygtukas [Redaguoti]
—> Soninis meniu: ,,Projekto planas“ - ,,Ganto diagrama“ —> kortelé: ,,Operatyvinis planas“ -
spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] => virSutinis meniu: ,,Kalendorius®“ -
,Kalendoriaus valdymas® => kortelé: ,,Naudotojai ir grupés

Soninis meniu: ,,Programos® = prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas®“ = ,,Ganto diagrama“ > kortelé: ,,Operatyvinis
planas® -> spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] -> virSutinis meniu:
,Kalendorius* = , Kalendoriaus valdymas® => kortelé: ,,Naudotojai ir grupés*

Lentelé 177 ,, Naudotojy ir grupiy * jraso redagavimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 Prie pasirinktos ,Naudotojy ar | Atsidargs jraSo redagavimo langas.
grupiy“ jraSo spaudziamas mygtukas
[Redaguoti].
2 Redaguojami duomenys. Duomenys redaguoti.
3.1 | Spaudziamas mygtukas [AtSaukti]. Pakeitimai atSaukti.
3.2 | Spaudziamas mygtukas [ISsaugoti]. Redaguoti duomenys i§saugoti.
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4.19.4.3,,Naudotojy ir grupiy* iStrynimas

ISankstinés sglygos:

1. Turi bati sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukitrimas).

2. Projektas arba programa turi buti ,,Planavimo® arba ,,Vykdymo ir stebésenos* etape
(etapy aprasus zr. 3 Projekto ir programos valdymo etapai, kaip atlickamas projekto
/ programos etapo keitimas zr. 4.13.2.1 Etapo keitimas).

3. Naudotojui turi biti priskirta viena i§ tiek¢jo sukonfigiiruoty roliy:
»Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

4. Naudotojy rolés neturincios $io funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas*.

Naudotojas turi biiti prisijunggs prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
is sistemos).

6. Naudotojas turi bti priskirtas projekte arba programoje vienu i$ ,,Komandos nariy*
(Zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai*).

7. Turi buti sukurtas bent vienas ,,Naudotojy ir grupiy* jrasas.

»Naudotojy ir grupiy® jraSas neturi biiti naudojamas ,,Kalendoriuje*.

Navigacija (virSutinis meniu):

Virsutinis meniu: ,,Projektai” = ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas“ - ,,Ganto diagrama“ -> kortelé:
,Operatyvinis planas® => spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] => virSutinis
meniu: ,,Kalendorius“ = ,,Kalendoriaus valdymas* > kortelé: ,,Naudotojai ir grupés*

VirSutinis meniu: ,,Programos® = ,,Visos programos® —> prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ = ,,Ganto diagrama“
-> kortelé: ,,Operatyvinis planas“ = spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] =
virSutinis meniu: ,,Kalendorius® = ,,Kalendoriaus valdymas* = kortelé: ,,Naudotojai ir grupés*

Navigacija (Soninis meniu):
Soninis meniu: ,,Projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
-> Soninis meniu: ,,Projekto planas“ = ,,Ganto diagrama® -> kortelé: ,,Operatyvinis planas“ =
spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] => virSutinis meniu: ,,Kalendorius® =
,,Kalendoriaus valdymas‘ - kortelé: ,,Naudotojai ir grupés*
Soninis meniu: ,,Programos“ = prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ = ,,Ganto diagrama“ = kortelé: ,,Operatyvinis
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planas“ ->» spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] -> virSutinis meniu:
,,Kalendorius*“ - , Kalendoriaus valdymas‘ -> kortelé: ,,Naudotojai ir grupés*

Lentelé 178 ,, Naudotojy ir grupiy “ jraso istrynimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 Prie pasirinkto naudotojy ir grupiy | Atsidares jsp¢jimo langas su
iraso spaudziama [PaSalinti]*. praneSimu »Ketinate iStrinti
vartotojg ar grupe.®
2.1 | Spaudziamas mygtukas [AtSaukti]. Naudotojy  ir  grupiy  jraSas
neistrintas.
2.2 | Spaudziamas mygtukas [Testi]. Naudotojy ir grupiy jrasas istrintas.

4.19.5,,Atostogy ir neatvykimy tipai®

Skyriuje aprasomas ,,Atostogy ir neatvykimy tipy* sukiirimas ir i§trynimas.

4.19.5.1,,Atostogy ir neatvykimy tipy* sukiirimas

ISankstinés sglygos:

1.

Turi buti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

Projektas arba programa turi biiti ,,Planavimo* arba ,,Vykdymo ir stebésenos* etape
(etapy aprasus zr. 3 Projekto ir programos valdymo etapai, kaip atlieckamas projekto
/ programos etapo keitimas zr. 4.13.2.1 Etapo keitimas).

Naudotojui  turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigliruoty roliy:
»Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

Naudotojy rolés neturincios Sio funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.

Naudotojas turi biti prisijunges prie sistemos (zZr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
i§ sistemos).

Naudotojas turi biiti priskirtas projekte arba programoje vienu i§ ,,Komandos nariy*
(zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai“).

Navigacija (virSutinis meniu):
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VirSutinis meniu: ,,Projektai® = ,,Visi projektai* - prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas“ - ,,Ganto diagrama*“ > Kortelé:
,,Operatyvinis planas“ > spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] —> virSutinis
meniu: ,,Kalendorius“ - ,,Kalendoriaus valdymas‘ > kortelé: ,,Atostogy ir neatvykimy tipai*

VirSutinis meniu: ,,Programos® > ,,Visos programos® —> prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ - ,,Ganto diagrama“
- kortelé: ,,Operatyvinis planas“ > spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] =
virSutinis meniu: ,,Kalendorius* = ,,Kalendoriaus valdymas‘ - kortelé: ,,Atostogy ir neatvykimy
tipai“

Navigacija (Soninis meniu):
Soninis meniu: ,,Projektai” = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
—> Soninis meniu: ,,Projekto planas® - ,,Ganto diagrama“ —> kortelé: ,,Operatyvinis planas“ =
spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] —> virSutinis meniu: ,,Kalendorius®“ -
,,Kalendoriaus valdymas® - kortelé: ,,Atostogy ir neatvykimy tipai‘

Soninis meniu: ,,Programos“ = prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas® = ,,Ganto diagrama“ > kortelé: ,,Operatyvinis
planas®“ -> spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] -> virSutinis meniu:
,,Kalendorius* - , Kalendoriaus valdymas‘ > kortelé: ,,Atostogy ir neatvykimy tipai*

Lentelé 179 ,, Atostogy ir neatvykimy tipy * pridéjimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija

1 »Atostogy ir neatvykimy tipy“ kortelés | Duomenys jvesti.
lange jvedamas pavadinimas.

2 Spaudziamas mygtukas [Pridéti]. Naujas jraSas pridétas.
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PPVIS PradZia v Projektai v Darbai v Lentos v Darbo valandy apskaita v More v Sukurti

il .
ﬂ Kalendoriaus valdymas

Kalendorius  Atostogos  Darbo dienos  Naudotojai irgrupes  Atostogy ir neatuykimy tipai

Konfigaruokite atostogy ir neatvykimo tipus. Tipai bus rodomi, kai vartotojas sukurs atostogas kalendoriuje

Liga

Tipas

+ Prideti

Veiksmai

Kasmetings atostogos

Liga

Pagalinti

Mokslo atostogos Pasalinti

MNeapmokamos atostogos

Tévadienis

Pav. 72 ,, Atostogy ir neatvykimy tipy “ sqraso langas.

4.19.5.2,,Atostogy ir neatvykimy tipy* iStrynimas

ISankstinés salygos:

1.

Turi buti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

Projektas arba programa turi biti ,,Planavimo* arba ,,Vykdymo ir stebésenos‘ etape
(etapy aprasus zr. 3 Projekto ir programos valdymo etapai, kaip atlieckamas projekto
/ programos etapo keitimas zr. 4.13.2.1 Etapo keitimas).

Naudotojui  turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigliruoty roliy:
»Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

Naudotojy rolés neturincios Sio funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.

Naudotojas turi biti prisijunges prie sistemos (Zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
is sistemos).

Naudotojas turi biiti priskirtas projekte arba programoje vienu i§ ,,Komandos nariy*
(zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai“).

Turi biiti pridétas bent vienas ,,Atostogy ir neatvykimy tipy‘ irasas.

Navigacija (virSutinis meniu):

Virsutinis meniu: ,,Projektai® > ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas“ - ,,Ganto diagrama“ -> kortelé:
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,,Operatyvinis planas“ > spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] —> virSutinis
meniu: ,,Kalendorius“ - ,,Kalendoriaus valdymas‘ > kortelé: ,,Atostogy ir neatvykimy tipai*

Vir§utinis meniu: ,,Programos* = ,,Visos programos* > prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ = ,,Ganto diagrama“
- kortelé: ,,Operatyvinis planas“ > spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] =
virSutinis meniu: ,,Kalendorius* = ,,Kalendoriaus valdymas‘ - kortelé: ,,Atostogy ir neatvykimy
tipai®

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Projektai” = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
-> Soninis meniu: ,,Projekto planas® = ,,Ganto diagrama“ => kortelé: ,,Operatyvinis planas“ =
spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] => virSutinis meniu: ,,Kalendorius®“ -
,,Kalendoriaus valdymas* - kortelé: ,,Atostogy ir neatvykimy tipai

Soninis meniu: ,,Programos“ = prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas®“ = ,,Ganto diagrama“ > kortelé: ,,Operatyvinis
planas®“ -> spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang] -> virSutinis meniu:
,Kalendorius* = , Kalendoriaus valdymas® => kortelé: ,,Atostogy ir neatvykimy tipai*

Lentelé 180 ,, Atostogy ir neatvykimy tipy * jraso istrynimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija

1 Prie pasirinkto ,,Atostogy ir neatvykimy | Irasas pasalintas.
tipo“ spaudziamas mygtukas [Pasalinti].

4.20,,Pokycio praSymas

Pasikeitus pirminiam projekto arba programos planui pildomas ,,PokyCio praSymas‘.
Uzpildytas ,,PokycCio praSymas* teikiamas tvirtinanc¢io nario perziiirai. Po perziiiros ,,Pokycio
praSymas* tvirtinimas, grazinamas taisymui arba atmetamas.

4.20.1,,Pokyc¢io praSymo* pildymas

ISankstinés sglygos:

1. Turi biti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).
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Projektas arba programa turi biiti ,,Vykdymo ir stebésenos‘ etape (etapy aprasus zr.
3 Projekto ir programos valdymo etapai, kaip atlieckamas projekto / programos etapo
keitimas zr. 4.13.2.1 Etapo keitimas).

Naudotojui turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
»Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

Naudotojy rolés neturincios Sio funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.
Naudotojas turi buti prisijunges prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
IS sistemos).

Naudotojas turi buti priskirtas projekte arba programoje vienu i ,,Komandos nariy*
(zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai*).

Patvirtintas projekto arba programos planas skiriasi nuo aktualaus projekto arba
programos plano.

Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,,Projektai” = ,,Visi projektai* - prie pasirinkto projekto spaudziamas

mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas“ - ,,Ganto diagrama*“ —> Kortelé:
,Plano poky¢iy praSymai*

VirSutinis meniu: ,,Programos® > ,,Visos programos® —> prie pasirinktos programos

spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ = ,,Ganto diagrama“
- kortelé: ,,Plano pokyc¢iy prasSymai“

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Projektai = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]

- Soninis meniu: ,,Projekto planas® - ,,Ganto diagrama“ - kortelé: ,,Plano poky¢iy prasymai‘

Soninis meniu: ,,Programos® —> prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas

[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ > ,,Ganto diagrama“ -> kortelé: ,,Plano
poky¢iy prasymai

Lentelé 181 ,, Pokycio prasymo “ pildymo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 »Plano poky¢iy praSymai“ | Atsidariusi ,,Pokycio
korteléje spaudziamas | praSymo‘ pildymo forma (Zr.
mygtukas [Plano poky¢io | Pav. 73 ,, Pokycio prasymo
praSymas]. pildymo  forma., Pav. 73
"Pokycio prasymo" pildymo
forma - 2 dalis, Pav. 74
"Pokycio prasymo" pildymo
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forma - 3 dalis, Pav. 75
"Pokycio prasymo" pildymo

forma - 4 dalis ).

»Pokyc€io prasymo* skiltyje
suvedami duomenys.

Duomenys jvesti.

Privalomi laukai:
e  Sitlomas pokytis;
Neprivalomi laukai:
e  ApraSymas;
e  Tikslas;
o Trilypis tikslas;
e Kei¢iama projekto nauda;
e Keiciami projekto rezultatai;
e Poky¢io alternatyvy vertinimas;

e Pokycio poveikio jvertinimas

Spaudziamas mygtukas
[I$saugoti] po laukeliu
»Sitlomo pokycio
aprasSymas".

ISsaugojamos reikSmés.

I$saugotos reikSmés:
e  Sitlomas pokytis;
e  Aprasymas;
e  Tikslas;

o Trilypis tikslas;

Suvedami duomenys skiltyje
,Kei¢iama projekto nauda“

Duomenys i$saugojami
pridedant, redaguojant, ar
Salinant projekto naudas.

Suvedami duomenys skiltyje
,Keiciami projekto rezultatai‘

Duomenys i$saugojami
pridedant, redaguojant ar
Salinant projekto rezultatus.

Suvedami duomenys skiltyje
,»Pokycio alternatyvy
vertinimas®

Duomenys i§saugojami
pridedant, redaguojant ar
Salinant pokycio alternatyvy
vertinimus.

Suvedami duomenys skiltyje

Duomenys jvesti.

Jei skiltyje poveikis pasirenkama reikSme

,»Pokycio poveikio »leigiamas® arba ,Neigiamas®“, tuomet

jvertinimas* privaloma  jvesti reikSme skiltyje
,,PaaisSkinimas:

Spaudziamas mygtukas | I$saugojamos reik§més.

[ISsaugoti] skiltyje ,,Pokycio
poveikio jvertinimas*
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Spaudziamas

mygtukas

[Atnaujinti informacija]

Vartotojui parodomas
praneSimas apie duomeny
atnaujinimo proceso pradzig ir
proceso  trukme. Puslapis
persikrauna.

Atnaujinami duomenys:

o
o
o
o
Svarbu:

1.

Pradzios data;
Pabaigos data;
Sitlomas biudzetas;

Tvarkarastis

Duomeny atnaujinimas néra
momentinis — trukmé priklauso
nuo Ganto diagramos dydzio;

Duomenys atnaujinami pagal
Check posistemyje  esancia
Ganto diagramos informacija.
Norint, kad informacija sutapty
su Jira posistemyje esancia
Ganto diagrama, pirma reikia
paspausti mygtuka [Atnaujinti]
Ganto diagramoje Check
posistemyje, ir tik tuomet spausti
mygtuka [Atnaujinti
informacija] Projekto Pokycio
prasymo lange.

10

Spaudziamas
[Generuoti
prasyma]

plano

mygtukas
poky¢io

Vartotojas  nukreipiamas |
Projekto pokyio praSymy
sgrasa.

Sugeneruojama pokyc¢io praSymas, kurj
galima atsisiysti word *.docx formatu.
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Projekto plano duomenys

Test DVS sukdrimas

Apragymas

Test DVS sukdrimas

Trilypis tikslas

Test DVS sukOrimas ir bendras naudojimas

Strateginis tikslas

Centralizuotos DVS sukdrimas

Pradiios data

2022-03-01

Patvirtintas biudZetas

90000

silomo pokyéio aprasymas

IEsaugoti
saugoti )

Patvirtinta projekto nauda

Naudos
pavadinimas

Naudos
apradymas

Keiciama projekto nauda

Naudos
pavadinimas

Naudos.
apraymas

Patvirtinti rezultatai

Rezultatas

Kei¢iami projekto rezultatai

+ Pmduu)
Rezultatas

Pav.

Naudos atskaitos
rodiklio reikimé

Siekiama naudos
rodiklio reikimé

Siekiama naudos Naudos atskaitos
rodiklio reikimé rodiklio reikimé
Apraiymas
Apragymas

PROJEKTO POKYC10 PRASYMAS

Projekto vadovas:
Projekto savininkas:

2022-02-14 17:23:00

Irma Zdanaviciené
Giedré Balfianieng

Projekto pokyéio prafymo numeris: 3

Programos pavadinimas:

73 ,, Pokycio prasymo * pildymo forma.

Siekiamos rodiklio
reikimés mato
vienetas

siekiamos rodiklio
reikimés mato
vienetas

Sitilomas pokytis *

Test DVS sukirimas

&%
ApraSymas
Test DVS sukdrimas
%
Trilypis tikslas
Test DVS sukirimas ir bendras naudojimas
“
Strateginis tikslas
Centralizuotos DVS sukiirimas
“

Pabaigos data

2023-02-28

sialomas biudzetas

100000

Naudos rodiklio Naudos Atsakinga
matavimo periodidkumas  pasiekimodata  institucija
Naudes rodiklio Naudos Atsakinga
matavimo periodidkumas  pasiekimodata institucija

Reikalavimai rezultatui

Padalinys

Padalinys

Pav. 74 ,, Pokycio prasymo * pildymo forma — 2 dalis.

Atsakingas
asmuo

Atsakingas
asmuo

Naudotojo instrukcija
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Atsiskaitymo ui

naudy data Pasiekta (v [ X )

Atsiskaitymo uf

nauda data Pasiekta (v | X |
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Pokytio alternatywy vertinimas

*

Veiksmai

Pokyéio poveikia v

Eil.nr. Alternatyvos trumpas pavadinimas Pasirinktos alternatyves fyme

ertinimas

Projekto plano elementas Poveikis Paaifkinimas

Imogitkujy iétekliy poreikis Néra povel

Kokybé

Kiti projektai

Projekty programa, jei projektas i programa

Pav. 75 ,, Pokycio prasymo * pildymo forma — 3 dalis.

Pav. 76 ,, Pokycio prasymo * pildymo forma — 4 dalis.

4.20.2,,Pokycio praSymo* redagavimas

ISankstinés sglygos:

1.

Turi buti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

Projektas turi biiti ,,Vykdymo ir stebésenos etape (etapy apraSus zr. 3 Projekto ir
programos valdymo etapai, kaip atlieckamas projekto / programos etapo keitimas Zzr.
4.13.2.1 Etapo keitimas).

Naudotojui turi biiti  priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
»Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

Naudotojy rolés neturincios Sio funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.

Naudotojas turi biti prisijunges prie sistemos (zZr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
IS sistemos).
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6. Naudotojas turi buti priskirtas projekte arba programoje vienu i ,,Komandos nariy“
(zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai“).

7. Patvirtintas projekto arba programos planas skiriasi nuo aktualaus projekto arba
programos plano.

8. Turi biiti sugeneruotas ,,PokycCio prasymas*.

Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,,Projektai® = ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas“ - ,,Ganto diagrama*“ - Kkortelé:
,,Plano poky¢iy praSymai*

VirSutinis meniu: ,,Programos® > ,,Visos programos® => prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ = ,,Ganto diagrama“
- kortelé: ,,Plano pokyc¢iy praSymai“

Navigacija (Soninis meniu):
Soninis meniu: ,,Projektai” = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
-> Soninis meniu: ,,Projekto planas* = ,,Ganto diagrama“ -> kortelé: ,,Plano pokyc¢iy praSymai‘

Soninis meniu: ,,Programos“ = prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ = ,,Ganto diagrama“ -> kortelé: ,,Plano
poky¢iy prasymai*

Lentelé 182 ,, Pokycio prasymo * redagavimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija

1| ,,Plano pokyCiy praSymai* | Atsidariusi

korteléje spaudziamas
mygtukas [Plano pokycio
praSymas].

,,Pokycio
prasymo* pildymo forma (zr.
Pav. 73 ,,Pokycio prasymo
pildymo  forma., Pav. 73

"Pokycio prasymo"” pildymo

forma - 2 dalis, Pav. 74

"Pokycio prasymo" pildymo
forma - 3 dalis, Pav. 75

"Pokycio prasymo"” pildymo

forma - 4 dalis ).

I skiltis ,,Patvirtinta projekto
nauda®, ,Kei¢iama projekto
nauda®, ,,Patvirtinti projekto

rezultatai®, ,Kei¢iami
projekto rezultatai®
automatiskai  jsiraSo prie

projekto priskirti duomenys.

Atvaizduojami prie projekto
pateikti duomenys
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3 ,»Pokycio prasymo® skiltyje | Duomenys jvesti. Privalomi laukai:
suvedami duomenys. . .

e Situlomas pokytis;
Neprivalomi laukai:
e  ApraSymas;
e Tikslas;
e  Trilypis tikslas;
e Keic¢iama projekto nauda;
e Keiciami projekto rezultatai;
e Poky¢io alternatyvy vertinimas;
e Pokycio poveikio jvertinimas
4 Spaudziamas mygtukas | ISsaugojamos reikSmés. I$saugotos reikSmes:
[I$saugoti] po  laukeliu Sil Kvtis:
»Sitlomo poky¢io * 1ulomas pokyts;
apraSymas". e  ApraSymas;
e Tikslas;
o  Trilypis tikslas;

5 Suvedami duomenys skiltyje | Duomenys iSsaugojami

,Kei¢iama projekto nauda“ | pridedant, redaguojant, ar
Salinant projekto naudas.

6 Suvedami duomenys skiltyje | Duomenys iSsaugojami
.Kei¢iami projekto | pridedant, redaguojant ar
rezultatai‘ Salinant projekto rezultatus.

7 Suvedami duomenys skiltyje | Duomenys iSsaugojami
,,Poky¢io alternatyvy | pridedant, redaguojant ar
vertinimas* Salinant pokycio alternatyvy

vertinimus.

8 Suvedami duomenys skiltyje | Duomenys jvesti. Jei skiltyje poveikis pasirenkama reikSmeé
,,Pokycio poveikio ,leigiamas® arba ,Neigiamas“, tuomet
jvertinimas‘ privaloma  jvesti  reikSmg skiltyje

,,PaaiSkinimas:
9 Spaudziamas mygtukas | ISsaugojamos reikSmés.
[I8saugoti] skiltyje ,,Pokycio
poveikio jvertinimas®

10 Spaudziamas mygtukas | Vartotojui parodomas | Atnaujinami duomenys:

[Atnaujinti informacija] praneS§imas apie duomeny

atnaujinimo proceso pradzia

e Pradzios data;
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ir proceso trukme. Puslapis e Pabaigos data;

persikrauna. . Lo
e  Sitlomas biudZetas;

e  Tvarkarastis
Svarbu:

3. Duomeny atnaujinimas  néra
momentinis — trukmé priklauso
nuo Ganto diagramos dydzio;

4. Duomenys atnaujinami  pagal
Check posistemyje esan¢iag Ganto
diagramos informacijg. Norint, kad
informacija  sutapty su Jira
posistemyje esancia Ganto
diagrama, pirma reikia paspausti
mygtuka  [Atnaujinti]  Ganto
diagramoje Check posistemyje, ir
tik tuomet spausti mygtuka
[Atnaujinti informacija] Projekto
Pokyc¢io prasymo lange.

11 Spaudziamas mygtukas | Vartotojas nukreipiamas |
[Generuoti plano pokycio | Projekto pokycio prasymy
praSyma] sarasa.

4.20.3,,Pokyc¢io praSymo* teikimas

ISankstinés salygos:

1.

Turi buti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

Projektas turi biiti ,,Vykdymo ir stebésenos etape (etapy apraSus zr. 3 Projekto ir
programos valdymo etapai, kaip atlieckamas projekto / programos etapo keitimas Zzr.
4.13.2.1 Etapo keitimas).

Naudotojui  turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigliruoty roliy:
»~Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

Naudotojy rolés neturincios Sio funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.

Naudotojas turi biti prisijunges prie sistemos (zZr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
i§ sistemos).

Naudotojas turi biiti priskirtas projekte arba programoje vienu i§ ,,Komandos nariy*
(zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai“).

Patvirtintas projekto arba programos planas skiriasi nuo aktualaus projekto arba
programos plano.
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8. Turi biiti sugeneruotas ,,Pokyc¢io praSymas*.

Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,,Projektai” = ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas“ - ,,Ganto diagrama*“ > Kortelé:
,»Plano poky¢iy praSymai

Vir§utinis meniu: ,,Programos* = ,,Visos programos* > prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ = ,,Ganto diagrama“
- kortelé: ,,Plano poky¢iy praSymai‘

Navigacija (Soninis meniu):
Soninis meniu: ,,Projektai® > prie pasirinkto projekto spaudZziamas mygtukas [Redaguoti]
-> Soninis meniu: ,,Projekto planas* = ,,Ganto diagrama“ -> kortelé: ,,Plano pokyc¢iy praSymai‘

Soninis meniu: ,,Programos“ - prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ - ,,Ganto diagrama“ —> kortelé: ,,Plano
pokyc¢iy prasymai“

Lentelé 183 ,, Pokycio prasymo “ teikimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija

1 »Plano pokyCiy“ sarase prie pasirinkto | Atsidargs komentaro pildymo
pokyéiy  praSymo spaudziamas | langas.

veiksmy mygtukas ir spaudziama
veiksmas ,,Pateikti®.

2 Ivedamas komentary laukas. Duomenys jvesti. Privalomi laukai:

e Komentarai.

3 Spaudziamas mygtukas [Pateikti]. ,,Poky¢io prasymas® pateiktas. Pastaba: pateikto ,,Pokycio
prasymo* redaguoti negalima.

4.20.4,,Pokycio praSymo* tvirtinimas, atmetimas ir grgZinimas

Pasikeitus patvirtintam projekto arba programos planui, pildomas ,,Poky¢io praSymas‘ ir
siunc¢iamas kartu su atnaujintu planu, kurj gaves projekto arba programos vadovas turi perziiréti
poky¢ius ir juos tvirtinti, grazinti redaguoti arba atmesti.

ISankstinés sglygos:
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Turi buti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

Projektas arba programa turi biiti ,,Vykdymo ir stebésenos* etape (etapy aprasus zr. 3
Projekto ir programos valdymo etapai, kaip atlickamas projekto / programos etapo
keitimas zr. 4.13.2.1 Etapo keitimas).

Patvirtintas projekto arba programos planas skiriasi nuo aktualaus projekto arba
programos plano.

Turi biti pateiktas ,,Pokycio prasSymas®.

Naudotojui  turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiruoty roliy:
»2Administratorius®“, ,Portfelio savininkas / vadovas“, ,Projekto savininkas /
vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

Naudotojy rolés neturin¢ios $io funkcionalumo: ,Projekto komandos narys®,
,,Portfelio analitikas®.

Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas is
sistemos).

Naudotojas turi biti priskirtas projekte arba programoje kaip ,,Narys ataskaitoms
tvirtinti“ (zr. 4.12.1.3 ,, Tvirtinantys nariai“).

Navigacija (virSutinis meniu):

Virsutinis meniu: ,,Portfeliai” = ,,Visi portfeliai = spaudziama ant pasirinkto portfelio
pavadinimo = Soninis meniu: ,,Pokyciy registras*

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Portfeliai = spaudziama ant pasirinkto portfelio pavadinimo > Soninis
meniu: ,,Pokyciy registras‘

Kitu atveju:
ISankstinés sglygos:

1.

Turi biti sukurtas projektas ir programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas, 4.10.1
Naujo projekto sukiirimas).

Projektas ir programa turi biiti ,,Vykdymo ir stebésenos etape (etapy apraSus zr. 3
Projekto ir programos valdymo etapai, kaip atlieckamas projekto / programos etapo
keitimas zr. 4.13.2.1 Etapo keitimas).

Projektas turi biiti priskirtas programai.
Patvirtintas, programai priskirto, projekto planas skiriasi nuo aktualaus projekto plano.

Turi biti pateiktas, programai priskirto, projekto ,,Pokycio praSymas®.
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6. Naudotojas turi buti priskirtas projekte arba programoje kaip ,,Narys ataskaitoms
tvirtinti (zr. 4.12.1.3 ,, Tvirtinantys nariai“).

Navigacija:

Meniu: ,,Programos® - ,,Visos programos* —> prie pasirinktos programos spaudziamas

mygtukas [Redaguoti] = ,,Projekty ataskaitos*

Lentelé 184 ,, Pokycio prasymo “ veiksmy naudojimo atvejai.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
»PoKky€io praSymo* tvirtinimas
1 Prie pasirinkto ,,PokyCio praSymo® | Atsidares veiksmo patvirtinimo
spaudziama ant veiksmy mygtuko ir | langas su komentaro pildymo
spaudziama [Patvirtinti]. lauku.

2 Ivedamas komentaras. Duomenys jvesti. Privalomi laukai:

e Komentaras.

3 Spaudziamas mygtukas [Patvirtinti]. | ,,Pokycio praSymas* patvirtintas.

Prie ,,Pokycio praSymo* suvestos
Naudos ir Rezultatai
nusikopijuoja  prie  projekto
informacijos.
»Pokycio prasymo* atmetimas
1 Prie pasirinkto ,,Poky¢io praSymo* | Atsidares veiksmo patvirtinimo
spaudziama ant veiksmy mygtuko ir | langas su komentaro pildymo
spaudziama [Atmesti]. lauku.

2 Ivedamas komentaras. Duomenys jvesti. Privalomi laukai:

e Komentaras.

3 Spaudziamas mygtukas [Atmesti]. Pokyc¢io praSymas atmestas. Pastaba:  atmestg ,,Pokycio
prasyma“ galima redaguoti ir
vel pateikti.

»Pokycio praSymo* grazinimas
1 Prie pasirinkto ,,Pokycio praSymo* | Atsidares veiksmo patvirtinimo
spaudziama ant veiksmy mygtuko ir | langas su komentaro pildymo
spaudziama [Grazinti]. lauku.

2 Ivedamas komentaras. Duomenys jvesti. Privalomi laukai:

e Komentaras.
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3 Spaudziamas mygtukas [GraZinti]. Poky¢io praSymas grazintas. Pastaba: grazinta ,,Pokycio
praS§yma“ galima redaguoti ir

vél pateikti.

4.20.5 Projekto pokyc¢io praSymas word formatu

Projekto pokyc€io praSymo iSsaugojimo metu sugeneruotas word dokumentas. Dokumente
pateikiama $i informacija:

- Projekto savininkas

— Projekto vadovas

— Projekto pokyc¢io praSymo numeris

— Sitlomo pokycio apraSymas

- Pokycio praSymo informacija

— Keic¢iama nauda

- Kei¢iami rezultatai

— Pokycio poveikio jvertinimas

- Tvarkarastis

4.21 Ataskaitos
Skyriuje aprasomi portfelio, projekto ir programos ataskaity naudojimo atvejai.
4.21.1Programos ataskaitos

Skyriuje apraSomi programos ataskaity naudojimo atvejai.

4.21.1.1Programos eigos ataskaitos generavimas

ISankstinés sglygos:
1. Turi biiti sukurta programa (Zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas).

2. Programa turi buti ,,Vykdymo ir stebésenos® etape (etapy aprasus zr. 3 Projekto ir
programos valdymo etapai, kaip atlieckamas projekto / programos etapo keitimas Zr.
4.13.2.1 Etapo keitimas).

3. Naudotojui turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
»Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
»Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas‘.

4. Naudotojy rolés neturincios Sio funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas*.

Naudotojas turi biti prisijunges prie sistemos (zZr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
i§ sistemos).
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6. Naudotojas turi biiti priskirtas programoje vienu i§ ,,Komandos nariy* (zr. 4.12.1.1
,, Komandos nariai*).

7. Turi buti uzpildyta pasirinktai ataskaitai reikiama programos informacija (pvz.,
i8laidos).

Navigacija (virSutinis meniu):
VirSutinis meniu: ,,Programos® = ,,Visos programos® —> prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos ataskaitos* = kortelé: ,,Eigos
ir baigiamosios ataskaitos*

Navigacija (Soninis meniu):
Soninis meniu: ,,Programos® —> prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas

[Redaguoti] => Soninis meniu: ,,Programos ataskaitos”“ -> kortelé: ,,Eigos ir baigiamosios
ataskaitos*

Lentelé 185 Programos eigos ataskaitos generavimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 »Programos ataskaity“ lange | Atsidares ,,Ataskaitos
spaudziamas mygtukas | komponenty® pasirinkimo langas.

[Programos eigos ataskaita].

2 Pasirenkami ataskaitos | Komponentai pasirinkti. Ataskaitos komponentai:
komponentai. .

P e  Tvarkarastis;
e Apimtis;

e  Biudzetas;

e Rizikos.
3 Spaudziamas mygtukas | Atsidargs ,,Programos  eigos
[ISsaugoti]. ataskaitos duomeny pildymo
langas.
4 Suvedami duomenys. Duomenys jvesti. Neprivalomi laukai:

e  Biiklés komentaras;
e  Tvarkara$¢io komentaras;
e  Apimties komentaras;

e  BiudZeto komentaras;

e Riziky komentaras.
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5 Spaudziamas mygtukas | Ataskaita sugeneruota. Sugeneruota ataskaita ~ rodoma
[Generuoti ataskaita]. »Programos ataskaity“ sarase.

4.21.1.2 Programos baigiamoji ataskaita

ISankstinés sglygos:

1.
2.

Turi biiti sukurta programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas).

Programa turi biiti ,,UZbaigimo* etape (etapy apraSus zr. 3 Projekto ir programos
valdymo etapai, kaip atliekamas projekto / programos etapo keitimas zr. 4.73.2.1
Etapo keitimas).

Naudotojui turi biti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
»~Administratorius®“, ,,Portfelio savininkas / vadovas®“, ,Projekto savininkas /
vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

Naudotojy rolés neturin€ios $io funkcionalumo: ,,Projekto komandos narys®,
,,Portfelio analitikas®.

Naudotojas turi biiti prisijungges prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
i§ sistemos).

Naudotojas turi biti priskirtas programoje vienu i$ ,,Komandos nariy* (zr. 4.12.1.1
,, Komandos nariai*).

Turi biti uzpildyta pasirinktai ataskaitai reikiama programos informacija (pvz.,
iSlaidos).

Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,,Programos® => ,,Visos programos® => prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos ataskaitos* > kortelé: ,,Eigos
ir baigiamosios ataskaitos*

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Programos® -> prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos ataskaitos®“ > kortelé: ,,Eigos ir baigiamosios

ataskaitos‘

Pirmiausiai suvedami ,,ISmokty pamoky* kortelés duomenys (jeigu reikia):
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Lentelé 186 ,,ISmokty pamoky *“ jraso pridéjimo naudojimo atvejis.
Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 »ISmokty pamoky“ korteléje | Atsidargs jraso pridéjimo langas. | Pridéjimo mygtukas:
spaudziamas mygtukas [Pridéti].
(+prideti )
2 Suvedami duomenys. Duomenys jvesti. Privalomi laukai:
e Pamoka;
e Patirtis.
3 Spaudziamas mygtukas | rasas iSsaugotas. Pridétas jraSas rodomas ,,ISmokty
[I$saugoti]. pamoky“ sarase.
Toliau spaudziama ant ,,Ataskaity“ kortelés ir atlickami $ie veiksmai:
Lentelé 187 Programos baigiamosios ataskaitos generavimo naudojimo atvejis.
Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 »Ataskaity™ korteléje spaudziamas | Atsidariusi ataskaitos pildymo
mygtukas [Programos baigiamoji | forma.
ataskaita)].
2 Suvedami duomenys. Duomenys jvesti. Pildomi laukai:
e Tiksly ivykdymo
komentaras;
e Tvarkarascio
komentaras;
e Biudzeto komentaras;
e Projekto naudy
komentaras.
3 Spaudziamas mygtukas [Generuoti | Ataskaita sugeneruota. Sugeneruota ataskaita rodoma
ataskaitg)]. ,Ataskaity“ sarase.

4.21.1.3 Programos ataskaity perziiira

ISankstinés sglygos:
1. Turi biti sukurta programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas).

2. Naudotojas turi buti priskirtas programoje vienu i§ ,,Komandos nariy*“ (zr. 4.12.1.1
,, Komandos nariai*).
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3. Naudotojui turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
»Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
»Projekto savininkas / vadovas®, ,Programos savininkas / vadovas®, ,,Portfelio
analitikas®.

4. Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos (Zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
is sistemos).

5. Turi biiti sugeneruota programos ataskaita (zr. 4.21.1.1 Programos eigos ataskaitos
generavimas).

Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,,Programos® = ,,Visos programos® —> prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos ataskaitos* = kortelé: ,,Eigos
ir baigiamosios ataskaitos*

VirSutinis meniu: ,,Programos® = ,,Visos programos® —> prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos ataskaitos® > kortelé:
,,BiudzZeto ataskaitos*

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Programos® —> prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] > Soninis meniu: ,,Programos ataskaitos“ > kortelé: ,,Eigos ir baigiamosios
ataskaitos*

Soninis meniu: ,,Programos® = prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos ataskaitos™ - kortelé: ,,Biudzeto ataskaitos*

Lentelé 188 Programos ataskaitos perziiiros naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija

1 »~Programos ataskaity“ arba ,Biudzeto | Atidaromas ataskaitos
ataskaity sgrase spaudZziama ant | informacijos langas.
pasirinktos ataskaitos pavadinimo.

4.21.1.4Programos ataskaitos teikimas

ISankstinés sglygos:

1. Turi biti sukurta programa (Zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas).
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Programa turi buti ,,Vykdymo ir stebésenos* arba ,,Uzbaigimo* etape (etapy aprasus
zr. 3 Projekto ir programos valdymo etapai, kaip atlieckamas projekto / programos
etapo keitimas zr. 4.13.2.1 Etapo keitimas).

Naudotojui turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
»Administratorius®, ,Portfelio savininkas / vadovas®“, ,,Projekto savininkas /
vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas.

Naudotojy rolés neturincios Sio funkcionalumo: ,,Projekto komandos narys®,
,,Portfelio analitikas®.

Naudotojas turi biiti prisijunggs prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
i§ sistemos).

Naudotojas turi biti priskirtas programoje vienu i$ ,,Komandos nariy* (zr. 4.12.1.1
,, Komandos nariai*).

Turi buti sugeneruota programos ataskaita (zr. 4.21.1.1 Programos eigos ataskaitos
generavimas).

Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,,Programos® = ,,Visos programos® —> prie pasirinktos programos

spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos ataskaitos* = kortelé: ,,Eigos

ir baigiamosios ataskaitos*

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Programos® -> prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas

[Redaguoti] => Soninis meniu: ,,Programos ataskaitos”“ -> kortelé: ,,Eigos ir baigiamosios

ataskaitos‘

Lentelé 189 Programos ataskaitos teikimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 ,~Programos ataskaity“ saraSe prie | Atsidargs veiksmo patvirtinimo
pasirinktos ataskaitos spaudziamas | langas su komentaro pildymo
veiksmy mygtukas ir spaudziama | lauku.
.Pateikti ataskaitg“.
2 Ivedamas komentaras. Duomenys jvesti. Privalomas laukas:
e Komentaras.
3 Spaudziamas mygtukas [Pateikti | Ataskaita pateikta. Ataskaitai rodoma biisena
ataskaitg]. ,,Pateikta‘.
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4.21.1.5Programos ataskaitos tvirtinimas, gragZinimas ir atmetimas

ISankstinés sglygos:

1.
2.

Turi biiti sukurta programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas).

Programa turi biiti ,,Vykdymo ir stebésenos* arba ,,Uzbaigimo* etape (etapy aprasus
7r. 3 Projekto ir programos valdymo etapai, kaip atlickamas projekto / programos
etapo keitimas zr. 4.13.2.1 Etapo keitimas).

Naudotojui  turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiruoty roliy:
,2Administratorius®“, ,Portfelio savininkas / vadovas“, ,Projekto savininkas /
vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

Naudotojy rolés neturinios Sio funkcionalumo: ,,Projekto komandos narys®,
,,Portfelio analitikas®.

Naudotojas turi biiti prisijunggs prie sistemos (Zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas is
sistemos).

Turi buti sugeneruota ir pateikta programos ataskaita (zr. 4.21.1.1 Programos eigos
ataskaitos generavimas, 4.21.1.4 Programos ataskaitos teikimas).

Naudotojas turi biiti priskirtas programos ,,Komandos* sarase kaip ,,Narys ataskaitoms
tvirtinti“ (zr. 4.12.1.3 ,, Tvirtinantys nariai“).

Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,,Portfeliai® - ,,Visi portfeliai” - spaudziama ant pasirinkto portfelio
pavadinimo —> Soninis meniu: ,,Ataskaitos*

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Portfeliai = spaudziama ant pasirinkto portfelio pavadinimo > Soninis
meniu: ,,Ataskaitos

Lentelé 190 Programos ataskaitos veiksmy naudojimo atvejai.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
Ataskaitos tvirtinimas
1 Prie pasirinktos ataskaitos | Atsidares veiksmo patvirtinimo
spaudziama ant veiksmy mygtuko ir | langas su komentaro pildymo
spaudziama [Patvirtinti]. lauku.
2 Ivedamas komentaras. Duomenys jvesti. Privalomi laukai:
Komentaras.
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3 Spaudziamas mygtukas [Patvirtinti].

Ataskaita patvirtinta*.

*Pastaba: patvirtinus
ataskaita ,,Ganto diagramos®
»Plano  poky¢iy  registro®
korteléje — patvirtinamas, t.
y., iSsaugomas naujas darby
,,baseline®.

Ataskaitos atmetimas

1 Prie

pasirinktos ataskaitos

spaudziama ant veiksmy mygtuko ir
spaudziama [Atmesti].

Atsidargs
langas
lauku.

veiksmo patvirtinimo
su komentaro pildymo

2 Ivedamas komentaras.

Duomenys jvesti.

Privalomi laukai:

e Komentaras.

3 Spaudziamas mygtukas [Atmesti].

Ataskaita atmesta.

Ataskaitos graZinimas

1 Prie

pasirinktos ataskaitos

spaudziama ant veiksmy mygtuko ir
spaudziama [GraZinti].

Atsidares
langas
lauku.

veiksmo patvirtinimo
su komentaro pildymo

2 Ivedamas komentaras.

Duomenys jvesti.

Privalomi laukai:

e Komentaras.

3 Spaudziamas mygtukas [GraZzinti].

Ataskaita grazinta.

Pastaba:
galima
pateikti.

grazintg ataskaita
redaguoti ir vél

4.21.2Projekto ataskaitos

Skyriuje aprasomi projekto ataskaity naudojimo atvejai.

4.21.2.1Projekto eigos ataskaitos generavimas

ISankstinés sglygos:

1.
2.

Turi biiti sukurtas projektas (zr. 4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

Projektas turi biiti ,,Vykdymo ir stebésenos etape (etapy apraSus zr. 3 Projekto ir
programos valdymo etapai, kaip atlieckamas projekto / programos etapo keitimas Zr.

4.13.2.1 Etapo keitimas).
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3. Naudotojui turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
»Administratorius®, ,Portfelio savininkas / vadovas®“, ,,Projekto savininkas /
vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

4. Naudotojy rolés neturinCios Sio funkcionalumo: ,Projekto komandos narys®,
,,Portfelio analitikas®.

5. Naudotojas turi biiti prisijunggs prie sistemos (Zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
IS sistemos).
6. Naudotojas turi buti priskirtas projekte vienu i§ ,,Komandos nariy“ (zr. 4.12.1.1

,, Komandos nariai*).

7. Turi buti uzpildyta pasirinktai ataskaitai reikiama projekto informacija (pvz.,
iSlaidos).

Navigacija (virSutinis meniu):
Virsutinis meniu: ,,Projektai” = ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto ataskaitos* = kortelé: ,,Eigos ir baigiamosios
ataskaitos*

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
-> Soninis meniu: ,,Projekto ataskaitos = kortelé: ,,Eigos ir baigiamosios ataskaitos*

Lentelé 191 Projekto eigos ataskaitos generavimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 »Projekto ataskaity“ lange | Atidaromas projekto eigos

spaudziamas mygtukas | ataskaitos duomeny pildymo

[Projekto eigos ataskaita]. langas.
2 Suvedami duomenys. Duomenys jvesti. Privalomi laukai:

e  Projekto buiklés vertinimas;

e Bendras projekto  eigos

komentaras;
3 Spaudziamas mygtukas | Ataskaita sugeneruota. Sugeneruota ataskaita rodoma
[Generuoti ataskaita]. ,Projekto ataskaity sarase.

4.21.2.2 Projekto baigiamoji ataskaita
ISankstinés sglygos:
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Turi buti sukurtas projektas (zr. 4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

Projektas turi biti ,,Uzbaigimo® etape (etapy apraSus zr. 3 Projekto ir programos
valdymo etapai, kaip atlickamas projekto / programos etapo keitimas zr. 4.13.2.1
Etapo keitimas).

Naudotojui turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
,2Administratorius®, ,Portfelio savininkas / vadovas®“, ,Projekto savininkas /

vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

Naudotojy rolés neturin€ios Sio funkcionalumo: ,,Projekto komandos narys®,
,,Portfelio analitikas®.

Naudotojas turi biiti prisijunggs prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
is sistemos).

Naudotojas turi buti priskirtas projekte vienu i$ ,,Komandos nariy“ (zr. 4.12.1.1
,, Komandos nariai*).

Turi buti uzpildyta pasirinktai ataskaitai reikiama projekto informacija (pvz.,
i8laidos).

Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,,Projektai” = ,,Visi projektai* - prie pasirinkto projekto spaudziamas

mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto ataskaitos® = kortelé: ,,Eigos ir baigiamosios

ataskaitos‘

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Projektai = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]

-> Soninis meniu: ,,Projekto ataskaitos - kortelé: ,,Eigos ir baigiamosios ataskaitos*

Pirmiausiai suvedami ,,ISmokty pamoky* kortelés duomenys (jeigu reikia):

Lentelé 192 ,, Ismokty pamoky “ jraso pridéjimo naudojimo atvejis.

Nr.

Zingsnis

Laukiamas rezultatas

Papildoma informacija

1

»ISmokty  pamoky“  korteléje
spaudziamas mygtukas [Pridéti].

Atsidares jraso pridéjimo langas.

Pridéjimo mygtukas:

g ™
AN

J

Suvedami duomenys.

Duomenys jvesti.

Privalomi laukai:
e Pamoka;

e  Patirtis.
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3 Spaudziamas mygtukas | Irasas iS§saugotas. Pridétas jraSas rodomas ,,ISmokty
[I$saugoti]. pamoky“ sarase.
Toliau spaudziama ant ataskaity kortelés ir atlieckami Sie veiksmai:
Lentelé 193 Programos baigiamosios ataskaitos generavimo naudojimo atvejis.
Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 »Ataskaity* korteléje | Atsidariusi  ataskaitos  pildymo
spaudziamas mygtukas | forma.
[Programos baigiamoji ataskaita)].
2 Suvedami duomenys. Duomenys jvesti. Pildomi laukai:
o Tiksly ivykdymo
komentaras;
e Tvarkarascio
komentaras;
e  BiudZeto komentaras;
e  Projekto naudy
komentaras.
3 Spaudziamas mygtukas | Ataskaita sugeneruota. Sugeneruota ataskaita rodoma
[Generuoti ataskaita]. ,Ataskaity“ sarase.

4.21.2.3 Projekto ataskaity perziiira

ISankstinés sglygos:

1.
2.

Turi buti sukurtas projektas (zr. 4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

Naudotojui  turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigliruoty roliy:
»Administratorius®“, ,Portfelio savininkas / vadovas®, ,Projekto savininkas /
vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®, ,,Portfelio
analitikas®.

Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos (Zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
IS sistemos).

Naudotojas turi biiti priskirtas projekte vienu i§ ,,Komandos nariy*“ (zr. 4.12.1.1
,, Komandos nariai*).

Turi biti sugeneruota bent viena projekto ataskaita (zr. 4.21.2.1 Projekto eigos
ataskaitos generavimas).
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Navigacija (virSutinis meniu):

Virutinis meniu: ,,Projektai” > ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto ataskaitos” = kortelé: ,,Eigos ir baigiamosios

Vir$utinis meniu: ,,Projektai” > ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto ataskaitos* > kortelé: ,,Biudzeto ataskaitos*

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
—> Soninis meniu: ,,Projekto ataskaitos = kortelé: ,,Eigos ir baigiamosios ataskaitos*

Soninis meniu: ,,Projektai” = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
-> Soninis meniu: ,,Projekto ataskaitos* = kortelé: ,,Biudzeto ataskaitos*

Lentelé 194 Projekto ataskaitos perziiiros naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 »Projekto ataskaity“ arba ,Biudzeto | Atidaromas ataskaitos

ataskaity“ sgraSe  spaudziama ant | informacijos langas.

pasirinktos ataskaitos pavadinimo.

4.21.2.4 Projekto ataskaitos teikimas

ISankstinés sglygos:

1.
2.

Turi buti sukurtas projektas (Zr. 4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

Projektas turi buti ,,Vykdymo ir stebésenos* arba ,,UZbaigimo* etape (etapy apraSus
zr. 3 Projekto ir programos valdymo etapai, kaip atliekamas projekto / programos
etapo keitimas zr. 4.13.2.1 Etapo keitimas).

v

Naudotojui turi biti  priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
»2Administratorius®“, ,Portfelio savininkas / vadovas®“, ,Projekto savininkas /
vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

Naudotojy rolés neturinios S§io funkcionalumo: ,,Projekto komandos narys®,
,,Portfelio analitikas®.

Naudotojas turi biti prisijunges prie sistemos (Zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
i§ sistemos).

Naudotojas turi buti priskirtas projekte vienu i$ ,,Komandos nariy“ (Zr. 4.12.1.1
,, Komandos nariai*).
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7. Turi biiti sugeneruota bent viena projekto ataskaita (zr. 4.21.2.1 Projekto eigos

ataskaitos generavimas).

Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,,Projektai® = ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto ataskaitos® > kortelé: ,,Eigos ir baigiamosios

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Projektai” = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
-> Soninis meniu: ,,Projekto ataskaitos = kortelé: ,,Eigos ir baigiamosios ataskaitos*

Lentelé 195 Projekto ataskaitos teikimo naudojimo atvejis.

Nr.

Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija

1

»Projekto ataskaity“ sgraSe prie | Atsidargs veiksmo patvirtinimo
pasirinktos ataskaitos spaudziamas | langas su komentaro pildymo
veiksmy mygtukas ir spaudziama | lauku.

,Pateikti ataskaitg“.

2 Ivedamas komentaras. Duomenys jvesti. Privalomas laukas:
e Komentaras.
3 Spaudziamas mygtukas [Pateikti | Ataskaita pateikta. Ataskaitai rodoma  biisena
ataskaitg)]. ,,Pateikta“.

4.21.2.5Projekto ataskaitos tvirtinimas, grazinimas ir atmetimas

4.21.2.5.1 Ataskaitos tvirtinimas, grazinimas ir atmetimas ataskaity sgraso lange

ISankstinés sglygos:

1.
2.

Turi biti sukurtas projektas (zr. 4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

Projektas turi buti ,,Vykdymo ir stebésenos arba ,,Uzbaigimo* etape (etapy aprasus
zr. 3 Projekto ir programos valdymo etapai, kaip atliekamas projekto / programos
etapo keitimas zr. 4.13.2.1 Etapo keitimas).

Naudotojui  turi buti priskirta viena i§ tiek&jo sukonfigiiruoty roliy:
,2Administratorius®“, ,Portfelio savininkas / vadovas“, ,Projekto savininkas /
vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.
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4. Naudotojy rolés neturinCios S§io funkcionalumo: ,,Projekto komandos narys®,
,,Portfelio analitikas®.

5. Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas is
Sistemos).

6. Naudotojas turi biiti priskirtas projekte kaip ,,Narys ataskaitoms tvirtinti* (zr. 4.12.1.3
,, Tvirtinantys nariai*).

7. Turi buti sugeneruota ir pateikta projekto ataskaita (zr. 4.21.2.1 Projekto eigos
ataskaitos generavimas, 4.21.2.4 Projekto ataskaitos teikimas).

Navigacija (virSutinis meniu):
VirSutinis meniu: ,,Portfeliai® = ,,Visi portfeliai“ = spaudziama ant pasirinkto portfelio
pavadinimo > Soninis meniu: ,,Ataskaitos*

Navigacija (Soninis meniu):
Soninis meniu: ,,Portfeliai* = spaudziama ant pasirinkto portfelio pavadinimo = Soninis
meniu: ,,Ataskaitos‘

Kitu atveju:
ISankstinés salygos:

1. Turi buti sukurtas projektas arba programa (Zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

2. Projektas ir programa turi biiti ,,Vykdymo ir stebésenos etape (etapy apraSus zr. 3
Projekto ir programos valdymo etapai, kaip atlieckamas projekto / programos etapo
keitimas zr. 4.13.2.1 Etapo keitimas).

Projektas turi biiti priskirtas programai.

4. Turi buti pateikta, programai priskirto, projekto ataskaita (Zr. 4.21.1.4 Programos
ataskaitos teikimas).

Navigacija (virSutinis meniu):
VirSutinis meniu: ,,Programos® = ,,Visos programos® => prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekty ataskaitos*

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Programos“ = prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekty ataskaitos*
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Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
Ataskaitos tvirtinimas
1 Prie pasirinktos ataskaitos | Atsidargs veiksmo patvirtinimo
spaudziama ant veiksmy mygtuko ir | langas su komentaro pildymo
spaudziama [Patvirtinti]. lauku.
2 Ivedamas komentaras. Duomenys jvesti. Privalomi laukai:
e Komentaras.

3 Spaudziamas mygtukas [Patvirtinti]. | Ataskaita patvirtinta. *Pastaba: patvirtinus ataskaitg
Ganto diagramoje
patvirtinamas, t. y., i§saugomas
naujas darby ,,baseline®.

Ataskaitos atmetimas
1 Prie pasirinktos ataskaitos | Atsidares veiksmo patvirtinimo
spaudziama ant veiksmy mygtuko ir | langas su komentaro pildymo
spaudziama [Atmesti]. lauku.

2 Ivedamas komentaras. Duomenys jvesti. Privalomi laukai:

e Komentaras.

3 Spaudziamas mygtukas [Atmesti]. Ataskaita atmesta.

Ataskaitos grazinimas
1 Prie pasirinktos ataskaitos | Atsidares veiksmo patvirtinimo
spaudziama ant veiksmy mygtuko ir | langas su komentaro pildymo
spaudziama [Grazinti]. lauku.

2 Ivedamas komentaras. Duomenys jvesti. Privalomi laukai:

e Komentaras.

3 Spaudziamas mygtukas [GraZzinti]. Ataskaita grazinta. Pastaba: grazintg ataskaitg
galima redaguoti ir vél pateikti.

4.21.2.5.2 Ataskaitos tvirtinimas, grazinimas ir atmetimas ataskaitos lange

ISankstinés sglygos:

8. Turi biiti sukurtas projektas (zr. 4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

9. Projektas turi biti ,,Vykdymo ir stebésenos* arba ,,Uzbaigimo* etape (etapy aprasus
zr. 3 Projekto ir programos valdymo etapai, kaip atlieckamas projekto / programos
etapo keitimas zr. 4.13.2.1 Etapo keitimas).
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10. Naudotojui  turi bati priskirta viena 1S tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
»2Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas“, ,Projekto savininkas /
vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas*.

11. Naudotojy rolés neturin¢ios $io funkcionalumo: ,Projekto komandos narys®,
,,Portfelio analitikas®.

12. Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas is
Sistemos).

13. Naudotojas turi biiti priskirtas projekte kaip ,,Narys ataskaitoms tvirtinti* (zr. 4.12.1.3
,, Tvirtinantys nariai*).

14. Turi buti sugeneruota ir pateikta projekto ataskaita (zr. 4.21.2.1 Projekto eigos
ataskaitos generavimas, 4.21.2.4 Projekto ataskaitos teikimas).

Navigacija (virSutinis meniu):
VirSutinis meniu: ,,Portfeliai* = ,,Visi portfeliai” = spaudziama ant pasirinkto portfelio
pavadinimo = Soninis meniu: ,,Ataskaitos* = spaudziama ant pasirinktos ataskaitos pavadinimo

Navigacija (Soninis meniu):
Soninis meniu: ,,Portfeliai* = spaudziama ant pasirinkto portfelio pavadinimo = Soninis
meniu: ,,Ataskaitos” = spaudziama ant pasirinktos ataskaitos pavadinimo

Kitu atveju:
ISankstinés salygos:

5. Turi buti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

6. Projektas ir programa turi biiti ,,Vykdymo ir stebésenos® etape (etapy aprasus Zr. 3
Projekto ir programos valdymo etapai, kaip atlieckamas projekto / programos etapo
keitimas zr. 4.13.2.1 Etapo keitimas).

7. Projektas turi buti priskirtas programai.

Turi buiti pateikta, programai priskirto, projekto ataskaita (Zr. 4.21.1.4 Programos
ataskaitos teikimas).

Navigacija (virSutinis meniu):
VirSutinis meniu: ,,Programos® > ,,Visos programos® —> prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekty ataskaitos” = spaudziama ant
pasirinktos ataskaitos pavadinimo
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Navigacija (Soninis meniu):
Soninis meniu: ,,Programos® —> prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas

[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekty ataskaitos = spaudziama ant pasirinktos ataskaitos
pavadinimo

Lentelé 197 Projekto ataskaitos veiksmy naudojimo atvejai.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
Ataskaitos tvirtinimas
4 Ataskaitos apacioje spaudziama ant | Atsidares veiksmo patvirtinimo
veiksmy mygtuko ir spaudziama | langas su komentaro pildymo
[Patvirtinti]. lauku.
5 Ivedamas komentaras. Duomenys jvesti. Privalomi laukai:
e Komentaras.

6 Spaudziamas mygtukas [Patvirtinti]. | Ataskaita patvirtinta. *Pastaba: patvirtinus ataskaitg
Ganto diagramoje
patvirtinamas, t. y., i§saugomas
naujas darby ,,baseline®.

Ataskaitos atmetimas
4 Ataskaitos apacioje spaudziama ant | Atsidares veiksmo patvirtinimo
veiksmy mygtuko ir spaudziama | langas su komentaro pildymo
[Atmesti]. lauku.

5 Ivedamas komentaras. Duomenys jvesti. Privalomi laukai:

e Komentaras.

6 Spaudziamas mygtukas [ Atmesti]. Ataskaita atmesta.

Ataskaitos grazinimas
4 Ataskaitos apacioje spaudziama ant | Atsidares veiksmo patvirtinimo
veiksmy mygtuko ir spaudziama | langas su komentaro pildymo
[Grazinti]. lauku.

5 Ivedamas komentaras. Duomenys jvesti. Privalomi laukai:

e Komentaras.

6 Spaudziamas mygtukas [GraZinti]. Ataskaita grazinta. Pastaba: grazinta ataskaita
galima redaguoti ir vél pateikti.
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4.21.3Portfelio ataskaitos

Skyriuje aprasomi portfelio ataskaity naudojimo atvejai.

4.21.3.1Portfelio eigos ataskaitos generavimas

ISankstinés sglygos:

1.

Turi buti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

Naudotojui turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
,,Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas*.

Naudotojy rolés neturin€ios §io funkcionalumo: ,,Projekto komandos narys®,
»Projekto savininkas / vadovas®“, ,,Programos savininkas / vadovas®, ,Portfelio
analitikas®.

Naudotojas turi biiti prisijunggs prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
is sistemos).

Navigacija (virSutinis meniu):

Virsutinis meniu: ,,Portfeliai” = ,,Visi portfeliai = spaudziama ant pasirinkto portfelio
pavadinimo = Soninis meniu: ,,Ataskaitos*

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Portfeliai = spaudziama ant pasirinkto portfelio pavadinimo = Soninis
meniu: ,,Ataskaitos*

Lentelé 198 Portfelio eigos ataskaitos generavimo naudojimo atvejis (1).

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 Ataskaity lange spaudziama ant | Atidaromas ,,Portfelio ataskaity*
kortelés ,,Portfelio ataskaitos*. saraso langas.

2 Spaudziamas mygtukas [Portfelio | Atsidargs projekty / programy
eigos ataskaita). sarasas.

3 ~Komponentai** blokelyje | Komponentai pasirinkti. Pasirinkta: D
pasirenkama kokius komponentus
jtraukti j portfelio eigos ataskaita.

Nepasirinkta:
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4 Prie norimy jtraukti j ataskaita | Projektai ~ arba  programos | Zyma nuimta:
projekty arba programy uzdedama | pasirinkti.
Zyma Zymimajam laukeliui. Zyma uzdéta: L
5 Pakoreguojami  projekty  arba | Buklés vertinimai pakoreguoti. Vertinimo pasirinkimas:
programy  buklés  vertinimai: P
terminy, biudZeto, apimties, riziky. @ Zalia
( Geltona
(' Raudona
6 Ivedami projekty arba programy | Komentarai jvesti.
komentarai.
7.1 | Spaudziamas mygtukas [Skelbti]. Ataskaita iSsaugota ir jgavo | Sugeneruota ataskaita rodoma
buseng ,,Paskelbta“. ,Portfelio ataskaity“ sgraSe.
7.2 | Spaudziamas mygtukas [Saugoti]. Ataskaita iSsaugota ir jgavo | Sugeneruota ataskaita rodoma
biiseng ,,Pildoma“. »Portfelio ataskaity™ sarase.

4.21.3.2 Portfelio ataskaitos perzitira

ISankstinés salygos:

1.

Portfelyje turi biti sukurtas bent vienas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos
programos sukiirimas, 4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

Naudotojui turi biti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
,,2Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas‘.

Naudotojy rolés neturin¢ios Sio funkcionalumo: ,,Projekto komandos narys®,
»Projekto savininkas / vadovas®, ,Programos savininkas / vadovas®, ,,Portfelio
analitikas®.

Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos (Zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
is sistemos).

Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,,Portfeliai® = ,,Visi portfeliai” = spaudziama ant pasirinkto portfelio
pavadinimo = Soninis meniu: ,,Ataskaitos*

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Portfeliai* = spaudziama ant pasirinkto portfelio pavadinimo = Soninis
meniu: ,,Ataskaitos*
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Lentelé 199 Portfelio ataskaitos perzitiros naudojimo atvejis.

Nr.

Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija

1

Ataskaity lange spaudziama ant | Atidaromas ,,Portfelio ataskaity*
kortelés ,,Portfelio ataskaitos®. sgraso langas.

Portfelio ataskaity saraSe spaudziama | Atidaromas ataskaitos
ant pasirinktos ataskaitos pavadinimo. | informacijos langas.

4.21.4Projekto / programos naudos vertinimo ataskaita

ataskaitos‘

ISankstinés salygos:

1.

Turi buti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.10.1 Naujo projekto sukiirimas,
4.9.1 Naujos programos sukiirimas).

Projektas turi biiti ,,Vykdymo ir stebésenos®, ,,Uzbaigimo* arba ,,Naudos vertinimo*
etape (etapy aprasus zr. 3 Projekto ir programos valdymo etapai, kaip atlickamas
projekto / programos etapo keitimas zr. 4.13.2.1 Etapo keitimas).

Naudotojui turi biti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
»~Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,Projekto savininkas /
vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

Naudotojy rolés neturin¢ios Sio funkcionalumo: ,,Projekto komandos narys®,
,,Portfelio analitikas®.

Naudotojas turi buti prisijunges prie sistemos (Zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
i§ sistemos).

Naudotojas turi biiti priskirtas projekte vienu i§ ,,Komandos nariy* (zr. 4.12.1.1
,, Komandos nariai*).

Turi biiti uzpildyta pasirinktai ataskaitai reikiama projekto informacija — ,,Nauda ir
verte®.

Navigacija (virSutinis meniu):

Virsutinis meniu: ,,Projektai” > ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto ataskaitos® => kortelé: ,,Naudos vertinimo

VirSutinis meniu: ,,Programos® = ,,Visos programos® => prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos ataskaitos* = kortelé: ,,Naudos
vertinimo ataskaitos

Navigacija (Soninis meniu):
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Soninis meniu: ,,Projektai = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
-> Soninis meniu: ,,Projekto ataskaitos* = kortelé: ,,Naudos vertinimo ataskaitos*

Soninis meniu: ,,Programos® —> prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos ataskaitos* = kortelé: ,,Naudos vertinimo ataskaitos*

Lentelé 200 Naudos vertinimo ataskaitos generavimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 Spaudziama ant kortelés ,,Naudos | Atsidargs ,Naudos vertinimo
vertinimo ataskaitos®. ataskaity* langas.
2 Spaudziamas mygtukas [Naudos | Atsidargs ,Naudos vertinimo
vertinimo ataskaita]. ataskaitos* pildymo langas.
3 Suvedami duomenys. Duomenys jvesti. Pildomi $iy bloky komentary
laukai:
e Bendra informacija;
e Projekto  rezultaty
naudojimas;
e  Projekto naudos.
4 Spaudziamas mygtukas [Generuoti | Dokumentas sugeneruotas. Sugeneruotas dokumentas
ataskaitg)]. rodomas ,,Naudos vertinimo
ataskaity“ sgrase.

4.21.5Konfigliruojamos ataskaitos

Su Jasper studio sugeneruojama .jasper formato ataskaita. Sugeneruota ataskaita jkeliama j
PPVIS sistema.

ISankstinés sglygos:

l.

Portfelyje turi biti sukurtas bent vienas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos
programos sukiirimas, 4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

Projekte arba programoje yra jvesti reikiami generuojamai ataskaitai duomenys.
Naudotojui  turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigliruoty roliy:
,,2Administratorius®.

Naudotojy rolés neturin¢ios $io funkcionalumo: ,,Portfelio savininkas / vadovas®,
»Projekto komandos narys*, ,,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas
/ vadovas®, ,,Portfelio analitikas®.
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5. Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas

is sistemos).

Navigacija:

VirSutinis meniu: ,,Nustatymai“ [H] - ,,Sistema“ = Soninis meniu: ,,Ataskaitos*

Lentelé 201 Konfigiiruojamos ataskaitos sukiirimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 »Jasper ataskaity‘ lange | Atsidargs  ataskaitos  duomeny | Pridéjimo mygtukas:
spaudziamas mygtukas [Pridéti]. pildymo ir $ablono jkélimo langas. Z .
[ = Pridéti |
2 Suvedami duomenys. Duomenys jvesti. Privalomi laukai:
e Pavadinimas;
e Tipas;
e Sablonas.
3 Pasirenkamas Sablonas*. Sablonas pasirinktas. *Pastaba: pasrinktas $ablonas
turi biiti .jasper formato.
4 Spaudziamas mygtukas [I§saugoti]. | Ataskaitos Sablonas i§saugotas.
5 »Jasper ataskaity“ saraSe prie | Atsidares projekty / programy
pasirinktos ataskaitos spaudziamas | pradzios ir pabaigos daty jvedimo
mygtukas [Generuoti]. langas.
6 Uzpildomos pasirinktos datos. Datos uzpildytos.
7 Spaudziamas mygtukas | Rodoma sugeneruota atskaita. Sugenruotg ataskaita galima
[Generuoti]. perzitréti arba atsisiysti .pdf
formatu.
4.22 Sablonai

naudoti kuriant nauja projekta arba programa.

4.22.1Sablono kiirimas

ISankstinés sglygos:

Skyriuje apraSoma galimybé sukurti projekto arba programos Sablong, kurj véliau galima
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Naudotojui  turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiruoty roliy:
,,2Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas“.

Naudotojy rolés neturinios S§io funkcionalumo: ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®, ,Portfelio
analitikas®.

Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas is
Sistemos).

Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,,Portfeliai® - ,,Visi portfeliai” - spaudziama ant pasirinkto portfelio

pavadinimo > Soninis meniu: ,,Sablonai‘

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Portfeliai* = spaudziama ant pasirinkto portfelio pavadinimo —> Soninis

meniu: ,,Sablonai*

Lentelé 202 Projekto / programos Sablono kiirimo naudojimo atvejis.

Sablono duomenys.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 »Projekty / programy Sablony“ | Atsidargs naujo projekto / | Pridéjimo mygtukai:
lange  spaudziamas mygtukas | programos $ablono  kiirimo '
[Pridéti projekto Sablong] arba | langas. _ FPrideti projekto Sablong )
[Pridéti programos $ablona]. '
._:/ +Pridéti programos 3ablona |
2 Suvedami projekto / programos | Duomenys jvesti. Privalomi laukai:

e Pavadinimas;

o Etapas*.

Neprivalomi laukai:
e  Aprasymas;
o Tikslas;
e  Suplanuotas biudZetas;
e Pradzios data;
e Pabaigos data;
e  Strateginis tikslas**;

e  Projekto tipas***;
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e Padalinys****.

* pasirenkamas etapas
Hlnicijavimo  ir  planavimo®.
Parinkus  etapg i§  Sablono
kuriamas projektas / programa bus
parinktame etape.

** strateginis tikslas jvedamas
laisvo teksto formatu.

**% pasirenkamas vienas jrasas i$
sistemoje kurty ,,Projekto tipy“
klasifikatoriy saraso (zr. 4.29.1
Klasifikatoriai).

*#%* pasirenkamas vienas jrasas i$
sistemoje  kurty  ,,Padaliniy”
klasifikatoriy saraso (Zr. 4.7.7
Portfelio klasifikatoriai).

3 Spaudziamas mygtukas [I§saugoti]. | Duomenys i§saugoti. *rodomi galimi pildyti plano
v x komponentai:
Rodomas pranesimas: ,,Sablonas P
sékmingai i§saugotas*. e _ Komandos nariai‘;
Soniniam meniu rodomi galimi e Finansavimo $altiniai“;

pildyti projekto / programos

plano komponentai*. * .Rezultatai®;

e . Ganto diagrama‘;
e Rizikos®;

e  Suint. Salys ir
komunikacija“;

e Nauda ir verté*;

e . Dokumentai‘.

4 Soniniam meniu spaudziama ant | Atsidares projekto / programos
norimo  pildyti  projekto /| plano punkto langas.
programos plano komponento.

5 Suvedami projekto / programos | Duomenys jvesti.
plano korteliy duomenys*.

* kaip pildyti projekto / programos
plano korteliy duomenis galima
rasti skyriuje 4.12 Projekto ir
programos plano komponentai.

Sukiirus Sablong pagal parinkta Sablono etapa bus galima jvesti reikiamus projekto /
programos Sablono plano korteliy duomenis.
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Siuos plano komponentus galima pildyti jprastiniu bidu, apraomu skyriuje 4.12 Projekto ir
programos plano komponentai:

e , Finansavimo Saltiniai®;

e  Rezultatai®;

e  Rizikos*;

e Suint. Salys ir komunikacija®;
e  Nauda ir verté®;

e . Dokumentai®.

Siy plano komponenty pridéjimas / redagavimas / iitrynimas aprasomas skyriuose 4.22.1.1
Sablono ,,Komandos nariai“, 4.22.1.2 Sablono ,, Ganto diagrama*:

e ,Komandos nariai®;

e Ganto diagrama“ (rodoma pasirinkus ,,Planavimo* etapg)*.

*Pastaba: kuriant projekta / programa is $ablono plane (Ganto diagramoje) atsiras supildytos
,»Rizikos* ir ,,Komunikacijos* jrasai, todél jy i ,,Ganto diagrama‘ atskirai pildyti nereikia.

4.22.1.1Sablono ,,Komandos nariai‘

Sablonui galima i§ anksto numatyti ir priskirti ,,Komandos nariy* Sablong, kurj, véliau kuriant
projekta / programa, galima redaguoti ir priskirti sistemos naudotojus.

4.22.1.1.1 Sablono ,,Komandos nariy* pridéjimas

ISankstinés salygos:
1. Naudotojui turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
,,2Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas‘.

2. Naudotojy rolés neturin€ios S§io funkcionalumo: ,,Projekto komandos narys®,
»Projekto savininkas / vadovas®, ,Programos savininkas / vadovas®, ,Portfelio
analitikas®.

3. Naudotojas turi biti prisijunggs prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas is
sistemos).

4. Turi biiti pradétas kurti arba sukurtas $ablonas (Zr. 4.22.1 Sablono kiirimas).

Navigacija (virSutinis meniu):
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VirSutinis meniu: ,,Portfeliai® - ,,Visi portfeliai” - spaudziama ant pasirinkto portfelio
pavadinimo = $oninis meniu: ,,Sablonai“ = prie pasirinkto $ablono spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninio meniu kortelé: ,,Komandos nariai*

Navigacija (Soninis meniu):
Soninis meniu: ,,Portfeliai“ = spaudziama ant pasirinkto portfelio pavadinimo —> Soninis

meniu: ,.Sablonai“ = prie pasirinkto $ablono spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = $oninio
meniu kortelé: ,,Komandos nariai*

Lentelé 203 Sablono ,, Komandos nariy* pridéjimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 Sablono ,Komandos nariy“ | Atsidares nario pridejimo langas

lange spaudziamas mygtukas | (zr. Pav. 77 Sablono ,, Komandos

[Prideti]. nario “ pridéjimo langas.).
2 Pasirenkama rolé. Rolé pasirinkta. Galimos pasirinkti rolés:

e Projekto /  programos
savininkas;

e Projekto /  programos
vadovas;

e Projekto /  programos
komandos narys;

e Apribotas  projekto  /
programos narys.

3 Spaudziamas mygtukas | ,Komandos narys“ pridétas
[ISsaugoti]. (kaip atrodo pridéti ,,Komandos
nariai Sablone zr. Pav. 78
Uzpildytas sablono ,,Komandos
nariy “ sqrasas.).
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Komandos narys

Komandos nariai Nesisteminiai komandos nariai

Rolé *

[ Issaugoti )
- Y.

Pav. 77 Sablono ,, Komandos nario* pridéjimo langas.

Komandos nariai Tvirtinantys nariai

Komandos nariai

( HPridéti )

Vardas Elektroninis pastas Rolé

SABLONINIS NAUDOTOJAS Programos savininkas

SABLONINIS NAUDOTOJAS Programos vadovas

SABLONINIS NAUDOTOJAS Programos komandos narys
SABLONINIS NAUDOTOJAS Apribotas programos komandos narys

Rodoma 1-4i5 4

Pav. 78 Uzpildytas Sablono ,, Komandos nariy ** sqrasas.

4.22.1.1.2 Sablono ,, Tvirtinan&iy nariy* pridéjimas

ISankstinés sglygos:
1. Naudotojui turi bati priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
,2Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas‘.

2. Naudotojy rolés neturinCios S§io funkcionalumo: ,,Projekto komandos narys®,
»Projekto savininkas / vadovas®, ,Programos savininkas / vadovas®, ,Portfelio
analitikas®.

3. Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas is
sistemos).

4. Turi biiti pradétas kurti arba sukurtas $ablonas (Zr. 4.22.1 Sablono kiirimas).

Navigacija (virSutinis meniu):
VirSutinis meniu: ,,Portfeliai® - ,,Visi portfeliai” - spaudziama ant pasirinkto portfelio
pavadinimo - $oninis meniu: ,,Sablonai“ = prie pasirinkto $ablono spaudziamas mygtukas

[Redaguoti] = Soninio meniu kortelé: ,,Komandos nariai“ = Soninio meniu kortelé: ,, Tvirtinantys
nariai‘
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Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Portfeliai“ = spaudziama ant pasirinkto portfelio pavadinimo —> Soninis
meniu: ,,Sablonai“ - prie pasirinkto Sablono spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninio
meniu kortelé: ,,Komandos nariai“ = Soninio meniu kortelé: ,, Tvirtinantys nariai‘

Lentelé 204 Sablono ,, Tvirtinanciy nariy* pridéjimo naudojimo atvejis.

Nr. iingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 Sablono ,,Tvirtinanéiy nariy“ | Atsidares nario pridéjimo langas
lange spaudZziamas mygtukas | (Zr. Pav. 79 Sablono
[Pridéti]. ., Ivirtinancio nario* pridéjimo
langas.).
2 Pasirenkama rolé. Rolé¢ pasirinkta. Galimos pasirinkti rolés*:
e Narys ataskaitoms tvirtinti,
e Narys plano pokyciui
tvirtinti;
e Narys etapui tvirtinti.
*Pastaba: galima pridéti tik po
vieng ,,Tvirtinantj narj* kiekvienai
rolei.
3 Spaudziamas mygtukas | ,,Tvirtinantis narys* pridétas
[ISsaugoti]. (kaip atrodo pridéti ,,Komandos
nariai Sablone zr. Pav. &80
Uzpildytas Sablono
,, Tvirtinanciy nariy “ sqrasas.).

Tvirtinantis narys

e . - .k
Tvirtinancio nario rolé

Pav. 79 Sablono ,, Tvirtinancio nario * pridéjimo langas.
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Komandos nariai Tvirtinantys nariai
Tvirtinantys nariai

Rolé

Narys ataskaitoms tvirtinti
Narys plano pokyciui tvirtinti

Narys etapui tvirtinti

Pav. 80 Uzpildytas sablono ,, Tvirtinanciy nariy “ sqrasas.

4.22.1.1.3 Sablono ,,Komandos / tvirtinanéiy nariy* i§trynimas

ISankstinés sglygos:

1. Naudotojui turi buti priskirta viena i§ tiekéjo sukonfigliruoty roliy:
,,2Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas‘.

2. Naudotojy rolés neturinfios S§io funkcionalumo: ,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®, ,,Portfelio
analitikas®.

3. Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos (Zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas is
sistemos).

4. Turi biti pradétas kurti arba sukurtas $ablonas (7r. 4.22.1 Sablono kiirimas).

Turi biti pridétas ,,Komandos narys* arba ,, Tvirtinantis narys*.

Navigacija (virSutinis meniu):

Virsutinis meniu: ,,Portfeliai“ = ,,Visi portfeliai“ = spaudziama ant pasirinkto portfelio
pavadinimo - $oninis meniu: ,,Sablonai“ > prie pasirinkto $ablono spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninio meniu kortelé: ,,Komandos nariai*

Navigacija (Soninis meniu):
Soninis meniu: ,,Portfeliai“ = spaudziama ant pasirinkto portfelio pavadinimo —> Soninis

meniu: ,.Sablonai“ = prie pasirinkto $ablono spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = $oninio
meniu kortelé: ,, Komandos nariai‘
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Lentelé 205 Sablono ,, Komandos / tvirtinanciy nariy * istrynimo naudojimo atvejis.
Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 Sablono ,,Komandos nariy“ arba | Atsidargs veiksmo patvirtinimo

»Ivirtinan¢iy nariy* korteléje prie | langas su mygtukais: [Taip, iStrinti]
pasirinkto  jraSo  spaudziamas | ir [Ne, atSaukti].
mygtukas [IStrinti].

2.1 | Spaudziamas mygtukas [Ne, | Veiksmas atSauktas.
atSaukti].

IraSas neistrintas.

2.2 | Spaudziamas mygtukas [Taip, | Veiksmas patvirtintas.
i$trinti].

Irasas istrintas.

4.22.1.2Sablono ,,Ganto diagrama“

Pastaba: kuriant projekta / programa i$ Sablono plane (Ganto diagramoje) atsiras supildytos
,»Rizikos* ir ,,Komunikacijos* jrasai, todé¢l jy i ,,Ganto diagrama‘ atskirai pildyti nereikia.

4.22.1.2.1 ,,Darby grupés* jraso pridéjimas

ISankstinés salygos:

1.

Naudotojui turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
,,2Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas‘.

Naudotojy rolés neturinCios Sio funkcionalumo: ,,Projekto komandos narys®,
»Projekto savininkas / vadovas®, ,Programos savininkas / vadovas®, ,Portfelio
analitikas®.

Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos (Zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas is
sistemos).

Turi biti pradétas kurti arba sukurtas $ablonas (zr. 4.22.1 Sablono kiirimas).

Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,,Portfeliai® = ,,Visi portfeliai” = spaudziama ant pasirinkto portfelio
pavadinimo - $oninis meniu: ,,Sablonai“ = prie pasirinkto $ablono spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninio meniu kortelé: ,,Ganto diagrama*

Navigacija (Soninis meniu):
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Soninis meniu: ,,Portfeliai“ = spaudziama ant pasirinkto portfelio pavadinimo —> Soninis

meniu: ,.Sablonai“ = prie pasirinkto $ablono spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = $oninio
meniu kortelé: ,,Ganto diagrama*

Lentelé 206 Sablono ,, Ganto diagramos ** jraso pridéjimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 Sablono  ,,Ganto  diagramos“ | Atsidares naujo jraso pridéjimo
kortelés  lange  spaudziamas | langas (zr. Pav. 81 Sablono ,,Gano
mygtukas [Pridéti]. diagramos“ naujo jraso pridéjimo
langas.).
2 Pasirenkamas ,,Darbo tipas“ — | Pasirinktas tipas ,,Darby grupé®. Privalomas laukas:
,Darby grupé®.

e Darbo tipas.

3 Suvedami duomenys. Duomenys jvesti. Privalomi laukai:

e Pavadinimas.

4 Spaudziamas mygtukas | Duomenys i§saugoti. Pridétas  jrasas  rodomas
[I8saugoti]. »Ganto diagramos® lenteléje
(Zr. Pav. 83 Uzpildyta sablono
., Ganto diagramos “ lentelé.).

Darby grupé

Darbo tipas *

Pavadinimas *

Pav. 81 Sablono ,, Gano diagramos * naujo jraso pridéjimo langas.

4.22.1.2.2 ,,Darbo* jraso prid¢jimas

ISankstinés sglygos:

1. Naudotojui turi bati priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
,2Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas“.
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2. Naudotojy rolés neturinCios S§io funkcionalumo: ,,Projekto komandos narys®,
»Projekto savininkas / vadovas®, ,Programos savininkas / vadovas®, ,Portfelio
analitikas®.

3. Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas is
sistemos).

4. Turi biti pradétas kurti arba sukurtas $ablonas (zr. 4.22.1 Sablono kiirimas).

Turi biiti sukurtas ,,Darby grupés* arba ,,Darbo* jrasas (zr. 4.22.1.2.1 ,, Darby grupés
jraso pridéjimas).

Navigacija (virSutinis meniu):
VirSutinis meniu: ,,Portfeliai® = ,,Visi portfeliai”“ = spaudziama ant pasirinkto portfelio

pavadinimo = $oninis meniu: ,,Sablonai“ > prie pasirinkto $ablono spaudZiamas mygtukas
[Redaguoti]

Navigacija (Soninis meniu):
Soninis meniu: ,,Portfeliai* = spaudziama ant pasirinkto portfelio pavadinimo = Soninis

meniu: ,,Sablonai“ = prie pasirinkto $ablono spaudziamas mygtukas [Redaguoti]

Lentelé 207 Sablono ,, Ganto diagramos “ darbo jraso pridéjimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 Sablono ,,Ganto diagramos* kortelés | Atsidares naujo jraso
lange  spaudZiamas  mygtukas | pridéjimo langas (Zr. Pav. 81
[Pridéti]. Sablono ,,Gano diagramos*
naujo jraso pridéjimo langas.).
2 Pasirenkamas ,,Darbo tipas“ — | Pasirinktas tipas ,,Darbas®. Privalomas laukas:
»Darbas® Rodomas papildomas pildymo e Darbo tipas.
laukas ,,Tévinis darbas®.
3 Pasirenkamas ,,Tévinis darbas®“*. Duomenys pasirinkti. Privalomas laukas:
e  Tévinis darbas.
*Pasirenkamas vienas i§ pridéty
»Darby grupiy* arba ,,Darby‘ jrasy.
4 Suvedami duomenys. Duomenys jvesti. Privalomi laukai:

e  Pavadinimas.

Neprivalomi laukai:

e Pradzios data;
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e Pabaigos data.

5 Spaudziamas mygtukas [I$saugoti]. | Duomenys i§saugoti. Pridétas jrasas rodomas ,,Ganto
diagramos® lenteléje (zr. Pav. 83
Uzpildyta Sablono ,, Ganto
diagramos “ lentelé.).

Darby grupé

Darbo tipas *

Darbas A

Tévinis darbas *

- *
Pavadinimas

( 18saugoti )

Pav. 82 Sablono ,, Ganto diagramos* ,, Darbo “ jraso pridéjimo langas.

Planas
Paspaude darbo pavadinima galite redaguoti Darbg ar Darby Grupe.
| *Prideti ) Panaudojus $ablona, plane atsiras rizikos ir kemunikacijos.
Pavadinimas
v 1Gairé1

w [ 1.1Darbas1
v 1.1.1 Darbo pogrupis 1
1.1.1.1 Papildomas darbas 1
1.1.1.2 Papildomas darbas 2
v 1.1.2 Darbo pogrupis 2
1.1.2.1 Papildomas darbas 3
v [12Gairé2
2.1 Darbas 2

Pav. 83 Uzpildyta sablono ,, Ganto diagramos ** lentelé.

4.22.1.2.3 Sablono ,,Ganto diagramos® jraso redagavimas

ISankstinés sglygos:

1. Naudotojui turi buti priskirta viena i§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
,,2Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas‘.
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2. Naudotojy rolés neturinCios S§io funkcionalumo: ,,Projekto komandos narys®,
»Projekto savininkas / vadovas®, ,Programos savininkas / vadovas®, ,Portfelio
analitikas®.

3. Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas is
sistemos).

4. Turi biti pradétas kurti arba sukurtas $ablonas (zr. 4.22.1 Sablono kiirimas).

3

Turi biiti sukurtas ,,Darby grupés‘ arba ,,Darbo* jrasas (zr. 4.22.1.2.1 ,, Darby grupés
jraso pridéjimas, 4.22.1.2.2 ,,Darbo“ jraso pridéjimas).

Navigacija (virSutinis meniu):
VirSutinis meniu: ,,Portfeliai® = ,,Visi portfeliai”“ = spaudziama ant pasirinkto portfelio

pavadinimo = $oninis meniu: ,,Sablonai“ > prie pasirinkto $ablono spaudZiamas mygtukas
[Redaguoti]

Navigacija (Soninis meniu):
Soninis meniu: ,,Portfeliai* = spaudziama ant pasirinkto portfelio pavadinimo = Soninis

meniu: ,,Sablonai“ = prie pasirinkto $ablono spaudziamas mygtukas [Redaguoti]

Lentelé 208 Sablono ,, Ganto diagramos * jraso redagavimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija

1 Sablono ,,Ganto diagramos® lenteléje | Atsidares jraso redagavimo
spaudziama ant pasirinkto ,,Darby | langas.
grupés® arba ,,Darbo* pavadinimo.

2 Redaguojami duomenys. Duomenys redaguoti. »Darby  grupés redaguojami
laukai:

e Darbo tipas;

e Pavadinimas.

,Darbo* redaguojami laukai:
e Darbo tipas;
e  Tévinis darbas;

e  Pavadinimas.

3 Spaudziamas mygtukas [ISsaugoti] Redaguoti duomenys
iSsaugoti.

33415 388



Naudotojo instrukcija

Versija: 2.8
4.22.1.2.4 Sablono ,,Ganto diagramos® jrago istrynimas
ISankstinés sglygos:

1. Naudotojui turi bati priskirta viena 1S tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
,,2Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas“.

2. Naudotojy rolés neturinios S§io funkcionalumo: ,,Projekto komandos narys®,
»Projekto savininkas / vadovas®, ,Programos savininkas / vadovas®, ,Portfelio
analitikas®.

3. Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas is
Sistemos).

4. Turi biti pradétas kurti arba sukurtas $ablonas (zr. 4.22.1 Sablono kiirimas).

Turi biti sukurtas ,,Darby grupés arba ,,Darbo* irasas (zr. 4.22.1.2.1 ,, Darby grupés “
jraso pridéjimas, 4.22.1.2.2 ,,Darbo“ jraso pridéjimas).

Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,,Portfeliai® = ,,Visi portfeliai”“ = spaudziama ant pasirinkto portfelio
pavadinimo = $oninis meniu: ,,Sablonai“ > prie pasirinkto $ablono spaudZiamas mygtukas

[Redaguoti]

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Portfeliai < spaudziama ant pasirinkto portfelio pavadinimo > $oninis
meniu: ,,Sablonai* = prie pasirinkto $ablono spaudziamas mygtukas [Redaguoti]

Lentelé 209 Sablono ,, Ganto diagramos * jraso istrynimas.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija

1 Sablono ,,Ganto diagramos* lango | Atsidares veiksmo patvirtinimo | Iitrynimo mygtuko ikona:
lenteléje prie pasirinkto jraso | langas su mygtukais: [Taip,
spaudziamas mygtukas [IStrinti] | iStrinti] ir [Ne, atSaukti].

(zr. Pav. 83 Uzpildyta Sablono
,, Ganto diagramos “ lentelé.).

2.1 Spaudziamas  mygtukas [Ne, | Veiksmas atSauktas.

atSaukti]. . oy
IraSas neiStrintas.

2.2 Spaudziamas mygtukas [Taip, | Veiksmas patvirtintas. *Pastaba: pasirinkus iStrinti
trintil, o D « e
18trinti] rasas istrintas*. ’ 'arbq grupe* bus 1st{}nt1 ir jai

priklausantys ,,Darbai®.
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4.22.2Sablono redagavimas

ISankstinés sglygos:

1.

Naudotojui turi buti priskirta viena i§ tiekéjo sukonfigliruoty roliy:
,,Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas‘.

Naudotojy rolés neturinios S§io funkcionalumo: ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®, ,,Portfelio
analitikas®.

Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas is
sistemos).

Turi biiti sukurtas projekto / programos $ablonas (zr. 4.22.1 Sablono kiirimas).

Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,,Portfeliai® = ,,Visi portfeliai” - spaudziama ant pasirinkto portfelio
pavadinimo = $oninis meniu: ,,Sablonai®

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Portfeliai < spaudziama ant pasirinkto portfelio pavadinimo = Soninis
meniu: ,,Sablonai*

Lentelé 210 Projekto / programos sablono redagavimo naudojimo atvejis.

Nr.

Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija

1 »Projekty / programy Sablony“ | Atsidares pasirinkto projekto / | Redagavimo mygtuko ikona:

lange prie pasirinkto Sablono | programos Sablono informacijos
spaudziamas mygtukas | redagavimo langas.
[Redaguoti].
2 Redaguojami duomenys. Duomenys redaguoti. Galimi redaguoti laukai:

e Pavadinimas;

e Aprasymas;

e Trilypis tikslas;

e  Suplanuotas biudZetas;
e Pradzios data;

e Pabaigos data;

e  Strateginis tikslas*;

e  Projekto tipas**;

e Padalinys***.
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* pasirenkamas vienas jrasas (arba
keli jrasai) i§ sistemoje kurty
LHtrateginiy tiksly“ klasifikatoriy
saraSo  (zr. 4.7.7  Portfelio
klasifikatoriai).

**  gstrateginis tikslas jvedamas
laisvo teksto formatu.

**% pasirenkamas vienas jrasas i$

sistemoje  kurty ,Padaliniy®
klasifikatoriy saraso (zr. 4.7.7
Portfelio klasifikatoriai).

Spaudziamas mygtukas [I$saugoti]. | Redaguoti duomenys i$saugoti.

Soniniam meniu spaudZiama ant | Atsidares pasirinkto projekto /

pasirinkto projekto / programos | programos plano komponento

plano komponento pavadinimo. redagavimo langas.

Redaguojami pasirinkto projekto / | Duomenys redaguoti.

programos plano komponento

duomenys*.

* kaip redaguoti projekto /

programos plano duomenis galima

rasti skyriuje 4.12 Projekto ir

programos plano komponentai.

4.22.3Sablono iStrynimas
ISankstinés salygos:

1. Naudotojui turi bati priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
,,Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®.

2. Naudotojy rolés neturinCios S§io funkcionalumo: ,,Projekto komandos narys®,
»Projekto savininkas / vadovas®, ,Programos savininkas / vadovas®, ,Portfelio
analitikas®.

3. Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas is
sistemos).

4. Turi biiti sukurtas projekto / programos $ablonas (zr. 4.22.1 Sablono kiirimas).

Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,,Portfeliai® - ,,Visi portfeliai” - spaudziama ant pasirinkto portfelio

pavadinimo - Soninis meniu: ,,Sablonai*
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Navigacija (Soninis meniu):
Soninis meniu: ,,Portfeliai = spaudziama ant pasirinkto portfelio pavadinimo = Soninis
meniu: ,,Sablonai*

Lentelé 211 Sablono istrynimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 »Projekty / programy Sablony“ | Atsidargs veiksmo patvirtinimo
lange prie pasirinkto Sablono | langas su mygtukais: [Taip, | [3trynimo mygtuko ikona:
spaudziamas mygtukas [I$trinti]. iStrinti] ir [Ne, atSaukti].

2.1 | Spaudziamas mygtukas [Ne, | Veiksmas atSauktas. Sablonas

atSaukti]. neistrintas.
2.2 | Spaudziamas mygtukas [Taip, | Veiksmas patvirtintas.
iStrinti]. Sablonas iStrintas.

4.22.4Projekto / programos kiirimas 1§ Sablono

ISankstinés sglygos:

1. Naudotojui turi buti priskirta viena i§ tiekéjo sukonfigliruoty roliy:
»2Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas*.

2. Naudotojy rolés neturincios Sio funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.
Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos (Zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas is
sistemos).

4. Turi bati sukurtas projekto / programos $ablonas (zr. 4.22.1 Sablono kiirimas).
Navigacija:
VirSutinis meniu: ,,Sukurti“ - , Kurti naujg projekta*

VirSutinis meniu: ,,Sukurti*“ = , Kurti naujg programa‘

Lentelé 212 Projekto / programos kiirimo is Sablono naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija

1 Naujo projekto / programos kiirimo | Atsidares sukurty Sablony
lange spaudziama ant lauko | pasirinkimo sgrasas.
»Naudoti Sablong*“.

2 Pasirenkamas Sablonas. Sablonas pasirinktas.
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Pagal kurta Sablong suvedami naujo
projekto / programos duomenys.

3 Spaudziamas mygtukas [ISsaugoti
ir testi] ir tesiamas projekto /
programos plano komponenty
pildymas*.

* kaip pildyti projekto / programos
plano duomenis galima rasti
skyriuje  4.12  Projekto  ir
programos plano komponentai.

4.23 Kopijavimas 1§ egzistuojancio projekto / programos

ISankstinés sglygos:

1. Naudotojui turi buti priskirta viena i§ tiekéjo sukonfigliruoty roliy:
,2Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

2. Naudotojy rolés neturincios Sio funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.

Naudotojas turi biiti prisijunggs prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas is
sistemos).

4. Turi buti sukurtas projektas arba programa (zZr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

Navigacija:
VirSutinis meniu: ,,Sukurti“ - , Kurti naujg projekta*

VirSutinis meniu: ,,Sukurti* = , Kurti naujg programg‘

Lentelé 213 Kopijavimo is egzistuojancio projekto / programos naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija

1 Naujo projekto / programos kiirimo | Atsidargs sukurty projekty /
lange  spaudziama ant lauko | programy sgrasas.
»Kopijuoti i§ projekto®.

2 Pasirenkamas norimas projektas / | Projektas / programa pasirinktas.

programa. Pagal kurta projekta / programg

suvedami  naujo  projekto /
programos duomenys iSskyrus
projekto / programos
,,Pavadinimo* lauka.
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Ivedamas ,,Pavadinimo® laukas.

Duomenys jvesti.

Spaudziamas mygtukas [ISsaugoti ir
testi] ir tgsiamas projekto /
programos  plano  komponenty
pildymas*.

* kaip pildyti projekto / programos
plano duomenis galima rasti skyriuje
4.12 Projekto ir programos plano
komponentai.

4.24 Importavimas

PPVIS sistemoje yra du informacijos importavimo budai:

Check — importuojama projekto / programos informacija;

Jira — importuojama projekto / programos plano informacija (Ganto diagrama).

4.24.1Projekto ir programos informacijos importavimas

ISankstinés sglygos:

1.

Turi biiti atsisiystas ir uZpildytas importavimo pavyzdys. Importavimo pavyzdj galima
atsisiysti: Meniu: ,Importavimas®“ -> ,Importuoti duomenis -> spaudziamas
mygtukas [Atsiysti importavimo pavyzdj] (zr. Pav. 84 Importavimo langas.) =>
atsiystas .xlIsx formato importavimo pavyzdys.

Naudotojui turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
»2Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas“, ,Projekto savininkas /
vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

Naudotojy rolés neturinCios Sio funkcionalumo: ,,Projekto komandos narys®,
,,Portfelio analitikas®.

Naudotojas turi biiti prisijunggs prie sistemos (Zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas is
sistemos).

Navigacija:

VirSutinis meniu: ,,Portfeliai” = ,,Importuoti projektus*

Lentelé 214 Projekto ar programos informacijos importavimo naudojimo atvejis.

Nr.

Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
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1 Spaudziamas mygtukas | Atsidargs  faily  pasirinkimo
[Pasirinkti failg]. langas.
2 Pasirenkamas numatytos formos | Failas pasirinktas. *Pastaba: jkeliamas failas turi
ir formato failas*. atitikti tiek formato, tiek numatytos

formos reikalavimus. Galimybé
atsisiysti pavyzdi: Meniu:
»Llmportavimas“ -, Importuoti
duomenis* > spaudZiamas
mygtukas [Atsiysti importavimo
pavyzdi] (zr. Pav. 84 Importavimo
langas.) - atsiystas .xIsx formato
importavimo pavyzdys.

3 Spaudziamas mygtukas | Failo duomenys importuojami j | Importuoti projektai ar programos
[Importuoti faila]. sistemg ir sukuriami projektai. matomi projekty ar programy
sarase.

Importavimas @

Choose File | Mo file chosen

{. mportuoti failg :_]

Pav. 84 Importavimo langas.

4.24.2 Projekto ir programos plano importavimas

ISankstinés sglygos:

1.

Turi buti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

Projektas arba programa yra ,,Planavimo* arba ,,Vykdymo ir stebésenos* etape (etapy
aprasus zr. 3 Projekto ir programos valdymo etapai, kaip atlieckamas projekto /
programos etapo keitimas zr. 4.13.2.1 Etapo keitimas).

Naudotojui  turi buti priskirta viena i§ tiek&jo sukonfigiiruoty roliy:
»2Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas*.

Naudotojy rolés neturincios Sio funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.

Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas is
Sistemos).
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Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,,Projektai” = ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas“ - ,,Ganto diagrama®“ - Kortelé:
,,Operatyvinis planas“ = spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang]

VirSutinis meniu: ,,Programos* = ,,Visos programos* > prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ = ,,Ganto diagrama“
- kortelé: ,,Operatyvinis planas® = spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang]

Navigacija (Soninis meniu):
Soninis meniu: ,,Projektai® > prie pasirinkto projekto spaudZziamas mygtukas [Redaguoti]
—> Soninis meniu: ,,Projekto planas“ - ,,Ganto diagrama“ —> kortelé: ,,Operatyvinis planas“ -
spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang]
Soninis meniu: ,,Programos“ = prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas®“ = ,,Ganto diagrama“ - kortelé: ,,Operatyvinis
planas® - spaudZiamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plana]

Lentelé 215 Projekto ar programos plano importavimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 ,»Operatyvinio plano“ korteléje | Atsidargs Ganto redagavimo langas
spaudziamas mygtukas | Jira.

[Redaguoti operatyvinj plana].

2 Spaudziama ant ,,Duomenys® ir | Atsidargs projekto informacijos
pasirenkamas ,,MS  projekto | langas su galimybe jkelti .mpp faila.
importas®.

3 Pasirenkamas norimas jkelti | Failas pasirinktas. *Pastaba: jkeliamam projekte
.mpp failas*. turéty nebiti tusciy eiluciy, ilgy

pavadinimy (darbo pavadinimo
ilgis iki 255 simboliy).

4 Spaudziamas mygtukas | Duomenys importuoti j Ganto
[Importuoti]. diagrama.

4.25 Eksportavimas

4.25.1Projekty ir programy eksportavimas

ISankstinés sglygos:
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Turi buiti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

Naudotojui buti  priskirta tiekéjo  sukonfigiiruoty
»Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,

turi viena i$ roliy:

,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.
Naudotojy rolés neturincios Sio funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.

Naudotojas turi buti prisijunges prie sistemos (zZr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas

is sistemos).

Navigacija (virSutinis meniu):

Virsutinis meniu: ,,Projektai® = , Visi projektai‘

VirSutinis meniu: ,,Programos* = ,,Visos programos

Navigacija (Soninis meniu):
Soninis meniu: ,,Projektai‘

Soninis meniu: ,,Programos*

3

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 Projekty arba programy sarase | Atidaromas veiksmo patvirtinimo

spaudziamas mygtukas [Eksportuoti] | langas su  mygtukais: [Taip,

(zr. Pav. 85 Programy sgrasas, | eksportuoti] ir [Ne, atSaukti].

Eksportavimo mygtukas.).
2.1 | Spaudziamas mygtukas [Ne, atSaukti]. | Veiksmas atSauktas.
2.2 | Spaudziamas mygtukas [Taip, | Veiksmas patvirtintas.

eksportuoti]. Atsiystas .xlsx formato projekty

arba programy saraso dokumentas.
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Portfeliai v Programos v Projektai v Sukurti v

Pradzia -~ Portfelis: Portfelis ****2020****
N Paieskos laukeliai v
F
Portfelio Portfelis ****2020**** projekty saraas —- Stulpeliai v
Kodas Programa Pavadinimas Etapas Biisena Savininkas Vadovas
CHP3646 i projek 2 Inicijavimas Pildoma
CHP3645 Inicijavimas Pildoma
CHP3644 1 Inicijavimas Pildoma

Pav. 85 Programy sqrasas, Eksportavimo mygtukas.

Kitu atveju:
ISankstinés sglygos:
1. Turi bati sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).
2. Naudotojui turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
»~Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
»Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas‘.

3. Naudotojy rolés neturincios §io funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.

4. Naudotojas turi buti priskirtas projekte arba programoje vienu i§ ,,Komandos nariy*
(zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai“).

Navigacija (virSutinis meniu):
Virsutinis meniu: ,,Projektai® = ,,Visi projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto informacija“

VirSutinis meniu: ,,Programos® > ,,Visos programos® => prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos informacija“

Navigacija (Soninis meniu):
Soninis meniu: ,,Projektai* = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
-> Soninis meniu: ,,Projekto informacija“

Soninis meniu: ,,Programos® —> prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos informacija“
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Lentelé 217 Eksportavimo naudojimo atvejis (2).

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 Projekto arba programos informacijos | Atidaromas veiksmo patvirtinimo

lango apacioje spaudziamas mygtukas | langas su  mygtukais: [Taip,

[Eksportuoti]. eksportuoti] ir [Ne, atSaukti].
2.1 | Spaudziamas mygtukas [Ne, atSaukti]. | Veiksmas atSauktas.
2.2 | Spaudziamas  mygtukas [Taip, | Veiksmas patvirtintas.

eksportuoti]. Atsiystas .xlsx formato projekty

arba programy saraso dokumentas.

4.25.2Darby plano eksportavimas

ISankstinés sglygos:

1.

Turi buti sukurtas projektas arba programa (zr. 4.9.1 Naujos programos sukiirimas,
4.10.1 Naujo projekto sukiirimas).

Projektas arba programa turi biiti ,,Planavimo* arba ,,Vykdymo ir stebésenos* etape
(etapy aprasus zr. 3 Projekto ir programos valdymo etapai, kaip atlickamas projekto
/ programos etapo keitimas zr. 4.13.2.1 Etapo keitimas).

Naudotojui turi biiti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
»Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys®,
»Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®.

Naudotojy rolés neturincios $io funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®.

Naudotojas turi biti prisijunges prie sistemos (Zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
is sistemos).

Naudotojas turi turéti teis¢ Crowd ,,jira-software-users®.

Naudotojas turi biiti priskirtas projekte arba programoje vienu i§ ,,Komandos nariy*
(zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai*).

Turi biiti sukurty ,,Darby grupiy* ir ,,Darby*, kurie turi uzpildytos informacijos, pvz.,
uzpildyty i$laidy.

Navigacija (virSutinis meniu):

VirSutinis meniu: ,,Projektai® = ,,Visi projektai* - prie pasirinkto projekto spaudziamas
mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Projekto planas“ - ,,Ganto diagrama*“ > Kortelé:
,,Operatyvinis planas“ = spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang]
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VirSutinis meniu: ,,Programos® > ,,Visos programos® —> prie pasirinktos programos
spaudziamas mygtukas [Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas“ - ,,Ganto diagrama“
- kortelé: ,,Operatyvinis planas® = spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang]

Navigacija (Soninis meniu):

Soninis meniu: ,,Projektai“ = prie pasirinkto projekto spaudziamas mygtukas [Redaguoti]
—> Soninis meniu: ,,Projekto planas“ - ,,Ganto diagrama“ —> kortelé: ,,Operatyvinis planas“ >
spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plang]

Soninis meniu: ,,Programos* = prie pasirinktos programos spaudziamas mygtukas
[Redaguoti] = Soninis meniu: ,,Programos planas® = ,,Ganto diagrama“ > kortelé: ,,Operatyvinis
planas® = spaudziamas mygtukas [Redaguoti operatyvinj plana]

Lentelé 218 Darby plano eksportavimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 Jira aplinkoje vir§ darby plano | Atsidares duomeny eksportavimo
spaudziamas mygtukas [Duomenys] | parink¢iy saraSas (zr. Pav. 87
(zr. Pav. 86 Darby planas Jira | Duomeny eksportavimo
aplinkoje.). parinktys.).
2 Spaudziama ant ,,Excel eksportas®. Atsiystas excel formato
dokumentas.

PPVIS Pradia ¥

Projektai ¥ Darbai ¥ Lentas ¥ Darbo valandy apskaita ¥ WBS Gantto diagrama ¥ Kalendorius ¥ Sulurti

Projektas: Pavyzdinis projektas (CHP3606)

-] o # Redaguoti = @ PerZidrét =

dr B <8

i Duomenys » ——

Pav. 86 Darby planas Jira aplinkoje.

T Duomenys ¥
Excel eksportas

1 Excel eksportas (palikimas) s
MS projekto eksportas

d MS projekto importas

Pav. 87 Duomeny eksportavimo parinktys.
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Pastaba: jeigu atsisiystame excel dokumente neveikty sumavimo formulés — sitiloma sumose
naudojamus taSkus pakeisti kableliais:

1. Excel dokumente pazymimas visas stulpelis arba pasirenkami norimi laukeliai.

2. Spaudziami mygtukai [CTRL]+[H].

Atsidaro paieskos ir keitimo langas (angl. Find and replace) (zr. Pav. 88 Excel
dokumento paieskos ir keitimo forma.).

Laukelyje ,,Find what* jraSomas ,, . “ (jraSomas taskas be kabuciy).

Laukelyje ,,Replace with* jraSomas ,, , “ (jraSomas kablelis be kabuciy).

Spaudziamas mygtukas [Replace all].

N bk

Visi taskai pakeisti kableliais.

Find and Replace ? X

Find Replace

Find what: . b Mo Format Set Format.. -

Replace with: || v No Format Set Format.. -

Within: | Sheet « | [ Match case
|:| Match entire cell contents

<

Search: | By Rows

Lookin: |Formulas ™ Options < <

Replace All Replace Find All Close

Pav. 88 Excel dokumento paieskos ir keitimo forma.

4.26 Pavadavimas

Sistemos naudotojai, turintys ,,Administratoriaus‘ arba ,,Portfelio savininko / vadovo* roles,
gali suteikti kitiems naudotojams teis¢ pavaduoti kita sistemos naudotoja. Naudotojas, prisijunggs
kaip pavaduojantis asmuo, sistemg matys pavaduojamo naudotojo akimis, pvz., jeigu reikés
pavaduoti ,,Portfelio savininko / vadovo* role turint] naudotojg — ,,Projekto savininko / vadovo*
rolg turintis naudotojas, prisijunges kaip pavaduojantis asmuo matys sistemg lyg turédamas
,Portfelio savininko / vadovo* role ir galés atlikti visus ,,Portfelio savininko / vadovo* veiksmus,
matys visus projektus ir pan.
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4.26.1 Pavadavimo priskyrimas

ISankstinés sglygos:

1. Naudotojui turi buti priskirta viena i§ tiekéjo sukonfigliruoty roliy:
,,Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas‘.

2. Naudotojy rolés neturincios §io funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®, ,,Projekto
komandos narys“, ,Projekto savininkas / vadovas®“, ,,Programos savininkas /
vadovas®.

3. Naudotojas turi biti prisijunggs prie sistemos (Zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas is
sistemos).

Navigacija:

VirSutinis meniu: ,,Nustatymai“ [H] - ,.Naudotojy administravimas“ = Soninis meniu:

,,Pavadavimai*

Lentelé 219 Pavadavimo priskyrimo naudojimo atvejis.

Nr.

Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija

1 »Pavadavimy‘ lange | Atsidargs pavadavimo priskyrimo | Pridéjimo mygtukas:
spaudziamas mygtukas [Pridéti]. | langas (zr. Pav. 89 Pavadavimo

priskyrimo langas.). (" Pridét '

n,

2 Suvedami laukai. Duomenys jvesti. Privalomi laukai:

e Pavaduojamas asmuo*;
e Pavaduojantis asmuo*;
e  Nuo**;

o ki***,

*Pastaba: galima pasirinkti tik i$
sistemoje registruoty naudotojy.
Negalima pasirinkti  pavaduoti
saves.

**pasirenkama data nuo kada bus
aktyvus naudotojo pavadavimas.

***pasirenkama data iki kada bus
aktyvus naudotojo pavadavimas.

3 Spaudziamas mygtukas | Pavadavimas priskirtas /| *Pastaba:  pavadavimas  bus
[ISsaugoti]. aktyvuotas®. aktyvus nuo nurodytos datos.
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Naujas pavadavimas

. * P * * Lk
Pavaduojamas asmuo Pavaduojantis asmuo Nuo 1ki

\ Issaugoti |

Pav. 89 Pavadavimo priskyrimo langas.

4.26.2 Prisijungimas kaip pavaduojan¢iam asmeniui

Svetainés adresas: https://ppvis.liv. It

ISankstinés sglygos:

1. Naudotojui turi buti priskirta viena i§ tiekéjo sukonfigliruoty roliy:
»2Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Portfelio analitikas®, ,,Projekto
komandos narys“, ,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas /
vadovas®.

2. Bent vienas naudotojas turi biti priskirtas kaip pavaduojantis asmuo (zr. 4.26.1
Pavadavimo priskyrimas).

3. Pavadavimas turi biiti aktyvus, t. y., data ,,Nuo* turi biiti Siandienos arba ankstesné
(Zr. 4.26.1 Pavadavimo priskyrimas).

4. Naudotojas néra prisijunges prie sistemos.

Navigacija:

Prisijungimo langas

Lentelé 220 Prisijungimo kaip pavaduojanciam asmeniui naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 Prisijungimo lange suvedami | Duomenys jvesti. Privalomi laukai:
naudotojo prisijungimo . e
duomenys. e Naudotojo  prisijungimo
vardas;
e Slaptazodis.
2 Spaudziamas mygtukas | Atsidargs langas su galimybe
[Prisijungti]. prisijungti su savo naudotoju arba

kaip pavaduojanciam asmeniui
(zr. Pav. 90 Prisijungus prie
sistemos rodoma galimybé
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prisijungti kaip pavaduojanéiam
asmeniui.).

Spaudziama ant pavaduojamo | Prisijungiama kaip pavaduojantis
asmens vardo ir pavardeés. asmuo.

Prisijungti su savo naudotoju

Prisijungti uz:

Jira Test

Pav. 90 Prisijungus prie sistemos rodoma galimybé prisijungti kaip pavaduojanciam asmeniui.

4.26.3 Pavadavimo sustabdymas

ISankstinés sglygos:

1. Naudotojui turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
,,Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®.

2. Naudotojy rolés neturincios §io funkcionalumo: ,,Portfelio analitikas®, ,,Projekto
komandos narys“, ,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas /
vadovas®.

3. Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos (Zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas is
sistemos).

4. Bent vienas naudotojas turi buti priskirtas kaip pavaduojantis asmuo (zr. 4.26.1
Pavadavimo priskyrimas).

Navigacija:

VirSutinis meniu: ,,Nustatymai“ [H] - ,,Naudotojy administravimas“ > Soninis meniu:
,,Pavadavimai‘

Lentelé 221 Pavadavimo sustabdymo naudojimo atvejis.

Nr.

Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
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1 »Pavadavimy* lange | Atidaromas veiksmo patvirtinimo | Sustabdymo mygtuko ikona:
spaudziamas mygtukas | langas su mygtukais: [Taip,
[Sustabdyti]. sustabdyti] ir [Ne, atsaukti]. ()

Sustabdyti

2.1 | Spaudziamas mygtukas [Ne, | Pavadavimas nesustabdytas.

atSaukti].
2.2 | Spaudziamas mygtukas [Taip, | Pavadavimas sustabdytas. Pavadavimui priskirtas naudotojas
sustabdyti]. nebegali prisijungti kaip
pavaduojantis asmuo.
4.27 Zinutes

Sistemos naudotojai sistemoje gali raSyti zinutes kitiems sistemos naudotojams. Jei

naudotojas turi neperskaityty zinuciy, prie zinuciy ikonos (virSutinéje meniu juostoje) rodomas

iy . T . . . e e &°
skai¢ius, vaizduojantis kiek naudotojas turi neperskaityty Zinuciy [.].

4.27.17inutés sukiirimas

ISankstinés sglygos:

1. Naudotojui turi buti priskirta viena i§ tiekéjo sukonfigliruoty roliy:
»2Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Portfelio analitikas®, ,,Projekto
komandos narys®, ,Projekto savininkas / vadovas®, ,Programos savininkas /
vadovas®.

2. Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos (Zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas is
sistemos).

Navigacija:

c oy e . .. &°
VirSutinis meniu: ,,Zinutés* [.]

Lentelé 222 Zinutés sukiirimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 Spaudziamas mygtukas | Atidaromas  naujos  zinutés | Pridéjimo mygtukas:
[Pridéti]. ktrimo langas. .
[ =+ Pride |
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2 Zinutés  jvedimo  formoje | Duomenys jvesti. Laukai:
ivedamas Zinutés tekstas.
e Tema;
e  Projektas;
e  PraneSimas;
e Dalyviai.
3 Spaudziamas mygtukas [Siysti]. | Zinuté i3siysta. I$siysta  zinuté rodoma zinuciy
sarase.

4.27.2 Atsakymas ] zinute

ISankstinés salygos:

1. Naudotojui turi buti priskirta viena i§ tiekéjo sukonfigliruoty roliy:
»2Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas®, ,,Portfelio analitikas®, ,,Projekto
komandos narys“, ,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas /
vadovas®.

2. Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos (Zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas is
sistemos).

3. Naudotojas turi biiti gaves Zinute.

Navigacija:

e . .. ) =°
VirSutinis meniu: ,,.Zinutés* [.]

Lentelé 223 Atsakymo j Zinute naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 Zinu¢iy sgrase pasirenkama Zinuté ir | Atsidares langas su pasirinktos
spaudziama ant jos. zinutés tekstu ir atsakymo pildymo
lauku (zr. Pav. 91 Gauty Zinuciy
langas.).
2 Ivedamas zinutés tekstas ir jeigu reikia | Tekstas jvestas.
pridedama  papildomy dalyviy /
naudotojy, kurie matys susirasinéjima.
3 Spaudziamas mygtukas [Siysti]. Zinuté i3siysta.
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Tema: Zinutés tema
DALYVIAL: JIRA TEST, VARDAS PAVARDE

Kitos temos Sukurti nauja Zinute

Zinutés tema a

Pridéti papildomy dalyviy

| Siysti ]

Jira Test (jira.test@devocean.lt)

siun€iamas pranesimas

Pav. 91 Gauty zZinuciy langas.

4.28 PraneSimai

Ivykus svarbiems veiksmams (naudotojas priskiriamas vertinimui, naudotojas priskirtas vienu
1§ komandos nariy projekte ir kt.) Check sistemos naudotojai gauna jspéjamasias zinutes. Gavus

zinut¢ prie praneSimy ikonos atsiranda skaicius [n], indikuojantis kiek zinuiy yra
neperskaityta.

ISankstinés sglygos:
1. Naudotojui turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
»2Administratorius®, ,,Portfelio savininkas / vadovas“, ,Projekto savininkas /

vadovas®, ,,Programos savininkas / vadovas®, ,,Projekto komandos narys*, ,,Portfelio
analitikas®.

2. Turi jvykti svarbus veiksmas Check, pvz., naudotojas priskiriamas vertinimui (Zr.
4.13.4.1 ,,Vertinimo “ priskyrimas), naudotojas priskirtas vienu 1§ ,,Komandos nariy*
projekte (zr. 4.12.1.1 ,, Komandos nariai“).

3. Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas is
Sistemos).

4. Turi biiti gautas bent vienas praneSimas.

Navigacija:

VirSutinis meniu: ,,PraneSimai‘ [.] (zr. Pav. 92 Pranesimy ikona virsutinéje meniu
Jjuostoje.).
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Lentelé 224 Pranesimy lentelés naudojimo atvejai.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija

1.1 | ,,PraneSimy“ sgrase prie pasirinkto | PraneSimas  paZzymétas  kaip
prane§imo spaudziamas mygtukas | skaitytas.
[Pazyméti kaip perskaityta].

1.2 | Spaudziamas mygtukas [Pazyméti | Visi praneSimai pazyméti kaip | Pastaba: kaip skaityti
visus kaip skaitytus]. skaityti. pazymimi esamo  puslapio
praneSimai.

B 2 o

Pav. 92 Pranesimy ikona virsutinéje meniu juostoje.

Pranegimai (Pai},‘met\ visus kaip ska\tytus)

Prane$imas Data

m Jums buvo priskirta rolé "PMO narys plano pokyciui tvirtinti" - projekte: "08-02 projektas labas rytas" 2019-08-02 08:03:25 Pazyméti kaip perskaityta

m Jums buvo priskirta rolé "PMO narys ataskaitoms tvirtinti" - projekte: "08-02 projektas labas rytas” 2019-08-02 08:03:19 PaZyméti kaip perskaityta
m Jums buvo pateikta projekto "07-15 test komandos narius" ataskaita. Reikalingas patvirtinimas. 2019-08-01 15:28:43 PaZyméti kaip perskaityta
Jums buvo pateikta projekto "07-15 test komandos narius” ataskaita. Reikalingas patvirtinimas. 2019-08-01 15:25:06 PaZyméti kaip perskaityta

Jums buvo priskirta rolé "PMO narys etapui tvirtinti" - projekte: "08-01 kuriamas projektukas" 2019-08-01 10:40:01

1 2 8 9 10 12 1z} 14 26 27

Rodoma 51-55 i 133

Pav. 93 Pranesimy sqrasas.

4.29 Sistemos nustatymai

Sistemos nustatymai yra konfigliruojami ir naudojami bendrai visiems portfeliams, t. y.,
sukonfigiiravus nustatymus jie bus vienodi visiems sistemoje esantiems portfeliams.

4.29.1Klasifikatoriai

Sistemoje naudojami klasifikatoriai, leidziantys suvienodinti jvedamy duomeny teisinguma,
apriboja galimybe pildyti netikslingus duomenis.
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4.29.1.1, Kriterijai‘

ISankstinés sglygos:

1. Naudotojui turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
,,Administratorius‘.

2. Naudotojy rolés neturin¢ios Sio funkcionalumo: ,,Portfelio savininkas / vadovas®,
,»Projekto komandos narys*, ,,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas
/ vadovas®, ,,Portfelio analitikas‘.

3. Naudotojas turi biiti prisijunggs prie sistemos (Zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
i§ sistemos).

Navigacija:

VirSutinis meniu: ,,Nustatymai“ [n] - ,,Sistema“ = Soninis meniu: ,,Kriterijai*

Lentelé 225 ,, Kriterijaus “ pridéjimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 HKriterijy“  lange  spaudziamas | Atsidares naujo jraso pridéjimo | Pridéjimo mygtukas:
mygtukas [Pridéti]. langas.
(+Prigeti )
2 Suvedami duomenys. Duomenys jvesti. Privalomi laukai:
e Kiriterijaus pavadinimas;
e  Kiriterijaus svoris;
e  ApraSymas.
3 Spaudziamas mygtukas [ISsaugoti]. | Irasas iSsaugotas. Irasas rodomas , Kriterijy* sarase.

4.29.1.2,,Projekto tipai‘

ISankstinés sglygos:

1.

Naudotojui  turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
,,LAdministratorius®.

Naudotojy rolés neturincios Sio funkcionalumo: ,,Portfelio savininkas / vadovas®,
»Projekto komandos narys*, ,,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas
/ vadovas®, ,,Portfelio analitikas®.

Naudotojas turi biti prisijunges prie sistemos (Zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
IS sistemos).
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VirSutinis meniu: ,,Nustatymai“ [n] - ,,Sistema“ - Soninis meniu: ,,Projekto tipai*

Lentelé 226 ,, Projekto tipo “ pridéjimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 »Projekto tipy“ lange spaudziamas | Atsidares naujo iraso | Pridéjimo mygtukas:
mygtukas [Pridéti]. pridéjimo langas.
(+ Prigeti )
2 Suvedami duomenys. Duomenys jvesti. Privalomi laukai:
e Projekto tipo
pavadinimas;
e ApraSymas.
3 Spaudziamas mygtukas [I$saugoti]. | Irasas iSsaugotas. Irasas rodomas ,,Projekto tipy“
sarase.
4.29.1.3,, Mato vienetai
ISankstinés sglygos:
1. Naudotojui turi biti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
,,2Administratorius®.

2. Naudotojy rolés neturincios Sio funkcionalumo

. ,,Portfelio savininkas / vadovas®,

,Projekto komandos narys®, ,,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas
/ vadovas®, ,,Portfelio analitikas®.

3. Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas

is sistemos).

Navigacija:

irSutinis meniu: ,,Nustatymai »Sistema Soninis meniu: ,,Mato vienetai
Vv t Nustat “H%St “ > Mat tal“

Lentelé 227 ,, Mato vieneto * pridéjimo naudojimo atvejis.

Nr.

Zingsnis

Laukiamas rezultatas

Papildoma informacija

»Mato vienety“ lange
spaudziamas mygtukas [Pridéti].

Atsidargs naujo jraso pridéjimo
langas.

Pridéjimo mygtukas:
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2 Suvedami duomenys. Duomenys jvesti. Privalomi laukai:
e  Mato vieneto pavadinimas;
e Mato vieneto apraSymas.
3 Spaudziamas mygtukas | Jrasas i§saugotas. Irasas rodomas ,Mato vienety
[I$saugoti]. sgrase.
4.29.1.4, Finansavimo Saltiniai‘
ISankstinés sglygos:
1. Naudotojui turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
,,Administratorius‘.

2. Naudotojy rolés neturin¢ios Sio funkcionalumo

. ,,Portfelio savininkas / vadovas®,

,»Projekto komandos narys*, ,,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas
/ vadovas®, ,,Portfelio analitikas‘.

3. Naudotojas turi biiti prisijunggs prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas

i§ sistemos).

Navigacija:

VirSutinis meniu: ,,Nustatymai“ [n] - ,,Sistema®“ > Soninis meniu: ,,Finansavimo
Saltiniai‘

Lentelé 228 ,, Finansavimo Saltinio “ pridéjimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 Finansavimo Saltiniy“ lange | Atsidargs naujo jraSo pridéjimo | Pridéjimo mygtukas:
spaudziamas mygtukas [Pridéti]. | langas. _
[ == Pric |
2 Suvedami duomenys. Duomenys jvesti. Privalomi laukai:
¢ Finansavimo Saltinio
pavadinimas;
e Finansavimo Saltinio
apraSymas.
3 Spaudziamas mygtukas | Jrasas iSsaugotas. JraSas rodomas ,,Finansavimo
[ISsaugoti]. Saltiniy™ sarase.
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4.29.1.5,,Dokumenty tipai*

ISankstinés sglygos:

1. Naudotojui turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
,,Administratorius‘.

2. Naudotojy rolés neturin¢ios Sio funkcionalumo: ,,Portfelio savininkas / vadovas®,
,Projekto komandos narys*, ,,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas
/ vadovas®, ,,Portfelio analitikas*.

3. Naudotojas turi biiti prisijungges prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
i§ sistemos).

Navigacija:

VirSutinis meniu: ,,Nustatymai“ [n] - ,,Sistema“ = Soninis meniu: ,,Dokumenty tipai*

Lentelé 229 ,, Dokumenty tipo * pridéjimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 »Dokumenty tipy“ lange | Atsidares naujo iraso | Pridéjimo mygtukas:
spaudziamas mygtukas [Pridéti]. | pridéjimo langas.
( = Pridéti )
2 Suvedami duomenys. Duomenys jvesti. Privalomi laukai:
e Dokumento tipo pavadinimas;
e  Dokumento tipo apraSymas.
3 Spaudziamas mygtukas | Jrasas i§saugotas. Irasas rodomas ,,.Dokumento tipy“
[I$saugoti]. sarase.

4.29.1.6,,0Organizacija*

ISankstinés salygos:

1.

Naudotojui  turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
,,2Administratorius®.

Naudotojy rolés neturincios Sio funkcionalumo: ,,Portfelio savininkas / vadovas®,
»Projekto komandos narys*, ,,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas
/ vadovas®, ,,Portfelio analitikas®.
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3. Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas

is sistemos).

Navigacija:

VirSutinis meniu: ,,Nustatymai“ [H] - ,,Sistema“ - $oninis meniu: ,,Organizacijos®

Lentelé 230 ,, Organizacijos * pridéjimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 ,»Organizacijos lange spaudziamas | Atsidargs naujo jraso | Pridéjimo mygtukas:
mygtukas [Pridéti]. pridéjimo langas.
( dPridéti )
2 Suvedami duomenys. Duomenys jvesti. Privalomi laukai:
e Organizacijos pavadinimas;
e Pavadinimas Crowd.
3 Spaudziamas mygtukas [I$saugoti]. | [rasas iS§saugotas. Irasas rodomas ,,Organizacijy*
sgrase.
4.29.1.7,,Pareigos*
ISankstinés sglygos:
1. Naudotojui turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
,,2Administratorius®.

2. Naudotojy rolés neturincios Sio funkcionalumo: ,,Portfelio savininkas / vadovas®,
,Projekto komandos narys®, ,,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas
/ vadovas®, ,,Portfelio analitikas®.

3. Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos (Zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas

i§ sistemos).

Navigacija:

VirSutinis meniu: ,,Nustatymai“ [H] - ,.,Sistema“ - Soninis meniu: ,,Pareigos*

Lentelé 231 ,, Pareigos * pridéjimo naudojimo atvejis.

Nr.

Zingsnis

Laukiamas rezultatas

Papildoma informacija
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4 ,Pareigos” lange spaudziamas | Atsidares naujo iraSo | Pridéjimo mygtukas:
mygtukas [Pridéti]. pridéjimo langas. = 2
| == Pridéti )
5 Suvedami duomenys. Duomenys jvesti. Privalomi laukai:
e Pavadinimas.
6 Spaudziamas mygtukas [ISsaugoti]. | Irasas i§saugotas. rasas rodomas ,,Pareigy‘ sarase.
4.29.1.8,,Veiklos / Atsakomybés projekte*
ISankstinés salygos:
1. Naudotojui turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
,,Administratorius‘.

2. Naudotojy rolés neturincios Sio funkcionalumo: ,,Portfelio savininkas / vadovas®,
,»Projekto komandos narys*, ,,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas
/ vadovas®, ,,Portfelio analitikas*.

3. Naudotojas turi biiti prisijunggs prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
i§ sistemos).

Navigacija:

VirSutinis meniu: ,,Nustatymai® [n] - ,Sistema®“ > Soninis meniu: ,,Veiklos /
Atsakomybes projekte*

Lentelé 232 ,, Pareigos “ pridéjimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
7 ,»Veiklos / Atsakomybés projekte” | Atsidares naujo jraso | Pridéjimo mygtukas:
lange  spaudziamas mygtukas | pridéjimo langas.
[Prideti]. '_\.+ Pridét _/jl
8 Suvedami duomenys. Duomenys jvesti. Privalomi laukai:
e Pavadinimas.
9 Spaudziamas mygtukas [[Ssaugoti]. | Jrasas iSsaugotas. rasas rodomas ,»Veikly /
Atsakomybiy“ sgraSe.
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4.29.2Klasifikatoriy redagavimas

ISankstinés sglygos:

1. Naudotojui turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
,,2Administratorius®.

2. Naudotojy rolés neturin¢ios Sio funkcionalumo: ,,Portfelio savininkas / vadovas®,
,»Projekto komandos narys*, ,,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas
/ vadovas®, ,,Portfelio analitikas‘.

3. Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
is sistemos).

4. Turi buti pridétas bent vienas pasirinkto klasifikatoriaus jraSas (zr. 4.29.1
Klasifikatoriai).

Navigacija:

VirSutinis meniu: ,,Nustatymai“ [n] - ,Sistema“ - Soninis meniu: spaudziama ant
pasirinkto klasifikatoriaus pavadinimo*

*klasifikatoriai:
o  Kiriterijai;
e  Projekto tipai®;
e _ Mato vienetai‘;
e  Finansavimo Saltiniai‘;
e .Dokumenty tipai‘;
e . Organizacijos*;
o  Pareigos*;

o _Veiklos / Atsakomybeés projekte®.

Lentelé 233 Klasifikatoriaus jraso redagavimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija

1 Pasirinkto klasifikatoriaus lange | Atsidargs pasirinkto klasifikatoriaus
prie pasirinkto jraSo spaudzZiamas | jraso redagavimo langas.
mygtukas [Redaguoti].

2 Redaguojami duomenys. Duomenys redaguoti.

3 Spaudziamas mygtukas [ISsaugoti]. | Duomenys iSsaugoti.
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4.29.3Klasifikatoriy iStrynimas

ISankstinés salygos:

1. Naudotojui turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
,,Administratorius‘.

2. Naudotojy rolés neturin¢ios Sio funkcionalumo: ,,Portfelio savininkas / vadovas®,
,Projekto komandos narys*, ,,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas
/ vadovas®, ,,Portfelio analitikas‘.

3. Naudotojas turi biiti prisijunggs prie sistemos (Zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
i§ sistemos).

4. Turi buti pridétas bent vienas pasirinkto klasifikatoriaus jraSas (zr. 4.29.1
Klasifikatoriai).

Navigacija:

VirSutinis meniu: ,,Nustatymai“ [n] - ,Sistema“ - Soninis meniu: spaudziama ant

pasirinkto klasifikatoriaus pavadinimo*

*klasifikatoriai:
o  Kiriterijai;
e  Projekto tipai®;
e _ Mato vienetai‘;
e  Finansavimo Saltiniai‘;
e .Dokumenty tipai*;
e Organizacijos®;
e  Pareigos*;

e _Veiklos / Atsakomybés projekte®.

Lentelé 234 Klasifikatoriaus jraso istrynimo naudojimo atvejis.

Nr.

Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija

Pasirinkto klasifikatoriaus lange | Atsidares veiksmo patvirtinimo
prie pasirinkto jraSo spaudZiamas | langas su mygtukais: [Taip, | [§trynimo mygtuko ikona:
mygtukas [IStrinti]. iStrinti] ir [Ne, atSaukti].
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2.1 | Spaudziamas  mygtukas [Ne, | Veiksmas  atSauktas.  JraSas
atSaukti]. neiStrintas.

2.2 | Spaudziamas mygtukas [Taip, | Veiksmas patvirtintas. [raSas
iStrinti]. iStrintas.

4.29.4Informaciniai laukai

Projekto ir programos informacijos laukams (zr. Pav. 94 Projekto kiirimo langas.) galima
pridéti informacinius apraSymus.

Projekto kiirimas

Portfeliai

Projektas [ programa

Naujas projektas

Kopijuoti i3 projekto @ (&'

Kodas (& Papildomas Zenklinimas @ (&

Pavadinimas * @ &

Aprasymas @ &

Tikslas @ (&

Suplanuotas biudZetas ® & Pradiios data & Pabaigos data & Trukmé &

Pav. 94 Projekto kiirimo langas.

ISankstinés sglygos:

1. Naudotojui turi biti priskirta viena i§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
,,LAdministratorius®.

2. Naudotojy rolés neturin¢ios Sio funkcionalumo: ,,Portfelio savininkas / vadovas®,
»Projekto komandos narys*, ,,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas
/ vadovas®, ,,Portfelio analitikas®.

3. Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
IS sistemos).

Navigacija:
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VirSutinis meniu: ,,Sukurti“ - , Kurti naujg projektg*
Virsutinis meniu: ,,Sukurti =, Kurti nauja programa“
Lentelé 235 Informacinio lauko projektui arba programai pridéjimo naudojimo atvejis.
Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 Prie pasirinkto lauko | Atsidargs  informacinio  lauko L i
.. . N . . Redagavimo ikona:
spaudziama ant redagavimo | apraSymo pildymo / redagavimo
ikonos. langas.
2 Ivedamas arba redaguojamas | Duomenys jvesti / redaguoti.

informacinis tekstas.

3 Spaudziamas mygtukas | Duomenys i$saugoti. Suvestas  informacinis  tekstas
[I$saugoti]. matomas uzvedus pelyte ant

klaustuko ikonos [':-?}] (zr. Pav. 95
Informacinis tekstas.).

Papildomas Zenklinimas @ (&

| Projektui arba programai suteikiamas papildomas arba 18 anksto instituciju nustatytas kodas.

Pav. 95 Informacinis tekstas.

Informacinius apraSymus taip pat galima pridéti ir kituose languose, kurie turi klaustuko

ikonas [ © ] (zr. Pav. 96 Informacinis tekstas projekty sqrase.).

Portfelio PORTFOLIQO: Hello 123 projekty sarasas Portfelio projekty saragas. | =
Kodas Programa Pavadinimas
CHP321 08-29 test strateginio tikslo rodyma projekte
CHP318 programreport 1337 project report 1337
CHP314 TEFCITIRErTIIrerrrrrrerr
CHP313 08-29 labas rytas
CHP312 08-28 hjshd,jash.lkjsdf
CHP311 (08-28 test projekto nariy teises

Pav. 96 Informacinis tekstas projekty sqrase.

ISankstinés sglygos:
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1. Naudotojui turi buti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
,,Administratorius‘.

2. Naudotojy rolés neturin¢ios Sio funkcionalumo: ,,Portfelio savininkas / vadovas®,
,Projekto komandos narys*, ,,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas
/ vadovas®, ,,Portfelio analitikas*.

Navigacija (virSutinis meniu):
Virutinis meniu: ,,Projektai* = ,,Visi projektai*

VirSutinis meniu: ,,Programos = ,,Visos programos*
Navigacija (Soninis meniu):
Soninis meniu: ,,Projektai‘

Soninis meniu: ,,Programos*

Lentelé 236 Informacinio lauko pridéjimo naudojimo atvejis.

Nr. Zingsnis Laukiamas rezultatas Papildoma informacija
1 Spaudziama ant pasirinkto | Atsidares pridétas informacinis tekstas 1 Ko ikora:
bloko informacinio klaustuko | (zr. Pav. 97 Informacinio teksto pildymo / Klaustuko tkona:
ikonos. redagavimo langas.).
2 Spaudziama ant atsiradusios | Atsidargs informacinio teksto pildymo / . I
. . Redagavimo ikona:
redagavimo ikonos. redagavimo langas.
3 Ivedamas / redaguojamas | Uzpildytas / paredaguotas informacinis
informacinis tekstas. tekstas.
4 Spaudziamas mygtukas | Duomenys i$saugoti. Pridétas informacinis tekstas
[I8saugoti]. rodomas  paspaudus  ant

klaustuko ikonos.
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Informacinis pranesimas
Pavadinimas *
Projekty saraso informacija

Tekstas *

nformacinis tekstas susijes su projekty sarasu.

Pav. 97 Informacinio teksto pildymo / redagavimo langas.

4.30 Naudotojy administravimas

Skyriuje pateikiama ,,Naudotojy administravimo* informacija.

4.30.1 Susipazinimas su nuostatais

,»Susipazinimo su nuostatais* lange rodomas saraSas naudotojy, kurie yra sutike su sistemos
nuostatais (zr. pav. 98 Naudotojy susipaZinusiy su sistemos nuostatais sqrasas).

ISankstinés sglygos:

1. Naudotojui turi biti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
,,2Administratorius®.

2. Naudotojy rolés neturin¢ios Sio funkcionalumo: ,,Portfelio savininkas / vadovas®,
»Projekto komandos narys*, ,,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas
/ vadovas®, ,,Portfelio analitikas®.

3. Naudotojas turi biiti prisijunggs prie sistemos (Zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
IS sistemos).

Navigacija:

VirSutinis meniu: ,,Naudotojy administravimas* [n] —> Soninis meniu: ,,Susipazinimas
su nuostatais*
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SusipaZinimas su nuostatais

Eil.nr. Asmens Vardas, Pavardé Institucija Pasirinkta zyma Pasirinkimo data
1 Marius Gelezinis LRVK Taip 2023-10-23 12:43:38

Ankstesnis Kitas

pav. 98 Naudotojy susipazinusiy su sistemos nuostatais sqrasas

4.31 Naudotojy skydelis

Skyriuje pateikiama ,,Naudotojy skydelio* informacija apie ,,Klaidy sarasa* ir ,,Aktyvius
naudotojus*.

4.31.1,,Klaidy sgrasas*

,Klaidy sarase® rodomas sistemoje jvykusiy klaidy sarasas (zr. Pav. 99 Sistemoje jvykusiy
klaidy sgrasas.).

ISankstinés salygos:

4. Naudotojui turi biiti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigliruoty roliy:
,,2Administratorius®.

5. Naudotojy rolés neturinCios §io funkcionalumo: ,,Portfelio savininkas / vadovas®,
,Projekto komandos narys®, ,,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas
/ vadovas®, ,,Portfelio analitikas®.

6. Naudotojas turi biiti prisijunges prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
i§ sistemos).

Navigacija:

VirSutinis meniu: ,,Naudotojy skydelis* [n] -> Soninis meniu: ,,Klaidy sarasas*
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Pradzia - Klaidy sarasas - Puslapis 90

Klaidy sarasas

Naudotojas Prane$imas Failas Eiluté Sukirimod
Jira Test Undefined property: App\Http\Controllers\ProjectController::Sinstance  /var/www/check/app/Http/Controllers/ProjectController.php 1306 2019-07-111
Jira Test Undefined property: App\Http\Controllers\ProjectController::Sinstance  /var/www/check/app/Http/Controllers/ProjectController.php 535 2019-07-111
Jira Test Undefined property: App\Http\Controllers\ProjectController:Sinstance  /var/www/check/app/Http/Controllers/ProjectController.php 535 2019-07-111
Jira Test Undefined property: App\Http\Controllers\ProjectController::Sinstance  /var/www/check/app/Http/Controllers/ProjectController.php 1306 2019-07-111
Jira Test Undefined property: App\Http\Controllers\ProjectController::Sinstance  /var/www/check/app/Http/Controllers/ProjectController.php 535 2019-07-111

13

Rodoma 446-450 i$ 450 @
82 83 84 85 86 87 88 89 n >

Pav. 99 Sistemoje jvykusiy klaidy sqrasas.

4.31.2,,Aktyviis naudotojai*

,»Aktyviy naudotojy* sarase rodomi naudotojai (zr. Pav. 100 Aktyviy naudotojy sqrasas.):
e kurie per paskuting valandg buvo aktyvis, t. y., buvo prisijunge, prie PPVIS sistemos;

e rodomas naudotojy skaiCius, kurie buvo prisijunge prie PPVIS sistemos per 5
paskutines minutes.

ISankstinés sglygos:

1. Naudotojui turi biti priskirta viena 1§ tiekéjo sukonfigiiruoty roliy:
,,2Administratorius®.

2. Naudotojy rolés neturincios Sio funkcionalumo: ,,Portfelio savininkas / vadovas®,
,»Projekto komandos narys*, ,,Projekto savininkas / vadovas®, ,,Programos savininkas
/ vadovas®, ,,Portfelio analitikas®.

3. Naudotojas turi biiti prisijunggs prie sistemos (zr. 4.6 Prisijungimas ir atsijungimas
i§ sistemos).

Navigacija:

Virsutinis meniu: ,,Naudotojy skydelis* [n] -> Soninis meniu: ,,Aktyviis naudotojai*

PradZia - Aktyvls naudotojai

Aktyviy naudotojy sarasas per paskutine valanda
Prisijungusiy naudotojy skaicius per 5 paskutines minutes : 1

Paskutinis aktyvumo
Naudotojas IP adresas Naudotojo sistema laikas

Pav. 100 Aktyviy naudotojy sqrasas.
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5 SISTEMOS ADMINISTRATORIAMS

5.1 Prisijungimas prie duomeny bazes

Prisijungimas prie PostgreSQL duomeny bazés:

1. Parsisiyskite ir isidiekite naujausia »pgAdmin 4« versija
(https://www.pgadmin.org/download/).

2. Pasileiskite ,,pgAdmin 4.

Kairiajame meniu spauskite deSinj pelés klavisa ant ,,Servers® ir pasirinkite ,,Create
— Server...*“ (Zr. Pav. 101 Serverio kiirimas.).

mAdmin File~ Objectv Toolsv Helpv

Browser Dashboard Properties SQL Statistics Dependencies  Dependents x
» = Servers (3) | .
Refresh. Server...

Properties... ‘! PHL‘"n
Management Tools for PostgreSQL

Feature rich | Maximises PostgreSQL | Open Source

pgAdmin is an Open Source administration and management tool for the PostgreSQL database. It includes a graphical administration interface,
an SQL query tool, a procedural code debugger and much more. The tool is designed to answer the needs of developers, DBAs and system
administrators alike.

Quick Links
—
S Q'n'
—m <3
Add New Server Configure pgAdmin
Getting Started
a0
@ & =
PostgreSQL Documentation pgAdmin Website Planet PostgreSQL Community Support

Pav. 101 Serverio kiirimas.

4. ,Connection® skirtuke nurodykite tokius parametrus (zr. Pav. 102 Serverio
parametrai (1).).

369 18 388



Naudotojo instrukcija
Versija: 2.8

— Create - Server x

:General Connection SSL  SSH Tunnel  Advanced

Host 134.209.207.89

name/address

Port 5432

Maintenance jiradb

database

Username Irvkadmin -
|

Password TTII IR m

Save ;

password?

Role

Service

i ? x Cancel & Reset

Pav. 102 Serverio parametrai (1).

5. ,,SSH Tunnel“ skirtuke nurodykite Siuos parametrus (zr. Pav. 103 Serverio parametrai

2).).
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— Create - Server x

General Connection SSL  SSH Tunnel  Advanced

Use SSH E]

tunneling

Tunnel host 134.209.197.68
Tunnel port 22

Username Irvkuser
Authentication |
Identity file

Password 00 sessesssessessas

Save
password?

i ? *% Cancel 3 Reset

Pav. 103 Serverio parametrai (2).

6. Suvede visus parametrus spauskite mygtuka [Save].

Prisijungimas prie MySQL duomeny bazés:

Parsisiyskite ir jsidiekite naujausia ,MySQL Workbench 8.0 CE* versija
(https://dev.mysql.com/downloads/windows/installer/8.0.html).

2. Pasileskite ,,MySQL Workbench 8.0 CE*.

Paspauskite pridéjimo mygtuka prie ,,MySQL Connections® (Zr. Pav. 104 MySQOL
prisijungimas.).
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TN MySQL Workbench

@

File Edit View Database Tools Scripting Help
x

B Welcome to MySQL Workbench

MySQL Workbench is the official graphical user interface (GUI) tool for MySQL. It allows you to design,

create and browse your database schemas, work with database objects and insert data as well as
design and run SQL queries to work with stored data. You can also migrate schemas and data from other
database vendors to your MySQL database.

Browse Documentation > Read the Blog > Discuss on the Forums >

a Filter connections

MySQL Connections ®

Pav. 104 MySQL prisijungimas.

4. Suveskite Siuos prisijungimo parametrus ir spauskite mygtuka [OK] (zr. Pav. 105

Prisijungimo parametrai.).
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etup Mew Connectien

Connection Name: |F‘F'Vi5‘db| | Type a name for the connection

Connection Method: | Standard TCP/IP over 55H hl | Method to use to connect to the RDBMS

Parameters g5 Advanced

55H Hostname: |134.209| 197.58:22 55H server hostname, with optional port number.

55H Username: |Irvkuser | Name of the S5H user to connect with.
55H Password: Store in Vault ... Clear 55H user password to connect to the 55H tunnel.
SSH Key File: | | Path to S5H private key file.
MyS0QL Hostname: |134.209.20?.89 | MySQL server host relative to the SSH server.
MySQL Server Port: |3305 | TCP{IP port of the MySQL server.
Username: |Irvkadrnir| | Mame of the user to connect with.
Password: Store in Vault ... Clear ;;ht:rr\?gs‘?t:zster s password. Will be requested
Default Schema: ‘memb | The schema to use as default schema. Leave
blank to selectit later.
Configure Server Management. .. Test Connection Cancel

Pav. 105 Prisijungimo parametrai.
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5.2 Serverio atstatymas 1§ kopijos

Serverio atstatymas i$ atsarginés kopijos:

1. Prisijungus prie DigitalOcean valdymo pulto, meniu punkte spauskite ,,Images* (zr. Pav.
106 ,,Images “ langas.).

DigitalOcean - LRVK project X+ - a

= F C o ® 0 &b LLC(US) | httpsy//doud.digitalocean.com/projects/d 1b2e87: w nmoe =

- - -

Search by resource name or IP (Cir+B) o‘
3

& LrRvk

+ New Project

WA LRVK osaur
Update your project information under Settings
Droplets
Resources

Kubernetes

Volumes DROPLETS (3)

Datab: -

BRI ® O ppvis-prod-db 134.209.207.89 Production ¢

Spaces

Images ¢ O ppvis-prod-app 134.209197.68 Production [¢]

Networking s O ppvistest 134.209.201.207 Testing @

Monitoring

API SPACES (1)

& ppvis https://ppvis.ams3.digitaloceanspaces.com
o Create something new Learn more o

Pav. 106 ,,Images “ langas.

2. ,.Backups® skirtuke iSskleiskite serveri, kurig atsargine kopija norite atstatyti (Pastaba:
paveiksle matomas kassavaitinés kopijos, taciau atsarginiy kopijy saugojimo daZznumas yra
konfigtiruojamas) (zr. Pav. 107 Atsarginiy kopijy sqrasas (1).).
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DigitalOcean - Control Panel X+ = o

& 3 o ® O & Di cean, LLC (US) | https://cloud.digitalocean.com/imag

Search by resource name or IP (Ctri+B) e_
£

Images

Backups
BREEIEE Enable backups
Kubernetes .
A backup is an automatic snapshot of your droplet. Backups are made once a week and retained for four weeks. Once enabled, backups
Volumes add 20% to monthly Droplet cost.
Raiinee Choose a Droplet
Spaces
Images
Droplet backups
Networking
Droplet
Monitoring
N S -
O3 s
/~ ppvis-prod-app
(84 sea/60casAvs3 4 Backups v

Marketplace

N is-
(o) ppvis-test

& 8CB/160GB/AMS3 4 Backups v

Pav. 107 Atsarginiy kopijy sqrasas (1).

3. Pasirinkite norimg atsargine kopija, paspauskite ,,More* ir ,,Restore Droplet* (zr. Pav. 108
Atsarginiy kopijy sqrasas (2).).
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& ¢ @ Uao

ud.digitalocean.com/ima;

Search by resource name or IP (Ctri+B)

NP R

Droplet backups

Droplet

,')'\) ppvis-prod-db
L.I 8GB/160 GB/ AMS3

'
\
\
Droplets

¢ a\ ppvis-prod-app
Kubernetes "\0.) 8GB/160 CB/ AMS3

Volumes

e \) ppvis-test
.

Databases 8 GB /160 GB / AMS3

(
Spaces ‘.f’,g'\ ppvis-test 2019-07-23
_~ Backup created 1 month ago

Images
) '~ ppvis-test 2019-07-30
Networking "\l,}/! Backup created 21 days ago
Monitoring
r'/.-/)-\‘u ppvis-test 2019-08-06
API \_ Backup created 14 days ago
ppvis-test 2019-08-20
— Backup created 7 hours ago

Naudotojo instrukcija
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4 Backups v
4 Backups v
4 Backups v

More ~

More v

More ~

More v

Marketplace

Convert to snapshot

Create Droplet

Restore Droplet

Pav. 108 Atsarginiy kopijy sqrasas (2).

4. Atsidariusiame modaliniame lange spauskite ,,Restore Droplet (Zr. Pav. 109 Atsarginés
kopijos atstatymas.).

37618 388




Naudotojo instrukcija
Versija: 2.8

DigitalOcean - Control Panel X+

& 0 6]9) n LLC(US) | hitpsi/douc

://doud digitalocean.com/imac

Restore Droplet

Are you sure you want to restore ppvis-test
from ppvis-test 2019-08-207

Cancel Restore Droplet

Pav. 109 Atsarginés kopijos atstatymas.

5. Po mygtuko paspaudimo prasidés serverio atstatymo i$ atsarginés kopijos procesas. Jam
pasibaigus, ekrane bus parodomas pranesimas, informuojantis apie proceso pabaigg.

5.3 Sistemos kopija

Sistemos kopija:

Serveriy sukuirimas:

1. DigitalOcean valdymo pulte atsidarykite esamy ,,Snapshot* sarasg (Images — Snapshots
— Droplets).

2. Pasirinkite ,,Snapshot* i§ kurio norite sukurti naujg serverj ir paspauskite ,,More* (Zr. Pav.
110 Naujo serverio kiirimo langas (1).).
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DigitalOcean - Control Panel X+

& C @ © & D C(US)  https://cloud digitalocean.com/imag

Search by resource name or IP (CtriHB) e_
<

Images

Snapshots
Droplets Take a Snapshot
N Power-down Droplets before taking a snapshot to ensure data consistency. Snapshots cost is based on space used and charged at a rate of
Volumes $0.05/GB/mo.
DEisttIEnE Choose a Droplet or volume Enter image name *
Spaces
Images
Snapshots
Networking
Monitoring m
API
Name ~ Size Regions Created
(@) Ppvis-prod-app-1566367551847 13.92 GB AMS3 32 minutes ago More v
\" Created from ppvis-prod-app _—
ppvis-prod-db-1566367562489 185 GB AMS3 32 minutes ago More

/ Created from ppvis-prod-db

Pav. 110 Naujo serverio kiirimo langas (1).

3. ISSokusiame meniu paspauskite ,,Create Droplet™ (zr. Pav. 111 Naujo serverio kirrimo
langas (2).).
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Kubernetes
Volumes

Databases

Spaces

Images
Networking
Monitoring

API

DigitalOcean - Control Panel X+

- FC e

Search by resource name or IP (Ctri+B)

lake a Snapshot

Naudotojo instrukcija
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Power-down Droplets before taking a snapshot to ensure data consistency. Snapshots cost is based on space used and charged at a rate of

$0.05/GB/mo.

Choose a Droplet or volume

Snapshots

Droplets

Name ~

ppvis-prod-app-1566367551847
Created from ppvis-prod-app

®

N ppvis-prod-db-1566367562489
N/ Created from ppvis-prod-db

Enter image name

Size Regions
13.92 GB AMS3
1.85 GB AMS3

40 minutes ago

40 minutes ago More ~

Rename
Create Droplet
Add to region
Change owner

Restore Droplet

Delete

Pav. 111 Naujo serverio kitrimo langas (2).

4. Atsidariusiame puslapyje, skiltyje ,,Choose a plan® galite pasikeisti serverio parametrus:

a)
b)

Skiltyje ,,Add backups® pazymékite ,,Enable backups*.

Skiltyje ,,Select additional options* pasirinkite ,,Private networking* ir ,,Monitoring®.
Skiltyje ,,Authentication” pasirinkite norimg prisijungimo prie serverio biida.
Pasirinkus ,,SSH keys* turésite pridéti savo ,,SSH* rakta paspausdami mygtuka [New
SSH Key].

Skiltyje ,,Choose a hostname* jveskite norima serverio varda.

Supildzius visus parametrus, spauskite mygtuka [Create Droplet] ir palaukite, kol bus
sukurtas ir jjungtas naujas serveris.

Atlikite tokius pat veiksmus norédami sukurti antra PPVIS sistemos serveri:

Serveriy konfigiiracija:

1.

Prisijunkite prie APP serverio naudodami SSH.

,J/etc/hosts faile pakoreguokite ,,10.133.71.147 ppvis-db* eilute, jvesdami naujo duomeny
bazés serverio IP adresa.

379 18 388




Naudotojo instrukcija
Versija: 2.8

6 DOKUMENTO NUORODU SARASAS

6.1 Lenteliy saraSas

Lentelé 1 ApibréZimai, akronimai it SANETUMPOS. .....ccuveevierreerreerieerreeseerseesseesseesssessesseesseessessssessesssesssees 11
Lentele 2 ZymeEJimo taiSYKIES. ..........ovvuiveieeeeeeeeeeeeeeeee e s e ee e seeen 11
Lentelé 3 Naudoto]y tEISTY @PTASAS. «o..eerureeiieitieitieetieeie et et et et tesite et ete e bt esteesseesutesmbeenbeebeesseesseesaeeensean 12
Lentelé 4 Sistemos roliy teisiy riNKIiNiy SAIASAS. ......cccveeeeueeeririeeiieeiieeeeeeeereeesteeesreessseeeseseesssseessseesssesessnes 14
Lentelé 5 Projekto ir programos komandos Nariy apraSas. .........cc.eeeveeeveerreereeseesiuessseeseesseeseesssesssesssesssens 17
Lentelé 6 Tvirtinanciy Nariy TOlIY @PTASAS. ...cc.veceerverreeerierreesieeseresreaseesseesseesseesssessseasseessessssesssesssessseessens 18
Lentelé 7 Paieskos konfigliravimo naudojimo atVEJis. .......cceeveerierieiieerieesieesiieeie et 22
Lentelé 8 Check naudotojo sukiirimo naudojimo @tVEJiS. ......ecueereeereerierrieerieeniienieeeeeie et eseeeseee e eeeas 24
Lentelé 9 Check naudotojo rolés redagavimo naudojimo atVejis. .......ccvevveereereerierreeieeieeseesresreeveenes 25
Lentelé 10 Check naudotojo teisiy redagavimo naudojimo atVEJiS......c.ccvvereereerrerreereesieeseesresvesveenes 26
Lentelé 11 Naudotojo slaptazodzio atnaujinimo inicijavimo naudojimo atvejis. .......cccceereereeneereereeennens 27
Lentelé 12 Slaptazodzio keitimo naudojimo atVe]is. ......cceeceerierieriirieeieerieesiee ettt et e eeeeeeas 27
Lentelé 13 Naudotojo slaptazodzio atnaujinimo ,,Administratoriui naudojimo atvejis. ........cccercverveennen. 28
Lentelé 14 Naudotojo slaptazodzio atnaujinimo inicijavimo naudojimo atvejis (1)......ccccvevververcvenveennenn 28
Lentelé 15 Slaptazodzio galiojimo laiko konfigliravimo naudojimo atvejis.........ceevveeveerieeneeneeneenieeneens 29
Lentelé 16 Naudotojo sukiirimo Crowd naudojimo atVe]is. ......cceeeeeruerrieereeniiesieeieeieesieesieeseee e eeeeeeas 30
Lentele 17 CroOWd LEISES. . eeuieuieuieiietierteseeeie ettt et e ettt e e see e e teeseebeeseenee st eneesesseenseeseensenseeneenseaneenean 31
Lentelé 18 Teisiy priskyrimo naudotojui Naudojimo atVEJiS........c.ecveevueerreereereerreereereesieeseessressessesssens 32
Lentelé 19 Naudotojo redagavimo Crowd naudojimo atVEJiS.......ccveevveerreerieerierreereerreesseeseesssessesssesssens 33
Lentelé 20 Naudotojo iStrynimo Crowd naudojimo atVEJis. .......cecveruerieriinienieneeienieneeienieeeese e 34
Lentelé 21 Naudotojy roliy teisiy administravimo naudojimo atvejis. .....eeveereerieeiieesieeriienienie e eee e 36
Lentelé 22 Naujos rolés sukiirimo naudojimo @tVEJIS. ....c..ccveerreerererveaiueerreesieeseessesreeseesseessessssesssesssesssens 36
Lentelé 23 Rolés i$trynimo naudojimo atVEJiS. .....ccveeveeereerreeriierirerreereesseesieesseesssessressseesseessessssesssessesssens 37
Lentelé 24 Prisijungimo Pri€ SISLEMOS ALVEJIS......ueruueerrrriierteerieerteerteeieesteesseesseesseesssesnseesseesseesseesssesnsesnses 38
Lentelé 25 Naudotojo atsijungimo i§ sistemos naudojimo atVeJis. ........ceveereereerieeiieeieeriieneenee e eeeeeees 39
Lentelé 26 Portfelio sukfirimo naudojimo atVEJIS. .....cueceveerreeriieriesreeieerreesieeseesesessreereesseesseesssesssessesssens 41
Lentelé 27 Portfelio skydelio KOmMponenty aprasas. .......c..ccvevververveeiieerieeseesiesieereereeseesseesssessesnessens 42
Lentelé 28 Portfelio redagavimo naudojimo atVEJiS. ......cverveeriierierieiieeieesieeseeseeereereeeeeseeesseesneesnseenseas 43
Lentelé 29 Portfelio jkelto failo atsiStuntimas (1).......ccoecvereeriierienieiieeiieeseeseesee e eeeeseeeseeeseeesneeeneees 44
Lentelé 30 Portfelio jkelto failo atSiuntimas (2). ....c.cccveceveevrieriieiieieeeieeieesreeseeseresereereereesveesseessneesneesnens 45
Lentelé 31 Portfelio jkelto failo iStryNImMas.......cccvecveeiiiiieiieriieciieee et ere e e s esereeveeveesveeseeeseseeaveenreas 45
Lentelé 32 Portfelio iStrynimo naudojimo atvejis (1). c.eecveceerierieriieeieeieerieeseeseeeee e eeeeeeeseeeseeesnseeneees 46
Lentelé 33 Portfelio iStrynimo naudojimo atvejis (2). .eecviereereerierieeieeieerieeseeseesreereeseesseesseesseesssesnsens 47
Lentelé 34 Portfelio automatiniy indikatoriy jjungimo / i§jungimo naudojimo atvejis. ......cccceevveeveeveennenn 48
Lentelé 35 Portfelio skydelio komponenty atvaizdavimo nustatymo naudojimo atvejis.........ccceevveerveennen. 49
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