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LIETUVOS RESPUBLIKOS AUKSTUJU MOKYKLU STUDENTU PRAKTIKOS
ATLIKIMO LIETUVOS RESPUBLIKOS VYRIAUSYBES KANCELIARIJOJE
TAISYKLES

I.  BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Lietuvos Respublikos aukstyjy mokykly studenty praktikos atlikimo Lietuvos Respublikos
Vyriausybés kanceliarijoje taisyklés (toliau — Taisyklés) nustato Lietuvos Respublikos aukstyjy
mokykly (toliau — aukstoji mokykla) studenty praktikos, atlickamos Lietuvos Respublikos
Vyriausybés kanceliarijoje (toliau — Vyriausybés kanceliarija), tikslus ir uzdavinius, bendruosius
praktikos organizavimo, koordinavimo, atlikimo ir vadovavimo jai reikalavimus, taip pat
reikalavimus, keliamus praktika atliekantiems studentams.

2. Praktika Vyriausybés kanceliarijoje galima atlikti, jei studijy pobiuidis atitinka Vyriausybés
kanceliarijos funkcijas.

3. Vyriausybés kanceliarijoje atliekama praktika, numatyta auksStosios mokyklos sudarytoje ir
jstatymy nustatyta tvarka patvirtintoje studijy programoje.

4. Praktikos atlikimg Vyriausybés kanceliarijoje reguliuoja Taisyklés.

Il.  STUDENTU PRAKTIKOS TIKSLAI IR UZDAVINIAI

5. Studenty praktikos tikslas — populiarinti tarp jaunimo valstybés tarnybg, formuoti objektyvy
jaunimo pozitrj j jg ir siekti karjeros valstybés tarnyboje.

6. Studenty praktikos uzdaviniai:

6.1. supazindinti ir susipazinti su Vyriausybés kanceliarijos veiklos tikslais ir funkcijomis, jy
1gyvendinimo biidais ir priemonémis;

6.2. pagausinti bendrasias Zinias apie Vyriausybés kanceliarijos struktara, veikla ir funkcijas, vietg ir
vaidmenj valstybés institucijy sistemoje;

6.3. papildyti teorines zinias apie valstybés tarnyba, jos veikla reglamentuojancius teisés aktus ir jy
jgyvendinima;

6.4. suteikti praktiniy ziniy ir jgtidziy, kuriy reikia darbui valstybés tarnyboje.



I11.  REIKALAVIMAI PRAKTIKA ATLIEKANTIEMS STUDENTAMS

7. Praktika Vyriausybés kanceliarijoje atlicka pagrindiniy ar vientisyjy studijy programos studentai,

baige ne maziau kaip tris studijy kursus, taip pat magistranttros studentai. Vyriausybés kanceliarija

turi teise atsisakyti priimti studentus atlikti praktikos, atsizvelgdama j studenty praktikos tikslg ir

sgsajas su Vyriausybés kanceliarijos veiklos tikslais ir funkcijomis.

8. Praktikos metu studentai nejdarbinami.

9. Studenty praktikos trukme turi biiti ne trumpesné nei 2 ménesiai, bet ne ilgesné nei 6 ménesiai.

10. Studentas praktikos metu privalo laikytis Vyriausybés kanceliarijos vidaus tvarkos taisykliy,
atlikti praktinio mokymo uZduotis ir vykdyti praktikos vadovo nurodymus, saugoti
nepageidaujama platinti informacija ir jos neatskleisti, tausoti Vyriausybés kanceliarijos turta.

11. Uz pakartotinj 10 punkte nurodyty reikalavimy nesilaikyma studento praktika gali baiti nutraukta,
nepasibaigus studento praktikos terminui.

12. Visas su praktikos atlikimu Vyriausybés kanceliarijoje susijusias transporto, apgyvendinimo ir

pragyvenimo iSlaidas apmoka pats studentas arba siunciancioji aukstoji mokykla.

IV. STUDENTU PRAKTIKOS ORGANIZAVIMAS

13. Studenty praktika Vyriausybés kanceliarijoje organizuoja ir koordinuoja Vyriausybés
kanceliarijos padalinio, atliekan¢io personalo valdymo funkcijas, valstybés tarnautojas ar
darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj, pagal pareigybés apraSyme nustatytas funkcijas.

14. Aukstoji mokykla, pageidaujanti, kad jos studentai atlikty praktika Vyriausybés kanceliarijoje,
ne véliau kaip prie§ 2 meénesius iki praktikos atlikimo pradzios (pagal auksStosios mokyklos
sudarytus ir patvirtintus studenty praktikos kalendorinius grafikus) rastu kreipiasi i Vyriausybés
kanceliarijg, praSydama sudaryti galimybe studentams atlikti praktika.

15. Aukstosios mokyklos siystame raSte pateikiama:

15.1. tikslus studenty, pageidaujanciy atlikti praktika, sarasas;

15.2. studenty specialybé ir kursas;

15.3. pageidaujamas praktikos atlikimo laikas ir trukmé;

15.4. Vyriausybés kanceliarijos veiklos sritis (-ys), kurios (-iy) praktikg studentas pageidauja atlikti;

15.5. studenty, pageidaujanciy atlikti praktika, gyvenimo aprasymai (Europass formatu).

16. Aukstosios mokyklos studentai, pageidaujantys atlikti praktika Vyriausybés kanceliarijoje, gali

Kreiptis savo iniciatyva. Tokiu atveju ne véliau nei likus 2 ménesiams iki praktikos pradZzios
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studentas Vyriausybés kanceliarijos padaliniui, atlickan¢iam personalo valdymo

funkcijas, pateikia savo gyvenimo apraSyma (Europass formatu) ir motyvuotg praSyma, kuriame
nurodo savo aukstosios mokyklos pavadinima, studijy programg ir kursa, pageidaujamg praktikos
atlikimo laikg ir trukme ir Vyriausybés kanceliarijos veiklos sritj (-is), kurios (-iy) praktika
studentas pageidauja atlikti.

17. Vyriausybés kanceliarijos padalinio, atlickancio personalo valdymo funkcijas, valstybés
tarnautojas ar darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj, pagal pareigybés apraSyme nustatytas
funkcijas:

17.1. susipazings su aukstosios mokyklos ar studento praSymu, apklausia Vyriausybés kanceliarijos

struktiiriniy padaliniy (toliau — padalinys) vadovus, kiek studenty padalinys gali priimti atlikti

praktikos;

17.2. apibendrings padaliniy pateikta informacija, per 10 darbo dieny rastu praneSa aukStajai

mokyklai ar studentui, ar yra galimybé patenkinti prasyma dél praktikos atlikimo, ir kartu informuoja

aukstaja mokykla, kurie studentai kvie¢iami j pokalbj.

18. Kandidatai gali buti kvieCiami j pokalbj, kurio metu supazindinami su galimais praktikos
vadovais.

19. Po pokalbio Vyriausybés kanceliarijai atsirinkus studentus, aukstoji mokykla ar studentas ne
véliau kaip likus 2 savaitéms iki studenty praktikos pradzios Vyriausybés kanceliarijai rastu
pateikia:

19.1. aukstosios mokyklos paskirtus praktikos vadovus ar praktikos koordinatorius;

19.2. tris aukstosios mokyklos atstovo ir studento pasirasytus studento praktinio mokymo sutarties

egzempliorius, patvirtintus pagal Svietimo, mokslo ir sporto ministerijos tri$alés sutarties pavyzding

forma.

20. Sutart] Vyriausybés kanceliarijos vardu pasiraso Vyriausybés kancleris, o kai jo néra, — jj
pavaduojantis Vyriausybés kanclerio pavaduotojas.

21. | praktikg priimti studentai praktikos laikotarpiu j Vyriausybés pastata jleidziami, pateike
apsaugos posto pareiginams asmens tapatybe¢ patvirtinant] dokuments.

22. Pirmaja praktikos dieng Vyriausybés kanceliarijos padalinio, atliekanc¢io personalo valdymo
funkcijas, valstybés tarnautojas ar darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj, pagal pareigybés
apraSyme nustatytas funkcijas studentus supazindina su Taisyklémis, Vyriausybés kanceliarijos
vidaus tvarkos taisykliy reikalavimais ir organizuoja saugaus darbo instruktaza, kurj vykdo uz
sauga darbe atsakingas darbuotojas.

23. Atskirais atvejais rasytiniu Saliy susitarimu gali biti nesilaikoma Taisykliy 14, 16 punktuose,
17.2 papunktyje ir 19 punkte nustatyty terminy.



V. STUDENTO PRAKTIKOS ATLIKIMAS

24. Studento praktikai vadovauja padalinio, kuriame studentas paskirtas atlikti praktikos, valstybés
tarnautojas ar darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj, paskirtas studento praktikos vadovu
(toliau — praktikos vadovas).

25. Praktikos atlikimo metu Vyriausybés kanceliarijos paskirtas praktikos vadovas nekeic¢iamas,
i$skyrus nenumatytus atvejus, dél kuriy praktikos vadovas nebegali vadovauti praktikai.

26. Praktikos vadovas:

26.1. kartu su Vyriausybés kanceliarijos padalinio, atliekancio personalo valdymo funkcijas,

valstybés tarnautoju pasirtipina, kad studentui buty suteikta darbo vieta, atitinkanti bendruosius

saugos ir sveikatos bei higienos normy reikalavimus, kad jis buty apripintas praktikai atlikti
biitinomis darbo priemonémis;

26.2. aptaria su studentu praktikos apimtj ir mokymo metodus, mokymosi medziagos Saltinius,

studento darbo tikrinimo bei vertinimo kriterijus ir procediras ir tuo tikslu pasiraso su studentu, o

prireikus — su aukstosios mokyklos studento praktikos vadovu praktikos programa, kurioje nurodytos

studento uzduotys, jy atlikimo laikotarpiai;

26.3. yra asmeniSkai atsakingas uz studento supazindinimg su Vyriausybés kanceliarijos vidaus

dokumentais, studento elgesio ir veiklos kontrole praktikos metu.

27. Praktika atliekantis studentas turi teis¢ dirbti tik su ta kompiuterine technika ir informaciniais
iStekliais, kuriuos Siam tikslui leidzia naudoti padalinys, atsakingas uz informacines
technologijas.

28. Vyriausybés kanceliarijos padalinio, atliekancio personalo valdymo funkcijas, valstybés
tarnautojo ar darbuotojo, dirbancio pagal darbo sutartj, pagal pareigybés apraSyme nustatytas
funkcijas praSymu kompiutering technika suteikia padalinys, atsakingas uz informacines
technologijas. Informacinius iSteklius praktikos vadovo praSymu nurodo padalinys, atsakingas uz
informacines technologijas.

29. Praktikos metu studentas negali buti supazindintas su jokiais jslaptintais dokumentais.
Darbuotojai, neuztikrine Sio reikalavimo, asmeniskai atsako uz valstybés ar tarnybos paslapties
atskleidimg jstatymy nustatyta tvarka.

30. Studento praktikai pasibaigus, praktikos vadovas raStu jvertina studento praktikg (toliau —
praktikos jvertinimas), aptaria praktinio mokymo uzduotis, studento gebé&jimus jas atlikti, jo

asmenines, dalykines savybes ir pan.
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31. Aktyviausiems studentams ir tiems, kuriy praktika jvertinama labai gerai, jy prasymu gali

biiti raSoma rekomendacija.

32. Vyriausybés kanceliarijos padalinys, atliekantis personalo valdymo funkcijas, paskuting
praktikos dieng studentui iSduoda pazyma, patvirtinancig praktikos atlikimo faktg (priedas).

33. Paskutine praktikos savait¢ studentas privalo uzpildyti praktikos vertinimo anketa, esancig

Vyriausybés kanceliarijos vidiniame tinklalapyje.

VI. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

34. Vykdant Taisyklése numatytg veiklg tvarkant asmens duomenis uztikrinami asmens duomeny
apsaugos reikalavimai, vadovaujantis 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos
reglamento (ES) 2016/679 dé¢l fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir d¢l laisvo tokiy
duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB, Asmens duomeny teisinés apsaugos
jstatymo, Vyriausybés kanclerio 2018 m. lapkri¢io 16 d. jsakymu Nr. V-224 patvirtinty Asmens
duomeny tvarkymo Lietuvos Respublikos Vyriausybés kanceliarijoje tvarkos apraSo ir Duomeny
subjekto teisiy jgyvendinimo Lietuvos Respublikos kanceliarijoje tvarkos apraSo, Vyriausybés
kanclerio 2019 m. sausio 16 d. isakymu Nr. V-6 patvirtinto Asmens duomeny saugumo pazeidimy
valdymo Lietuvos Respublikos Vyriausybés kanceliarijoje tvarkos apraso nuostatomis.

35. Asmenys uZ Taisykliy nesilaikyma atsako teisés akty nustatyta tvarka.




;
Lietuvos Respublikos studenty praktikos atlikimo

Lietuvos Respublikos Vyriausybés kanceliarijoje taisykliy
priedas

Data: Nr.

DEL PRAKTIKOS ATLIKIMO

PAZYMA

Pazymima, kad :
(vardas, pavardeé)

studijuojantis (-i)

(aukstoji mokykla, studijy kryptis, Kursas)

atliko savaiciy praktika nuo iki
(skaicius) (data) (data)

Lietuvos Respublikos Vyriausybés kanceliarijoje,

(padalinys)

Praktikos vadovas —

(vardas, pavardé, kontaktai)

Linkime sékmingos karjeros.

(vardas, pavardeé) (para$as)

Vyriausybés kanceliarijos
Personalo valdymo skyrius



